Metodicky list ¢. 1/2009

Odbor pro védu a vyzkum RMU

Pridélovani hromadnych prav v ISEP

25.6.2009, aktualizace 12.3.2010 Vypracovala Markéta Zalesakova

Vysvétleni pojmi
ISEP: Informaéni systém pro evidenci projekty.

Hromadna préva: prava pro praci s navrhy projektd nebo s realizovanymi projekty v ISEP, pfidélena
osobam v ramci INET opravnénym pro aplikace VaV, pro urcité typy ekonomickych aplikaci a pro
personalni a mzdové aplikace a dale osobam ve vedoucich akademickych funkcich. Obecné feceno se
tedy jedna o prava, ktera se poji s pracovnimi funkcemi na MU, jez se urcitym zplsobem tykaji spravy a
administrace projektd. Proti hromadnym pravim stoji préva individudlni, ktera ptifadi systém
automaticky osobé navrhovatele (pripadné zadavatele navrhu do ISEP) nebo fesitele (pfipadné
administratora projektu) v okamziku zalozeni navrhu projektu nebo realizovaného navrhu do ISEP.
Individualni prava se tedy poji s konkrétnim navrhem nebo projektem a s osobou fesici tento projekt na
MU (nebo s dalSimi osobami, kterym individudIni pravo po praci na konkrétnim navrhu / projektu pridélil
v ISEP navrhovatel / fesitel).

Povérené osoby: zaméstnanci fakult, ktefi byli vybrani dékanem a maji pravo zadat o pridéleni
’ ’ v o v . v 7.
hromadnych prav zaméstnancum fakulty, na niz jsou zamestnani.

Seznamy osob s pFidélenymi hromadnymi pravy: jmenné seznamy zaméstnanci MU, kterym

v prib&hu fungovani ISEP jiz byla pridélena hromadnd prava. Tyto seznamy Ize najit na
https://inet.muni.cz/app/index.jsp?id=about.dostup . Pod viditelnosti R (osoby zaméstnané v sektoru
VaV) a viditelnosti E (osoby zaméstnané v sektoru ekonomiky a financi) naleznete osoby s aktivnim
pfistupem do ISEP (tzn. tyto osoby maji v ISEP pravo k zapisu). Pod viditelnosti P (osoby zaméstnané
v sektoru personalistiky a mezd) jsou uvedeny osoby s pasivnim pristupem do ISEP (tzn. v ISEP maji
tito zaméstnanci pravo ke cteni).

Prohlaseni o seznameni se s pravy a povinnostmi souvisejicimi s pouzZivanim Informacniho
systému pro evidenci projekti: prohlaseni, které podepise kazdy zaméstnanec HS/ RMU, jemuz
budou pridélena hromadna prava v ISEP, za Uc¢elem ochrany dat ulozenych v ISEP. Prohlaseni vzniklo ve
spolupraci personalniho odboru, pravniho odboru a odboru pro védu a vyzkum na RMU.

I. Povéfené osoby s pravem zadat o pridéleni hromadnych prav do ISEP

Na zakladé dopisu pani prorektorky Musilové dne 25.5.2009 byli dékané fakult vybidnuti ke stanoveni
povérenych osob, které za danou fakultu budou zadat o pfidéleni hromadnych prav do ISEP
zaméstnancim fakulty.

Na jednotlivych fakultach se bude od 1.6.2009 jednat o nasledujici osoby:

Pravnicka: vedouci oddéleni VaV Véra Redrupova, B.A.
Lékarska: prodékan doc. Ing. Petr Dvorak, CSc.
Prirodovédecka: tajemnik Roman Cermék, M.Sc.
Filozoficka: dékan prof. PhDr. Josef Krob, CSc.

prodékan prof. PhDr. Mgr. Tomas Knoz, Ph.D.


https://inet.muni.cz/app/index.jsp?id=about.dostup

Pedagogicka: tajemnik Bc. Petr Stika
Ekonomicko-spravni: tajemnik Ing. Jan Slezak

Informatiky: tajemnice RNDr. Lenka Bartoskova
Sekretariat dékana - Bc. Renata Havelkova

Socialnich studii: vedouci oddéleni VaV Ing. Alena Vachova

Sportovnich studii: prodékan Mgr. Martin Zvonar, Ph.D.
tajemnik Ing. Michal Sellner
vedouci oddéleni VaV Ing. Michaela Zimova
vedouci ekonomického oddéleni Ing. Helena Srutkové

Rektorat MU
(plus ustavy, ucelova
zafFizeni, jina pracovisté): kvestor doc. Ing. Ladislav Jani¢ek, PhD., MBA

II. Autorizace seznami osob s pridélenymi hromadnymi pravy

Povérené osoby s pravem zadat o pridéleni hromadnych prav do ISEP byly prorektorkou Musilovou dne
15.6.2009 vyzvany k autorizaci seznam{ osob, které jiz maji ptidélena hromadna prava v ISEP (v
systému INET jsou tyto osoby uvedeny pod tzv. viditelnostmi).

Zaroven poveérené osoby obdrzely z OVaV RMU formulaFr, ve kterém byly za danou fakultu vypsany
seznamy zaméstnancl fakulty s pridélenymi hromadnymi pravy. Do té&chto formulafl povéirené osoby
zapsaly,

1) jestli s obsahem seznamu souhlasi

2) a pripadné seznam doplnily.
Po ukonceni jednordzové autorizace jiZ existujicich seznam( budou déle povéfené osoby Z3dat o pfidéleni
hromadnych prdv zplisobem popsanym v bodé III. tohoto listu.

Na zakladé vypInénych formulaii s autorizovanymi seznamy provede OVaV RMU spole¢né s UVT Upravy
v pridéleni hromadnych prav.

III. Aktualizace seznami osob s pfidélenymi hromadnymi pravy a Zadost o pridéleni
hromadnych prav

Zadat o pridéleni hromadnych prav pro praci v ISEP zamé&stnancdm fakulty (a tim tedy zadat o
aktualizaci seznam{ osob) mUze jen povéiena osoba, a to pouze takovym zaméstnancim dané fakulty,
ktefi pracuji

a) na Utvarech zabyvajicich se mj. spravou a administraci projektd

b) nebo na personalnim odboru.

Postup pfi podavani zadosti je nasledujici:

1) nadfizeny zaméstnance, pro kterého bude tfeba zajistit pfistup do ISEP, kontaktuje povérenou osobu
na svém HS a pozada ji o vyfizeni hromadnych prav pro daného zaméstnance.

U dstavd, uéelovych zafizeni a jinych pracovist se za nadfizeného povaZuje Feditel nebo vedouci
celého Useku, ktery za Ucelem zajistit pristupova prava do ISEP pro své zameéstnance kontaktuje
povérenou osobu na RMU.

Vice ke konkrétnim povérenym osobam viz bod I. tohoto listu.

Do ISEP Ize aktivni pFistup (tzn. prévo k zdpisu) Zadat pouze pro zaméstnance takovych Gtvard, které se zabyvaji
mj. sprévou a administraci projektd (VaV, ekonomika a finance, projektovd podpora). Pasivni pFistup (tzn. prévo
ke Cteni) Ize Zadat pro zaméstnance personalniho odboru.

2) Povérena osoba, pokud souhlasi s ndvrhem nadfizeného, zasle elektronicky Zadost vedoucimu OVaV
RMU, J. Andrlemu, a to na adresu andrle@rect.muni.cz (v kopii na zalesakova@rect.muni.cz).
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J. Andrle je stanoven osobou povérenou spravou pristupovych prav v ISEP - viz zapis ¢. 15/2009 z porady vedeni
MU ze dne 28.4.2009.

3) J. Andrle, jakozto vedouci pracovisté poveéreného metodickym Fizenim ISEP, zadost posoudi a po
schvaleni postoupi pozadavek UVT, pracovisti povéfenému implementaci ISEP.

4) UVT na zékladé pozadavku J. Andrleho zavede konkrétniho zaméstnance do systému (pod viditelnost
R - zaméstnanci v oblasti VaV a projektové podpory, viditelnost E - zaméstnanci v oblasti ekonomiky
nebo viditelnost P - zaméstnanci personalné-mzdové oblasti), a tim mu pfifadi hromadna prava pro
praci v ISEP.

5) Zaroven J. Andrle zasle elektronicky potvrzeni o pridéleni hromadnych prav nadfizenému
zaméstnance s nové pridélenymi hromadnymi pravy.
Na zakladé tohoto potvrzeni nadfizeny zazada personalni odbor o pFipravu prohlaseni pro svého zaméstnance -
blize viz bod 1V. tohoto listu.

Schéma podavani Zadosti:

novy zaméstnanec — nadfizeny zaméstnance — povéfené osoba na HS — J. Andrle — UVT
— nadrfizeny zaméstnance

IV. Ochrana dat ulozenych v ISEP

Kazdy zaméstnanec MU, ktery ma pristup do ISEP v ramci hromadnych prav, podepise Prohlaseni o
seznameni se s pravy a povinnostmi souvisejicimi s pouZivanim Informacniho systému pro
evidenci projekti (dale jen prohlaseni).
Svym podpisem osoba s hromadnymi pravy stvrdi, Ze bere na védomi, Ze v rdmci své pracovni funkce na MU ma
pfistup k Informaénimu systému pro evidenci projekti a k informacim v ném obsaZenym, souvisejicim s
projektovou Cinnosti zaméstnavatele, a Ze z tohoto pristupu pro ni plynou urcité povinnosti, stanovené
prohlasenim.

Podepséani prohlaseni zaméstnancem MU

1) ktery jiz ma pridélena hromadna prava do ISEP, zaridi personalistky na daném HS na zakladé
autorizovanych seznamt, obdrzenych z OVaV RMU.
Pro kaZdou osobu na tomto seznamu personalni odbor pFipravi prohlaseni, které nechd zaméstnancem podepsat a
zaloZi jej v jeho osobnim spise.

2) pro kterého se nové bude zadat o pridéleni hromadnych prav, zaridi personalistky na daném
HS na z&kladé Zadosti vedouciho Utvaru, na némz zaméstnanec pusobi.
Vedouci utvaru / nadrizeny zaméstnance poZada personalni odbor na svém HS poté, co elektronicky obdrzi
potvrzeni o pridéleni hromadnych prav od J. Andrleho (blize k tématu viz bod III. tohoto listu).



