Metodicky list ¢. 2/2010

Odbor pro védu a vyzkum RMU

Zmény v ISEP

18.1.2010 Vypracoval/a Markéta ZaleSakova
ve spolupraci s UVT

V patek 15. ledna 2010 byla zvefejnéna nova verze systému ISEP. Tento metodicky list Vam
predstavi nejddlezit&jsi zmény v Editoru navrh{ projektd a Editoru realizovanych projektt a
s nimi souvisejici zmény v uzivani ISEP.

Pripadné technické dotazy zasilejte na adresu isep-inet@ics.muni.cz (v kopii na adresu
zalesakova@rect.muni.cz). Metodické dotazy smérujte na adresu zalesakova@rect.muni.cz.

Dtilezité upozornéni

PFi konverzi dat ze staré verze ISEP do nové bylo automaticky aktualizovano ,datum posledni
zmény" u v8ech navrh{ projektd. Kvili zachovani alespof nékterych informaci o zmé&nach
piredchazejicich aktualizaci systému vsak nebyla zménéna osoba autora zmény. Vysledkem je
tedy nekonzistence udaji ,Posledni zmé&na" u viech navrhl, u kterych je datum posledni
zmény 14. nebo 15.1.2010. Dékujeme za pochopeni.

I. PREHLED UPRAV V ISEP

Predfinancovani projektu

Editor: navrh( projektd
Zalozka: Zakladni Gdaje
Polozka: Predfinancovani od [new]

Zobrazuje se u projektl programovych ramcd, u kterych investor vyzaduje pfedfinancovani.
Vyplnéni polozky je povinné. Je nutno doplnit datum, od kdy bude tfeba projekt
predfinancovat. Vyplnéné datum se promita do rozpoctu projektu.

11 piedfinancovanim jsou mysleny naklady vioZzené pijemcem do projektu PRED oficidlnim zahajenim jeho fedeni,
pri¢emz tyto naklady pak mohou byt zapocitany jako uznatelné naklady projektu.

Pozor, nezaménovat: vedle vySe zminéného skutecného predfinancovani je nékdy za pfedfinancovani mylné
povazovano také zpétné financovani projektu, coz je refundace financi, vydanych MU V RAMCI obdobi feseni projektu
(investor na projekt doda zalohu, ale dalsi naklady hradi subjekt sdm, dokud mu je investor zpétné neproplati).

111 Polozky spojené s predfinancovanim, stejné jako s udrzitelnosti, se v zdznamu o konkrétnim projektu objevi
automaticky na zakladé toho, jestli jsou tato obdobi navazéna v &iselniku investorl na dany programovy rdmec / typ
projektu (coZ je odvozeno od pozadavkl investora na projekty v takovém programovém ramci / typu projektu).
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Doplnéni zalozky Zakladni Gidaje v Editoru realizovanych projekti

Editor: realizovanych projektﬁ
Zalozka: Zakladni Gdaje
Polozky: Pracovisté HS / soucasti MU [new]

Typ projektu [new]
Identifikator vyzvy [new]

Tyto polozky se vyplfiuji v Editoru ndvrh( projektl. Pro pfesny prenos dat vlozenych o navrhu
projektu bylo nutno tyto poloZzky vytvofit i v Editoru realizovanych projekta.

11! Vyplnéni polozky Pracoviété HS / souddsti MU je, stejné& jako v Editoru navrhd projektd, povinné.

111 Polozky Typ projektu a Identifikator vyzvy jsou relevantni pouze pro projekty 7.RP. Vyplnéni polozek neni povinné,
avsak doporucuje se.

Stavy navrhi projektd

Editor: navrhd projektd
Ciselnik obory, role aj.

Zalozka: Schvalovani

Polozka: Rozpracovany [new]

V procesu schvalovani [new]

Neschvaleny na HS [new]

Neschvaleny na MU [new]

Neschvaleny investorem [new]

Schvaleny investorem, ale nepfijaty na MU [new]
Schvaleny investorem a pfijaty na MU [new]
Realizovany [new]

Navrh projektu mdZze nabyt ¢tyF stavl: ,rozpracovany", ,v procesu schvalovani®, ,uzavieny" a
,realizovany®. Ve stavu uzavfeny miZe navrh nabyt jednu z péti hodnot: ,neschvéleny na
HS", ,neschvéleny na MU", ,neschvéleny investorem", ,schvdleny investorem, ale nepfijaty
na MU" a ,schvaleny investorem a pfijaty na MU".

Nasledujici tabulka uvadi, co vyse uvedené stavy a ,podstavy" znamenaji a jaké Ukony
mohou jednotlivi uzivatelé v ISEP provadét v daném navrhovém stavu.

Nazev stavu Popis

Rozpracovany Navrh je otevien pro editaci (navrhovatelem a pripadné téz zadavatelem
navrhu a dalsimi osobami s navrhovatelem pridélenymi individudlnimi pravy, a
dale opravnénymi osobami s hromadnymi pravy).

Evidencni zdznamy 3a a 3b se generuji znehodnocené vodotiskem.

V procesu schvalovani Navrh je uzamdcen proti dalsi editaci, opravnéné osoby mohou navrh vratit zpét
do stavu "rozpracovany" a tim umoznit jeho dalsi editaci.

Evidencni zaznamy 3a a 3b se generuji plnohodnotné.

Procesem schvalovani navrhu je myslena kontrola a schvaleni podani navrhu
na HS (za uroven HS - liniovy vedouci, povéfeny ekonomicky pracovnik,
vedouci HS) a na RMU (za Uroven celd MU - odpovédny funkcionar a rektor).

Neschvaleny na Urovni HS N&vrh je uzavien zplsobem "neschvaleny na Grovni HS", opravnéné osoby
mohou navrh vratit do stavu "v procesu schvalovani".

PFi kontrole a schvalovani navrhu na HS néktery z povéienych pracovnikd
(liniovy vedouci, povéfeny ekonomicky pracovnik, vedouci HS) podani navrhu
investorovi zamitl.

Neschvaleny na Urovni MU N&vrh je uzavien zplsobem "neschvaleny na Grovni MU", opravnéné osoby
mohou navrh vratit do stavu "v procesu schvalovani".

PFi kontrole a schvalovani navrhu na RMU odpovédny funkcionar nebo rektor
podani navrhu investorovi zamitl.

Neschvaleny investorem N&vrh je uzavien zplisobem "neschvéleny investorem", opravnéné osoby
mohou navrh vratit do stavu "v procesu schvalovani”.

Navrh prosel kontrolou a schvalenim na HS a RMU (za Urovné HS a cela MU),
ale nebyl schvélen investorem.

Schvéleny investorem, ale nepfijaty na MU | N&vrh je uzavien zplsobem "schvaleny investorem, ale neptijaty na MU",
opravnéné osoby mohou navrh vratit do stavu "v procesu schvalovani".
Navrh byl investorem pfijat, ale podminky k FeSeni projektu byly pozménény
natolik, Ze MU pfistoupeni k projektu odmitlo.




Schvaleny investorem a pfijaty na MU N&vrh je uzavien zplsobem "schvaleny investorem a prijaty na MU" a je
pfipraven k pFeneseni do realizovanych projektt; opravnéné osoby mohou
navrh vratit do stavu "v procesu schvalovani".

Navrh byl schvalen investorem a s podminkami investora pro feseni projektu
MU souhlasila, pristupuje tudiz k feseni projektu.

Realizovany Navrh je pFenesen do realizovanych projektl, a nelze do né&j jiz zadnym
o
zpusobem zasahovat.

111 Navrhy je mozno upravovat pouze v rozpracovaném stavu navrhu (plati pro osoby s individualnimi i s hromadnymi
pravy).
111 Osoby s individualnimi pravy mohou navrhy prevést pouze do stavu ,v procesu schvalovani®. Osoby s hromadnymi
s 3 v 3 v 3 o s v ’ v
pravy mohou vedle toho navrhy prevadét také ze stavu ,v procesu schvalovani* a ,uzavieny" zpét do stavu
a v . . . e o
Lrozpracovany" a umoznit tak znovu editaci navrhu.

111 Navrh, ktery je jednou preveden mezi realizované projekty (stav ,realizovany"), nelze jiz jakkoliv upravovat (plati
pro osoby s individualnimi i s hromadnymi pravy).

Predani navrhu ke schvaleni

Editor: navrhu projektd
Zalozka: Schvalovani
Polozka: Uzavrit a predat ke schvaleni [new]

Navrh projektu pfipraveny ke schvaleni pfisludnymi funkcionafi mize navrhovatel (a pfipadné
také zakladatel navrhu ¢i dalsi osoby s individualnimi pravy pridélenymi navrhovatelem) nebo
opravnéné osoby po ukonceni vSech Uprav takzvané uzamknout a prevést do stavu ,v procesu
schvalovani* - k tomu slouzi tlacitko ,Uzavfit a predat ke schvaleni®.

11 Procesem schvalovani navrhu je myslena kontrola a schvaleni podani navrhu na HS (za Uroven HS - liniovy
vedouci, povéreny ekonomicky pracovnik, vedouci HS) a na RMU (za uroven cela MU - odpovédny funkcionar a
rektor).

1 Navrh je v reZimu ,v procesu schvalovani® uzamcen proti dalsi editaci (plati pro osoby s individualnimi i s
hromadnymi pravy).

111 Pouze opravnéné osoby s hromadnymi pravy mohou navrh vratit zpét do stavu "rozpracovany", a tim umoznit
jeho dalsi editaci.

M Evidencni zaznamy 3a a 3b se ve stavu ,v procesu schvalovani® generuji plnohodnotné (ve stavu ,rozpracovany"
je lze generovat pouze znehodnocené vodotiskem).

\¥

Prevedeni navrhu do stavu ,rozpracovany'

Editor: navrh{ projektd
Zalozka: Schvalovani
Polozka: Vratit do zpracovani [new]

Navrh projektu Ize editovat pouze ve stavu ,rozpracovany" (coz plati pro osoby
s individudlnimi, ale také s hromadnymi pravy).

Ze stavu ,v procesu schvalovani* nebo ,uzavieny" mohou navrh prevést zpét do stavu
»Fozpracovany" pouze opravnéné osoby s hromadnymi pravy, a tim opét umoznit editaci
navrhu. Prevedeni se provadi tlacitkem ,Vratit do zpracovani®.

111 Po prevedeni navrhu zpét do stavu ,rozpracovany" bude systém opét generovat evidencni zdznamy 3a a 3b
znehodnocené vodotiskem.

11 Navrh ve stavu ,uzavieny" nabyva jedné z péti hodnot: ,neschvaleny na HS", ,neschvaleny na MU", ,neschvaleny
investorem", ,,schvéleny investorem, ale nepfijaty na MU" a ,schvaleny investorem a pfijaty na MU". Jejich definice
Ize nalézt ve vySe uvedené tabulce.




Uzavieni navrhu

Editor: navrh{ projektd
Zalozka: Schvalovani
Polozka: Uzavrit [new]

Opravnéné osoby s hromadnymi pravy mohou cely navrh uzavfit a stanovit, jaky je vysledny
stav navrhu projektu. Navrh se uzavira vybérem jedné z hodnot stavu ,uzavieny" a poté
kliknutim na tlacitko , Uzavrit".

Vybérem hodnot ,neschvaleny na HS", ,neschvaleny na MU", ,neschvaleny investorem",
nebo ,schvaleny investorem, ale nepfijaty na MU" a kliknutim na ,Uzavfit" bude navrh
ponechan pouze v Editoru navrhi projektd, a to jako platny, ale nerealizovany z vybraného
divodu.

Vybérem hodnoty ,schvaleny investorem a pfijaty na MU" a kliknutim na ,Uzavfit" bude
navrh pripraven k prevedeni do Editoru realizovanych projektd (po kliknuti na tladitko
~Uzavrit" se v okné objevi pole k prevedeni ndvrhu mezi realizované projekty).

M1 Zpracovany navrh projektu, prevedeny do procesu schvalovani, je nakonec vzdy tifeba uzavfit — Cili vybrat jeden
ze stavu ,uzavieny" a to v zavislosti na tom, na jaké Urovni bylo schvalovani ¢i pfijeti navrhu ukonéeno nebo zda-li
byl nadvrh vSemi stranami pfijat k realizaci.

111 Definice hodnot navrhu ve stavu ,uzavieny" naleznete ve vyse uvedené tabulce.

11! Mezi realizované projekty Ize prevést pouze ty navrhy, které jsou v Editoru ndvrhl projektd oznaceny jako platné.

M1 Vybirat hodnoty stavu ,uzavieny" a pfipadné nasledné kopirovat navrh mezi realizované projekty by méli
primarné referentky/referenti VaV ¢i pracovnici PP MU.

Piekopirovani navrhu do realizovanych projektt

Editor: navrhi projektl
Zalozka: Schvalovani
Polozka: Pfenést do realizovanych [new]

Prekopirovani navrhu projektu mezi realizované projekty v Editoru realizovanych projektd je
mozné pouze v pfipadé, Ze byl navrh uzavren jako ,schvaleny investorem a pfijaty na MU".

Tim se otevre ,kopirovaci* okno, kam je tfeba manualné vyplnit kéd MU, pod kterym bude
pfijaty navrh (a tedy budouci realizovany projekt) fesen. Poté se kliknutim na tlacitko
,PFenést do realizovanych" data o tomto navrhu uvedend v Editoru navrhid projektl
prekopiruji do nového realizovaného projektu, vytvoreného pod zadanym kédem MU
automaticky v Editoru realizovanych projektd.

11! Uzavfit ndvrh a prevést jej do Editoru realizovanych projektd mohou jen oprévnéné osoby s hromadnymi pravy.
11 Kopirovat navrh mezi realizované projekty by méli primarné referentky/referenti VaV ¢i pracovnici PP MU.

11! Mezi realizované projekty Ize pfevést pouze ty navrhy, které jsou v Editoru ndvrhl projektd oznaéeny jako platné.
11V Editoru ndvrhd projektd je v hlaviéce navrhu (v informacich o projektu, umist&nych na strance vlevo nahote)

v zavorce za registracnim cislem navrhu uveden kdéd MU, pod kterym byl navrh preveden do Editoru realizovanych
projektl. Kliknutim na tento kéd MU bude uZivatel pfesmérovan na zéznam o tomto realizovaném projektu.

Stejné tak je v hlavicce realizovaného projektu uveden klikatelny odkaz na jeho navrh, vioZeny v Editoru navrh{
projektd.

Povéreni resitele

Editor: realizovanych projektl
Zalozka: Schvalovani
Polozka: Datum povéreni resSitele FeSenim projektu [new]

Zde se vyplnuje datum, ke kterému vedouci HS pisemnym povérenim ustanovil konkrétniho
zameéstnance resSitelem projektu.



111 Ustanoveni Fesitele projektu a jeho pisemné povéreni uklada smérnice rektora ¢. 4/2009 ,Rizeni a sprava projektt
na MU", Clanek 6, odst. 1. Dale je povéreni resitele zmifnovano ve c¢lanku 4, odst. 3, pism. ¢, a odst. 6. O povéreni
hovofi téz ¢lanek 6, odst. 9. Povéreni resitele je pfilohou ¢. 5 smérnice.

Metodicky list ¢. 1/2010 o projektové dokumentaci uvadi, ze ,povéreni vystavuje vedouci HS, original si ponecha
resitel, kopie se zasila na PP MU".

111 Datum povéreni se zobrazuje v evidenénim zaznamu 3c. Jeho vyplnéni neni povinné, nicméné se doporucuje. To,

Ze vyplnéni pole v ISEP neni povinné, nelze vykladat tak, Ze je navrhovatel (budouci fesitel) zbaven povinnosti
predlozit vedoucimu HS pisemny navrh na ustanoveni fesitele projektu podle smérnice ¢. 4/2009, ¢l. 6, odst. 1.

Generovani evidenéniho zaznamu 3c

Editor: realizovanych projektl
Zalozka: Schvalovani
Polozka: Prlvodka 3c [new]

Tlagitko ,Privodka 3c* umoZfiuje generovani evidenéniho zdznamu 3c-1 a 3c-2. Evidenéni
e 7 . . . e Ve . o . v ’
zaznam 3c-1 systém automaticky generuje pro projekty narodnich investoru, evidencni
7 . v . v 7 . o
zaznam 3c-2 je urcen pro projekty zahranicnich investoru.

111 Dle Metodického listu ¢. 1/2010 je evidencni zaznam 3c vyzadovan pfi podpisu pfijatého projektu vcetné priloh (v
pripadé operaénich programil), Zadosti (a piipadné dodatkd) o prodlouZzeni projektu, monitorovacich, pribé&znych,

periodickych a zavére¢nych zprav, vykazl uznanych nakladu a monitorovacich zprav o udrzitelnosti projektu.

111 Do eviden¢niho zdznamu systém generuje Udaje zadané v Editoru realizovanych zprav.

Zména struktury rozpoctu

Editor: navrh{ projektl
realizovanych projektl

Zalozka: Rozpocet

Polozka: Rozpocet [new]

Rozpocet se povinné vypliuje v obou editorech ISEP, a to do novych, sjednocenych struktur.

Rozpocty se budou u novych ndvrhi primarné vkladat do Editoru navrh{ projektl a
rozpocet se spolu s dalsimi Udaji po pfijeti ndvrhu prekopiruje do Editoru realizovanych
projektl. V pripadé jiz bé&Zicich projektt je nutné rozpocet do Editoru realizovanych projektd
doplnit, pfipadné upravit do nové struktury rozpocet jiz vlozeny.

V Editoru realizovanych projektl je mozno rozpocty na kazdy rok projektového obdobi dale
aktualizovat a upravovat - na zakladé kontraktu s investorem, rozhodnuti, dodatk{ ke
smlouvam apod.

Upravovat je mozné rozpocet ve vSech projektovych obdobich (predfinancovani, reseni,
udrzitelnosti), ménit Ize jednotlivé nebo vSechny roky v rozpoctu. Systém zachovava vSechny
verze vlozeného projektu, mezi kterymi je mozno volné prepinat.

1 V pfipadé, ze v dobé podani navrhu projektu neni znam jeho rozpocet, bude v zalozce Rozpocet vybrano zatrzitko,
upozorfiujici na nevypracovany rozpocet, a vyplnén prostor k dopInéni ddivodu, pro¢ neni rozpo&et zném. Tato
poznamka se poté promitne do evidenc¢niho zdznamu 3a-1 nebo 3a-2.

11! Vraceni financi investorovi na konci Gcetniho obdobi neni divodem ke zmé&né jednotlivych poloZek rozpoctu
vloZzeného do zalozky Rozpocet.

11! Rozpodet projektu mZe do Editoru navrhi projektl vkladat & upravovat kdokoliv s individudlnimi & hromadnymi
pfistupovymi pravy ke konkrétnimu navrhu projektu.

11! Rozpocet v Editoru realizovanych projektd upravuji a aktualizuji (pfipadné u jiz bézicich projektd vkladaji) dle
zvyklosti na HS osoby s hromadnymi pfistupovymi prévy ve viditelnostech ISEP - ekonomika projektd, ISEP - sprava
projektd, vedouci ekonomové a / nebo vedouci pracovnici pro VaV.

111 Obdobim predfinancovani je mysleno obdobi pred oficidalnim zahajenim FeSeni projektu. V tomto obdobi je po
prijemcich poZadovano vlozeni financi do projektu, pri¢emz tyto naklady mohou byt pak pfijemci navraceny, pokud
byly investorem pfijaty jako uznatelné naklady projektu.



111 Obdobim feseného projektu se mini obdobi mezi oficidlnim zahajenim a ukoncenim Feseni projektu. Na toto obdobi
obdr?i pfijemce od investora finance na fedeni projektu, u nékterych projektl je vyzadovéna finanéni G€ast pFijemcd
(u MU je jeji financni Ucast na feSeni projektu nazyvana spolufinancovani).

111 Obdobim udrzitelnosti je mysleno obdobi po oficidlnim ukonceni Feseni projektu, v prib&hu kterého musi piijemce
udrzet vystupy projektu v nezménéné podobé.

II. POSTUP PRI PREKOPIROVANI NAVRHU PROJEKTU DO EDITORU REALIZOVANYCH
PROJEKTU

PFevedeni dat o pFijatém navrhu projektl mezi realizované projekty je jednou z velmi
dllezitych novych funkci systému ISEP. ZpUsob kopirovani se vdak li&f u ndvrhd vioZzenych do
ISEP pfed zvefejnénim nové verze systému, tedy pred 15.1.2010, a po tomto datu. U navrh{
vloZzenych pred 15. lednem je navic postup pfi pfevadéni dat ovlivnény tim, jestli maji
zalozeny zdznam v Editoru realizovanych projekt(, nebo jestli mezi realizovanymi projekty
jesté nejsou vlozeny.

Nasledujici text shrnuje instrukce zaslané UVT:

A) Navrhy viozené do ISEP prFed 15.1.2010, které nemaji zaznam v Editoru
realizovanych projektt

1. Vytvoreni ,Investorem ptijatého rozpoctu" v zalozce ,Rozpocet":

- Klik na odkaz ,Zalozit investorem pfijaty rozpocet", ¢imz se vytvorfi presna kopie
navrhovaného rozpoctu.

- Klik na tladitko ,Editovat", &mz se otevre editor, jimz mlzete do investorem pFijatého
rozpoCtu provést potiebné zmény. Editor se uzavre kliknutim na ,Ulozit".

2. Pfevedeni navrhu do stavu realizovany se souc¢asnym zalozenim realizovaného projektu

v zalozce ,Schvalovani*:

- Klik na tlacitko ,Uzavfit a predat ke schvaleni*, ¢imz se navrh prevede do stavu ,v procesu
schvalovani*.

- Oznaceni volby ,schvéleny investorem a pfijaty na MU" a potvrzeni tlacitkem ,Uzavfit", ¢imz
se navrh prevede do stavu ,schvaleny investorem a pfijaty na MU".

- Zadani kédu realizovaného projektu (kéd MU) a klik na tlacitko ,,Pfenést do realizovanych",
¢imz se navrh prevede do stavu ,realizovany" a soucasné se zaloZi realizovany projekt pod
zadanym kédem MU, do néjz se zkopiruji data z navrhu projektu.

B) Navrhy vioZzené do ISEP pfed 15.1.2010, které maji zaznam v Editoru
realizovanych projektt

1. Vytvofeni ,Investorem pfijatého rozpoctu®" v zalozce ,Rozpocet":

- Klik na odkaz ,ZalozZit investorem pfijaty rozpocet", ¢imz se vytvofi pfesna kopie
navrhovaného rozpoctu.

- Klik na tladitko ,Editovat", &imz se otevie editor, jimz miZete do investorem pfijatého
rozpoCtu provést potfebné zmeény. Editor se uzavre kliknutim na ,Ulozit".

2. Prevedeni navrhu do stavu ,schvaleny investorem a pfijaty na MU v zalozce ,Schvalovani*:
- Klik na tlacitko ,Uzavfit a predat ke schvaleni*, ¢imz se navrh prevede do stavu ,v procesu
schvalovani*.

- Oznaceni volby ,schvaleny investorem a prijaty na MU" a potvrzeni tlacitkem , Uzavfit", ¢imz
se navrh prevede do stavu ,schvéleny investorem a pfijaty na MU".

3. Zaslani Zzadosti o propojeni navrhu ID xxx s realizovanym projektem ID yyy na isep-
inet@ics.muni.cz.
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DiileZité upozornéni: Zadosti o propojeni konkrétniho ndvrhu a projektu bude vyhovéno jen
a pouze v pripadé, Ze investorem pfijaty rozpocet bude shodny s rozpoctem realizovaného
projektu.

C) Navrhy viloZzené do ISEP 15.1.2010 a pozdéji

0. Prevedeni navrhu do stavu ,rozpracovany" v zalozce ,Schvalovani“:
- Klik na tlacitko ,Vratit do zpracovani®.

1. Vytvoreni ,Investorem pfijatého rozpoctu" v zalozce ,Rozpocet":

- Klik na odkaz ,ZaloZit investorem pfijaty rozpocet", ¢imz se vytvorfi pfesna kopie
navrhovaného rozpoctu.

- Klik na tladitko ,Editovat", &mz se otevre editor, jimz mlzete do investorem pFijatého
rozpoCtu provést potfebné zmény. Editor se uzavre kliknutim na ,Ulozit".

2. Pfevedeni navrhu do stavu realizovany se sou¢asnym zalozenim realizovaného projektu

v zéalozce ,, Schvalovani:

- Klik na tlacitko ,Uzavfit a predat ke schvaleni*, ¢imz se navrh pfevede do stavu ,v procesu
schvalovani*.

- Oznaceni volby ,schvéleny investorem a pfijaty na MU" a potvrzeni tlacitkem ,Uzavfit", ¢imz
se navrh prevede do stavu ,schvaleny investorem a pfijaty na MU".

- Zadani kddu realizovaného projektu (kod MU) a klik na tlacitko ,Pfenést do realizovanych®,
¢imzZ se navrh prevede do stavu ,realizovany" a soucasné se zalozi realizovany projekt pod
zadanym kodem MU, do né&jz se zkopiruji data z navrhu projektu.

11 Vybirat hodnoty navrhového stavu ,uzavieny" a pfipadné nasledné kopirovat navrh mezi realizované projekty by
méli primarné referentky/referenti VaV ¢i pracovnici PP MU.

M1 Zpracovany navrh projektu, prevedeny do procesu schvalovani, je nakonec vzdy tfeba uzavfit — Cili vybrat jeden
ze stavu ,uzavieny" a to v zavislosti na tom, na jaké Urovni bylo schvalovani ¢i prijeti navrhu ukonéeno, nebo zda-li
byl navrh vSemi stranami pfijat k realizaci. PFevést mezi realizované projekty Ize pouze navrhy se statutem
»Sschvaleny investorem a pfijaty na MU".

III. NOVY ROZPOCET V ISEP

V obou editorech se struktura rozpoctu sklada nejvice ze tfi ¢asti, tzv. projektovych obdobi:
predfinancovani, freseni a udrzitelnosti. Obdobi feSeni se objevuje v rozpoctové strukture
véech programovych rdmcd / typd projektd. Obdobi predfinancovani a udrzitelnosti se v
rozpoctu objevi automaticky na zakladé toho, jestli jsou tato obdobi navazana v ciselniku
investord na dany programovy ramec / typ projektu (a to je odvozeno od pozadavkl
investora na projekty v takovém programovém ramci / typu projektu).

V pfipadé, ze bylo pozadano o prodlouzeni projektu a investor zadosti vyhovél, prodlouzi se
v rozpoctové strukture obdobi feSeni, a to na zakladé informaci o prodlouzeni projektu
vlozenych do ISEP.

Vyplnovani struktury rozpoctu

Rozpocet se zadava do obou editord za MU a za ostatni subjekty U¢astnici se FeSeni projektu.
Za MU se rozpocet déli na jednotlivé roky v rdmci projektovych obdobi relevantnich pro
konkrétni programovy ramec / typ projektu. V Editoru realizovanych projektl se navic
rozpocet Cleni na jednotliva HS / soucasti MU, které se na MU podili na reSeni projektu. U
ostatnich G&astnicich se subjektl se rozpolet kazdého subjektu vklddd dohromady za véechny
roky, a to pouze v obdobi Feseni.

Jednotlivé polozky v rozpoctu se zadavaji rozdélené na investice a neinvestice. Systém pak
automaticky scitd vlozené ¢astky horizontdlné a vertikalné. U MU se finance sumarizuji jednak



za zucastnéna HS / soucasti MU, za jednotlivé roky, ale dale také celkem za dané projektové

obdobi

Systém dale uklada informace o plvodu financi ve vazbé na tzv. ¢innosti. U investora je
V. . s v ’ . o . V. v ’
c¢innost automaticky nahrana z Ciselniku investoru (pokud je Cinnost v Ciselniku uvedena), u
ostatnich polozek je mozno (i za pouziti hvézdickové konvence) danou ¢innost vepsat

manua

Iné.

Nasledujici tabulka strué¢né popide zplsob vyplnéni jednotlivych poloZek ve viech tfech
projektovych obdobich.

Piedfinancovani
MU | Predfinancovani z vefejnych zdrojt Vklada se ¢astka, rozdélend na INV a NEI, kterou MU poskytne z vefejnych zdrojd na
feSeni projektu pred oficialnim zacatkem jeho FeSeni. Tyto naklady mohou byt
pozdéji uplatnény jako uznatelné naklady na feseni projektu.
Vypliiuje se za kazdy rok projektového obdobi.
MU | PFedfinancovani z nevetejnych zdrojl Vklada se &astka, rozdélend na INV a NEI, kterou MU poskytne z nevefejnych zdrojd

na Feseni projektu pred oficialnim zacatkem jeho feSeni. Tyto naklady mohou byt
pozdéji uplatnény jako uznatelné naklady na feseni projektu.
Vypliiuje se za kazdy rok projektového obdobi.

Obdobi Feseni

MU

Investor

Vklada se Castka, rozdélend na INV a NEI, kterou investor podpofi Feseni projektu. U
poskytovatele se jedna o dotaci na feseni projektu.

Systém automaticky do struktury vklada tolik investord, kolik jich je zadano

v zalozce Zakladni idaje pod polozkou Investor 1 a Investor 2-N.

Vypliiuje se za kazdy rok projektového obdobi.

MU

Spolufinancovani z verejnych zdrojd

Vklada se Castka, rozdélena na INV a NEI, kterou se MU ucastni na financovani
projektu z vefejnych zdroji v pribéhu jeho fedeni.
Vypliiuje se za kazdy rok projektového obdobi.

MU

Spolufinancovani z neverejnych zdrojd

Vklada se Castka, rozdélena na INV a NEI, kterou se MU Ucastni na financovani
projektu z neveiejnych zdrojt v pribéhu jeho Feseni.
Vypliiuje se za kazdy rok projektového obdobi.

MU

Neuznatelné naklady

Vklada se Castka, rozdélend na INV a NEI, kterou nelze uplatnit jako uznatelné
naklady projektu.
Vypliiuje se za kazdy rok projektového obdobi.

Ostatni subjekty

Investor

Vklada se Castka, rozdélena na INV a NEI, kterou obdrzi dany subjekt od investora
na feseni projektu. U poskytovatele se jedna o dotaci na feseni projektu.

Systém automaticky do struktury vklada tolik investord, kolik jich je zadano

v zalozce Zakladni Gdaje pod polozkou Investor 1 a Investor 2-N.

Vyplfiuje se celkem za v8echny roky projektového obdobi a zvlasét za kazdy subjekt,
ktery je vlozen v ISEP do zalozky Pfijemci / Partnefi.

Ostatni subjekty

Financ¢ni Ucast

Vklada se Castka, rozdélena na INV a NEI, kterou se dany subjekt Gcastni na
financovani projektu dohromady z verejnych zdrojd a nevefejnych zdrojG.

Vyplfiuje se celkem za v8echny roky projektového obdobi a zvlasét za kazdy subjekt,
ktery je vlozen v ISEP do zalozky Pfijemci / Partnefi.

Ostatni subjekty

Neuznatelné naklady

Vkl&dda se astka, rozdélend na INV a NEI, kterou nemdze dany subjekt uplatnit jako
uznatelné naklady projektu.

Vypliiuje se celkem za vSechny roky projektového obdobi a zvIast za kazdy subjekt,
ktery je vlozen v ISEP do zélozky Pfijemci / Partnefi.

Obdobi udrZiteln

osti

MU | Financovani z vefejnych zdrojl Vklada se Castka, rozdélend na INV a NEI, kterou musi MU vynalozit z vefejnych
zdroj na udrzeni vystupl projektu v nezmé&néné podobé& po dobu, kterou uri
investor.

Vypliiuje se za kazdy rok projektového obdobi.
MU | Financovani z neverejnych zdrojd Vklada se Castka, rozdélena na INV a NEI, kterou musi MU vynaloZit z nevefejnych

zdroj na udrzeni vystupl projektu v nezmé&néné podobé& po dobu, kterou uri
investor.
Vypliiuje se za kazdy rok projektového obdobi.

11! Rozpolet se zadava za MU v roli piijemce - koordinatora, jediného pfijemce, jednoho z vice pfijemct nebo

partnera

Rozpocet se zadava za ostatni subjekty v rolich pfijemce - koordinatora (je-li MU pfijemce) nebo jednoho z vice
prijemcl (je-li MU pFijemce nebo pfijemce - koordinator).
Je-li MU partnerem v projektu, uvadi se pouze rozpocet MU, ostatni subjekty se v rozpoctovych strukturach

neobjevi

Konverze dat ze starych rozpoctovych struktur do novych

ISEP doznal diametralnich zmén ve strukture zalozky Rozpocet. Aby data, kterd byla vlozena
do starych struktur, nebyla ztracena, je nutno je prevést.

Data ze struktury, kterou mél rozpodet v Editoru navrh( projektd, budou pfevadéna
nasledovné:

Rozpoctové Udaje MU:

- veskera data k rozpoctu v daném obdobi se prevedou na 1. rok tohoto obdobi




- v pfipadé vice HS / soucasti MU budou data prevedena na hlavni HS / soucast MU
(rozdéleni na investora a spolufinancovani z vefejnych a nevefejnych zdrojd zlistava)
Rozpoctové Udaje ostatnich subjektd: - veskera data se prevedou na jeden z ostatnich ztG¢astnénych subjektl

PFfi pfevodu rozpoctovych udajl vloZenych do staré struktury v Editoru realizovanych projektt
dojde pfi konverzi k nasledujicimu:

Rozpoctové Udaje MU: - v pripadé vice HS / soucasti MU budou data prfevedena na hlavni HS / soucast MU
(rozdéleni na investora a spolufinancovani z vefejnych a neverejnych zdrojl zGstava)
Rozpoctové Gdaje ostatnich subjektd: - data z jednotlivych let budou sumarizovana, jelikoz se rozpoclty

ostatnich subjektl uvadi v celkovém soucdtu za vechny roky

Takto pfevedend data mohou bohuZel zpUsobit nekonzistenci v Gdajich, a je proto tfeba je

v nékterych pripadech rozpoditat a manualné prevést pod polozky, kam v nové strukture
patfi. Z technickych ddvodl nebylo moZno zajistit jiny pfevod dat, aniz by nedo$lo ke ztratdm
jiz vloZzenych udaju.

III. DALSI PLANOVANE ZMENY V ISEP
V pribéhu nasledujicich mé&sich prob&hnou dalsi pldnované Upravy ISEP:

- V zaloZce Schvalovani v Editoru realizovanych projektli bude mozno generovat evidenéni
z v r o
zaznam 4 (tzv. zménova pruvodka).

- Bude umoznéno vkladat informace o tom, zda-li byl projekt prodlouzen, mimoradné ukoncen
apod. - pfipravuji se tzv. stavy realizovaného projektu.

- Systém bude ekonomickym pracovniklim zasilat upozorné&ni na zalozeni nového
realizovaného projektu, aby bylo mozno co nejdfive navazat projektové zakazky.

- Informacni email bude zasilan také vedoucim VaV na relevantnim HS / soucasti MU a
vedoucimu patficného PP MU pfi uzamceni navrhu (pfi pfevedeni do stavu ,v procesu
schvalovani").

Pro jeho uZivatele ISEP jsou dale ve spolupraci s UVT pfipravovany nasledujici podpdrné
aktivity:

- Priib&Zné jsou tvoreny FAQ (&asto kladené otazky) k systému ISEP, které budou umistény
v sekci ISEP v INETu.

- Pracuje se na aktualizaci Prirucky pro uzivatele ISEP. O vydani nové verze budou uzivatelé
informovani.

- Probéhne skoleni o zménach v ISEP pro administrativni pracovniky z jednotlivych HS /
soucasti MU. O moznosti Ucastnit se Skoleni budou pracovnici taktéz informovani.



