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Pridélovani hromadnych prav v ISEP

25.6.2009, aktualizace 24.5.2012 Vypracovala Katefina Slamova

Vysvétleni pojmi
ISEP: Informaéni systém pro evidenci projekty.

Hromadna prédva: prava pro praci s navrhy projektl nebo s realizovanymi projekty v ISEP, pFidélena
osobam v ramci INET opravnénym pro aplikace VaV, pro urcité typy ekonomickych aplikaci a pro
personalni a mzdové aplikace a dale osobam ve vedoucich akademickych funkcich. Obecné feceno se
tedy jedna o prava, kterd se poji s pracovnimi funkcemi na MU, jez se urcitym zplsobem tykaji spravy a
administrace projektd. Proti hromadnym pravim stoji prdva individudlni, kterd p¥ifadi systém
automaticky osobé navrhovatele (pfipadné zadavatele navrhu do ISEP) nebo Fesitele (pfipadné
administratora projektu) v okamziku zaloZeni navrhu projektu nebo realizovaného navrhu do ISEP.
Individualni préva se tedy poji s konkrétnim navrhem nebo projektem a s osobou fesici tento projekt na
MU (nebo s dalsimi osobami, kterym individudlni pravo po praci na konkrétnim navrhu / projektu pridélil
v ISEP navrhovatel / fesitel).

Povérené osoby: zameéstnanci fakult, ktefi byli vybrani dékanem a maji pravo zadat o pridéleni
’ z v o v . v r .
hromadnych prav zameéstnancum fakulty, na niz jsou zamestnani.

Seznamy osob s pFidélenymi hromadnymi pravy: imenné seznamy zamé&stnanci MU, kterym

v prib&hu fungovani ISEP jiz byla pridélena hromadna prava. Tyto seznamy Ize najit na
https://inet.muni.cz/app/index.jsp?id=about.dostup. Pod viditelnosti R (osoby zaméstnané v sektoru
VaV) a viditelnosti E (osoby zaméstnané v sektoru ekonomiky a financi) naleznete osoby s aktivnim
pristupem do ISEP (tzn. tyto osoby maji v ISEP pravo k zapisu). Pod viditelnosti P (osoby zaméstnané
v sektoru personalistiky a mezd) jsou uvedeny osoby s pasivnim pFistupem do ISEP (tzn. v ISEP maji
tito zaméstnanci pravo ke cCteni).

Prohlaseni o seznameni se s pravy a povinnostmi souvisejicimi s pouZivanim Informacniho
systému pro evidenci projektd: prohlaseni, které podepise kazdy zaméstnanec HS/ RMU, jemuz
budou pridélena hromadna prava v ISEP, za Uuc¢elem ochrany dat ulozenych v ISEP. Prohlaseni vzniklo ve
spolupraci personalniho odboru, pravniho odboru a odboru pro védu a vyzkum na RMU.

I. Povéiené osoby s pravem zadat o pridéleni hromadnych prav do ISEP

Ve spolupraci s dékany fakult byla provedena aktualizace osob s opravnénim zadat o pridélovani
hromadnych prav do ISEP.

Na jednotlivych fakultédch se v kvétnu 2012 jedna o nasledujici osoby:
Pravnicka: vedouci oddéleni VaV Ing. Jifi Jaros

prodékan JUDr. Petr Mrkyvka, Ph.D.

Lékarska: prodékan doc. MVDr. Ales Hampl, CSc.
PFirodovédecka: tajemnik RNDr. Mgr. Daniela Dvorska
Filozoficka: tajemnik Ing. Ivo Jurtik

prodékan prof. PhDr. Mgr. Tomas Knoz, Ph.D.


https://inet.muni.cz/app/index.jsp?id=about.dostup

Pedagogicka: tajemnik Bc. Petr Stika
Ing. Martina Dvorakova

Ekonomicko-spravni: tajemnik Ing. Jan Slezak

Informatiky: tajemnice RNDr. Lenka BartoSkova
Sekretariat dékana - Bc. Renata Havelkova

Socialnich studii: vedouci oddéleni VaV Ing. Alena Raisova

Sportovnich studii: prodékan Mgr. Martin Zvonar, Ph.D.
tajemnik Ing. Michal Sellner
vedouci oddéleni VaV Ing. Michaela Zimova
vedouci ekonomického oddéleni Ing. Helena Srutkova

Rektorat MU
(plus udstavy, ucelova
zaFizeni, jina pracovisté): kvestor doc. Ing. Ladislav Jani¢ek, PhD., MBA

II. Autorizace seznamil osob s pridélenymi hromadnymi pravy

Povérené osoby s pravem zadat o pfidéleni hromadnych prav do ISEP byly prorektorkou Musilovou dne
15.6.2009 vyzvany k autorizaci seznamd osob, které jiz maji pridélena hromadna prava v ISEP (v
systému INET jsou tyto osoby uvedeny pod tzv. viditelnostmi).

Zaroven povérené osoby obdrzely z OVaV RMU formulaFr, ve kterém byly za danou fakultu vypsany
seznamy zaméstnancl fakulty s pridé&lenymi hromadnymi pravy. Do té&chto formulard povéiené osoby
zapsaly,

1) jestli s obsahem seznam( souhlasi

2) a pripadné seznam doplnily.
Po ukonceni jednordzové autorizace jiz existujicich seznam( budou déle povérené osoby Zddat o pfidéleni
hromadnych prév zpsobem popsanym v bodé III. tohoto listu.

Na zakladé vypInénych formulaid s autorizovanymi seznamy provede OVaV RMU spole¢né s UVT Upravy
v pridéleni hromadnych prav.

Vhledem k potiebé pravidelné kontrolovat a aktualizovat seznamy osob, které hromadnymi pravy
disponuji, budou povérené osoby v urcitych Casovych intervalech kontaktovany ze strany OV RMU a
zadany, aby kontrolu aktualnosti provedly.

III. Aktualizace seznami osob s piidélenymi hromadnymi pravy a Zzadost o pfidéleni
hromadnych prav

Zéadat o pridéleni hromadnych prav pro praci v ISEP zaméstnanciim fakulty (a tim tedy Zzadat o
aktualizaci seznam@ osob) mize jen povéiend osoba, a to pouze takovym zamé&stnancim dané fakulty,
ktefi pracuji

a) na Utvarech zabyvajicich se mj. spravou a administraci projektd

b) nebo na personalnim odboru.

Postup pfipodavanizadostijenasleduijici:

1) nadfizeny zaméstnance, pro kterého bude tfeba zajistit pfistup do ISEP, kontaktuje povérenou osobu
na svém HS a pozada ji o vyfizeni hromadnych prav pro daného zaméstnance.

U dstavd, ucelovych zafizeni a jinych pracovist se za nadFizeného povazuje feditel nebo vedouci
celého Useku, ktery za Ucelem zajistit pfistupova prava do ISEP pro své zaméstnance kontaktuje
povérenou osobu na RMU.

Vice ke konkrétnim povéfenym osobam viz bod I. tohoto listu.

Do ISEP Ize aktivni pFistup (tzn. prévo k zépisu) Z3dat pouze pro zaméstnance takovych Utvard, které se zabyvaji
myj. spravou a administraci projektd (VaV, ekonomika a finance, projektova podpora). Pasivni pFistup (tzn. prévo
ke cCteni) Ize Zadat pro zaméstnance personalniho odboru.

2) Povérena osoba, pokud souhlasi s navrhem nadfizeného, zasle elektronicky Zadost Katefiné Slamové
na OV RMU, a to na adresu slamova@rect.muni.cz.




