Napovéda k administraci Severu

Pfi psani textl je tfeba dodrzovat fadu pravidel, pfiCemz nékterd jsou takiikajic univerzalni a
jina jsou specificka pro to které médium. V tomto autorském manuélu shrnujeme — pro
piehlednost 1 pro to, abychom nemuseli fadu véci stale dokola opakovat — néktera zékladni
pravidla univerzalni a pfedevs§im pravidla souvisejici s redakénimi postupy.

Prectéte si tedy tento manual a dodrzujte pravidla, ktera stanovuje — pfinejmensim proto, ze
ulehdite praci editorim (mezi néz ostatné sami muzete patfit).

* Dbejte na to, aby vami odevzdany text mél vSe, co mit ma (tedy titulek a perex,
piipadné dalsi informace, jako v ptipad¢€ rozhovort ¢i recenzi) a ,,odpovidal zadani*
(tedy aby m¢l patfi¢ny rozsah i odpovidajici strukturu atd.) — vétSinu toho, co v tomto
ohledu potiebujete védeét, naleznete v oddilu Struktura a rozsah texti.

e Peclivé formatujte napsané texty podle pravidel uvedenych v oddilu Formdtovini
textu — administrace Severu vyuziva vlastnich formatovacich znacek a ¢astecné
pravidel HTML. Pokud se s podobnym zpiisobem formatovani setkavate vitbec
poprvé, nedéste se — je to jednodussi, nez se zda. A vzhledem k tomu, ze se budeme
tidit pravidlem o neplavcich a skoku do bazénu, naucite se jej chapat a pouzivat velmi
rychle. (Detailni znalost formatovani bude nicméné¢ nutna pouze u redakénich
technologli, pochopitelné.)

Struktura a rozsah textu

Titulek a perex

Kazdy text obsahuje titulek a perex (kratké uvedeni ¢lanku, zobrazujici se na vstupni strané
Severu a v archivu pod titulkem; rozsah max. cca 200 znakti)
* uvédomte si, ze proddvaji vasi praci (jsou tim, podle ¢eho se ¢tenéi rozhoduje, zda si
¢lanek vibec otevie)
* soucasné vas text né¢jakym zptisobem stylové a zanroveé charakterizuji (bulvarné
ladéné ,,narativni® ¢i jinak ptiostiené titulky a perexy se jen malo hodi
k argumentativnimu eseje — uzZ jen proto, Ze pusobi jen velmi malo divéryhodné...)

Struktura

Pti psani jakéhokoli textu nezapominejte, Ze kazdy text byste méli zimérné obdarit jistou
strukturou — jen zacateCnici, géniové a naprosti idioti pisi zcela intuitivné a bez reflexe toho,
ze jakykoli text ma pfinejmensim uvod, télo a zavér.

Struktura jednotlivych zanrti (nepocitdme-li rozhovor, ktery je zcela specificky) pochopitelné
neni vétSinou nijak rigidné ustalend — jista pravidla a jisté modely struktury Ize nicméné
vysledovat. Pokud nepatfite mezi suverénné vypsané autory (coz je ostatné malokdo),
nestyd’te se vyuzit n¢ktery z nabizenych navrha (nékteré jsou naznacené jsou nize, u
zékladnich severskych publ. zanrQ; k dal$im se snad dopracujeme v praxi).

Vcelku praktické je rovnéz uvédomit si, v ptipad¢ argumentativniho psani (a ndzorova
publicistika — tedy prakticky vse krom rozhovoru, reportaze a né¢kterych literarnéjSich
fejetonil a glos — je vlastné vzdy argumentativni) je struktura textu pevné spjata prave

s argumentaci a jeji piehlednosti, s pfedkladanim ndzorl a protinazori (tezi a antitezi).



A v neposledni fadé méjte na paméti to, ze jednim z dobrych nastroju strukturace textu je
odstavec, ktery text nejenze rytmizuje, ale predevs§im logicky ¢leni.

Styl

Stejné tak méjte na paméti, Ze ke kazdému zanru a kazdému ladéni (od seridzniho po
pastiSovité rozhopsané) prislusi jisty jazykovy styl — a kazdy jazykovy styl vyzaduje urcitou
davku autorské zkusenosti. Zvolit dobry (zdméru i zvyku odpovidajici) styl je vedle volby
vhodné struktury klicem k dobie napsanému textu.

K tomu dopliime, Ze vizitkou dobrého profesiondla je (v kazdém oboru) predevsim urcita
davka sebekriticnosti a odhadu hranic vlastnich schopnosti — chcete-li tedy blbnout, blbnéte,
ale vézte, Ze cennéjsi (pro Ctenare, ktery vidi vic, nez bychom si n€kdy ptali, ale nakonec i pro
vas) jsou uméiené, ale femesIné zvladnuté texty, spiSe nez nezvladnuté, ale ,,originalni ¢i
,»vtipné* splodiny.

Obrazky

Obrazek ozivuje text — a i kdyZz se ne vzdy hodi jej zatradit (napf. k uvodniku ¢i nékterym
fejetontim atd.), ve vétSing piipadi je text s obrazkem ctendisky ptijatelnéjsi (n€kdy je
dokonce ,,nelogické obrazky zcela vynechat — u rozhovort, recenzi filmi a divadelnich her
apod.).
Hledejte tedy ke svym texttim obrazky — a to nejlépe nikoli jeden, ale rovnou povicero (je
férové dat editorim moznost vybéru).
Jaky format by obrazky mély mit?

* JPG nebo GIF

* rozliSeni 72 dpi (tedy bodl na palec)

* vhodné zvolené jméno (takové, aby editofi a technici védéli, o€ jde)

* vhodnou velikost (s velkymi obrazky si poradi malé ditg, ale s prtavymi shluky pixela

se Stésti nenadéla)

Odkazy

Sever je internetové médium — a proto linkujte, co linkovat lze (tzn. vkladejte odkazy na to,
nac¢ odkazy vkladat 1ze — na zdroje, z nichz vychazite, na instituce, o nichz pisete, na osobni
stranky lidi, kterymi se zabyvate atd.).
Linkovéni je
* je férové vuci zdrojiim, ze kterych vychazite a které vytézujete; pii nelinkovani se
snadno miizete dostat do podezieni z ,,informacni kradeze®, coz je nepekné;
* je férové vici ¢tendfim — a navic dava textim textudlné ,,prostorovou dimenzi;
* jevedle pfimého zapojeni ctendiG do tvorby média jednou z jedine¢nych charakteristik
internetového média.
Za odevzdavané texty navic, prosim, pripojujte seznam vSech odkazi, které jste do
¢lanku vlozili.

Clanky



Shriime klicové charakteristiky nékterych typt ¢lanki:

Uvodnik — cca 1500-3500 znaka, fejeton/sloupek s piipadnym informaénim piesahem
Komentar

0 Politicky

0 Spolecensky

0 ..apod.
Recenze — rozsah 2500—4500 znaka

= Ke struktuie: Struktura recenze je vzdy spojend s tim, co je mé recenze
sdélit; recenze by méla
0 (pragmaticky) vtahnout do textu
informovat o autorovi/autorech dila
informovat o Zanru a obsahu dila
identifikovat ¢tenare/divaka/posluchace/konzumenta
zhodnotit, nakolik dilo napliiuje standardy (dané Zanrem
i zvolenym publikem), pfip. nakolik je prekonava
zasadit do SirSiho, obecnéjSiho kontextu
0 sdélit cosi 0 osobnim postoji a vkusu autora recenze

0 Divadelni recenze — v zavéru obsahuje tyto informace: | Rezie: xxx; scénar:

xxx, hraji: xxx, xxx, xxx, ..., Divadlo XXX, datum |
0 Filmova r. — v zdvéru obsahuje tyto informace: | ReZie: xxx, scénar: xxx;

hraji: xxx, Xxx, xXxx, ..., zemé rok, stopdz |
0 KniZni r. — v zavéru obsahuje tyto informace: | Autor(ka): Nazev knihy, mésto:

vydavatelstvi, rok |

o O 0O

o

Dalsi informace budou postupné dopliiovany — bude-li potieba ¢i bude-li z4jem...

Mgr. Jakub Macek, vyucujici
jmacek@fss.muni.cz

Formatovani textu

1. Odstavec je souvisly text, ukonceny jednou prazdnou fadkou.

2. Pokud je prvni znak "#", odstavec se umisti do ramecku.

3. Pokud obklopite n&jaky text slozenymi zavorkami, ptediadi se pted néj "http://" a
vygeneruje se internetovy odkaz. Tj. zapis "{www.sever.cz}" vygeneruje
"http://www.sever.cz"

Pokud do zavorek napisete znak "#", pak slovo "clanek", dvojtecku a pak ¢islo ¢lanku,
vygeneruje se odkaz na dany ¢lanek a do textu se umisti datum a ndzev ¢lanku. Tj.
zapis "{#clanek:20}" vygeneruje "25.2.1998: Kontakt: kniha a film".

4. Dalsi formatovani se provadi pomoci tzv. prefixt odstavce. Néasleduje seznam prefixi.

5. S$image left|right img.gif
prefix "image" vlozi do textu obrazek a zarovna ho na horni okraj nasledujiciho
odstavce bud’ doleva nebo doprava, podle toho, jestli je uvedeno "left" nebo "right" -
pokud neni uvedeno nic, pfedpokladé se automaticky "left".

Pokud za obrazkem nasleduje prazdna fadka, obrazek se umisti doprostred ve
zvlaStnim odstavci - bez ohledu na parametr "left" nebo "right".

6. S$style xxxxXx;

prefix aplikuje na text odstavce tzv. kaskadni styly.



7. $format BTICnX
do prefixu "format" se mize uvést libovolna kombinace pismen "B" (jako bold -
tucne), "I" (jako italic - kurzivou), "T" (jako type-writer - psaci stroj) nebo "C" (jako
centered - tj. vystiedit). Nasledujici odstavec je pak zformatovan podle uvedené¢ho
nastaveni.

n.n

n" znamena ¢islo a s jeho pomoci se da nastavit velikost pisma odstavce - povolené

hodnoty jsou 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, pricemz 1 je nejmensi, 3 standardni a 7 nejveétsi

pismo (pro srovnani: odstavec typu H1 vyrobite nyni formatem B6).
Formatovaci vlastnost "X" ma specialni chovani: vlozi na konec odstavce nikoliv
znacku </p>, ale <br>, takZe nasledujici odstavec bude "pfilepeny". Krome¢ toho se
vynecha velké prvni pismeno.

8. $color xxxxxx
prefix "color" zméni barvu nasledujiciho odstavce. Povoleny jsou nazvy barev ( black,
maroon, green, olive, navy, purple, teal, gray, , red, s , blue,
fuchsia, - white prosim nepouzivejte) nebo znak "#" a Sestimistny RGB kod.
(Zajimavé budou asi pfedevsim kody barev Severu. Ty jsou a .) Jinak
hlavné pamatujte, Ze papouskovi hodn¢ barev slusi, ale novinam ne. TakZe: s
rozvahou!

9. Simage-title LA-xxxxxx Nékolik slov textu...
prefix "image-title" rozSifuje moznosti formatovani obrazkili o popisky a barevné
rdmovani. Prvni slovo slouZzi k informaci o formatovani, dalsi slova se automaticky
pouziji jako slova titulky. Struktura a vyznam formatovaciho parametru je nasledujici:
pfed pomlckou miize byt A (pak se titulka d4 do vlastnosti "alt" tagu "img") nebo L
(pak se titulka objevi pod obrazkem pifimo v textu. Pozor - v tomto piipad¢ se na
uvedeny text aplikuji formatovaci prefixy "style", "format" a "color"!). Miize se
samoziejme pouzit oboje - jak ve tvaru LA, tak ve tvaru AL. Za pomlckou se uvadi
barva, kterou se obrazek ordmovat (barva se uvadi stejné jako v prefixu "color").
Pokud se ve formatovacim parametru pomlcka neobjevi, ziistane ramovani pruhledné.
Naopak: pokud formatovaci parametr bude "-navy", obrazek se ordmuje tmavé
modrou a nevygeneruje se ani titulka, ani alt.

10. Sinclude typ code
prefix "include" slouzi ke vkladani starSich "severskych" dat do ¢lanku. Jediny zatim
podporovany typ je "clanek" a jako code se o¢ekava cislo ¢lanku v databazi.

11. $amazon typ code
prefix "amazon" vlozi do textu ¢lanku nakupovaci odkaz na Amazon. Musite uvést
jednim slovem typ artiklu (kniha, cédé, dvd apod. - ma vyznam jen kvtili zobrazeni na
Severu) a pak ASIN kéd, ktery si musite zjistit pfimo na Amazonu...

Formatovani odkazu

Kromé normalnich odkazl - tzn. ze v fadce uvedete cely text odkazu pekné od http az po
konecny slash - existuje jesté interni formatovani odkazii pro riizné potfeby. Seznam
nasleduje:

1. #clanek:cislo - vlozi odkaz na jiny ¢lanek na Severu

2. #tyden:cislo - vlozi odkaz na polozku Tydne v hrsti (pozn. - to je zatim soucasné
hudba minulosti a budoucnosti sou¢asné, tato rubrika fungovala, ale zatim nefunguje)

3. #imdb:imdb-kod - vlozi odkaz na film do Interner Movie Database



Pokud mate z4jem o n¢jaké dalsi odkazovaci zkratky, ozvéte se...

Mgr. Tomas Burger, webmaster
tomas@burger.cz
ICQ: 3908757



