Kodifikace ¢eStiny 1

Studijni material 8 citace, normy upravy pisemnosti

» Citace & parafraze

Citace
e text je z ptivodniho dila pievzat doslovné
e vcetné typografického zdiraznéni
® je vuvozovkach
® autor a zdroj je ocitovan
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Parafraze (nepfima citace)

e text je interpretovan vlastnimi slovy
e neméni se jeho vyznam

e nedava se do uvozovek

e autor a zdroj je ocitovan

o zpravidla je krat$i nez originalni text

Pro vytvoteni parafrdze musime originalni text dokonale pochopit — parafraze je zaméfena na
zakladni mySlenku a byva (zpravidla) o néco krats$i nez plivodni text.

Parafraze se netvori zaménou nékterych siov za synonyma!

Je-li prevzata cizi mysSienka, ohrazek, graf, tahulka atp. a neni-li ocitovan autor, jedna
se 0 plagiat (= kradei = dilvod k vylouceni ze studia).

» Citacni norma

cituje se podle:

1) (univerzalni) citaéni normy — CSN ISO 690 (aktualng platna od 1. 4. 2011)
= Ceska verze mezinarodni normy ISO 690:2010

2) harvardského systému

3) v nékterych oborech — dle odbornych casopisti oboru (ev. dle pokynti vydavatele, editora
apod.)

Zakladni metody citovani a odkazovani
e (iselny odkaz + seznam poznamek obsahujici bibliografické tidaje za vlastnim
textem
¢ harvardsky systém
o v textu v kulaté zdvorce jméno autora citovaného dokumentu a rok jeho
vydani, ptipojuje se i Cislo stranky
¢ (iselny odkaz + poznamka pod ¢arou (viz vyse)




Zakladni pravidla
® jednoznacnost identifikace textu
udaje uddvany v normou uréeném potadi
co nejvetsi presnost udaji + nelze vypustit povinné udaje (viz dale)
pouziva se latinka (pokud v textu jiny znakovy systém, transliteruje/transkribuje se)
udaje se uvadéji v jazyce citovaného dokumentu
nutnd jednotnost citaci v celém dokumentu!

Struktura bibliografické citace (nejcast&jsi priklady) dle normy CSN

¢ Khniha
Jméno autora. Nazev: podndzev. Vedlejsi nazev. Vydani. Dalsi tviirce. Misto publikovani:
Nakladatel, rok vydani. Nazev edice a Cislovani. Standardni identifikator.

¢ Periodikum
Nazev periodika. Vedlejsi ndzev [typ nosice]. Vydani. Misto publikovani: Nakladatel, datum
publikovani, ¢islovani [datum citovani]. Standardni identifikator. Dostupnost a ptistup.

—podtrzené polozky pouze u elektronickych zdroji

e Clanek v periodiku
Autor prispévku. Nazev piispévku. Nazev periodika. Vedlejsi nazev [typ nosice]. Vydani.
Misto publikovani: nakladatel, datum publikovani, ¢islovani, rozsah stranek ptispévku [datum
citovani]. Standardni identifikator. Dostupnost a piistup.

—nakladatelské udaje — dle normy povinné, ale nejsou potiebné pro identifikaci, proto se
zpravidla vynechavaji
— podtrzené polozky pouze u elektronickych zdroji

® Prispévek ve sborniku
Autor ptispévku. Nazev ptispévku. In: autor sborniku. Ndzev shorniku. Vedlejsi nazev.
Vydani. Dalsi tviirce sborniku. Misto publikovani: Nakladatel, rok vydani. Cislovani svazku s
ptispévkem, rozsah stran ptispévku, ndzev edice a ¢islovani. Standardni identifikator.

® Webova stranka
Autor stranky. Nazev stranky. Ndzev webového sidla: podnazev. Vedlej$i nazev [typ nosice].
Dalsi tvlirce. Misto publikovani: Nakladatel, datum publikovani, datum aktualizace/revize
[datum citovani]. Standardni identifikator. Dostupnost. Lokace. Poznamky.

e Kvalifikacni prace
Jméno tviirce. Nazev: podndzev. Vedlej$i nazev [Druh nosice]. Misto odevzdani prace, datum
odevzdani prace [Datum citovani]. Dostupnost a pfistup. Druh prace. Nazev instituce, kde
byla prace napsana. Vedouci kvalifika¢ni prace. Poznamky.

—podtrzené polozky — pouze u elektronickych kvalifika¢nich praci



Prvky bibliografické citace

Tviirce
® neznamy autor = zkratka Anon
v podobé, v jaké uvedena v citovaném dokumentu
CAPEK, Karel.
LA FONTAINE, Jean de.
UNESCO.
OSTRAVSKA UNIVEZITA. Pedagogicka fakulta.

Nazev

kurzivou

ve tvaru, v jakém se nachézi v dokumentu
Babicka.

On the road.

Beatles [White album] [CD].

National Geographic (Praha)

National Geographic (Washington)

Typ nosice

povinny udaj u v§ech dokumentt s vyjimkou tisténych
pise se do hranaté zavorky

[online]

[Braillovo pismo]

[CD]

[fotografie]

[notovy zapis]

Vydani
® ve tvaru, v jakém je psano v dokumentu
® povinny udaj, pokud se nejedna o 1. vydani
® 2 pieprac. vyd.

Nakladatelské udaje
® Misto vydani: Nakladatel, rok vydani.
® Praha: Albatros, 2002.
® unakladatele se Casto vynechavaji zejména obchodni zkratky (Grada Publishing, a. s.
= Grada)

Stranky
e citujeme-li jen ¢ast dokumentu, uvadime i rozsah stranek

Nazvy edic a ¢islovani svazki
® je-li uvedeno v dokumentu, jednd se o povinny udaj
e edice B, sv. 15

Identifikatory
® = mezinarodni standardni ¢islo:
o knihy: ISBN

o Casopisy: ISSN



o digitalni objekty: DOI

Dalsi informace: http://www1.cuni.cz/~brt/bibref/bibref.html, http://www.citace.com/

§ Citujte spravné dle uvedené CSN normy:

1A) Kniha

autofi: Sandra Cervenkova, Frantisek Dangk, Petr Datel
nazev knihy: Lesni ptactvo

vydavatelstvi: Rebio, a. s.

misto vydani: Jilemnice

rok vydani: 2015

pocet stranek: 145

¢islo vydani: 2. upravené

ISBN: 123-456-789

2A) Ptispévek ve sborniku

autor piispévku: Jana Markova

nazev prispévku: Legislativa ve Skolské praxi
podnazev: Zaklady prava pro feditele Skol
editor sborniku: Véclav Skula

nazev sborniku: Pravo, pravni véda a edukacni systém
1. vydani

misto vydani: Brno

vydavatel: Masarykova univerzita

rok vydani: 2015

rozsah stran piispévku: s. 45-87

ISBN: 987-654-321

3A) Clanek v ¢asopise

autor ¢lanku: Petr Vomacka

nazev piispévku: Pro¢ bychom se nebavili?
periodikum: Pestré déni

rok vydani: 2014

¢islo vydani: 14

s. 10-11

ISSN: 124-456-678



http://www1.cuni.cz/~brt/bibref/bibref.html
http://www.citace.com/

Struktura bibliografické citace (nejéastéjsi ptiklady) dle harvardského systému'

e Khniha
Tviirce, rok. Nazev publikace. Vedlejsi ndzvy. Vydani. Dalsi tvliirce. Misto: nakladatel. Pocet
stran. Edice, Cislo edice. ISBN.
—nema-li kniha autora, piSeme nejprve nazev a za nim rok vydani

o African Encyclopedia, 1974. London: Oxford University Press.

o DANIKEN, Erich von, 1994. Prorok minulosti. Pfelozil R. REZABEK. Praha:
Nase vojsko. 220 s. Fakta a svédectvi, sv. 119. ISBN 80-206-0434-0.

e Sbornik
Tvirce, rok. Nazev sborniku. Vedlejsi ndzvy. Dalsi tvirce. Misto: nakladatel. ISBN (nebo
ISSN).

o SMAJSOVA BUCHTOVA, Bozena, KULHAVY, Viktor a PROCHAZKA,
Jakub, eds., 2011. Konference psychologie prace a organizace 2011: sbornik
prispevku z mezindarodni konference. Brno 25.-26. kvétna 2011. Brno:
Masarykova univerzita. ISBN 978-80-210-5490-5.

e Periodikum
Nazev periodika, rok. Vedlej$i ndzvy. Dalsi tvirce. Misto: nakladatel, ¢islovani. ISSN.

o Sdélovaci technika: telekomunikace, elektronika, multimédia, 2006. Praha:
Sd¢lovaci technika, 54(12). ISSN 0036-9942.

o Sdéelovaci technika: telekomunikace, elektronika, multimédia, 2006, Praha:
Sdélovaci technika, roc¢. 54, ¢. 12. ISSN 0036-9942.

e Clanek v periodiku
Tviirce, rok. Nazev piispévku. Ndzev periodika. Vedlejsi ndzvy. Misto: nakladatel, ¢islovani,
strany. ISSN.
o VAREKA, Pavel, 2008. Archeologicky vyzkum vesnic stiedovékého ptivodu
na Tachovsku zaniklych po roce 1945. Archaeologia historica. 33, 101-117.
ISSN 0231-5823.
o VAREKA, Pavel, 2008. Archeologicky vyzkum vesnic stfedovékého ptiivodu
na Tachovsku zaniklych po roce 1945. Archaeologia historica. Sv. 33, s.
101-117. ISSN 0231-5823.

e Prispévek ve sborniku
Tvirce, rok. Nazev piispévku. In: Ndzev shorniku. Vedlej$i ndzvy. Misto: nakladatel, strany.
ISBN (nebo ISSN).
o DOSTALOVA, Ludmila, 2005. Logika neni matematika. In: Univerzita:
tradicni a netradicni ve vyuce: 20.—21. leden 2005. Plzei: Cenék, s. 162-170.
ISBN 80-86898-60-1.

e Webova stranka

! Podtrzené idaje nejsou povinné.



Tvirce stranky, rok. Ndzev. Vedlej$i ndzvy [typ nosice]. Dalsi tviirce. Misto: nakladatel,
datum publikovani. Datum aktualizace/revize [datum citovani]. Dostupné z: www adresa.
Path: cesta

—daj o misté mize byt vniman jako nadbytecny

o  Vyzkum a vyvoj v Ceské republice, 2011 [online]. Praha: Rada pro vyzkum,
vyvoj a inovace. Posledni zména 27.07.2011 [cit. 27.07.2011]. Dostupné z:
http://www.vyzkum.cz

e Kbvalifikacni prace
Tvlrce, rok. Nazev. Vedlejsi ndzvy. Misto vytvofeni. Rozsah. Druh prace. Nazev $koly.
Vedouci prace nebo Skolitel.
o KOSCELNIK, Petr, 2010. Analyza prostorovych a formalnich viastnosti
stredovekych obléhacich taborii. Plzen. Diplomova prace. ZapadocCeska
univerzita v Plzni. Fakulta filozoficka. Vedouci prace Karel NOVACEK.

Odkazy v textu

1) autorovo jméno je v textu zminéno

— odkaz na celou praci

Klaus (2007) mluvi o doktriné globdlniho oteplovani a oznacuje ji za ideologii.
— odkaz na konkrétni ¢ast prace

Novak (2005, s. 25) predpoklada, Ze ...

— vice d¢l od jednoho autora, vydanych ve stejném roce odliSujeme malymi pismeny
... (Masanes, 2006c¢, s. 34).

2) autorovo jméno neni pfimo v textu uvedeno

Objevuje se i ndzor, Ze se jedna o ideologii (Klaus, 2007).

3) dva autofi

a) jedné publikace

(Kotler a Armstrong, 2001) uvadi, Ze...

b) dvou rtiznych publikaci

Nekteri autori (Kotler, 2001; Armstrong, 2010a) shodné popisuji ...
4) vice autoru

(Hromadko et al., 2010) tvrdi ve svych publikacich, ...

... povazuje za kompaktni celek (Mesko aj., 2006).

5) dilo nem4 autora nebo ma mnoho autorti

(African Encyclopedia, 1974)

6) autorem je organizace

(Council for British Archeology, 1970)

7) Dilo neni datovano
(Novak nedatovano)
8) Dilo je v tisku
(Novdk v tisku)

Razeni v seznamu literatury
— uplné bibliografické citace v seznamu fadime podle prvniho autora a podle roku
MASANES, Julien, 2006¢. Web archiving: issues and methods. In: Julien MASANES, ed.
Web archiving. Berlin: Springer, s. 1-53. ISBN 978-3-540-23338-1.

v



http://www.vyzkum.cz/

MASANES, Julien, 2006d. Selection for web archives. In: Julien MASANES, ed. Web
archiving. Berlin: Springer, s. 71-91. ISBN 978-3-540-23338-1.

\4
MOHR, Gordon, STACK, Michael, RANITOVIC, Igor, AVERY, Dan and KIMPTON,
Michele, 2004. An Introduction to Heritrix: An open source archival quality web crawler
[online]. IWAW 2004 [cit. 25.11.2009]. Dostupné z:
http://iwaw.europarchive.org/04/Mohr.pdf

Dalsi informace: https://sites.google.com/site/novaiso690/citace-parafraze (Cesky),
http://www.york.ac.uk/integrity/harvard.html,
http://www2.le.ac.uk/library/help/referencing/author-date

?Citujte spravné dle uvedeného harvardského systému:

1B) Kniha

autor knihy: 0

nazev knihy: Lesnicky nau¢ny slovnik
vydavatelstvi: Agrospoj

misto vydani: Praha

rok vydani: 1994

pocet stran: 780

¢islo vydani: 4. upravené

ISBN: 80-7084-111-7

2B) Sbornik
autofi sborniku: TROJANEK, A., J. NOVOTNY a D. HRUBY (editofi)
nazev sborniku: Matematika, fyzika a vzdélavani
vydavatelstvi: JCMF
rok vydani: 2004
ISBN: ISBN 80-214-2601-2.
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3B) Clanek v asopisu

autori ¢lanku: Josef Kramar, Richard Van¢k
nazev ¢lanku: K problému transparentnosti
periodikum: Moderni ekonomie

rok vydani: 2012

ro¢nik: 6

s. 10-52

ISSN: 0047-2727



http://iwaw.europarchive.org/04/Mohr.pdf
https://sites.google.com/site/novaiso690/citace-parafraze
http://www.york.ac.uk/integrity/harvard.html
http://www2.le.ac.uk/library/help/referencing/author-date

4B) Clanek v online &asopisu

autor ¢lanku: Bratkova Eva

nazev ¢lanku: Co pfinasi tieti vydani mezinarodni normy ISO 690:2010
periodikum: Ikaros [online]

ro¢nik: 14

¢islo 9

rok vydani: 2010

datum citace: 2. ¢ervna 2011

ISSN: 1212-5075

dostupnost: http://www.ikaros.cz/node/6358

» Normy upravy psaného textu

— norma NENI obecné zavazn4, nutnost respektovat jeji pozadavky proto zavisi na rozhodnuti
organizace, pro niz autor text pripravuje, nebo na rozhodnuti autora samotného

— obvykle je tieba, aby konkrétni text respektoval riizné souvisejici OBOROVE SPECIFICKE
normy, piedpisy, doporuceni nebo zvyklosti

Jednotlivé sloZky textu
e Datum
— mezi fadovou ¢islovkou, kterd oznacuje den, a ndzvem meésice se po tecce piSe mezera
— vyjimkou je obchodni korespondence, napt. 20.04.2000 (bez mezer!)
20. 4. 2000, 20. dubna 2000

e Casové udaje
— pii zapisu &asu jako denni doby se hodiny a minuty dle PCP oddéluji te¢kou, za niZ se
nedélad mezera
— hodiny 0-9 se piSou jednomistné, minuty dvojmistné: 7.30, 18.30, 23.25 h, porada zacind
v 8.05 hod., dostavte se v 10.15 hodin
— CSN 01 6910 umoziuje misto tecky pouzivat jako oddélovaé hodin a minut dvojte¢ku — pii
pouziti dvojtecky se hodiny 0-9 mohou uvadét téZ dvoumistné: 7:30, 18:30, 03:25 h, porada
zacina v 8:05 hod., dostavte se v 10:15 hodin)
— slova hodina, minuta a sekunda se krati mezinarodnimi znackami 4, min, s nebo ¢eskymi
zkratkami 4., hod., min.; napt. 8 h, 8 h. 1 8 hod.; 30 min 1 30 min.; ale pouze 15 s
— pti zapisu doby trvani (napt. sportovnich vykont) se hodiny, minuty a sekundy oddélu;i
dvojteckami, prvni uvedena slozka ¢asového udaje se prednostné pisSe jednomistné, dalsi
slozky vzdy dvoumistné, desetinna ¢ast se odd€luje desetinnou carkou: nejlepsi zavodnik
dobéehl v case 2:05:27,15 (Cteme: v case 2 hodiny 5 minut 27 sekund 15 setin sekundy)
— CASOVA ROZMEZI piseme s poml¢kou bez mezer: 1013 h, obéd 12.00-12.45,
navstévni hodiny: kvéten—zaii 9-17 h, Fijen—duben 9—16 h

e Telefonni ¢isla
— ¢lenime po trojicich (napt. 225 456 113)
— jiné ¢lenéni se pouziva tehdy, mize-li usnadnit zapamatovani Cisla, napt. 800 11 22 33



e Vyrazy na koncich radki
RADEK BY SE NEMEL ZALOMIT NA MEZERE UZITE:
v’ ve spojeni neslabi¢nych ptredlozek £, s, v, z s nasledujicim slovem, napf. k mostu
v’ ve spojeni slabi¢nych predlozek o, u a spojek a, i s vyrazem, ktery po nich nasleduje,
napt. u babicky
pro ¢lenéni Cisel, napt. 2 500, 1 000 000
mezi ¢islem a znackou, napt. 50 %, § 23
mezi ¢islem a zkratkou pocitaného pfedmétu nebo pismennou znackou jednotek
a mén, napt. 5 str., 8§ hod
mezi ¢islem a ndzvem pocitan¢ho jevu, napt. 500 lidi, 365 dni
v kalendainich datech mezi dnem a mésicem, rok vSak Ize oddélit, napt. 21. 6. | 2013
v méfitkach map, plani a vykrest, v pomérech nebo pii naznaceni déleni, napt. mapa
v méritku 1 : 50 000
v’ v telefonnich, faxovych a jinych zvlastnich &islech ¢lenénych mezerou,
napt. +420 800 123 987
v’ ve slozenych zkratkach, v ustalenych spojenich a v riznych kodech, napt. a. s., s. 7. 0.,
mn. ¢, pr.n. L, T. G. M
v’ mezi zkratkami typu #., tzv., tzn. a vyrazem, ktery za nimi bezprosttedné nasleduje,
napf. zv. klikani
v mezi zkratkami rodnych jmen a ptijmenimi, napt. Fr. Danes, M. Tésitelova — pFipousti
se vSak oddélit pfijmeni od vypsaného jména, napt. Frantisek | Danes, Marie |
Tesitelova
v' mezi zkratkou titulu nebo hodnosti uvadénou pied osobnim jménem,
napt. p. Cecetkovd, mjr. Vesely, Ing. Poliakovd — 1ze viak oddélit titul a rodné jméno
od pfijmeni, napt. Ing. Ivana | Poliakova

AN

AN

S Nechceme-li povolit rozdé€leni vyse uvedenych piipad, uzijeme tzv. pevnou mezeru,
kterou napiSeme jako

e Odstavec
— tvofi se nejcastéji 2 zplisoby:
1) odsazeni prvniho fadku: prvni fadek je odsazen o urcitou vzdalenost od levého okraje
smérem doprava
2) oddéleni prazdnym fadkem: nejcastéji v anglofonnich oblastech, bézny ale i u nés

o Parchanty

= neuplné fadky textu, které se vyskytuji na nevhodném misté (prfedevsim posledni fadek
odstavce, jenZ vychazi na prvni fadek stranky, v textu nevhodné
RESENI: mirné zvétseni nebo zmenseni mezislovnich mezer v &asti textu, piip. zasahnuti do
textu (rozepsani ¢islovek nebo zkratek apod.)

¢ Vyznacovani (= rizné typy pisma)
— ¢im méné je pouzito, tim lepsiho efektu dosahuje
— vice nez dva tfi zpuisoby vyznacCovani jsou urceny pro slovniky a odbornou literaturu
— zvyraziiujeme-li slovo, vy&et nebo vyraz ve vété, INTERPUNKCI NEZVYRAZNUJEME —
je soucasti celé véty:

6 Mam rad Sunku, buéek, slaninu, ale i Fizek. X Mam rad Sunku, bucek, slaninu, ale
i Fizek.



— jinak je tomu v pfipad¢, pokud je interpunkce soucasti celého vyrazu, napt. Ktic¢eli na mne
tahni!, ale ja na to ani nahodou!, mladenci.

e Interpunkce
— tecka, carka, dvojtecka, vyktiénik ¢i otaznik za pfedchazejicim slovem se od nésledujiciho
textu oddéluje mezerou
Napsal jsem vetu a zakoncil ji teckou._Pak jsem napsal dalsi.
— pokud kon¢i véta zkratkou apod., pise se pouze jedno interpunkéni znaménko
Rad si pochutnam na prave domdact slaniné, vyuzené klobasce atd.
— dvé€ interpunk¢ni znaménka po sob¢ se neoddéluji od sebe mezerou
Nyni napisi ,,primou 7ec “: ,, Ano, to je ona slibena véta!*
— v ramci matematickych vyrazl se tecka (krat), dvojtecka (déleno) a dalsi oddéluji mezerou
z obou stran
2000 : 50 = 40

Nikdy nepiSeme tecku u nadpisii a popiskii grafii, obrazouych reprodukei atd.

—zavorky ([ ], { },//, <>) ptiléhaji bez mezer k vétam a vyraziim, které ,,obaluji‘
Zmatené prechdazel (viastne spis pobihal) po celéem nadrazi.

— lomitko k vyraztim pfiléha bez mezer

Klienti budou ubytovani v apartmanech/studiich.

— pokud je alesporii jeden z vyrazl viceslovny, lomitko se mezerami oddéluje z obou stran
Klienti budou ubytovani v hotelovych apartmanech / studiich.

— stupeil ve smyslu pridavného jména je bez mezery

Kamen zasahl zem v 45° uhlu. (pétactyricetistupiniovém)

— stuperi jako jednotka ihlu rovnéz bez mezery

Poklad se nachazel na 15°26'40" severni sirky.

—jinak se oddéluje mezerou

Kamen zasahl zem v uhlu 45 °. (CtyFicet pét)

Venku je necelych 7 °C.

Nuziti pomlcky, spojovniku, trojtecky, uvozovek viz ostatni studijni materialy!!
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