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ÚVOD
Uzavírání účetnictví  a sestavování účetních závěrek je vyvrcholením dlouhodobé a náročné práce. Jak již napovídá samotný název, věnuje se tato práce zákonu o daních z příjmů a dalším právním předpisům ve vztahu k účetní závěrce v podvojném účetnictví. Důležité etapě, kterou vrcholí účetní práce za dané účetní období a která poskytuje významné údaje pro hodnocení účetní jednotky samotné i pro její prezentaci navenek.
Při provádění účetní závěrky musíme respektovat určitá pravidla vymezená příslušnými právními předpisy, a to nejen v oblasti účetnictví, ale i v oblasti daní a obchodního práva. Situace je navíc mnohdy komplikována neprovázaností těchto předpisů.

V účetnictví a daních platí, že pravda je to, co se podaří účetní jednotce v rámci daňového řízení prokázat a obhájit. V minulosti byly účetní uzávěrka a účetní závěrka propojeny, až od roku 1993 respektuje výklad účetnictví jejich oddělení.
Předpokladem pochopení této práce je dokonalá znalost základů účetnictví, tj. znalost předmětu a metodických prvků.
Bakalářská práce je rozčleněna do dvou kapitol. Předmětem první kapitoly je teoretický proces sestavení účetní závěrky podle aktuálních právních předpisů. Nejprve je rozebrána krok po kroku účetní uzávěrka a na ni navazuje účetní závěrka, která je ale poměrně samostatnou částí.
Předmětem druhé kapitoly bakalářské práce je praktická část, ve které jsem si stanovila za cíl sestavit účetní závěrku na konkrétním vybraném podniku. Jedná se o firmu Prima s.r.o., která měla schválený odklad daně k 30.6.2008.

1 ÚČETNÍ UZÁVĚRKA A ZÁVĚRKA
Účetnictví jako souhrn vzájemně propojených informací o majetku a kapitálu podniku je vedeno s ohledem na nekonečnou dobu trvání podniku, ale zároveň musí zajistit intervalové zjišťování výsledku hospodaření. Potřeba znát průběžné (intervalové) výsledky vede k uzavírání účetnictví a k sestavování účetní závěrky.
V účetnictví se odlišuje pojem:

· účetní uzávěrka – jako postup uzavírání účtů, jako součást propojeného systému účtování,
· účetní závěrka – jako vyhotovení účetních výkazů pro různé uživatele, obvykle v trochu odlišné struktuře informací než jak jsou obsaženy na syntetických účtech, u stanovených subjektů s ověřením auditorem.

V minulé účetní praxi byly obě části promíchány, teprve účetnictví od r. 1993 respektuje jejich oddělení.

Uzávěrka účetních knih dovršuje proces zpracování účetních informací v účetních knihách, zajišťuje shrnutí běžných informací do informací souhrnných. V současné době se účetní uzávěrka provádí pomocí uzávěrkových účtů, což představuje systémové uzavření běžných účetních informací do relativně uzavřeného celku. Informace obsažené v účetní uzávěrce vycházejí ze struktury účtů v hlavní knize, respektující především potřeby podniku, a nejsou tedy v této podobě určeny pro uživatele z okolí podniku. Jsou to informace neveřejné.

S podnikem však přichází do styku na trhu celá řada různých subjektů (vlastníci, zaměstnanci, banky a ostatní věřitelé, burzy, atd.), a ti všichni také potřebují účetní informace o podniku. Některé údaje hlavní knihy jsou pro ně zbytečně podrobné, jiné naopak je třeba uvést v jiném průřezu. Tito externí uživatelé dostávají účetní informace v podobě účetní závěrky.
1.1 Právní předpisy související s účetní uzávěrkou a závěrkou

Právní úprava

· § 17 a § 18 zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů

· zákon č. 586/1992 Sb., o daních z příjmů, ve znění pozdějších předpisů, zejména § 23, § 24, § 25 a další

· zákon č. 254/2000 Sb., o auditorech, ve znění pozdějších předpisů a o změně zákona č. 165/1998 Sb. 

· zákon č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty, ve znění pozdějších předpisů - § 76

· České účetní standardy pro podnikatele

· Vyhláška č. 500/2002 Sb., kterou se provádějí některá ustanovení zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů, pro účetní jednotky, které jsou podnikateli účtujícími v soustavě podvojného účetnictví

· Vyhláška č. 349/2007 Sb., kterou se mění Vyhláška č. 500/2002 Sb.
· Pokyn MF čj. 39/120 398/2005-391 (POKYN D-295), sdělení Ministerstva financí pro účetní jednotky, které jsou dle § 19 odst. 9 zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů, povinny použít pro účtování a sestavení účetní závěrky Mezinárodní účetní standardy upravené právem Evropského společenství, v souvislosti se zjištěním základu daně dle § 23 odst. 2 písm. a) zákona č. 586/1992 Sb., o daních z příjmů, ve znění pozdějších předpisů

· Informace MF čj. 28/78 511/2007-281, pro účetní jednotky o nepoužitelnosti některých pokynů, sdělení, oznámení a postupů pro účetní jednotky účtující podle vyhlášky č. 500/2002 Sb., ve znění pozdějších předpisů, případně pro ostatní účetní jednotky
1.2 Účetní uzávěrka
Účetní uzávěrka je souhrn účetních prací, jejichž cílem je završení průběžného (celoročního) účtování zejména uzavřením účtů, zjištěním hospodářského výsledku a sestavením konečného přehledu o majetku a kapitálu (rozvahy).

Na uzavření účetnictví navazuje ve většině případů nové otevření účetnictví k následujícímu dni. Spočívá v zaúčtování počátečních zůstatků rozvahových účtů.

Povinnost provádět účetní uzávěrku vyplývá z § 17 zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví. Zde jsou vymezeny jak situace, kdy účetní jednotky otevírají účetní knihy, tak situace, kdy účetní jednotky účetní knihy uzavírají (tedy kdy se dělá účetní uzávěrka).
Kromě posledního dne účetního období (účetním obdobím je kalendářní nebo hospodářský rok) se účetní uzávěrka provádí např. také den před vstupem do likvidace nebo před prohlášením konkursu či vyrovnání, před zápisem do obchodního rejstříku a ke dni výmazu u obchodního rejstříku.
1.2.1 Zobrazení skutečnosti na účtech

Zobrazení skutečnosti na 2 druzích účtů:

· účty rozvahové – zachycují stav a změny hodnoty (množství a ceny) majetku (aktiv) a kapitálu (pasiv),

· účty výsledkové – zachycují vstupy do činnosti podniku (náklady) a výstupy z činnosti podniku (výnosy).

Správné zjištění hospodářského výsledku – jako výsledku dosaženého v daném (běžném) účetním období – vyžaduje přiřadit náklady a výnosy do období, s nímž věcně a časově souvisejí, a to:
a) Stanovením momentu realizace (tj. okamžiku, kdy vznikají výnosy):
· fakturace,
· provedení dodávky,
· zaplacení (daňová evidence).

b) Zaúčtováním vnitropodnikových výkonů, které byly v běžném období provedeny (vyrobeny), i když nebyly prodány:

· zaúčtování změn stavu nedokončených výrobků, dokončených výrobků či jiných produktů podnikové činnosti (121/611, 122/612, 123/613, 124/614),
· aktivace majetku vlastní výroby – HIM, NIM, materiál (042/624, 041/623, 111/621).
c) Časovým rozlišením nákladů a výnosů (v širším pojetí):
· časové rozlišení v užším pojetí
= náklady příštích období (381/2.., 382/555, resp. 5../381, 655/382)
= výdaje příštích období (5../383, resp. 383/2..)
= výnosy příštích období (2../384, resp. 384/6..)
= příjmy příštích období (6../385, resp. 385/2..)

· dohadné položky
= aktivní (např. 388/662)
= pasivní (např. 111/389)

· rezervy
= zákonné (tvorba 552/451, čerpání 451/652)
= ostatní (tvorba 554, 574, 584/459, čerpání 459/654, 674, 684)

Činnosti související s účetní uzávěrkou lze rozdělit na 2 fáze:

· příprava uzávěrkových prací
· vlastní uzávěrka

1.2.2 Příprava uzávěrkových prací

První část: Ověření stavu vnitřního kontrolního systému podniku, včetně vnitropodnikových směrnic, které by měly obsahovat návod na řešení zejména těchto oblastí:
1. Účetní doklady a písemnosti:

· definice účetních dokladů, jejich označování
· oběh účetních dokladů
· podpisová oprávnění

· ukládání, archivace a skartace účetních písemností

2. Účtový rozvrh, přehled analytických a podrozvahových účtů

3. Odpisový plán

4. Vymezení DHIM a DNIM – drobného hmotného a nehmotného investičního majetku a způsobů jejich odpisování

5. Zásoby:
· vymezení zásob účtovaných přímo do spotřeby
· stanovení výše přirozených úbytků zásob
· popis účtování o zboží v maloobchodě
· určení způsobu rozpouštění odchylek (a obchodního rozpětí) k zásobám

6. Vymezení titulů časového rozlišení, včetně rezerv

7. Upřesnění způsobů oceňování, zejména tam, kde je volba – u produktů podnikové činnosti
Druhá část: Vlastní příprava uzávěrkových prací, která by měla obsahovat:

1. Kontrolu převodu zůstatků účtů z r. 2006 do r. 2007
2. Prověření vedení analytické evidence

· pro vlastní potřebu
· pro daňové účely
· pro účetní závěrku

3. Ověření složitých účetních případů dle současných znalostí (např. leasing, vklady od jiných obchodních společností)
4. Inventarizace majetku a závazků

· inventarizace je základní podmínkou průkaznosti účetnictví. Účetní jednotky jsou povinny inventarizovat majetek a závazky (viz § 6 odst. 2 zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví) podle § 29 a § 30 zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví a vyhotovit o této skutečnosti průkazný účetní záznam – inventurní soupis (§ 30 odst. 2 zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví).
· lhůty – Inventarizaci provádějí účetní jednotky k okamžiku, ke kterému sestavují účetní závěrku jako řádnou nebo mimořádnou. V tomto případě se jedná o tzv. periodickou inventarizaci.
· způsob provádění (fyzická, dokladová) – Fyzická inventura se provádí u hmotného majetku, popř. u nehmotného majetku fyzickým přepočítáním. Fyzickou inventuru zásob je možné provést fyzickým přepočítáním, přeměřením, převážením či jiným způsobem kusovým 100% zkontrolováním. Pro zjišťování skutečného stavu je nutno používat různé matematické modely např. kubaturní přepočty, skutečný stav dopočítat přes hektolitrové váhy či měrné hmotnosti jednotlivých druhů zásob. Lze využít i různých statistických metod. Dokladová inventura se provádí u pohledávek a závazků, popř. u ostatních složek majetku, u nichž nelze provést fyzickou inventuru.
· určení inventarizačních rozdílů (do normy přirozených úbytků, manko, přebytek) a odpovědných osob

5. Součástí inventarizací je i posouzení reálnosti ocenění v účetnictví – změna (=snížení) ceny majetku:

· trvalá (do nákladů na odpisy, manka a škody)
· přechodná (opravné položky k jednotlivým složkám majetku)

6. Ukončení běžných účetních zápisů s doúčtováním všech případů týkajících se hospodaření běžného roku, např.:

· zaúčtování výsledků všech inventarizací
· zaúčtování účetních dokladů, vyhotovených po 31.12., pokud ověřují operace běžného roku (např. zúčtovací a výplatní listina za prosinec)
· zaúčtování veškerých vydaných faktur k dodávkám splněným do 31.12. do výnosů běžného roku, bez ohledu na datum vyhotovení jednotlivých faktur. Datum splnění dodávky je určeno obchodním zákoníkem nebo smlouvou
· zaúčtování těch přijatých faktur, které se týkají dodávek splněných do 31.12., bez ohledu na datum vyhotovení a doručení faktur do běžného roku:
= pokud dodávky hmotné povahy nebyly do 31.12. převzaty, zůstávají zaúčtovány např. jako materiál na cestě (119), zboží na cestě (139)
= pokud faktury za dodávky přijaté v běžném roce nedojdou do uzávěrky, vyúčtují se jako nevyfakturované dodávky (389)
· doúčtování operací časového rozlišení (včetně rezerv)
· doúčtování operací aktivace majetku vlastní výroby

1.2.3 Vlastní uzávěrka
Vlastní uzávěrka má několik kroků:

1. Uzavření všech účtů, tj. zjištění obratů (strany MD i D) a konečných zůstatků

2. Sestavení obratové a zůstatkové předvahy

3. Převedení zůstatků výsledkových účtů (mimo účtů Daň z příjmů) na účet 710 – Účet zisku a ztráty
4. Použití průběžného výsledku účtu 710 (hrubý účetní hospodářský výsledek) jako východisko výpočtu daně z příjmů

5. Daň z příjmů vypočtená v daňovém přiznání zaúčtována do nákladů (591-5/341)

6. Převedení zůstatků účtů Daň z příjmů na účet 710 – Účet zisků a ztrát

7. Převod zůstatků rozvahových účtů na účet 702 – Konečný účet rozvažný
8. Převod konečného zůstatku účtu 710 (čistý účetní hospodářský výsledek) na účet 702 – Konečný účet rozvažný

Hlavní náplní účetní uzávěrky je tedy poskytnutí informací o dosaženém hospodářském výsledku a o struktuře majetku a kapitálu.
1.2.4 Otevírání a uzavírání účetních knih podle zákona o účetnictví

Otevírání a uzavírání účetních knih upravuje § 17 ZoÚ a Český účetní standard pro podnikatele č. 002 – Otevírání a uzavírání účetních knih.
Otevření účetních knih

Účetní jednotky otevírají účetní knihy:

· ke dni vzniku povinnosti vést účetnictví

· k prvnímu dni účetního období

· ke dni vstupu do likvidace

· ke dni následujícímu po dni zpracování návrhu na rozdělení likvidačního zůstatku nebo ke dni následujícímu po dni zpracování zprávy o naložení s majetkem podle zvláštních právních předpisů

· ke dni, kterým nastanou účinky prohlášení konkurzu

· ke dni, kterým nastanou účinky povolení vyrovnání

· ke dni, kterým nastanou účinky potvrzení nuceného vyrovnání

· ke dni následujícímu po dni, kterým nastanou účinky potvrzení vyrovnání

· ke dni následujícímu po dni, kterým nastanou účinky splnění nuceného vyrovnání

· ke dni následujícímu po dni, kterým nastanou účinky zrušení konkurzu

· ke dni, který pro sestavení zahajovací rozvahy stanoví zvláštní právní předpis

Bilanční kontinuita

Účty hlavní knihy se otevírají účetními zápisy. Stavy jednotlivých rozvahových položek (aktiva a pasiva) vykázané na účtu 702 – Konečný účet rozvažný musí navazovat na stavy jednotlivých rozvahových položek (aktiva a pasiva) účtu 701 – Počáteční účet rozvažný. Jedná se o situaci, kdy platí, že konečné zůstatky rozvahových účtů k poslednímu dni účetního období se musí rovnat počátečním zůstatkům rozvahových účtů k prvnímu dni následujícího účetního období.

Tabulka 1 - Bilanční kontinuita
	KZ rozvahových účtů k poslednímu dni účetního období

=

PZ rozvahových účtů k prvnímu dni následujícího účetního období
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Tabulka 2 - Účetní postup při otevírání účetních knih

	Číslo
	Popis operace
	MD
	D

	1.
	Počáteční zůstatek (PZ) aktivní
	Účet aktiv
	701

	2.
	PZ oprávek a opravných položek (jedná se o aktivní účty, které nesmí mít aktivní zůstatky, neboť se jedná o položky snižující hodnotu aktiv)
	701
	Účty oprávek

Účty opravných položek

	3.
	PZ pasivních účtů
	701
	Účty pasiv

	4.
	PZ pasivních účtů, které vykazují aktivní zůstatky (např. neuhrazená ztráta minulých let)
	429 – Účet neuhrazené ztráty minulých let
	701

	5.
	Výsledek hospodaření minulého účetního období

· zisk

· ztráta
	701

431
	431

701
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Po otevření účetních knih se zaúčtují v souladu s ustanovením § 4 odst. 9 a § 7 odst. 4 ZoÚ případné rozdíly ze změn použitých způsobů oceňování majetku (jako účetní případ prvního měsíce nového účetního období), a to se souvztažným zápisem na vrub (MD) mimořádných nákladů (např. účet 581 – Náklady na změnu metody), popř. ve prospěch (Dal) mimořádných výnosů (např. účet 681 – Výnosy ze změny metody).

Uzavření účetních knih

Účetní jednotky uzavírají účetní knihy:

· ke dni zániku povinnosti vést účetnictví

· k poslednímu dni účetního období

· ke dni předcházejícímu den vstupu do likvidace

· ke dni zrušení bez likvidace s výjimkou přeměn společností nebo družstev

· ke dni předcházejícímu den, kterým nastanou účinky prohlášení konkurzu

· ke dni předcházejícímu den, kterým nastanou účinky povolení vyrovnání

· ke dni předcházejícímu den, kterým nastanou účinky potvrzení nuceného vyrovnání

· ke dni, kterým nastanou účinky potvrzení vyrovnání

· ke dni, kterým nastanou účinky splnění nuceného vyrovnání

· ke dni, kterým nastanou účinky zrušení konkurzu

· ke dni, který pro uzavírání účetních knih a sestavení účetní závěrky stanoví zvláštní právní předpis

Uzavírání účetních knih je činnost, při níž se:

· zjišťují obraty stran MD a Dal jednotlivých syntetických účtů

· zjišťují konečné zůstatky aktivních a pasivních účtů a konečné stavy účtů nákladů a výnosů
· zjistí se základ daně z příjmů a daňová povinnost splatná, popř. odložená, účetní jednotky za účetní období, případně se zaúčtuje rezerva na daň z příjmů

· zjistí se účetní výsledek hospodaření převodem nákladových účtů na vrub účtu 710 – Účet zisků a ztrát a převodem výnosových účtů ve prospěch účtu 710

· uzavře se účetnictví účetní jednotky převodem zůstatků rozvahových účtů a zůstatku účtu 710 – Účet zisků a ztrát na účet 702 – Konečný účet rozvažný

Na podkladě údajů účtu 702 a účtu 710 se sestaví účetní závěrka, tzn. rozvaha, výkaz zisku a ztráty, příloha, eventuálně přehled o peněžních tocích a přehled o změnách vlastního kapitálu.

Tabulka 3 - Účetní postup při uzavírání účetních knih

	Číslo
	Popis operace
	MD
	D

	1.
	KZ nákladových účtů
	710
	5xx

	2.
	KZ výnosových účtů
	6xx
	710

	Po zúčtování KZ nákladových a výnosových účtů vykazují tyto nulové zůstatky a zůstatek účtu 710 vykazuje zůstatek ve výši výsledku hospodaření za dané účetní období

	3.
	KZ aktivních účtů
	702
	Aktivní účty

	4.
	KZ oprávek a opravných položek
	Účty oprávek a opravných položek
	702

	5.
	KZ pasivních účtů
	Pasivní účty
	702

	6.
	KZ pasivních účtů s aktivními zůstatky (např. neuhrazená ztráta minulých let)
	702
	Pasivní účty s aktivními zůstatky

	Po zúčtování konečných zůstatků aktivních a pasivních účtů vykazují tyto nulové zůstatky a zůstatek na účtu 702 vykazuje zůstatek ve výši výsledku hospodaření za dané účetní období

	7.
	Zúčtování výsledku hospodaření

	Varianta I – zisk
	710
	702

	Varianta II – ztráta
	702
	710
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1.2.5 Hospodářský výsledek

Hospodářský výsledek je syntetický ukazatel umožňující posoudit hospodaření účetní jednotky. Zjišťuje se porovnáním nákladů vynaložených na provedení konkrétních výkonů (vstupy) a uznaných výnosů za tyto výkony (výstupy). V závislosti na výši vstupů a výstupů má hospodářský výsledek charakter zisku nebo ztráty.

Vzhledem k tomu, že hospodářský výsledek zjištěný v účetnictví má respektovat v prvé řadě zásadu věrného obrazu hospodaření účetní jednotky, která v některých případech není časově či věcně v souladu s daňovými předpisy, je třeba specifikovat dvojí pohled na hospodářský výsledek. První se týká časového postupu zjištění hospodářského výsledku před zdaněním (tzv. hrubý účetní zisk) a hospodářského výsledku po zdanění (tzv. disponibilní zisk).

Hrubý účetní zisk se zjišťuje ve struktuře

· provozní výsledek (jako rozdíl výnosů a nákladů provozního charakteru),
· finanční výsledek (jako rozdíl výnosů a nákladů finančního charakteru),
· mimořádný výsledek (jako rozdíl výnosů a nákladů mimořádného charakteru).
Disponibilní zisk se pak zjistí z hrubého účetního zisku odečtením nákladové položky – daň z příjmu. Tento zisk je možné dále korigovat o položku tzv. odložené daně, jejíž pomocí lze snížit nebo zvýšit zisk určený k rozdělení v případě dočasných rozdílů mezi účetním a daňovým ziskem. Tyto dočasné rozdíly vyplývají ze skutečnosti, že určité nákladové položky uznávají jak daňové, tak účetní předpisy, avšak v různých obdobích. Pomocí odložené daně se tyto dočasné rozdíly vyrovnávají a to tak, že:

a) snižují disponibilní zisk v období, kdy daňově přípustné náklady jsou vyšší než účetní náklady tvorbou určité „daňové rezervy“,
b) zvyšují disponibilní zisk v období, kdy naopak daňově přípustné náklady jsou nižší než účetní náklady čerpáním vytvořené „daňové rezervy“.

Smyslem odložené daně je chránit účetní jednotku, popřípadě její vedení, před úplným rozdělením disponibilního zisku v daňově příznivém období a vytvářet podmínky pro dostatečně velký disponibilní zisk v období daňově nepříznivém.

Druhý pohled na hospodářský výsledek je obsahový a je v něm promítnut odlišný přístup účetního systému, jehož hlavním úkolem je správně a pravdivě zobrazit ekonomickou realitu účetní jednotky a daňových předpisů na druhé straně, jejichž cílem je vymezit pravidla pro výpočet daňového základu. Z tohoto pohledu je třeba rozlišovat účetní zisk a daňový zisk.

1. Hospodářský výsledek u kapitálových společností, družstev a státních podniků

· jde o čistý zisk po zdanění, který je určen pro potřeby vlastníků a pro rozvoj podniku

· daň vypočtená mimo účetnictví se považuje za náklad

· se zaúčtováním vypořádání hospodářského výsledku (čistého zisku nebo ztráty) se musí počkat na schválení valnou hromadou

2. Hospodářský výsledek u partnerských podniků tj. u veřejných obchodních společností

· způsob účtování o výsledku je modifikován – zjišťuje se hospodářský výsledek před zdaněním, ten se doplňuje o celý základ daně (o celý daňový zisk – nejen o daň), který se rozdělí na jednotlivé partnery, kteří si svůj podíl na základu daně zdaní jako součást svých individuálních příjmů

1.3 Účetní závěrka

Výstupem z účetnictví a zhodnocením celoroční práce účetních je účetní závěrka. Co (jaké informace a v jaké formě) tvoří účetní závěrku, je přesně stanoveno v § 18 ZoÚ. Účetní závěrka vychází z údajů účetní uzávěrky běžného účetnictví, navazuje na ni, ale je relativně nezávislá, zejména z hlediska souhrnnosti informací a dalších uspořádacích hledisek:

· sledování likvidity,

· sledování dlouhodobé finanční stability,

· sledování výnosnosti (vloženého kapitálu apod.),
· sledování hodnoty podniku apod.

· zvláštní nároky na oceňování :

= vedle sledování majetku a kapitálu v historických cenách,

= současně oceňování v cenách běžných, reálných, tržních,

= případně i vyjádření současné hodnoty budoucích peněžních toků,

= přizpůsobení ocenění účelu, pro který se závěrka sestavuje (např. jiný účel má řádná roční závěrka a jiný např. závěrka při vstupu do likvidace či na ukončení likvidace podniku).

Účetní závěrku tvoří:
1. Rozvaha (Bilance)

2. Výkaz zisku a ztráty (Výsledovka) – státní fondy výkaz zisku a ztráty nesestavují
3. Příloha – vysvětluje a doplňuje informace obsažené v rozvaze a výsledovce. Příloha též obsahuje informace o výši splatných závazků pojistného na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti, o výši splatných závazků veřejného zdravotního pojištění a o výši evidovaných daňových nedoplatků u místně příslušných finančních orgánů.
Součástí účetní závěrky může být též:

· přehled o peněžních tocích

· přehled o změnách vlastního kapitálu

Obsah a struktura účetních výkazů je přizpůsobena požadavkům tržního hospodářství. Nezastupitelnou součástí účetní závěrky je příloha.

Účetní jednotky sestavují:

· účetní závěrku v plném rozsahu nebo

· účetní závěrku ve zjednodušeném rozsahu.

Účetní závěrku v plném rozsahu sestavují účetní jednotky, které mají povinnost ověření účetní závěrky auditorem.
Účetní jednotky, které nepodléhají auditu, sestavují účetní závěrku ve zjednodušeném rozsahu nebo dobrovolně mohou sestavovat i závěrku v plném rozsahu.

Akciové společnosti sestavují účetní závěrku v plném rozsahu vždy bez ohledu na to, zda jim vznikla nebo nevznikla povinnost mít účetní závěrku ověřenu auditorem.

Účetní závěrka se sestavuje v peněžních jednotkách české měny a jednotlivé položky se vykazují v celých tisících Kč.

Informace v účetní závěrce musí být:

· správné (splňují požadavek stanovený v § 8 odst. 2)

· úplné (splňují požadavek stanovený v § 8 odst. 3)

· průkazné (splňují požadavek stanovený v § 8 odst. 4)

· srozumitelné (splňují požadavek stanovený v § 8 odst. 5)

· spolehlivé, splňuje-li požadavek stanovený v § 7 odst. 1 a je-li úplná a včasná (viz § 19 odst. 6)

· srovnatelné, splňuje-li požadavek stanovený v § 7 odst. 3 až 5

Současně musí být splněn požadavek, že účetní závěrka podává věrný a poctivý obraz předmětu účetnictví a finanční situace účetní jednotky (viz § 7 odst. 1 a 2)
Zákon zná 3 druhy účetních závěrek:

· řádnou

· mimořádnou

· mezitímní

1.3.1 Účetní závěrka řádná a mimořádná 

Účetní jednotky sestavují účetní závěrku vždy, když uzavírají účetní knihy. V případě uzavření účetních knih k poslednímu dni účetního období se jedná o řádnou účetní závěrku.

V ostatních případech, kdy se uzavírají účetní knihy, se jedná o účetní závěrku mimořádnou. Mimořádnou účetní závěrkou je i konečná účetní závěrka podle zvláštního právního předpisu.

Pro účetní závěrku řádnou a mimořádnou je tedy charakteristické, že ke dni, ke kterému se tyto účetní závěrky sestavují, se uzavírají účetní knihy.

V případě uzavírání účetních knih hovoříme o účetní uzávěrce. Je tedy potřebné rozlišovat mezi pojmy „účetní závěrka“ a „účetní uzávěrka“.

Den, ke kterému se uzavírají účetní knihy, je tzv. rozvahový den.
V účetní závěrce jsou účetní jednotky povinny uvádět informace podle stavu ke konci rozvahového dne, to platí obdobně i pro všechny účetní záznamy, které se sestavují k rozvahovému dni nebo k jinému okamžiku, k němuž se sestavuje účetní závěrka.

1.3.2 Mezitímní účetní závěrka

V případech, kdy to vyžadují zvláštní právní předpisy, mohou účetní jednotky sestavit účetní závěrku v průběhu účetního období i k jinému okamžiku než ke konci rozvahového dne. V případech sestavování mezitímní účetní závěrky účetní jednotky neuzavírají účetní knihy. Pro správné ocenění majetku a závazků v mezitímní účetní závěrce se provádějí též inventarizace.

Z pohledu ocenění majetku a závazků platí pro mezitímní účetní závěrku totéž co pro závěrku řádnou a mimořádnou, to znamená:

Účetní jednotky při oceňování ke konci rozvahového dne zahrnují jen zisky, které byly dosaženy, a berou v úvahu všechna předvídatelná rizika a možné ztráty, které se týkají majetku a závazků a jsou jim známy do okamžiku sestavení účetní závěrky, jakož i všechna snížení hodnoty bez ohledu na to, zda je výsledkem hospodaření účetního období zisk, nebo ztráta.

V praxi se jedná o rezervy, opravné položky a odpisy majetku.
Důležitým ustanovením je, že účetní jednotky sestavují rozvahu (bilanci) tak, aby zůstatky účtů, které obsahuje rozvaha (bilance), jimiž se otevírá účetní období, navazovaly na konečné zůstatky rozvahových účtů, jimiž se bezprostředně předcházející období uzavřelo. Toto ustanovení platí i pro podrozvahové účty.

Druhy účetních závěrek včetně provedení inventarizace můžeme znázornit v níže uvedeném přehledu.
Tabulka 4 -Přehled účetních závěrek

	Účetní závěrka
	Okamžik sestavení účetní závěrky
	Provedení inventarizace

	Řádná účetní závěrka

(§ 19 odst. 1)
	Při uzavírání účetních knih k poslednímu dni účetního období v souladu s § 17 odst. 2 písm. b)
	Účetní jednotka provede inventarizaci majetku a závazků v souladu s § 6, § 29 a § 30

	Mimořádná účetní závěrka (§ 19 odst. 1)
	Při uzavírání účetních knih v ostatních případech, tj. ke dni zániku povinnosti vést účetnictví, podle § 17 odst. 2 písm. a)
	Účetní jednotka provede inventarizaci majetku a závazků v souladu s § 6, § 29 a § 30

	Mezitímní účetní závěrka (§ 19 odst. 3)
	Na základě zvláštních právních předpisů v průběhu účetního období i k jinému okamžiku než ke konci rozvahového dne, účetní jednotka neuzavírá účetní knihy
	Účetní jednotka provede inventarizaci pouze pro účely vyjádření ocenění podle § 25 odst. 2


Pramen: vlastní vypracování
1.3.3 Měsíční účetní závěrka

V praxi některé účetní jednotky sestavují účetní výkazy (rozvahu a výkaz zisku a ztráty, eventuálně též přehled o peněžních tocích) též v průběhu účetního období, např. měsíčně, a to:

· za účelem předání těchto výkazů bance v případě, že mají úvěr, nebo

· za účelem interního použití pro řízení účetní jednotky.

V těchto případech je nutné si uvědomit, že se nejedná o účetní závěrku, ale o pracovní výstupy z účetnictví v průběhu účetního období. Na tyto výstupy se tedy nevztahují ani pravidla stanovená zákonem, ani pravidla stanovená vyhláškou. Z tohoto důvodu je vhodné, aby si účetní jednotka, která tyto výkazy sestavuje, stanovila vnitřním předpisem pravidla, která pro tyto výkazy budou platit. Při tvorbě tohoto vnitřního předpisu je zapotřebí vzít v úvahu též zákaz používání názvů, které jsou určeny pro účetní závěrku viz §19 odst.10 ZoÚ.
Jedná se o to, že kromě zákonem stanovených případů, kdy (a v jakém rozsahu) se sestavuje účetní závěrka, nesmí žádný jiný účetní záznam být označován názvy:

· rozvaha (bilance)

· výkaz zisku a ztráty

· příloha

· přehled o peněžních tocích

· přehled o změnách vlastního kapitálu

V praxi se objevuje např. místo názvu „rozvaha“ název „bilance aktiv a pasiv k …“ nebo „stav aktiv a pasiv k …“, místo názvu „výkaz zisku a ztráty“ název „výsledovka k …“.

1.3.4 Závaznost sestavení účetní závěrky podle národních (českých) pravidel

Kromě účetní závěrky sestavené podle ZoÚ mohou účetní jednotky poskytovat účetní záznamy nesoucí informace, které jsou sestaveny podle Mezinárodních účetních standardů nebo jiných mezinárodně uznávaných účetních zásad.
Jinými slovy řečeno, účetní jednotka má povinnost sestavit účetní závěrku podle ZoÚ a dobrovolně (navíc) může sestavit účetní závěrku podle Mezinárodních účetních standardů.

Účetní jednotky jsou povinny vést účetnictví tak, aby účetní závěrka sestavená na jeho základě podávala věrný a poctivý obraz předmětu účetnictví a finanční situace účetní jednotky.
1.3.5 Znovuotevření účetních knih

Po schválení účetní závěrky nesmí účetní jednotka přidávat další účetní zápisy kdykoliv později do uzavřených účetních knih s výjimkou případů přeměny společností nebo družstev.
Do okamžiku schválení účetní závěrky, nejpozději však do konce následujícího účetního období, může účetní jednotka, již uzavřené účetní knihy opět otevřít a provést případnou opravu účetních zápisů a sestavit novou účetní závěrku, která se tímto stává účetní závěrkou podle tohoto zákona pouze z důvodů, jestliže obsah položek účetní závěrky neodpovídá skutečnému stavu.

1.3.6 Rozvaha

Rozvaha respektuje 4. direktivu Rady ES z roku 1978 a splňuje tyto požadavky:
· znázornění funkční struktury majetku, tj. zřetelné odlišení majetku neoběžného a oběžného,

· znázornění likvidity, tj. schopnosti průběžně uhrazovat platební závazky účetní jednotky,

· přehledné znázornění vlastního jmění jako základu stability podniku,

· znázornění v souladu se zásadou opatrnosti vyžaduje přehledné umístění oprávek a opravných položek tak, aby se snadno zjistila skutečná cena či hodnota, např. zůstatková cena investičního majetku, či reálná cena majetku, k němuž je vytvořena opravná položka,
· znázornění v souladu se zásadou bilanční kontinuity, která vede k tomu, že v účetních výkazech jsou uváděny údaje alespoň ke dvěma rozvahovým dnům či za dvě účetní období.

Rozvaha jasně zachycuje dvojí pohled na majetkovou podstatu firmy – pohled věcný a pohled kapitálový, a poskytuje informace o složení majetku a kapitálové struktuře k určitému datu. Aktiva jsou soupisem veškerého majetku podle jeho složek v peněžním vyjádření. Aktiva se člení:

· podle stupně likvidity a postupuje se od složek nejméně likvidních k peněžním prostředkům a krátkodobému finančnímu majetku,

· v rámci tohoto uspořádání jsou uváděny jednotlivé položky tak, aby informovaly výstižně o skupinách, popř. druzích majetku,

· dohadné účty pohledávek jsou řazeny mezi pohledávky (krátkodobé nebo dlouhodobé), časové rozlišení je uvedeno v samostatné, závěrečné části aktiv.

Pasiva jsou soupisem veškerých vlastnických nároků na tento majetek, rozdělený na nároky majitelů a nároky cizích osob (věřitelů). Jinak řečeno pasiva jsou zdrojem financováním aktiv. Základním kritériem pro financování aktiv je hledisko vlastnictví, podle něhož se jejich zdroje člení na:

· vlastní zdroje (vlastní kapitál),

· cizí zdroje (závazky), které jsou uspořádány podle doby splatnosti na krátkodobé a dlouhodobé, mezi cizí zdroje jsou začleněny i rezervy,

· dohadné účty závazků jsou zařazeny mezi závazky (krátkodobé nebo dlouhodobé), časové rozlišení je uvedeno samostatně v závěrečné části pasiv.

Z hlediska účetnictví je majetek vnímán:

· z pohledu konkrétní formy, v níž jsou prostředky (majetek) vázány,

· z pohledu zdrojů, jimiž jsou prostředky (majetek) financovány.

Každý druh majetku, s nímž účetní jednotka hospodaří, musel být financován z určitého zdroje. Pokud se jedná o majetek z hlediska konkrétní formy, v níž se projevuje, mluvíme o aktivech. Vyjadřujeme-li původ majetku (z jakých zdrojů byl pořízen), mluvíme o pasivech. Tato dvojí klasifikace majetku, na které je založeno účetnictví jako systém, je výchozím metodickým znakem, který nazýváme bilanční princip A=P.
Obsahem (aktiva a pasiva) a základní funkcí rozvahy (bilance) je přehledně uspořádat majetek a závazky účetní jednotky v peněžním vyjádření a poskytnout základ pro zhodnocení finanční situace účetní jednotky. Podle časového okamžiku, k němuž se rozvaha (bilance) sestavuje, rozeznáváme tzv. zahajovací rozvahu – sestavuje se při založení účetní jednotky, počáteční rozvahu – sestavuje se k počátku účetního období a konečnou rozvahu. Konečná rozvaha se sestavuje nejen ke konci každého účetního období, ale také při ukončení činnosti účetní jednotky. Rozvaha konečná je shodná s rozvahou počáteční následujícího účetního období, tuto skutečnost označujeme jako bilanční kontinuitu, která patří mezi účetní zásady.

V rozvaze se aktiva uvádějí v běžném účetním období ve vyjádření následovně:
· brutto hodnota (pořizovací cena, reprodukční cena, jmenovitá hodnota, vlastní náklady), ukazatel brutto hodnota aktiv celkem je jedním z kritérií pro stanovení povinnosti účetních jednotek mít povinný audit účetní závěrky, je to také základna pro stanovení sankcí účetní jednotce za nesplnění povinností daných zákonem,

· korekce se znaménkem minus, která zahrnuje vytvořené oprávky a opravné položky – opravné položky stanoví účetní jednotka na základě inventarizace v případě, kdy dochází dočasně k rozdílu mezi účetním a tržním oceněním aktiv (s výjimkou peněz), účtuje se i o daňových opravných položkách odpisovaných na základě odpisového plánu,
· netto hodnota, která je stanovena rozdílem brutto hodnoty a korekce, minulé období se z důvodů srovnatelnosti uvádí v netto hodnotě.

Ukázka Rozvahy ve zjednodušeném rozsahu viz PŘÍLOHA Č. 1 - Rozvaha ve zjednodušeném rozsahu.
Ukázka Rozvahy v plném rozsahu viz PŘÍLOHA Č. 2 - Rozvaha v plném rozsahu.

.
1.3.7 Výkaz zisku a ztráty
Také výsledovka – Výkaz zisku a ztráty respektuje požadavky mezinárodní harmonizace účetnictví – jde o výsledovku stupňovitou, která v jednotlivých stupních (provozní, finanční a mimořádný) poskytuje informace o nákladech, výnosech a hospodářském výsledku. Poskytuje rovněž informace o přidané hodnotě vytvořené v účetní jednotce. Informace sleduje za běžné účetní období a minulé účetní období. Výkaz zisku a ztráty se sestavuje v plném nebo ve zjednodušeném rozsahu.
Účetnictví sleduje nejen stav a pohyb majetku, ale i jeho zhodnocování v hospodářských procesech a konečně i ekonomickou efektivnost těchto procesů. Tyto procesy se zobrazují v účetnictví pomocí nákladů a výnosů účetní jednotky. Náklady představují kategorii vstupů a výnosy kategorii výstupů. Spotřebované položky majetku se projevují jako náklady a vedou ke snížení aktiv účetní jednotky a výnosy jako úhrada za spotřebované majetkové položky znamenají zvýšení aktiv.

Tabulka 5 -Charakteristika nákladů a výnosů
	NÁKLADY (vstupy)

Jsou snížením ekonomického prospěchu během účetního období a projeví se buď

· snížením (úbytek, spotřeba) aktiv v peněžním i nepeněžním vyjádření,

· zvýšení či vznik závazků (dluhu).
	VÝNOSY (výstupy)

Jsou zvýšením ekonomického prospěchu během účetního období a projeví se buď

· zvýšením (přírůstek) aktiv v peněžním i nepeněžním vyjádření,
· snížení či zánik dluhu.



	Snižují zisk za účetní období a tím i vlastní kapitál jiným způsobem než jeho odčerpání vlastníky.
	Zvyšují zisk za účetní období a tím i vlastní kapitál jiným způsobem než vkladem vlastníků.


Pramen: KOLEKTIV AUTORŮ: Meritum téma – účetní souvztažnosti 2006 – 2007, Aspi, Praha, 2006
Při výrobě a při poskytování služeb i při prodeji zboží spotřebováváme materiál, různé druhy energie, pohonné hmoty, zboží apod. Také dochází k opravám budov, strojů a zařízení, opotřebovává se dlouhodobý majetek, jsou hrazeny mzdy zaměstnanců, nájemné, poplatky apod. Náklady definujeme peněžním vyjádřením spotřeby majetkových složek a cizích výkonů.
Účetní případy, které vznikají poskytováním služeb, prodejem výrobků a zboží, definujeme jako výnosy účetní jednotky. Výnosy zahrnují např. tržby za prodej výrobků, služeb nebo zboží.

Rozdíl mezi výnosy a náklady účetní jednotky tvoří její výsledek hospodaření. Jsou-li výnosy vyšší než náklady, dosáhla účetní jednotka zisku, v opačném případě dosáhla účetní jednotka ztráty.

Účetnictví tyto skutečnosti, vzhledem k tomu, že se náklady a výnosy sledují samostatně, zobrazuje – účetní jednotka sestavuje závěrečný přehled nákladů a výnosů – výkaz zisku a ztráty. Výkaz zisku a ztráty je vedle rozvahy (bilance) součástí účetní závěrky.
Tabulka 6 - Výkaz zisku a ztráty
	Výkaz zisku a ztráty

	Náklady

Odpisy                   10.000 Kč

Materiál                  50.000 Kč

Mzdy                      40.000 Kč
	Výnosy

Tržby za výrobky    150.000 Kč

	Náklady celkem    100.000 Kč
	Výnosy celkem        150.000 Kč

	Výsledek hospodaření = rozdíl nákladů a výnosů = zisk / ztráta
(v tomto případě účetní jednotka dosáhla zisku 50.000 Kč)


Pramen: vlastní vypracování
Rozvaha (bilance) a výkaz zisku a ztráty jsou vnitřně propojeny prostřednictvím výsledku hospodaření.
Propojení rozvahy (bilance) a výkazu zisku a ztráty můžeme znázornit následujícím způsobem.

Tabulka 7 - propojení rozvahy a výkazu zisku a ztráty
	Rozvaha (bilance)

	Stálá aktiva                            190.000 Kč

Materiál                                   50.000 Kč
Peníze                                    130.000 Kč
	Vlastní zdroje                         350.000 Kč
Výsledek hospodaření              20.000 Kč

	Aktiva                                   370.000 Kč
	Pasiva                                     370.000 Kč       

	Výsledek hospodaření = rozdíl nákladů a výnosů = zisk / ztráta
(v tomto případě účetní jednotka dosáhla zisku 20.000 Kč)

Aktiva = Pasiva


	Výkaz zisku a ztráty

	Náklady
Odpisy                                     10.000 Kč

Materiál                                   50.000 Kč

Mzdy                                       40.000 Kč

Výsledek hospodaření (zisk)   20.000 Kč
	Výnosy
Tržby za výrobky                   120.000 Kč         

	Náklady celkem                     120.000 Kč
	Výnosy celkem                       120.000 Kč

	Výsledek hospodaření = rozdíl nákladů a výnosů = zisk / ztráta
(v tomto případě účetní jednotka dosáhla zisku 20.000 Kč)


Pramen: vlastní vypracování
Ukázka Výkazu zisku a ztráty ve zjednodušeném rozsahu viz PŘÍLOHA Č. 3 - Výkaz zisku a ztráty ve zjednodušeném rozsahu.
Ukázka Výkazu zisku a ztráty v plném rozsahu viz PŘÍLOHA Č. 4 - Výkaz zisku a ztráty v plném rozsahu.


1.3.8 Příloha účetní závěrky

Cílem přílohy je seznamovat uživatele s takovými informacemi, které jsou významné a není možno je vyčíst z výkazu rozvaha a výkazu zisku a ztráty. V tomto dokumentu najdeme vysvětlení a doplňující informace k jednotlivým položkám výkazů účetní závěrky.

Příloha k účetní závěrce může být sestavena jako malé slohové cvičení nebo ji může účetní jednotka zpracovat do tabulky. Forma přílohy není dána, právní normy stanovují jen její obsahovou náplň.

Základní obsah přílohy je stanoven zákonem o účetnictví v § 18 odst. 1 písm. c). Mimo jiné zákon o účetnictví ukládá účetním jednotkám vyčíslit do přílohy:

· výši splatných závazků pojistného na sociální zabezpečení a příspěvek na státní politiku zaměstnanosti,

· výši splatných závazků veřejného zdravotního pojištění,

· výši evidovaných daňových nedoplatků u finančních úřadů.

I na dalších několika místech zákona o účetnictví nalezneme povinnosti pro účetní jednotky z pohledu uvádění komentáře v příloze. Jedná se o následující ustanovení.

V příloze musí být uvedena informace o způsobu použitých účetních metod v případě, kdy účetní jednotka ví, že nemůže dodržet jednu ze základních účetních zásad, a to je zásada nepřetržitého trvání podniku (§ 7 odst. 3 zákona).
Zákon o účetnictví ukládá účetní jednotce (§ 7 odst. 4) dodržet i další účetní zásadu a tou je zásada stálosti účetních metod. Pokud dojde mezi jednotlivými účetními obdobími ke změně v uspořádání, označování a obsahovém vymezení a ve způsobech oceňování, je nutno každou takovouto změnu s jejím řádným zdůvodněním uvést v příloze k účetní závěrce.

Ve zcela výjimečných případech se může účetní jednotka odchýlit od účetních metod (§ 7 odst. 6), které jsou dány zákonem o účetnictví, popř. vyhláškou, ale potom opět musí do přílohy k účetní závěrce uvést zdůvodnění této změny a také jaký vliv má změna na majetek a závazky, finanční situaci a výsledek hospodaření za dané účetní období.

§ 19 odst. 5 – Pokud ke konci rozvahového dne existovaly skutečnosti, popř. nejisté podmínky, které mohou významným způsobem změnit pohled uživatele na finanční situaci účetní jednotky, je třeba uvést tyto informace do přílohy k účetní závěrce.
Informace jsou významné tehdy, pokud neuvedení informace nebo její chybné uvedení může ovlivnit úsudek nebo rozhodování uživatele.

Další podrobnější obsahové vymezení najdeme ve vyhlášce č. 500/2002 Sb. v § 39. Přičemž body uvedené v tomto paragrafu v odstavci 1 – 8 jsou povinné pro všechny účetní jednotky. Následující odstavce 9 a 10 sestavují jen ty účetní jednotky, které sestavují účetní závěrku v plném rozsahu.

Podle § 39 bodu 11 vyhlášky č. 500/2002 Sb. postupují jen ty účetní jednotky, které se rozhodly sestavovat i výkaz cash flow. Z výše uvedeného vyplývá, že jak výkazy, tak i příloha je ve vyhlášce zpracována na dvou úrovních, a to pro účetní jednotky:

· které vedou účetnictví ve zjednodušeném rozsahu a sestavují přílohu také ve zjednodušeném rozsahu,

· které mohou v souladu se zákonem o účetnictví sestavovat účetní závěrku ve zjednodušeném rozsahu – tzn. účetní jednotky, které nemají povinnost mít účetní závěrku ověřenou auditorem, sestavují přílohu ve zjednodušeném rozsahu,

· účetní jednotky, které musí mít v souladu se zákonem o účetnictví ověřenou účetní závěrku auditorem sestavují přílohu v plném rozsahu,
· akciové společnosti bez ohledu na to, zda podléhají auditu či nikoli, musí sestavovat přílohu v plném rozsahu.

Chtěla bych zdůraznit, že účetní závěrka je sled činností a postupů, které zabezpečují správnost a úplnost údajů účetních knih v příslušném účetním období, např. časové rozlišení nákladů a výnosů, zúčtování dohadných položek, vyúčtování opravných položek, opravy zůstatků účtů na základě inventarizace, vypořádání peněz na cestě, vnitřní doklady, zjištění výsledku hospodaření, zjištění daňové povinnosti a uzavření účetních knih.

Důležitým ustanovením je i další konkrétní vymezení, tzn. že účetní závěrka musí obsahovat:
· jméno a příjmení, obchodní firmu nebo název účetní jednotky

· identifikační číslo, pokud je má účetní jednotka přiděleno

· právní formu účetní jednotky

· předmět podnikání nebo jiné činnosti, případně účel, pro který byla zřízena

· rozvahový den (§ 19 ZoÚ) nebo jiný okamžik, k němuž se účetní závěrka sestavuje
· okamžik sestavení účetní závěrky

K účetní závěrce musí být připojen podpisový záznam (podpis) statutárního orgánu účetní jednotky. Připojením uvedeného podpisového záznamu se považuje účetní závěrka za sestavenou.

Připojení podpisového záznamu statutárního orgánu účetní jednotky je významné právě z hlediska té skutečnosti, že účetní závěrka tím, že musí být podepsána odpovědným statutárním orgánem účetní jednotky, se považuje za účetní závěrku sestavenou v souladu s ustanovením tohoto zákona.

Pokud podpis neobsahuje (tzn. není k účetní závěrce připojen podpisový záznam), považuje se za neplatnou účetní závěrku, tzn. že účetní závěrka nebyla v tomto případě sestavena podle zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví.
1.3.9 Ověřování účetní závěrky auditorem

Audit je určitou formou kontroly zaměřené na oblast hospodaření. Hlavní obecnou funkcí auditu je zvyšovat důvěryhodnost účetních výkazů. Názor auditora však neznamená potvrzení absolutní správnosti účetních výkazů. Auditor na ně vyjadřuje pouze svůj odborný, vysoce kvalifikovaný názor. Ve většině případů není v silách auditora ověřit všechny operace, které se uskutečnily během sledovaného období. V důsledku přirozeného omezení auditu existuje tudíž určité riziko, že účetní výkazy obsahují i významnou nesprávnost. Riziko je však mnohem menší než v případech, kdy by účetní výkazy nebyly auditovány vůbec.
Auditor je povinen ověřit, zda účetní závěrka podává věrný a poctivý obraz předmětu účetnictví a finanční situace účetní jednotky. Již podstatně méně je však u odborné veřejnosti známa ta skutečnost, že auditor je podle ZoA povinen ověřit také výroční zprávu, resp. to, zda je obsah této zprávy v souladu s údaji v účetní závěrce.

Podle ustanovení § 20 ZoÚ platného od 14. ledna 2008, tedy ve znění zákona č. 348/2007 Sb., řádnou nebo mimořádnou účetní závěrku jsou povinny mít ověřenu auditorem tyto účetní jednotky:

· akciové společnosti podle § 20 odst. 1a)

· ostatní obchodní společnosti a družstva podle § 20 odst. 1b)
· zahraniční osoby, pokud na území České republiky podnikají nebo provozují jinou činnost podle zvláštních právních předpisů podle § 20 odst. 1c)

· účetní jednotky podle § 20 odst. 1d)

· účetní jednotky, kterým tuto povinnost stanoví zvláštní právní předpis podle odst. 1e)
Požadavky auditora na účetní jednotku:
· Auditor má právo na vydání všech dokladů, o které si řekne a účetní jednotka nemá žádnou možnost posuzovat a následně rozhodovat o tom, zda ten či jiný doklad auditor potřebuje nebo ne. Skutečnost že se např. členům statutárního orgánu příliš nechce ukazovat auditorovi některé, podle jejich mínění tajné, zápisy z jejich jednání, by mohla vést až k odmítnutí výroku auditora, protože ten by nemusel být schopen posoudit všechny skutečnosti, které jsou podstatou ověřování účetní závěrky. Výčet tajných dokumentů, ke kterým mají přístup pouze některé osoby, stanovují příslušné zákony. Určité omezení práva v tomto slova smyslu je obsaženo dokonce i v ZoA a týká se možnosti nahlížet do spisu auditora.

· Auditor je oprávněn se zúčastnit inventarizace majetku a závazků v účetní jednotce. Auditor si může vyžádat při vlastním provádění auditu mimořádnou inventuru v té oblasti, kde zjistí určité nedostatky. Může nastat i situace, že auditor volí v případě svojí absence při provádění fyzické inventury v řádném termínu na konci účetního období, dodatečný test v podobě inventury náhodně vybraných položek a zpětným postupem potom ověřuje stav těchto položek k datu sestavení účetní závěrky.
Po skončení auditu auditor vydává závěrečnou zprávu, ve které je kromě některých nezbytných náležitostí uveden výrok. To je v podstatě jeho názor, ke kterému dospěl na základě ověřování.

Závěrečnou zprávu auditora je tento povinen zpracovat písemně a projednává ji dle ZoA se statutárním a dozorčím orgánem účetní jednotky. V praxi se dosti často stává, že se účetní jednotka z různých důvodů snaží nasadit na projednání závěrečné zprávy některého z řídících pracovníků, např. ředitele nebo jeho náměstky, někdy se tohoto projednávání účastní osoby, které mají různé plné moci k různým právním úkonům. Auditor by měl jednání o závěrečné auditorské zprávě s přítomností těchto zástupců účetní jednotky odmítat.

Účetní závěrku schvaluje valná hromada, která se musí konat nejpozději do šesti měsíců od posledního dne účetního období.

1.3.10    Zveřejňování účetní závěrky a výroční zprávy

Účetní závěrku, eventuálně výroční zprávu zveřejňují:

· účetní jednotky zapsané do OR (obchodního rejstříku) nebo

· účetní jednotky, kterým tuto povinnost stanoví zvláštní právní předpis.

Účetní jednotky, které nepodléhají auditu
Ne všechny jednotky zapsané do OR mají povinnost ověření účetní závěrky auditorem. Z tohoto vyplývá, že účetní jednotky zapsané do OR, které nemají povinnost ověření účetní závěrky auditorem, povinně zveřejňují pouze účetní závěrku a nezveřejňují výroční zprávu, neboť nejsou povinny tuto výroční zprávu sestavovat.

Účetní jednotky, které podléhají auditu

Účetní jednotky, které podléhají auditu, zveřejňují účetní závěrku i výroční zprávu:
· po jejich ověření auditorem a

· po schválení k tomu příslušným orgánem podle zvláštních právních předpisů (např. valnou hromadou), a to ve lhůtě do 30-ti dnů od splnění obou uvedených podmínek, pokud zvláštní právní předpisy nestanoví lhůtu jinou.

Nejpozději však mají tyto účetní jednotky povinnost zveřejnit účetní závěrku a výroční zprávu do konce bezprostředně následujícího účetního období bez ohledu na to, zda byly tyto účetní záznamy uvedeným způsobem schváleny.

Účetní jednotky jsou povinny zveřejnit i zprávu o auditu a informaci o tom, že zveřejňované účetní záznamy nebyly případně schváleny podle výše uvedeného pravidla.

Účetní jednotky, které podléhají auditu, nesmí zveřejnit informace, které předtím nebyly ověřeny auditorem, způsobem, který by mohl uživatele uvést v omyl, že auditorem ověřeny byly.

Způsoby zveřejňování

· uložením do sbírky listin obchodního rejstříku nebo

· předáním Komisi pro cenné papíry.
Od roku 2005 účetní jednotky, které mají povinnost zveřejnit výroční zprávu, mají tuto výroční zprávu umístěnou ve sbírce listin v elektronické podobě na internetu na adrese http://www.justice.cz.
Do sbírky listin se ukládá:

· rozvaha,

· výkaz zisku a ztráty,

· příloha,

· výroční zpráva, ke které je připojena zpráva o vztazích mezi propojenými osobami, auditorská zpráva,

· návrh na rozdělení zisku a jeho konečná podoba, nebo vypořádání ztráty, pokud toto není součástí účetní závěrky.

Pokud je součástí výroční zprávy i účetní závěrka, nemají tyto účetní jednotky povinnost zasílat do sbírky listin samostatně účetní závěrku.

Porušení povinnosti zveřejnit výše uvedené dokumenty je považováno za trestný čin proti hospodářské kázni a statutární orgán se tak vystavuje nebezpečí obvinění z trestného činu. Dále rejstříkový soud může za porušení povinnosti udělit účetní jednotce pořádkovou pokutu až do výše 50.000,- Kč.
2 ÚČETNÍ ZÁVĚRKA V PŘÍKLADU
Pro svoji praktickou část jsem si vybrala firmu Prima s.r.o., která byla založena 19.4.1999 a je zapsána v obchodním rejstříku u Krajského soudu v Brně. Společnost zastupuje jeden jednatel, který je zároveň stoprocentním vlastníkem společnosti. Předmětem činnosti této firmy je stavba strojů s mechanickým pohonem a v menší míře se zabývají koupí zboží za účelem jeho dalšího prodeje. Firma účtuje o zásobách způsobem B a je měsíčním plátcem DPH. Za zdaňovací a účetní období mají kalendářní rok. Zaměstnává 32 zaměstnanců, takže spadá pod velké organizace a z toho důvodu vede mzdovou agendu včetně nemocenského pojištění. Její roční obrat se pohybuje přes 30 mil., z toho 40% činí produkce do zahraničí. Účetní jednotka je povinna vést účetnictví, ale nepodléhá povinnému auditu, proto sestavuje výkazy ve zjednodušeném rozsahu. Obchoduje často se zahraničím, z toho důvodu vede bankovní účet v cizí měně v eurech a valutové pokladny. Účetní jednotka se rozhodla pro používání pevného kurzu k přepočtu cizích měn, stanoveného ČNB vždy k 1. dni v měsíci. Na konci účetního období přepočítá devizové účty a valutové pokladny, pohledávky a závazky aktuálním kurzem ČNB, tj. kurzem vyhlášeným ČNB pro poslední pracovní den daného účetního období. 
2.1 Uzávěrkové  operace
Mezi základní uzávěrkové operace patří kromě zaúčtování inventarizačních rozdílů, účtování operací související se zvoleným způsobem účtování o zásobách, přesuny mezi skupinami cenných papírů, pohledávek a závazků zejména úpravy související se zahrnutím nákladů a výnosů do účetního období, s nímž věcně a časově souvisí. 

Nástroje které se používají:
1. časové rozlišení

2. rezervy

3. dohadné účty

4. opravné položky

5. kurzové rozdíly

6. odložená daň – podstatou je aplikace zásady opatrnosti spočívající zejména v bariéře rozdělit výsledek hospodaření, který bude potřebný v následujících účetních obdobích.

Ke konci účetního období provedeme inventarizaci všech účtů aktivních a pasivních a kontrolu obsahu nákladových a výnosových účtů. 
1. Inventarizace hmotného majetku – provedeme fyzickou inventuru majetku a zkontrolujeme s účetním stavem. Přiložený inventurní soupis majetku souhlasí s účtem 022 a 082 v rozvaze.
Obrázek 1 - Inventura karet
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Pramen: Software Profesional
2. Inventarizace zásob – jak již bylo výše zmíněno, účetní jednotka používá účtování o zásobách způsobem B. K poslednímu dni účetního období provede fyzickou inventuru zásob přepočítáním. Inventurní soupisy materiálu, nedokončené výroby a výrobků pořízené z programu skladové evidence porovná s fyzickou inventurou a vyčíslí případné inventurní rozdíly. V našem případě nebyly vyčísleny žádné inventurní rozdíly. Stav zásob z roku 2006 je proúčtován do nákladů, a stav zásob zjištěný k poslednímu dni účetního období je převeden z nákladů na sklad. To znamená, že stav zásob z roku 2006 je proúčtován 501/112, 611/121, 613/123, naopak stav zásob k 31.12.2007 je proúčtován 112/501, 121/611, 123/613.

3. Inventarizace finančních účtů
· Peněžní prostředky v hotovosti účetní jednotka inventarizuje k rozvahovému dni. Inventura hotovosti v pokladně je nezbytná k ověření konečného zůstatku účtu 211 a případného vykázání inventarizačního rozdílu. Tím může být manko nebo přebytek. Inventarizační rozdíly se prvotně účtují jako finanční náklad/výnos, teprve následně se zaúčtuje případná pohledávka za odpovědnou osobou.
· Na bankovních účtech se účtuje na základě výpisů příslušných účtů, k rozvahovému dni se ověřuje zůstatek účtu 221 se závěrečným výpisem z banky. U devizových účtů se provede přepočet kurzem k poslednímu dni účetního období a vyčíslí kurzové rozdíly.

· K rozvahovému dni je nezbytné vykázat peněžní prostředky, které jsou v pohybu, tj. nezachycené ani ve stavu pokladny ani na bankovních účtech (doloženo výpisem). Peníze na cestě (účet 261) se podrobně analyzují, doloží se pohyb a vykážou se na řádku rozvahy buď společně s penězi v hotovosti nebo s peněžními prostředky na bankovních účtech. V našem případě je účet 261 nulový.
4. Inventarizace zúčtovacích vztahů – obecně je podle § 488 občanského zákoníku závazkový vztah právním vztahem, ze kterého věřiteli vzniká právo na plnění (pohledávka) od dlužníka a dlužníkovi vzniká povinnost splnit závazek. 

· Inventarizace pohledávek – při účetní analýze je nezbytné posoudit správné ocenění pohledávek. Při provádění inventarizace pohledávek se uplatňuje dokladová inventura a u podstatných pohledávek žádáme o odsouhlasení obchodního partnera písemnou formou. Jedná se o účty 311, 314 a 315.

· Inventarizace závazků – se provádí obdobně jako u pohledávek, tzn. dokladová inventura. Zde se jedná o účty 321, 324 a 379.

· Ze mzdových podkladů je provedena inventarizace účtu 331, 336 a 342. Dále je provedena dokladová inventarizace vztahu s finančním úřadem, tj. účtu 341, 343 a 345. Účet 341 vykazuje zaplacené zálohy na daň z příjmu, účet 343 se zkontroluje s podaným přiznáním DPH za příslušné měsíce a účet 345 obsahuje doplatek nebo přeplatek silniční daně a daně z nemovitosti.

5. Inventarizace časového rozlišení – účty časového rozlišení podléhají inventarizaci, při které se posuzuje jejich výše a odůvodněnost. 
· Náklady příštích období - zkontrolujeme stav časového rozlišení z předešlého účetního období a položky týkající se aktuálního účetního období přeúčtujeme do nákladů. Náklady, které se týkají budoucích období, je nutno časově rozlišit ve formě nákladů příštích období na účtu 381, tento podléhá dokladové inventarizaci. Firma zde vykazuje zůstatky časového rozlišení leasingových smluv, pronájmu software, budovy, pojištění majetku, časové rozlišení licencí a dálniční známky zakoupené pro rok 2008.
· Výdaje příštích období (účet 383) – podléhají dokladové inventarizaci stejně jako náklady příštích období. Zde se účtují náklady spadající časově do roku 2007, ke kterým je doklad vystaven až v roce 2008. Jedná se o evidenci odpadů, recyklačních poplatků a telefony za prosinec. 
· Dohadné účty pasivní – účet 389 taktéž podléhá dokladové inventarizaci, jedná se např. o předpokládanou spotřebu energií za prosinec. 

6. Inventarizace kapitálových účtů – při účetní analýze je nutné ověření podrobit i jednotlivé složky vlastního kapitálu. Zákon o účetnictví sice výslovně neuvádí, že by inventarizaci podléhal také vlastní kapitál, ale je to zcela logické, neboť představuje rozdílovou položku mezi aktivy (majetkem) a závazky, které podléhají inventarizaci. Provádí se dokladová inventura v návaznosti na základní dokumenty účetní jednotky, usnesení valné hromady, rozhodnutí vedení společnosti apod.

K rozvahovému dni musí být vypořádán účet zachycující výsledek hospodaření ve schvalovacím řízení – účet 431. Valná hromada měla v průběhu běžného účetního období rozhodnout, jak naložit s výsledkem hospodaření za předchozí účetní období a učinit o tom záznam, podle něhož se provede příslušné zaúčtování. Konkrétně byl hospodářský výsledek převeden na účet 429 – Neuhrazená ztráta minulých let, a tato byla následně uhrazena nerozděleným ziskem – účet 428/429.
Obrázek 2 - Rozvaha k 31.12.2007
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7. Porovnáním nákladů a výnosů zjistíme hrubý hospodářský výsledek. Kontrolou jednotlivých nákladových a výnosových účtů zjistíme položky daňově neuznatelné. Dále zkontrolujeme úhradu sociálního a zdravotního pojištění za zaměstnance v termínu do 31.1. následujícího roku. V případě nezaplacení se taktéž jedná o položky daňově neuznatelné a tyto se připočítají k hrubému hospodářskému výsledku. Zjistíme, zda na účtu 544 – Smluvní pokuty a penále se jedná o položky zaplacené, nezaplacené se opět připočítají k základu daně. 

Firma připočítá k základu daně veškeré nedaňové účty např. účet 513 – Náklady na reprezentaci, 527 – Stravné nad rámec zákona, 543 – Dary, 545 – Ostatní pokuty a penále a 588 – Ostatní mimořádné náklady, a tím dostane upravený základ daně, z kterého se spočítá daň.

Obrázek 3 - Výkaz zisku a ztráty 01.01.2007 - 31.12.2007
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Shrnutí praktické části:

Naše společnost uplatní ještě ztrátu z minulých let, a tím jí vznikne na řádku č. 250 daňového přiznání upravený základ daně nula. Firma v tomto případě nezaplatí v roce 2008 žádnou daň z příjmu právnických osob za rok 2007. Po těchto krocích můžeme přistoupit ke konečnému uzavření všech účtů převodem nákladových a výnosových účtů na účet 710 a aktivních a pasivních účtů a účtu 710 na účet 702. Pak už jen zbývá převést konečný účet rozvažný na počáteční účet rozvažný, a tím vytvoříme nové účetní období. V novém účetním období se na základě usnesení valné hromady rozdělí disponibilní hospodářský výsledek.

Obrázek 4 - Převod konečných zůstatků
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2.2 Účetní závěrka

V souladu se zákonem o účetnictví (§ 18) tvoří účetní závěrku povinně rozvaha, výkaz zisku a ztráty a příloha. V našem případě firma zvolila druhové členění nákladů ve výkazu zisku a ztráty. Všechny uzávěrkové operace účtů se v praxi velice zjednoduší použitím dobrého softwaru, který tyto úkony víceméně provádí sám. 
Obrázek 5 - Rozvaha firmy Prima s.r.o.
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Obrázek 6 - Výkaz zisku a ztráty firmy Prima s.r.o.
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Obrázek 7 - Příloha účetní závěrky firmy Prima s.r.o.
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ZÁVĚR
Jak již bylo řečeno v úvodu, chtěla jsem v práci upozornit na postup sestavování účetní uzávěrky a účetní závěrky dle aktuálních právních předpisů. Celá práce se opírá převážně o zákon č. 563/1991 Sb., o účetnictví. Zlomovým bodem v oblasti účetní závěrky byl rok 1993, kdy byly od sebe odděleny účetní uzávěrka a účetní závěrka. 
Z hlediska rozsahu bakalářské práce nebylo možné zahrnout podrobný popis metod uznávání, oceňování a vykazování pro všechny položky účetní závěrky. Proto byly zvolené takové položky, které jsem uznala za nejdůležitější. 

Za pomoci firmy Prima s.r.o. byla úspěšně sestavena účetní závěrka za rok 2007 na základě teoretických znalostí získaných studiem odborné literatury a českých právních předpisů. Pokud bych měla zhodnotit výsledek této práce, tak můžu říct, že mi byla velkým přínosem, co se týče sestavování účetní závěrky v praxi. 
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PŘÍLOHA Č. 2 - Rozvaha v plném rozsahu
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PŘÍLOHA Č. 3 - Výkaz zisku a ztráty ve zjednodušeném rozsahu  
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PŘÍLOHA Č. 4 - Výkaz zisku a ztráty v plném rozsahu
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