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Opatieni Feditele

Vzdélavani zaméstnancu v oblasti bezpecnosti
a ochrany zdravi pri praci a pozarni ochrany

(ve znéni u¢inném od 15. 6. 2021)

Podle ¢&asti treti, ¢l. 7, odst. (4) pism. g) Organizacniho rfadu Stredoevropského
technologického institutu Masarykovy univerzity (dale téz ,,CEITEC MU" nebo ,ustav") a
v souladu s ustanovenim § 103 odst. 2, 3 zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni
pozdéjsich predpisi (dale téz ,zakonik prace"); § 16 zadkona & 133/1985 Sb., o poZarni
ochrané, ve znéni pozdéjsich predpisd; Smérnici rektora & 10/2009 Stanoveni organizace
zabezpeleni bezpecnosti prace a ochrany zdravi pfi praci; a Smérnici rektora ¢. 4/2005
Organizace zabezpeceni pozarni ochrany na MU; vydavam toto opatreni:

Clanek 1
Predmeét upravy
Toto opatfeni stanovuje zavazny postup a povinnosti pfi provadéni instruktazi, skoleni a
pfi zkougkach zaméstnancl v oblasti zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi pti praci (dale

jen ,BOZP“) a pozarni ochrany (dale jako ,PO"), v souladu s pfislusSnymi ustanovenimi
zakoniku prace. Toto opatfeni je zavazné pro vSechna pracovisté CEITEC MU.

Clanek 2
Definice

(1) Skoleni o BOZP je $koleni zaméstnancd o pravnich a ostatnich predpisech
tykajicich se BOZP, které doplnuji jejich odborné predpoklady a pozadavky pro
vykon prace a vztahujicich se k jimi vykondvané praci a k rizikdm, s nimiz mohou
prijit zaméstnanci do styku na pracovisti, na kterém je prace vykonavana.

(2) Skoleni o pozarni ochrané je $koleni zaméstnancd, které se provadi u ¢innosti se
zvySenym pozarnim nebezpedim nebo bez pozarniho nebezpedi. Patfi zde Skoleni
zaméstnancl a vedoucich zaméstnancl o poZarni ochran&, odborna ptiprava
zaméstnancl zafazenych do preventivnich poZarnich hlidek.

(3) Vstupni Skoleni je radné a prokazatelné seznameni zaméstnance s pravnimi
a ostatnimi predpisy k zajisténi BOZP a PO, s pracovnimi postupy a pracovnimi
riziky, zpracovanou dokumentaci BOZP a PO, opatfenimi feditele, informacemi a
pokyny zaméstnavatele a dalSimi informacemi o zasadach a povinnostech
zaméstnance v oblasti BOZP a PO. Vstupni skoleni je zaméstnavatel povinen zajistit
pfi ndstupu zaméstnance do prace.

(4) Vstupni instruktdz (tj. Skoleni o bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci a pozarni
ochrané provadéné prfimym nadfizenym zaméstnance na pridéleném pracovisti) je
fadné a prokazatelné seznameni zaméstnance s konkrétnimi podminkami a ukoly
na pracovisti (postup prace, nebezpelna mista a rizika, zakazané a nebezpecné
¢innosti, organizace prvni pomoci, praktické predvedeni obsluhy zafizeni, pouzivani
osobnich ochrannych pracovnich prostfedkl, sezndmeni s bezpeénostnimi listy,
navody k pouziti, apod.).



(5) Prakticky zacvik je praktické osvojovani poznatk( o bezpe&né praci na zafizeni,
jehoz cile musi byt presné definovany. Jedna se zejména o vytvofeni vhodnych
a bezpelnych pracovnich navykd. Prakticky zacvik navazuje na vstupni instrukta
na pracovisti, osnova je soucasti samostatného dokumentu. Za prakticky zacvik
odpovida vedouci zaméstnanec.

(6) Opakované (periodické) Skoleni je opakovani jiz nabytych védomosti z oblasti
BOZP, PO a pokynl pro dand pracovi$té. Vychazi z analyzy stavu a potfeb
pracovisté, garantuje predavani informaci o pfijatych novych opatfenich
ke zkvalitnéni ochrany zdravi a novych predpisech z oblasti BOZP a PO. V CEITEC
MU je opakované &koleni zaméstnanci provad&no 1 x za 2 roky a v piipadé
vedoucich zamé&stnancd nejméné 1 x za 3 roky.

(7) Pouceni je pouceni zaméstnance o konkrétnim pozadavku nebo opatreni tykajiciho
se BOZP nebo PO, napf. pouceni o pracovnim urazu, pouceni o BOZP v dobé
rekonstrukce laboratofi, apod.

(8) Mimoradné skoleni je Skoleni, které musi byt provedeno: pfi zméné pracovniho
zafazeni nebo druhu prace, pfi zavedeni nové technologie, pfi zméné vyrobnich a
pracovnich prostfedkl, pti zméné technologickych anebo pracovnich postupt. Bez
zbyte¢ného odkladu musi byt mimoradné skoleni provedeno v pfipadech, které maji
nebo mohou mit podstatny vliv na bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci. Mimoradné
Skoleni provadi vedouci zaméstnanec.

(9) Specialni &koleni je &koleni vyZzadujici odbornou, pFip. zvlaétni odbornou zpUsobilost
Skolitele stanovenou zvlastnim pravnim predpisem. Jedna se
o 8koleni a zkougky zamé&stnancl vybranych profesi (napt. obsluha tlakovych nddob
stabilnich, obsluha plynového zafizeni, profesni zpUlsobilost Fidi¢d, odborna
zplsobilost v elektrotechnice, apod.).

(10) Skolitel je vedouci zaméstnanec, manazer BOZP a PO nebo osoba se zvl&stni
odbornou zpusobllostl pro dané Skoleni (napf. revizni technik tlakovych nadob)
Skolltelem mdZe byt i nevedouci zaméstnanec se specifickou odbornosti. Skoleni
mUzZe probihat elektronickou formou.

(11) Vedouci zaméstnanec je vedouci vyzkumné skupiny, vyzkumného centra, sdilené
laboratore, sekce administrativy, kancelare reditele.

(12) Odpovédna osoba je osoba odpovédna za provadéni stanovenych Skoleni, napf.
vedouci zaméstnanec, ktery provadi vstupni Skoleni, povéfeny zaméstnanec, ktery
zajistuje opakovana nebo specidlni $koleni a vede evidenci o téchto $kolenich apod.

Clanek 3
Prehled Skoleni a instruktazi
(1) Vstupni skoleni absolvuji povinné:

a) vsichni nové pfijati zaméstnanci na zacatku pracovniho poméru;

b) studenti na praxi, stazisté a brigadnici, pokud nejsou zaméstnanci, (dale
oznacovani jako ,stazisté");

c) vsichni zaméstnanci, ktefi z rGznych dlvodld méli prestdvku v zaméstnani,
trvajici nepretrzité déle nez 6 mésicl (matefskd dovolend, dlouhodobd nemoc
apod.);

(2) Vstupni Skoleni se provadi vyhradné pomoci elektronického skoleni. K absolvovani
pfedepsanych Skoleni v oblasti bezpecnosti prace budou zaméstnanci systémem
automaticky vyzyvani v den nastupu zaméstnance do zaméstnani. Skoleni probiha
v informacnim systému MU https://is.muni.cz/auth/bozp/. Vstupni Skoleni pfimo
souvisi se vstupni instruktazi na pracovisti provadéné vedoucim zaméstnancem.
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(3) Vstupni instruktaz absolvuji povinné:

a) vsichni nové pfijati zaméstnanci na zac¢atku pracovniho poméru;
b) studenti na praxi a brigadnici, stazisté;
V. . v . v [e] Vs (o] o Ve v 7 v 7 ’
c) vsichni zameéstnanci, ktefi z ruznych duvodu méli prestavku v zameéstnani,
.7 s v V., v 4 v v s _O v 7 7 7
trvajici nepretrzité deéle nez 6 mesicu (materska dovolena, dlouhodoba nemoc
apod.);
d) zaméstnanci pfevedeni na jinou praci v ramci Masarykovy univerzity.

(4) Vstupni instruktaz provadi vedouci zaméstnanec v den nastupu zaméstnance,
pfip. stazisty, a pfed zapocetim samotné prace. Podklady k tomu skoleni jsou
dostupné v samostatném dokumentu., ktery v pfipadé potfeby vedouci
zameéstnanec doplni tak, aby odpovidala specifickym podminkam daného
pracovisté. Za doplnéni osnovy odpovida pfislusny vedouci zaméstnanec daného
pracoviste.

(5) Vstupni instruktaz na pracovisti a ovéreni znalosti se vykonava v navaznosti na
pracovni zafazeni v rozsahu minimalné 40 minut.

(6) Uvedeni téchto zaméstnancl a staZistl na jejich pracovisté a provedeni vstupni
instruktdze na pracovisti je povinnosti jejich prfimého nadfizeného vedouciho
zameéstnance.

(7) Bez vykonané instruktdze na pracovnim misté (pfistroji, zarizeni apod.) nesmi byt
zameéstnanci nebo stazisté povéreni zadnou pracovni ¢innosti.

(8) Za vykonavani opakovaného skoleni o BOZP a PO odpovidaji pfimi nadfizeni
zaméstnancl a absolvuji je povinné v&ichni zaméstnanci (administrativa, laboranti,
odborni pracovnici, apod.) Opakované &koleni zamé&stnanctd se provadi ve Ih{téch,
které stanovi zaméstnavatel. Pro zaméstnance 1 x za 2 roky, pro vedouci
zaméstnance 1 x za 2 roky. Jako formu opakovaného skoleni Ize zvolit elektronicky
nastroj.

(9) Pfi elearningovém opakovaném skoleni pfichdzi dva mésice pred vyprsenim
platnosti pfredeslého Skoleni vyzva k jeho opakovanému absolvovani, poté se zasila
vyzva jeSté 2x. V pfipadé, Ze skonci platnost Skoleni, tuto informaci obdrzi i
prislusny vedouci zaméstnanec.

(10) Casovy rozsah opakovaného $koleni ¢ini minimalné 60 minut a je provadéno dle
osnovy schvdlené zaméstnavatelem. Osnova Skoleni je soucasti samostatného
dokumentu.

(11) Specidlni a odbornad &koleni a zkousky zaméstnancl profesi (napt. obsluha
tlakovych nadob, profesni zplsobilost Fidi¢d, pracovnici s vy&si el. kvalifikaci apod.),
vyZadujici odbornou, pfip. zvlastni odbornou zpUsobilost Skolitele, se provadi podle
zvldstnich pravnich predpist odbornou firmou. Uc¢ast zaméstnancd na téchto
$kolenich a zkouskach zajistuje pfimy nadfizeny vedouci zaméstnanec, ktery za
organizaci konani specialnich a odbornych Skoleni odpovida. Opakované Skoleni
zaméstnancl se provadi ve Ih(tach, které stanovi zaméstnavatel v souvislosti
s platnou legislativou, pfip. IhGtu urdi pfislusny Skolitel. Casovy rozsah $koleni a
osnovy Skoleni zpracovava pfislusny Skolitel — osoba s odbornou, pfip. zvlastni
odbornou zpUsobilosti. Absolvovani $koleni a zkousek pfedepsanych pro vybrané
profese nezbavuje tyto zaméstnance povinnosti zGcastfiovat se ostatnich forem
Skoleni k bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci.



(12) Skoleni vedoucich zaméstnancl o predpisech BOZP a PO a ovéfovani znalosti
absolvuji vedouci zaméstnanci (vedouci vyzkumnych skupin, vedouci sdilenych
laboratori, vedouci vyzkumnych center, vedouci sekce administrativy a kancelare
feditele). Osnova Skoleni je soucasti samostatného dokumentu. Opakované skoleni
vedoucich zaméstnancl se provadi ve Ih(tach, které stanovi zaméstnavatel, a to
minimalné jedenkrat za 3 roky. Skoleni je provadéno Ustné & elektronicky.

(13) Mimoradné skoleni musi byt provedeno:

a) pri zméné pracovnich Gkold;

b) pfi zavedeni nebo zmé&né pracovnich prostiedk(;

c) pfi zavedeni nové technologie nebo zméné technologie;

d) pfi zvySeni Urazovosti a zhorSeni bezpecCnostni situace na pracovisti;
e) pri zméné situace na pracovisti;

f) pred vykonem zvlast nebezpeénych praci.

MimoFadné $koleni provadi odborné zplsobild osoba v BOZP (manazer BOZP a PO),
pfip. proskoleny vedouci zaméstnanec, ktery rovnéz zpracuje osnovu Skoleni pred
jeho zahajenim a urci ¢asovy rozsah skoleni.

(14) Seznameni s konkrétnimi dokumenty v ramci vstupni instruktdze nebo
opakovaného $koleni se mize ménit dle ndpIné prace a aktualizace dokumentace.

(15) Pokud je zaméstnancem nebo stazistou cizinec, ktery neovlada cesky jazyk
natolik, aby dostatecné porozumél obsahu Skoleni nebo vstupni instruktaze, musi
byt pfitomen tlumocnik v pfipadé vstupniho Skoleni a odbornych Skoleni, v pfipadé
elearningového skoleni je cizinec povinen absolvovat jej v anglickém jazyce. Stejné
tak osnova sSkoleni a zaznam o Skoleni musi byt prelozena do anglického jazyka
(jeden z oficialnich jazykd CEITEC MU).

(16) PIni-li na jednom pracovisti Ukoly zaméstnanci dvou a vice zaméstnavateld,
jsou zaméstnavatelé povinni vzajemné se pisemné informovat o rizicich a pfijatych
opatfenich k ochrané pred jejich plsobenim, kterd se tykaji vykonu prace a
pracovis$té, a spolupracovat pfi zajistovani bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci na
daném pracovisti. Na zakladé pisemné dohody zUcastnénych zaméstnavatell je
stanoven povéreny zaméstnavatel, ktery koordinuje provadéni opatreni k BOZP a
PO a postupy k jejich zajisténi. Kazdy ze zamé&stnavatell je povinen:

a) zajistit, aby jeho &innosti a prace jeho zaméstnancl byly organizovany,
koordinovany a provadény tak, aby soucasné byli chranéni také
zameéstnanci dalSiho zaméstnavatele;

b) dostatecné a bez zbyte¢ného odkladu informovat odborovou organizaci
a zastupce zaméstnancl pro oblast bezpednosti a ochrany zdravi pfi praci, a
nepdsobi-li u n&j, pfimo své zamé&stnance o rizicich a pfijatych opatFenich,
které ziskal od jinych zamé&stnavatell. Prilohy &. 1 a &. 2 jsou zavazné pro
vSechny externi osoby pohybujici se na pracovistich CEITEC MU.

(17) Zastupce druhého zaméstnavatele, jehoz zaméstnanci provadéji prace soucasné
se zaméstnanci CEITEC MU, musi byt pisemné informovan o povinnostech pfi
zabezpecovani BOZP a PO a souvisejicich rizicich a to prostfednictvim predaného
dokumentu Zavazné podminky pro provadéni cinnosti externich osob
z hlediska bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a pozarni ochrany
v CEITEC MU (s pridanym podpisovym dokumentem Informovani o rizicich) a je
povinen pred zahajenim praci s timto dokumentem prokazatelné seznamit vlastni
zaméstnance a zabezpecit plnéni stanovenych opatfeni (viz pfiloha ¢. 1 a €. 2).



(18) Bezpecnostni pouceni cizich osob, pfitomnych v arealu CEITEC MU za Ucelem
kratkodobych navstév, prejimek, exkurzi, obchodniho jednani apod., provadi a
zajistuje zaméstnanec, ktery vstup do CEITEC MU sjednal, pokud je to v dané
budové nezbytné. Bezpecnostni pouceni je provedeno také prostrednictvim
bezpecnostnich tabulek a informaci vyvésenych na viditelnych mistech.

(19) Povinnost $koleni zaméstnancl o pozarni ochrané& (dale jen PO) je stanovena
zakonem ¢. 133/1985 Sb., o pozarni ochrané a vyhlaskou ¢. 246/2001 Sb., o
stanoveni podminek pozarni bezpecCnosti a vykonu statniho pozarniho dozoru
(vyhlddka o pozarni prevenci). Zplsob &koleni a veskeré pozadavky s nim
souvisejici jsou stanoveny v Tematickém planu a ¢asovém rozvrhu Skoleni,
Tématicky plan a Casovy rozvrh je soucasti samostatného dokumentu.

Clanek 4
Ovérovani znalosti a védomosti

(1) Ovérovani a prezkusovani znalosti zaméstnance, ziskanych na zakladé skoleni a
instruktazi uvedenych v tomto opatfeni, se provadi Ustnim pohovorem, kterym si
Skolitel ov&fi miru osvojeni poznatkl a védomosti u $koleného zaméstnance, nebo
pisemnym testem. Pokud je zjisténa odpovidajici Uroven, hodnoti Skolitel stupném
,prospél®. V opaéném ptipadé je tfeba $koleni nebo instruktdZ opakovat. Zplsob
ové&fovani a prezkusovani znalosti zaméstnancd, ktefi se U&astni specialniho nebo
odborného skoleni, stanovi prislusny skolitel odborného skoleni. Ovérovani znalosti

elearningového Skoleni se provadi testem.

Clanek 5
Doklady o Skolenich a instruktazich

(1) O kazdém absolvovaném skoleni, instruktazi a prezkouseni musi byt proveden
pisemny zdznam. Doklad o Skoleni tvofi Zaznam o provedeném Skoleni a prezencni
listina a musi zde byt uvedeno:

a) druh skoleni, instruktaze apod.;

b) datum konani;

c) osnova, podle které bylo Skoleni provadéno;

d) zplsob ovéfeni znalosti a jeho vysledek;

e) jméno a podpis skolenych (zkousenych) osob;
f) jméno a podpis $kolitele, zplsobilost ke &koleni.

(2) Za ta4dné vedeni zdznamid o $kolenich, instruktdZich apod. zodpovidaji pFislusni
Skolitelé a v pfipadé specialnich a odbornych sSkoleni vedouci zaméstnanec, ktery
za organizaci konani Skoleni odpovida.

Clanek 6
Zavérecna ustanoveni

(1) Vykladem jednotlivych ustanoveni tohoto opatfeni je povéren tajemnik Ustavu.

(2) Pribéznou aktualizaci tohoto opatieni je povéfen manazer BOZP a PO.

(3) Kontrolou dodrZovani tohoto opatfeni jsou povéfeni vedouci pracovist a manazer
BOZP a PO.

(4) Timto opatfenim se zruSuje Vzdélavani zaméstnanct v oblasti bezpe¢nosti a ochrany
zdravi pfi praci a pozarni ochrany ¢. 7 / 2017.



(5) Toto opatfeni nabyva platnosti dnem podpisu.

(6) Toto opatreni nabyva ucinnosti dne 15. 6. 2021.

Prilohy:
= (.1 Zavazné podminky pro provadeéni ¢innosti externich osob z hlediska
bezpecénosti a ochrany zdravi pfi praci a pozarni ochrany v CEITEC MU
= ¢ 2 Informovani o rizicich a pfijatych opatienich k ochrané pred jejich pldsobenim,

kterd se tykaji vykonu prace a pracovisté dle pozadavku § 101 Zdkoniku prace ¢&.
262/2006 Sb. v platném znéni v arealu a na pracovistich CEITEC MU

Digitally signed by
Mgr. Jiti Nantl, LL.M.

08.06.2021

V Brné 8. 6. 2021 Jifi Nant!
feditel Ustavu

Vypracovala:
Ing. Barbora Louckova

manazer BOZP a PO a soucasné
osoba odborné zplsobild v prevenci rizik,
ev.C.: ITI/464/PREV/2018
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UN I

Priloha ¢. 1

Zavazné podminky

pro provadéni cinnosti externich osob z hlediska bezpecnosti a

ochrany zdravi pri praci a pozarni ochrany v CEITEC MU
Pisemné seznameni s riziky

dle pozadavku § 101 Zakoniku prace
C. 262/2006 Sb., v platném znéni

UVODNI USTANOVENI

. Tyto zadvazné podminky plati pro vykon veskerych smluvenych cinnosti externich

spolecnosti a osob v prostorach CEITEC MU, Kamenice 753/5, 625 00 Brno, dale
jen ,CEITEC MU".

Externi osoby, které budou vykonavat smluvné sjednanou cinnost v prostorach
CEITEC MU, nesmi tuto ¢innost zahajit, pokud nebudou prokazatelné seznameny
s témito ,,Zavaznymi podminkami* a s dalSimi zasadami, dale jen ,BOZP a PO".
Externi osoby zodpovidaji za radny (aktudlni a odpovidajici) stav odbornych
opravnéni, profesnich $koleni, zdravotni odbornou zpdsobilost, apod. Externi osoby
jsou rovnéz zodpovédné za chovani svych zaméstnancl, zvlasté pti dodrzovani
zasad BOZP a PO, vcetné respektovani pracovnich a dalsich rizik, na které byli tito
lidé upozornéni (formou Ustni osobami zplsobilymi, bezpeénostnich tabulek,
vyvések, apod.)

Externi osoby jsou povinny postupovat tak, aby neohrozovaly zdravi nebo Zivoty
zaméstnancl CEITEC MU, jejich zafizeni a ostatnich osob vyskytujicich se
v prostorach CEITEC MU.

Externi osoby jsou povinny dodrzovat poradek a Cistotu ve vSech prostorach CEITEC
MU.

PFi vstupu do jednotlivych laboratofi jsou zaméstnanci externi osoby povinni
seznamit se s provoznim rfadem kazdé laboratore, s jejimi riziky a opatfenimi proti
té&mto rizikdm.

POVINNOSTI EXTERNICH OSOB Z HLEDISKA BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVi

1.

PRI PRACI

Pfed zahdjenim cinnosti v prostorach CEITEC MU je externi osoba povinna nahlasit
se na recepci pavilonu E35, zapsat se do knihy hostl a sezndmit se s t&mito
Zavaznymi podminkami a dodrzovat je. To plati i pro praci na jinych pavilonech.
Externi osoby jsou povinny pfijmout veskera opatfeni k prevenci rizik ve vztahu
k vlastnim zaméstnanctm, cizim zamé&stnancdm a dal&im osobdm. Prevenci rizik se
rozumi vechna opatteni, kterd vyplyvaji z pravnich a ostatnich predpist k zajisténi
bezpelnosti a ochrany zdravi pfi praci (BOZP) a z opatfeni, ktera maji za cil
prechazet rizikim, odstrafiovat je nebo minimalizovat plsobeni neodstranitelnych
rizik.



10.

11.

12.

Do pavilond CEITEC MU maji externi osoby povolen vstup pouze za povédomi
povéiené osoby (recepéni, zamé&stnancl Masarykovy univerzity, dale jen ,MU").
Externi osoba je povinna pohybovat se pouze v prostorach uréenych k vykonu jeji
prace.

Zaméstnanci externi osoby jsou povinni upozornit zaméstnance MU na vSechny
okolnosti, které by mohly vést pri jejich ¢innosti k ohrozeni zivota a zdravi osob
nebo na okolnosti, které by mohly vést k ohrozeni provozu nebo bezpec¢ného stavu
technickych zafizeni.

Pokud externi osoba zpozoruje nebezpedi, které by mohlo ohrozit zdravi nebo Zivoty
osob, je povinna ihned prerusit praci a oznamit to neprodlené na recepci pavilonu
E35 a podle moznosti upozornit vSechny osoby, které by mohly byt timto
nebezpecim ohrozeny.

Evidence pracovnich Urazl se Fidi obecné zadvaznymi pravnimi predpisy. V ptipadé
vzniku pracovniho Urazu je tfeba kazdy tento Uraz ohlasit na recepci a manazerovi
BOZP a PO (tel.: 777 926 633).

Je zakazano pozivani alkoholickych ndpoji a uzivani jinych navykovych latek ve
vSech prostordach CEITEC MU, a je zakdzano vstupovat pod jejich vlivem na
pracovisté. Na pokyn manazera/ky BOZP a PO ¢i vedouciho na vSech arovnich jsou
externi osoby povinny se podrobit zjisténi, zda nejsou pod vlivem alkoholu nebo
jinych navykovych latek.

Externi osoba je povinna dodrzovat pfi praci stanovené pracovni postupy, pouzivat
pracovni prostfedky, osobni ochranné pracovni prostfedky a ochranna zaftizeni a
svévolné je neménit a nevyrazovat z provozu.

Externi osoba je povinna respektovat bezpecnostni znacky, symboly, piktogramy a
signaly.

Externi osoba je povinna oznamit na recepci zjiSténé nedostatky a zavady na
pracovisti.

Externi osoba je povinna dodrzovat veskeré mistni provozni Fady a predpisy platné
pro dané prostory.

POVINNOSTI EXTERNICH OSOB Z HLEDISKA POZARNI OCHRANY

Externi osoby jsou povinny v prostorach CEITEC MU pocinat si tak, aby svym
jednanim nezavdaly p¥icinu ke vzniku pozaru, vybuchu, ohrozZeni Zivota nebo Skody
na majetku.

Externi osoby jsou povinny trvale udrzovat volné a nezatarasené Unikové cesty,
pristup k prenosnym hasicim prostfedkim, hydrantdm a k elektrickym
rozvadé&im. Instalované bezpednostni znacky nesmi byt odstrafiovany,
poskozovany ani zakryvany.

Externi osoba je povinna seznamit se s mistem, pracovistém a veskerym
nebezpedim, které mlze byt spojeno s vykonem pracovni ¢innosti, a zavazuje se
pfijmout veskerd pozarné bezpeclnostni opatfeni ve vztahu k typu provadénych
praci i s pfihlédnutim k umisténi pracovisté.

V prostordch CEITEC MU, jakoz i celého Univerzitniho kampusu Bohunice, plati
zakaz koufteni.

Zameéstnanci externi osoby jsou povinni sezndmit se s pozarnimi poplachovymi
smérnicemi, evakuaénimi plany a s umistnénim hasicich prostfedkd.



1.

2.

POZARNI OCHRANA

Kazdy je povinen pocinat si tak, aby nezavdal pfic¢inou ke vzniku pozaru a aby

prispél podle svych sil k fddnému plné&ni Ukold v pozarni ochrané, zejména

poskytnutim potrebné osobni a vécné pomoci.

= Kazdy, kdo zpozoruje pozar, ktery sdm nemlZe uhasit, je povinen ihned
vyhlasit poplach nebo oznamit to tak, aby hasi¢i mohli zakrocit co nejdrive.

= Neprovadét opravy elektrické instalace, spotfebil, pfistrojd, k nimZ je
povoldna pouze odborné zplsobild osoba.

= NeznemoZfiovat jakymkoli materidlem pfistup k rozvadéiim energii,
prenosnym hasicim pristrojim a hydrantim, Gnikovym cestdm, nouzovym
vychoddm.

V pavilonech CEITEC MU se nachazi dva typy pirenosnych hasicich pristroji:

praskovy a s oxidem uhlicitym. Kazdy pozar lze v zarodku Uspésné uhasit

prenosnym hasicim pfistrojem; navod k pouziti je na plasti pfistroje. VSechny hasici

pristroje se uvadéji do Cinnosti az v tésné blizkosti pozaristé.

» Hasit je tfeba vzdy ve smé&ru vétru (privanu)!

= Stfikat od spodu do Zhavého jadra, nikdy nesttikat do plamend!

» Hasit s pferusovanim, narazové!

» V mistnosti vzdy hasit tak, abyste méli za zady dvefe (nechat si volnou
unikovou cestu)!

Typ hasiciho pFistroje Co Ize hasit Nikdy nehasit

Praskovy horlavé pevné latky, kapaliny, | lehké a hoflavé alkalické kovy

oleje, benzin, zafizeni pod
napétim (univerzalni hasivo)

Oxid uhlicity zarizeni pod napétim hoflavy prach, sypké latky

3.

Kazdy je povinen v souvislosti se zdolavanim pozaru:
Provést nutna opatfeni pro zachranu osob.
Uhasit pozar nebo provést opatifeni k zamezeni Sifeni pozaru.
Ohlasit na uréeném misté zjiStény pozar nebo zabezpedit jeho ohlaseni.
Poskytnout osobni pomoc jednotce pozarni ochrany na vyzvu velitele zasahu.

ZAKAZANE CINNOSTI

Je zakazano vstupovat do aredlu MU pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych
latek, pozivat tyto latky v aredlu MU a donaset tyto latky do arealu MU.

Ve vsSech prostorech MU je zakazano koureni a manipulace s otevienym ohném
(vyjma pracovist, kde je toto povoleno, napf. laboratofe, a to pouze s védomim
pracovnik( laboratoH).

Externim osobam je zakazano jakkoliv manipulovat se zafizenim, jehoz obsluhou
nebyli povéreni. Rovnéz je zakazano nakladat s nebezpecnymi chemickymi latkami
¢i smésmi, které se nachazeji na pracovistich, biologickymi ciniteli, ionizujicim
zarenim, apod.

Externi osoby nesmi odstranovat, poskozovat ani zakryvat instalované bezpecnostni
znacky.



RIZIKA

Prehled rizik je uréen pro seznameni a informaci o rizicich ¢innosti CEITEC MU.
Dokument je uréen subjektdm, které by mohly byt ¢innostmi CEITEC MU ohroZeny,
dle § 101 odst. 3 zdkona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace v platném znéni.

§101 (3) PIni-li na jednom pracovisti uUkoly zaméstnanci dvou a vice
zaméstnavateld, jsou zaméstnavatelé povinni vzajemné se pisemné informovat o
rizicich a pfijatych opatrenich k ochrané prfed jejich pdsobenim, kterd se tykaji
vykonu prace a pracovisté, a spolupracovat pfi zajistovani bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci pro vSechny zaméstnance na pracovisti. Na zakladé pisemné dohody
zu&astnénych zaméstnavatell touto dohodou povéreny zaméstnavatel koordinuje
provadéni opatreni k ochrané bezpecnosti a zdravi zaméstnanci a postupy k jejich
zajisténi.

Informace o rizicich jsou vyhotoveny s ohledem na skutecnost, ze zaméstnanci
jinych zamé&stnavatell (externi osoby), ktefi pracuji sou¢asné na stejném pracovisti
se zameéstnanci CEITEC MU musi byt svym zaméstnavatelem v potfebném rozsahu
seznameni s predpisy vztahujicimi se k bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci a k
pozarni ochrané.

Zakladni podminkou spoluprace je prokazatelné $koleni pracovnikl jiného
zaméstnavatele zejména z nasledujicich predpist k zaji&téni bezpeénosti prace a
technickych zafizeni (v platném znéni):

zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace,

zakon €. 309/2006 Sb., kterym se upravuji dalsi pozadavky bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci v pracovnépravnich vztazich a o zajiSténi bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi ¢innosti nebo poskytovani sluzeb mimo pracovnépravni vztahy (zakon o
zajisténi dalSich podminek bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci),

zakon €. 133/1985 Sb., o pozarni ochranég,

nafizeni vlady ¢. 378/2001 Sb., kterym se stanovi blizsi pozadavky na bezpecny
provoz a pouzivani stroju, technickych zatizeni, pFistrojl a naradi,

nafizeni vlady ¢. 101/2005 Sb., o podrobnéjSich pozadavcich na pracovisté a
pracovni prostredi,

nafrizeni vlady ¢. 361/2007 Sb., kterym se stanovi podminky ochrany zdravi
zaméstnancl pfi praci,

vyhlaska ¢. 246/2001 Sb., o stanoveni podminek pozarni bezpecnosti a vykonu
statniho pozarniho dozoru (vyhlaska o pozarni prevenci).
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PREHLED RIZIK NA PRACOVISTICH CEITEC MU

Rizika, kterd nelze zcela eliminovat nebo sniZit jen dodrzenim vy$e uvedenych predpist k zajisténi
bezpecnosti prace

PRACOVISTE A PRACOVNI PROSTREDI

Popis rizika Eliminace/snizeni rizika

Uraz, poranéni (obecné) = Dodrzovat veskera bezpecnostni znaceni, vcetné
dopravniho, v prostorach CEITEC MU, UKB a dale v
prostorach, které tato organizace uziva.

= Dodrzovat pokyny vedouciho prace.

*= Vyloudit pfitomnost osob v nebezpec¢ném prostoru
¢innosti. Pokud se tomu nelze vyhnout, dohodnout s
pracovnikem provadéjicim tuto cinnost nebo s
vedoucim prace bezpecné misto prace.

= Zakaz vstupu osobam, které jsou pod vlivem alkoholu
nebo jinych omamnych latek. Zakaz donaseni téchto
latek do aredlu CEITEC MU.

= Nepouzivat improvizovana zvysena pracovisté (napf.
kancelarské Zidle, regaly apod.) - pouzivat vhodné
Zebtiky, schidky apod.

= Dodrzovat zdkaz vstupu do prostoru s nebezpedim
padu z vysky nebo do volné hloubky bez zajisténi
prostfednictvim kolektivni ochrany (leSeni, ochranna
zabradli, plosiny apod.) nebo osobni ochrany (vhodné
osobni ochranné pracovni prostfedky proti padu).

Pad z vysky » Zakaz umistovani véci na lavku (napf. stolecky).
= Dodrzovat zdsady bezpecného chovani na schodistich
a lavce.
Uklouznuti, zakopnuti, pad = Dodrzovat poradek na pracovistich.

= Nevytvaret prekazky na komunikacich.
=  Pouzivat vhodnou obuv.

Uraz elektrickym proudem = Dodrzovat zakaz zasahovani do jakéhokoliv

elektrického zafizeni bez odpovidajici odborné a
zdravotni zpUsobilosti a povéreni odpové&dného
pracovnika MU.

* Nedotykat se el. pfistroji a zafizeni mokryma
rukama.

= Neposkozovat el. privody, prodluzovani kabely,
tzn. nepokladat na né zadné predmeéty ¢i material,
zamezit tomu, aby byly vedeny pfes ostré hrany.

» Dodrzovat zdkaz odstrafiovani zabrany a krytd,
otevirdni  pfistupd kel. ¢&istem, vyfazovani
ochrannych prvkd z funkce a jakékoliv svévolné
upravovani zarizeni apod.

= Pouzivani pouze neposSkozenych el. zafizeni
(spotiebil, strojd, zatizeni apod.).

= Respektovat a dodrzovat bezpecnostni znaceni.

* Neprovadét neodborné zasahy do elektrické instalace
a zafrizeni.

* Nedotykat se el. pFistroji a zafizeni mokryma
rukama.
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Neposkozovat el. pfivody, prodluzovani kabely, tzn.
nepokladat na né zadné predméty c¢i material,
zamezit tomu, aby byly vedeny pres ostré hrany.

Pozar, mimoradné
udalosti, vybuch

Dodrzovat bezpecnostni znaceni.

Dodrzovat zakaz koureni a manipulace s plamenem
ve vSech prostorach, zejména v okruhu 3 m od
tlakovych lahvi.

V okruhu 3 m od tlakovych lahvi neukladdat zadné
hoflavé nebo horeni podporujici materidly.

V pripadé vyskytu pozaru ihned informovat
nadfizeného pracovnika, recepcni pavilonu E35,
manazera/ku BOZP a PO a pult centralni ochrany.
Udrzovat volné a trvale prlchodné komunikace a
Unikové cesty.

Udrzovat trvaly pfistup k hasicim pFistrojim,
hydrantim a elektrickym rozvadé&&tim, tzn. neukladat
pred nimi zadné predméty, a to ani na kratkou dobu.

Biologicka rizika

Dodrzovat bezpecnostni znaceni.

Nevstupovat do laboratofi, do kterych externi firma
nema povoleni k praci.

nebezpedi. Do laboratofi Urovné UTZ 2 a UTZ 3
vstupovat pouze s doprovodem interniho
zaméstnance.

Kazdy Uraz nahldsit manazerovi/ce BOZP a PO.
Nemanipulovat se vzorky.

Chemické latky

Nemanipulovat s nddobami s chemickymi latkami a
smésmi, ani se jich nedotykat, neprelévat.

Pouzivat vhodné OOPP.

Pfi  potfisnéni informovat chemickou latkou
informovat manazera/ku BOZP a PO, zaméstnance
laboratore.

Nezadouci  unik  plynu
.10 7
z lahve, ventilu, nadob

Zkontrolovat stav lahve pfed pouzitim v rozsahu
pokynd k obsluze, shleda-li se zéavada, nahlasit
zavadu manazerovi/ce BOZP a PO

Neotevirat lahvovy ventil ndsilim.

Neptipojovat k tlakovym ventildm matice s
poskozenymi zavity a matice s jinymi zavity.

PFi Uniku vétsiho mnoZstvi dusiku opustit neprodlené
mistnost (spousti se alarm, havarijni vétrani).

Uraz elektrickym proudem

Dodrzovat bezpecny postup prace.

Nedotykat se Zivych c¢asti zafizeni.

Nepracovat s elektrickym zafizenim s mokryma
rukama nebo s mokrym naradim.

Pfed zahajenim prace na elektrickém zafizeni ucinit
opatfeni, aby nemohlo dojit k jeho nahodnému
zapojeni.

Pohyblivé pfivody elektrického proudu nesmi mit
poskozenou izolaci a musi byt zajistény proti
vytrzeni.

Ochranny vodic¢ privodu elektrického proudu musi byt
spolehlivé pfipojen.

Ovladaci, ani jiné prvky elektrického zafizeni nesmi
byt poskozeny tak, aby se snizila jejich ochrana pred
nebezpeénym dotykem.

Prace na el. zafizeni provadét jen s prislusnou el.
kvalifikaci.

Respektovat bezpecnostni znadeni.
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MIMORADNE UDALOSTI

V pfipadé vzniku Urazu, pozaru nebo jiné mimoradné udalosti je nutno neprodlené informovat
manazera BOZP a PO.

Pozarni ochrana

Kazdy je povinen pocinat si tak, aby nezavdal pricinou ke vzniku pozaru a aby prispél podle svych
. v 7 e v Ve ’ [e] v 7 ’ v . e ’ v e ’ v e

sil k radnému plnéni ukolu v pozarni ochrane, zejména poskytnutim potrebné osobni a vecne

poOMOCi.

Kazdy, kdo zpozoruje pozar, ktery sdm nemuzZe uhasit, je povinen ihned vyhlasit poplach
nebo oznamit to tak, aby hasic¢i mohli zakrocit co nejdFive.

Neprovadét opravy elektrické instalace, spotfebicl, pristrojd, k nimZ je povolana pouze
odborné zplsobila osoba.

NeznemoZfiovat jakymkoli materidlem ptistup k rozvadé&iim energii, pfenosnym hasicim
pristrojim a hydrantim, Unikovym cestdm, nouzovym vychoddm.

V pavilonu se nachazi dva typy pfrenosnych hasicich prFistrojd: praskovy a oxidu uhlicity.
Kazdy pozar lze v zarodku Uspésné uhasit pfenosnym hasicim pristrojem; navod k pouziti je na
plasti pristroje. VSechny hasici pfistroje se uvadéji do ¢innosti az v tésné blizkosti pozaristeé.

Hasit je tfeba vzdy ve sméru vétru (prdvanu)!

Stiikat od spodu do Zhavého jadra, nikdy nestfikat do plamend!

Hasit s pferusovanim, narazove!

V mistnosti vzdy hasit tak, abyste méli za zady dvere (nechat si volnou Unikovou cestu)!

Typ hasiciho pFistroje Co lze hasit Nikdy nehasit

Praskovy horlavé pevné latky, kapaliny, | lehké a hoflavé alkalické kovy

oleje, benzin, zafizeni pod
napétim (univerzalni hasivo)

Oxid uhlicity zafizeni pod napétim hoflavy prach, sypké latky

Kazdy je povinen v souvislosti se zdoldvanim pozaru:

Provést nutna opatfeni pro zachranu osob.

Uhasit pozar nebo provést opatieni k zamezeni Sifeni pozaru.

Ohlasit na uréeném misté zjiStény pozar nebo zabezpecit jeho ohlaseni.
Poskytnout osobni pomoc jednotce pozarni ochrany na vyzvu velitele zasahu.

Ddlezita telefonni &isla:

Manazer/ka BOZP a PO 777 926 633
Recepce pavilonu E35 549 49 2911
Pult centralni ochrany 549 49 2929
Hasic¢sky zachranny sbor 150

Policie CR 158
Méstska policie 156
Integrovany zachranny systém - i pro | 112

hlaseni rizik v cizim jazyce

Kazdy ze zamé&stnavatel( je povinen:

.e . . V. . 7 . v ] . /4 . 7
zajistit, aby jeho Cinnosti a prace jeho zamestnancu byly organizovany, koordinovany a
provadény tak, aby soucasné byli chranéni také zameéstnanci dalSiho zaméstnavatele,
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» dostatec¢né a bez zbytecného odkladu informovat odborovou organizaci nebo zastupce
zamé&stnancl pro oblast bezpe&nosti a ochrany zdravi pti praci, a neplsobi-li u n&j, pfimo
své zaméstnance o rizicich a ptijatych opatienich, které ziskal od jinych zaméstnavateld.

Zameéstnavatel, jehoz pracovnici provadéji prace soucasné s pracovniky MU, je ve smyslu
§ 101 odst. 3 zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni, rovnéz povinen pisemné
pfedat manazerovi BOZP a PO informace o rizicich a pfijatych opatfenich, ktera plynou z jim
vykonavanych cCinnosti.

Vypracovala Ing. Barbora Louckovd, Osoba odborné zplsobild v prevenci rizik,
Ev.¢.: ITI/464/PREV/2018

V Brné dne

Prevzeti tohoto dokumentu, prosim, potvrdte svym podpisem nasledujici pfilohy -
»Informovani o rizicich a pfijatych opatienich k ochrané pred jejich plsobenim, kterd se tykaji
vykonu prace a pracovisté dle pozadavku § 101 Zakoniku prace ¢. 262/2006 Sb. v platném znéni
v aredlu a na pracovistich CEITEC MU".
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MUN I

Priloha €. 2

INFORMOVANI O RIZICICH

a prijatych opatienich k ochrané pfed jejich plisobenim, ktera se tykaji vykonu prace
a pracovisté dle pozadavku § 101 Zakoniku prace ¢. 262/2006 Sb. v platném znéni
v arealu a na pracovistich CEITEC MU

V souladu s § 101 odst. 3 zdkona ¢. 262/2006 Sb. Zakoniku prace predkladam Zavazné
podminky pro provadéni ¢innosti externich osob z hlediska bezpec¢nosti a ochrany zdravi pFi
praci a pozarni ochrany v CEITEC MU, Stredoevropském technologickém institutu, Kamenice
753/5, Brno - Pisemné seznameni s riziky.

Z4dam Vés timto o sezndmeni Vasich pracovnikd s timto piehledem rizik.

Soucasné Vas timto zadam o predlozeni vyhodnoceni rizik v oblasti bezpec¢nosti a ochrany zdravi
pfi praci, zpracované za Vasi spole¢nost.

V Brné dne:

Za CEITEC MU: IJMENO: oo

Podpis: oo,

Za spolecnost (NAzeV): ...coovveeveveeveeeeene,

Prevzal: IJMENO: oo,
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