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Provozni bezpeénostni predpis pro pouzivani elektrickych
spotrebici
(ve znéni uc¢inném od 15. 6. 2021)

Podle zakona ¢. 262/2006 Sb. zakonik prace, NV ¢ 378/2001 Sb., kterym se stanovi
blizsi poZadavky na bezpeény provoz a pouZivani stroji a technickych zafizeni, NV ¢.
101/2005 Sb., o podrobnéjsich poZzadavcich na pracovisté a pracovni prostredi, vyhl. C.
Vyhldska & 50/1978 Sb., o odborné zplsobilosti v elektrotechnice, CSN 33 1600 ed.2
Revize a kontroly elektrickych spotfebi¢d béhem pouZivéni, CSN 33 1500
Elektrotechnické predpisy. Revize elektrickych zafizeni, CSN EN 50110-1 ed.3 Obsluha a
prace na elektrickych zafizenich (vse v platném znéni), Smérnici rektora ¢. 10/2009
Stanoveni organizace zabezpeceni bezpecnosti prace a ochrany zdravi pfi praci na MU
vydavam toto opatreni:

Clanek 1
Cil a pfredmét upravy
(1) Ucelem tohoto bezpecnostniho predpisu je stanovit pravidla zachazeni s elektrickymi
spotfebi¢i tak, aby se co nejvice omezila moZnost vzniku pracovnich Urazl

zaméstnancU pfi jejich obsluze. Predpis déle upozorfiuje na konkrétni rizika mozného
v 7 v rd Ve v v «v O s s v . . .e rv Ve
ohrozeni zivota a zdravi pfi obsluze téchto spotrebicu a uvadi moznosti jejich snizeni.

(2) Dokument stanovuje podminky pro zajisténi bezpeclnosti pfi  provozu,
opravach, udrzbach, kontroldch a revizich elektrickych spotfebi¢d, a to na vdech
pracovistich CEITEC MU.

(3) Toto opatreni plati pro nize uvedené Cinnosti a je zdvazné pro vSsechny zaméstnance,
ktefi pro tyto Cinnosti byli uréeni a dale pro jiné osoby, které vykonavaji pracovni
¢innosti souvisejici s vySe uvedenymi.

(4) Zaméstnanci jsou povinni uvedené predpisy v potfebném rozsahu respektovat,
pficemZ se nezbavuji povinnosti dodrzovat i ostatni ustanoveni obecné platnych
bezpe&nostnich predpist, pokud s nimi byli sezndmeni a tyto jim to ukladaji.

(5) Plati pro pouzivani, udrzbu, opravy, kontroly a revize:

a) elektrickych spotiebi¢d pro domacnost a podobné ucely;
b) elektrickych svitidel;

c) elektrického zafizeni informacni techniky;

d) ptistroju spotfebni elektroniky;

e) pohyblivych pFivodd a $idrového vedeni;

f) elektrickych a elektronickych méficich pristrojd;

g) ostatnich elektrickych spottfebi¢i podobného charakteru.



Clanek 2
Skoleni pracovnik
(1) Kazdy zaméstnanec musi absolvovat Skoleni z tohoto bezpecnostniho predpisu,
z navodu vyrobce k obsluze elektrického spotfebic¢e, s nimz prichazi do styku, a musi
byt podle § 3 vyhlagky €& 50/1978 Sb., o odborné zplsobilosti v elektrotechnice,
pracovnikem seznadmenym v rozsahu své ¢innosti s predpisy o zachazeni
s elektrickymi zafizenimi a upozornén na mozné ohrozeni témito zafrizenimi.

(2) Skoleni se provadi v rdmci vstupniho a opakovaného $koleni o BOZP.

(3) Provozovatel elektrického spotiebice je osoba, ktera vlastni, nebo ma pronajaty
elektricky spotrebic, ktery poskytuje k Cinnosti jeho pfimému uzivateli nebo jej tato
osoba sama uziva (zaméstnavatel).

(4) Uzivatel elektrického spotfebice je osoba, ktera elektricky spotfebi¢ pfimo uziva
k ¢innosti (zaméstnanci).

(5) Provozovatel elektrickych spotiebi¢d provede prokazatelné poudeni uZzivateld (oproti
podpisu) o rozsahu kontrol jimi pouZivanych elektrickych spotfebi¢d. Pouleni je tieba
provést vzdy pfi predani prislusného elektrického spotrebice uzivateli.

Clanek 3
Bezpecnostni pozadavky na elektrické spotiebice

(1) Elektrickymi spotrebici se rozumi:

a) elektrické spotrebic¢e pro domacnost a podobné Ucely;
b) elektricka svitidla;

c) elektricka zafizeni informacni techniky;

d) pristroje spotfebni elektroniky;

e) pohyblivé pFivody a $filirovd vedeni;

f) elektrické a elektronické méfici pristroje;

g) ostatni elektrické spotrebic¢e podobného charakteru.

(2) Rozdéleni elektrickych spotrebicd:

a) prenosné spotrebiCe - spotrebiCe, s kterymi se pfi praci manipuluje a jejich
hmotnost nepfevysuje 18 kg;

b) neprenosné spotiebite - spotrebice, které jsou pFipevnéné, nebo jsou (z dlvodu
své hmotnosti prevysujici 18 kg) povazovany za neprenosné;

c) pripevnéné spotrebiCe — spotfebiCe, které jsou pripevnény k podlozce nebo jsou
jinym zplsobem zajistény na urcitém misté;

d) spotfebice drzené v ruce - prenosné spotrebice, drzené béhem normalniho
pouzivani v ruce, jejichz motor je pevné spojen se spotfebicem.

(3) Pro kazdé elektrické zafizeni musi byt urena osoba, ktera je za né&j odpovédna. Ke
kazdému elektrickému zafizeni musi byt k dispozici dokumentace, ktera odpovida
skute¢nému provedeni.

a) Sdilené spotrebice a pfistroje;
b) kazdy spotiebil/pfistroj je opatien ,ZP, DHM" Cislem, dle kterého Ize vyhledat
odpovédnou osobu za dany pristroj/spotfebic;



c) vyhledani majitele pfistroje/spotfebiCe Ize najit v aplikaci inet na adrese:
https://inet.muni.cz/app/majetek/nalezy_maj, popfipadé je mozné se obratit na
ekonomické oddéleni ucetni majetku.

(4) Neoznacené elektrické spotrebice je provozovatel povinen (prostfednictvim
prisludnych vedoucich pracovnikd) nalezité oznadit a evidovat tak, aby za vSech
okolnosti bylo zfrejmé, o jaky konkrétni elektricky spotrebic¢ se jedna.

(5) Pohyblivé privody elektrickych spotfebi¢t musi byt vedeny mimo prichody a
komunikace, nikdy ne pfes ostré hrany, aby nedochazelo k jejich deformaci, nebo
musi byt chranény proti poskozeni mechanickymi vlivy.

(6) Pohyblivé ptivody elektrickych spotiebi¢l nesmé&ji byt namahany tahem.

(7) Pevné pripojeny pohyblivy pfivod nesmi mit poskozenou izolaci, musi byt zajistén
proti vytrzeni a jeho vidlice nesmi byt poskozena.

(8) Oddélitelny nebo prodluzovaci pohyblivy pfivod nesmi mit poskozenou izolaci, musi
byt zajistén proti vytrzeni, a jeho vidlice-zastréka, pohybliva zasuvka nebo privodka
nesmi byt poskozené.

(9) Kryty, drzadla, spinace ani jiné ovladaci prvky nesméji byt poskozeny tak, aby byla
snizena jejich ochrana pred nebezpecnym dotykem.

(10) Vnitfni  vedeni  elektrickych  spotfebi¢d nesmi mit poskozenou izolaci
a nesmi prechazet pres ostré hrany.

(11) Elektromotor elektrického spotfebice nesmi byt poskozeny ani zjevné zapraseny.
(12) Vétraci otvory spotrebice nesméji byt zaprasené ani zakryté.

(13) Srouby pFipojovacich svorek musi byt fadné dotaZeny.

(14) Nasuvné spoje musi mit spolehlivy vzajemny styk.

(15) Spajené spoje musi byt dostatecné pevné.

Clanek 4
Bezpeénostni pozadavky na obsluhu elektrickych spotiebici

(1) Obsluhovat elektrické spotrebic¢e mohou pouze pracovnici, ktefi absolvovali Skoleni
z tohoto bezpecnostniho predpisu, z navodu vyrobce k obsluze elektrického
spotiebice, s nimz pfichdzi do styku a jsou podle § 3 vyhlasky ¢. 50/1978 Sb.,
o odborné zplsobilosti v elektrotechnice, pracovniky sezndmenymi v rozsahu své
¢innosti s pfedpisy o zachazeni s elektrickymi zafizenimi a byli upozornéni na mozné
ohrozeni témito zafizenimi.

(2) Studenti, stazisté, doktorandi a dalsSi osoby, které nejsou zaméstnanci MU, které zde
vyuzivaji spolec¢né prostory, jsou svymi vedoucimi sezndmeni s ndvody k obsluze
elektrickych spotrebi¢l a pristrojd a také musi byt sezndmeni s timto bezpednostnim
predpisem.

(3) Pracovnici obsluhujici elektrické spotfebice musi dodrZzovat pracovni postupy uvedené
v navodech vyrobcl pro obsluhu t&chto zafizeni.

(4) Pracovnici obsluhujici elektrické spotrebi¢e si musi k této své cinnosti zajistit
odpovidajici, bezpeény pracovni prostor.


https://inet.muni.cz/app/majetek/nalezy_maj

(5) Elektrické spotrebi¢e nesmi pracovnici obsluhovat mokryma rukama nebo jsou-li
spotfebice mokré.

(6) V pfipadé premistovani spotfebi¢e z mista na misto je zapotfebi vidlici jeho pFivodu
elektrického proudu bezpec¢né odpojit ze zasuvky.

Clanek 5
Bezpecénostni pozadavky na pracovisté

(1) Pracovisté, na kterém se elektricky spotrebi¢ nachazi, musi byt udrzovano ve stavu,
ktery neohrozuje bezpecnost a zdravi osob.

(2) Pracovisté musi byt radné osvétleno.

(3) Podlahy musi byt rovné a suché.

(4) VSechny otvory nebo prohlubné v podlahach musi byt zakryty nebo ohrazeny.

(5) Pouzivané vnitini komunikace musi byt dostatecné Siroké a trvale volné.

(6) Unikové cesty a vychody musi byt trvale volné, bez prekazek.

(7) Vstupovat do serverovny smi pouze pracovnik s minimalni kvalifikaci pracovnika pro
samostatnou ¢innost §6 vyhl. ¢ 50/1978 Sb., o odborné zpUsobilosti
v elektrotechnice, pokud tyto podminky nesplfiuje, je umoznén vstup pouze

s doprovodem pracovnika s touto, nebo vyssi kvalifikaci.

Clanek 6
Zakazané c¢innosti

(1) Je zakdzano pouzivat neevidovana elektrickd zafizeni. Zakaz jejich pouzivani se
vztahuje i na ¢innosti souvisejici s ¢innosti uskute¢nénou pro CEITEC MU i mimo
areal CEITEC MU.

(2) Je zakazano, aby opravy elektrickych spotfebi¢d, véetné jejich privodd, provadéli
pracovnici bez nalezité odborné zplsobilosti podle vyhlagky ¢ 50/1978 Sb. a bez
povéreni k této Cinnosti.

(3) Je zakazano pretéZovat elektrické spotfebice nad stanovené technické parametry
vyrobce.

(4) Je zakdzdno pouZivat elektrické spotfebi¢e k jinym Gcellim, neZ pro které jsou
vyrobcem urceny.

(5) Je zakazano pracovat s elektrickymi spotfebii s mokryma rukama nebo jsou-li
spotfebice mokré.

(6) Je zakazano pouzivat elektrické spotfebie s poskozenym elektrickym privodem.
(7) Je zakazano pouzivat elektrické spotfebi¢e s chybé&jicim ochrannym krytem.

(8) Je zakazano namahat pohyblivé elektrické pfivody tahem.

(9) Je zakazano vést pohyblivé elektrické pFivody pFes ostré hrany.

(10) Je zakazano svévolné ménit rozmisténi elektrickych topidel.



(11) Je zakazano pokracCovat v praci s elektrickym spotfebicem, pokud na ném vznikne
vazna porucha jeho funkce.

Clanek 7
Udrzba a opravy elektrickych spotrebiét

(1) Uelem Udrzby je udrzet elektrické zafizeni v provozuschopném a bezpe¢ném stavu.

(2) Oprava elektrického spotfebice je ¢innost, jejimz cilem je obnoveni provozuschopnosti
a bezpednosti spotiebide, pfi niz, je-li to nutné, dochdzi k vyméné dild nebo &asti
spotrebice.

(3) Udrzbu a opravy elektrické instalace a zafizeni sméji provadét pouze pracovnici s
odpovidajici kvalifikaci podle vyhlagky & 50/1978 Sb., o odborné zplsobilosti
v elektrotechnice. Tuto ¢innost zajistuje prislusny vedouci pracovnik.

(4) B&Znou Udrzbu zafizeni provadi pribézné jeho obsluha dle ndvodu k obsluze.

(5) Pravidelnou Udrzbu zafizeni provadi jeho obsluha podle pokynl vyrobce uvedenych
v jeho navodech k obsluze.

(6) Udrzbu a opravy zafizeni je mozno v zasadé provadét jen je-li zafizeni odpojeno od
privodu elektrického proudu.

(7) Pokud je nutno provést Udrzbu nebo opravu zafizeni pod napétim elektrického
proudu, musi k tomu dat souhlas pfislusny vedouci pracovnik.

(8) Jestlize se na zafizeni provadi prace pod napétim, musi pfi ni pracovnici pouzivat
izolované naradi a nastroje.

(9) Udrzbu a opravy mechanickych &asti zatizeni zajistuje prisluény vedouci pracovnik.

Clanek 8
Kontroly a revize elektrickych spotiebic¢i - obecné
(1) Elektrické spotrebice se reviduji a kontroluji podle platnych norem z oblasti elektro.
Jednd se zejména o nasledujici bézné elektrické spotfebice: pocitace, monitory,
ventilatory, lednic¢ky, rychlovarné konvice, mikrovinné trouby, lampy, ale také
prodluzovaci pfivody a rozbockya dale také pristroje v laboratofich.

(2) Kontroly a revize se vztahuji i na prodluZzovaci, pohyblivé nebo odpojitelné privody.
V pripadé, Ze tyto pfivody maji ochranny vodi¢, ovéfuje se jeho celistvost a odpor.

(3) PFi provadéni kontrol a revizi elektrickych spotfebicl je tfeba respektovat pozadavky
jejich vyrobce stanovené v navodu k pouZziti.

Clanek 9
Kontroly elektrickych spotiebicu

(1) Kontrola elektrického spotrebice je Cinnost, pfi které se prohlidkou a zkouskou chodu
zjistuje technicky stav spotiebice. Kontroly elektrickych spotfebi¢l provadi jejich
uZivatel, ktery musi mit, podle § 4 vyhlagky ¢&. 50/1978 Sb., o odborné zpdsobilosti
v elektrotechnice, kvalifikaci pracovnika pouceného.

(2) Pfi kontrole elektrického spotfebic¢e musi byt provedena:

a) prohlidka elektrického spotrebice (viz. odst. (3) a (4));
b) zkouska chodu elektrického spotfebice (viz. odst. (5)).



(3) Prohlidka elektrického spotfebice znamena pohledové posouzeni stavu elektrického
spotfebice z hlediska jeho bezpecnosti pred Urazem elektrickym proudem.

(4) Pti prohlidce se elektricky spotiebi¢ dikladné prohlédne zevné, zda:

a) kryty, drzadla, ovladaci prvky a podobné ¢asti spotiebi¢ld nejsou poskozeny
zplsobem, ktery by sniZil jejich ochranu pfed nebezpeénym dotykem;

b) pevné pripojeny pohyblivy pfivod nema poskozenou izolaci, je zajistén proti
vytrzeni a jeho vidlice neni poskozena;

c) prodluzovaci, pohyblivy nebo odpojitelny privod nema poskozenou izolaci, je
zajistén proti vytrzeni a jeho vidlice-zastrcka, pohybliva zasuvka nebo privodka
neni poskozena;

d) vétraci otvory spotrebic¢e nejsou zaprasené nebo zakryté.

(5) Pri zkousce chodu se elektricky spotfebi¢ zapoji na pfivod jmenovitého napéti, ovéri
se, zda jeho ovladaci a bezpecnostni prvky plni svou funkci a v pripadé, Ze je
spotiebi¢ vybaven motorem, zda jeho chod je pravidelny, nedochazi u néj
k nadmérnému jiskieni ani hluku.

(6) Zjisti-li se pri provedené kontrole spotfebice zavady, musi byt spotfebi¢ neprodlené
predan k opravé.

(7) V pripadé zjisténi nevyhovujiciho stavu se elektricky spotfebi¢ vyradi z uzivani
a viditelné se oznadi. Tuto skutecnost musi pracovnik, provadéjici kontrolu
spotiebic¢e, ktery rozhodl o jeho vyfazeni, neprodlené oznamit provozovateli
elektrickych spotfebi¢d a to prostiednictvim pfislu$ného vedouciho pracovnika.

Clanek 10
Revize elektrickych spotiebict

(1) Revize elektrického spotiebi¢e je souhrn Ukond, pfi kterych se prohlidkou, méFenim
a zkous$enim zjistuje stav spotfebice z hlediska jeho bezpecnosti.

(2) Revizi elektrickych spotiebi¢l provadi revizni technik (osoba s odbornou zpUsobilosti
v oblasti elektro), ktery také stanovuje lhity revizi.

(3) V pripad& pouzivani elektrickych spotiebi¢d, jako ruéniho elektrického naradi, jsou
Ihdty pravidelnych revizi odvozeny podle pracovniho vyuZiti (CSN 33 1600 ed.2).

(4) Revize elektrickych spotfebi¢l zajistuje jejich provozovatel prostifednictvim k tomu
opravnéného prislusného vedouciho pracovnika:

a) pravidelné ve stanovenych Ihitach;

b) pFi kazdém zjisténi zavady na elektrickém spotrebici, k ovéreni jeho stavu
z hlediska ochrany pred Urazem elektrickym proudem;

c) po kazdé opravé elektrického spotfebice, k ovéreni jeho stavu z hlediska
ochrany pred Urazem elektrickym proudem.

(5) Revize elektrickych spottebi¢d mohou, v rdmci zaméstnaneckého pomé&ru, provadét
pracovnici, ktefi musi mit podle § 6 vyhlasky & 50/1978 Sb., o odborné zplsobilosti
v elektrotechnice, alespon kvalifikaci pracovnika znalého nebo vyssi kvalifikaci.
Dodavatelskym zplsobem mohou revize elektrickych spotiebi¢d provadét pravnické
nebo fyzické osoby na zakladé femesiné Zivnosti.



(6) P¥i revizi elektrického spotrebic¢e musi byt provedena:

a) prohlidka elektrického spotrebice (viz. odst. (7) a (8));
b) méreni elektrického spotfebice (viz. odst. (11)), zejména:
- odporu ochranného vodice,
- izola¢niho odporu,
- unikajicich proudd, ptipadna dal&i méFeni;
c) zkouska chodu elektrického spotfebice (viz. odst. (12));
d) kontrola oznaceni elektrického spotfebice (viz. odst. (13));
e) vypracovani dokladu o provedené revizi elektrického spotfebice (viz. odst. (14)).

(7) Prohlidka elektrického spotfebice znamena pohledové posouzeni stavu elektrického
spotrebice z hlediska jeho bezpecnosti pred Urazem elektrickym proudem.

(8) Pii prohlidce se elektricky spotiebi¢ dikladné prohlédne zevné&, zda:

a) kryty, drzadla, ovlddaci prvky a podobné &&sti spotfebi¢d nejsou podkozeny
zplsobem, ktery by sniZil jejich ochranu pfed nebezpeénym dotykem;

b) pevné pripojeny pohyblivy pfivod nemda poskozenou izolaci, je zajiStén proti
vytrzeni a jeho vidlice neni poskozena;

c) prodluzovaci, pohyblivy nebo odpojitelny pfivod nema poskozenou izolaci, je
zajistén proti vytrZzeni a jeho vidlice-zastr¢ka, pohyblivé zdsuvka nebo privodka
neni poskozena;

d) vétraci otvory spotrebice nejsou zaprasené nebo zakryté;

e) je pritomno evidencni ¢i jiné oznaceni, které umoznuje jednoznacnou identifikaci
spotrebice.

(9) Pri zjisténi zavady se pfislusny elektricky spotiebi¢ vyfadi z uzivani a viditelné
oznadi.

(10) Podrobnéjsi prohlidka se provadi pfi revizi elektrického spotfebice po oprave,
kdy se také zjituje zda:

a) dotaZeni $roubl ptipojovacich svorek je dostate¢né;

b) spojeni stykll ndsuvnych spojll je spolehlivé;

c) spajené spoje jsou dostatecné pevné;

d) izolace vnitfniho vedeni spotfrebice je neposkozena;

e) motor spotfebice, pokud je jim spotfebi¢ vybaven, je neposkozeny
a nezapraseny.

(11) M&feni elektrického spotiebi¢e je ovéfeni vybranych elektrickych parametrt
spotiebice z hlediska jeho bezpecnosti pied Urazem elektrickym proudem.

(12) Zkouska chodu: elektricky spotfebi¢ se zapoji na pfivod jmenovitého napéti, oveéri
se, zda jeho ovladaci a bezpecCnostni prvky pini svou funkci a v pfipadé, ze je
spotiebi¢ vybaven motorem, zda jeho chod je pravidelny, nedochdzi u néj
k nadmérnému jiskieni ani hluku.

(13) Kontrola oznaceni elektrického spotrebiCe: ovéfuje se, zda spotfebi¢ je oznacen
napr. svym nazvem, nazvem vyrobce, typovym oznaclenim, vyrobnim, pfipadné
inventarnim cislem apod.

(14) Doklad o provedené revizi elektrického spotiebi¢e musi obsahovat:



a) presné oznaceni elektrického spotrebice (revidovany spotifebi¢ musi byt
oznacen tak, aby nize uvedené udaje mohly byt za vSech okolnosti prifazeny
jednoznacné pouze k pFislusnému spotrebici);

b) datum revize;

c) vysledek prohlidky spotfebice;

d) vysledky provedenych méreni;

e) vyhodnoceni zkousky chodu;

f) celkové vyhodnoceni stavu elektrického spotiebice z hlediska bezpecnosti;

g) stanoveni lhity dalsi revize;

h) jméno revidujiciho;

i) podpis revidujiciho.

Clanek 11
Pracovni rizika a opatieni k jejich odstranéni
(1) Zaméstnavatel je povinen zajistit bezpenost a ochranu zdravi zaméstnanc

s ohledem na rizika mozného ohrozeni jejich zivota a zdravi. Proto musi predevsim
zjistit:

a) jaka konkrétni rizika se na pracovisti vyskytuji (vyplyvaji z nebezpeci, které
pracovnikim hrozi vzhledem k pouZivanym strojim a zafizenim a vzhledem
k prostoru, v némz pracuji);

b) charakter vyskytu zjiSténych rizik:

- vyjadtujici plsobeni rizika vzhledem k &asu, tzn., jak ¢asto se zjisténé
riziko v daném pripadé vyskytuje (napf. trvale, po dobu manipulace,
mimoradné apod.),

- vyjadtujici plsobeni rizika vzhledem k provadé&né ¢&innosti (napf. pfi
provozu, Udrzbé, opravé apod.);

c) zdroj rizika, upfesnujici co nejvice jeho blizsi urceni (napf. mechanické ¢asti,
nastroje, el. proud, nerovna podlaha apod.);

d) pric¢inu rizika, vyjadfujici napf. vznikly nebezpecny stav nebo nebezpecné
plsobeni zdroje rizika (napf. prace s neizolovanym néafadim, odstranéni
ochranného zafizeni, apod.);

e) nebezpedi, které pracovnikim vystavenym rizikim ohroZeni jejich Zivota a
zdravi hrozi (nap¥. Uraz elektrickym proudem, zakopnuti, uklouznuti, pofezani,
opareni, popaleni, vtazeni do nebezpecného prostoru stroje apod.).

(2) Mezi nejcastéjsi rizika patfi:

a) neodbornd, nedbald obsluha;

b) nerespektovani vydanych zakazd;

c) Uraz elektrickym proudem;

d) poranéni nastrojem;

e) pad bfemene;

f) Spatna viditelnost, nepofadek na pracovisti;

g) neprovadéni predepsanych kontrol, revizi, Udrzby, oprav;

h) pouzivani poskozeného stroje, pfistroje nebo zafizeni;

i) pouzivani stroje, pfistroje nebo zafizeni s chybé&jicim ochrannym zafizenim,
krytem;



j)
k)
)

zakopnuti, uklouznuti, pad;
nepouzivani predepsanych OOPP;
vznik pozaru, vybuchu.

(3) Zaméstnavatel je povinen vhodnym zplsobem zajistit minimalizaci zjist&nych
rizik a to zejména Skolenim a provoznimi pfedpisy, vystrahou a upozornénim,
mechanickou nebo elektrickou ochranou a pouzivanim OOPP.

Clanek 12
Zodpovédnost

(1) Z&kladni zodpovédnosti provozovatele (prostfednictvim povéfenych pracovniki):

a)

b)

c)

d)

e)

f)
9)

h)
i)
j)

k)

)

provést Skoleni véem pracovnikim z tohoto bezpe&nostniho predpisu a z navodd
vyrobce k obsluze elektrickych spotfebicl, s nimiz prichazeji do styku;

podle § 3 vyhlasky ¢. 50/1978 Sb. seznamit pracovniky v rozsahu jejich innosti
s predpisy o zachazeni s elektrickymi spotfebi¢i a upozornit na mozné ohrozeni
témito spotrebidi;

poridit zapis o provedeni Skoleni podle predchoziho bodu;

prezkoudet potfebné znalosti zagkolovanych pracovnikd podle bodu b) tohoto
odstavce,

prokazatelné poucit uZivatele elektrickych spotiebi¢d s kvalifikaci podle § 4
vyhlasky ¢&.50/1978 Sb. o rozsahu jimi provadénych kontrol pouzivanych
spotiebi¢l a toto poudeni opakovat;

zajidfovat Udrzbu a opravy elektrickych spotiebicd;

zajidfovat kontroly a revize elektrickych spotfebi¢li ve stanovenych terminech a
rozsahu;

odstrafiovat zavady zjisténé pFi kontrolach a revizich elektrickych spotiebicl;
ulozit doklady o provedenych revizich elektrickych spotfebi&;

nalezité oznacit a evidovat elektrické spotfebiCe tak, aby za vSech okolnosti bylo
zfejmé, o jaky konkrétni elektricky spotrebi¢ se jedna, urcit zodpovédnou osobu
za spotfebi¢, umistit u spotiebi¢d na stalém misté tabulku s oznadenim
zodpovédné osoby;

zjistovat, jaka konkrétni rizika mozného poranéni nebo ohrozeni zdravi osob se
pfi praci s elektrickymi spotfebici vyskytuji;

aktualizovat tento predpis a agendu s tim spojenou.

(2) Zodpovédnost pracovnikl, ktefi obsluhuji elektrické spotiebice:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

plnit poZadavky predepsané timto predpisem pro obsluhu elektrickych
spotFebicy;

dodrzovat pracovni postupy uvedené v nadvodech vyrobcl pro obsluhu
elektrickych spotfebicd;

dodrzovat uvedené zakazy cCinnosti;

provadét b&Zné Gdrzby elektrickych spottebiél;

provadét pravidelné Gdrzby elektrickych spottebi¢i podle ndvodl vyrobce;
udrzovat poradek na pracovisti.

(3) Zodpovédnost pracovnikd, ktefi provadéji kontroly a revize:

a)
b)

provést kontroly a revize elektrickych spotiebi¢d v predepsaném rozsahu;
oznamit vyFazeni elektrickych spotfebi¢t z uzivani provozovateli;



c) vyhotovit doklad o provedené revizi.

Clanek 13
Zavérecna ustanoveni
(1) Vykladem tohoto opatfeni je povéren vedouci provozniho oddéleni.

(2) Kontrolou dodrzovani tohoto opatfeni je povéren tajemnik Ustavu.

(3) Timto opatfenim se zruSuje Provozni bezpec¢nostni predpis pro pouzivani elektrickych
spotrebic¢d, platny od 1.10.2014.

(4) Toto opatfeni nabyva platnosti dnem podpisu.

(5) Toto opatfeni nabyva ucinnosti dne 15. 6. 2021.

Pfilohy: ¢. 1 - Pracovni rizika a opatfeni k jejich odstranéni
. 2 — Rozdéleni el. spotfebic¢t podle uzivani a Ihlty revizi (informativné)

)<

. 3 — Zasady spravného zachazeni s elektrickymi spotrebici

)<

<

. 4 —Prvni pomoc pfi Urazu elektrickym proudem

Jifi Nant!

V Brné 8. 6. 2021 feditel ustavu
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Pfiloha €. 1: Pracovni rizika a opatfeni k jejich odstranéni

Rizika

Opatrieni k jejich odstranéni

Neodborna, nedbala obsluha

Zaijistit, aby obsluhu elektrickych spotfebi¢t provadéli jen k tomu
uréeni pracovnici.

Zajistit, aby s pracovniky obsluhujicimi elektrické spotfebice bylo
provadéno pravidelné Skoleni o pfedepsanych predpisech

a ovérovana jejich znalost.

Zaijistit, aby obsluha elektrického spotiebiCe dodrzovala navody
vyrobcu pro jejich obsluhu.

Nepretézovat el. spotiebic¢e nad hodnoty stanovené vyrobcem.
Nepouzivat elektrické spotfebice k jinému u&elu, nez ke kterému
jsou urceny.

Neobsluhovat elektrické spotfebi¢e s mokryma rukama nebo mokré
spotiebice.

Uraz elektrickym proudem

Nepfipustit, aby elektrické spotfebice obsluhovali, udrzovali,
opravovali, kontrolovali nebo revidovali pracovnici bez odpovidajici
elektrotechnické zpUsobilosti.

Elektrické spotfebice priibézné kontrolovat a udrzovat je

v bezpeé&ném stavu.

Zajistit véasné provadéni revizi elektrickych spotrebicl.

Zajistit bezodkladné provadéni oprav poskozenych elektrickych
spotrebicu.

Nedemontovat Zzadné ochranné kryty elektrickych spotrebica.
Udrzbu nebo opravy elektrickych spotfebict provadét zasadné

jen tehdy, jsou-li odpojeny od proudu.

K udrzbé nebo opravam elektrickych spotrebi¢t pod proudem musi
dat pfedem souhlas zaméstnavatel.

PFi udrzbé nebo opravach elektrickych spotfebi¢t pod proudem
pouzivat vyhradné izolované naradi.

Pohyblivé privody elektrického proudu nesmi mit poSkozenou izolaci
a musi byt zajiStény proti vytrzeni.

Pohyblivé pfivody el. proudu nesmi mit poSkozenou vidlici.
Ochranny vodi€ pfivodu elektrického proudu musi byt spolehlivé
pfipojen.

Elektromotor el. spotiebiCe nesmi byt poSkozeny ani zjevné
zapraseny.

Ovladaci, ani jiné prvky elektrickych spotfebi€l nesmi byt poSkozeny
tak, aby se sniZila jejich ochrana pfed nebezpeénym dotykem.
Nepokracovat v praci, jestlize na elektrickém spotfebi€i vznikne
vazna porucha jeho funkce.

Spatna viditelnost

Dbat na dostate€né osvétleni pracovisté.

Neporadek na pracovisti

Pracovisté udrzovat trvale ve stavu, ktery neohrozuje bezpecnost
a zdravi osob.
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Pfiloha €. 2: Rozdéleni el. spotifebiclt podle uzivani a Ihaty revizi (informativné)

Rozdéleni elektrickych spotrebicti podle uzivani:

Skupina A: Spotrebic¢e poskytované formou pronajmu dalSimu provozovateli nebo pfimo
uzivateli

Skupina B: Spotfebi¢e pouzivané ve venkovnim prostoru (na stavbach, pfi zemédélskych
pracich atp.)

Skupina C: Spotfebi¢e pouZivané pfi prdmyslové a femesiné ¢&innosti ve vnitfnich
prostorach

Skupina D: Spotfebi¢e pouzivané ve verejné pristupnych prostorach (Skoly, kluby,
hotely, internetové kavarny atp.)

Skupina E: Spotfebice pouzivané pri administrativni ¢innosti

Lhuty pravidelnych revizi nepfipevnénych elektrickych
spotiebiét dle CSN 33 1600 ed.2 (listopad 2009)

Skupina - o Ly cv 1: Ostatni
. Nepripevnéné spotiebice a naradi o o
elektrickych . . nepripevnéné
L i drzené v ruce o
spotiebicu spotiebice
A Pfed vydanim provozovateli nebo uZzivateli
a dale podle skupiny jejich uzivani
TFidy | 1x za 3 mésice
B 1x za 6 mésicu
Tridy 1l a lll 1x za 6 mésicl
TFidy | 1x za 6 mésicl
C 1x za 24 mésicu
Tridy Il a lll 1x za 12 mésicu
D Tridy | 1x za 12 mésici 1x za 24 mésici
Tridy Il a 1l
E V,T”dy : 1x za 12 mésicu 1x za 24 mésicl
Tridy Il a lll

Za spotfebi¢ se povaZuje i elektrické rucni naradi.

POZNAMKY

1. Prvni pravidelnd revize se provadi nejpozdé&ji ve Ih(t& dané tabulkou od uvedeni do
provozu.

2. V pfipadé velmi castého pouzivani elektrického ru¢niho naradi (s nafadim se pracuje
naptiklad del$i dobu nez 250 provoznich hodin za rok), je vhodné kratsi Ihity
pravidelnych revizi stanovit mistnim provoznim bezpecnostnim predpisem.

3. Lhity kontrol a revizi se uplatiuji také u elektrickych spotiebi¢d i v pfipadé jejich
dlouhodobého pronajmu.

4. Kontroly a revize se vztahuji i na prodluzovaci a odpojitelné privody. V pfipadé, ze
pfivod obsahuje ochranny vodi¢, ovéfuje se jeho celistvost a odpor a aplikuji se Ihdty
pro spotrebice tfidy ochrany I.

5. Pro prodluZovaci pfivody se pti stanoveni Ih(t pravidelnych revizi pouZiji stejné Ihity
jako IhGty uvedené pro spotfebi¢e drzené v ruce. Pro odpojitelné pfivody se pfi
stanoveni |h{t pravidelnych revizi pouziji stejné Ihidty jako pro spotiebi¢, se kterym se
pouzivaji.

6. Elektrické spotfebi¢e provozované v zaruéni Ihdté (stanovené zdkonem, vyrobcem
nebo prodejcem) se reviduji pouze v rozsahu nevyzadujicim zasah do jejich
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konstrukce. Prohlidka se provadi dle ¢lanku 6.3.1 normy a dale se provadeéji méreni
elektrickych parametr. Termin revize se pocitd od uvedeni do provozu.

. U spotfebi¢l t¥idy ochrany I a prodluzovacich a odpojitelnych pfivodi se pted
uvedenim do provozu doporucuje oveérit spojitost ochranného vodice.

. Lhity pravidelnych revizi mohou byt pfipadné na zaklad& analyzy rizik stanoveny
odlisné.
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Priloha €. 3 Zasady spravného zachazeni s elektrickymi spotrebiCi

1.

Pfed kazdym pouzitim a po ném je nutné provést kontrolu stavu spotiebice
(pfivodni/prodluzovaci kabel, sitova vidlice, kryty, drzadla a ovlddaci prvky nesmi
byt zakryté nebo znecisténé).

Kazdy zaméstnanec je povinen fidit se pFi pouzivani elektrickych spottebi&l
pokyny a navodem vyrobce pro jejich obsluhu. Zaméstnancim bez
elektrotechnické kvalifikace je dovoleno stanovenym zplsobem obsluhovat jen
jednoducha elektricka zafizeni malého a nizkého napéti, kde je vylou¢ena moznost
kontaktu s c¢astmi pod napétim. Spotrebic smi byt provozovan jen
v prostredi, pro které je vyrobcem urcen.

. V pfipadé, ze je kontrolou zjiStén nevyhovujici stav, prislusny elektricky spotrebic

se vyradi z uzivani a viditelné se oznaci. Nefunkcni spotfebi¢ se musi nahlasit
osobé odpovidajici za dany pristroj. Opétovné zprovoznéni pristroje je mozné
az po opravé s dolozenim bezpecného stavu revizi.

Pokud se kdykoliv b&hem pouzivani elektrickych spottebi¢d zjisti zavada na
zafizeni, napr. poskozeni izolace, zapach po spaleniné, kouf, neobvykle hlu¢ny
nebo nepravidelny ¢&i narazovy chod, silné bruceni, trhavy rozbéh, nadmérné
otepleni nékterych Ccasti, jiskreni, brnéni od elektrického proudu, musi se
elektrické zarizeni vypnout a zavada ohlasit - dale se postupuje dle bodu 3 této
prilohy.

Dojde-li k padu spotfebide, je nutno jej pred opé&tovnym pouzitim dlkladné
zkontrolovat.

Rychlovarna konvice

Pfed pouzitim se presvédcte, Ze rychlovarna konvice neni poskozena.

Nezapinejte tento spotfebi¢, pokud je poskozena ptivodni sitovd &fdra nebo
zastrcka.

Dbejte na to, aby se privodni kabel nedostal do styku s horkymi plochami nebo s
vodou, nebot by mohlo dojit k Grazu elektrickym proudem, poZaru nebo jinému
ohrozeni zdravi a majetku.

Neuvadéjte konvici do provozu, mate-li mokré ruce.

Neuvadéjte varnou konvici nikdy do provozu, spadla-li nebo vykazuje-li viditelné
poskozeni.

Bezpodmineéné vytdhnéte sitovou zastréku pred kazdym Cisténim, po kazdém
pouziti a pfi poruchach béhem provozu.

Pfi provozu rychlovarnych konvic vznikaji vysoké teploty, které mohou pfi
neopatrné manipulaci s pristrojem vést k popalenindam. Uchopte proto k tomuto
Gcéelu pFistroj vzdy jen za rukojet, kterd je k tomu Gclelu k dispozici.

Naplfiujte rychlovarnou konvici pouze po zna¢ku maxima. Prepln&ni mize vést k
vystfikovani vrouci vody.

Rychlovarnou konvici pouzivejte vyhradné k ohfivani vody. Nikdy do ni nedavejte
potraviny nebo potravinové pfisady. Nikdy v ni neohfivejte mléko nebo vyvary.
Nevkladejte do rychlovarné konvice zadné predméty.

Do rychlovarné konvice nenalévat nebezpecné chemické latky, kromé mycich
prostiedkd uréenych k myti a idrzbé konvice.

Mikrovinna trouba

14



Pfed pouzitim se presvédcte, Ze trouba neni poskozena.

Nezapinejte tento spotfebi¢, pokud je poskozena ptivodni sitovd &fdra nebo
zastrcka.

Dbejte na to, aby se privodni kabel nedostal do styku s horkymi plochami nebo s
vodou, nebot by mohlo dojit k Grazu elektrickym proudem, pozaru nebo jinému
ohrozeni zdravi a majetku.

Mikrovinnou troubu nepouZivejte k suseni odé&vl, papiru, kofeni, bylin, dfeva,
kvétd ovoce nebo jiného hoFlavého materialu.

Pokud by se néco uvnitf nebo vné mikrovinné trouby vznalo, neotvirejte dvirka a
vypnéte troubu. Vytahnéte ze zasuvky privodni kabel.

Zpozorujete-li kouF, vypnéte troubu nebo vytahnéte privodni kabel ze zasuvky.
Dvirka nechte zavrenad, aby se plameny zadusily.

Chladnicky

Dbejte na to, aby se privodni kabel nedostal do styku s horkymi plochami nebo s
vodou, mohlo by dojit k Urazu elektrickym proudem, pozaru nebo jinému ohrozeni
zdravi a majetku.

Nezapinejte tento spotiebi¢, pokud je poskozena ptivodni sitova $flra nebo
zastrcka.

Do mrazici ¢asti nedavejte sklenéné nadoby s tekutinami, protoZze by mohly
mrazem prasknout.

Neurychlujte odmrazovani chladni¢cky mechanickymi nastroji nebo jinymi postupy
nez doporucuje vyrobce.

Do chladni¢ky neukladejte nebezpecné chemické latky a smési.

Pouzivejte chladni¢ku pouze k G&ellim, ke kterym byla vyrobena.

Mycky nadobi

Nezapinejte tento spotfebi¢, pokud je podkozena privodni sitovd &fhdra nebo
zastrcka.

Dbejte na to, aby se privodni kabel nedostal do styku s horkymi plochami nebo s
vodou, nebot by mohlo dojit k Grazu elektrickym proudem, poZaru nebo jinému
ohrozeni zdravi a majetku.

Zkontrolujte, zda jsou dvere mycky vzdy zaviené, s vyjimkou vkladani nebo
vyjimani nadobi.

Na oteviené dvere mycky si nesedejte a ani si na né nestoupeijte.

NoZe a dalsi nadini s ostrymi Spickami vkladejte do kosicku na pfibory ostrou
stranou dold nebo je polozte vodorovné do horniho koge

Pouzivejte jen prostredky (myci prostiedky, sll, lestidla) vhodné pro myeky.
Pokud je mycka v provozu, neotvirejte dvefe, mohla by uniknout horka para.
Dokud myci cyklus neskondi, nevytahujte z mycky zadné nadobi.

Podita¢ + notebook

Instalujte elektrické spotrebice vzdy v blizkosti zasuvky a zajistéte, aby zasuvka
byla snadno pfistupna.

Umistéte napajeci kabely tak, aby nebyly nikomu v cesté. Nestavte na napajeci
kabely zadné predméty.

Instalujte zarizeni na stabilni povrch. Zafizeni by mohlo
z nestabilniho povrchu spadnout a privodit nékomu zranéni.

PC a jejich prislusenstvi jsou cCasto opatfeny otvory pro chlazeni. Nezakryvejte
tyto otvory, aby nedoslo k pfehfivani zafizeni.
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e Nikdy nelijte do otvorld v PC Zadné tekutiny; mohlo by dojit ke zkratu, pozaru
nebo Urazu elektrickym proudem.
e Udrzujte prostor kolem PC Cisty od prachu, koure a dalSich necistot.
e Nikdy neotevirejte, netfeste nebo neupustte PC. Mlze byt z bezpeénostnich
dlvodd otevFeno pouze kvalifikovanym technikem.
e V pripadé, ze se stane jedna z nasledujicich véci, nechte PC prohlédnout
odbornikem:
o Dojde k poskozeni napajeciho kabelu, zdroje nebo zastrcky.
o Do zarizeni se dostala tekutina.
o Zafrizeni spadlo a doslo k jeho poskozeni.
o Zafizeni jevi zfejmé znamky poskozeni.

Tiskarna + scanner

e Dodavany napajeci kabel pouZivejte pouze pro tento stroj a NIKDY jej
nepouzivejte pro jiné zafizeni.

e Dbejte, aby se napajeci kabel neposkrabal, neodiral, nebyl zkroucen, ohyban, aby
na ném nestdly t&Zké predméty, aby na né&j neplsobilo teplo.

e Pred pfipojenim jiného zafizeni k téZze napajeci zasuvce se poradte s odborem IT.

e Nezapojujte a neodpojujte vidlici napajeciho kabelu vihkyma rukama.

» Pri odpojovani netahejte za napajeci kabel. PFi tahu za napajeci kabel mGze dojit k
poskozeni kabelu.

e Nepouzivejte v blizkosti vyrobku horlavé spreje, kapaliny nebo plyny.

e UvnitF tohoto zarizeni se nachazeji oblasti o vysoké teploté. Pfi hledani zavad
uvnitf jednotky, jako mohou byt zaseky papiru, se nedotykejte mist (oblast fixaéni
jednotky atp.) oznacenych vystraznym stitkem ,Pozor, vysoka teplota“.

16



Priloha &. 4: Prvni pomoc pfi Urazu elektrickym proudem

PFi zasazeni elektrickym proudem je potfeba postupovat nasledovné:

Na prvnim misté je naSe bezpecnost — nedotykédme se postizeného!

1. Vypneme elektricky proud (hl. jisti¢, hl. vypinac).

HLAVNI VYPINAC
ELEKTRINY

Pokud to neni mozné, postupujeme nasledovné:

a. postavime se na nevodivy material,
b. pouzijeme nevodivy pfedmét (napf. rukojet kostéte) odsuneme jim postizeného od zdroje
el. proudu ¢i samotny zdroj od téla.

Zkontrolujeme stav postizeného — védomi a dychani.
Pfivolame zdravotnickou zachrannou sluzbu - 155, z pevné linky 0155 (pfip. 112,0112)
Ridime se pokyny operatora — asistovana prvni pomoc.

Eall

V pfipadé potfeby poskytnuti prvni pomoci jsou lékarnicky umistény na budové A35 v kazdé
kuchyrice nad lednici a na recepci. Na budové A26 v kazdé kuchynce. V ostatnich pavilonech
za prepazkovymi dvermi.

Pozn.

V pavilonu A35 se hlavni vypinae nachazi v chodbach k venkovnim unikovym schodistim viz.
Fotografie vySe. Hlavni vypina¢ elektrické energie se nachazi vrozvodné v 2.PP, mistnosti
25091/2S092.

Pavilon A26: TlaCitka CENTRAL STOP a TOTALSTOP pro objekt jsou instalovdna v 1.NP
u vstupnich dvefi (viz fotografie nize). Hlavni vypinal elektrické energie se nachazi v rozvodné
v 1.PP, mistnost 1S37.
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HLAVNI VYPINAC
ELEKTRINY

Pavilon A4: Tlacitka CENTRALSTOP a TOTALSTOP pro tento objekt nejsou instalovana,
k dispozici jsou jen dil¢i centralstopy , které odpojuji vzdy jen jeden pFisluSny patrovy rozvadé¢ (3x
v 1.PP a 2x 1. az 3.NP). Hlavni vypinac elektrické energie je umistén v rozvodné v 2.PP mistnost
1S52.

Pavilon A2: Tla¢itka CENTRALSTOP a TOTALSTOP pro tento objekt nejsou instalovana.
Hlavni vypinac elektrické energie se nachazi ve 2.PP v mistnosti 1S36.

Dulezité kontakty:

Ing. Barbora Louckova Email: barbora.louckova@ceitec.muni.cz;
bozp@ceitec.muni.cz

tel.: 777 926 633; 549 49 8037
Bc. Sabina Grossova Email: grossova@rect.muni.cz;

tel.: 549 49 3983
Dostupné v rezimu 24/7 tel.: 549 49 2929

https://zavady.ukb.muni.cz/ tel.: 549 49 2929
https://zavady.ukb.muni.cz/ tel.: 549 49 2929
https://zavady.ukb.muni.cz/ tel.: 549 49 2929

Mgr. Petr Mokros, Ph.D. Email: petr.mokros@ceitec.muni.cz,

operations@ceitec.muni.cz

tel.: 549 49 4537
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