m’
G e
< =

[—

Opatieni Centra jazykového vzdélavani Masarykovy univerzity €. 1/2022

PROVADECI PREDPIS K RADU VYBEROVEHO RIZENI
MASARYKOVY UNIVERZITY

(ve znéni uc¢inném od 1. 1. 2023)

Podle § 28 odst. 1 zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni
dalsich zékon{ (zdkon o vysokych $koldch ), ve znéni pozdéjsich pfedpisd (déle jen ,zdkon
o vysokych skolach"), a v souladu s ¢l. 8 Radu vybérového Fizeni Masarykovy univerzity
(déle jen ,RVR") vyddvam toto opatreni:

Clanek 1
Uvodni ustanoveni
Toto opatfeni je provadécim predpisem k Radu vybérového Fizeni Masarykovy univerzity
(dale jen ,RVR"). Upravuje jednotné podminky vybérovych fizeni na Centru jazykového
vzdélavani Masarykovy univerzity (dale jen ,CJV MU"Y).

Clanek 2
Formalni nalezitosti vyhlaseni vybérového rizeni

(1) Vybérové fizeni na CJV MU vyhlasuje pro akademické i pro neakademické pracovniky
reditel CJV MU (dale ,vyhlasovatel"). .

(2) Vybérové fizeni je vyhladSeno pro skupiny pracovnich pozic uvedenych v ¢l. 3 RVR:

I. skupina: profesor, docent, vyzkumny pracovnik III a 1V,

II. skupina: odborny asistent, vyzkumnik III a IV, postdoc I az III,
III. skupina: asistent, lektor I a II, vyzkumny pracovnik I a II, vyzkumnik I a II,
manazer II az IV, specialista III az V, vSechna vedouci pracovni mista napfi¢ vSemi
pozicemi vyjma pracovnich mist uvedenych v I. a II. skupiné pozic pfi obsazeni
pracovniho mista i funkce,

IV. skupina: mimofadny profesor I a II,

V. skupina: ostatni pracovni pozice vySe neuvedené.

Clanek 3
ZpUsob stanoveni formalnich podminek a vybé&rovych kritérii

(1) Formalni podminky vybérovych tizeni odpovidaji RVR v platném znéni.

(2) V oddvodnénych pfipadech miZe vyhladovatel stanovit daldi podminky, které jsou
soucasti vyhlaseni vybérového fizeni.

(3) Lhdta pro podani prihlaek je v pFipadé akademickych pozic minimalné 30 dnd,
v pFfipadé& neakademickych pozic minimalné& 7 dnd.

(4) V textu vyhlaseni vybérového fizeni jsou ur¢eny podminky, které ma uchazec spliiovat,
aby mohla byt jeho pfihlaska pfijata.

(1) Kontrola splnéni podminek probihd v prvnim, administrativnim, kole vybérového Fizeni.
PFi nesplnéni podminek uchazec nepostupuje do dalsiho kola vybérového fizeni. Spinéni
podminek ovéfuje vedouci personalniho oddéleni a pfedseda vybérové komise nebo jim
povéreny clen vybérové komise.

(2) Vybérové fizeni je minimalné dvoukolové. Jednim z kol musi byt pohovor s uchazecem.

(5) Komise mlze pouzit rdzné formy vybé&rového Fizeni: osobni kontakt, hybridni, online,
pripadné dalsi alternativni formy. O formé s pfihlédnutim k aktualni situaci rozhoduje
predseda komise.



Il
C

NI

Clanek 4
Pravidla pro ustaveni vyb&rové komise a povinnosti ¢lent komise

(1) Podle Radu vybérového fizeni Masarykovy univerzity ¢l. 5 odst. 1) jmenuje vyhlasovatel
komisi pro vyb&rové fizeni do konce lhity pro podavani pfihlasek. Vyhlasovatel mize
jmenovat komisi pro kazdé vybérové Fizeni nebo stalou komisi, kterd mdZze byt pro
jednotliva vybérova Fizeni doplfiovana. Komise je sestavena tak, aby jeji ¢clenové méli
rozlicné odborné znalosti a dovednosti a dle moznosti odrazi vyvazeny genderovy
pomeér.

(2) Komise musi byt nejméné triclenna, vcetné predsedy a zastupce vedeni CIV MU,

(3) Vyhlasovatel mze v priib&hu vyb&rového tizeni doplnit jiz jmenovanou komisi dalimi
cleny.

(4) Clenové komise jsou pfi jmenovani sezndmeni s pravidly a procesem vybérového Fizen.

(5) Clenové komise dbaji na dlvérnost skute¢nosti vztahujicich se k vybérovému Fizeni.

Clanek 5
Pravidla pro jednani a rozhodovani komise

(3) Zasedani a jednani komise fidi predseda. Pfredsedu komise stanovi vyhlasovatel.

(4) Pfedseda komise stanovi pravidla nebo zplsob pro vybé&r Gsp&$nych a nelspé&snych
uchazedl na zakladé kterych komise rozhoduje. O Uspé&&nosti miZe byt rozhodovéno na
zakladé bodového hodnoceni uchazelt nebo hlasovanim komise. Pravidla pro hlasovani
urcuje predseda komise.

(5) Pofadi Uspésnych uchazedd je dano bodovym hodnocenim ¢&lend komise nebo
hlasovanim ¢&lent komise.

(6) Dle radu vybérového fizeni Masarykovy univerzity ¢l. 6 odst. 2) je vyhlasovatel pfi
rozhodovani o vysledku vybérového Fizeni vazan zavéry komise o vybéru Uspésnych a
neuspéégych uchaze&l. VyhlaSovatel neni vazan zavéry komise o pofadi Uspé&snych
uchazecu.

Clanek 6
Informovani uchaze&d
(7) Po ukoné&eni doby pro podavani ptihlasek jsou uchazeéi do 5 pracovnich dnl informovani
o pfijeti jejich prihlasky.
(8) Po ukonceni prvniho, administrativniho, kola vybérového fizeni jsou uchazeci bez
zbytec¢ného odkladu informovani o svém vyfazeni nebo o postupu do dalsiho kola, dale
o personalnim sloZeni komise a o dal$im pribé&hu vyb&rového Fizeni.
(9) Po ukonéeni vyb&rového fizeni jsou uchazedi do 10 dnl informovani o jeho vysledku.
(10) Informovani uchazell podle tohoto &ldnku se dé&je formou emailové korespondence
na emailovou adresu, kterou uchazec uvede jako kontaktni ve své pfihlasce.

Clanek 8
ZpUsob dokumentace pribé&hu vybérového fizeni

(11) O vybérovém Fizeni pofizuje povéreny pracovnik personalniho oddéleni zapis, ktery je
vyhotoven nejpozdé&ji do 10 pracovnich dnd od rozhodnuti. Z&pis obsahuje zejména
jména pFitomnych ¢&lend komise, jména prihladenych uchazedl, postup Uspé&snych
uchaze¢d jednotlivymi koly vyb&rového fizeni a seznam uchazell, ktefi obdrzeli
pracovni nabidku. Zapis podepisuji vSichni ¢lenové vybérové komise.

(12) Zapis z jednani komise a rozhodnuti vyhlasovatele se uchovava v archivu personalniho
oddé&leni podle Ih{t stanovenych Spisovym a skartaénim fadem MU.

Clanek 9
Podavani stiznosti
Na prib&h nebo vysledek vybérového Fizeni mohou uchazeéi podat stiznost, a to
nejpozdé&ji 14 kalendainich dnl ode dne ozndmeni vysledkd. Podani stiznosti se fidi

smérnici rektora &. 3/2008, Vyfizovani a evidence stiZznosti, podnétd a petici na
Masarykové univerzité.
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Clanek 10 zZavéreéna ustanoveni
(1) Cely proces vybérového Fizeni administruje personalni oddéleni CJV MU.
(2) Ostatni prava a povinnosti, stanovena v RVR timto predpisem nejsou dotcena.
(3) Vykladem jednotlivych ustanoveni této smérnice povéruji vedouci personalniho
oddéleni.
(4) Pribé&Znou aktualizaci povéFfuji vedouci personalniho oddéleni.
(5) Toto opatreni nabyva platnosti dnem vyhlaseni a Ucinnosti dnem 1. ledna 2023.

Brno, 9.12.2022 y
PhDr. Libor Stépanek, Ph.D.
reditel CJv MU



