Doporuceni ke zpracovani disertacni prace

Zakladni pozadavky ke struktute a vzhledu disertacni prace obhajované na Ekonomicko-spravni
fakulté stanovuje prislusna smérnice dékana. Nad ramec téchto pozadavku pfindsime také
nasledujici doporuceni.

Aplikace

ZvaZte sepsani své prace v TeXu (napr. LaTeX, ConTeXt). Ze zkuSenosti vime, Ze toto Casto usetri
spoustu ¢asu a nervl s rozhozenym formatovanim, Cislovanim nadpist a dalSimi nesvary, jejichz
vyskyt je tim pravdépodobnéjsi, ¢im delsi dokument se snazite napsat.

Vzhled

Nadpisy

Doporucujeme bezpatkové Ci jinak graficky vyrazné odlisné pismo od pisma zdkladniho textu, napf.
Arial, Verdana, Calibri, Helvetica, DejaVu Sans, Droid Sans apod. Vhodny, ne vSak nezbytné nutny je
tucny fez pisma.

Velikost pisma nadpisli odvozujeme od zvoleného pisma a velikosti zadkladniho textu:

1. nadpis prvni rovné — 130-150 % (tj. obvykle 16—18 bodu)
2. nadpis druhé Urovné — 115-130 % (tj. obvykle 14-16 bodu)
3. nadpis treti rovné — 110-115 % (tj. obvykle 12-14 bod{)

Jiny neZ zakladni text

Pro Udaje v tabulkach ¢i v grafech, popisky téchto tabulek, grafd ¢i jinych ilustraci, poznamky pod
¢arou a jiné podobné vysvétlivky je opét mozné pouzit odlisny font. Dle potieby je moZné velikost
pisma zmensit, nikdy by viak ale nemélo byt vétsi nez velikost pisma zakladniho textu. V pfipadé
vicefadkového textu doporucujeme jednoduché radkovani — to se tykd zejména poznamek pod
carou.

Zkratky
PouZzije-li se v textu zkratka, je nanejvys vhodné ji vysvétlit u prvniho pouziti (v zavorce, ptip. formou
poznamky pod carou).

Sazba

Piste spravné ,,uvozovky“, pomlcky ,—“ a mezery: 20 % = dvacet procent, 20% = dvacetiprocentni.
Zvyraznujte primarné kurzivou, a to opravdu jen decentné. DllezZity je preci veskery text, v opacném
pfipadé by nemélo smysl jej viibec psat.

Citovani

Citujte dle norem APA nebo ISO 690 (ve verzi jméno—datum), tj. pravdépodobné stejnym zplsobem,
jak jste doposud citovali ve svych ¢lancich v pribéhu studia. Méjte pfitom na paméti, Ze neexistuje
jediny spravny vysledek zapisu bibliografické citace — napf. norma ISO 690 vibec neurcuje styl a
interpunkci v zapisu. To znamena3, Ze velikost pismen, oddélovace Ci fez pisma si mlzete zvolit. Také
to znamena, Ze APA a ISO 690 jsou si vlastné velmi podobné, resp. obvykly styl zapisu v normé APA z
valné ¢asti vyhovuje normé I1SO 690.

Dulezité je poradi, zejména skutecnost, Ze na prvnim misté musi byt autor (resp. autofi, zodpovédna
instituce apod.) a na druhém misté rok vyddni, nebot pravé pomoci téchto Gdaja se z textu do
soupisu pouZité literatury odkazujete (tzv. harvardsky styl odkazovani, ktery vyzaduje smérnice).


https://cs.wikipedia.org/wiki/LaTeX
https://wiki.contextgarden.net/Main_Page
https://en.wikipedia.org/wiki/APA_style
https://en.wikipedia.org/wiki/ISO_690

Tento zpUsob také implikuje, Ze soupis poufZité literatury musi byt abecedné serazen, aby se v ném
mohl ¢tenaf dobfe orientovat.

Pro ukazky zapisu bibliografickych citaci doporucujeme nasledujici navody:

1. 1SO 690 — studijni materialy Akademického psani
2. 1SO 690 — manual Zapadoceské univerzity
3. APA — pracovni materidl pro studenty a studentky PVSPS



https://is.muni.cz/auth/el/econ/podzim2019/BDX_AKAP/index.qwarp?prejit=4305700
https://sites.google.com/site/novaiso690/priklady-harvardsky-system-jmeno-datum
https://www.pvsps.cz/data/2018/09/05/13/citacni_normy_dle_apa.pdf

