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Uvod

Ekonomicko-spravni fakulta poskytuje svym studentlim wvysoce kvalitni vzdélani ve studijnich programech
Ekonomické teorie, Ekonomika a management, Finance a ucetnictvi, Hospodarska politika a sprava a
Kvantitativni metody v ekonomice. V dvouoborovych studiich spolupracuje fakulta v ramci téchto programi
s Fakultou socidlnich studii, Filozofickou fakultou, Fakultou informatiky a Pravnickou fakultou Masarykovy
univerzity.

Ekonomicko-spravni fakulta klade ve studijnich planech diraz zejména na odborny teoreticky zaklad. Prakticka
zkusenost, kterou ziskaji studenti jesté v dobé svého studia ¢i dokonce v jeho ramci, se vSak postupem casu jevi
jako velice pfinosna ¢i dokonce, v dne$ni dobé vysoké konkurence mezi absolventy, jako nepostradatelna.
Potiebnost praktické vyuky na vysokych $kolach vyplyva napf. z rozvojového projektu MSMT &. 782007 a
590/2006, z jejichz vystupl je znat uvédomovani si deficitd ve sféfe praxi a stazi nejen ze strany instituci
verejného sektoru, zaméstnavatell, univerzity, ale i ze strany samotnych student(, ktefi akcentuji nutnost
propojeni teorie a praxe vzhledem k jejich budoucimu profesnimu Zivotu.

Na Ekonomicko-spravni fakulté MU byl zaveden systém praktické vyuky, ktery jiz ale neodpovida pozadavkim,
jaké jsou na néj kladeny. Inovace Systému praktické vyuky na Ekonomicko-spravni fakulté je hlavnim cilem
projektu s nazvem Podpora odbornych praxi a stadzi studentl ESF MU u budoucich zaméstnavatell (reg. Cislo
CZ.1.07/2.2.00/15.0280, OP Vzdélavani pro konkurenceschopnost; Oblast podpory 2.2 Vysokoskolské vzdélavani).

Dil¢im cilem projektu je sezndmit studenty pomoci systému praktické vyuky s vykonem funkci, pro které jsou
studiem na fakulté pripravovani, a to v podminkach organizaci zamérenych na problematiku daného studijniho
oboru. Dalsim efektem je jejich zapojeni do feseni konkrétnich problém0, umoznéni diskuse s vyznamnymi
odborniky z oboru, pFistup k datim a seznameni se s redlnymi procesy probihajicimi v subjektech odbératelské
sféry.



Pravni stav v CR!

,0dborna praxe studentl vysokych Skol byla problémem ve vSech obdobich a ve vSech typech studijnich
programu, protoZe jeji pravni ramec byl velmi kusy a vidy nedostacujici. Vétsinou az na nékteré dili instituty
bylo organizovani a zabezpecovani odborné praxe ponechano na samotnych vysokych skolach a presnéji vlastné
na samotnych fakultach.

Odborna praxe je na vétSiné vysokych skol koncipovéna studijnimi pldny jako samostatny predmét s tim
rozdilem, Ze nepodléha obvyklému reZimu vyuCovanych predmétd. Hlavni odlisnosti je skutecnost, Ze se
nevyucuje v prostordch skoly, ale jinych subjektd, tzv. poskytovatelli odborné praxe (déle jen ,poskytovatel”) —
témito poskytovateli mohou byt pravnické nebo fyzické osoby, ale také stat (organizacni slozky statu). Druhou
odlisnosti je skutecnost, Ze vyuku nevedou akademicti pracovnici vysoké Skoly, ale zaméstnanci poskytovatele.
Na vysoké Skole je urCen garant predmétu, absolvovani predmétu je ukoncovano zpravidla zadpoctem, ktery
udéluje garant predmétu, a absolvovani je v systému hodnoceni ocenéno uréitym poctem kreditl. Dalsi zasadni
odlisnosti je skutecnost, Zze obsah odborné praxe mulze byt vysokou Skolou uréen rovnéz jen v zdkladnich
obrysech (cil praxe, hlavni otazky které by méla odbornd praxe postihnout), avsak konkrétni napli odborné
praxe urcuje poskytovatel, coz mlize vést a vede k tomu, Ze se odborné praxe u jednotlivych poskytovatell lisi.
Ovlivnéni této skutecnosti vysokou skolou je velmi problematické.

Odborna praxe studentl v souc¢asné pravni Gpravé neni témér vibec upravena, Ize pouze vymezit obecny pravni
rdmec, ktery byl (a v soucasnosti i je) pro tento pfedmét studijniho programu pouzitelny.

1. Strucny nastin historie pravnich tprav odbornych praxi
Do ucinnosti zdkona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych $kolach, ve znéni pozdéjsich predpist, existovala dil¢i pravni
Uprava obsaZena ve Smérnici Ministerstva Skolstvi, mladeZe a télovychovy ¢j. 19261/69-111/5 ze dne 30.5.1969,
publikovanad ve Véstniku MSMT XXV/1969, ve zné&ni smérnice MSMT ¢&. 12300/70-1ll/5 ze dne 10.3.1970,
publikované ve Véstniku MSMT XXVI/1970. Smérnice byla sou¢asnym zdkonem o vysokych $kolach zruiena

(§108). Upravovala vSak pouze hospodarské zabezpedeni studentli vysokych skol v obdobi odborné praxe, a to
tak, Ze stanovila narok na

e  prispévek na stravovani
e  prispévek na ubytovani
e Uhradu jizdného.
Soucasné smérnice zakotvila ndrok na odménu pro zaméstnance poskytovatele.

Uvedena uprava hospodariského zabezpeceni se viak pouzila jen tehdy, jestlize student nevykonaval odbornou
praxi v pracovnépravnim vztahu k poskytovateli. Z uvedeného mlzeme vyvodit obecnéjsi zavér, ktery plati i
v soucasné dobé.

Odborna praxe mUlzZe byt konana:

eV pracovnépravnim vztahu k poskytovateli. Tato forma vSsak nem{ze byt jednostranné stanovena
vysokou Skolou, protoZe jeji vyuziti zavisi na dohodé studenta s poskytovatelem. Obvykle je
odborna praxe realizovana na zakladé dohody o pracovni ¢innosti tam, kde vysledky prace muze
poskytovatel pouZit;

e Mimo pracovnépravni vztah k poskytovateli. Zde neni doposud Zadna pravni Uprava a praxe je
velmi diferencovana.

! Text Pravni stav v CR je prevzat z Pravni analyzy zpracovavané Pravnickou fakultou MU pro dfive realizovany projekt na ESF.



2. Soucasny stav

Odborna praxe je v soucasné dobé vykonavana v rozdilnych formach a dalo by se fici, Ze zcela mimo pravni
ramec (praeter legem), presnéji feeno pravni Uprava az na dil¢i instituty neexistuje vibec. Nejcastéjsi
varianty realizace jsou:

e Dohoda o spolupraci (neformalni) mezi vysokou skolou a poskytovatelem odborné praxe, na jejimz
zédkladé u poskytovatele vykonava odbornou praxi urcity pocet studentl; nékdy byva tato forma
podpofena rdznymi smlouvami o spolupraci mezi vysokou Skolou (resp. fakultou) a
poskytovatelem, které vsak vétSinou nejsou pravnimi dokumenty. Odbornd praxe konkrétnich
student( je potom uskutecriovdna tak, Ze vysokd skola (fakulta) vlastnim vybérem stanovi, které
studenty k poskytovateli posle. Kritéria vybéru nejsou rovnéz definovana, nejcastéji souviseji
s odbornym zamérenim studenta, event. Pfi vSeobecném zaméreni sjeho zajmem (pak se
uplatriuje zasada, kdo dfiv pfrijde...)

e Individualni dohoda studenta s poskytovatelem odborné praxe s ingredienci vysoké skoly
o bez odmény osobé, ktera vede odbornou praxi;
o sodménou osobé, kterd vede odbornou praxi.

Tento zpUsob se vétSinou realizuje tak, Ze vysoka skola (fakulta) vybavi studenta ,priivodnim dopisem”, v ném?z
Zada o umoznéni praxe a jeji nasledné potvrzeni (nékdy hodnoceni). V pfipadé, Ze vysoka Skola poskytuje
odmeénu osobé, ktera u poskytovatele vede odbornou praxi, uzavirad se obvykle dohoda o provedeni prace, na
jejimz zakladé se poskytuje symbolicka odména.

° Individualni dohoda mezi studentem a poskytovatelem odborné praxe (bez zasahu vysoké
skoly),

o kterd ma v podstaté povahu nepojmenované smlouvy podle obcanského zakoniku;
o realizovand v pracovnépravnim vztahu.

Jedind obecna prdvni Uprava, ktera vsoucasnosti existuje, je pravni Uprava nepfimo dil¢iho institutu
odpovédnosti za Skodu. Zakladni ustanoveni je obsazeno v §206 zakoniku prace, z néhoz vyplyva, ze ustanoveni
hlavy osmé zakoniku prace (odpovédnost za Skodu) se vztahuje na studenty vysokych skol. Konkretizace tohoto
obecného ustanoveni je obsazena v §27 odst. 5 nafizeni vlady ¢. 108/1994 Sb., kterym se provadi zakonik prace a
nékteré dalsi zdkony. Z citovaného ustanoveni vyplyva, Ze za Skodu, kterd studentlm vznikla pfi praktickém
vyucovani nebo v pfimé souvislosti s nim, odpovida pravnickd nebo fyzickd osoba, u niZ se vyucovani
uskutecnilo. Stejné tak student vysoké Skoly odpovida za Skodu, kterou zpUsobil pfi praktickém vyucovani,
pravnické nebo fyzické osobé, u niz se praktické vyucCovani uskutecnilo. Pracovnépravni Uprava sice pouziva
termin praktické vyucovdni, nicméné se domnivdme, Ze odbornou praxi lze pod tento termin zahrnout.
Z uvedeného vyplyva, Ze vysoka skola neodpovida za Skodu, kterou student zpUlsobi poskytovateli, stejné jako
studentovi neodpovida za Skodu, kterd mu vznikne pfi odborné praxi u poskytovatele”.



Systém praktické vyuky na ESF - definice pojmu

Ekonomicko-spravni fakulta, jak jiz bylo zminéno vySe, klade dlraz na praktické vzdélavani svych studentd.
Zakladni prvky systému tvofi tyto subjekty:

Student

Student Ekonomicko-spravni fakulty MU, ktery ma zéjem absolvovat praxi/staz, je v dané chvili u poskytovatele
na praxi/stazi nebo jiz praxi/staz ukoncil a splnil veskeré podminky pro jeji absolvovani

Garant

Osoba, zpravidla zaméstnanec oborové katedry Ekonomicko-spravni fakulty MU, ktera garantuje praxi/staz
z odborného hlediska. Zajistuje zprostfedkovani praxe/staze studentlm, poskytuje odborné konzultace pro
studenty ohledné volby poskytovatele praxe/staze, vykonu prace u poskytovatele a jejiho vyhodnoceni.

Mentor

Osoba, ktera garantuje priibéh a kvalitu praxe/staze na strané poskytovatele praxe z odbératelské sféry. Mentor
v pribéhu praxe/staze zastava pozici pfimého vedouciho studenta ESF.

Koordinator praktické vyuky

Osoba, ktera vystupuje jako prostfednik mezi studenty, garanty a mentory. Zajistuje administrativni a technickou
podporu pro praci garanta. Studentdm poskytuje rady a aktualni informace. Komunikuje s garanty, zajistuje
pfipravu smluv, uzavirani ¢&i jejich pfipadnou obnovu. Zajistuje evaluaci pusobeni studentd u subjekt
odbératelské sféry.

Subjekt odbératelské sféry

Subjekty odbératelské sféry rozumime organizace soukromé sféry, organy verejné spravy ¢i neziskové
organizace, tedy veskeré subjekty hospodarské praxe, které se zapojuji do systému praktické vyuky Ekonomicko-
spravni fakulty MU.

Jednim z nejdalezitéjsich prvkd systému praktické vyuky je sit subjektl odbératelské sféry - poskytovatell
praxi/stazi. Ekonomicko-spravni fakulta ma zdjem vytvofit si dlouhodoby partnersky vztah se subjekty
odbératelské sféry, které budou pfijimat studenty na praxe/stdze. Tento vztah je zaloZen nejen na Partnerské
smlouvé, ale predevsim na hlubokém poznani partnerl a vzajemné dlvére. Ekonomicko-spravni fakulta privadi
do organizaci vynikajici studenty, ktefi se mohou v budoucnu stat i zaméstnanci téchto subjektl. Subjekty
naopak studentlim umoznuji setkat se se skute¢nym chodem organizace v praxi a davaji jim prileZitost vyzkouset
si ¢innosti, které jsou béznou naplni prace tamnich zaméstnancd. Zcela jisté se jedna o oboustranné prospésny
vztah.

Dlouhodoby vztah mezi fakultou a partnerskymi subjekty umoZnuje partnerdm pracovat na nastaveni podminek
spoluprace, které zajisti maximalni efektivnost systému zejména ve vztahu student — poskytovatel praxe.
Informovanost o vzdjemnych poZadavcich je zajisténa dotaznikovym Setfenim u studentll a poskytovatell
praxi/stazi provadéném s periodou jedenkrat ro¢né. Ukazky dotaznikd spokojenosti naleznete v Pfiloze této
Ptirucky. Poskytovatelé praxi/stazi stejné jako studenti se mohou se svymi dotazy a podnéty kdykoli obracet na
Koordinatora praktické vyuky ¢i garanta na oborové katedre.



Praxe a staz jako soucast studijniho planu Ekonomicko-spravni fakulty MU

»Praxe” — zakladni informace

Studenti si mohou zapisovat pfedmét ,Praxe” ve 4. ¢i 5. rocniku prezencniho magisterského studia nebo v 1. ¢i
2. roéniku v ramci prezenéniho navazujiciho magisterského studia. Vsichni studenti, ktefi maji zajem o predmét
,Praxe” tak musi mit ukonceny bakalarsky stupen studia.

Ve vyjimecnych pfipadech (napf. z divodu tématiky bakalarské prace) si predmét mohou zapisovat studenti
prezen¢niho i kombinovaného bakalarského studia se souhlasem garanta, a to bez ndroku na kreditové
ohodnoceni. Taktéz ve vyjimecnych pfipadech, se souhlasem garanta, bez naroku na kreditové ohodnoceni a na
doporuceni vedouciho diplomové prace, si mohou predmét zapsat studenti magisterského kombinovaného
studia.

Pfredmét ,Praxe” je zafazen do sekce Volitelnych predmétl (pouze u oboru Verejnd ekonomika je Povinné
volitelnym predmétem), coZ znamena, Ze si jej studenti zapisuji dobrovolné dle vlastniho uvazZeni. Studenti si
mohou tento predmét zapsat opakované, avsak kreditové ohodnoceni nalezi pouze pfi prvnim absolvovani
predmétu. Student je povinen prvni praxi vidy vykonat na své domovské katedfe. Nasledujici praxe lze
absolvovat opakované na domovské katedie nebo i pod jinymi katedrami (zplsob prihlasovani viz dale).

Pfi splnéni ekvivalentnich podminek miiZze byt za praxi uzndna praxe v zahrani¢i, vcetné kreditového
ohodnoceni. Zahranicni praxi schvaluje garant predmétu.

Predmét ,Praxe” je uréen studentlim vSech studijnich programda.

katedra obor studium pfedmét | rocnik
. . L, - magisterské prezencni . ,
Financi Financ¢ni podnikani . & p volitelny | 4.a5.
jednooborové
Finance maglsterske n’avazunu prezenéni volitelny | 1.2 2.
jednooborové
_ .| Vefejna ekonomika (bloky verejné finan magisterské prezencni inné
Veejné ekonomie eve_J ?e ono i a (bloky verejné finance a . agisterské p ezencni pOYI e, a
verejna ekonomika) jednooborové volitelny
Verejna ekonomika (bloky verejné finance, | magisterské navazujici prezenéni | povinné 1
verejna sprava a verejna ekonomika) jednooborové volitelny ’
Regionalni s . . magisterské prezencni . ,
& R . Regionalni rozvoj a sprava . & p volitelny |4.a5
ekonomie a spravy jednooborové
Regiondlni rozvoj a sprava rnagls erske rfavazupu prezencn! volitelny [1.a2
jednooborové
. (LA e magisterské prezencni . ,
Ekonomie Hospodafska politika . & p volitelny [4.a5
jednooborové
Lg e magisterské navazujici prezencni . ,
Hospodarska politika . & , e volitelny |4.a5
jednooborové
Podnikového Lo, (v magisterské prezencni . ,
v . Podnikové hospodarstvi . & p volitelny |4.a5
hospodafstvi jednooborové
, i magisterské navazujici prezencni . ,
Podnikové hospodaistvi . & , Jicip volitelny | 1.a2.
jednooborové

Pro studijni obory mezifakultniho studia, jejichz matefska fakulta je jind neZ fakulta Ekonomicko-spravni, se
predmét ,,Praxe” nevypisuje.

Pfedmét ,Praxe” ma stanoven minimalni rozsah 15 pracovnich dn(, tj.120 hodin. ZaleZi vSak na dohodé
studenta a poskytovatele praxe/staze, jestli délku pGsobeni u poskytovatele prodlouzi nad minimalni mez, a to
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na libovolné dlouhé obdobi. Tato flexibilita umozniuje studentovi nové prostredi hloubéji poznat a pracovat i na
sloZitych ukolech, jejichZ vypracovani je ¢asové narocné. Delsi pobyt studenta na pracovisti tak mlze samotného
studenta, ale i subjekt odbératelské sféry vice obohatit. Opét zdlezi na dohodé studenta s poskytovatelem
praxe, zda studentovi poskytne za vykonanou praci odménu (narok na odménu automaticky nevznika).

Vykon Praxe muZe byt rozdélen do nékolika blokl s ohledem na dohodu studenta a poskytovatele. Praxi neni
nutné vykonat v 15 po sobé nasledujicich pracovnich dnech. Student miZe ,Praxi” vykonat béhem semestru,
zkouskového obdobi i v dobé prazdnin. Vykon praxe vSak neni ddvodem pro neucast studenta na vyuce jinych
predmétq, které student v daném obdobi studuje.

»Staz” — zakladni informace

Pfredmét ,Staz“ si studenti zapisuji v nékolika modifikacich v zavislosti na oboru studia a stupni studia. Pfedmét
muze byt zapisovan opakované a studenti jej mohou absolvovat béhem semestru, zkouskového obdobi i v dobé
prazdnin.

Studenti studijniho oboru Evropska hospodarska, spravni a kulturni studia si zapisuji ,Staz” jiz na bakalarském
stupni studia jako povinné volitelny pfedmét. Minimalni rozsah je stanoven na 60 pracovnich dni (480 hodin).

Studijni obor Verejna sprava (L’Administration publique) je oborem navazujiciho magisterské studia. Studenti
tohoto oboru si zapisuji predmét ,,Mésicni staz v institucich verejné spravy” jako povinny predmét. Jedna se o
staz vykonavanou v Ceské republice a studenti ji mohou absolvovat pouze jedenkrat za semestr.

Studenti tohoto oboru absolvuji téZ Mési¢ni staz v instituci vefejné spravy ve Francii. | pro tuto staz plati, Ze jeji
délka musi byt minimdlné 1 mésic a student si ji smi zapsat pouze jedenkrat za studium.

Tzv. ,,Odbornou staz“ si zapisuji studenti vSech oborl na doktorském stupni studia. Pfedmét nema pevné
stanoveny rozsah a mlze byt zapisovan opakované.

(dale staZze obecné v zahranici, které mohou studenti absolvovat béhem celého studia a sméji si je zapisovat
opakované)

katedra obor studium predmét rocnik

bakaldrské prezencni
jednooborové

Evropska hospodarska, spravni

, . ovinné volitelny | 3.
a kulturni studia P y

Ekonomie

Ekonomie

doktorské prezencni

povinné volitelny

Ekonomie

doktorské kombinované

povinné volitelny

Hospodarska politika

doktorské prezencni

povinné volitelny

Hospodarska politika

doktorské kombinované

povinné volitelny

Verejna sprava

Verejné ek i . L . .
erejne ekonomie (L"Administration publique)

magisterské navazujici
prezencni jednooborové

volitelny

Verejna ekonomie

doktorské prezencni

povinné volitelny

Verejna ekonomie

doktorské kombinované

povinné volitelny

Financi Finance doktorské prezencni povinné volitelny

Finance doktorské kombinované povinné volitelny

L, .. . . | Podnikovd ekonomika a , ., o ,

Podnikového hospodarstvi doktorské prezencni povinné volitelny
management

Podnikova ekonomika a
management

doktorské kombinované

povinné volitelny




Kdy probiha praxe/staz?

Praxi/staz muze student absolvovat kdykoli béhem prazdnin, zkouskového obdobi nebo semestru. Pobyt na
praxi/stazi nezakldada narok na omluvu z povinnych soucasti vyuky jinych pfedmétl. Pfedmét Staz ma na rozdil
od predmétu Praxe vysokou kreditovou dotaci, proto je mozné zapsat si v pfislusSném semestru pouze predmét
Staz.

Jaka je kreditova hodnota praxe?

Kreditovd hodnota predmétu praxe je odliSnd na kazdé oborové katedre (aktudlni informace viz studijni
katalog). Za prvni Uspésné absolvovanou praxi student obdrzi plnou hodnotu kredit(. Kazda dalsi absolvovana
praxe je ohodnocena 0 kredity. Pozn.: Student je povinen prvni praxi absolvovat na své domovské katedre.

Jaka je kreditova hodnota staze?

Celkovy pocet kredit( zavisi na délce trvani staZe a na jeji ndrocnosti. Nastaveni poctu kreditd musi odsouhlasit
ucitel predmétu stdz, ktery také studentlim do IS MU potvrdi Uspé3né absolvovani stdze a kredity pridéli.
Vyjimkou jsou predem nasmlouvané stdze, pro které je zpravidla pevna kreditova dotace dana.

Stanoveni kreditové hodnoty a ukonceni predmétu obecné

Kreditova hodnota ECTS pfedmétll praxe a staz vychdzi ze standardni metodiky pfidélovani kreditd na MU tak,
Ze se do zakladu T pocitd hodnota 0,5 za kazdy pracovni den praxe nebo staze, hodnota odpovidajici
ekvivalentu vyukovych hodin tydné u projektu, koeficient kstanovi vedouci garantujici katedry podle
charakteristiky a narocnosti predmétu pro dal$i samostatnou praci studenta a konstanta z se zapocte podle
zplisobu ukonceni pfedmétu. Kreditovou hodnotu absolvovaného predmétu odbornd staz zvoli student po
poradé se sSkolitelem pfi zapise predmétu.

Pfredméty Praxe nebo Staz mohou byt ukoncéeny zadpoétem (na zakladé posouzeni Zavérecné zpravy), kolokviem
(na zakladé posouzeni Zavérecné zpravy a kolektivni rozpravy), nebo zkouskou (na zakladé posouzeni
Zavérecné zpravy a individudini prezentace dosaZzenych vysledku).

Pro zhodnoceni vysledku predmétu muzZe vedouci garantujici katedry ustavit hodnotici komisi, jejimZ ¢lenem
musi byt také osoba uvedend v Katalogu predmétl jako garant nebo vyucujici.



Manual garanta praxi/stazi
Pripravnd fdaze praxe/stdze

a) Aktualizace Obecného popisu poskytovatele praxe/staze

Stézejnim informacnim zdrojem pro vSechny zucastnéné subjekty praktické vyuky jsou webové stranky
projektu. Student si na téchto strankdch muizZe vyhledat seznam partnerskych subjektd véetné jejich profilu —
tzv. Obecného popisu poskytovatele praxe/stdze. Pro vytvoreni profilu poskytovatele slouzi formular (viz
pfiloha ¢.1). Garant je odpovédny za aktualizaci dat v Obecném popisu poskytovatele. Ke kontrole garant
pfistupuje zpravidla na za¢atku kazdého semestru.

Soucasti Obecného popisu je zpravidla i konkrétni nabidka praxe/staze. Pokud nabidka do Obecného popisu
zadana, kontaktuje garant daného poskytovatele a dotazuje se na moZnosti umisténi student(l. Nabidka neni
povinnou soucdsti Obecného popisu. V pfipadé, kdy na webovych strankach uvedena neni, je garant povinen
znat pozadavky a ocekdvani poskytovatele a tyto musi sdélit studentiim. Poskytovatel si mQze rovnéz ponechat
pravo jednat se studentem o nabidce pracovniho umisténi samostatné.

b) Garant jako hlavni kontaktni osoba pro studenty a subjekty odbératelské sféry

V dobé, kdy probiha zapis predmétu Praxe nebo Staz, je garant pro studenta hlavni kontaktni osobou, na kterou
se mliZe obracet se svymi dotazy. Garant studentdim poskytuje veskeré informace o mozZnostech volby
poskytovatele ze seznamu smluvnich partnerd, pfipadné moznosti nalézt si vlastniho nového poskytovatele
praxe/staze. Garant studentiim rovnéZ odpovi na otdzky ohledné formalnich naleZitosti praxe/staze, délce
trvani a dokladech, které je tfreba vyhotovit. Garant studenty pouci o kreditivem ohodnoceni. Garant student
pouci o jejich pravech a povinnostech vyplyvajicich ze Smérnice. Soucasné studenta seznami se povinnostmi
poskytovatele praxe.

Povinnosti studenta jsou Smérnici upraveny takto:

e Student je povinen podfidit se rezimu uplatnénému v instituci poskytovatele, jakoz i uposlechnout
pfikaz( povérené osoby ustanovené poskytovatelem a vedoucich pracovnikd poskytovatele.

e  Student nesmi Zadnym zplsobem poskodit dobré jméno fakulty ani poskytovatele. Zejména je povinen
zachovat mic¢enlivost o skute¢nostech divérné povahy, pokud by s nimi ptisel do styku.

e Poruseni téchto povinnosti se povazuje za zvlast hrubé poruseni Studijniho a zkuSebniho fadu MU a
muze byt predlozeno k feseni disciplindrni komisi fakulty.

Povinnosti poskytovatele praxi/stazi jsou zakotveny ve Smlouvé o partnerstvi:

e  Poskytovatel ustanovi osobu, tzv. mentora, jenz odpovida za pribéh praxe nebo staze v instituci
poskytovatele.

e Poskytovatel, resp. mentor, zajisti pro studenta vhodnou pracovni napli, kterd odpovida stupni
vzdélani studenta a dosavadnim pracovnim zkuSenostem. Pracovni ndplin je stanovena nejpozdéji
v den ndstupu studenta u poskytovatele.

e Osoba odpovédna za pribéh praxe/staze na strané poskytovatele zpracovava Potvrzeni o absolvovani
praxe/staze a hodnoceni studenta

Garant studentiim zprostifedkovava konkrétni informace o podminkach a pozadavcich poskytovateld. V pfipadé
potfeby garant studentovi preda kontakt na osobu u daného poskytovatele, ktera je schopna studentovi
poskytnout relevantni informace.

Garant poskytuje soucinnost koordinatorovi pfi kontrole uzavienych smluv, jejich obnovovani, pfip. v uzavirani
smluv novych.
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c) Vybér studentl na praxi/staz

Studenti se na praxi/staz pfihlasuji elektronicky. Nejprve si zapisi dany pfedmét a nasledné si vybiraji ze
seznamu poskytovatele praxe/staZze v balicich na IS MU. Pokud si student voli poskytovatele ze seznamu
subjektll odbératelské sféry spolupracujicich s ESF MU, odevzdava do odevzdavarny na IS MU vlastni Zivotopis a
motivaéni dopis. Pro sepsani Zivotopisu mUZe student vyuZit ptipraveny formuldf (jeho vyuZiti ale neni
povinné.) Pokud si student najde poskytovatele praxe/stédZe sam, Zivotopis ani motivacni dopis neodevzdava.

Garant ponecha pfihlasovani na praxi/staz oteviené pro neomezeny pocet studentd (pfipadné na zikladé
domluvy s poskytovatelem, resp. studentem pfrihlasovani omezi pouze pro jednoho studenta). Odevzdané
Zivotopisy a motivacni dopisy garant predd poskytovateli praxe/staze. Odpovédnd osoba poskytovatele
provede vlastni vybér studenta. V pripadé nezajmu poskytovatele o vybér studenta provede vybér na zakladé
stanovenych kritérii garant.

d) Prihlasovani studenta na opakovanou praxi

Pfi opakovaném zapisu student vidy garanta zada o vyjimku. (vysvétleni - Pokud chce student opakovat praxi
na téZe katedre, Zada v podstaté o opakovany zapis absolvovaného predmétu. Pokud se jednd o jinou katedru,
do predmétu oficialné nema pfristup, protoZze neni studentem materského oboru.) Spolu s elektronickou Zadosti
o vyjimku v IS MU student podava pisemnou Zadost o moZnost opakovaného absolvovani praxe koordinatorovi
praktické vyuky.

Garant studentovi vyjimku udéli a nastavi kreditové hodnoceni na 0 kreditl. Seznam student(, ktefi Uspésné
absolvovali praxi, garant nasledné posilda koordindtorovi. Koordinator kontroluje nastaveni kreditového
ohodnoceni a udéluje zdpocet.

e) Formalni naleZitosti praxe/staze

Garant poskytne studentovi soudinnost pfi pfipravé dokumentace k praxi/stazi. V ptipravné fazi je to zejména
pfiprava Protokolu o prijeti studenta na praxi/stdz/projekt. Garant je odpovédny za kontrolu Protokolu a
stvrzeni obsahu svym podpisem.

Garant dale zajisti, aby poskytovatel pro studenta pred jeho nastupem pfipravil vhodny program praxe/staze.
Student se s naplini prace seznami nejpozdéji v den nastupu k poskytovateli.

Faze pribéhu praxe/stdaze

Garant po nastupu studenta na praxi/staZ provede kontrolu, zda poskytovatel dodrZel povinnost ustanovit
osobu, tzv. mentora, ktery odpovida za pribéh praxe/staze u poskytovatele.

Garant slouZi jako kontaktni osoba pro studenty i poskytovatele praxi/stazi. Garant resi pfipadné problémy,
které pfi vykonu praxe/staze vzniknou.

Vzhledem ke skutecnosti, Ze nékteré smlouvy s organizacemi jsou podepsany dlouhodobé na urovni vedeni
dané organizace, avsak personalni obsazeni a obsahova naplii konkrétnich Utvarl zajistujicich praxi/staz
studentl se méni, je vyjimecné moznd zména praxe/staze, tj. ukonceni praxe/staze ve vybrané organizaci a
pfechod do jiné organizace. Tato zména je mozna pouze po prvnim dnu praxe/staZze. Student je povinen sdélit
toto rozhodnuti garantovi i mentorovi z dané organizace a vybrat si organizaci jinou.
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Fdze ukonéeni a vyhodnoceni praxe/stdze

a) Vyhodnoceni praxe/staze

Garant ma povinnost po ukoncéeni praxe/staZe se studentem prokonzultovat pribéh praxe/staze, pracovni
napln, provést se studentem celkové hodnoceni. Konzultace a hodnoceni garant se studenty provadi
individualné nebo ve skupiné formou seminare, kde si studenti navzdjem prezentuji poznatky a zkusSenosti
z absolvované praxe.

b) Doklady dokumentujici praxi/staz

Absolvovani predmétu se vaze na odevzdani dokumentace k praxi/stazi. Formulare tvofi pfilohu Smérnice. Bez
odevzdani téchto dokladl nelze studentovi uznat absolvovéni praxe/staze a udélit kredity.

Student odevzdava:

- Protokol o pfijeti studenta na praxi/ staZi - vypliiuje student p¥i nastupu na praxi/staZz v soucinnosti
s garantem a poskytovatelem praxe/staze, resp. mentorem (pfiloha ¢.2 Smérnice)

- Potvrzeni o absolvovani praxe/ staize a hodnoceni studenta - vypliiuje mentor po ukonéeni
praxe/staze (pfiloha ¢.3 Smérnice) — potvrzeni je opatfeno podpisem studenta

- Zavérecna zprava o prubéhu praxe/staze — zpravu vytvéfi student. Schvéleni Zavéretné zpravy
garantem je pro uznani absolvovani praxe/staze nezbytné.

Pokyny pro studenty k vypracovadni zavérecné zpravy

Doporucéeny ramcovy rozsah pro zpravu:

20 % — predstaveni instituce, ve které student pusobil

30 % — predstaveni konkrétniho pracovisté (pozice), na které/m student pusobil

50 % — konkrétni popis, co student na praxi ¢i stazi délal, v ¢em to bylo/nebylo pfinosné, jaké znalosti ze Skoly
vyuzil/nevyufZil, co se na stazi naucil/nenaudil, co to studentu dalo/nedalo, s kym student spolupracovali, kdo jej
ridil, pfipadna doporuceni pro instituci atd.

Samoziejmosti je také patricna grafickd, formalni a stylistickd Uprava a zZadné pravopisné chyby.
c) Evaluace fungovani praxi/stazi

Garant pfi evaluaci systému Uzce spolupracuje s koordinatorem praktické vyuky.
Garant je povinen v ramci evaluace sledovat zejména:

- pocet registrovanych studentd

- pocet studentd, ktefi predmét Uspésné dokondili

- meziro¢ni vyvoj téchto ukazatell

- kvalitu predloZenych zavéreénych zprav a jejich obsah

- charakter poskytovatelll (velikost, pravni forma, obor ¢innosti)

- charakter praxe (zplGsob zapojeni studenta do ¢innosti poskytovatele, pfinosy pro studenta)

Pomér mezi registrovanymi studenty a Uspésnymi absolventy vyjadfuje miru zajmu o pfedmét a také Uspésnost
student( pfi hledani partnerského podniku a pfi pInéni podminek pfedmétu. Vyrazna disproporce mezi témito
dvéma ukazateli svéd¢i o chybné nastavenych podminkach pro ziskani zadpoctu z predmétu.
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Také meziro¢ni propad téchto ukazatelll za jinak stejnych podminek (tedy nedoslo-li ke zménam ve studijnich
programech) svéd¢i o problémech. Prikladem mizZe byt rostouci zaméstnanost studentl pti studiu, prilisna
administrativni ndrocnost ziskani poskytovatele, negativni hodnoceni garanta MU nebo pfinosnosti praxe
jinymi studenty v diskusich apod.

V Zavérecné zpravé je treba si vSimat zejména ndplné prace, kterd by méla alesponi ramcové odpovidat
oborovému zaméreni studenta. Formulace namitek a pfipominek k pribéhu praxe je vyznamna zejména proto,
aby student dokdzal kriticky zhodnotit odchylku teoretickych poznatkl predstavovanych idealizovanymi modely
od fungovani skutecného subjektu. Obsahy Potvrzeni o absolvovani praxe vystaveného poskytovatelem a
Zavérecné zpravy predlozené studentem by mély pIné korespondovat.

Ze statistického hlediska je také vhodné sledovat v delSim ¢asovém horizontu charakter poskytovatell a typické
¢innosti, které studenti v rdmci praxe vykonavaji. Vystupem mohou byt Ucelnd doporuceni dalSim zapsanym
studentlm pfi hledani partnerského podniku.

Jako dalsi nastroj evaluace slouzi Dotaznik spokojenosti studentl s absolvovanou praxi/stazi. Dotaznik studenti
vyplnuji elektronicky. Dotaznik je umistén v IS. Vyhodnoceni dotazniku provadi garant spolu s koordinatorem.
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Seznam partnert — poskytovatelli praxe/staze k 1.9.2011

Na zakladé dlouhodobych praci na systému praxi a stazi na ESF MU jsou studentim nabizeny praxe a stazZe ve

.....

portfolio firem a instituci co do jejich charakteru a zaméreni.

Seznam partnerskych organizaci Ekonomicko-spravni fakulty MU pro pfredmét ,,Praxe” v ramci magisterskych
studijnich programti

LN EWNEPR

WWWWWWWWNNNNNNNNNNRREPRPRRRERR R
NOUDWNRPOOLOMNIODTUDEDWNROWOVLONOODUDNWNERO

38.
39.
40.

AWD Ceska republika, s. r. o.

AQE advisors, a.s.

Augur Consulting, s. r. o.

Berentzen Distillers CR spol. s r.o.

Brand Brothers, s.r.o.

Centrum pro transfer technologii Masarykovy univerzity
Citibank Europe, plc.

Czech Trade (Brusel)

Czechlnvest — pracovisté Brno

Ceska podnikatelska pojitovna, a.s.

.Ceské centrum (Videri)

. Ceskomoravska stavebni spofitelna, a. s.

. Ceskoslovenska obchodni banka, a.s.

.D. S. Factoring, a. s.

.D.S. Leasing, a. s.

.Dlindustrial s.r.o.

.Dimension, a. s.

. Ekonomicko-spravni fakulta Masarykovy univerzity — Oddéleni pro strategii a rozvoj
.Finance.cz, s.r. o.

. Financni feditelstvi v Brné

.Fincentrum, a. s.

.GaREP, spol. sr.o.

.Krajska hospodarska komora Jizni Moravy

.Krajsky urad Jihomoravského kraje (Ekonomicky odbor, Odbor krizového fizeni a obrany)
. Méstsky ufad Kufim

. Méstsky urad Kyjov

. Méstsky urad Slavkov

.OVB Allfinanz, a.s.

. Partnerstvi, o.p.s.

.Povodi Moravy, s.p.

. PricewaterhousCoopers Czech Republic, s. r. o.

.Regionalni hospodarska komora Brno

.Regionalni poradenska agentura

.Renards, s. r. 0.

.SATUM CZECH s.r.o.

.SdruZeni péstounskych rodin

.SOZE - SdruZeni obcan( zabyvajicich se emigranty

.Statutarni mésto Brno — Magistrat mésta Brna (Kancelar strategie, Odbor financni, Odbor

Uzemniho planovani)

Trast pro ekonomiku a spole¢nost
UniCredit Bank Czech Repubilic, a.s.
Utad prace Brno-venkov
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Seznam partnerskych organizaci pro predmét ,,Povinna staz v instituci €R, EU“ v ramci studijniho oboru

Evropska hospodarska, spravni a kulturni studia

1.

WoONOU A ®WN

10.
11.
12.
13.

GRANT ADVISOR, s. r. o.

ETK Polonia Sp. z. 0. o.

Eurion, o. s.

Gymndzium Hady

Kancelar verejného ochrance prav

Magistrat mésta ,,Vlora“ (Albanie)

NOVA Trade-STAUD, s. . o.

Pioneer Hi-Bred Northern Europe Sales Division GmbH
RENARDS, s. r. o.

SILICON GRAPHICS, s. r. o.

Statutarni mésto Brna — Magistrat mésta Brna
Statutarni mésto Zlin

Trast pro ekonomiku a spolec¢nost

v v

Seznam partnerskych organizaci pro predmét ,Mési¢ni staz v instituci vefejné spravy v €R“ v ramci studijniho
oboru Administration Publique (Vefejna sprava)

1.

LN A WN

CzechTourism — ¢eska centrala cestovniho ruchu

Clovék v tisni

Delegace Evropské komise v Praze

Francouzsko-Ceska obchodni komora

Generalni feditelstvi cel

Hospodarska komora okresu Prerov

INEX — Sdruzeni dobrovolnych aktivit, Praha

Kancelar Poslankyné Senatu Parlamentu CR D. Lastovecké
Krajské statni zastupitelstvi Brno

.Krajsky urad Jihomoravského kraje

.Krajsky urad Karlovarského kraje

.Krajsky urad kraje Vysocina

.Krajsky urad Moravskoslezského kraje

.Krajsky urad Olomouckého kraje

.Krajsky urad Stfedoceského kraje

.Krajsky urad Zlinského kraje

.Magistrat mésta Brna

.Magistrat mésta Opavy

. Méstsky urad Bilovec

. Méstsky urad Blansko

. Méstsky urad Konice

.Méstsky urad Tynec nad Sazavou

. Ministerstvo financi CR

. Ministerstvo Zivotniho prostiedi CR

.Narodni vzdélavaci fond

. Okresni soud Hodonin

. Okresni sprava socialniho zabezpeceni, Mlada Boleslav
.Pozemkovy urad Cheb

.Urad méstské ¢asti Brno-Bystrc

.Regionalni rozvojova agentura Jiznich Cech RERA, a. s.
.Sdruzeni sportovnich svaztl CR, Zalesak

.Senat Parlamentu CR

. UFad méstské ¢asti Brno-Komin

34.
35.
36.

Utad prace Pisek
Urad pro ochranu hospodaiské soutéze
Vyzkumny Ustav prace a socidlnich véci Brno
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Prilohy

Smérnice ¢. 4/2011

k podminkam pro praxe, staZe, projekty a odborné staze studentti na ESF MU
Podle ¢lanku V. odst. €. 2.1 Organizacniho fadu ESF vydavam tuto smérnici.

Clanek 1
Pfedmét upravy

1. Predmétem Upravy je vymezeni podminek pro pfipravu, pribéh a hodnoceni praxe, stidZe, projektu a
odborné staze studentd ESF MU.

Clanek 2
Zakladni ustanoveni a vymezeni pojmt

1. Predmét ,Praxe” ma stanoven rozsah nejméné 15 pracovnich dnt (tj. 120 hodin) v pridbéhu semestru,
zkouskového obdobi nebo prazdnin. Pfedmét muze byt zapisovan opakované.

2. Predmét ,Staz“ ma stanoven rozsah nejméné 60 pracovnich dnl (tj. 480 hodin) v pribéhu semestru,
zkouskového obdobi nebo prazdnin. Pfedmét mize byt zapisovan opakované.

3. Predmét ,Projekt” je vypisovan zdsadné jako semestrdini v rozsahu odpovidajicim stanovenému poctu
vyukovych hodin tydné. Predmét mze byt zapisovan opakované.

4. Predmét ,Odborna staz“ je vypisovan v doktorskych studijnich programech, nema pevné stanoveny rozsah.
Pfedmét muZe byt zapisovan opakované.

5. Garant je osoba, kterd garantuje vyuku pfedmétu na dané oborové katedie Ekonomicko-spravni fakulty
MU a je uvedend v Katalogu predmétd. Garant zajistuje zprostfedkovani praxe €i staze studentim a
poskytuje jim odborné konzultace.

6. Mentor je osoba, kterd garantuje pribéh a kvalitu praxe ¢i stdZe na strané poskytovatele praxe. Mentor
v prlibéhu praxe Ci staze zastava pozici pfimého vedouciho studenta.

7. Koordinator praktické vyuky je osoba, ktera vystupuje jako prostfednik mezi studentem, garantem a
mentorem. Viem zUcastnénym subjektlm slouZi jako zdroj informaci o systému praktické vyuky. Zajistuje
administrativni a technickou podporu pro praci garanta. Komunikuje se subjekty odbératelské sféry,
zajistuje pfipravu smluv, uzavirani ¢i jejich pfipadnou obnovu. Zajistuje evaluaci fungovani systému.

8. Subjektem odbératelské sféry rozumime veskeré subjekty hospodarské praxe, které se zapojuji do systému
praktické vyuky Ekonomicko-spravni fakulty MU (dale také poskytovatelé praxe Ci staze).

9. Za pripravu, pribéh, ukonceni a evaluaci predméta ,Praxe”, ,Staz”“ a ,Projekt” v ramci studijnich obor(
zodpovidaji garanti uvedeni v Katalogu predmétll; u pfedmétu ,,0dborna staz“ prislusny skolitel.

Clanek 3
Stanoveni kreditové hodnoty a ukonceni predmétu

1. Kreditova hodnota ECTS predmétll , Praxe”, ,Staz“ a , Projekt” vychazi ze standardni metodiky pridélovani
kreditll na MU tak, Ze se do zakladu T pocita hodnota 0,5 za kazdy pracovni den praxe nebo staze, nebo
hodnota odpovidajici ekvivalentu vyukovych hodin tydné u projektu, koeficient k stanovi vedouci
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garantujici katedry podle charakteristiky a narocnosti predmétu pro dalsi samostatnou praci studenta a
konstanta z se zapocte podle zplisobu ukonceni pfedmétu. Pfi opakovaném zapisu predmétl ,Praxe”,
,Stdz” a ,Projekt” je kreditova funkce nulova. Kreditovou hodnotu absolvovaného predmétu ,Odborna

stdz“ zvoli student po poradé se Skolitelem pfi zapise pfedmétu.

Predmét ,Praxe”, ,Staz“, ,Projekt” nebo ,Odbornd stdz“ mulZe byt ukonlen zapoctem
(na zakladé posouzeni Zavérecné zpravy), kolokviem (na zakladé posouzeni Zavérecné zpravy a kolektivni
rozpravy), nebo zkouskou (na zdkladé posouzeni Zavére¢né zpravy a individudini prezentace dosazenych
vysledku). Pro zhodnoceni vysledku predmétu mize vedouci garantujici katedry ustavit hodnotici komisi,
jejimZ ¢lenem musi byt také osoba uvedend v Katalogu predmétll jako garant nebo vyucujici; pro predmét
,0dborna staz“ ustavi komisi oborova rada nebo oborova komise tak, ze ¢lenem komise musi byt i
pfislusny Skolitel.

Clanek 4
Smluvni zajisténi

Praxe, staZe, projekty a odborné staze se uskutecCnuji na zakladé smlouvy mezi Ekonomicko-spravni
fakultou MU (dale jen fakulta®) a organizaci, ktera odbornou praxi
Ci staz poskytuje, nebo pro niZ student zpracovdva projekt (dale jen ,poskytovatel“). Doporuéeny text
smlouvy je uveden v Pfiloze ¢. 1; mdze byt upraven podle zvyklosti poskytovatele v pfipadé, Zze budou
splnény poZadavky dle této smérnice (Urazové pojisténi studenta, jeho zaskoleni v oblasti bezpecnosti
prace, potvrzeni poskytovatele o pfijeti studenta, potvrzeni o provedené praxi apod).

Postaveni studenta na praxi, stazi, odborné stazi, nebo vramci projektu je stejné jako
pfi vSech ostatnich formach studia. Za prace vykondvané v ramci praxe, staze, projektu, nebo odborné
stdze muZe, ale nemusi byt studentovi poskytovatelem vyplacena mzda nebo odména. Podrobnosti tykajici
se postaveni studenta u poskytovatele (mimo mzdy a odmény naptiklad moznost stravovani, ubytovani
apod.) jsou soucasti smluvniho ujednani o praxi a stazi.

ZpuUsob a vyse poskytnuti pfipadné protihodnoty fakulté za pfinos studentl a know-how je pfedmétem
samostatné smlouvy uzavirané v kompetenci prodékana pro vnéjsi vztahy.

Student si pro vykon praxe, staZe a odborné staze (pfipadné i v ramci projektu, vyZaduji-li to okolnosti)
musi zajistit svoje individuadlni Urazové pojisténi. Nevztahuje se na néj smluvni Urazové pojisténi
Masarykovy univerzity. Pojisténi MU se vztahuje na odpovédnost
za zplsobenou Skodu. Specifické podminky pojisténi mohou byt stanoveny pro praxe, staZze nebo projekty
absolvované v zahranici.

V pfipadé, Ze poskytovatel umoziuje praxe, stdZe, nebo projekty pro studenty z vice neZ jednoho
studijniho oboru, zabezpecuje uzavreni smlouvy prodékan pro vnéjsi vztahy.
Pfi sjednavani praxe, stdZze nebo projektu pro studenty z jednoho studijniho oboru zabezpecuje uzavreni
smlouvy garant daného predmétu.

Clanek 5
Prabéh a evaluace predmétu

Nastup na praxi, staz nebo zahajeni projektu, jejich pribéh a ukonceni je dokumentovano pisemné. Navrhy
formularQ pro dokumentaci jsou uvedeny v pfilohach této smérnice; Protokol o pfijeti studenta na praxi,
staz nebo projekt v Priloze €. 2; Potvrzeni o absolvovani praxe, staZze nebo projektu a hodnoceni studenta
v Pfiloze €. 3; Zavéredna zprava o pribéhu praxe, staZze nebo projektu v Pfiloze ¢. 4.

Poskytovatele praxe, staze, projektu, nebo odborné staze zajistuje fakulta, nebo si studenti dohodnou
misto praxe nebo stdZze nebo zadani projektu samostatné. Tento vybér podléha schvaleni garanta
predmétu, u odborné staze schvaleni skolitele.
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Za absolvovani praxe mlze byt uznana i ¢innost vychazejici ze zaméstnaneckého poméru studenta, pokud
zaméstnani odpovida profilu absolventa daného studijniho oboru. V tomto pfipadé se postupuje jako u
uznavani predméta.

Pribéh ,Praxe”, ,Staze” a ,Odborné staze” nebo teSeni ,Projektu” nemulzZe byt dlivodem k neucasti

studenta ve vyuce ostatnich pfedmétd, které si student vdaném semestru zapsal, nestanovi-li vedouci
oborové katedry jinak.

Na kryti ndklad( praxe, staze, projektu, nebo odborné staze mlze byt studentovi pfiznéno stipendium.

Poskytovatel ustanovi osobu, tzv. mentora, jenZ zodpovida za prabéh praxe, staze, projektu, nebo odborné
stdZe vinstituci poskytovatele, a po ukonceni praxe, stdze, projektu nebo odborné stdze zpracovdava
Potvrzeni o absolvovani praxe, stdze nebo projektu a hodnoceni studenta.

Clanek 6
Povinnosti studenta

Student je povinen podridit se reZimu uplatnénému v instituci poskytovatele, jakoZ i uposlechnout prikaz(
povérené osoby ustanovené poskytovatelem a vedoucich pracovnikd poskytovatele.

Student nesmi Zadnym zplsobem poskodit dobré jméno fakulty ani poskytovatele. Zejména je povinen
zachovat micenlivost o skute¢nostech divérné povahy, pokud by s nimi pfisel do styku.

Poruseni téchto povinnosti se povaZzuje za zvlast hrubé poruseni Studijniho a zkusebniho fadu MU a maze
byt predloZeno k feseni disciplinarni komisi fakulty.

Clanek 7
Zavérecna ustanoveni

Touto smérnici se rusi smérnice ¢. 11/2008 podminky pfipravy a realizace praxe a stazi studentd na ESF
MU.

Vykladem jednotlivych ustanoveni této smérnice a jeji pribéznou aktualizaci povéruji prodékana pro
studium a prodékana pro védu a vyzkum a doktorsky studijni program.

Kontrolu dodrZovani této smérnice vykonavaji vedouci garantujici kateder a oborové rady a oborové
komise.

Tato smérnice nabyva uGcinnosti dnem vydani.

V Brné dne 12. 10. 2011

doc. JUDr. Ivan Maly, CSc., v.r.
dékan

Prilohy:
Ptiloha ¢. 1 Vzor smlouvy mezi fakultou a poskytovatelem

Ptiloha €. 2 Protokol o pfijeti studenta na praxi, stz nebo projekt
Ptiloha ¢. 3 Potvrzeni o absolvovani praxe, stdze nebo projektu a hodnoceni studenta
Pfiloha ¢. 4 Zavérecna zprava o pribéhu praxe, staZe nebo projektu
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Pfiloha ¢. 1

Smlouva o spolupraci pfi praxi/staZi/projektu
studentt ESF MU

l.
Smluvni strany

Ekonomicko-spravni fakulta Masarykovy univerzity

se sidlem Lipova 41 a, 602 00 Brno

zastoupena dékanem fakulty ......cccceeeeeieeieciieiicce e
IC: 00216224

DIC: CZ 00216224

Bankovni spojeni: KB Brno-mésto, €. U.: 85636621/0100
Kontaktni osoba:

(dale jen fakulta)

Organizace ...........
sesidlem ..
zastoupenda ...

(e

DIC:

Bankovni spojeni:

(dale jen poskytovatel)

1.
Predmét a ucel smlouvy

1. Predmétem této smlouvy je zavazek poskytovatele umoZnit studentim fakulty absolvovani
praxe/staze/projektu v ramci studijnich 0bord: ........ccoooveiieiieciicece e

2. Zaucelem zvyseni odborné praktickych znalosti student( fakulty se smluvni strany dohodly na organizovani
praxe/staze/projektu za nasledujicich podminek.

.
Podminky vykonu odborné praxe/staze

1. Praxe/staz probéhne v prostorach a zafizenich poskytovatele vdobé dohodnuté mezi fakultou,
poskytovatelem a studentem uvedené v Protokolu o pfijeti studenta na praxi/staz (dale jen ,protokol®),
jehoZ vzor tvofi pfilohu €. 2 této smlouvy. Délka realizované odborné praxe v rdmci jednoho predmétu
musi byt minimalné v rozsahu 15 pracovnich dng.”

2. Praxe/staz bude umoznéna studentlm, ktefi pfed jejim nastupem vyplni a podepisi protokol. Protokol
mUZe byt uzavien i svice studenty, ktefi nastupuji do praxe/stdZe za stejnych podminek. Protokol
podepisuje osoba odpovédna za fadny pribéh ze strany fakulty a osoba odpovédna za fadny pribéh ze
strany poskytovatele.

2 obort Administration Publique a Evropska hospodafska, spravni a kulturni studia stanovi délku staze pracovnik ESF garantujici pfedmét
staze u téchto oborl. S vyuZitim podminek zapracovanych do studijnich plang.
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3. Mezi studenty a poskytovatelem mdzZe, ale nemusi vzniknout pracovnépravni vztah.
Za cinnost souvisejici s absolvovanim praxe/stdze milzZe, ale nemusi vzniknout® studentdm narok na
odménu. Poskytovatel déle zajisti studentlim: ........cccoeeeeeeevcieenieennnenn, *  Otazky ptipadné nahrady $kody se
fidi ustanovenim pftislusnych pravnich predpisd.

V.
Povinnosti fakulty

1. Osoba povérena fakultou v soucinnosti s osobou povérenou poskytovatelem:
a) zajisti pred nastupem odborné praxe/staze zpracovani a podepsani protokolu,
b) zajisti pfed nastupem odborné praxe/staze vypracovani programu praxe/staze, a to bud jednotlivé pro
kazdého studenta, nebo pro skupinu student,
c) zapiSe do ,Zavérecné zpravy“, jejiz vzor tvoti pfilohu smérnice ¢. 11/2008, splnéni podminek ukonceni
predmétu.

2. Fakulta je povinna informovat poskytovatele o jakychkoliv zménach nebo okolnostech,
jez by mohly mit vliv na pribéh odborné praxe/stéze a jeji bezpecnost pro obé ziéastnéné strany.

V.
Povinnosti poskytovatele

1. Poskytovatel umozni osobé povérené fakultou vstup na pracovisté, na kterém probiha praxe/staz studenta
a poskytne mu potiebné informace.

2. Poskytovatel se zavazuje zabezpedlit studentim absolvujicim praxi/staZz pracovni podminky odpovidajici
pravnim predpisim. Zejména je seznami s predpisy o BOZP, pracovnim fadem a dalSimi pravnimi predpisy
vztahujicimi se k organizaci, pribéhu a naplni odborné praxe/staze.

3. Osobou povéfenou poskytovatelem, kterd bude zajistovat kontakt mezi fakultou a poskytovatelem, je
uréen:

4. Po skonceni praxe/staze vyplni osoba povérfena poskytovatelem potvrzeni o absolvovani pfedmétu a
hodnoceni studenta podle smérnice ¢. 11/2008 a preda je osobé povérené fakultou.

5. Poskytovatel ustanovi osobu, tzv. mentora, jenZ odpovida za pribéh praxe, stdZze nebo odborné staze
v instituci poskytovatele.

6. Poskytovatel, resp. mentor, zajisti pro studenta vhodnou pracovni napli, ktera odpovida stupni vzdélani
studenta a dosavadnim pracovnim zkuSenostem. Pracovni napln je stanovena nejpozdéji v den nastupu
studenta u poskytovatele.

7. Osoba odpovédnd za prlbéh praxe, stdZze nebo odborné staze na strané poskytovatele zpracovava
Potvrzeni o absolvovani praxe/staze a hodnoceni studenta.

VL.
Spolecna ustanoveni

1. Otazky neupravené touto smlouvu se Fidi zakonem €. 513/1991 Sb., obchodni zakonik, ve znéni pozdéjsich
predpisC.

® UpFesni garant pfedmétu pfi uzavirani smlouvy.
* Napfiklad: ubytovani, stravovani apod. Upiesni garant piedmétu pfi uzavirani smlouvy.
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2. Tato smlouva byla sepsana ve dvou vyhotovenich, z nichz kazdé ma platnost originalu. Jedno vyhotoveni
obdrzi fakulta a jedno poskytovatel. Smlouva miZe byt ménéna jen pisemnymi dodatky podepsanymi
obéma stranami.

3. Smlouva se sjedndva na dobu neurcitou s dvoumési¢ni vypovédni lhltou, nabyvd platnosti a Ucinnosti
dnem podpisu obéma stranami. (MUZe byt uveden i jiny termin, podle vysledku jednani garanta a
poskytovatele.)

4. Pfineplnéni nebo poruseni podminek stanovenych v této smlouvé je kterakoli ze stran opravnéna od této
smlouvy odstoupit. Odstoupeni od smlouvy musi byt ucinéno pisemné a jeho Ucinky nastavaji dnem
nasledujicim po doruceni druhé strané.

V Brné dne

fakulta poskytovatel

Ptilohy:

Protokol o pfijeti studenta na odbornou praxi/staz
Potvrzeni o absolvovani praxe/staze a hodnoceni studenta
Zavérelna zprava o pribéhu praxe/staze
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Pfiloha ¢. 2

Protokol
o pfijeti studenta na praxi/staz/projekt

Na zdkladé Smlouvy o spolupréci ze dne .................. uzaviené mezi Ekonomicko-spravni fakultou Masarykovy
univerzity a

Nnazev organizace ................
Nazev a adresa poskytovatele
(dale jen ,poskytovatel”)

pfijima na praxi/staz/projekt studenta:

Jméno, prijmeni:

Datum narozeni:

Bydlisté:

Studijni obor:

Praxe/staz/projekt probéhne ve dnech:
Misto vykonu praxe/staze:

Skolitel:

Student je povinen predlozit poskytovateli kopii o Urazovém pojisténi studenta, ktery je pojiStén u:

Student se zavazuje k tomu, Ze vyvine maximalni snahu o naplnéni cili odborné praxe/staze. Je si védom své
povinnosti respektovat prikazy osoby povérené poskytovatelem a vedoucich pracovnikll poskytovatele. Zdrzi se
jakékoliv ¢innosti, kterda by mohla poskodit dobré jméno poskytovatele. Pokud se béhem praxe/staze dostane
do kontaktu s ddvérnymi informacemi, je povinen zachovédvat mlcenlivost. Porusenim této povinnosti se
vystavuje nebezpeci vylouceni ze studia.

Poskytovatel se zavazuje k soudinnosti smérfujici k dosazeni cile praxe/staze. V ramci svych moznosti a vnitfnich

pravidel fungovani umozZni studentovi zejména podilet se na spolupraci s vybranymi odbory, konzultovat
s pracovniky organizace a poznat ¢innosti, které poskytovatel zajistuje.

V Brné dne

za poskytovatele student garant
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Pfiloha ¢. 3

Potvrzeni o absolvovani praxe/staze a hodnoceni studenta

Pfijmeni a jméno studenta:
Studijni obor:

Protokol o prijeti do praxe/staze ze dne:

Sidlo poskytovatele:

pfip. adresa pracovisté, na kterém probihala praxe/staz:

Praxe/staz se uskutecnila ve dnech:

Duvody a pocet dnl celodenni nepfitomnosti na pracovisti (nemoc, vyfizovani studijni, soukromé zaleZitosti
apod. je tfeba v celém rozsahu nadpracovat):

Stru¢na charakteristika pracovni ¢innosti studenta v pribéhu praxe/staze:

Hodnoceni pusobeni studenta na praxi/stazi:

Za fadnou organizaci a plnéni programu praxe/staze odpovidal a hodnoceni vypracoval:
Jméno, prijmeni a funkce:

Datum, podpis a razitko organizace

S hodnocenim jsem byl seznamen dne: Podpis studenta:
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Pfiloha ¢. 4
Zavéreéna zprava o pribéhu praxe/staze
PFijmeni a jméno studenta:
Studijni obor:
Poskytovatel:

Trvéni praxe/staze: od do tj. dna:

Napli praxe/staze (struény popis denniho, pfip. komplexniho pracovniho programu):

Informace o poskytovateli, zakladni charakteristika poskytovatele, charakteristika odboru, na kterém byla
realizovana praxe, zhodnoceni podminek na pracovisti atd.:

Vlastni poznatky a navrhy na pfipadné zlepSeni Cinnosti poskytovatele, naméty a pfipominky ke zlepSeni
pribéhu praxe/staze:

Zhodnoceni pfinosu praxe/staze pro studenta:

Datum zpracovani zpravy:

Zavér garanta predmétu:

Datum:
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Priloha ¢.1 Ukazka formulaie Obecny popis poskytovatele praxe/staze:

Nazev subjektu

Oblast pusobeni

Sidlo

Misto vykonu prace studenta

Volny popis subjektu*

Poskytovatel praxe ano ne
Poskytovatel staze ano ne
MozZnost vykonu praxe/staze na

téchto oddélenich:

MoZnost rotace na oddélenich ano | ne

Nabidka I**

Nabidka Il

Kontaktni osoba***

* Volny popis subjektu — napf. historie, soucasnost, pocet zaméstnanc(, struktura atp.

** Nabidka — odpovida inzerdtu nabidky prace — pocet pfijimanych student(l, umisténi na oddéleni/rotace,
napln prace, mozny termin nastupu atp.

*** kontaktni osoba — garant praxe/staze na oborové katedre
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Priloha ¢.2 Dotaznik spokojenosti poskytovatell praxi/stazi (Hodnoceni na $kale 1 (absolutné nesouhlasim)

— 5 (absolutné souhlasim))

Prace studenta

K zadanym ukolGm pfistupoval zodpovédné a aktivné se jim vénoval.

Zadané ukoly plnil kvalitné.

Projevoval zajem bliZze poznat problematiku feSenou na daném pracovisti.

Student byl na praxi velmi dobfe odborné pfipraven.

[ T N =
NN NN
w(w |[w |w
e - - N
[C IR T

Komunikace s fakultou

Soucinnost fakulty pfi pfijimani studenta na praxi byla velmi dobra.

Vlastni ndvrhy zmén, doporuceni:
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Priloha ¢.3 Dotaznik spokojenosti studentii s absolvovanou praxi/stazi

4.1

4.3

Absolvoval/a jste
a) Praxi
b) Staz

Praxi/stazZ jsem absolvoval/a
a) Poprvé
b) Podruhé
c) Potreti

Studujete obor

a) Verejna ekonomika
b) Verejna ekonomika a sprava
c) Vefejna sprava

d) Financni podnikani

e) Finance

f)  Podnikové hospodafstvi
Rocnik: a) 3. b) 4.

c) 5. d) jind moZnost

Proé jste si zapsal/a pfedmét praxe/staz?

Chtél/a jsem si zvysit kvalifikaci.
a) Urdité ano
b) SpiSe ano
c) Spisene
d) Urcité ne

Chtél/a jsem ziskat kredity.
a) Urdité ano
b) SpiSe ano
c) Spisene

d) Urcité ne

Tuto praxi/staz jsem absolvoval/a
prostfednictvim katedry

Verejné ekonomie

Podnikového hospodarstvi

Regiondlni ekonomie a spravy

Ekonomie

Financi

Regionalni rozvoj a sprava
Podnikova ekonomika a management
Hospodarska politika
Ekonomie
Matematické a statistické metody
v ekonomii

Potieboval/a jsem ziskat data
diplomovou praci.

Urcité ano

Spise ano

Spise ne

Urcité ne

pro

Chtél/a jsem si ovéfit poznatky ziskané
pti studiu v praxi.

Urcité ano

Spise ano

Spise ne

Urcité ne

Byly pro Vas informace o praxich/staZich dostateéné dostupné a srozumitelné?

a) Urdité ano

b) SpiSe ano

c) Spise ne

d) Urcité ne

e) Nevim, nedovedu posoudit

Poskytl Vam garant pfedmétu dle Vaseho nazoru dostateénou souéinnost pfi zajistovani praxe/staze?

a) Urdité ano

b) SpiSe ano

c) Spise ne

d) Urcité ne

e) Nevim, nedovedu posoudit
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7. Po nastupu na praxi/staz Vam byla pfidélena odpovédna osoba, tzv. mentor.
a) Ano
b) Ne
8. Mentor pro Vas pripravil napli prace a seznamil Vas s ni.
a) Urcité ano
b) Spise ano
c) Spisene
d) Urcité ne
9. Mentor Vam byl k dispozici po celou dobu trvani praxe/staze.
a) Ano
b) Ne
10. Byla prace, kterou jste vykonaval/a adekvatni vaSemu studijnimu zaméfeni?
a) Urcité ano
b) Spise ano
c) Spise ne
d) Urcité ne
e) Nevim, nedovedu posoudit
11. Byla prace, kterou jste vykonaval/a adekvatni vasim dosavadnim pracovnim zkusenostem?
a) Urcité ano
b) Spise ano
c) Spise ne
d) Urcité ne
e) Nevim, nedovedu posoudit
12. Pracovnici organizace, kde jste nastoupil/a na praxi se k Vam chovali:
a) Pratelsky
b) Korektné
c¢) Rezervované
d) Nepratelsky
13. Doporucil/a byste organizaci k absolvovani praxe ostatnim studentim?
a) Urcité ano
b) Spise ano
c) Spise ne
d) Urcité ne
Komentar:
14. Jaka byla Vase celkova spokojenost s praxi?
a) Velice spokojen/ a
b) Spokojen/ a
c) Spokojen/ as urcitymi ¢astmi
d) Naprosto nespokojen/ a
15. Chcete-li, dopliite Vase dalsi komentére, vyhrady, pfani ¢i doporuceni tykajici se Vasi praxe.

(webova prezentace praxi/stazi, komunikace s garantem, komunikace s organizaci, napli préce apod.)
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