EKONOMICKO-SPRAVNI
FAKULTA

Priloha ¢. 1

Postup vydani odborné knihy nebo kapitoly v odborné knize
v Nakladatelstvi MU v navaznosti na registraci v RIV

Podle Cl. 4 az 7 smérnice Ekonomicko-spravni fakulty MU ¢. 6/2016

(1)Autor vyplni navrhovy list na vydani publikace (odborna kniha, kapitola
v odborné knize nebo jiny druh publikace, vyjma studijnich a ucebnich
materiall) v Nakladatelstvi MU a ve stanoveném terminu jej odevzda na
Oddéleni pro akademické zalezitosti, védu, vyzkum a doktorské studium
(dale jen ,OAVD"). Prijaty budou navrhové listy pouze na ty publikace,
které odpovidaji koncepci edi¢ni Cinnosti Ekonomicko-spravni fakulty MU
(dale jen ,ESF") a které maji zajisténo financovani.

(2)Navrhové listy budou predany ¢lenim Ediéni rady ESF (dale jen ,edi¢ni
rada“) k prostudovani anotaci a dalSich Udaji uvedenych v ndvrhovém
listu.

(3)Na zakladé prijatych navrhovych listd ptipravi referent pro ediéni &innost
navrh edi¢niho planu na prislusny rok.

(4)Predseda edicni rady svola zasedani edicni rady ke schvaleni edicniho planu
na dany rok. Clenové edi¢ni rady mohou v ramci jednani navrhnout Upravy
jednotlivych publikaci (kromé publikaci vydavanych v ramci projektd
financovanych GA CR, TA CR aj.) a doporucit dalSi recenzenty neuvedené
v navrhovych listech.

(5)Referent pro edi¢ni c¢innost informuje jednotlivé autory o tom, zda jejich
publikace byla:

a) doporucena k vydani,
b) doporucena k vydani s pozadovanymi zménami,
c) nedoporucena k vydani.

(6) Referent pro edi¢ni ¢innost zasle autordm, jejichZ publikace byly zafazeny
do edi¢niho planu na dany rok, odkaz na prisluSnou webovou stranku ESF,
kde jsou vystaveny Sablony pro pripravu textu vydavaného v Nakladatelstvi
MU a pokyny pro autory.

(7)V terminu uvedeném v edi¢nim planu odevzda autor rukopis publikace
v elektronické podobé ve zvolené Sabloné na OAVD.

(8)Referent pro edi¢ni c¢innost zkontroluje formalni nalezitosti predlozeného
dila (vCetné souladu s formalnimi pozadavky uvedenymi v Metodice
hodnoceni vysledkl vyzkumnych organizaci a hodnoceni vysledkd
ukoné&enych programu platné pro dany rok) a sezndmi autora s pfipadnymi
pozadavky na formalni Upravu.
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(9)Do terminu dohodnutého s referentem pro edi¢ni ¢innost provede autor
upravu predlozeného dila, je-li pozadovana. Finalni verzi rukopisu odevzda
autor na OAVD, a to spolu s vyplnénou Zadosti o zajisténi vydavatelskych a
distribuc¢nich sluzeb Nakladatelstvi MU.

(10) Na zadkladé navrh( uvedenych v ndvrhovém listu stanovi predseda
edi¢ni rady dva recenzenty predlozeného dila. Recenzenti nesmi byt
zaméstnanci ESF, musi mit titul Ph.D. & CSc. a minimalné jeden
z recenzentl musi byt nositelem védecké hodnosti doc. ¢&i prof.

(11) Referent pro edi¢ni ¢innost zasle recenzentim (po predb&zném osloveni
a ziskani souhlasu se zpracovanim posudku) findlni podobu rukopisu,
formular pro zpracovani recenzniho posudku a dohodu o provedeni prace.

(12) Obdrzené recenzni posudky ulozi referent pro edi¢ni ¢innost na OAVD a
kopie poskytne autorovi a predsedovi edi¢ni rady.

(13) V pfipadé, Ze alespofi jeden z recenzentd nedoporudi knihu k vydani,
rozhodne na zakladé navrhu edi¢ni rady o vydani/nevydani knihy dékan
fakulty. V pripadé, Ze recenzent doporucuje vydat knihu za predpokladu
prepracovani ¢i Uprav, je autor povinen reagovat na jeho pfipominky a
v dohodnutém terminu provést pfrislusné udpravy. Ke konecné verzi
rukopisu dila autor zpracuje prehled provedenych Uprav a specifikuje jejich
rozsah a charakter.

(14) Rukopis, v ptipadé Gprav ptvodni a upraveny rukopis, zasle referent pro
ediCni Cinnost spolu s kopiemi recenznich posudkd, s pfipadnym pFehledem
provedenych Uprav a s Zadosti o zajisténi vydavatelskych a distribucnich
sluzeb do Nakladatelstvi MU. K nim pfipoji kontaktni Udaje autora a
kontaktni Udaje na hospodarské stredisko.

(15) Nakladatelstvi MU odhadne celkovy objem praci (specifikaci dodavky
sluzeb) a celkovou cenu. Prislusné podklady doda na ekonomické oddéleni
ESF, které vystavi pro Nakladatelstvi MU vnitroobjednavku.

(16) Neni-li publikace zaméstnaneckym dilem, pripravi Nakladatelstvi MU
licen¢ni smlouvu a zasle ji referentovi pro edi¢ni Cinnost, ktery zajisti
podepsani smlouvy (autorem a dékanem ESF) a doruceni jednoho
exemplare autorovi a jednoho exemplare Nakladatelstvi MU.

(17) Nakladatelstvi MU komplexné zajisti:

a. dokonceni pripravy knihy (véetné kontroly uprav dila v souladu
s pripominkami recenzentQ) a

b. vydani knihy (v&etné fakturace externich dodavatell). Po provedeni
praci Nakladatelstvi MU zasle ekonomickému oddéleni ESF vnitrofakturu.

(18) Nakladatelstvi MU ma pravo:
a. vyzadat si odbornou konzultaci k pripravovanému rukopisu,

b. pozadovat provedeni jazykové korektury textu (realizaci zajisti) a
soucinnost autora pri Upravach dila a korekturnich pracich.

(19) Nakladatelstvi MU zajisti distribuci a propagaci vydaného dila. Zalezitosti
tykajici se dotisku publikace resi Nakladatelstvi MU s autorem publikace a
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vedoucim ekonomického oddéleni ESF v souladu s internim dokumentem

Zakladni pravidla pro financovani publikaci - zaméstnaneckych dél na ESF
MU.

(20) Nakladatelstvi MU zabezpeci rozeslani povinnych vytisk( véetné predani
povinného vytisku do Narodni knihovny CR. Referent pro edi¢ni innost
zabezpedi predani dojednaného pocétu vytiski do knihovny ESF a
autorskych vytiski autorovi v souladu s internim dokumentem Zzakladni
pravidla pro financovani publikaci - zaméstnaneckych dél na ESF MU.

(21) Nakladatelstvi MU zajisti viozeni textu knihy do Repozitare MU a predani
digitalni kopie publikace do databaze Stfediska pro pomoc, studentim se
specifickymi naroky Teirésias.

(22) Autor publikace si zajisti vlozeni ,L’Jdajﬁ o publikaci do Informacniho
systému MU (dale jen ,IS MU"). Udaje musi byt do IS MU vlozeny

nejpozdé&ji do dvou dnd od prevzeti autorskych vytiskd od referenta pro
edi¢ni Cinnost.
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