EKONOMICKO-SPRAVNI
FAKULTA

Smérnice Ekonomicko-spravni fakulty MU ¢. 6/2016

Zasady edi¢ni ¢innosti
Podle § 28 odst. 1 zakona ¢. 111/1998 sb., o vysokych skolach a o zméné a doplnéni
daldich zakon( (zdkon o vysokych 3kolach), ve znéni pozdé&jsich predpisi (dale jen
»~Zakon o vysokych Skolach), vydavam tuto smérnici:

Clének 1
Pfredmét Gpravy
(1) Edi¢ni ¢innost Ekonomicko-spravni fakulty MU (dale jen ,ESF"“) je soucasti edicni

¢innosti Masarykovy univerzity realizované na zdkladé vydavatelského opravnéni
Ministerstva kultury CR ze dne 4. 12. 1979, €. j. 21 514/79, s platnosti od 1. 1. 1980.

(2) Tato smérnice upravuje zasady fizeni a vykonu edi¢ni Cinnosti na ESF, zejména ve
vztahu k Nakladatelstvi Masarykovy univerzity (dale jen ,Nakladatelstvi MU"). EdicCni
cinnosti se pro Ucely této smérnice rozumi portfolio aktivit zabezpecujicich proces
pldnovani, spravy formalnich nalezitosti, zadani do vyroby, financovani, distribuce a
prodeje tisténych i elektronickych dél spojenych s vyzkumem a vyvojem na fakulté.

Clanek 2
Rizeni ediéni &innosti
(1) Ridici systém ediéni ¢innosti fakulty tvofi:
a) dékan,
b) prodékan pro védu, vyzkum, kvalitu a kvalifikace,
c) edic¢ni rada fakulty,
d) oddéleni pro akademické zalezitosti, védu, vyzkum a doktorské studium (dale jen
,OAVD"),

e) ekonomické oddéleni,
f) Nakladatelstvi MU.

(2) Hlavnim nastrojem fizeni edi¢ni c¢innosti na ESF je edi¢ni plan, jehoz pfipravu
koordinuje edi¢ni rada fakulty (dale jen ,edi¢ni rada").

(3) Fakulta Uzce spolupracuje s Nakladatelstvim MU, jehoz prostfednictvim je vydavani
vétsiny publikaci edi¢niho planu zajisténo.

Clanek 3
Plisobnost a odpovédnost
(1) Dékan:

a) Schvaluje zakladni dokumenty pro edi¢ni ¢innost, zejména smérnice.
b) Prijima opatfeni k zdsadnim otazkam vydavatelské Cinnosti.
c) Jmenuje ¢leny edic¢ni rady.
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(2) Prodékan pro védu, vyzkum, kvalitu a kvalifikace:

a) Predseda edic¢ni radé a svolava ji dle potreby, nejméné vSak dvakrat ro¢né.
b) Koordinuje a koncepc¢né fidi ¢innost edi¢ni rady.

(3) Edi¢ni rada:

a) Edi¢ni rada je kolektivnim poradnim organem dékana. Predseda ji prodékan pro
védu, vyzkum, kvalitu a kvalifikace a je jmenovana dékanem z fad akademickych
pracovnikd fakulty.

b) Poslanim edi¢ni rady je zejména stanoveni koncepce a cild edi¢ni &innosti fakulty.
Edi¢ni rada se vyjadfuje k zdsadam edi¢ni ¢innosti fakulty, schvaluje edi¢ni plan,
kontroluje stav naplfiovani edi¢niho planu a predklada dékanovi hodnoceni jeho
plnéni.

c) Edi¢ni rada rovnéz zaujima stanovisko k odbornym kniham a kapitolam v odborné
knize vydanym mimo Nakladatelstvi MU z pohledu definice druhu vysledku
uvedené v Metodice hodnoceni vysledkd vyzkumnych organizaci a hodnoceni
vysledkl ukonéenych programd platné pro dany rok a k jejich odvedeni do
Rejstiiku informaci o vysledcich (dale jen ,RIV").

(4) OAVD:

a) Ridi a prakticky zajistuje ¢innosti edi¢ni rady.
b) Vede archivaci a evidenci dokumentace ve vazbé na edicni cinnost.
c) Ridi edi¢ni ¢innost ve vazbé na innost Nakladatelstvi MU nebo jina vydavatelstvi.

(5) Ekonomické oddéleni:

a) Zajistuje proplaceni naklad( nakladatelstvi za vydani publikace.
b) Odpovida za fizeni skladovych zasob a distribuci.
c) V soucinnosti s Nakladatelstvim MU stanovuje prodejni cenu vydanych publikaci.

(6) Nakladatelstvi MU:

Nakladatelstvi MU zajistuje praktickou realizaci edi¢ni ¢innosti v rdmci Masarykovy
univerzity. Dale odpovida za:

a) formalni kontrolu textu, pfidéleni ISBN, zajisténi tisku dila vCetné distribuce,

b) pfipravu licenéni smlouvy a vnitrofakturaci' ekonomické stranky dila,

c) postoupeni povinnych vytiskl do knihoven véetné preddni digitdini kopie do
Strediska pro pomoc, studentim se specifickymi ndroky Teirésids (dale jen
,SPSSN"),

d) nabidkovou povinnost knihovnam,

e) distribuci publikaci.

Clanek 4
Planovaci ¢innost

(1) Hlavnim nastrojem fizeni edi¢ni Cinnosti je edi¢ni plan, ktery na zakladé publikacnich
zdmérl, resp. ndvrhovych listd, jednotlivych autord sestavuje s ohledem na
ekonomické moznosti fakulty edi¢ni rada. Navrhové listy jednotlivych tituld jsou
predkladany edi¢ni radé prostrednictvim referenta pro edicni ¢innost.

(2) Navrhovy list obsahuje planované Udaje uvedené v Priloze ¢. 3 této smérnice.

(3) Navrhovy list na vydani publikace podepsany pfikazcem operace a spravcem rozpoctu
predklada autor dila na OAVD do stanoveného terminu po vyjadreni vedouciho
katedry k publika¢nimu navrhu z hlediska védecko-vyzkumného profilu a potreb
katedry.

1y 7y A o , o , , v
Preuctovani nakladl externich dodavateld a nezbytné vlastni sluzby.
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(4) PFedlozené publikaéni navrhy posuzuje edi¢ni rada, kterd z vybranych tituld sestavuje
edini plan. Pii posuzovani navrhl na zafazeni do edi¢niho pléanu ediéni rada zvaZuje
kvalitu zpracovani navrhu a spolecenskou potfebnost tituld a pfihlizi k finanénimu
zajisténi vydani dila. Kone¢nou podobu edi¢niho planu predklada predseda edi¢ni rady
ke schvaleni dékanovi. Po schvaleni ho referent pro edi¢ni ¢innost postoupi Feditelce
Nakladatelstvi MU.

Clének 5
Zpracovani predioh

(1) Autor zpracuje predlohu publikace v textovém editoru Word. V pripadé pozadavku
vydavatelstvi na dodani textu v konkrétni Sabloné je autor povinen zpracovat text do
Sablony.

(2) V pripadé odborné knihy referent pro edi¢ni ¢innost zkontroluje predlohu textu po
strance formalnich nalezitosti a seznami autora s pfipadnymi pozadavky na Upravu
textu.

(3) Autor publikace odevzda finalni verzi rukopisu referentovi pro edi¢ni ¢innost na OAVD.

Clanek 6
Recenzovani textl predloh

(1) Pfedseda ediéni rady stanovi recenzenty (zpravidla dva) na zadkladé navrhi
uvedenych v navrhovém listu. Recenzenti musi mit minimalné titul Ph.D. nebo CSc.,
nesmi byt zaméstnanci ESF a minimalné jeden z recenzentl musi byt nositelem
védecké hodnosti doc. ¢i prof.

(2) Referent pro edi¢ni &innost zajisti vypracovani recenznich posudk(. Vypracované
posudky archivuje na OAVD a kopie postoupi autorovi.

(3) Pokud recenzenti doporudi dil¢i Upravy textu, autor je do textu dopIni a odevzda
referentovi pro edi¢ni ¢innost findlni upraveny text a zvldst prehled provedenych
Uprav.

(4) Referent pro ediéni ¢&innost zadle rukopis dila s kopiemi recenznich posudkd
nakladatelstvi, které bude knihu vydavat.

(5) Pokud alespon jeden recenzent nedoporuci vydani dila, rozhodne o dalSim postupu
dékan na navrh edi¢ni rady.

Clanek 7
Vyroba a distribuce v Nakladatelstvi MU

(1) U publikaci zahrnutych v edi¢nim planu, které jsou zaméstnaneckym dilem, zajistuje
Nakladatelstvi MU na zakladé smluvniho vztahu s ESF jejich komplexni vydani, véetné
redakéniho zpracovani, zajisténi fakturace externich dodavatell a vnitrofakturace
v ramci ESF.

(2) V pripadé, Ze publikace vydavana v ramci edi¢niho planu neni zaméstnaneckym
dilem, uzavfe autor dila s ESF licen¢ni smlouvu nakladatelskou za (celem
zpfistupnéni dila verejnosti. Podminky licencni smlouvy stanovuje tajemnik ESF
v soucinnosti s autorem dila a Nakladatelstvim MU, jeji podepsani zajisti referent pro
edi¢ni ¢innost.

(3) Ekonomické oddéleni dojedna vysi prodejni ceny publikace s Nakladatelstvim MU.

(4) Referent pro ediéni &innost dojedna polet kusl vytisk( pro predani do knihovny ESF a
zajisti predani autorskych vytiskl autorovi.
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(5) Nakladatelstvi MU prevezme vydanou publikaci do distribuce. Zaroven ucini
nabidkovou povinnost knihovndm a zajisti rozeslani povinnych vytiski publikace,
vlozeni textu publikaci do Repozitafe MU a predani digitalni kopie publikace do
databaze SPSSN.

Clanek 8
Vyroba a distribuce mimo Nakladatelstvi MU

(1) U odborné knihy, ktera je zaméstnaneckym dilem a jejiz vydani planuje autor v jiném
vydavatelstvi, neZ je Nakladatelstvi MU (mlze se jednat rovné&? o zahrani¢ni
vydavatelstvi), uzavife nejdfive ESF s vydavatelstvim licenéni  smlouvu
nakladatelskou. Podminky licencni smlouvy stanovuje tajemnik ESF v soucinnosti
s autorem dila a danym vydavatelstvim. Jeji podepsani zajisti referent pro edic¢ni
¢innost.

(2) Vydavatelstvi na zakladé smluvniho vztahu s ESF zajisti komplexni vydani publikace,
vcetné redakcniho zpracovani, navrhu obalky a tisku.

(3) Po vydani dila zadle vydavatelstvi vyl¢tovani nékladt na ekonomické oddé&leni, které
zajisti proplaceni.

(4) V pfipadé zahrani¢niho vydavatelstvi zajisti dodani povinného vytisku do Narodni
knihovny CR referent pro edi¢ni ¢innost.

(5) Distribuci a prodej vydaného dila zajistuje vydavatelstvi.

(6) V pfipadé tuzemského vydavatelstvi je nabidkova povinnost knihovnam, vcetné
dodani povinnych vytiskt do Narodni knihovny CR, zajist&na vydavatelstvim.

(7) U kapitoly v odborné knize si veskeré nalezitosti tykajici se vydani publikace (financni
zdroje, nezavislé recenzni Fizeni a licenéni Fizeni) zajistuje autor sédm po dohodé
s vedoucim pracovisté. Nasledné poskytne prostfednictvim Navrhového listu (Pfiloha
¢. 4 smérnice) zakladni informace o publikaci referentovi pro edicni ¢innost.

Clének 9
Zavérecna ustanoveni
(1) Tato smérnice zruSuje smérnici ESF MU ¢. 2/2012 Zasady edi¢ni ¢innosti.
(2) Tato smérnice navazuje na:

a) smérnici rektora ¢. 6/2008 Zasady edicni ¢innosti Masarykovy univerzity (ve znéni
ucinném od 1. 1. 2009),

b) smérnici rektora ¢. 10/2013 DusSevni vlastnictvi na Masarykové univerzité (ve
znéni uc¢inném od 1. 9. 2013),

c) smérnici rektora ¢. 4/2013 Repozitai zameéstnaneckych dél (ve znéni Guc¢inném od
1. 3.2013),

d) smérnici rektora ¢. 8/2014 Zajisténi pristupnosti MU pro osoby se zdravotnim
postizenim (ve znéni U¢inném od 1. 9, 2014),

e) pokyn kvestora ¢. 2/2014 Ocerniovani a evidence dusSevniho vlastnictvi na
Masarykoveé univerzité (ve znéni a¢inném od 1. 1. 2014),

f) pokyn kvestora ¢. 9/2007 Postup pfi vydavani publikaci Masarykovy univerzity (ve
znéni u¢inném od 1. 11. 2007),

g) pokyn kvestora ¢. 13/2008 Postup pti prodeji publikaci Masarykovy univerzity (ve
znéni ucinném od 3. 9. 2008),

h) pokyn dé&kana & 4/2013 Vkladani zaméstnaneckych dél zaméstnancl ESF do
Repozitare MU (ve znéni Uc¢inném od 7. kvétna 2013).

(3) Vykladem jednotlivych ustanoveni tohoto opatfeni povéfuji prodékana pro védu,

vyzkum, kvalitu a kvalifikace.
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(4) Toto opatreni nalezi do oblasti metodického fizeni ,Publikacni a edi¢ni ¢innost".

(5) Kontrolu dodrzovani tohoto opatfeni vykona oddéleni pro akademické zalezZitosti,
védu, vyzkum a doktorské studium.

(6) Tato smérnice nabyva platnosti dnem zverejnéni.

(7) Tato smérnice nabyva Gcinnosti dnem zverejnéni.

Prilohy:

¢. 1 - Postup vydani odborné knihy nebo kapitoly v odborné knize
v_Nakladatelstvi MU v navaznosti na registraci v RIV

C. 2 - Postup vydani odborné knihy nebo kapitoly v odborné knize mimo
Nakladatelstvi MU v navaznosti na registraci v RIV

¢. 3 — Navrhovy list na vydani odborné knihy

¢. 4 - Navrhovy list na vydani kapitoly v odborné knize

V Brné dne 25. 11. 2016

prof. Ing. Antonin Slany, CSc., v. r.
dékan
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