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Smeérnice ¢. 2/2012
zasady edicni ¢innosti

Cl. 1
Pfedmét Gpravy

(1) Edi¢ni ¢innost Ekonomicko-spravni fakulty MU (dale jen ,ESF") je soucasti edi¢ni ¢innosti
Masarykovy univerzity realizované na zakladé vydavatelského opravnéni Ministerstva
kultury CR ze dne 4. 12. 1979, ¢. j. 21 514/79, s platnosti od 1. 1. 1980.

(2) Zasady edi¢ni ¢innosti na Masarykové univerzité upravuji tyto smérnice a pokyny, kterymi
se v plném rozsahu Fidi i edi¢ni ¢innost ESF:

a)

9)

smérnice rektora ¢. 6/2008 Zasady edicni Cinnosti Masarykovy univerzity (ve znéni
ucinném od 1. 1. 2009),

smérnice rektora ¢. 8/2009 Dusevni vlastnictvi na Masarykové univerzité (ve znéni
ucéinném od 1. 6. 2009),

smeérnice rektora ¢. 7/2011 Repozitaf zameéstnaneckych dél (ve znéni ucinném od 1. 1.
2012),

smérnice rektora ¢. 3/2002 Pfistupnost publikaci Masarykovy univerzity osobam se
specifickymi smyslovymi naroky (ve znéni tc¢inném od 8. 4. 2002),

pokyn kvestora ¢. 6/2009 Ocenovani a evidence dusevniho vlastnictvi na Masarykové
univerzité (ve znéni ucinném od 1. 6. 2009),

pokyn kvestora ¢. 9/2007 Postup pFi vydavani publikaci Masarykovy univerzity (ve
znéni u¢inném od 1. 11. 2007),

pokyn kvestora ¢. 13/2008 Postup pfi prodeji publikaci Masarykovy univerzity (ve znéni

ucinném od 3. 9. 2008).

(3) Tato smérnice upravuje zasady fizeni a vykonu edi¢ni ¢innosti na ESF. Edi¢ni Cinnosti se
pro Ucely této smérnice rozumi portfolio aktivit zabezpecujicich proces planovani, spravy
formalnich nalezitosti, zadani do vyroby, financovani, distribuce a prodeje tiSténych i
elektronickych dél spojenych s vyzkumem a vyvojem na fakulté.

ClL 2
Rizeni edi¢ni ¢innosti

(1) Ridici systém edi¢ni ¢innosti fakulty tvofi:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

dékan,

prodékan pro védu, vyzkum a doktorsky studijni program,
edi¢ni rada fakulty,

tajemnik,

oddéleni v&dy, vyzkumu a zahrani¢nich vztahQ,
ekonomické oddéleni.

(2) Hlavnim nastrojem fizeni edi¢ni Cinnosti na ESF je edi¢ni plan, jehoz pripravu koordinuje
edi¢ni rada fakulty (dale jen edi¢ni rada).
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(3) Fakulta Uzce spolupracuje s Nakladatelstvim MU, jehoz prostfednictvim je vydavani
publikaci edi¢niho planu zajisténo.

€. 3
Plisobnost a odpovédnost

(1) Dékan:
a) schvaluje zakladni dokumenty pro edi¢ni ¢innost, zejména smérnice a edi¢ni plany,
b) pFijima opatreni k zasadnim otazkam vydavatelské Cinnosti,
c) hodnoti 1x ro¢né edicni Cinnost fakulty,
d) jmenuje ¢leny edicni rady.

(2) Prodékan pro védu, vyzkum a doktorsky studijni program:
a) predseda edicni radé a svolava ji dle potfeby, nejméné vsak dvakrat ro¢né,
b) koordinuje a koncepc¢né ridi ¢innost edicni rady.

(4) Edi¢ni rada fakulty:

a) edi¢ni rada fakulty je kolektivnim poradnim organem dékana. Predseda ji prodékan pro
védu, vyzkum a doktorsky studijni program a je jmenovana dékanem 2z fad
akademickych pracovnikl fakulty,

b) poslanim ediéni rady je zejména stanoveni koncepce a cill ediéni &innosti fakulty. Edi¢ni
rada se vyjadfuje k zasadam edicni Cinnosti fakulty, schvaluje edi¢ni plan, kontroluje
stav naplfiovani edi¢niho planu a predklada dékanovi hodnoceni jeho pInéni.

(4) Tajemnik:
Tajemnik se podili na stanoveni ceny vydanych publikaci.

(5) Oddé&leni v&dy, vyzkumu a zahrani¢nich vztah(:
a) fidi a prakticky zajistuje ¢innosti ediéni rady,
b) vede archivaci a evidenci dokumentace ve vazbé na Cinnost edi¢ni rady,
c) Fidi edi¢ni ¢innost ve vazbé na ¢innost Nakladatelstvi MU.

(6) Ekonomické oddéleni:
a) zajistuje proplaceni nédkladd nakladatelstvi za vydani publikace,
b) odpovida za Fizeni skladovych zasob a zajistuje distribuci vydanych tituld, véetné
fakturace.

(7) Nakladatelstvi MU:

Nakladatelstvi MU zajistuje praktickou realizaci edi¢ni d¢innosti v rdmci Masarykovy

univerzity. Déle odpovida za:

a) formalni kontrolu textu, pridéleni ISBN, zajisténi tisku dila vCetné distribuce,

b) pFipravu licen¢ni smlouvy a vnitrofakturaci ekonomické stranky dila,

c) postoupeni povinnych vytiskd do knihoven véetné predani digitdlni kopie do Strediska
pro pomoc, studentim se specifickymi naroky Teirésias (dale jen SPSSN),

d) nabidkovou povinnost knihovnam.

¢l 4
Planovaci ¢innost

(1) Hlavnim nastrojem fizeni edi¢ni Cinnosti je edicni plan, ktery na zakladé publikacnich
z v O 7 ’ . o . . ’ [¢] . . 4
zaméru (navrhovych listd!) jednotlivych autorl sestavuje s ohledem na ekonomické

! Navrhovy list je Ptilohou &. 1 této smérnice.
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moznosti fakulty edi¢ni rada. Publikaéni zdméry jednotlivych tituld jsou predkladany edicni
radé prostfednictvim referenta pro edic¢ni ¢innost.

(2) Navrhovy list obsahuje planované udaje uvedené v Priloze €. 1 této smérnice.

(3) Navrhovy list na vydani publikace podepsany prikazcem operace a spravcem rozpoctu
predklddad autor dila na oddéleni védy, vyzkumu a zahrani¢nich vztahtd do stanoveného
terminu po vyjadfeni vedouciho katedry k publika¢nimu navrhu z hlediska védecko-
vyzkumného profilu a potieb katedry.

(4) Pfedlozené publikaéni navrhy posuzuje ediéni rada, kterd z vybranych tituld sestavuje
edi¢ni pladn. Pfi posuzovani navrhi na zarazeni do edi¢niho plédnu edi¢ni rada zvazuje
kvalitu zpracovani navrhu a spoledenskou potfebnost tituld a ptihlizi k finanénimu zajist&ni
vydani dila. Kone¢nou podobu edi¢niho planu predklada predseda edi¢ni rady ke schvaleni
dékanovi.

€. 5
Zpracovani predioh

(1) Autor na vlastni naklady zpracuje predlohu publikace v textovém editoru Word dle
metodickych pokynd pro zpracovani predloh umist&nych na webové strance oddéleni védy
a vyzkumu.

(2) V pripadé odborné knihy referent pro edic¢ni ¢innost zkontroluje predlohu textu po strance
formalnich naleZitosti uvedenych v Metodice hodnoceni vysledkl vyzkumnych organizaci a
hodnoceni vysledkl ukonenych programl platné pro dany rok a sezndmi autora
s pripadnymi pozadavky na Upravu textu.

(3) Autor publikace odevzdd finalni verzi rukopisu s vyplnénou Z&adosti o zajisténi
vydavatelskych a distribuénich sluzeb nakladatelstvi (formuldf Nakladatelstvi MU?) na
oddéleni v&dy, vyzkumu a zahrani¢nich vztahQ.

Cl.6
Recenzovani textl predioh

(1) PFedseda edi¢ni rady stanovi recenzenty (zpravidla dva) na zdkladé navrhd uvedenych
v navrhovém listu. Recenzenti musi mit minimalné titul Ph.D. nebo CSc., nesmi byt
zaméstnanci ESF a minimalné jeden z recenzentl musi byt nositelem titulu docent ¢i
profesor.

(2) Referent pro edi¢ni &innost zajisti vypracovani recenznich posudkd. Vypracované posudky
archivuje na oddéleni védy a vyzkumu a kopie postoupi autorovi.

(3) Referent pro edi¢ni ¢innost zasle Zadost o zajisténi vydavatelskych a distribu¢nich sluzeb
nakladatelstvi a rukopis dila s kopiemi recenznich posudki Nakladatelstvi MU, které
zkontroluje a zajisti Upravy textu dila v souladu s pfipominkami recenzentd.

(4) Pokud alespon jeden recenzent nedoporuci vydani dila, rozhodne o dalsim postupu dékan
na navrh edic¢ni rady.

* Formulat Zadosti je Piilohou ¢. 2 této smérnice.
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Cl. 7
Vyroba a distribuce

(1) Komplexni vydani publikace, v¢etné redakcéniho zpracovani, zajistuje na zakladé smluvniho
vztahu Nakladatelstvi MU, které zajisti fakturace externich dodavatell, véetné
vnitrofakturace v rdmci ESF.

(2) V pripadé, Ze publikace vydavana v ramci edi¢niho planu neni zaméstnaneckym dilem,
podepiSe autor dila s ESF licenc¢ni smlouvu nakladatelskou za Ucelem zpfistupnéni dila
verejnosti. Licen¢ni smlouvu pfipravi Nakladatelstvi MU a podpisy autora dila a dékana
zajisti referent pro edic¢ni ¢innost.

(3) Referent pro ediéni ¢&innost je zodpové&dny za dojedndni zplsobu distribuce (prodej,
Castecny prodej aj.), popf. uzavreni komisionarské smlouvy. V pfipadé, ze bude dilo uréeno
pro prodej, prevezme Nakladatelstvi MU knihu do distribuce na zakladé komisionarské
smlouvy.

(4) Referent pro edi¢ni ¢innost po dohodé s autorem dojednd pocet kusl vytisk( pro predani
do knihovny ESF a zajisti predani autorskych vytiskt autorovi.

(5) Nakladatelstvi MU ucini nabidkovou povinnost knihovndm a zajisti rozeslani povinnych

vytisk( publikace, vloZeni textu publikaci do Repozitife MU a predani digitalni kopie
publikace do databaze SPSSN.

Cl. 8
Prechodna a zavérecna ustanoveni
(1) Tato smérnice nabyva Gcinnosti dnem zverejnéni.

(2) Vztahuje se na vsechny publikace, které vychazeji v ramci edi¢niho planu ESF a jsou
vytistény po datu nabyti Uucinnosti smérnice.

(3) Za dodrzovani smérnice odpovidaji vSichni zaméstnanci fakulty, ktefi se podileji na realizaci
edi¢ni Cinnosti.

(5) Vykladem této smérnice povéruji prodékana pro védu a vyzkum a doktorsky studijni
program.

(6) Touto smérnici se rusi smérnice ESF MU €. 4/2006 k zabezpeceni edic¢ni ¢innosti na ESF MU.

V Brné dne 12. 4. 2012

doc. JUDr. Ivan Maly, CSc., v.r.
dékan

Prilohy:
1. Navrhovy list
2. Zadost o zajisténi vydavatelskych a distribu¢nich sluzeb Nakladatelstvi MU
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