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1. UVOD

Névrh na zatazeni praci do kategorii je zpracovan na zdklad€¢ ustanoveni § 37 zdkona
¢. 258/ 2000 Sb. o ochrané vefejného zdravi a o zméné nékterych souvisejicich zékont,
v platném znéni a vyhlaSky Ministerstva zdravotnictvi ¢. 432/2003 Sb., kterou se stanovi
podminky pro zafazovani praci do kategorii.

Kategorizace je zpracovdna na zakladé zhodnoceni vyskytu a rizikovosti faktort, které
mohou ovlivnit zdravi zaméstnanct a uroveinl zabezpeceni jeho ochrany.

Prace spojena s expozici nékolika faktort se zatadi do kategorie odpovidajici nejneptiznivéji
hodnocenému faktoru.

Navrh na zatazeni praci do kategorii zachycuje soucasny stav.
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2. ZAKLADNI UDAJE

Popis ¢innosti

Ekonomicko — sprévni fakulta uskuteciiuje akreditované studijni programy a programy
celozivotniho vzdélavani.

Pocet zamé&stnancu

Celkovy pocet zaméstnanct: 206
Z toho Zen: 75

Pocet zaméstnancii podle profesi:

1. védecko — vyzkumny pracovnik 143 103 muzi 36 zen
2. pracovnik informacnich systémt 8 7 muza 1 Zena
3. administrativni pracovnici 38 8 muzi 30 zen
4. knihovnik 9 3 muzi 6 Zen
5. technik (TPO) 1 1 muz -

6. udrzbat 2 2 muzi -

7. pracovnik informacni sluzby (vratny) 5 3 muzi 2 zeny

Zavodni zdravotni péce

Zdravotni péce je zajiStovana smluvnim lékafem: smlouva o poskytovani preventivni péce
s MUDr. Zorou Hlinomazovou
Zerotinovo nam. 9, 601 77 Brno

Délka pracovni doby a no¢ni prace

- védecko — vyzkumni techn. provoz. pracovnici: 8 hod. + %2 hod ptestavka, bez prescast,
noc¢ni prace neni

- pracovnici informacni sluzby (vratny): 12 hod. smény, v¢. prestavek, prescasy,
noc¢ni prace

Prevence rizik

Pravideln¢ je provadéna kontrola urovné bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci.
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KATEGORIZACE PRACI DLE JEDNOTLIVYCH PROFESI

Na Ekonomicko - spravni fakulté jsou zastoupeny nasledujici profese:

1. védecko — vyzkumny pracovnik
2. pracovnik informacnich systémil
3. administrativni pracovnici

4. knihovnik

5. technik (TPO)

6. udrzbar

7. pracovnik informacni sluzby (vratny)
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1. VEDECKO — VYZKUMNY PRACOVNIK

a) Charakter prace

vedeni pfednasek , seminait a cviceni dle studijniho programu

oveétovani znalosti studentli u postupovych, blokovych, statnich zavérecnych zkousek
vedeni a oponovani diplomovych, bakalarskych a védeckych praci

poskytovani konzultaci z ptislusného oboru

zpracovani ucebnich textl a ucebnic

veédecka publikacni Cinnost

ucast na pfijimacim fizeni

O O O O O O O

b) Kategorizace dle faktoru ve smyslu vyhlasky ¢. 432/2003 Sb.. priloha ¢. 1

Prach

Vzhledem k charakteru prace v pracovnim prostiedi se nevyskytuje
prach. Kategorie 1

Chemické latky

V pracovnim procesu zaméstnanec nepouziva zadné chemické latky. Kategorie 1
Hluk

Pracovnim procesu nejsou pouzivana zadna strojni zatfizeni, kterd by

byla zdrojem hluku ohroZujiciho zdravi zaméstnanci. Kategorie 1
Vibrace

Nejsou zdroje vibraci.

Neionizujici zafeni a elektromagneticka pole

Nejsou zdroje zareni.
Fyzicka zatéz
Vzhledem k charakteru prace je tato zatéz vyloucena. Kategorie 1

Pracovni poloha

Prace je vykondvana ptevazné v zakladni pracovni poloze vsede¢.
V pribéhu prace se nevyskytuji neptijatelné pracovni polohy. Kategorie 1

Z4atez teplem

Vzhledem k podminkam na pracovisti je tato zatéZ vyloucena. Kategorie 1
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Z4téz chladem
Vzhledem k podminkédm na pracovisti je tato zatéz vyloucena. Kategorie 1

Psychicka zatéz

Nejedna se o praci monotonni, neni vykonavéana ve vnuceném pracovnim

tempu, neni vykonavana ve tfisménném nebo nepfetrzitém pracovnim

reZimu. Kategorie 1
Zrakova zatéz

Jedna se o praci, ktera nevykazuje vEétsi miru zrakové zatéze. Kategorie 1

Prace s biologickymi &initeli

Nevyskytuje se.

Prace ve zvvSeném tlaku vzduchu

Nevyskytuje se.

Pocet zaméstnancu 143 z toho 36 Zen. Vysledna kategorie 1
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2. PRACOVNIK INFORMACNICH SYSTEMU

a) Charakter prace

O

O O O O (@)

@)

O
(@)

zajiStovani provozu a feSeni provoznich uloh informacniho systému, databazi
pocitacovych siti a zajiStovani jejich ochrany, udrzby rozvoje a aktualizace

vykon administratora pocitacové sité

poskytovani konzulta¢ni a poradenské sluzby v oblasti pocitaCovych siti a informacnich
systému

spravce informac¢niho serveru

aktualizace WWW stranek

kontrola dodrzovani autorskych prav v oblasti software

analyza a algoritmizace moduli aplika¢niho programového vybaveni, jeho programova
realizace, testovani a integrace

analyza uzivatelskych poZzadavki na specializované IS a koncipovani jejich feSeni
analyza, projektovani a koordinace feseni specializovanych IS, jejich ochrany, udrzby a
jejich integrace

sledovani a uplatnovani modernich ICT

nakup novych zatizeni

b) Kategorizace dle faktoru ve smyslu vyhlasky €. 432/2003 Sb., priloha ¢. 1

Prach

Vzhledem k charakteru prace v pracovnim prostiedi se nevyskytuje
prach. Kategorie 1

Chemické latky

V pracovnim procesu zaméstnanec nepouziva zadné chemické latky. Kategorie 1

Hluk

Pracovnim procesu nejsou pouzivana zadna strojni zafizeni, kterd by
byla zdrojem hluku ohroZujiciho zdravi zaméstnanci. Kategorie 1

Vibrace

Nejsou zdroje vibraci.

Neionizujici zafeni a elektromagneticka pole

Nejsou zdroje zateni.

Fyzicka zatéz

Vzhledem k charakteru prace je tato zatéz vyloucena. Kategorie 1
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Pracovni poloha

Prace je vykondvana ptevazné v zakladni pracovni poloze vsede¢.
V pribéhu prace se nevyskytuji nepfijatelné pracovni polohy.

Zatéz teplem

Vzhledem k podminkam na pracovisti je tato zatéZ vyloucena.
Zatéz chladem

Vzhledem k podminkam na pracovisti je tato zatéZz vyloucena.

Psychicka zatéz

Nejedna se o praci monotdnni, neni vykonavéana ve vnuceném pracovnim
tempu, neni vykonavana ve tfisménném nebo nepfetrzitém pracovnim
rezimu.

Zrakova zatéz

Jedna se o praci, ktera nevykazuje vEétsi miru zrakové zatéze.

Prace s biologickymi &initeli

Nevyskytuje se.

Prace ve zvySeném tlaku vzduchu

Nevyskytuje se.

Kategorie 1

Kategorie 1

Kategorie 1

Kategorie 1

Kategorie 1

Pocet zaméstnancu: 8 z toho 1 Zena. Vysledna kategorie 1

9/21



3. ADMINISTRATIVNI PRACOVNIK

a) Charakter prace

(@)

O O O O O O O O O o0 o

zabezpecovani hospodaiského a spravniho chodu fakulty

zpracovani podkladl pro vnitini piedpisy fakulty

zpracovani navrhu rozpoctu fakulty, jeho pribé€zné sledovéani Cerpani financnich
prostiedki a jejich spravné zatuctovani a zpracovani prehledt o finanénim hospodateni
s vyuzitim ekonomického informac¢niho systému

vedeni agendy spojené s pofizenim, pfevodem, zaptj¢enim a vyfrazenim movitého
majetku a zajisténi inventarizace

pokladni ¢innost

zajiStovani vybérového fizeni

agenda vzniku, zmén a ukonceni pracovniho poméru a jinych pracovné pravnich vztahli
vedeni evidence zaméstnancti, véetné zadavani a aktualizace dat v automat. zpracovani
organiza¢ni a administrativni prace souvisejici s vSeobecnym provozem fakulty
zajistovani distribuce a expedice posty

evidence pfijaté a odeslané posty v protokolu podle kancelatského fadu MU

obsluha frankovaciho stroje

rozmnozovani pisemnosti

pfiprava materiala pro skartaci a archivaci dle spisového fadu MU

organiza¢ni a administrativni zaji$téni doprovodnych informacnich a vzdélavacich akci
(kurzy a Skoleni) a programu celozivotniho vzdelavani

koordinace akreditaci oborti doktorského studia, zajisténi agendy doktorskych
studijnich programi

koordinace akreditaci oborti jmenovaciho fizeni profesorii a docentti, organizacni a
administrativni zaji$téni habilitanich a profesorskych fizeni

pfiprava programti védeckych rad

vyhledavani novych zdroji grantové podpory vyzkumu a pomoc pro zpracovani
ptihlasek fesiteld

komplexni zajiStovani agendy zahrani¢nich stykl fakulty a realizace zahrani¢nich
programil; koordinace programil spolupréce s partnerskymi univerzitami

organiza¢ni a administrativni zabezpecovani zaméstnancti a studenti pti vyjezdech do
zahrani¢i a zahrani¢nich hostli u nas

organiza¢ni a administrativni zajiSténi vSech forem studia schvélenych védeckou radou
a vedenim fakulty, zajiSténi procesu piijimaciho fizeni

vedeni agendy osobnich spisti studentti v¢. zadavani a aktualizace dat v IS

organizace praci zajist'ujici provozuschopnost budovy, stroji a zafizeni, fizeni béZzné
udrzby a ostrahy budovy

b) Kategorizace dle faktoru ve smyslu vyhlasky €. 432/2003 Sb., priloha ¢. 1

Prach

Vzhledem k charakteru prace v pracovnim prostiedi se nevyskytuje
prach. Kategorie 1
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Chemické latky

V pracovnim procesu zaméstnanec nepouziva zadné chemické latky. Kategorie 1
Hluk

Pracovnim procesu nejsou pouzivana zadna strojni zafizeni, ktera by
byla zdrojem hluku ohroZujiciho zdravi zaméstnanci. Kategorie 1

Vibrace
Nejsou zdroje vibraci.

Neionizujici zafeni a elektromagnetickd pole

Nejsou zdroje zateni.
Fyzicka zatéz
Vzhledem k charakteru prace je tato zatéz vyloucena. Kategorie 1

Pracovni poloha

Prace je vykondvana ptevazné v zakladni pracovni poloze vsede¢.
V pribéhu prace se nevyskytuji neptijatelné pracovni polohy. Kategorie 1

Z4atez teplem

Vzhledem k podminkédm na pracovisti je tato zat€z vyloucena. Kategorie 1
Zatéz chladem

Vzhledem k podminkédm na pracovisti je tato zat€z vyloucena. Kategorie 1

Psychicka zatéz

Nejedna se o praci monotonni, neni vykondvana ve vnuceném pracovnim

tempu, neni vykonavana ve tfisménném nebo nepfetrzitém pracovnim

rezimu. Kategorie 1
Zrakova zatéz

Jedna se o praci, ktera nevykazuje vétsi miru zrakové zatéze. Kategorie 1

Prace s biologickymi Ciniteli

Nevyskytuje se.
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Prace ve zvySeném tlaku vzduchu

Nevyskytuje se.

Pocet zaméstnancu 38 z toho 30 Zen. Vysledna kategorie 1
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4. KNIHOVNIK

a) Charakter prace

o  knihovnické a bibliografické referencni a informacni sluzby uzivatelim
zabezpecCovani chodu, Udrzby a bezpecnosti specializovanych knihovnickych systémi

@)

na bazi vypocetni techniky
o  vedeni a sprava vypuj¢niho protokolu
o  vedeni a dopliovani systému evidence a ukladani knihovnich fonda
o  jmenna katalogizace podle standardll a stanovenych metodik
o  sprava, ochrana a revize knihovnich fonda
o  dohled ve studovnach a ¢itdrnach
o

sprava a udrzba zatazeni knihovnich fondi ve skladech a volnych vybérech

b) Kategorizace dle faktoru ve smyslu vyhlasky ¢. 432/2003 Sb., priloha ¢. 1

Prach

Vzhledem k charakteru prace v pracovnim prostiedi se nevyskytuje
prach.

Chemické latky

V pracovnim procesu zaméstnanec nepouziva zadné chemickeé latky.
Hluk

Pracovnim procesu nejsou pouzivana zadna strojni zatfizeni, kterd by
byla zdrojem hluku ohroZujiciho zdravi zaméstnanci.

Vibrace
Nejsou zdroje vibraci.

Neionizujici zafeni a elektromagneticka pole

Nejsou zdroje zareni.
Fyzicka zatéz
Vzhledem k charakteru prace je tato zatéz vyloucena.

Pracovni poloha

Préce je vykonavana prevazné v zakladni pracovni poloze vsede,
vstoje a vstoje s pochdzenim. V prubéhu prace se nevyskytuji nepfijatelné
pracovni polohy.

Kategorie 1

Kategorie 1

Kategorie 1

Kategorie 1

Kategorie 1
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Z4té7 teplem

Vzhledem k podminkédm na pracovisti je tato zatéz vyloucena.
Z4téz chladem

Vzhledem k podminkédm na pracovisti je tato zatéz vyloucena.

Psychicka zatéz

Nejedna se o praci monotonni, neni vykonavéana ve vnuceném pracovnim
tempu, neni vykonavana ve tfisménném nebo nepfetrzitém pracovnim
rezimu.

Zrakova zatéz

Jedna se o praci, ktera nevykazuje vEétsi miru zrakové zatéze.

Prace s biologickymi Ciniteli

Nevyskytuje se.

Prace ve zvvSeném tlaku vzduchu

Nevyskytuje se.

Kategorie 1

Kategorie 1

Kategorie 1

Kategorie 1

Pocet zaméstnancii 9 z toho 6 Zen. Vysledna kategorie 1
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S. TECHNIK

a) Charakter prace

kontrola bezpec¢nosti elektrospotiebicl

drobna udrzba elektrickych zatizeni, vyména zarovek a vybojkovych trubic
obsluha vyménikové stanice

kontrola uspornosti odbéru elektrické energie

manipulace se Skolnim nabytkem

O O O O O

b) Kategorizace dle faktoru ve smyslu vyhlasky €. 432/2003 Sb., priloha ¢. 1

Prach

Vzhledem k charakteru prace v pracovnim prostiedi se nevyskytuje
prach. Kategorie 1

Chemické latky

V pracovnim procesu zaméstnanec nepouziva zadné chemickeé latky. Kategorie 1
Hluk

Pracovnim procesu nejsou pouzivana zadna strojni zafizeni, ktera by

byla zdrojem hluku ohrozujiciho zdravi zaméstnanci. Kategorie 1
Vibrace

Nejsou zdroje vibraci.

Neionizujici zafeni a elektromagnetickd pole

Nejsou zdroje zateni.
Fyzickd zatéz

Pti vykonu préce se obCas bfemena ru¢n¢ zvedaji a prenaseji . Hmotnost

bifemen ru¢né premistovanych nepiekrocuje nejvyssi piipustné hodnoty

stanovené natizenim vlady ¢. 178/2001 Sb. kterym se stanovi podminky

ochrany zdravi zaméstnanct pfi praci ve znéni nafizeni vlady

¢. 523/2002 Sb. Kategorie 1

Pracovni poloha

Prace je vykonavana prevazné v zakladni pracovni poloze
vstoje a vstoje s pochdzenim. V prabé&hu prace se nevyskytuji
nepiijatelné pracovni polohy. Kategorie 1
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Z4té7 teplem

Vzhledem k podminkédm na pracovisti je tato zatéz vyloucena.

Zatéz chladem
Vzhledem k podminkdm na pracovisti je tato zatéz vyloucena.

Psychicka zatéz

Nejedna se o praci monotonni, neni vykondvana ve vnuceném pracovnim
tempu, neni vykonavana ve tfisménném nebo nepfetrzitém pracovnim
rezimu.

Zrakova zatéz

Jedna se o praci, ktera nevykazuje vEétSi miru zrakové zatéze.

Prace s biologickymi &initeli

Nevyskytuje se.

Prace ve zvySeném tlaku vzduchu

Nevyskytuje se.

Kategorie 1

Kategorie 1

Kategorie 1

Kategorie 1

Pocet zaméstnanci: 1 muz. Vysledna kategorie 1
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6. UDRZBAR

a) Charakter prace

o  manipulace se Skolnim nabytkem (pfip. st€hovani kancelaii)

o  opravy a udrzba Skolniho a kancelaiského nabytku v€. pouzivéni stolafského nafadi a
stroju (elektricka kotoucova pila a fréza)

o  drobné zamecnické prace

o  drobné opravy socialnich zatizeni

b) Kategorizace dle faktoru ve smyslu vyhlasky €. 432/2003 Sb., priloha ¢. 1

Prach
V pracovnim prostiedi se nevyskytuje prach. Kategorie 1

Chemické latky

V pracovnim procesu zaméstnanec nepouziva zadné chemické latky. Kategorie 1
Hluk

Pti udrzbé Skolniho a kancelarského nabytku se obc¢as pracuje na cirkularce
(mési¢n€ cca 120 min.). Pfi praci se pouzivaji chranice sluchu. Kategorie 1

Vibrace
Nejsou zdroje vibraci.

Neionizujici zafeni a elektromagneticka pole

Nejsou zdroje zateni.
Fyzicka zatéz

Pti vykonu préace se obCas bfemena ru¢né zvedaji a prenaseji. Hmotnost

bfemen ru¢né premistovanych nepiekrocuje nejvyssi ptipustné hodnoty

stanovené natizenim vlady €. 178/2001 Sb. kterym se stanovi podminky

ochrany zdravi zamé&stnanct pfi praci ve znéni nafizeni vlady

¢. 523/2002 Sb. Kategorie 1

Pracovni poloha

Préce je vykonavana ptevazné v zakladni pracovni poloze vstoje a vstoje

s pochazenim.V prib¢chu prace se vyskytuji neptijatelné pracovni

polohy. Celkova doba prace v nepfiijatelnych pracovnich polohach

nepiekrocuje 30 minut za osmihodinovou sménu. Kategorie 2
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Z4té7 teplem

Vzhledem k podminkédm na pracovisti je tato zatéz vyloucena.
Z4téz chladem

Vzhledem k podminkédm na pracovisti je tato zatéz vyloucena.

Psychicka zatéz

Nejedna se o praci monotonni, neni vykonavéana ve vnuceném pracovnim
tempu, neni vykonavana ve tiisménném nebo nepfetrzitém pracovnim
rezimu.

Zrakova zatéz

Jedna se o praci, ktera nevykazuje vEétsi miru zrakové zatéze.

Prace s biologickymi Ciniteli

Nevyskytuje se.

Prace ve zvvSeném tlaku vzduchu

Nevyskytuje se.

Kategorie 1

Kategorie 1

Kategorie 1

Kategorie 1

Pocet zaméstnanci: 2 muzi. Vysledna kategorie 2
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7. VRATNY

a) Charakter prace

12 hod. smény

podava zakladni informace navstévam, studentim a zaméstnancim

obsluhuje telefonni usttednu

zajistuje v odpolednich a no¢nich hodinach ostrahu budovy

v obdobi mezi 20.00 — 24.00 hod. vykonéava nékolik max. 15 min. pochtizek, pti nichz
kontroluje uzavieni oken a dveti a vypnuti svétel ve spolecnych prostorach a uc¢ebnach

O O O O O

b) Kategorizace dle faktoru ve smyslu vyhlasky ¢. 432/2003 Sb., priloha ¢. 1

Prach

Vzhledem k charakteru prace v pracovnim prostiedi se nevyskytuje
prach. Kategorie 1

Chemické latky

V pracovnim procesu zaméstnanec nepouziva zadné chemickeé latky. Kategorie 1
Hluk

Pracovnim procesu nejsou pouzivana zadna strojni zafizeni, ktera by

byla zdrojem hluku ohrozujiciho zdravi zaméstnanci. Kategorie 1
Vibrace

Nejsou zdroje vibraci.

Neionizujici zafeni a elektromagnetickd pole

Nejsou zdroje zateni.
Fyzicka zaté€z
Vzhledem k charakteru prace je tato zatéZ vyloucena. Kategorie 1

Pracovni poloha

Prace je vykonavéna ptevazné v zakladni pracovni poloze vsedé.
V pribehu prace se nevyskytuji neptijatelné pracovni polohy. Kategorie 1

Z4té7z teplem

Vzhledem k podminkédm na pracovisti je tato zatéz vyloucena. Kategorie 1
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Z4téz chladem
Vzhledem k podminkédm na pracovisti je tato zatéz vyloucena. Kategorie 1

Psychicka zatéz

Prace je vykondvana v nepfetrZitém pracovnim rezimu (12 hod. smény). Kategorie 2
Zrakova zatéz
Jedna se o praci, ktera nevykazuje vEétsi miru zrakové zatéze. Kategorie 1

Prace s biologickymi &initeli

Nevyskytuje se.

Prace ve zvySeném tlaku vzduchu

Nevyskytuje se.

Pocet zaméstnanci: 5 z toho 2 Zeny. Vysledna kategorie 2
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Nazev prace (profese)

Védecko-vyzkumny pracovnik

o

mu

Pracovnik informacnich systé

Administrativni pracovnik

Knihovnik

Technik

Udrzbar

Vratny

Do L. kategorie jsou zafazeny prace vykondvané za podminek, pfi nichZ neni pravdépodobny neptiznivy vliv na zdravi zaméstnanct.
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