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Kdo je Buddy?

V prekladu znamena slovo ,,Buddy” nékdo blizky, kamarad ¢i kamaradka, zkratka nékdo, na koho se mizete
obratit a spolehnout.

Buddy pomaha novacklim jejich prvni dny a mésice v nové pozici co nejvice ulehcit a zpfijemnit. A také je
hladce a rychle zapojit do pracovnich povinnosti a fakultniho déni. Buddy je c¢lenem tymu, ktery
s novackem spolupracuje béhem jeho prvnich 3 az 6 mésicl v nové pozici. Nabizi rady, informace a provazi
novacka kazdodennimi provoznimi zalezitostmi daného oddéleni, jeho vSednimi radostmi i starostmi.
Nabizi podporu a navrhuje, jak seznamit a uvést novacka do firemni kultury a zvyklosti.

Role a zodpovédnosti Buddyho

e Je kontaktni osobou v otazkach tykajicich se postupl, pravidel, norem, kazdodennich provoznich
zalezitosti apod.

e Pomadha novackovi rychle se zaclenit do svého oddéleni a fakulty, véetné firemni kultury, pravidel
a ocekavani.

e Predstavuje novacka klicovym lidem a pomaha mu s navazovanim pracovnich vztah(.

e Pomadha mu pfi zaskoleni.

e Navazuje a udrZuje s novackem pratelsky vztah, poskytuje mu prostor pro otevienou a pozitivni
komunikaci, zachovava divérnost.

e Potkava se s novackem na pravidelnych tydennich schlizkach. Ty mohou zahrnovat napf. spolecny
obéd, kratky rozhovor, doprovazeni na schlizky apod.

Kontrolni list najdete na dalsi strané. Obsahuje prehled aktivit, které je vhodné s novackem absolvovat.
Dalsi aktivity jsou na vasem uvazeni. V pfipadé, Ze mate k roli ,buddyho” otazky, obratte se prosim na
Personalni oddélni.
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Kontrolni list — Buddy

NEZ NOVACEK NASTOUPI

U
U

Ujistéte se, Ze rozumite, jaka je vase role a zodpovédnosti. PomUze Vam Persondlni odd.
V kalendafi si vyhradte ¢as na pravidelné tydenni schlizky — ¢as si domluvte s novackem, dale pak
cca 1x tydné na spolecné obédy, setkavani.

V DEN NASTUPU

[1 Odpovédny/a vedouci vas predstavi novackovi a tymu.
[] Zajdéte s novackem spolecné na obéd.
1 Provedte novacka budovou a ukazte mu jeji vybaveni.
[J Budte novackovi k dispozici po cely prvni den a odpovidejte na dotazy.
[J Seznamte novacka s dochazkovym systémem a pristupem do prostor spolec¢nosti.
1.- 4. TYDEN
[1 Seznamte novacka se zvyklostmi a pravidly fakulty/pracovisté/katedry (oblékani, interni
komunikace, nepsand pravidla, kultura apod.)
[ Sdilejte informace, jak véci v ramci fakulty, katedry/oddéleni funguji, odkazujte na pfislusné zdroje.
L] Vysvétlete, jak:
e poufZivat vybaveni/zafizeni
e ziskat kancelarské potreby
e vyplnit evidenci pracovni doby, cestovni pfikaz, zadat dovolenou, zazadat o vizitky apod.
[1 Zapojte novacka do spolecenskych a neformdlnich aktivit (napf. obédy, spole¢né akce, aktivity
katedry/oddélni apod.).
[1  Povzbuzujte novacka k vyhleddvani uzite¢nych informaci.
[] Budte mu k dispozici pro dotazy.
[1 Setkavejte se s novackem nejméné 1x tydné.
[1 Seznamte novacka se specifiky oddéleni/katedry (napf. vyuZzivani internich systémd, aplikaci apod.)
[0V ramci pravidelnych schizek informujte o internich aktivitach fakulty, MU (soutéze, vyzvy,

sportovni a charitativni akce apod.).

2.- 3. MESIC

[

V ramci pravidelnych schlizek navazte na to, co uz novacek vi a ma za sebou. MuZete tak resit véci
vice do hloubky a poskytnout novéacékovi detailnéjsi informace o katedfe/oddélni/ESF, pfipadné i o
jeho préci.
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