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Vitejte na ESF MU - prlivodce novacka v nové pozici

Mila kolegyné, mily kolego,

je pro nas dulezZité, aby Vas nastup a zacatek v nové pracovni pozici probéhl co nejlépe. Proto jsme pro Vas

pripravili kratky seznam aktivit, které Vas ¢ekaji v nadchazejicich tfech mésicich. Pokud si nebudete védét s nécim

rady, pomUzZe vam nadfizeny/4, kolegové a kolegyné z tymu, ale také my na HR, staci se zastavit.

Prejeme Vam na univerzité hodné Stésti!

PRVNi DEN NASTUPU
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Vyfidite si vSechny nastupni dokumenty (pfipadné je uz mate vyrizené).

Ziskate duleZité informace o ESF a MU.

Obdrzite vybaveni potiebné pro svou praci — PC, telefon, pfipadné mobil, klice apod.

Seznamite se s pracovnim mistem a budovou fakulty.

Setkate se s vedouci/m a budete predstaveni tymu.

Seznamite se s buddym/kolegou &i kolegyni, ktery/a se Vam bude prvni dny vénovat. Rekne Vam, jak to
na ESF a v tymu funguje, zodpovi vase otazky a bude vasi podporou a kontaktni osobou po celou dobu
adaptace.

Mate pocitac, pristupova prdva a hesla do internich systému, pfipadné mobil, klice a dalsi nastroje
nezbytné pro vasi praci.

Jste-li ze zahranicni, vite, jaké sluzby nabizi Centrum zahranicni spoluprace (ISO) a mate potiebné
kontakty. Pfipadné s ISO jiZ spolupracujete.

PRVNi DVA TYDNY
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Vite, jak funguje dochazka.

Mdte zaméstnaneckou karticku.

Mate stanovené ukoly pro prvni pracovni dny.

Madte stanoveny cile pro zkusebni dobu.

Znate oddéleni a osoby duleZité pro vasi praci.

Absolvoval/a jste vSechna ze zakona povinna skoleni.

Chapete hodnoceni, odménovani, benefity a interni vzdélavani.

PRVNi DVA MESICE
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Mate nastavené pravidelné schiizky se svym/svou vedouci.

Vite, jaké jsou vase ukoly a povinnosti.

Dostavate pravidelnou zpétnou vazbu na plnéni stanovenych ukol.

Znate lidi ze svého tymu, vite, jak funguje a jaké jsou jeho cile.

Umite zadat dochazku, planovat dovolenou, najit vyplatni pasku, orientujete se v internich informacnich
systémech IS/INET, pfipadné dalsich systémech potfebnych pro vasi praci.

Vite, kde najdete zasedaci mistnosti/poslucharny a jak je rezervovat.

Vite, jak nastavit techniku v u¢ebnach.

Vite, kde najdete interni smérnice, dokumenty a aplikace pro svou praci.

PRED KONCEM ZKUSEBNi DOBY
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Mate vyhodnocené cile na zkusebni dobu.

Mate nastavené cile a rozvojové aktivity do konce roku.

Vite, co se potrebujete ke své praci jesté dozvédét a co byste chtél/a pfipadné na své praci jesté zménit.
Podélil/a jste se o zpétnou vazbu na zaskoleni s vedouci/m a kolegynémi z HR.
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