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Na realizaci projektu Centrum ekonomickych a pravnich studii
Masarykovy univerzity (€. CZ.1.07/2.4.00/12.0055) se spole¢né podili
Ekonomicko-spravni fakulta a Pravnicka fakulta Masarykovy univerzity.
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PREDMLUVA

Tato metodickd firucka je jednim z vystup projektu Centrum ekonomickych a pravnich studiisbtgkovy
univerzity (projekté. CZ.1.07/2.4.00/12.0055, Opé&ra program Vzdlavani pro konkurenceschopnost, Oblast
podpory 2.4 Partnerstvi agidale také Centrum nebo CEPS MU, HdPEPS) a je velmiidezitym nastrojem
pro naplni aktivit projektu.

CEPS MU je mezifakultni projekt, ktery Ekonomickprgvni fakulta MU (dale téZ ESF) realizuje ve spoaci
s Pravnickou fakultou MU (dale téz PrF).

Poslanim Centra je vznik nové interdisciplinarritfdrmy podporujici vzajemnou spolupraci mezi urgitaimi
pracovisti (ESF a PrF) a subjekty Zemého i soukromého sektoru, a to na pomezi ekdnoaprava. Cilem je
akcentovat a zefektivnitipnos poznatk mezi praxi a obma fakultami, vytvéenim komunikani platformy
efektivng reagujici na rychle se amici podminky na trhu, které jsou naslédoromitnuty do pozadavk
organizaci viejného i soukromého sektoradv absolvenim i akademickym pracovnilkn vysokych Skol.

Cilovymi skupinami jsou na jedné stéadoktorsti studenti a akademiti pracovnici, jimz Centrum umozni
rozSteni palety znalosti vyuZitelnych v jejich odbornéozvoji, a takégradualni studenti, kterym Centrum
bude ndpomocno v zajiti lepSi dostupnosti praktickych informaci k odbjomtématim, s nimiz se setkavaji
v priibéhu studia vybranychipdmétia a také pi zpracovavani zé&vesnych praci.

Cinnost Centra ekonomickych a pravnich studii Masavy univerzity bude realizovana v mnoha podobach,
nag. prostednictvim:

e webového portalwww.ceps.muni.cz

« worksho@ a semin& vhodré dophujicich na fakultdch jiz etablované élvaci aktivity
a akcentujicich aktualni odborna témata,

« kooperace P zadavani areSeni bakatdkych diplomovych a magisterskych diplomovych,
piip. i disert&nich praci;

e koordinace praxi a stazi u partnerskych instituci.

Na vSech vySe zménych aktivitdch se budou podilet pattngrojektu ziad subjeki vefejného a soukromého
sektoru, kt& budou moci nabidnout prakticky pohled na zkounatviésti.

Moduly, které obsahavzastesi vySe uvedené vystupy, jsou garantovany odbpmkSF a PrF ve spolupréaci
s partnerskymi organizacemi a jsou tematicky vyumfany v &chto oblastech (prvni 4 moduly garantuji
odbornici z ESF, zbyvajici pak odbornici z PrF):

e Finance a pravo

*  Finaréni gramotnost
*  Ochrana spatbitele

»  Projektovétizeni

e DuSevni vlastnictvi

* Insolvence

* Mezinérodni obchod
e Vefejna sprava

Celkovym vystupem projektu tak bude nové intergilieérni pracovid& umoziujici partnetm efektivni
komunikaci s akademickymi pracovniky a studenigt® moznosti realizace pabnych edukativnich aktivit.
Cilem projektu a tedy ani jednotlivych moduhaopak neni vytiét teorii k vySe uvedenym oblastem ani ji
jakkoli ovliviiovat, nybrz umoznit propojeni praktickych zkuSehasteoretickym zazemim, které v mnoha
pripadech neni jednotné. Projekt v Zzadné&fpart nebude provéad evaluaci teoretickychifstupi, ale vhodnym
zpisobem se pokusi zpréstikovat praktické zkuSenosti majici vazbu na obtasené moduly.

Cilem této metodické iffrucky je pomoci ke spravnému a efektivnimu fungovardcps vramci Centra
ekonomickych a pravnich studii Masarykovy univerziNa zéklad metodické pirucky budou vytvéeny
mj. vyukové materialy k vysenym osmi kiiovym oblastem.

Tato metodicka firucka obsahuje takéresny ramec povinnosti a pravomoci jednotlivych pvada CEPS MU
a jejich spoluprace s partnerskou siitivkazdé vytgené kltové aktivie nasledujici po idpravné fazi. Dale
jsou zde uvedeny #goby fungovani této sita jeji vnitni komunikace ve vztahu k jednotlivym ddivym
aktivitam projektu. Obsahem metodické&rpcky je i zpracovana forma fipéznych evalugnich formuldd pro
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zajiseni neustalé a aktudlni #pmé vazby z klfovych aktivit. Relevantni s@ésti girucky je i presna definice
vnitiniho obsahu jednotlivych osmi &tivych oblasti projektu.

Vzhledem k ¢ekavanému vyvoji zejména v oblasti tematického&am modull (nutnost reakce na pozadavky
praxe) neni mozné povazovat tuto metodickéimupku za neminny dokument. Pokud ma efektivislouzit
svému éelu, je nutné pétat s jeji pravidelnou aktualizaci.

Je vhodné zminit, Ze nastaveni aktivit v rdmci gltoj umozni jejich realizaci i po jeho skemi, ¢imZ jsou
vytvoreny idedlni podminky pro zaj&ti povinné udrzitelnosti vystupprojektu.

Formalrg je piirucka ¢lenéna do dvou kapitol, z nichz prvni je z&f®na na administrativni procesy, druha pak
pokryva ¥cnou stranku projektu.

Autory texti jsou élenovéreSitelského tymu (v abecednimiadi): Mgr. Damian Czudek; JUDr. Jan Haek;
Ing. Jii JaroS; Bc. Tereza Koplikova; Mgr. Michal Kozie¥gr. Jan Neck# Ing. Svatopluk Néas;
Ing. Gabriela Oskrdalova; Mgr. David ®dng. Jitka Smutna; JUDr. Jitidka Sedova, CSc.; Ing. Miroslava
Sikulova.

Pozn.: metodicka ffrutka pro zabezpeni chodu kfovych aktivit a metodicka ffrucka administrativniho
pracovnika nebudou vyti¥eny samostatf ale jejich obsah je integralni s@sti této metodickérfyucky.

Tato pirucka byla vytveena jako vystup z projektu CZ.1.07/2.4.00/12.0055.

e, =< - A Tento projekt je spolufinancovéan Evropskym socidlnim fondem
* * A : M ) a statnim rozpo¢tem Ceské republiky.
* * 3 2
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1 ADMINISTRATIVNI CAST PROJEKTU

V Gvodni¢asti této pirucky jsou vymezeny podminky, za nichz bude realizavaunblicita projektu a evaluace
jednotlivych aktivit. Nedilnou saiasti je i manual pro vypbvani timesheét informace ofeSitelském tymu
a organizani struktde CEPS MU a postugripreSenti rizik spojenych s projektem.

1.1 Publicita

V souladu s pravidlyerpani finagnich prostedki z OP VK je pijemce zavazan informovat o skénesti
financovani projektu z Evropského socialniho fofE8F), a to jak &astniky projektu, tak i Sirokou ¥gjnost.
Povinnost informovat o této skuteosti je relevantni dhem vSech fazi realizace projektu i konani kazdé
z jeho aktivit.

Zakladem propagaich aktivit je uzivani fedepsanych log a odkadle Manualu vizualni identity OP VK (pro
CEPS MU je zavazna verzeima 2009). Fijemce je povinen o spolufinancovani z predki ESF informovat
umisénim predepsanych log a &éni na vSech materialech vztahujicich se krealizaci piektu. Déle je
povinen umistit vlajky EU &R a loga ESF, OP VKifp. MSMT v mistnostech, kde se konaji akce, kteod |
soutasti projektuc¢i kde je projekt prezentovan. Kazda takovato akmextz musi byt uvedena informaci
o zdrojich financovani. #°dodrzeni vSechipdepsanych pravidel jsou naklady na povinnou piiblicznany
jako zpisobilé.

Obsahem této podkapitoly Metodickéirpcky je tedy gehled zvolenych néstribjvhodnych k naglovani
povinné publicity a informovéani o existenci projekEentra ekonomickych a pravnich studii MU a o jdno
jeho financovani.

1.1.1 Pravidla publicity pro osoby participujici na projektu
V ramci plreni povinné publicity jsou pro participanty projeldgtanoveny nasledujici zasady (plati pro garanty
moduli, lektory workshof) a semin#, reditele CEPS MU a dalSi pracovniky CEPS MU).
Pti elektronické komunikaci v ramci projektu musi Ipgtdpis e-mailu ve tvaru:
e Jméno a fijmeni
e Funkce v projektu
*  Centrum ekonomickych a pravnich studii Masarykoniyerzity
*  WWW.Ceps.muni.cz

Pro (ely projektu budou vySe vyjmenované osoby pouzip#islusné hlawikové papiry v barevné
(http://is.muni.cz/do/econ/soubory/oddeleni/cepsiPBS6/ceps_hlavickovy.dpc nebo cernobilé  verzi

(http://is.muni.cz/do/econ/soubory/oddeleni/cepsiPBS6/ceps_hlavickovy cb.dowiz také piloha ¢. 1) a

vzory PPT prezentachitp://is.muni.cz/do/econ/soubory/oddeleni/cepsfiPB56/ceps_prezentace.ppiz také

piiloha¢. 2). VeSkeré pouZivané vybaveni dizaeni zakoupené v ramci projektu bude @éema Stitkem s logy
povinné publicity.

Pro cilovou skupinu jsou pakdeny nasledujici zjsoby propagace projektu:
e (castnikKim workshojl bude oznamen zdroj finamich prostedki Ustre pri zahajeni workshopu;
» zdarma budou mitéastnici workshop k dispozici bloky a propisky s{slusnymi prvky publicity;

» taktéz vSechny materialy (vystupy z projektu), &tbudou cilové skupénk dispozici, budou obsahovat
loga povinné publicity;

e kucasti cilové skupiny na aktivitach a vystupech pkaje bude slouzit také webovy portal
www.ceps.muni.cfviz kapitola 1.1.3);

* moznost informovat se o realizovaném projektu ajtch jeho financovani bude mit cilova skupina,
stejre jako ostatni viejnost, taktéz pomoci t&tych a ostatnich propagdch materidl (viz kapitola
1.1.2).
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Vykazovani povinné publicity s&érem k poskytovateli dotace spada do povinnosti attnatora projektu CEPS
MU - jedna se fedevSim o:

« informovéani o vSech relevantnich skiriestech ohledh pinéni publicity v monitorovaci zpr&v
¢i ptimo na vyzadani ze strany poskytovatele dotace;

< archivaci vSech relevantnich dokumietitkajicich se publicity;

« ozna&ovani (Stitky s HsluSnymi logy povinné publicity) veSkerého zakonsieo z&éizeni a vybaveni
v ramci projektu;

- fotodokumentaci akci i gbéhu plreni povinné publicity a jeji archivaci;
e kontrolu distribuce prvk povinné publicity (viz kapitola 1.1.2).

1.1.2 Propaga €éni predm éty a tiSt éné materialy
TiSttné materialy:
e uveejréni ¢lanku v univerzitnim résicniku muni.cz
(http://info.muni.cz/index.php?option=com_contentskaview&id=1778&Itemid=89

« tiskova zprava o fib¢hu realizace projektu bude publikovana ve vybrapénodiku;

« informani letdky o projektu CEPS MU obegrale také o momentdrealizovanych modulech budou
k dispozici v budovach ESF, PrF atigtusSnych partnér

Distribuce dalSich propagaich gedmEta a zajiséni povinné publicity:
e prezentace v budovach ESF a PrF probiha také paaowstatného plakatu CEPS;

* vtydnu, na ktery fipada 9. kéten, je ped budovou Ekonomicko-spravni fakulty ¥gena viajka EU
jako oznaeni mista realizace projektu financovaného z EU;

« stolni viajeéky EU aCR ¢i vétsi viajky do mistnosti jsou pouzivanyi poradach, setkanich s partnery,
pii workshopech i ostatnich akcichipdanych v ramci projektu;

e napdadanych akcich (workshopy, senmi@abudou vystaveny také roll-up bannery s povinnkagy;

* u vchodu do budovy Ekonomicko-spravni fakulty bytevréna deska prezentujici realizovany projekt
a zdroj financi.

1.1.3 Internet

Hlavnim nastrojem publicity v této oblastiyebovy portal www.ceps.muni.czktery bude obsahovat:

» zékladnigast ,OP VK a EU", kde jsou uvejrény zakladni informace o EU, Strukturalnich fondech
EU, OP VK a také fislusné odkazy;

e vsekci ,Média“ PR zpravu o projektu CEPS MU;

- fotogalerii, kde bude postupreverejiovana prezentaciesitelského tymu aipdevsSim probihajicich
aktivit realizovanych v ramci projektu;

« odkazy na webové stranky partter

DalSi webové prezentace:
e zveejréni PR zpravy na webu Ekonomicko-spravni i Pravniekeilty;
e zveejréni zpravy o z&atku realizace modiailna vywsce IS MU (pistupna vSem studemh MU);

« informace o prvni realizované akt¥itbude zasldna hromadnym e-mailem stull@nnavéazanych
predn¥tt; akademickym pracovnilkn a doktorandim obou fakult;

« odkazy na www.ceps.muni.cz budou urrigtna webovych strankach partier

« odkazy na www.ceps.muni.cz budou taktéz na strankAcavnické fakulty, Ekonomicko-spravni
fakulty, Odboru projektové podpory MU a Giehi pro strategii a rozvoj Ekonomicko-spravni fiku

» odkazy na www.ceps.muni.cz ve studijnich matertaleavazanychiednéti obou fakult.
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Loga na vSech pouzitych prop&gé&ch materialech budou siplvat podminky stanovené v Manualu vizudlni
identity OP VK, ktery je k nalezeni nattp://www.msmt.cz/file/11001pti respektovani fipadnych vyjimek
schvalenych MSMT.

Pro projekty realizované na MU je také k dispokianidesignmanuéal MU:
https://is.muni.cz/auth/do/1499/metodika/rozvojjpkby/3054630/3055250/8214433/MU_OPVK_manual_nahl

ed_v1-5.pdf

Dalsi relevantni zdroje pravidel publicity a propé&gjch aktivit v ramci OP VK:
http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/publicita-adplikace

1.2 Evaluace

V ramci evaluanich procesé bude cileno na zaji&ti efektivni zgtné vazby edukativnich aktivit. Pro tento typ
evaluace existuje a je tr&dé vyuzivana pednttovd anketa vramci Inforniaiho systému Masarykovy
univerzity, ktery byl v roce 2005 océ&mv ramci soutze EUNIS o nejlepsi inforntai software pro vztavaci
instituce.

Kromé dotaznikového S&ni mezi studenty pomoci Infordrdho systému Masarykovy univerzity, které bude
vyhodnocovano vytujicimi jednotlivych pedngti, bude evaluace spiwvat v dotaznikovém S@ni mezi
navstvniky seminéi a workshop (evalu&ni formul& -
http://is.muni.cz/do/econ/soubory/oddeleni/cepsiPB%6/ceps_evaluacni_dotaznik.deiz také pilohac. 3).

Na zajiSéni evaluace bude participovat asisti@ttitele, vyhodnoceni evaluace pak bude prétviatiitel CEPS.

Déle bude probihat v ramci projektu evaluace zapoglové skupiny, z nichz mohou byt vyvozeny &§v
dilezité pro spravny pibéh projektu a evaluacefiposu partner. Obs tyto evaluace bude mit na stardstilitel
CEPS.

1.3 Timesheety

Zamestnanci CEPS MU maji povinnost odevzdavassimi vykaz prace (dale také timesheet), a to dle nize
uvedenych podminek.

Obecné zasady vyplovani vykazu préace:

Je poteba vyuzivat vzorovy formul&e formatu .xls (viz filohag. 4).

Bezpodminéng je nutné dodrzet tydenni pracovni doNap‘iklad pokud méa za#stnanec dle pracovni smlouvy
odpracovat 20 hodin tydntato doba musi byt spina kazdy jednotlivy tyden, s vyjimkou udalosti \aemgch
v nasledujicich bodech.

Popis ¢innosti musi byt konkrétni, podrobny, odpovidajoipisu prace v ramci pracovni smlouvy a nesmi
kolidovat s¢innostmi souvisejicimi s administrativou projektu.

V ramci projektu neni vykazovana prace v sobotedtln

Ve dnech dovolené a ve statni svatky se v ramgekiw zapditava Fislusny pdet hodin (tj. tydenni piet
hodin/5).Napiklad dle pracovni smlouvy zastnanec pracuje 20 hodin tyginza den, na ktery/fpada svatek
¢i dovolend vykéaze tedy 4 hodiny (20/5).

V ptipadt, Ze na z&tku nebo konci gsice neni odpracovan cely tyden (tj. hgpvni den v risici je jiny nez

poncli, nebo posledni den &wice nefipadd na patek), vykazuje sdigiuSny pepaiteny paet hodin,

tj. (tydenni pget hodin/5) x poet dni. Napklad dle pracovni smlouvy za@stnanec pracuje 20 hodin tyéin
a mesic zainé Gterkem. Za#stnanec v tomto tydnu vykaze tudiz 16 hodin; @/5x4.

Dale se musi dodrzet maximalni povoleny Gvazeky#& maximalg 1,5 v rdmci MU a maximéanl1,0 v ramci
zanmestnani na projektech z EU.
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1.3.1 Struktura vykazu prace od za F¥i 2010

Identifikacni Gdaje:

Registr&ni ¢islo projektu (CZ.1.07/2.4.00/12.0055)

Nazev projektu (Centrum ekonomickych a pravnicklistdasarykovy univerzity)

Nazev pijemce podpory (Masarykova univerzita)

Cislo monitorovaci zpravy

Zamgstnanec

Pracovni pozice (viz pracovni smlouvagtns identifikace polozky v rozpiu

Vykazovany ngsic a rok

Druh pracovniho po#mu (zangstnanecka smlouva, DPP, OP

VySe Gvazku pro projekt v hodinach (u pracovnictusnde o vysi vazku (ndp0,5) — dle smlouvy,
u DRC a DPP se uvadi pet hodin)

Uvazek v daldich projektech OP VKiijemce/partnera (vyplje se obdobh jako vySe Gvazku
v projektu)

Uvazek v dal3éinnosti pro pijemce/partnera — (népktery ma u MU nap jako akademik, vyplije se
obdobr jako vySe Gvazku v projektu)

Prehled odpracovanych hodin (vykazovani prac@imiosti)

Den v nésici

Nazev dne v @sici (vyphuje se zkratkou: PO, UT, ..)
Poset odpracovanych hodin

Detailni popis vykonavanych aktivit

Dovolena

Terminy dovolené

Pocet dni celkem

Paet hodin dovolené celkem

Poset hodin dovolené odpovidajici zapojeni do projektu

Placend pracovni neschopnost

Terminy neschopnosti

Patet dni celkem

Patet hodin pracovni neschopnosti celkem

Patet hodin pracovni neschopnosti odpovidajici zapajerprojektu

Souw’et hodin souvisejicich s projektem (doplni se aataky)
Pocet hodin proplacenych v danénesfti za projekt (dopkny paet je identicky sfedchozi polozkou)

Datum a podpis pracovnika a nézkeného pracovnikadditele CEPS MU)

V piipadt dovolené pracovnik v tabulcefghled odpracovanych hodin“ nevyplnigeo hodin, pouze v popisu
vykonavanych aktivit vypiSe ,dovolend“. & hodin dovolené pak uvadicasti ,Dovolena“. Obdobny postup
je vpipad pracovni neschopnosti. Ve dnech statnich swvégkacovnik vyplni vtabulce jehled
odpracovanych hodin“ get hodin (porsrné ke svému Gvazku) a do popi&anosti uvede ,svatek".

Kody se jiz nepouzivaji, sluzebni cesty, dovolgmécovni neschopnosti a statni svatky se &jv@eh slovre.

Termin odevzdani

Prvni tyden nasledujicihodsice. Nejdiive je vykaz zaslan elektronicky kontaktni osg¢administrator projektu)
k formalni kontrole. Po jejim provedeni ho zestmanec odevzdava v #&€ podob s podpisem. Administrator
projektu pak zajisti podpis nddeného osoby, ktera timesheet odevzdava.
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1.4 Informace o feSitelském tymu a organizacni struktufe Centra

Organiz&ni struktura vychazi z pozic, jejichz definice bylastavena v projektové zZadostil€itym ukolem je
zajiS€ni informovanosti kompletni administrativiiésti tymu oéinnostech v rdmci &cnéhofeSeni projektu.
Prostedkem ke spkni tohoto Ukolu budou spaleé porady celéhdeSitelského tymu, tedy pracoviik
zaji¥ujicich wcnou a administrativnéast a také obeznameni administrativasti tymu se zapisy z jednani
s partnery (blize viz podkapitola 2.6.1). Zajt toku informaci op&ym snérem je dilezité pouze
v ¢innostech, které esenciélrsouviseji s podminkami prieSeni tohoto typu projekt(timesheety, evaluace,
publicita). Organizéni struktura Centra ma podobu znazmou ve schématé 1. Z rozhodnuti ¢kana ESF je
powien metodickym vedenim a kontrolou projektu paah pro strategii a rozvoj ESF, ktery vystupujeroir
piimého natizenéhaoreditele CEPS. Vzhledem k tomu, Ze pioah neni formalé na projektu zainteresovan,
neni uveden v organizai struktde Centra ani v popisech pracovni né&pldeho pravomoci jsou nastaveny
dékanem ESF.

Schémaé. 1 Organizaini struktura Centra ekonomickych a pravnich studii

Reditel CEPS MI

v \ 4 v \ 4
Asistent Finareni Administrator Garanti modu:
reditele manazer projektu

Finance a pravo

___________ Finaréni gramotnost

Ochrana spaéébitele

Projektovérizeni

DusSevni vlastnictvi

Vyswetlivky: Insolvence

vztah natfizenosti a potizenosti - .
P Mezinarodni obchod

spoluprace mezi organiza a odbornou — -
slozkou CEPS MU Vefejna sprava

* Z pracovré-pravniho hlediska je administrator projektu (tenézev je pro danou pozici pouzivan v rdmci celé
této Firucky) nazvan asistentem/asistentkeditele (projekt méa tedy de facto dva asistéatlitele). Tento fakt

je zpisoben tim, Ze vramci schvalovacitiaeni doslo ze strany komise MSMT ke zrudeni pogpchz
pracovni napini bylo administrativiiizeni projektu. Z évodu nutnosti zajighi danych¢innosti a po dohad
stidicim organem tak doSlo naslédnrozcleni Uvazku asistenta/asistentigditele na d¥ ¢asti acinnosti ze
zruSenych pozic bylyiéleny do kompetence jednomu z asistefeditele. Podrob¥Si orientaci v této slozité
situaci umozni fehled popié ¢innosti jednotlivych osob.

1.4.1 Reditel CEPS MU

Pracovni naplnfeditele CEPS MU je:
» odpowdnost zafeSeni ¥cné naply projektu, tedy za spémi cili projektu, dosazeni monitorovacich
indikatori a zajiStni funkéniho nastaveni jednotlivych aktivit;
» aktivni komunikace s vedenim fakulty (pi@stnictvim prodkana pro strategii a rozvoj) a jednotlivymi
katedrami za &elem maximalniho zainteresovani cilovych skupimkidvitach projektu;
» komunikace s partnery projektu (vipghu realizace vSech kbvych aktivit);
» kontrola zapojeni partnido klicovych aktivit projektu ¥etns evaluace jejich finosu;
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fidici funkce pi ptipraw a realizaci odbornych semitiéa workshop;

zajiseni uzavirani fsluSnych pracowiipravnich vztah u odbornych pracovnik

dohled nad #&cnou realizaci ktiovych aktivit v souladu s projektovou Zzadosti a rhavanim
ptipadnych zrén relevantnich pro pémi hlavnich cilh projektu;

provadni pribézné evaluace zapojeni cilové skupiny a vyvozovawera dilezitych pro spravny
prabéh projektu;

vedeni porad projektugast na kontrolach spojenych s projektem;

analyza paeb projektu a koordinace jeji¢bSent;

rozhodovani o nastaveni a realizaci jednotlivydtiddych aktivit.

1.4.2 Administrator projektu

Pracovni napIni administratora projektu {dfiracovni avazek) je:

provadni metodickych Ukoin spojenych s realizaci projektucétng publicity);

zpracovani fislusnych materidl pro vykazovani monitorovacich indikatow ramci monitorovacich
zprav;

piiprava podklad pro jednotlivé kontroly iniciované v ramci OP VK;

provadni a kontrola realizace aktivit publicity v ramcPQ/K;

G¢ast na poradach a kontrolach realizovanych na lpxgjepodava na nich relevantni informace
k provedenym analyzatasti projektu;

odpowdnost za administrativitizeni projektu v rAmci OP VK;

odpowdnost za spravnost a Uplnost podklgdo jednotlivé kontroly iniciované v ramci OP VK;
odpowdnost za sestaveni dokumentace a spravnost vygsagkirovychrizeni;

odpovdnost za zpracovani jednotlivyctésti vSech tyfp monitorovacich zprav, jejich sestaveni
a odevzdanfidicimu organu.

1.4.3 Asistent feditele CEPS MU

Pracovni naplni asistenteditele (diti pracovni Gvazek) je:

provadini administrativnich ukanspojenych s realizaci projektu;

zajiseni pripravy podklad pro piibézné analyzy projektu;

provadni archivace vSech dokumérk projektu a vedeni jejich evidence;

vyhodnoceni zapojeni cilové skupiny do jednotliviagtivit projektu;

G¢ast na pipraw vybérovychtizenti;

Ucast na poradach a kontrolach realizovanych na kirgjekde podava relevantni informace
k provedenym analyzagasti projektu;

odpovdnost za fpravu materidl pro jednotlivé kltové aktivity projektu, vetré realizace
monitoringu a evidenci kibvych aktivit;

odpoudnost za realizaci pbéznych analyz projektudetns relevantnich evaluackipravy podklad.

1.4.4 Finan éni manazer projektu

Pracovni naplni finamiho manazera (il pracovni Gvazek) je:

realizovani veskerych fin&nich toki souvisejicich s projektem;

hospodarné nakladani s ptestky, vedeni €etnictvi a finadnich vykaz projektu;

shroma#’ovani a evidence ¢étnich podkladl spojenych s projektem a jejich archivace prelyi
monitorovacich zprav a kontrol;

prabézna kontrola detnictvi projektu, tj. zétovani vSech polozek;

komunikace s bankou, u niZz je veden projektovugt (a pfibézna kontrola jednotlivych bankovnich
operaci;

G¢ast na pipraw vybérovychtizeni;

G¢ast na vSech poradéach a kontrolach spojenych skteon;
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» odpowdnost za spravné vedenéefnictvi projektu v souladu s podminkami ogaiao programu
a platnou legislativou;

e odpovdnost za zpracovani zadosti o platbuigprnavu podklad pro finarEni ¢ast monitorovacich
zprav.

1.4.5 Garant CEPS MU pro ESF MU
Pracovni naplni garanta modulu fdibracovni avazek) je:

» aktivni komunikace s garanty vybranychegn¥ttd s cilem vhodného dopini edukativnich aktivit
workshopy a semirg

» podil na pipraw a realizaci odbornych semitiaa workshofi tematicky souvisejicich gigluSnym
modulem;

» zapojovani odbornik na oblast spadajici doriplusného modulu ddinnosti CEPS a kontaktovani
piipadnych dalSich partrier

e Ucast na poradach a kontrolach spojenych s projektem;

e odpovdnost za realizaci #eSeni ditich aktivit v ramci Ekonomicko-spravni fakulty MUEGF)
delegovanyclieditelem CEPS (viz dalg&sti metodické firucky).

1.4.6 Garant CEPS MU pro PrF MU
Pracovni napini garanta modulu &ipracovni Gvazek) je:

» aktivni komunikace s garanty vybranychegn¥tl s cilem vhodného dopini edukativnich aktivit
workshopy a semirfé

» podil na pipraw a realizaci odbornych semitiaa workshofi tematicky souvisejicich gigluSnym
modulem;

» zapojovani odbornik na oblast spadajici dafiplusSného modulu ddéinnosti CEPS a kontaktovani
piipadnych dalSich partrier

e U(cast na poradach a kontrolach spojenych s projektem

e odpovdnost za realizaci #geSeni ditich aktivit v rdmci Pravnické fakulty MU (PrF) dglevanych
feditelem CEPS (viz dalgasti metodické iirucky)

Pokud bychom gli trochu vice konkretizovatinnost gararit, zejména pak posledni polozku popisu pracovni
naplrg u podkapitol 1.4.5 a 1.4.6 (viz vySe)nbeme uvést, Ze se od garantal@va:

» odpowdnost za realizaci aeSeni ditich aktivit projektu spadajicich dofipluSného modulu
(viz 2. kapitola);

» komunikace s ostatnimi garanty obou fakult w&ivigelnych interdisciplindrnich propojeni mezi
jednotlivymi moduly;

e zapojeni odbornik zejména z ekonomické a pravni oblasti donosti CEPS a vyhledavani
a kontaktovani fipadnych dalSich partnefpo odborné strance);

e sledovani aktualnich trefidsr daném oboru v ramci jednotlivych modwd jejich vyuziti @i realizaci
klicovych aktivit;

» komunikace s lektory projektu a zafist jejich participace na jednotlivych &tivych aktivitach s cilem
maximalniho zainteresovani cilovych skupin na atiétoh projektu;

» sestavovani studijnich matefiapopr. dalSich vystup z klicovych aktivit, které budou svymi
praktickymi aspekty vhodndophiovat teoretické poznatky vyavané ve vybranychipdritech na
obou fakultadch a umozni seznamit cilové skupingiegenostmi z praxe;

» navrhovani programu realizace jednotlivych vyst(geminde, workshopy);

* komunikace se zastupci parthiea potencialnimi vedoucimi zé&ecnych praci ve &ci vypsani témat
zawrecnych praci a &cna pomoc s jejich nastavenim;

 komunikace steditelem CEPS o moznosti realizacecaliych aktivit a o vysledcich (organizd,
konceggni, finaréni a odborna stranka) a

» vedeni odborné diskuse na webovém portalu CEPSidmjeho ¥cném nastaveni.
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1.5 Administrativni souvislosti fungovani CEPS MU

Vzhledem k tomu, Ze zapojefgSitelského tymu je realizovano na z&klgdacovi-pravnich vztah, je teba
vymezit pravidla souvisejici gmito zalezitostmi.

1.5.1 Dovolenky

Dovolena na zotavenou musi byt kazdym &stmancem dagdu naplanovana dle kazdom aktualizovaného
pokynu dkana. Termin byva obvykle stanoven na 31. 3. aaj@zny, pokud pokyné&ttana nestanovi jinak.
Planovani probiha v aplikaci Inéhtt{ps://inet.muni.cy, kde po pihlaSeni zaréstnanec v sekci ,Personalistika
=> Planovani nefftomnosti“ naplanuje cely rozsah dovolené. Tentonikle neznamena automatialerpani
dovolenég; to je vazano na schvaleniifesehym.

Schvalovani dovolenek se neprovadi pextictvim aplikace Inet (idaje vdm maji pouze informativni
a planovaci charakter), nybrz jgelba vyplnit Zadanku a zaslat ji s tydennitedstihem (ped planovanym
nastupem na dovolenou) vt poStou k podpisu n&éidenému. V fipac, Ze zamstnanec madeny Uvazek
a dovolenky mu primagnpodepisuje jiny nadzeny, je teba planovanou dovolenou vzdy degu nahlasit
e-mailem natlzenému ifecas@econ.muni.xza v kopii i nasikulova@econ.muni.cza to opt alespa

s tydennim gedstihem ped nastupem na dovolenou. Ekvivalentem keéspltéto povinnosti je kontrasignace
dovolenkyteditelem CEPS.

Podminky pro fipadny pevod dovolené do dalSiho kaletidio roku stanovuje vySe zméiy pokyn ékana.

1.5.2 Potvrzeni o pracovni neschopnosti

V piipadt pracovni neschopnosti je z&stnanec povinen vyzadat si od svého iofetho l1ékde vystaveni
neschopenky. Prace neschopny musi @dbroeschopenku bez odkladu svému Zsimavateli (asistentovi
feditele). Natizeny neschopenku nasleédpodepiSe a vyzgéana ni den, kdy za#stnanec naposledy pracoval.
Po skoreni pracovni neschopnosti déruzaméstnanec bez odkladu &p stejnym zgisobem potvrzeni
o0 ukorteni pracovni neschopnosti vystavené ingieim lékaem. Asistentieditele oba doklady pbézne
odevzdava mzdové&étni Ekonomicko-spravni fakulty.

V piipac navstvy lékae (nebo jiné pekazky v praci na strarzantstnance) je za#stnanec povinen dotit
bez odkladu potvrzeni o tétdgkadzce svému zafstnavateli (asistentoveditele).

1.5.3 Cestovni p Fikazy

V ramci projektu jsou planovany pouze tuzemské gvat cesty. Schvalovaci proces je nastaven v ramci
prislusného formui® a zahrnuje nutnost schvéleni pracovni cesty rystiimého natizeného, fkazce
operace (vedouci pracoSCEPS — vizhttp://www.muni.cz/econ/569855/peoplespravce rozptiu (vedouci
Oddsleni pro strategii a rozvoj — vibttp://www.muni.cz/econ/569919/peopla hlavniho &etniho (vedouci
Ekonomického odgeni — viz http://www.muni.cz/econ/569914/peopleFormul& pracovni cesty musi byt
spravié a Uplré vyplnén a opaten podpisy vSech vySe uvedenych osob {pfgjich zastupt — viz snérnice

0 zastupovani dostupna na Dokumentovém serveru Mijjozdji den ped odjezdem na pracovni cestu.
Za opateni podpié vSech opravimych osob je zodp&dny zangstnanec, kterému je Hiaena pracovni cesta.

Formul& ke stazeni na:
https://is.muni.cz/auth/do/econ/formulare/pc/Tuzkynsest Priloha2 010910.xIs?info

1.5.4 Nakup majetku v rdmci projektu

Tato problematika je zcela odvisla od nastaventggov rdmci Masarykovy univerzity potazmo Ekonomicko-
spravni fakulty, které Centrum néi@e nijak ovlivnit a je povinno je pénrespektovat. Zmimé procesy
reflektuji zakonnou Upravu pro tuto oblastigjeé zakazky, finatni kontrola apod.) a v dékezpracovani této
piirucky jsou reprezentovany tzv. Dynamickym nakupnimté&yem. O dislokaci majetku rozhodujeditel
CEPS. Uskladéni majetku je realizovano na zakéagodminek vytvéenych a dohodnutych mezi tajemniky
obou fakult a v souladu s vhiimi predpisy MU a jejich fakult.
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1.6 Postup pfi feSeni rizik spojenych s projektem

V pribéhu feSeni projektu ive dochazet k realizaci dith rizik spojenych s&cnou ¢i administrativnicasti
projektu. V nasledujicim textu dojde k jejich vyreaz a zarovie k navrhu jejich eliminace.

Mezi rizika pati (dle projektové zadosti):

v' podceréni ¢asové nar@nosti klicovych aktivit projektu — zde je iteba pistupovat individuala
k jednotlivym vystugm projektu:

o workshopy a seming& — nejwtSim nebezpdm je nezvladnuti usgéadani &chto aktivit
v semestrech, nah jsou dle harmonogramu (viz dale) cileny. Piextem k eliminaci bude
intenzivni komunikace vtymu, dale s garantiedn®ti, na ®Z jsou aktivity napojeny,
a s partnery projektu (potazmo se zamysSlenymi tgktoa to nejméé 2 nesice ped
planovanym terminem konani dané aktivity. OrgafmzazajiSéni aktivit je minimal
rizikové, nebd ohe fakulty maji s ptadanim vyukovych aktivit bohaté zkuSenosti. Popis
mechanismu organizace viz podkapitola 2.3.1;

0 zadani zagreénych praci — nejwtsim nebezp#gm je nezvlddnuti komunikace témat
do termirdi, které jsou inter nastaveny v ramci obou fakult. Pi@gtkem k eliminaci tohoto
rizika bude pitbézny dohled nad plnim termiri béhem gipravy a definovani témat. Toto
riziko se vSak jevi vzhledem k planovanému objeémat (kazdy z deviti partnema rané
navrhnout 5 témat zérec¢nych praci) ve vztahu k nastavenym monitorovacidikétorim
jako marginalni. Rizikem je i nezapsani témat zanst studerit. Tomuto riziku lzecelit
nastavenim kvalitnich témat a také uvedenim infeem@zaji&ni konzultanta pro dané téma
vramci gihlaSovaciho baliku daného typu #éetné prace,cimz dané téma ziska
na atraktivnosti;

0 praxe a staze u partnerské &it nejwtsim nebezp#m je nedostatsma ochota a kapacita
partnerskych organizaci pro realizaci této aktiviRyostedkem k eliminaci tohoto rizika bude
pravidelna komunikace s partnery uskunt®a alesptt mésic ged z&atkem nasledujiciho
semestru. Vzhledem Kedpoklddanému objemu realizace praxi a stazi de teda riziko
také jevi jako marginalni.

v' podcer¥ni role partnerii, nedostat&né vyuziti moznosti spoluprace a celkay neuspokojiva
vzajemna komunikace— vzhledem k vazbpartneti na jednotlivé vystupy jsou tato rizika dostake
okomentovana vigdchozim bodu. Jedinym dosudieienym rizikem je neschopnost partnera dodat
kvalifikované lektory pro jednotlivé vyukové aktlyi Toto riziko Ize jencast&né eliminovat
dostaténou komunikaci mezieSitelem projektu, garantem modulu a partnerskgarizaci. Jedinym
spolehlivym prosedkem eliminace je disponovani dostatevelkou siti lektolt i mimo oficialni
partnerské organizace. ¥ipad vypadku lektora z partnerské organizace by talka bybzna jeho
operativni nahrada.

v" nedostaténd komunikace mezi spolupracujicimi fakultami — nejwtSim nebezpdgm je
nedostaténa informovanost o krocich v rAmci projektu. Predkem k eliminaci tohoto nebezje
budou pravidelné sdzky na drovni teSitel projektu — &an fakulty* (ESF i PrF), resp.réSitel
projektu — prodkan* (PrF) a také umo#ni pristupu k dokumeiin projektu v rAmci Dokumentového
serveru MU, pokud o tentofigtup gislusné osoby projevi zajem. DalSim predkem pak bude
pravidelna operativni komunikace v rantesitelského tymu; zde se jako velmi vhodné jeviedawni
e-mailového aliasgeps@law.muni.cztery diky automatickémuiesng&rovani na adresy vsectena
feSitelského tymu za PrF vyléiumoZnost neodeslani informacgkterému z nich;

v" nenaplnéni monitorovacich indikatori — vtomto pipad jedinym rizikem je nedostateé
zainteresovani cilovych skupin na projektu. Vzhfadetomu, Ze pevazna wtSina monitorovacich
indikatorti by meéla byt naplgna prostednictvim workshofp a semin#, lezi nej¢tSi dil odpo¥dnosti
na €chto aktivitaich (blize viz bod ,podcémi casové narénosti klkovych aktivit projektu”).
Prostedkem k eliminaci tohoto nebezjidoude napojeni vyukovych aktivit projektu na jiatdované
predméty obou fakult. @ast studerit danych pedmti pak mize byt nastavena jako povinna (po
dohod s garanty fedneti na obou fakultach);

v' personalni znény reSitelského tymu-— toto riziko se realizovalo jizghem gipravné faze projektu.
Pfi hledani novéhailena tymu byly priorité akcentovany alespodiléi zkuSenosti sigdnetnym
typem projeki (jednalo se o pozici v administrativédsti tymu). V pipadt vécnécasti tymu by byly
preferovany zkuSenosti s vyukou, popsdeckym misobenim v fisluSné tematické oblasti.
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2 VECNA CAST PROJEKTU

Aktivity projektu reprezentujici jehoéenou ¢ast jsou rozmanité a jsou za@steny 8 moduly (jejich et
viz dale), které fisluSny typ vystupu budou odliSovat obsahov

Mezi samotné vystupy projektu budeifitat

*  webovy portal www.ceps.muni.cz,

» organizace workshdpa semin&i vhodreé dophiujicich na fakultach jiz etablované &dvaci aktivity a
akcentujicich aktualni odborna témata, na jejicetaveni se budou aktipodilet partni projektu;

 kooperace P zadavani arteSeni bakatdkych diplomovych a magisterskych diplomovych,
piip. i disert&nich praci;

» koordinace praxi u partnerskych instituci.

Realizace fipadnych dalich aktivit je mozna, a to na zaklschvaleni ze strany MSMT. Metodické postupy
pro takové aktivity mohou byt vydany jako dogitrtéto metodickeé irucky.

2.1 Tematick&a naplfi modulu
Odborné moduly jsou vydefinovany &chto oblastech:

* Finance a pravo

e Finartni gramotnost

» Ochrana spéebitele

* Projektové&izeni (tyto 4 moduly garantuji odbornici z ESF)
»  DuSevni vlastnictvi

* Insolvence

* Mezinarodni obchod

» Vefejna sprava (tyto 4 moduly garantuji odbornici E)Pr

V nésledujicim textu bude konkretizovano jejich &tické zantteni. U kazdého modulu jsou definovany jeho
cile a vystupy a konkretizace témat workshopa za¥r je vzdy vyjmenovan seznam parthgtisluSného
modulu. Pro Uplnost je nutné uvést, Ze preelyl témat zasrecnych praci je mozny odklon od nize
vydefinovanych témat workshapjedinym omezujicim faktorem je ndzev daného madul

Jednotlivé workshopy budou primé&rmapojeny na if@dem vydefinované ipdméty obou fakult. Seznam
predntta bude konkretizovanip piipraw workshopu, bude se pa¥rv ¢ase minit a neni tedy nutné (resp.
vhodné) uva¥ jej v této girucce. VykEr prednta bude provééh s cilem maximalniho mozného zainteresovani
cilovych skupin a bude tedy kladetirdz na maximalni finik mezi tematickym zagtienim modulu/workshopu

a daného fednttu.

Ugast na workshopech viak sarfeme bude umozéna i zastupim akademické obce obou fakult, #taejsou
nijak zapojeni do vydefinovanychernett (akademiti pracovnici, doktorsti a gradudlni studenti).

Obecné cile modui:

» Definovani zékladnich obsahovych vychodisek proksiopy a semirfav ramci jednotlivych modul
a to ve spolupraci s partnerskymi organizacemi.

» Koncepce organizovani workshio@ seminé realizovanych na obou fakultach casti odbornik
z praxe.

e Vytvoreni metodického materialu pro cereni vybranych problén feSenych vramci modiul
(viz specifické cile v ramci jednotlivych modldo vyuky na Ekonomicko-spravni faktih Pravnické
fakulte Masarykovy univerzity

* Realizace dvou workshépdle harmonogramu v podkapitole 2.5)

* Realizace odborného semimasumarizujiciho vysledky modulu acaného pro odbornou kejnost,
studenty a zagstnance Masarykovy univerzity.

» Tvorba souboru studijnich matefidghavazujicich zejména na problematiku workshagenych pro
studenty obou fakult (vyuziti webového portalu CBWRS).
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» Vytvoreni platformy pro sir a zadavani témat z&ecnych praci studefit MU ve spolupraci
s partnerskymi organizacemi a realizagghto aktivit.

» Realizace praxi a stazi studiegtadualniho (pap postgraduéalniho) studia u parthgrojektu.

« Nastaveni efektivni komunikace mezi partnery prioje akademickou sférou v ramci webového
portalu CEPS MU.

« DalSi roz§ieni partnerské sitCentra ekonomickych a pravnich studii MU v dangblastech.

Uvedené cile jsou platné pro vS8echny moduly.

2.1.1 Modul Finance a pravo

Vize modulu

Zvysit kvalifikaci student Masarykovy univerzity v oblasti pravni odpgoosti i poskytovani finadinich
sluzeb.

Vychodiska pro modul

Pravni ramec poskytovani finarich sluzeb 'R prosel od roku 1992 procesem rozsahlyckérenPravni
instituty finartniho trhu byly postugh harmonizovany s evropskym pravem idzmymi mezinarodnimi
standardy. Tento harmonigd trend byl doprovazen i trendem pronikaniepeopravni regulace do této oblasti.
ZvySeny rozsah povinnosti ukladanych v pravnitdgdpisech poskytovateh finaninich sluzeb se promita i do
rozsahu jejich odpadnosti a moznych sankci za porusSeftihto povinnosti jak v pod@&bverejnopravnich
sankci, tak i sankci soukromopravnich.

V souvislosti s fijetim CR do EU naznal&eska pravni Uprava poskytovani fidafch sluzeb vyznamné zmy.
Tyto znmeny prineslyfadu novych pravnich institiue pro poskytovatele investiich sluzeb fedstavuji i zasadni
zmeny podminek pro vykon jejictinnosti a zfisob, jakym poskytuji finami sluzby.

Praizkumy nazoii predstavitel vyznamnych finagnich spolénosti vypovidaji o jejich obavach agedii
finanéni krize, zejména ze z&aého propadu idéry verejnosti Wi¢i finanénim institucim. Jsou fpswdcéeni
o tom, Ze krize zjsobila trvaly posun v chovani spebiteli sluzeb. Pevliada nazor, Ze spebitelé budou klast
V&tSi diraz na powst instituce, méhutracet a vice S8t a aktivrji se podilet na vyvoji novych sluzéb.

Uvedené zauy vyswtluji davody, pr& na vyznamu nabyva Corporate Compliance finéch instituci.
Compliance je postugnpovazovana za jeden z rozhodujicich faktgenz zasadhovliviiuje jejich samotnou
ekonomickou usgsnost. Vychazi se z faktu, ze nejen jakékoli pratipi nebo i jen neetické chovaniibe
prinést z pohledu dané instituce jako sdiiele v rdmci hospodgéké soutze bezprogedni negativni pravni
a obchodni tisledky (administrativé pravni postihy, trestni stihani, okamzité wem obchodniho vztahu aj.),
ale i pipadné selhani normativnindiciho a kontrolniho systému institucéiza ve svém isledku znamenat
zcela zasadni ohrozeni jeji spmlaské dvéryhodnosti s moznym fatalnim dopadem na dalSi rozep
podnikatelsk&innosti a samotné existente.

Modul ,Finance a pravo“ svym zatfenim obsaho¥ navazuje na modul ,Fin&ni gramotnost* a modul
,<Ochrana spdtbitele”. Uvedené moduly daplje informacemi o moznychudledcich pro poskytovatele
financnich sluzeb v fipac porusSeni pravnich pravidel pro poskytovani fitrdoh sluzeb.

Specifické cile a vystupy modulu

1) Identifikace pravnich institit pravni odpowdnosti @i poskytovani finasinich sluzeb vyEovanych
v predmétech zahrnutych do studijnich progréama Ekonomicko-spravni fakela Pravnické fakudtMU.

2) Vytvoreni metodického materialu procneni vybranych probléin pravni odpowdnosti @i poskytovani
financnich sluzeb do vyuky na Ekonomicko-spravni a Pidnfakule Masarykovy univerzity.

1 Hustak, Z.: Investni sluzby — veejnopravni a soukromopravni sankce. In: Dny préd3@92Days of Law: the Conference
proceedings, 1st edition. Brno : Masaryk Univers2§09, ISBN 978-80-210-4990-1.

2 vysledky 13. réniku Celosétového piizkumu néazok generalnichiediteli vypracovaného PricewaterhouseCoopers
(PwC). Vysledky piizkumu byly zvéejnény na vyrénim zasedani Stového ekonomického féra v Davosu. Zdroj:
http://www.pwc.com/cz/cs/ceo-survey/nejdulezitejgsteni-cr.jhtml

3 Koukal, P., Korporatni pravidla Compliance a nowéstni zakonik. Pravni radce. Ihned.cz 24. 2. 2@droj:
http://pravniradce.ihned.cz/c4-10077480-40730210000 _d-korporatni-pravidla-compliance-a-novy-tréggkonik.
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Konkretizace témat

1) Vychodiska evropské pravni Upravy fitafch sluzeb a pozadavky vztazené na harmoniza&vsfoh
sankci, mimosoudnihi@Seni spdra souvisejicich soukromych sankci.

2) Zakladni aspekty odpéunosti a sankciipposkytovani finasnich sluzeb R
3) Pravni odpow#dnost poskytovatélfinaninich sluZzeb a aktualni zmy pravni Gpravy R.

4) Sankce spravni, trestni a dalmskopravni (fehled, jejich ukladani, efektivita) v oblasti firauich
sluzeb VCR.

5) Korporatni pravidla Compliance fin&mich instituci a dsledky jejich poruSovani.

Zapojeni partneri

1) Kancel& verejného ochrance prav

2) Citibank Europe plc, organizai slozka
3) Ceskoslovenska obchodni banka, a. s.
4) OHL ZS, a.s.

5) Komora daovych poradi CR

2.1.2 Modul Finan €ni gramotnost

Vize modulu

Zvysit kvalifikaci student Masarykovy univerzity v oblasti fingni gramotnosti s orientaci na prevenci
zadluzovani domacnosti a moznds8eni zadluzeni f{p. predluzeni domacnosti.

Vychodiska pro modul

Pri vymezeni finatini gramotnosti jeieba vyjit ze spolmého dokumentu MER, MSMT a MPO ,Systém
budovani finatini gramotnosti na zakladnich aestnich SkolacH* v souladu s kterym je vymezena fidah
gramotnost i v rdmci projektu CEPS. Fidahgramotnost tak iZeme vymezit jako soubor znalosti, dovednosti
a hodnotovych postbjobéana nezbytnych k tomu, aby fina® zabezpé&l sebe a svou rodinu v stasné
spole&nosti a aktive vystupoval na trhu finamich produkii a sluzeb. Jak dale uvadi zimvany dokument,
financné gramotny oban se orientuje v problematice gena cen a je schopen odgdw spravovat
osobni/rodinny rozptet, Wetné spravy finaknich aktiv a finatinich zavazk s ohledem na #mici se Zzivotni
situace. Finafni gramotnost jako sprava osobnich/rodinnych fihaa& zahrnuje it slozky: gramotnost
peréZni, cenovou a rozgtovou?

v Perézni gramotnost iedstavuji kompetence nezbytné pro spravu hotowastai bezhotovostnich pe&n
a transakci s nimi a dale spravu nastiofomu utenych (nap bézny (Eet, platebni nastroje apod.).

v' Cenovou gramotnostiedstavuji kompetence nezbytné pro poromintcenovym mechanisim a inflaci.
Vyznamnou slozkou cenové gramotnosti je porosimprincipu ,ceny pefz“ v ¢ase, rozdilu mezi
nominalni a realnou Urokovou sazbou a porazimenam finaénich nastraj a sluzeb v praktické podéb
poplatki a arokovych sazeb.

v" Rozpatovou gramotnostfedstavuji kompetence nezbytné pro spravu osoboifioffého rozpetu (na.
schopnost vést rozpet, stanovovat finami cile a rozhodovat o alokaci finarich zdroji) a zahrnuje
i schopnost zvladatizné zivotni situace z fingniho hlediska. Rozptova gramotnost zahrnuje vedle vySe
popsané obecné slozky takéeédslozky specializované: spravu firamich aktiv (nap. vkladi, investic
a pojiséni) a spravu finatmich zavazik (nag. Gwera nebo leasingu). Torpdpoklada v obouftfpadech
orientaci na trhutznré komplikovanych finatinich produkii a sluZzeb, schopnost mezi sebou jednotlivé
produkty¢i sluzby porovnavat a volit ty nejvhogsi s ohledem na konkrétni Zivotni situaci.

V daném dokumentu se také ctleme, Ze finaéni gramotnost je specializovanou &asti SirSi ekonomické
gramotnosti, kterd navic zahrnuje hapchopnost zajistit sifffem, zvazovat t@isledky osobnich rozhodnuti
na sowdasny a budouciifjem, orientaci na trhu pracovniclilpzitosti, schopnost rozhodovat o vydajich apod.

4 Dostupny nap na http://www.msmt.cz/vzdelavani/system-budoviamancni-gramotnosti-na-zakladnich-a-strednich-
skolach?highlightWords=syst%C3%A9m-+budov%C3%A1n%C3%#iian%C4%8Dn%C3%AD+gramotnosti

5 MF CR, MSMT a MPO: Systém budovani finami gramotnosti na zakladnich a festnich Skolach,
http://www.msmt.cz/vzdelavani/system-budovani-fiomingramotnosti-na-zakladnich-a-strednich-
skolach?highlightWords=syst%C3%A9m-+budov%C3%A1n%C3%Hian%C4%8Dn%C3%AD+gramotnosti
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Ci to, ze nedilnou sadsti finakni gramotnosti jsou také nezbytné makroekonomickeekty a oblast d@va,

a to zejména vzhledem k tomu, Ze se vyznapwdili na finatinich zdrojich jednotlivt i doméacnosti, a méa
tedy vyznamny vliv na peini toky v soukromych financich. tzzité pro projekt CEPS a propojeni
jednotlivych modul je to, Ze tento dokument poukazuje na to, Ze &fini gramotnosti se dale poji zvI&st
gramotnost numerickd (z hlediska gramotnosti fimarse tyka pedevsim finatnich numerickych (kab,
gramotnost informéni (jako schopnost vyhledat, pouzit a vyhodnotitevantni informace v kontextu)

a gramotnost pravni (jako orientace v pravnim syatéiehled o pravech a povinnostech a také moznostech,
kam se obrétit o pomoc).

Zmitiovany dokument ,Systém budovéani figah gramotnosti na zakladnich afestnich Skolach® tak Ize
povazovat za zaklad, od kterého je mozné a dle nm@&zoru i zadouci se v naSem projektu odrazit. Krom
vymezeni finatini gramotnosti a vystleni jejiho vyznamu je pro projekt CEPS8leFité roviéz vySe uvedené
z&lereni finaréni gramotnosti do SirSi ekonomické gramotnosti@/@zani finatini gramotnosti s gramotnosti
numerickou, informéni a pravni, coz odpovida ranzangru projektu CEPS propojit spolu souvisejici moduly.
Pro tento pistup k pojeti finatni gramotnosti v rdmci projektu CEPS régnhovdi skuté&nost, ze modul
Finartni gramotnost bude primarmavazan naipdnet Osobni finance, ktery je na Ekonomicko-spraviufe
Masarykovy univerzity vy&ovan primars v druhém semestru magisterského a bakkého studia. Eastniky
modulu Finagini gramotnost tak pra¥godobré budou pedevSim studenti prvniho doiku magisterského
a bakaléského studia, vitledku éehoz je jen zadouci vyjit ze standadihantni gramotnosti na #&dnich
Skolach, které jsou vymezeny timto dokumentem, warat na & Tyto standardy jsou navic povazovany
za standardy finami gramotnosti dospého olkana vCR.

V navaznosti na vySe uvedenou definici fitilmingramotnosti bude modul Finar gramotnost v rdmci projektu
CEPS primar# zangten na fyzické osoby — jednotlivce, resp. rodiny.

Finartni gramotnost vymezend jako soubor znalosti, dovgtflra hodnotovych postojobtana nezbytnych

k tomu, aby finatn¢ zabezpé&l sebe a svou rodinu v séasné spolnosti a aktivé vystupoval na trhu
finan¢nich produki a sluzeb a zahrnujici gramotnost @ami, cenovou a rozgtovou gredstavuje porrné
rozsahlou problematiku, kterou by nebylo moZzné tem@veném rozsahu probrat do fpbinych podrobnosti.
Z tohoto divodu bylo teba hledat uzsi tematické z&eni modulu Finagni gramotnost v rdmci projektu CEPS.
Pfi Gvahach nad moznym tematickym zgenim jsme dosli k z&vwu, Ze by se #o jednat o aktualni téma,
které se tykd potencianvSechcéeskych domacnosti. Jednimézhto témat je dnes bezesporu zadluZzovani
¢eskych domacnosti. Modul Finari gramotnost v ramci projektu CEPS tak bude &am na prevenci
zadluzovanieskych domacnosti a mozno&tseni zadluzeni ifp. predluzeni domacnosti. Vhodnost zgemi
modulu pra¥ na toto téma potvrzuji napvysledky studieCeského statistickéhorddu zveejrené 12. 3. 2010
(Cesky statisticky fad: Ceské domacnosti dluzi bilion,http://www.czso.cz/csu/csu.nsflinformace/
cktal20310.do¢ z nichz vyplyva, ze celkovy dlulkeskych rodin vzrostl za uplynulych dgvlet az
osminasob& Na konci roku 2009 dluzily podle $eni Ceského statistickéhoradu éeské domacnosti bankam
973,5 miliardy korurteskych, zatimco v roce 2000 to bylo ,pouze* 121jbandy korun&eskych® ZvySovani
zadluzeniceskych domacnosti se jiz projevuje v rostoucigtpaodin, které nejsou schopné dostat svym
zavazkm, pcitu rodin hledajicich pomoc v poradnach geseni finatinich problém, v paitu naizenych
exekuci apod.

Modul ,Finanéni gramotnost* svym za#benim obsahay souvisi s modulem ,Finance a pravo* a modulem
,<Ochrana spdtbitele*. Uvedené moduly daflje informacemi z oblasti osobnich financi z#&emych
na prevenci zadluzovadéskych domacnosti a moznastseni zadluzenifip. predluzeni domacnosti.

Specifické cile a vystupy modulu

1) Identifikace témat z oblasti fin&ni gramotnosti tykajicich se prevence zadluzovammatnosti
a moznostiteSeni zadluzeni, fijp. predluzeni domacnosti vyavanych v pednetech zahrnutych
do studijnich prografnna Ekonomicko-spravni fakla Pravnické fakuitMU.

2) Vytvoreni metodického materidlu prockreni vybranych probléin finantni gramotnosti do vyuky
na Ekonomicko-spravni a Pravnické fakuasarykovy univerzity.

Konkretizace témat

1) Osobni finance a zadluzovani domacnosti

2) ZadluZzovani doméacnostiGeské republice

3) Finartni krize a zadluzovani domacnosti

4) Préavni ramec pro poskytovanijpek, 0gri a dalSich smluvnich tyip

5 Cesky statisticky fad: Ceské domacnosti dluZi bilion, http://www.czso.ca/csu.nsflinformace/cktal120310.doc
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5) Subjekty poskytujicifgcky a uvry doméacnostem
6) Prevence a moznostseni zadluzovani a zadluzeripp predluzeni domacnosti@eské republice

Zapojeni partneri:

1) Citibank Europe plc, organizai slozka
2) Ceskoslovenska obchodni banka, a. s.
3) Krajska hospod&ka komora jizni Moravy

2.1.3 Modul Ochrana spot Febitele

Vize modulu

Zvysit kvalifikaci student Masarykovy univerzity v oblasti ochrany sfmiiteli finantnich sluzeb.

Vychodiska pro modul

Ochrana spdebitele je tématem, na ktery je kladeirar nejen v ramci EU, ale i v cel@sovém n&fitku.
Hlavni zasady ochrany spebitele publikovala Organizace spojenych néradUnited Nations quidelines for
consumer protection“. Tyto zasady byly rozpracovémymou dopordeni, v nichz se iigdpoklada, ze staty
zajisti, aby pi poskytovani sluzeb byly dodrzovany zakony, porékodlivé obchodni praktiky a byla zaisa
ochrana spétbiteli pred standardizovanymi smlouvami. $aesré je poZzadovano, aby prodejni praktiky byly
provadny zpisobem, ktery poskytne spebiteli dostatek pravdivych a relevantnich infocim& navaznosti na
uvedené poZadavky byélty staty vytvdit pravni a administrativni kroky, které umozni ggbitelim efektivre

se domahat svych prdv.

Zmirgné zasady zakotvilo i pravo EU a @stedku jeho transpozice doSlo k jejich promitnubi déského
pravnihofadu. Maastrichtska smlouva z roku 1992 zavedla aszhrspadtebitele jako samostatnou politiku
a polozila nezbytny pravni zaklad. Sfmititelska politika se pak stala pro Evropskou ufgidnou z hlavnich
strategii na léta 2007 — 2013. V evropskychérsmeich je ochrana sp@tbitele chapana fpdevsim
soukromopravé, pricemz je zdraziovana preference a Gprava prav giitele jako jedné ze smluvnich stfan.

Modul vychazi z cii spotebitelské politiky EU a speciainse zansiuje na ochranu spi@bitelr v oblasti
financnich sluzeb. Poslanim modulu jéigpst k objasiovani hlavnich pitii ochrany spdebiteli finantnich
sluzeb VCR. Obecs Ize tyto pilie vidst v respektovani nasledujicich pozadavk

a) Spotebitel by n&l byt schopen nést odpé&inost za sva rozhodnuti na figafm trhu. K tomu pdtbuje
dostatek transparentnich, Uplnych a srovnatelnyfchimaci.

b) Spotebitel by n&l dokazat vyhodnotit informace ziskané na figrd@m trhu. K tomu pdebuje finagni
gramotnost, zejména by é&mumét zhodnotit dopady svych rozhodnuti a dokazat vylotitl jednotlivé
parametry finatnich produkd.

c) Spotebitel potebuje zajistit rovné postaveniidi poskytovateim finarénich sluzeb. Zejména byé&mnmit
mozZnost prosazovat a chranit své zajmy a pravaf. r@stou mimosoudnihéeSeni sporu, moznost
odg;stoupit od smlouvy vifpads, kdy mu smlouva nevyhovuje nebo pokud sp&aveporozurdl podminkam
aj.

Naplkiovani uvedenych pii ochrany spdtbiteli finaninich sluzeb je vyraznpodmirno vzdlavanim
spotebitele. Od spdtbitele se tekava, Ze bude sam aktévmyhledavat informace o svych pravech acsmu
bude disledré vyZzadovat jejich dodrzovani. Dosavadni praktické&enosti VCR vypovidaji o nizké dinnosti
ochrany spdtbitele cestou vydavani pravnictegpigi, pokud si spdtbitelé nejsouddomi svych prav a neumi
nebo nemohou je uplatnit.

Specifické cile a vystupy modulu

1) Identifikace pravnich institdt ochrany spdebiteli vyutovanych v pedmétech zahrnutych do
studijnich prograrin na Ekonomicko-spravni fakela Pravnické fakuitMU.

2) Vytvoreni metodického materidlu prockenéni vybranych probléin ochrany spdebitele do vyuky
na Ekonomicko-spravni a Pravnické fakuasarykovy univerzity.

" Ramcova politika ministerstva financi v oblasti @ty spatebitele na finaénim trhu. Ministerstvo financi, 2007. Zdroj:
http://www.mfcr.cz/cps/rde/xbcr/mfcr/Ramcova_pol@ikME_OSFT2007_pdf.pdf

8 valova, M. Ochrana spiebitele vVCR a EU. Zdrojhttp://obcanske.juristic.cz/610331/clanek/obcan5

% Smrnice OSN na ochranu spebitele. Zdrojhttp://www.mpo.cz/dokument14271.html
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Konkretizace témat

1) Zakladni zasady sp@bitelského prava a jejich upiavani v oblasti finagnich sluzeb.

2) Pravni Gprava podminek pro nabizeni, zgeattovani a poradenstvi v oblasti sluzeb na finan trhu.

3) Subjekty distribuce finamich sluzeb (sektor pojiti, sektor investnich sluzeb, sektor sficich
a Uwrovych produkt), pravidla jednani se zékazniky a pravidla vykoimmosti.

4) Obezetnostni pravidla podnikani fin&mich instituci a jejich vyznam pro ochranu s$pbtteli.

5) Prosazovani a ochrana zdjm prav spdebiteli finantnich sluzeb.

Zapojeni partnefi:

1) Krajska hospod&ka komora jizni Moravy

2.1.4 Modul Projektové Fizeni

Vize modulu

Zvysit kvalifikaci a konkurenceschopnost studeMasarykovy univerzity v kiovych aspektech projektového
fizeni s pimou vazbou na pieby trhu.

Vychodiska pro modul

Od padesatych let dvacatého stoleti se datuje eaihglystematickéhoristupu k problematictizeni projeki ve
verejném i soukromém sektoru. Geské republice tato problematika réZmeni nova, ale dostava vyznamné
,Fozvojové" impulsy v podob riznych endogennich i exogennich&mgnag. vstup do Evropské unie).

Lze konstatovat, Ze projektovizeni je dnegasto pouzivanym pojmem, kde definiens je velicel§ia rozdilg
interpretovany. Bhem poslednich padeséti let byliepkouméavany tisice projektiznymi odborniky, coz o

za nasledek formulaci mnohych dopieni, které se nasleéinransformovaly v ucelené metodologie (hap
problematika projektového cyklu). Kbvou determinantou projektovéhtizeni je, diky implementaci
specifickych prostufp a metod, fedevsim efektivgjSi dosazeni cile projektu. Takto trivializovanézeni ma
zna'ny prakticky rozmir, protoze vhod# zvolend metodika prtizeni partikularnino projektu se projevi nejen
v Uspde ¢asu, ale i naklad¢i lidskych zdroji. Dnes je jiz zceladznym jevem, Ze zakladni determinantou pro
zvoleni utitého dodavatele pro zakazkut az z véejného¢i soukromého sektoru, je fkaznost vyuZiti
ur¢itého modelu projektovéhtizeni. Vyznamnym prvkem, ktery dnes ovilife pouzivani terminu projektové
fizeni VvCR, je regionalni politika Evropské unie, ktera feebectt vnimana jako jeden z nejvyznagjich
fenoméri evropské integrace. Projekty dotované v ramciomd@ini politiky vyzaduji jako zakladni podminku
specifické projektovéizeni a diky bezprecedentnimu objemu financi plyebty z véejného i soukromého
sektoru se tak tato tématika stala velmi aktualtddana na trhu prace.

Specifické cile a vystupy modulu

1) Realizaceif workshopi (v podzimnim semestru 2010, 2011 a 2012).
2) Vydani metodického materidlu identifikujiciho hlaaspekty potencialu rozghi oblasti projektového
fizeni v ramci vyuky na Ekonomicko-spravni a Prékaéitakulgé MU

Konkretizace témat

1) Projektovérizeni s drazem na projekty v oblasti lidskych zdroj
2) Hlavni zasady projektovéhidzeni

3) Fenomén projektového cyklu a specifikace etapipaogkii

4) Finareni aspektyizeni projeki

5) Problematika strukturalnich fofich projektovéhdizeni

Zapojeni partneti

1) Meésto Bzenec
2) Meésto Kyjov
3) Krajska hospod&ka komora jizni Moravy
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2.1.5 Modul Dusevni vlastnictvi

DuSevni vlastnictvi je zajimavou dildzitou problematikou dnesSni doby, kterd postugaisu ziskava na své
hodnok. S ohledem na spdalensky a technologicky pokrok, rozvoj internetu,émm legislativy a dalSi faktory
je nezbytné ve &Si mie zohledovat prava duSevniho vlastnictvi a jejich dopadyptaxe. Fipravované
workshopy budou reagovat na aktualni vyvoj v peagibkusi seifinéstieSeni nastimych probléni.

Konkretizace témat

1)

2)

3)

4)

5)

Problematika zagstnaneckych & v praxi

Prednetem tohoto modulu je exkurz do pravnich aspednéstnaneckych & v kazdodenni praxi se
zvlastnim drazem na povahu pfiacovych program jako zangstnaneckych &. Sowéasti bude

i detailni rozbor aplikace analogickych Uprav Skotndila a dila na objednavkugetrt analyzy
aspekt objednani autorského dila u samotného autoévnické osoby. V ramci prezentace budou
demonstrovany praktickérilady aplikace v rdmci vzorové pracovni smlouvglade rozbor moznych
negativnich nasledknedostaténé Upravy autorskych pravetre pripadné rozhodovaci praxe.

Alternativni licergni podminky a jejich aplikace v naSem pravnim geadt(GNU/GPL)

V souvislosti s rozvojem modernich technologii pohranu autorskych prav (technologie DRM apod.)
se proti tomu stale vice prosazuji autorska difriBuovana pod licencemi typu GNU/GPL, které
uzivatehhm umoziuji dalSi rozvoj a vyvoj takto distribuovanych awsioych @&l. S ohledem na relativni
limitovanou aplikovatelnost licenci typu GNU/GPL ¢eském pravninfddu neni ubec neobvyklé
zneuzivani autorskychebdistribuovanych podémito licencemi, a proto s¢ésti modulu bude i sttna
prezentace ifkladi zneuziti GNU/GPL licenci. Vedle obecného rozboplikavatelnosti a zavaznosti
GNU/GPL licenci véeském pravnintadu bude dale rozebrana i problematika tzv. sotiwarh
patent: a jejich dopadu na GNU/GPL licence.

Pravni ramec ochrany autorskych prav na internetu

S ohledem na neexistenci ucelené Upravy autorskyéli na internetu budéeba v ramci tohoto
modulu detail§ rozebrat jednotlivé aspekty autorskych prav v sslasti s charakterem fenoménu,
jakym je celoss¥tova st internet. Rozebrany budou zejména otazky terlityriprava a jeho ochrangi
vynutitelnosti v ramci tégF neomezeného globalniho rozsahu internetu, a d#eotazky tzv.
cybersquattingu, ochrany osobnostnich préiv ochrannych znamek ve vztahu Kk internetovym
doménam. Zarem bude pojednano i o jednotlivychigpbecheSeni spdr souvisejicich s internetem,
véetre rozboru dosavadni judikatury.

Autorska prava v reklagn

V rédmci rozséhlé problematiky autorského prava bpdeornost ¥novana zejména otdzce nekalé
soutze a praktickym ukazkédm jednani nagicim znaky nekalé sotite. Okrajo¢ se dotkneme téz
problematiky smluvnich aspéktsouvisejicich s reklamou — ¢oaje smlouvou mezi reklamni
agenturou a klientem, az po pracovni smlouvy sesgamanci takové reklamni agentury. V neposledni
fad® se modul zawii na otdzku mozné pravni ochrany reklamni karaganzv. zakonnych vyjimek

a jejich aplikace. V navaznosti na nedavno medid@rponovany fipad soudni f& souvisejicich

s ochranou prav v reklambude analyzovana i dostupna judikatura a poup vykladova praxe
spravnich orgaia jinych organizaci.

Akademické psani

Zapojeni partneri

1)
2)

Kancel& verejného ochrance prav
Krajské& hospod&ka komora jizni Moravy
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2.1.6 Modul Insolvence

Insolvence je oblasti, ve které dochazi k neustaléywoji jak v oblasti teorie a legislativy, takwr@z v oblasti
praxe. Cilem tohoto modulu je vyttemi vzajemné komunikai platformy mezi teorii a praxi tak, aby si
zKastréné osoby mohly fedavat své bohaté zkuSenosti tykajici se probl&gnapadku a zfisohi jehoteSeni.
V rdmci modulu se budokesit praktické problémy spojené s insolvenci odspl podminek pro osdceni
Upadku, pes insolvedini fizeni a oddluzeni nepodnikatedz po problémy spojené s evropskym insoiwném
pravem.

Konkretizace témat

1) Pohledavky v ramci insolvence

Druhy pohledavek
PrihlaSovani pohledavek
Uplatréni pohledavek za majetkovou podstatou a pohledaweka rover postavenych
Prezkum a zjid&tni pohledavek v insolveénimtizeni
Otazky souvisejici s péenim pohledavek
Uspokojeni pohledavek v {gs¢hu insolventnihdizeni
Sankce spojené s pohledavkami v insolvémrizeni
s\wdc¢ovani apadku dluznika
Pojem a definice upadku
Podminky, jaké musi byt sginy, aby mohl byt ostdéen Gpadek
Zpusoby os¥dcovani apadku
Subjekty v insolvetnimfizeni
Nasledky spojené s asltenim Upadku dluznika
Upadek a jeho dopady na hospiwtd jednotlivych subjekt
DalSi zakladni pojmy souvisejici s Upadkem

ddluZeni nepodnikatil,,osobni bankrot")

V ¢em spdiva oddluzeni nepodnikatel

Subjekty vystupuijici v @ibéhu oddluzeni

Zpisoby oddluzeni

Uloha soudu v procesu oddluZovani

Splreni oddluzeni

Dopady rozhodnuti soudu o navrhu na povoleni oddiiiha postaveni dluznika a n&itele
z pohledu tiznych pravnich odstvi

Uloha wtitele v oddluZeni nepodnikatel

Komparace fedchozi Gpravy a Upravy stasné

4) Evropské insolveini pravo

Pravni normy mezinarodniho a evropského prava astiihsolvetiniho prava

Insolvergni tizeni v ostatniclilenskych statech EU - komparace

Insolvence s mezinarodnim prvkem

Dusledky zahajeni insolvénihotizeni pro subjekty z pohledianych pravnich odstvi
Preshranini insolverni fizeni

Uznavani zahratnich insolvetnichiizeni

Ucinky rozhodnuti soudu jednotitenského statu EU ve vSech ostatniflemskych zemich
Ucinky zahraniniho insolverinihotizeni na probihajici a budouci paralelni sotitheini

2)

3)

"POO0T® QE@TORO0T® 0OQ@TOA0 DT

s L

Se@~oaooTp

Zapojeni partneri

1) Citibank Europe plc, organizai slozka
2) Ceskoslovenska obchodni banka, a. s.
3) Danova akademie s.r.o.

4) Komora daovych poradd
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2.1.7 Modul Mezinarodni obchod

Tento modul je zasten zejména na praktické aspektgSeni mezinarodnich obchodnich $powliv
mezinarodnich organizaci (zejména pak WTO) na rozwezinarodniho obchodu, vybrané mezinarodni
obchodni transakce a jejich pravni rezim a regutaezinarodnich obchodnich transakci pedictvim
nestatnich pravnich praéetlki se zardrenim na dolozky INCOTERMS.

Konkretizace témat

1) Re3eni mezinarodnich obchodnich $por

a. obchodni spory lzé¢eSit v ramci tzv. ADR nebo soudni¢fzeni s mezinarodnim prvkem nebo
mezinarodnim rozhadim fizeni

b. otazka globalnich java jejich vliv na vznik &eSeni sparv mezinarodnim obcheéd

c. ADR - mediace, konciliace, pre-arbitral refereeently vieSeni, pravni regulace v ramci ECR

d. Mezinarodni rozhodl fizeni — vylsr mista s drazem na pouzitelné pravo a procesni normy fora,
vztah obecnych souda mista arbitrdze (zelena kniha kimani Brusel |, rozhodnuti ESD veor
West Takers a rozhodnuti Vrchniho soudu v Praageierozhodich smiuv)

e. Transnacionalni systém nestatnich pravnich fedkt (lex mercatoria + moznosti rozhodovani
v rozhodiim fizeni)

2) Vliv WTO na mezinarodni obchod

a. vliv mezinarodnich organizaci na rozvoj mezinarbdrébchodu
b. normotvorn&innost mezinarodnich organizaci
c. WTO a jeho vedouci Uloha v rdmci mezinarodniho odch
d. Funkce WTO a jeho pozice (role stat ramci struktury a odvozeny dopad na mezinarodni
obchodniky)
e. Vztahy WTO — GATT — GATS - TRIPS
f.  ReSeni spdrv ramci WTO
3) Mezinarodni obchodni transakce (vybrand) a jejmiréezim
obchodni transakce z pohledu globalnichiliv
mezinarodni prvek a otdzka mezinarodniho prvkuchoblni transakci
specifické transakce s vlivem statu (dodavky in¢esth celki apod.)
pravni regulace transnacionalnich obchodnich tkaisa
feSeni sparv mezinarodnich obchodnich transakcich

4) Regulace mezinarodnich obchodnich transakci iedsictvim nestatnich pravnich piestki se
zanetenim na dolozky INCOTERMS.

a. systém nestatniho prava
i. ,hmotné“ pravo — lex mercatoria, jeho pojeti po@aillarda (,list* — seznam element
ii. ,proces“teSeni spar— moznosti rozhodovani (amiable compositiotn, droommun, ex bono

et aequo)

b. INCOTERMS jako jeden z nejroZshsjSich zdrofi lex mercatoria, resp. nejfrekvento¥gtich
prostedki regulace progednictvim prava nestatnihdyodu

c. Prakticky giklad implementace dolozek do obchodnich smluv smdeodnim prvkem a jeji
dopady

PooTo

Zapojeni partnefi

1) Citibank Europe plc, organizai slozka
2) Ceskoslovenska obchodni banka, a. s.
3) Krajska hospod&ka komora jizni Moravy

2.1.8 Modul Ve fejna sprava

Vefejna sprava, jakozto projev realizace vykonné mecstat, prosla za poslednich 20 let demokraciéegké
republice zadsadnimi ziami a k jejimu neustalému vyvoji a rozvoji dochdeiistale. Na jedné stkajsou tyto
zmeny zagficinény spol€enskymi potebami olsani, tj. téch, vi¢i komu snétuje jeji vykon a pro koho zde
verejna sprava je, na stradruhé také rozvojem informaich technologii. Vyvstava tedy nutnost reakceyta t
zmeny a objevuji se tak tendence k elektronizadej@ spravy, fiblizeni a zjednoduSeni dostupnostadi
oh¢anovi, méni se pohled na vejnou spravu, jakoZto spraveof verejnych, ktera je zde pro ¢aéna a uplaiuje

se tzv. klientsky fistup, objevuje se pojem tzv. dobré spravy, atter€imodulu je tak zamyslet se a debatovat
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nad aktualnimi problémy séasné véejné spravy, tj. fedevSim reformou w¥ejné spravy, ,dobrou spravou*,
mistnimi dagmi a spravnim uvazenim.

Konkretizace témat

Témata workshap jsou stanovena z&mé relativre Siroce. Welem je zajisini nazofi na problematiku
z raznych pohled a pravnich odstvi, coz by Uzce za#tiené téma neumddvalo. SirSi téma umoznitéi paet
moznych vazeb narednity, kdy v disledku bude ze strany studinttSi zajem o akci.

1) Sprava mistnich dani

definice pojmu mistni da

konstrukni prvky

vypocet dani

pravomoc k rozhodovani o mistnich danich
tvorba vyhlasek

ekonomické autonomie obci

2) Spravni uvazeni
a. definice pojmu spravni uvazeni
b. Udloha obecnych principspravniho prava
c. kritéria stanovena priadny vykon diskréni pravomoci viéejné spravy
d. tzv. volna Gvaha v ramci spravniho soudnictvi
3) Zasady dobré spravy, ot@nost véejné spravy

~PoooTw

a. pravni zéklad a povaha prinéiplobré spravy, evropské principy dobré spravy
b. vymezeni princip dobré spravy a jejich definice
c. principy kontrolované Vieejnym ochrancem prav, jakoZzto jednim z parinojektu
d. vyznam principu dobré spravy v procesu moderniz@bejné spravy
e. zéasaddadného hospodani s véejnym majetkem v kontextu s principy dobré spravy
f. pravo na informace ve a ofegné sprav jako jeden ze zakladnich piivietewkenosti véejné spravy
g. role ombudsmanatpposileni prava na otésnost véejné spravy
4) Reforma véejné spravy — Jednotné inkasni misto
a. projekt jednoho inkasniho mista prtijmy vefejnych rozpéta jako jednoho zefrt pilita daiové
reformy
b. reforma daovéhoiadu (zakladni piie)
c. reforma vyksru cel (zakladni principy)
d. hlavni vyhody nového systému
e. cile reformy

Zapojeni partneri

1) Kancel& verejného ochrance prav
2) Mésto Bzenec
3) Mésto Kyjov

2.2 Partnefi a jejich konkrétni zapojeni do projektu

Partnerska smlouva projektu uvadi, ze jednotlivir@ budou bez rozdilu vykonavat tytinnosti:
« ptipominkovani a hodnoceni vystup projektu;
» spoluprace na definovani peb cilové skupiny;
« garantovani odborné uro¥semini a workshop;
» spoluprace fi zadavani témat zé&xecnych praci pro studenty gradualniho i doktorskéhdis;
« konzultace fi zaji&¥ovani lektot.

Partndéi tedy budou fimo participovat nareSeni jednotlivych modail a budou napomocni k G&mému
vytvoreni vystufh projektu. Akoli jsou partné projektovou Zadosti explicitnprifazeni k di¢im modutim,

bude probihat snaha o nalezeni obsahovydhili i s moduly, kde fimo uvedeni nejsou. Parteéoudou
participovat i na fungovani webového portdlu prajek bude snaha o nalezeni moznosti spoluprace také
v oblasti praxi a stazi. DalSi aktivity a napojpaftnefi na moduly konkretizuje nasledujici text. | zderjezné
nalézt mnoho spotaych znak, neba vSichni partné& jsou partnerskou smlouvou zavazani k realizagjngtch
aktivit (viz vySe).
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Citibank Europe plc, organizaéni slozka

Spole&nost Citibank se bude podilet na z&jist aktivit moduli Finance a pravo, Insolvence, Fitiah
gramotnost a Mezinarodni obchod, a teqevsim jako garant organizovanych vyukovych ak{workshopy,
semind), pro r€z zajisti Gast vzdy dvou lektdr. Také kazdy rok zada minimdl témat diplomovych nebo
disert&nich praciteSicich konkrétni problémové okruhy organizaciaakbvnim trhu.

Ceskoslovenska obchodni banka, a. s.

SpolenostCSOB se bude podilet na zajist aktivit moduli Finance a pravo, Insolvence, Fitahgramotnost
a Mezinarodni obchodiedevSim v oblastech z&fenych na finance pro podnikatelsky sektor i doméatno
(fyzické osoby). Bude se podilet nigraw vyukovych aktivit (workshopy, semitja pro réz zajisti @ast vzdy
dvou lektofi, ktef budou participovat na jejich realizaci. Kazdy mada minimalé 5 témat diplomovych nebo
disert&nich pracieSicich konkrétni problémové okruhy organizaciarakbvnim trhu.

Darova akademie s.r.o.

Daitova akademie budeiimo participovat nafeSeni modulu Insolvence, a td‘edevSim jako garant
organizovanych vyukovych aktivit (workshopy, senfjndro réz zajisti &ast vzdy dvou lektdr Také zajisti
kazdor@ni zadani minimak 5 témat diplomovych nebo disaftdch praci z oblasti &&tnictvi ¢i daiové

problematiky.

M ésto Bzenec

Mésto Bzenec se bude podilet na z&jiaktivit moduii Veiejna sprava a Projektovizeni, a to fedevsim jako
garant organizovanych vyukovych aktivit (workshopgmind), pro réz zajisti &ast vzdy dvou lektdrz oblasti
veiejné spravy, kié budou participovat na jejich realizaci. Také gi@jkazdoréni zadani minimakh 5 témat
diplomovych nebo disertaich praci.

M ésto Kyjov

Mésto Kyjov se bude podilet na zafist aktivit moduii Verejné sprava a Projektovézeni, a to pedevsim jako
garant organizovanych vyukovych aktivit (workshopgmind), pro réz zajisti @ast vzdy dvou lektdrz oblasti
verejné spravy, kié budou participovat na jejich realizaci. Také gjkazdoroni zadani minimak 5 témat
diplomovych nebo disertaich praci.

Kancelar verejného ochrance prav

Verejny ochrance prav bude spolupracovat v ramci niodtihance a pravo, Wejna sprava a DuSevni
vlastnictvi, a to fedevsim jako garant organizovanych vyukovych akfivbrkshopy, semind, pro réz zajisti
Ucast vZzdy dvou lektdr Také zajisti i kazdotmi zadani minimakh 5 témat diplomovych nebo diseftdch
praci.

OHL 7S, a.s.

Spoleénost OHL ZS, a.s. se bude podilet na z&jigtktivit modulu Finance a pravo, v jehoz ramcibsele
podilet na pipraw vyukovych aktivit (workshopy, semifia pro réz zajisti &ast vzdy dvou lektdr, ktei budou
participovat na jejich realizaci. Kazdy rok zad&mialns 5 témat diplomovych nebo disefitdch praci.

Komora daiiovych poradai CR

Komora daiovych poradi Ceské republiky bude spolupracovat v ramci madtihance a pravo a Insolvence,
a to fredevSim jako garant organizovanych vyukovych ak{workshopy, semirtd, pro réz zajisti @ast vzdy
dvou lektofi z oblasti detnictvici danové spravy s cilem reflexe praktickych zkuSenoatiamto segmentu trhu
pro cilové skupiny projektu. Déle zajisti i kazdémbzadani minimak5 témat diplomovych nebo diseftdch
praci z oblasti €etnictvici daiové problematiky.

Krajska hospodéarska komora jizni Moravy

Krajskad hospod&ka komora jizni Moravy se bude podilet na z&iStktivit moduli Finaréni gramotnost,
Projektovérizeni, Mezinarodni obchod, Ochrana $gbitele a DuSevni viastnictvi. Bude se podilet fipraw
vyukovych aktivit (workshopy, semiijg pro réz zajisti @ast vzdy dvou lektdr, ktefi budou participovat
na jejich realizaci, a zajisti i zadani miniméahtémat diplomovychki disert&nich praci.
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2.3 Jednotlivé vystupy projektu a postup k jejich dosazeni

2.3.1 Workshopy a semina e

Cilem kazdého workshopu bude reagovat na aktudbiky z praxe a zamyslet se figad® nad jejich
teoretickymi vychodisky. JednotlivAd témata navrzeggranty modul pro jednani na workshopu budou
projednana a odsouhlasena partnery.

Pro kazdy workshop budégqrem stanovené tematické zdgeni. Na toto téma si pozvani lekita fad grevazi
externich spolupracovnikpiipravi vyklad problému, PPT prezentaci @ppdné dalSi materialy, které budou
zverejnény na portalu projektu www.ceps.muni.cg a pomoci informéniho systémuwww.is.muni.cz
(Dokumentovy server) Zfstuprény studenim a vywujicim.

Workshopy budou realizovany naidé Ekonomicko-spravni fakulty a Pravnické fakulty MHE,to ideals
v pribéhu vyukovésasti semestru. Pouze po dobadeditelem CEPS je mozné jejich konani v jiném tetmin

Casova dotace workshopu bugeit alespdi 3 vywovaci hodiny.

Informace o workshopech budou student vyucujicim predavany nasledujicimi #poby:
a) na webovém portélu ceps.muni.cz,
b) prostednictvim vywsky www.is.muni.cz
c) prostednictvim hromadného e-mailu,
d) prostednictvim sylabu navazanycheplmétt v www.is.muni.cz
e) prostednictvim vydujicich danych fedn®ta,
f) pomoci nasinky, plakatu, pip. fakultnich web.

Vystupem workshopu bude studijni material obsahigamuhrn pohledl na danou problematiku,igdnesené
piispivky a dalSi materialy, které budou poskytnuty lektpied konanim workshopu, &ip. také pispsvky
vyudéujicich a doktorskych studeénfv zavislosti na modulu). Blize viz 2.4.2.

~Workshop je forma organizace kurzufimémz zatizeni samotnychdastniki dochazi k porovnavani nasior
a zkuSenosti, k nacviku dovednosti a sgrdenu hledani a nachazeinéSeni problérn které vnaseni
do workshopu samidastnici.” (Zdroj: Pécha, J. Pedagogicky slovnik, 2003)

»Workshop je forma vzdlavaci aktivity, gi které lektor pipravi program tak, aby prdstdnictvim tiznych
technik (brainstorming, priorizace, mentalni mapgtna vazba, aj.) dastnici pomoci vlastnich zkuSenosti
a znalosti doSli k vystupu, ktery je pré ozitetny a vyuzitelny v jejich dalSi praci, praxi. Lekt@ pi tom
vétSinou v roli moderétora, facilitatora. Vystup wehiopu se formuluje dikyfpdem danému tématu a cili
workshopu. Workshop neni vhodny pro Upln&ateiniky, ale slouzi pro dalSi vZvani a prohlubovani
znalosti. V piitbéhu workshopu neni lident@dstavovana teorie ¥qdpoklada se, ze kazdy m&ity teoreticky
zaklad a je schopen s nim ostatni seznamit. Ditgraktivnim formam spoluprace meziastniky tohoto typu
vz&klavani dochazi k tomu, ze si lidé odnaseji vice npdd pro své dalSi praktické apobeni.” (Zdroj:
http://cs.wikipedia.org/wiki/Workshaggit. 20. 8. 2010)

Nastaveni workshopu bude v ideélniiiippct kombinaci obou vySe uvedenych definic f&igdnutim k pétu
Gcastniki). Pozice lektora vSak bude odpovidat druhé defamproti ni bude i nepa¥mé vyznammjsi.

Ve spolupraci s garantyigdn®ta, na &2 budou moduly napojeny, a po konzultaci s partm@ojektu bude
nastaveno téma workshopu, dohodnut termin konamkskopu a budou konzultovani konkrétni odbornici
z praxe pro jejich potencialni zapojeni v ramcitée&tvi. Je fteba pamatovat na fakt, Ze kigad® angazovani
odbornika z MU na pozici lektora nesmi mit tatol@msma MU plny Gvazek, jehoZzenou naplni jeéinnost,
kterou by mdl lektor vykonavat pro CEPS. Rozsah prace u jednyath ¢innosti navrhuje po dohéd lektorem
garant modulu, ktery seigkalkulacitidi pokynenteditele v této &ci. Hodinova sazbaini 200 K. Doba plgni
Ukolu musi byt stanovena v zavislosti na pozadéveipodkapitole 2.4. Dohoda musi byt vzdy #gvana do
konce kalendiiho roku.

Detailni postup p¥i organizaci workshopu a gifazeni odpo¥dnosti (O):
» vydefinovani tematického zatieni workshopu, zaji8hi jeho napojeni na konkrétnifguit (O: garant
modulu na zaklatikomunikace s garantentquin®tu a konzultace geditelem CEPS)
» zabezpéeni lektofi a jejich prezentaci, popdalSich vystuf
v' obsahova stranka a zafi§t material od lektofi: v piipadt prezentaci minimat tyden ed
konanim workshopu; vifpac dalSich text opst tyden ged odevzdanim asistentokéditele -
blize viz 2.4.2 (O: garant modulu)
v' formalni stranka (O: asistetaditele na zakladsowinnosti garanta modulu)
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» realizacedohody o provedeni prasdektory

v ptiprava dohody o provedeni prace a formigadost o pevedeni mzdy nacét; zajis&ni podpisi
(O: asistenteditele na zakladinformaci od garanta modulu)
kontrola provedeni prace (O: garant modulu)
zajiseni vyuctovani dohodyO: asistenteditele v sotinnosti se mzdovoud@tni a v ndvaznosti na
pievzeti prace garantem modulu)

v'administrace timesheaetlektori, zajiS&ni podpis (O: administrator projektu na zakkadidaji
obsazenych ve vyfovani dohody a v s@innosti s lektory)

v" postup: garant modulu zaSlediteli alespa dva tydny ped terminem workshopu névrh vystup
dohodnutych s lektory a tomu odpovidajiciégphodin jako podklad pro kalkulaci odny; po
odsouhlaseniteditelem vyhotovi asistenteditele na zaklaf informaci od garanta modulu
(potrebné informace viz odkazy na formifohody o provedeni prace a zadostievpdeni mzdy
na &et) navrh dohody o provedeni prace a zaSle jegktrdnické podob rediteli CEPS ke
schvéleni. Po schvaleni zajisti asistisditele vSechny podpisy na dvou vyhotovenich dohmdy
provedeni prace (vifpact dohody asistentgeditele a garanta moduluigre podpisy lektora zajistit
i garant modulu), ficemz podpisu ¢kana musi fedchazet parafa prékana pro strategii a rozvo;.
Po kompletnim odevzdani prace lektorem (kontrolgggant modulu) zajisti asistetieditele
vyplnéni Vykazu odpracovanych hodifvéetrg podpisi) a proplaceni dohody a administrator
projektu zajisti vyplani timesheet za vSechny lektory (etné podpisi). V pripac, Ze lektorska
¢innost bude realizovana na jiné bazi (hagmlouvou o dilo), je zaffpravu smlouvy zodpadny
garant modulu, ktery je povinen nastavit ji v soas pravidly zvéejrénymi feditelem CEPS.
Administrator projektu na smlogvpred podpisem potvrdi parafou soulad s pravidly OP &K
dalSimi gedpisy, které musi projekt z metodického hledigdspektovat. Tento Zob realizace
lektorskécinnosti podiéha fedchozimu schvaleni ze stramylitele a MSMT.

« uréeni terminu &asu konani workshopu (O: garant modulu)

e zajiS€ni mistnosti (O: asistemeditele dle pozadavkgaranta modulu)

< informovani cilové skupiny z oblasti vydefinovanygiedneta (O: asistentieditele na zaklad
informaci od garanta modulu a v gownosti s garantem danéhiegnttu)

e informovani cilové skupiny mimo oblast vydefinovahy pedn&ti vySe uvedenymi formami

(O: asistenteditele na zaklaginformaci od garanta modulu)

»  zajiseni ok¥erstveni (O: asistetieditele, finakini manazer)
+ tisk materidh dorwenych od lektal, jejich uloZzeni na web CEPS (O: asistittitele)
« zpracovani dalSich studijnich mateitidbuvisejicich s workshopem (viz 2.4.2)

v' obsahova stranka (O: garant modulu)

v' formalni Uprava (O: asistetaditele)

« tisk dalSich studijnich matertésouvisejicich s workshopem (O: asistétditele); zajistni vybsrového
fizeni (administrator projektu, fin&ni manaZzer)

e prezence Eastniki, rozdani materiél(O: asistenteditele)

e zabezpeéeni dostupnosti a chodu @itacové techniky i workshopu (O: asistetieditele)

e moderovani workshopu (O: garant modulu)

- foto pog. videodokumentace workshopu (O: administratoregkinj)

«  zajiSeni prezentace prikpovinné publicity (O: administrator projektu)

« dotaznikové Séeni
v'wytiSténi, rozdani a sy dotazniki (O: asistenteditele)
v"vyhodnoceni dotaznik(O: feditel)

v
v

Ve vSech fazich organizace jsou odgine osoby povinny informovat oiehu pipravreditele a konzultovat

s nim veSkeré detaily majici dopad do figr@inoblasti a tykajici se&eného a terminového nastaveni akce.
Ve specifickych situacich mohou bytdibrganiz&ni aktivity realizovany fimo garanty modil (po gredchozi
dohod s asistenterieditele areditelem CEPS).

Semin&, ktery bude navazovat na workshopy a jehoz cilardebumoznit propojeni pohléda nazoi

na gednEtnou problematiku ze strany akademické sféry irpaiit projektu zastupujicich oblast praxe, bude
realizovan v z&srecné fazi kltovych aktivit projektu. V jeho ramci bude vytipovadalSi snsfovani v gislusné
oblasti v rdmci udrzitelnosti,ifp. dojde k navrzeni dalSich subjikkteré mohou fispét k novym poznatkm.

Z daivodu maximald mozného efektivnino vyuziti prdstlki a v souvislosti stim, Zeétsina partner je
zapojena u vice nez jednoho modulu, se jevi jakodmf usptAdat dva semiit@, vjehoz ramci budou
realizovany vzdyctyti sekce ¥crg souvisejici s obsahovou napini jednotlivych méd@bsahem semiié
bude prezentacetigpivki zastupé akademické sféry i partnera na & navazujici diskuséizena garanty
jednotlivych modui.

29



Metodicka pirucka projektu Centrum ekonomickych a pravnich stddi$arykovy univerzity

2.3.2 Webovy portél projektu

Vzhledem k tomu, Zeifprava webového portéalu projektu probiha parglaltvorbou této metodické&ipucky
a termin dokoteni je identicky, neni nutné rozebirat jeho plamévaastaveni.

Webové stranky projektu je mozné naléztavaw.ceps.muni.cz

Jedinou oblasti, ktera zaslouzi zminku v tomto duodwtu, je oblast diskusnich fér jako prestku pro zajigni
efektivni komunikace mezi akademickou obci obowlfiak partnery projektu.

Diskusni fora budou technicky zaloZena na plattbtnformasniho systému MU (zid/odu snahy o maximalni
efektivnost vynalozenych prdstlki), ktera plg umozni jejich zamyslené fungovani. Na diskusnifiébudou
mit piistup vSichni navstnici webového portalu projektu a moznostspivku pak budou mit akadedti
pracovnici i studenti obou fakult, garanti madQvystupujici zejména v roli moderatoiora), zastupci partnér
a lektai.

Cilem diskusniho féra bude umoznit kladeni dbteektorim pripravovaného workshopu, coz umozni zajistit
jejich kvalitni gipravu a komplexni zodpézeni polozené otazky vigiethu workshopu. V fipads, Ze casova
dotace workshopu neumozni zodpoeni vSech polozenych dotazbudou odpoidi na tyto otazky nasledn
zverejrény lektory pra¢ vramci diskusniho féra. Filosofie nastaveni dskoh for tedy péita s jejich
efektivnim napojenim na realizované vyukové akfigtma za cil &init tyto aktivity za pomoci daného nastroje
vysoce kvalitnimi. S timto cilem je v souladu iglgdunkce diskusniho féra, které bude slouzit i ptely skeru
mize dojit k gipadnym Gpravam realizace modluDiskusni férum tak bude navazovat na evé&liigroces
probihajici na workshopech/semiith a zajisti moznost 2mé vazby od cilovych skupin i v obdobi, kdy
nebude realizovana vyukova aktivita.

2.3.3 Zadavani témat zav éreénych praci a jejich konzultace

DalSim velmi dilezitym vystupem projektu bude spoluprace s past@r siti projektu i zadavani a nasledném
zpracovani zarecnych praci (jedna se o bakalké diplomové, magisterské diplomové, disartgrace).

Cilem této aktivity je vydefinovat ve spolupracipartnerem téma zére¢né prace, zajistit k tomuto tématu
konzultanta zad partnerské organizace idsfusné téma naslediprostednictvim standardizovanych fakultnich
mechanism nabidnout studedin.

Proces zadani zérecné prace je na obou fakultach etablovan a budettetin jej respektovat. Vifozeé. 5 je
tento proces nastin a je doplin o dilezité terminy.

Do samotného formalniho zadéani jiz patinefad praxe nijak nezasahuji, nébtoto je naplnicinnosti
vedouciho prace. Role partnera &pé v navrhu tématu zéreéné prace. Je vhodné, aby partnerska organizace
pri definovani tématu vé&kolika méalo odrazkach uvedla, jalgil/cile ma prace naplnit a v kratké anotaci
zminila, jak konkrétné je téma obsaho¥ zamySleno (samotny nazev vtomto nemusi byt dostaen
voditkem). Na zakladtohoto pokladu, ktery parttiezaSlouiediteli CEPS, nasledmprobshne:

e rozeslani témat garamh modufi (O: feditel CEPS)

e posouzeni témat,iip. navrh na konkrétniho vedouciho pracép pselekce témati piresun do jiného
modulu (O: garant modulu)

» hledani vhodnych vedoucich praci na jednotlivyctedgach obou fakult — nabidka témat potencialnim
vedoucim praci bude realizovana ptredhictvim vedoucich kateder (@editel CEPS v koordinaci
s prodtkanem pro strategii a rozvoj)

* po nalezeni vhodného vedouciho prace #erd témat na bakalské diplomové, magisterské
diplomové, pop. disert&ni prace, fipadna diii Uprava nazvu tématu, tgsréni tématu (komunikace
po ose “zastupce partnera — garant modulu — pé@temsiedouci prace/skolitel®);

e vypsani tématu v baliku témat, gopina forma nabidky studeimh k zapséani (dle zvyklosti dané
fakulty); zde je teba pamatovat na to, aby v rAmci nabidky bylo uredie je téma vytwéeno v ramci
¢innosti CEPS MU. V fipac, Ze je zarove k tématu dohodnut i konzultant z praxe, bude tato
informace sotdsti informaci o tématu. \kipac, Ze partner zaroviestudentovi nabizi praxi ve své
nebo jiné zprosedkované instituci, informace o této skiresti s odkazem na garanta praxi/stazi
piislusné katedry bude dalSi gdsti informaci o tématu. Informace o moznosti nauézoraxe
k danému tématu bude také uvedenarehfedu témat, které budou nabizeny vedoucim kateder
(viz vySe). Pehled gihlaSenych osob na témata bude zasilat vedouog prtmo fediteli CEPS.
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Partner, ktery se podili na definovani tématu, ethsl miZze dopordit konzultanta pro samotnou realizaci
zawredné prace; v ramci konzultaci poskytne tato osdfslygnému studentovi séinnost zejménaip tvorbé
praktickécasti za¥recné prace, icemz mira jeho participace je odvisla od konkrétriiroatu (poskytnuti dat,
postuph feSeni probléinapod.) a respektuje kapacitu organizag@sové moznosti tohoto odbornika (na zaklad
dohody).

V ramci této aktivity se partném otevir4 prostor pro navrhy témat, ktera dlouh@delsdmci svécinnosti
organizacgeSi a kterym nap chybi komplexni zpracovani. Ziskaji zarttvaoznost komunikace se studenty
dvou vyznamnych fakult Masarykovy univerzity, Ktezanedlouho vstoupi, a ¥ipa€ mnoha z nich jiz
v pribéhu studia vstupuji, do praxe. Spolupraéi ppracovani zarecné prace je mozné (a dokonce velmi
vhodné) spaijit i s realizaci praxi vramci parthkér®rganizace¢imz by doslo k maximalni mozné synergii.
ZkuSenosti ukazuji, Zze v mnohdigadech spoluprace organizace a studentarippagt kladnych vysledi

a zdjmu obou stran) vede i ke vzniku pragepravniho vztahu, z&hoz nasled# profituji oba subjekty. To vSak
jiz presahuje cile tohoto projektu, ktery vSak na drubtranu k podobnym vysledkn nepochybé# vytvori
zaklad. Studenti, ktési zapiSi téma zé&xecné prace a budou spolupracovat s partnerskou @azinitak budou
moci byt povazovani za osoby podpoé v ramci projektu a budou slouzit kétiitu naplini monitorovacich
indikatori. Do budoucna setfedpoklada i opma logika tvorby témat, kdy si jednotlivé katedrydefinuji
témata zagrecnych praci, pro ¢ se nasledhCentrum pokusi ziskat konzultanta z praxe. Takmatup je vSak
mozny az po uitém rozSfeni portfolia partnerskych organizacitigistna je i varianta, kdy nejprve dojde
k osloveni studefits nabidkou na vydefinovani naurkématu, ktera nasledrpartnéi posoudi, pip. ugesni,
odsouhlasi a naslesik kmu doporgi konzultanta.

2.3.4 Realizace praxi a stazi

Posledni aktivitou v ramci projektu je realizacedra stazi u partnerskéésfirojektu. Cilem této aktivity je
vSak téz rozgit portfolio instituci, v nichz mohou studenti obdakult realizovat praxi nebo staz, i mimo
souwasné partnery projektu. | v ramci této aktivity sdje standardni postup (odliSny na obou fakultéktery
bude tento projekt respektovat. Detailni popisanasti praxi na obou fakultach je uvederiilogec¢. 6.

V ramci této aktivity dojde nejprve ke smluvnimuotdeni spoluprace mezi instituci nabizejici praXekaltou

s cilem eliminace jakychkoli potencialnich rizik.a8led® bude dochazet v pravidelnych intervalech ke
komunikaci mezi partnerem projekturaditelem Centra veéei nastaveni piiu praktikantskych mist. Tyto
Udaje budou nasledrepracovany a jednotlivA mista dle obsahovéhimigu s odbornym zagiienim katedry
nabidnuta progeédnictvim katedrovych garantpraxi a stdzi studelth oboru/obol, které dana katedra
zasteSuje. V pipadt, Ze dana instituce nabizi v rdmci praxe moznodefigovani tématu z&we¢né prace a je
ochotna poskytnout pro tentéal konzultanta (z&recné prace a praxe realizovan@p Krajskou hospodsgkou
komoru jizni Moravy), bude student na tento fakbzgrrén katedrovym garantem praxe/stdze, kterému tuto
informaci poskytnefeditel CEPS. Rehled studerit ktei absolvovali praxi/staz v partnerskych organizacic
CEPS, budéediteli CEPS zasilat katedrovy garant praxi/stéfirjpact ESF). Roli katedrového garanta praxe
se vSemi detaily bude wipac Pravnické fakulty reprezentovat Studijni ékdehi PrF.

Studenti, kt#& absolvuji praxi v partnerské organizaci, tak hudooci byt povazovani za osoby podgoé
v ramci projektu a budou slouzit k &inu naplini monitorovacich indikatér Garanti modul do této aktivity
nebudou vstupovat.

2.4 Formalni a obsahové nastaveni materialu souvisejicich s vyukovou
cinnosti

V nasledujicich odstavcich jsou stanovena zavaradidba pro vytvéeni vystuf, které maji vazbu na tento

projekt a jsou spojeny s vyukov@innosti. Sodasti je definice pouzivani log a dalSich grvkteré identifikuji

puvodce financi projektu a souviseji s povinnou pritdu. VeSkeré vystupy musi $plat pozadavky na

bibliografické citace dle platnych norem.iZaenim této podkapitoly je zaraveplrén pozadavek na tvorbu
metodické pirucky akademického pracovnika.
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2.4.1 Prezentace pro workshopy

Prezentace pro workshopy zpracovavaji lgkt&teii obsahovou stranku konzultuji s garanteifsipSného
modulu.

Obsahova stranka: bude vychazet z tematickéhasizguin workshopu. Struktura musi byt zvolena tak, aby
jednotlivé casti prezentace byly propojitelné na dalSi studijmteridly souvisejici s workshopem alyn
informaéni hodnotu i pro osoby, které siimo nezdastni workshopu.

Termin pro vypracovani: 7 pracovnich idpred terminem konani workshopu (nastaveni odgoosti
viz podkapitola 2.3.1).

Formalni Uprava: prezentace v MS PowerPoint, forpidina dle nize uvedené 3ablony. Vhodné je zapojeni
grafickych a animénich prvki.

Titulni strana: nahe@ ,Centrum ekonomickych a pravnich studii Masarykamiverzity* a odkaz na webové
stranky projektu, uprogd nazev prezentace a jméno prezentujiciho/prgieoly dole datum prezentace,
»1ento studijni material byl vyti@n jako vystup z projekt& CZ.1.07/2.4.00/12.0055.“ a logotyp EU.

Sablona ke staZeni na:
http://is.muni.cz/do/econ/soubory/oddeleni/cepsiPB56/ceps_prezentace.ppt

2.4.2 Studijni materialy souvisejici s workshopy

Studijni materialy po obsahové strance zpracov@ajanti modul, pificemz gispét mohou v pipads zajmu i
lektori (textem nebo prezentaci, kterd bude provazamanatem modulu). O Fazeni textu do studijniho
materidlu rozhoduje garant modulu. Technickou podpmoskytuje asistenteditele, kterému musi byt text
zaslan v kompletni podélve formatu doc alespicd pracovnich dinpred zvéejnénim.

Obsahova stranka: bude vychazet z tematickéhoéieamin modulu; struktura studijniho materidlu musi
umoziovat propojeni na jednotlivé prezentace v ramciksbopu. Studijni material by #dhobsahovat souhrn
pohledi na danou problematiku fednesenéifspivky a dalSi materialy, které budou poskytnuty lektpred
konanim workshopu, aip. také pispsvky vyucujicich a doktorskych studenfv zavislosti na modulu).

Termin pro vypracovani (elektronicka verze): 12lety semestru, vdmz je dany modul a s nim souvisejici
workshop realizovan. Pozadavek vychazi z faktujcaest studerit predem vydefinovanychipdneti mize byt
povinn& a vydujici budou moci o&tovat i znalosti ziskané na workshopu fa giudiu souvisejicich vystip

a také ze skutmosti, Ze Studijni a zkuSebifid MU umo#uje zkouSeni jiz v poslednich dvou tydnech semestru
Tisttna verze bude dostupnd v zavislosti na moznostedmei DNS, idealé vSak do z&atku zkouskového
obdobi daného semestru {eb stran jefeba nahlasit do konce listopadu res@zna v zavislosti na tom, zda je
modul realizovan na podzim resp. n&eja V pipac, Zze po dohodl s garantem iigdnetu nebudou &domosti

z workshopu ogfovany (i zkouSce, je mozné dohodnout jiné terminy (podigté/alenieditelem CEPS).

ZaleZitosti ohledatisku a ziskani ISBNesi asistenteditele v koordinaci s Odtenim wdy a vyzkumu na ESF.

Autorstvi materialu vychazi z toho, kdo se budepiipraw textu podilet, a je oS§&no autorskym zakonem.
Priprava a poskytnuti tektpro ely studijnich materiél lektorem workshopu bude honorovano (dohoda
o provedeni prace; kritériem jégulem dohodnuty @et hodin pipravy materialu).

Studijni material bude moZzné na Zadost garanta haobéhem doby trvani projektu aktualizovat, a to
maximalré jedenkrat.

Doporuwteny rozsah: alespio20 stran textu, ktery by &h byt propojitelny na prezentace z workshopu;
i vpripac, Ze autoil studijniho textu bude viceigtava minimalni podil garanta modulu vySe uvedenych
20 stran.

Formalni dprava:

» velikost papiru A4, okraje 2 cm, vhifi okraj 3 cmgislovani stran dole uprdsd,
e nadpisy: pismo 16 tm¢, podnadpisy: pismo 12de,
» vlastni text: velikost pisma 12adkovani jednoduché, odstavce neodsazovat, meEvmilyynechany
fadek.
Titulni strana: nahi@ ,Centrum ekonomickych a pravnich studii Masarykomiverzity“, ,www.ceps.muni.cz

pod tim logo ESF MU, uprastd nazev studijniho materialu a jeho autorfutiole ,Tento studijni material byl
vytvoren jako vystup z projekttt CZ.1.07/2.4.00/12.0055." a logotyp EU.
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Sablona ke staZeni na:
http://is.muni.cz/do/econ/soubory/oddeleni/cepsiPB%6/ceps _sablona_studijniho_materialu.dot

Alternativou k vySe popsanému studijnimu materiéltize byt vytvdeni studijnich material (interaktivni
osnovy) modulu v ramci IS MU. Obsahem takovéhoigtiltb materialu mohou byt odkazy na relevantniopar
k tématu (¢etrg prezentaci lektd) doplréné textem garanta modulu, ktery dané zdroje progojiucelené
podoby. Na vytvéeni tohoto studijniho materialu se mohou podiléalsi osoby. Interaktivni osnova modulu
bude pistupna steji jako dalSi studijni materialy z webového portal&RS a po dohad s vywujicimi
predn&ta mize byt odkaz na ni vloZzen i do studijnich matéri@definovanych pedmeti. Nekteré dophujici
materialy (nap relevantni¢lanky z ¢asopis, ¢asti knih apod.) budou omezeny vzdy s ohledem mazdeani
prav duSevniho vlastnictvi a v souladu se standaythyéreni el. osnov na MU pouze na studentisipSnych
predn¥tt v daném obdobi. Studijni materidl musi obsahowfgrinaci o nazvu projektu, logotyp EU &tu
.1ento studijni materidl byl vytden jako vystup z projektd. CZ.1.07/2.4.00/12.0055.“. Pro interaktivni
osnovu plati stejné terminy jako pro &% materiél, ¥etn® moznosti dohodnuti jiného terminu pro dokeni.
Pripousti se i kombinovana varianta, kdy nejprve dojdvytvdeni interaktivni osnovy vramci IS MU
a nasledd (v dalSich letech realizace projektu) bude zpraoastudijni material, ktery bude mit &§8bu podobu.
Podoba studijnich matertébude garantem modulu vzdy konzultovarfeditelem CEPS.

2.4.3 Sbornik ze zav éreéného semina fre

Formalni aprava sborniku:

+ obalka pedni strana: nafie ,Centrum ekonomickych a pravnich studii Masarykaniverzity“,
uprosted nazev sborniku, dole misto a rok vydani;

» obdlka zadni strana: loga ESF a PrF, dole ,Tentwrsk byl vytvden jako vystup z projektu
¢. CZ.1.07/2.4.00/12.0055.%, logotyp EU a odkaz rebewvé stranky projektu;

e posledni strana: jména a loga partn@mjektu.

Formalni Gprava prispévku:

1. Prispivky budou gijimany véestirg, anglitiné nebo slovenstin

2. Akceptovany budouifispivky napsané ve formatu dokumentu MS Word (.dod§te struktiie: avod,
kapitoly, za¥r, literatura.

3. Format gispivku: dokument MS Word (.doc); typ pisma Times Newnfan;fadkovani jednoduché;
velikost pisma 12 bdd format papiru A4; orientace na vysSku; okraje &b (vSechny).

o Nadpis — nazev ifspsvku v ¢estirg, slovenstid pismem velikosti 16 bdg tuéné, ne vSe
velkymi pismeny, vycentrovat, bez odkaza pozndmky podarou, vynechatadek; stejnym
stylem nazev fispsvku v angléting.

Vynechat jederiadek.

Jméno a fijmeni autora a spoluaufgrbez titul, bez odkai na pozndmky podarou

Vynechat jedeiadek.

Anotace -¢eska nebo slovenska.

Kli¢ova slova -€esky nebo slovensky.

Vynechat jedeiadek.

Annotation — anglicka anotace.

Key Words — kl¢ova slova v angiting.

Vynechat jederiadek.

Vlastni text pispévku. Nadpisy — velikost pisma 14 higdtung, velka pismena, centrovat,

odstavce neodsazovat, mezi odstavci vyneidudek

4. Seznam literatury Zazeny na koneci{spivku.

5. Na konci gispsvku kontaktni adresa (jméndetre tituld).

6. Tabulky uvaéné v textu,éislo a nazev nad tabulkou (Tab. 1), pramen tabplgt tabulkou. Neni
mozné vkladat tabulky Microsoft Excel.

7. Grafy uvadijte v textu,¢islo a nadzev nad grafem (Graf 1), pramen grafu gadem. Neni mozné
vkladat grafy progednictvim tabulky Microsoft Excel.

8. Obrazky uvadt v textu,cislo a nazev nad obrazkem (Obr. 1), pramen obrpakiwbrazkem.

9. Pcet stran: 5 — 15 textu

O O0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OOo

Sablona pispsvku ke stazeni na:
http://is.muni.cz/do/econ/soubory/oddeleni/cepsiPB%6/ceps sablona prispevku_sbornik.dot

33



Metodicka pirucka projektu Centrum ekonomickych a pravnich stddi$arykovy univerzity

2.5 Harmonogram realizace modulu

V ramci kazdého modulu projektu CEPS MU budou Vadw s projektovou zadosti realizovany dva workshop
v minimalnim rozsahuit hodin, a to v podzimnim resp. jarnim semestrudakackého roku 2010/2011 a
2011/2012 (v zavislosti nafipazeni modulu k i@dnEtaim daného semestru (viz tabulkal). Kazdy z moduil
bude zakoten a vyhodnocen vramci odborného sei@naktery se uskudmi v podzimnim semestru
akademického roku 2012/2013 (viz téZ tabuika)

Tabulka €. 1 Harmonogram realizace workshoji a semin&

Obdobi Zamér
Semestr jaro 2010 ipravna faze
Semestr podzim 2010 Modul DuSevni vlastnictvi, Mérddni obchod

(moduly PrF)

Modul Ochrana spétbitele, Projektovéizeni
(moduly ESF)

Semestr jaro 2011 Modul Ygna sprava, Insolvence

(moduly PrF)

Modul Finance a pravo, Fin&ni gramotnost
(moduly ESF)

Semestr podzim 2011 Modul DuSevni vlastnictvi, Mérbdni obchod
(moduly PrF)

Modul Ochrana spétbitele, Projektovéizeni
(moduly ESF)

Semestr jaro 2012 Modul Y&jna sprava, Insolvence

(moduly PrF)

Modul Finance a pravo, Fin&m gramotnost
(moduly ESF)

Semestr podzim 2012 Z&ecné seminge vSech modul

Ostatni aktivity budou v ramci jednotlivych modydrobihat pitbézné po celou dobteSeni projektu.

2.6 Komunikace v ramci projektu
Komunikace v ramci projektu bude realizovatanymi zpisoby i formami. Z hlediska formy se bude jednat o:

e 0sobni jednani,

e porady,

e e-mailovou komunikaci,

« telefonickou komunikaci,

» komunikaci s vyuzitim Instant Messagingu (IM),

e komunikaci pes webovy portal CEPS MU,

e komunikaci pomoci nastky, plakatu, pip. fakultnich web ¢i IS MU,

e zveejiovani materidl na Dokumentovém serveru Masarykovy univerzity,

e UCast na poradach vedeni fakult, popednani Komise pro studium (v ramci ESF). Tutonfo
komunikace mze z titulu své funkce zajiSvat prodkan pro strategii a rozvoj, kterémuigusné
informace ipravifeditel CEPS.

Nastaveni komunikace a volba optimalni formy budeigia od jeji ¥cné podstaty. V nasledujicim textu budou
vymezeny principy komunikace mezi jednotlivymi selfy zainteresovanymi na tomto projektui p
respektovani princippovinné publicity, které jsou zminy v podkapitole 1.1.
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2.6.1 Komunikace v ramci FeSitelského tymu

Komunikace v rdmci tymu z hlediska forem bude vyafivSechny vySe uvedené moznosti. V ramci e-mdilov
komunikace, jejiz rozsah je néfsi, je nap. pouzivan e-mailovy aliaseps@Ilaw.muni.Gzpomoci #hoZz jsou
zarovai informovani vsichniclenovéiesitelského tymu za Pravnickou fakultu MU. Jiz adgtku fungovani
projektu je také zaveden standard, kdgdmet zpravy, tykajici se projektu, &ima zkratkou “CEPS -“, po niz
teprve nasleduje samotny nazev e-mailu. Tento gja@r velmi dilezity, nebd@ pro drtivou ¥tSinu osob
zainteresovanych na projektu se jedna @&idfinnost vramci jejich fisobeni na MU. Nedilnou seésti
komunikace jsou od gatku projektu bilateralni a multilateraini sahy a také poradyeSitelského tymu,
na nichz se &astni bd’ cely feSitelsky tym, nebo jen jeho administratividist (dle tematického zatfeni).
Zapisy z obou typ porad jsou vSak dostupné vSefenim reSitelského tymu zidodu snahy o maximalni
transparentnost a za@#t informovanosti, a to na Dokumentovém serveru fi$ MU). Pokud je k porad
piipravena prezentace, je také nastedvaejréna na DS MU. Telefonickd komunikace a komunikaizs pM
bude vyuzivana jen pi@Seni operativnich problém

2.6.2 Komunikace mezi FeSitelskym tymem a partnery projektu

Tato ¢ast komunikace je &ejni pro optimalni tvorbu gita tim i pro UsgSnéieSeni projektu. Z tohotoigodu
bude volena fevazi forma osobnich setkani se zastupci partnerskyghnizaci, picemz samotnému jednani
mize edchazet zaslani podkladového materialu e-mailemaliova komunikace bude nabyvat na vyznamu
v té fazireSeni projektu, kdy jednotlivé procesy budou stadidavany a nebudou tak vyzadovat zasadni diskusi
ohledr¥ jejich nastaveni. Z dalSich uplavanych forem je mozné uvést telefonickou komuriikaouzivanou
zejména pro precizaci ternfirschizek; naproti tomu vyuzivani IM se riegdpoklada. Z &cného hlediska bude
komunikace s partnery probihat ve vztahu k vy&tupprojektu, tedy $ obsahovém nastaveni worksliiop
a semin&l (O: garanti moduil), definovani témat z&vecnych praci (O:feditel CEPS, garanti mod)l
koordinaci praxi a stazi (@editel CEPS) a také v ramci webového portalu CERpnéna pak v sekci Diskusni
féra (O: garanti modid). Sowéasti komunikace s partnery, na nichz se nepoeflitel CEPS, jsou tedy chapany
jako diki aktivity delegovan&editelem CEPS na garanty moilulviz popisy ¢innosti v podkapitole 1.4).
Ze strany garafitmodulu se pakiedpoklada pravidelny reporting o 2éech jednani, zasilangditeli CEPS
tak, aby byla zajigha jeho maximalni informovanost.

2.6.3 Komunikace sm érem k lektor im a dalSim p fipadnym partner am

Komunikace srrem k lektofim, wetns volby formy, je pl& v gesci gararit modulu a plati pro ni podminky
uvedené v z&ru predchoziho oddilu. Komunikace s dalSirtipadnymi partnery je naprosto zadsadni pro rozvoj
partnerské sitprojektu a napkni cili oblasti podpory Partnerstvi a&iv této oblasti se fiedpoklada aktivni
piistup garant modulu @i vyhledavani potencialnich partiiefjejichz sféra psobnosti odpovida tematickému
zanefeni pislusného modulu, a to s cilem dalSiho budovaninpeské si& Naslednd komunikace s nimi
(zejména pak jednani) bude probihat gastifeditele CEPS, garanta modulu a zastupce potertoiapdrtnera.

2.6.4 Komunikace sm érem k cilové skupin &

Cilem této komunikace je maximalni zainteresovamdstvych skupin na aktivitach projektu, zejméng pa
workshopech a semitigh (tuto¢ast komunikace ma na starosti asisteulitele); bude tedy jednim z nastroj
pro spl&ni monitorovacich indikatdr Konkrétni formy viz podkapitola 2.3.1. Komunikasegrem k cilové
skupirg bude probihat i u dalSich aktivit projektu, tedgfidovani témat zavecnych praci a praxi a stazi.
V téchto gipadech vSakijde o zprostedkovanou komunikaci, neba divodu vyuziti etablovanych fakultnich
mechanism neni mozné, aby zastupci CEPS komunikovalgchto wcech pimo. Vramci zadavani
zawreenych praci bude v roli ,zprostdkovatele* potencialni vedouci prace, ktery ja&diny mize gislusné
téma vypsat v ramci baliku témati Romunikaci s timto vedoucim prace budebi dohliZzet na to, aby byla
zajiS€na z@tna vazba o fehledu zapsanych studénta témata nabizena pri@stnictvim CEPS MU a v ramci
vypsaného tématu byly uvedeny vSechnyrglmé nalezitosti (vizifloha ¢. 5). V gipad praxi a stazi bude
komunikace s cilovou skupinou probihat pfedhictvim katedrového garanta praxe/staze, ktergved bude
fediteli CEPS zasilat na konci kazdého semestahled studerit ktefi absolvovali praxi v partnerskych
organizacich CEPS.
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2.6.5 Komunikace uvnit F fakult

Tato podkapitola postihuje varianty komunikace ré&taejsou obsazeny wgichozim textu. Zde se tedy bude
jednat pedevSim o komunikaci na urovnietlitel CEPS — vedeni fakult” (pro komunikaci natétovni bude
spiSe volena forma osobnich setkani na vyzadamiéjee stran) aréditel CEPS — vedouci kateder (pro
komunikaci na této Urovni bude volena forn@sti na poradach s vedoucimi kateder,fpop jednani komise
pro studium, a v diich otdzkach i forma osobnich setkani, kde inicéto bude patrh prevazrié zastupce
CEPS, vtomto fipact teditel). Velmi podstatnowasti bude komunikace s garantyegmetd, jiz bude
predchazet informovani vedouciho katedry, pod nizydpredntt spada, o zahjeni této komunikace
a zamyslenych cilech. Zatimco komunikaci s garaiigdneti bude realizovat garant modulu, informovani
vedoucich kateder ma na stardgetlitel CEPS.
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Priloha ¢. 3 Dotaznik pro zajiS€ni zpétné vazby
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Priloha ¢. 5 Informace k zadani zagreénych praci na ESF a PrF

Priloha ¢. 6 Informace k praxim a stdzim na ESF a PrF
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Priloha ¢. 1 Hlavickovy papir projektu
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Priloha¢. 2 Vzor prezentace pro dely workshopu/semin&e

MASARYKOVA UNIVERZITA

EKONOMICKO-SPRAVNI FAKULTA

Centrum skonomickych a pravnich studii MU
WWW.CEPS.MUnNLCE

Nazev prezentace

Jmeéna prezentujicich

Tento studijn materiil byd vybvafen jake vwWitup = projekiu 8. CZ1.07/2. 4,00/ 12.0055.
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Ptiloha €. 3

Centrum ekonomickych a pravnich studii Masarykovy univerzity
(CZ.1.07/2.4.00/12.0055)

Dotaznik pro zajisténi zpétné vazby

Véazena pani, vazeny pane,

radi bychom Vas pozadali o vygini tohoto kratkého dotazniku. Jeho vyfiihnetrva déle
nez 10 minut a jeho cilem je za§ist zpstné vazby. Dotaznik je anonymni a vystupyeg n
poslouzi Centru ekonomickych a pravnich studii likivavat své aktivity.

Pokud mate zajem o oébinformaci Centra ekonomickych a pravnich stugiigosime
o vyplreéni také Vasi e-mail adresy na konci tohoto dotaznik

1. Zjakého zdroje jste se dazitl/a o existenci tohoto workshopu/seniied

2. Jak hodnotite jednotlivé fgpsvky (hodnoceni jak ve Skole, tj. 1=nejlepsi;
5=nejhorsi)?

Lektor Obsah fispivku | Forma gispivku
213 21 3

RlRrRIRR[R|[R
NN INININN
WWwilwlw|w
N N N Y
gloajojo|o|ol] ol
RlRrRIRR[R|[R
NN NN NN
WWwiw| w|w
I N S N N S S N
gl oljo1jol| ool ol

3. Jak hodnotite celkovy obsah workshopu/seti@®ia

1/2/3/4|5

4. Jak hodnotite organizai zajiS€ni workshopu/semirté (délka trvani, misto konani,
atp.)?

1/2/3/4|5

5. Jak hodnotite kvalitu podkladovych mateifél

112|345

6. Pokladéate informacerpdkladané na workshopu/sentieaa aktuélni?

ANO SPISEANO SPISENE NE
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7. Mate zajem o zasilani informaci Centra ekonomiclgygnavnich studii? Pokud ano,
prosime o VA$ e-mdil.

8. Zde prosime o formulaci VasSictiipadnych pipominekéi nameta.

Dékujeme za Vasgas!
Ing. Svatopluk Néas,ieSitel projektu Centrum ekonomickych a pravnicldistMU

Y Uvedenim Vasi e-mail. adresy dufete zpracovateli souhlas s jejim nakladanimwyfee uvedenéhocélu, a to v souladu se zdkonem
¢. 101/2000 Sb., o ochr&wsobnich Gdéja o znéng nékterych zakoh ve zréni pozdjsSich gredpigi.



Metodicka pirucka projektu Centrum ekonomickych a pravnich stddi$arykovy univerzity

Priloha¢. 4 Formuléi timesheetu pro zandstnance CEPS MU

Priloha £. 12 Monitorowaci zpravy 0P VE

P
T -
o
evropsky L ‘E 1
SoCiain * MISTERSTW &
- fond v GR  EVAOPSRAUMIE bl st s S o e bttt e

INVESTICE D ROZVOJE WZDELANWAMI

PRACOVNIVYEKAZ
Registrate cidle projelaru CLZLIT2A00110058
Nazev projelon Centrum el ickych a pravaich shodil Masardkovy aniverzity
Nazev phijemce podpory Masarykova univerzita

Fracovm pazice Ve mésiniho wvadken pro projekt v hodmach®
———

Vylazovany mesi a rok |Daki wvazek: v projelctech piij
|U!mzkrllﬂ__ﬂpupﬁﬂndpm"

1
]
:
]

ﬁﬁp;ﬁ#ﬂ#«?‘ﬁ-ﬁﬁl‘gt

-
=

BlF EE R EE SR

[
A

SR

Cellzem 0 hodm

Svim podpisen sz, e v mésici ferviu 1. 2010 soufet nrych pracovesich ezl m daltich &rnostech (mapf. ma kmenovych Sinnostech, na dakich projekeech) u MU a souéasné na projekna
Cemtrum ekonemickych a pravmch studil Masarskowy univerzity nepfekradaje 1.5 inazia

[Datum [ | [Dafmm [ [

Platné od 28. §. 2010



Metodicka pirucka projektu Centrum ekonomickych a pravnich stddi$arykovy univerzity

Priloha¢. 5
Zadani zawre¢nych praci

U obou fakult plati, Ze si studenti mohou sami ividma své bakalgské nebo magisterské diplomové prace
a domluvit se s potencialnim vedoucim prace, alhédéma vypsal a vedl. Pokud tak &eiy musi si téma
vybrat z nabidky pro dany obor, kterou &jai oborova katedra v Inforrsaim systému Masarykovy univerzity
(IS MU). Nabidka témat je t¥ena navrhy vedoucich praci — kriémézvu prace je mozné&ipojit dopliujici
informacegi pozadavky na studenta (rfajazykové znalosti).

Vedouci prace je opravn urit, kolik studeni si mize maximald zapsat dané téma. Také ma pravo
rozhodnout, zda daného student@inee a téma mu potvrdi —f@d potvrzenim je mozné si se studentem
promluvit o jeho pedsta¥, vyzadat si motivéni dopis apod. Viipad tématu, které by si mohlo zapsat vice
student, je teba velmi palivého zvazeni jeho nastaveni, aby nedoslo k ohaataplicig. Nag. je tedy nutné,
aby téma umaibvalo mnoho zfisohi feSeni tématu, v zavislosti na vélbrganizace pro praktickatast prace.
Pokud si dané témasktery student zvoli, vypracuje vedouci praeelani zawrecné prace, které se vklada do
IS MU.

Zadani by rélo obsahovat:

- cesky i anglicky nazev prace;

- problémovou oblast;

- cil prace;

- postup prace a pouzité metody;

- rozsah grafickych praci {pdpoklad poétu tabulek a grdfapod.);

- rozsah prace beZifph (u bakaléské prace je interval 35-45 stran, u magistersééepak 60-80 stran;
v pripack PrF je horni limit 70 stran);

- seznam odborné literaturygfolik zakladnich publikaci k tématu);

- informaci o tom, Ze dané téma souvigirmosti Centra, je kédmu zajiSén konzultant Zad partnerské
organizace, pap Ze partner umailje zarové vykonat praxi v jeho instituci.

Z hlediska harmonogramu zpracovani &&mé prace je vhodné uvéstkteré stzejni terminy, které se lisi
podle typu prace a které zardveeterminuji zahajeni procesu definovani navrhuatém

Bakalaiska diplomova prace

- srpen - z# (v poslednim akademickém roce studiajieiace vlastniho tématy tj. navrhy ze strany
partnefi a jejich komunikace a @psréni na fakultach, nalezeni vhodného vedouciho préace;

- z&iltijen — vypséani témat katedrou (ESF - v tomto rack012010; PrF - 30. 9. 2010);

- fjen — mihldSeni studeidt na vypsana témata (ESF - v tomto roce 1. — 15. 2@10;
PrF —do 31. 10. 2010);

- listopad — formalni Ukon zadani Zé&né prace (ESF - v tomto roce 22. 11. 2010; Prk 1302010).

- duben (v poslednim akademickém roku studia) — adéavizhotové prace studentem (ESF —igtpm
roce 29. 4. 2011; PrF — 15. 4. 2011). Student n&reéné praci zéina pracovat momentem jejiho
zadani (zpracovani se vaze nedmét Bakal&sky seming ktery ma student zapsan jiz v semestru,
kdy je mu téma formakh zadano). V fipac zadjmu obou stran (fakulty i partnerské organizace)
a za pedpokladu spkni odbornych pozadavik (VS vzdélani konzultanta apod.) je mozné, aby
oponentem z&wecné prace byl mo konzultant, ktery studentovi poskytoval &omost i jejim
zpracovani.

Magisterska diplomova prace

- fijen — prosinec (vigdposlednim akademickém roce studiapieiace vlastniho tématy tj. navrhy
ze strany partnéra jejich komunikace a @esréni na fakultach, nalezeni vhodného vedouciho prace;

- leden — vypsani témat katedrou (ESF ##&4im roce 7. 1. 2011; PrF - 31. 1. 2011)

- leden/tnor/bkezen — phlaSeni studeidtna vypsana témata (ESF — Xi§im roce 8. 1. — 4. 2. 2011;
PrF —do 31. 3. 2011)

- brezen/kéten — formalni Ukon zadani zfrecné prace (ESF - vifStim roce 4. 3. 2011;
PrF - 31. 5. 2011)

- btezen/duben (v poslednim akademickém roku studiiipact ESF do 29. 4. 2011, na PrF jiz
do 31. 3. 2011) — odevzdani hotové prace studerBtndent na za@vecné praci nize z&it pracovat
momentem jejiho zadani, nejpefd/Sak v podzimnim semestru posledniho akademizkéku svého
studia (zpracovani se vaze n#edqntt Diplomovy seminf ktery ma student zapsan v semestru
nasledujicim po semestru, kdy je mu téma forthahdano).
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Diserta¢ni prace

Uchaze¢ uvadi vybrané téma disettd prace do phlaSky ke studiu (tedy jeStpred mijetim ke studiu).

Prihlasky se podavaji na ESF obvykle do polovieyvna daného roku (vice virtp://www.econ.muni.cz/phd/
prijimani-do-phd-studig/ na PrF pak do konce dubna daného roku. Harmanogpracovani disettai prace je
zcela odlisny od if@dchozich typ zawrecné prace, neliozpracovani disertai prace jecasow¥ nesrovnateld

zpracovani disertamich praci je tedyitba @dekavat ve vyrazhmensSi niie, nez je tomu uipdchozich dvou
typu praci.

Dulezitou informaci platnou pro vSechny typy #ée¢né prace je skuteost, Ze v fipact poteby je mozné&ast
zawrecné prace utajit, aby nemohlo dojit k vyzrazeniinagpchodniho tajemstvi. Mechanismus utajeni je
v rdmci Inform&niho systému MU dlouhodéhisgSre uplatiovan.
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P¥iloha é. 6

Praxe a stdze
Ekonomicko-spravni fakulta (ESF)
Praxe a staze u parteESF probihaji na zakladsmlouvy o spolupréci fi realizaci praxe. V této smlogwse
mimo jiné uvadi, pro studenty kterych obge praxeti staz nabizena.

Partner si v kazdém akademickém roagenugit maximalni pdet student, ktery je ochotenifjmout na praxi
i stdz. Poté je na strdnkaehww.econ.muni.czpod jednotlivymi katedrami zv¥ejrnéna nabidka praxe/staze
s informacemi, jak se mohou studerihfasit.

Po gihldSeni na praxi/staz podepiSe zodfuma osoba za katedru, zodpdma osoba partnera a student
Protokol o prijeti studenta na odbornou praxi.

Vlastni praxe trva nejmértti tydny (15 pracovnich di), stdz nejméhtii mésice (60 pracovnich dn
Po uplynuti praxe vydava partneotvrzeni o absolvovani praxe a hodnoceni studenta. Stymntrypracuje

Zavéreénou zpravu o prabéhu praxe. Blize vizhttp://www.econ.muni.cz/manual-studenta/plneni-gtich-
povinnosti/praxe-staze-a-projekty-v-bakalarskycmagisterskych-programech/

Pravnicka fakulta (PrF)

Studenti PrF si mohou zajistit odbornou praxi spmidohod s pislusnou instituci, kde budou praxi vykonavat,
nebo si vyberou z nabidek rwtp://praxe.law.muni.czTyto nabidky zviejiuji sami poskytovatelé odborné
praxe (poté co se zaregistrovalep kontaktni email).

Student je povinenipd gistoupenim ke Statni zé&ecné zkouSce absolvovat odbornou praxi v celkovéedélc
minimalné 40 pracovnich dih Odbornou praxi je mozné absolvovat ve 4 samogtattastech, kdy kazdé&st
piedstavuje 10 odpracovanychidn

Okamzik nastupu na praxi, jeji délka a réjslou &ci dohody mezi poskytovatelem praxe a studentemdesit
neni vazan zZsitkem semestru.

Poskytovatel odborné praxe zpravidla uease studenteramlouvu (Dohodu o provedeni prace, jedna-li se
o placenou praxi), ale uzgni smlouvy neni podminkou.Me vSak také uzdi i rAmcovou smlouvu se Skolou,
predevSim pedpokladéa-li pravidelné vykonavani praxe pégolik studenti zarovei.

Na z&eér praxe vydava poskytovatel odborné praotvrzeni o absolvovani praxekteré obsahuje mimo jiné
popis pracovni naptna stréné hodnoceni.

V piipact ESF plati, Ze kapacitu volnych mist jeldia komunikovat alespomésic ged z&atkem semestru,
tj. v srpnu, resp. lednu, aby bylo mozné volna anigas nabidnout studemh prostednictvim koordinatdr na
oborovych katedrach {dodem je i pima vazba naipdntty Praxe a Staz, které si musi student dityrch
terminech zapsat). Pro @&Spé a bezproblémové nastaveni praxi je také vehmiingé mit vydefinovany pozice
s pibliznou naplini prace praktikanta, nebo alaspaldleni, které by bylo ochotné hdijpnout. To z toho
davodu, aby mohla byt volna mista vnitrofakultnimi ehanismy (progednictvim katedrovych garant
praxi/stazi — na ESF, resp. studijniho &ddi — na PrF) efektivhnasnérovana na spravné obory.



