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1 Kontaktni osoby, systém pro administraci

Kontaktni osoba pro administraci a koordinaci soutéze:
PFisluSnym pracovi$tém pro koordinaci a administrativni podporu FRMU je Odbor pro rozvoj
RMU (dale jen OPR):
¢ Ing. Renata Danielova
Odbor pro rozvoj
Tel.: 549 49 5646
E-mail: danielova@rect.muni.cz

Kontaktni osoby na HS:
V souvislosti s vyhlasenim Vyzvy pro predkladani navrha projektd do FRMU jsou na
fakultach/HS uréeny kontaktni osoby povéfené touto agendou na dané fakulté/HS:
e Jmenny seznam v&etné kontaktu je zvefejnén na webovych strankach OPR
http://projekty.rect.muni.cz/cs/fond-rozvoje-mu/kontaktni_osoby.

Administrace projektovych zaméru
Probiha prostfednictvim informacniho systému pro evidenci projektd MU — ISEP
(pfistup pfes https://inet.muni.cz/app/proj/navrh_find).
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2 Tématické zaméreni soutéze FRMU 2015

Rektor MU vyhlaSuje pro rok 2015 Interni soutéz o podporu projektd v téchto
tematickych okruzich:

A) Podpora pedagogické prace akademickych pracovnikd a profilace a inovace studijnich
programu/obor( na drovni predmétt/kurza;
B) Tvarci prace studentl sméfujici k inovaci vzdélavaci Cinnosti.

Vyhlaseni soutéze FRMU 2015 navazuje na ,Vyhlaseni Institucionalniho programu pro vefejné
vysoké Skoly pro rok 2015 ze strany MSMT, které stanovuje vyclenit ¢ast pfidélenych
finan€nich prostfedkd (v minimalni vysi 10 % z financni Castky pfidélené na feSeni
institucionalniho planu vysoké skoly) na vySe uvedené tematické okruhy, a to formou vnitini
soutéze.

BliZSi specifikace tematickych okruhu:

A) Podpora pedagogické prace akademickych pracovnikl a profilace a
inovace studijnich programu/obori na urovni predméti/kurzi

Specifikace tematického okruhu A - z hlediska obsahového zaméreni:

1. Posilovani vyuky v angliétiné a v jinych cizich jazycich v ¢eskych studijnich
programech — jasné definovani vystupl z u€eni, pfiprava studijnich materialu,
realizace kontaktni vyuky, hostovani zahrani¢nich akademickych pracovnik(i ve
vyuce atd.

2. Posilovani praktickych aspektt vzdélavani vyukou predmétl pfimo odborniky
z praxe i jinymi formami.

3. Posilovani projektové orientované vyuky ve vybranych pfedmétech studijnich
programU nap¥. formou spoluprace s konkrétnimi firemnimi partnery s cilem
definovani realnych zadani pro tvarci praci studentd, realizaci studentskych tymovych
projektd ve vyuce atd.

4. Posilovani pedagogickych kompetenci akademickych pracovnikl zejména
vzdélavanim v oblasti testovani a vyukovych metod.

5. Posilovani jazykovych kompetenci akademickych pracovnikl s cilem pfipravy na
vyuku konkrétniho predmétu v anglictiné €i v jiném cizim jazyce.

6. ZvySovani odpovidajicich kompetenci studentii doktorského studia pro vyuku
i védeckou praci - napf. pfiprava a efektivni uplatiiovani publikaci, prezentaéni
dovednosti v angli¢ting, prace s informacemi a statistické zpracovani vyzkumnych dat
atd.

7. Rozvoj aktivit pro talentované studenty ve vybranych pfedmétech studijnich
programui napf. formou odbornych soutézi, stazi na vybranych pracovistich,
specializovanych seminaru/prednasek atd.

8. Inovace predmétl s cilem rozvoje stylistickych, komunikaénich a analytickych
dovednosti studentti vedoucich k pozadované Grovni spravného akademického
psani.

9. Téma dle aktualni potiebnosti fakulty/soucasti/HS v souladu s vyhlaSenym
tematickym okruhem A



Specifikace tematického okruhu A - z hlediska kritérii:

Resitelem projektu je akademicky pracovnik MU.

SpolureSitelem projektu mize byt zaméstnanec MU, student nebo externi pracovnik.
Spolufesitelé budou v navrhu projektu jmenovité uvedeni.

V ramci jednoho projektu muze byt realizovana inovace/tvorba vice predmétu.

Predmét, jenz je inovovan (jakoukoliv formou) musi mit v Katalogu predméta
v Informacich o pfedmétu uplny popis v eském i anglickém jazyce, zejména jasné
definovany vystupy z u€eni dle metodologie ECTS.

Analogicky plati podminka pro pfedmét, jenz je nové tvoren. Uvedené je povinnym
vystupem realizovaného projektu.

Resitel v navrhu projektu jasné uvedete termin, kdy bude inovace do vyuky
zavedena

K realizaci projektu musi vyslovit souhlasné pisemné stanovisko garant studijniho
programu prip. oboru, pod ktery inovovany nebo vytvafeny pfedmét spada.

Aktivity pfedkladaného projektu nesmi byt financovany z jiného zdroje.

B) Tvaréi prace studenti smérujici k inovaci vzdélavaci ¢innosti

Specifikace tematického okruhu B - z hlediska obsahového zaméreni:

1. Realizace studentskych projektt a aktivit, jejichz vystupy povedou k inovaci

studijnich programu/obort.

2. Téma dle aktualni potiebnosti fakulty/soucasti/HS v souladu s vyhlaSenym

tematickym okruhem B.

Specifikace tematického okruhu B - z hlediska kritérii:

Resitelem projektu je bud student MU (v jakémkoli stupni a formé studia — bakalafsky,
magistersky, doktorand; prezenéni ¢i kombinované), ktery bude ke studiu na MU
zapsan po celou dobu realizace projektu, nebo akademicky i odborny pracovnik MU.

v v v

Povinnym spolufeSitelem projektu, jehoZ FeSitelem je student MU (dale jen studentsky
projekt) je akademicky nebo odborny pracovnik, jenZ pini roli odborného garanta
projektu (muze byt totozny s garantem studijniho programu/oboru, pod ktery
inovovany pfedmét spada).

DalSim spolufesitelem projektu maze byt zaméstnanec univerzity, student nebo externi
pracovnik. SpolufeSitelé budou v navrhu projektu jmenovité uvedeni.

Podporovany budou studentské projekty v_obsahové navaznosti na konkrétni
akreditovany studijni program/obor.

K realizaci projektu musi vyslovit souhlasné pisemné stanovisko garant studijniho
programu pfip. oboru, pod ktery inovovany nebo vytvareny pfedmét spada.

Aktivity pfedkladaného projektu nesmi byt financovany z jiného zdroje




3 Financ¢ni ramec soutéze

¢ Projektové zaméry jsou neinvesti¢niho charakteru, tedy bez moznosti Zadat o investi¢ni
prostfedky.

¢ Financni podpora pro jeden projekt je stanovena v rozmezi:
min. 50.000,- K&, max. 100.000,- K¢.

e Celkova alokace na soutéz €ini 13.000.000,- K& béznych finanénich prostredku.

¢ Na studentské projekty je dohromady vyélenéno maximalné 20 % celkové alokace na
soutéz, tedy 2.600.000,- K¢.

Rozpocet projektu — zavazna struktura:

Polozka

OSOBNi NAKLADY

1 | Mzdové néklady (mzdy, odmény)

Dohody o provedeni prace a o pracovni €innosti
(DPP/DPC)

3 | Zakonné odvody a socialni fond (35%)

4 | Stipendiat

OSTATNI NAKLADY

Cestovné (domaci i zahraniéni, véetné

5 konferenc¢nich poplatk()

6 Spotfeba materialu (spotfebni material v&. drobného
hmotného majetku)

7 | Sluzby

8 | Jiné ostatni naklady

VeSkeré Ukony, souvisejici s ¢erpanim pridélenych finanénich prostiedkd podléhaji
pravidlim finanéni kontroly platnym na MU.

! Stipendium se pfiznava podle stipendijniho fadu MU, je odménou za tvaréi praci studentd pfi
zpracovani projektu a pii jeho feseni.



4 Navrhy projektu

o PfihlaSkou do soutéze je navrh projektu zpracovany v ISEP.
(Struény navod jak zalozit navrh projetu FRMU do ISEP naleznete na webovych strankach
Odboru pro rozvoj http://projekty.rect.muni.cz/cs/fond-rozvoje-mu/navrh_projektu_frmu).

e Jeden projekt mize byt zpracovan v souladu s vice tématy v ramci jednoho
tematického okruhu - napf. A1+A3

¢ Kontaktnim osobam na fakultach/HS odevzda feSitel z ISEP:
v vyti§tény vygenerovany , Navrh projektu“ a soucasné
v vytistény vygenerovany ,Evidenéni zaznam navrhu projektu — éast A", opatfeny
pfislusnymi podpisy zodpovédnych osob na FeSitelské fakulté/HS
(pozn.: proces zajisténi podpisti zodpovédnych osob se mize na jednotlivych
strediscich lisit, koordinaci zajistuji kontaktni soby na fakultach/HS)

e Obdobim feSeni projekta je 1. 1. 2015 — 31. 12. 2015.

5 Nalezitosti navrhu projektu

Navrh projektu musi mit tyto obsahové naleZitosti (dle struktury dané v ISEP):
e Anotace (max. 500 znak()
e Charakteristika projektu (max. 3 000 znaku):
0 zduvodnéni pro¢ ma byt projekt realizovan;

o stanoveni cill a vystupl projektu — bude obsahovat explicitni popis vystupu
tak, aby byly snadno kontrolovatelné;

0 zpuUsob dosazeni vystupl projektu — predpoklada se opakovana
vyuzitelnost vystup( projektu
o Rozpocet projektu dle stanovené zavazné struktury
e Zduvodnéni vyuziti (G€elu) finan€nich prostiredkd (max. 4 000 znaku)

¢ Jmenny seznam spoluresitelli projektu, pokud je v dobé podani navrhu projektu
zndm (v ISEP zaloZka ,Lidé"). V pfipadé, Zze neni jmenny seznam znam, pak
v charakteristice projektu feSitel uvede pfedpokladany pocCet zapojenych osob a
popis jejich pracovni €innosti v projektu.

e Navrh projektu, ktery je cilen k inovaci jednotlivych predmétia €i vytvoreni
predmétu nového, musi mit souhlas pFislusného garanta studijniho
programu pfip. oboru. Ten svym souhlasem potvrzuje:

- odbornou kvalitu navrhovaného projektu,
- soulad s akreditovanym oborem,
- potfebnost planovanych vystupu a jejich realizovatelnost v feSeném obdobi

e V pfipadé studentského projektu také souhlas odborného garanta projektu.



6 Zavazné podminky realizace projekti

Zavazna specifickd kritéria pro schvaleni a realizaci projektu jsou definovdna u kazdého
tematického okruhu (viz oddil 2 Tématické zaméreni soutéze).

Obecné platna kritéria jsou nasledujici:

Aktivity predlozeného projektového zaméru nemohou byt zaroven financovany z jinych
zdroju (napf. z projektd operacnich programu ¢&i specifického vyzkumu).

Bude doloZeno prohlaSenim garanta studijniho programu pfip. oboru, které je sou¢asti navrhu
projektu (generuje automaticky z ISEP, neni tedy tfeba jej dokladat samostatné). Vedeni
fakulty tuto skutecnost stvrzuje podpisem Evidenéniho zaznamu k navrhu projektu.

Jeden zaméstnanec ¢€i student mize byt reSitelem pouze jednoho projektu a zaroven
spoluresitelem dalSiho jednoho projektu FRMU v daném kalendafnim roce (toto
ustanoveni se netyka spolufesitele v roli odborného garanta studentského projektu).

Resitel odpovida za pravdivost a Uplnost uvadénych tdajd.

Finanénim disponentem (pfikazcem operace zakazky projektu) je v pripadé
studentského projektu akademicky nebo odborny pracovnik, ktery je odbornym
garantem projektu.

Navrhy projektd, pfijaté projekty, zavére¢né zpravy jsou evidovany elektronicky v databazi
ISEP, stejné tak evidencni zaznamy navrhu projektu a realizovaného projektu. Za evidenci

s w v

v ISEP odpovida resitel projektu.

Realizace projektti FRMU se Fidi platnymi zakony, Smérnici rektora &. 4/2009 ,Rizeni a sprava
projektd na MU“ a souvisejicimi platnymi vnitfnimi normami MU ¢i fakulty/HS.

Na fakulté/HS mohou byt pfipadné specificka pravidla fizeni projektt FRMU déle upravena
samostatnou normou vydanou vedoucim daného HS, nesmi byt ale v rozporu s témito
Pravidly.



7 Kontrola a hodnoceni navrhi projektu

Proces kontroly a hodnoceni navrh( projektd probiha v nékolika fazich:

1) Kontrola na arovni fakulty/HS

2) Hodnoceni na arovni fakulty/ HS

3) Kontrola na OPR RMU

4) Hodnoceni na urovni ¢lend hodnotici komise
5) Finalni vybér projektu

Faze 1 — Kontrola na arovni fakulty/HS

Na fakulté/HS probiha komunikace s feSiteli projektd prostfednictvim ur€enych kontaktnich
osob (http://projekty.rect.muni.cz/cs/fond-rozvoje-mu/kontaktni_osoby). Zde také probiha
prvni kontrola navrht projektt po formalni strance, tedy:

e kontrola, zda navrhy projektl obsahuji predepsané nalezitosti,

e kontrola rozpod&tu a jejich stanovené struktury,

e finalizace navrhu projekt( v databazi ISEP (oznaceni projektu ,Schvaleny na urovni

HS").

Ostatni navrhy jsou vyfazeny a v ISEP oznaceny ,Neschvéleny na HS".
Termin je stanoven do 15. 11. 2014,

Faze 2 — Hodnoceni na urovni fakulty/HS

Do této faze postupuji vSechny projekty, jejichz feSitelem je akademicky pracovnik MU (dale
jen akademické projekty), které jiz prosly kontrolou formalnich nalezitosti na fakulté/HS.
(Netyka se studentskych projektd, které postupuji rovnou do Faze 3)

Fakulta/HS ma moznost oznadit 30% predlozenych akademickych projektd, jako prioritni
projekty fakulty/HS.

Seznam téchto projektd potvrzeny podpisem dékana pfip. povéfeného prodékana preda
pfislusné kontaktni osoba na fakult¢/HS na OPR RMU.

Termin je stanoven do 30. 11. 2014.

Faze 3 — Kontrola na OPR RMU

Kontaktni osoby pfedlozi hromadné za danou fakultu/HS vSechny navrhy projekt
(akademickych i studentskych), které proSly jejich kontrolou (tj. Faze 1) na OPR RMU. Zde
probiha druha kontrola formalnich naleZitosti, kontrola souladu navrhu projektu s VyhlaSenim
a Pravidly soutéze.

Faze 4 — Hodnoceni na urovni élent hodnotici komise

O vybéru projektd k realizaci rozhoduje hodnotici komise jmenovana rektorem MU.
Do hodnotici komise (dale jen HK) jsou jmenovani zastupci fakult, hospodafskych stfedisek,
vedeni MU i obou komor akademického senétu. Za realizaci této faze odpovida prorektor pro
rozvoj, administrativu zajiStuje OPR RMU.

Hodnoceni probiha oddélené pro:
a) Studentské projekty — samostatnd HK slozena ze zastupcu vedeni MU a zastupcl
studentské komory akademického senatu MU. Kazdy projekt hodnoti nezavisle
minimalné tfi hodnotitelé, z nichz jeden je student MU.

8




b) Akademické projekty - kazdy projekt hodnoti minimaln& dva hodnotitelé. Clendm HK
jsou k hodnoceni pfedlozeny vSechny projekty bez ohledu na to, zda byly ve Fazi 2)
oznaceny jako prioritni projekty fakulty/HS €i nikoliv.

Pozn.: Clenové HK budou hodnotit viechny projekty nezavisle a nebudou obeznameni
s tim, jak byl projekt fakultou/HS hodnocen.

Kritéria pro hodnoceni jsou zejména:
a) Soulad obsahu projektu s obsahem Vyhlaseni soutéze
b) Soulad projektového zaméru s Dlouhodobym zamérem MU a jeho Aktualizaci na rok
2015
c) Realnost spinéni stanovenych cilt a vystupl projektu
d) Celkova pfipravenost projektu
e) Vyuzitelnost vystupu a jejich udrzitelnost do budoucna

Faze 5 Finalni vybér projekta

K finalnimu vybéru projektt dojde na spole¢né schlzce vSech ¢lent HK.

- Prioritni projekty fakulty/HS bez pfipominek ¢lenti HK budou automaticky povazovany za
schvalené;

- Prioritni projekty fakulty/HS, kde budou pfipadné pfipominky ze strany HK, budou dale
diskutovany a bude rozhodnuto o jejich schvaleni ¢i zamitnuti (pfip. schvaleni s Upravou
rozpoctu Ci vystupQ).

- Dle celkové castky, ktera na vySe uvedené projekty pfipadne, budou dale projednany
projekty oznacené HK jako ,doporucené, pfipadné ke zvazeni, a po jejich projednani
schvaleny &i zamitnuty.

Vysledek celého procesu hodnoceni, tedy seznam podporfenych a nepodpofenych projektd,
bude zvefejnén na webovych strankach OPR http://projekty.rect.muni.cz/, a to nejpozdéji
k datu 19. 12. 2014.

8 Rizeni a realizace projektii

VSechny projekty, které byly schvaleny k realizaci, budou pfevedeny v systému ISEP mezi
,Realizované projekty“. Pfi tomto pfevodu je nutné proveést aktualizaci schvaleného rozpoctu
a vSech dalSich skute€nosti (napf. dle doporuceni HK).

Resitel akademického projektu Fidi praci fesitelského tymu a souéasné disponuje s pFidélenymi
finanénimi prostfedky v souladu s platnymi zakony a vnitfnimi normami MU.

Resitel studentského projektu Fidi praci Fesitelského tymu, finanénim disponentem/pfikazcem
operace je vSak odborny garant projektu.

Resitel je povinen fadné fesit projekt v ramci schvaleného rozpodtu, v souladu s definovanymi
cili a vystupy, dodrZzovat stanovené podminky, s poskytnutymi prostfedky nakladat
hospodarné, ucelné a efektivné.

Masarykova univerzita je opravnéna kdykoli v pribéhu realizace projektl provést kontrolu
¢erpani pridélenych financnich prostfedkl a vyzvat feSitele k prezentaci dosazenych vysledku.


http://projekty.rect.muni.cz/

9 Odchylky a zmény v reSeni projekti

o Veskeré zmény v projektech musi byt uskutecnény tak, aby byly v kazdé fazi projektu v
souladu se vSemi ustanovenimi relevantnich pravnich pfedpist a vnitinich norem MU.

e Odchylky a zmény v prabéhu reSeni projektu ve vécné/odborné casti projektu
konzultuje reSitel individualné s garantem studijniho programu pfip. oboru,
v pripadé studentského projektu také s odbornym garantem projektu.

e V pripadé, Ze v priibéhu fesSeni projektu dojde ke zméné, ktera mize vyznamné ovlivnit
realizaci celého projetu (napf. zména feSitele, zména vystupl projektu), je tfeba dolozit
pisemny souhlas pfislusného garanta programu pfip. oboru s touto zménou.

e Zmény polozkového ¢lenéni a ¢erpani rozpoctu konzultuje reSitel individualné se
spravcem rozpoétu daného projektu.

e Resitel je povinen veskeré zmény pfi fedeni projektu uvést v zavérecné zpravé k projektu.

e Zména reSitele je mozna pouze ve vyjime€nych pfipadech, a to s pfedchozim
souhlasem garanta studijniho programu pfip. oboru.

10 Ukoncovani projektu

Resitel projektu vypracuje zavéreénou zpravu o vysledcich projektu k 31. 12. 2015 (bude
zpracovana nejpozdéji do 31. 1. 2016).

Zavérec€na zprava bude obsahovat popis vysledkl feSeni projektu s komentafrem ke zménam
v projektu a Cerpani jednotlivych polozek rozpoctu. Zavére¢na zprava pak bude obsahovat
konec€né vyuctovani poskytnutych finanénich prostfedku.

Sbér zavéreénych zprav bude probihat v ISEP. Koordinaci celého procesu jsou
povéreny kontaktni osoby na prislusné fakulté/HS.

Kontrola spravnosti uvedenych udaji a zavéreCnych zprav je plné v gesci jednotlivych
fakult/HS.

Na OPR RMU predavaji kontaktni osoby souhrnnou zpravu za celé HS (konkrétni podobu
reportu upfesni OPR RMU).

Pokud resitel od projektu ustoupi v prabéhu obdobi feseni projektu nebo neni mozné
naplnit vystupy projektu a projekt predéasné ukongi, je povinen oznamit tuto skutecnost
neprodlené OPR RMU, a to prostfednictvim uréené kontaktni osoby z projektového oddéleni
pFislusného HS. Soucasné s timto pfedlozi:

- zpravu o dil€ich vysledcich dosaZenych pfi feSeni projektu s podpisem feSitele;

- vyuctovani finanénich prostfedku, které jiz byly pro feSeni projektu vynalozeny.
Spravnost uvedenych udaju stvrzuje svym podpisem spravce rozpoctu;

- vyjadfeni garanta studijniho programu pfip. oboru, v pfipadé studentského projektu
také vyjadieni odborného garanta projektu, a jehol/jejich souhlas se skute¢nostmi
uvedenymi ve zpraveé.

Finanéni vyporadani prostfedkd se provede na zakladé dohody RMU a pfislu§ného HS.
Resitel je povinen vratit stanovenou &ast finanénich prostfedkd dle stavu fedeni projektu. O jeji
vySi bude rozhodnuto na zakladé predlozenych material(. Zpusob a termin vraceni prostfedku
dohodne fesitel s OPR RMU.
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Projekty resené v ramci FRMU jsou soucasti Institucionalniho rozvojového planu
Masarykovy univerzity na rok 2015. Vyhodnoceni projekti bude nedilnou soucasti
Vyroéni zpravy o €innosti MU za rok 2015 (zpracovava Odbor pro strategii RMU).

11 Harmonogram pro rok 2015
e Zvefejnénivyzvy — 1. 10. 2014
e Sbér projektovych zaméru — 1. 10. - 15. 11. 2014

e Hodnoceni na urovni fakulty/HS — do 31. 11. 2014
e Zverejnéni vysledkl soutéze — do 19. 12. 2014
e Zahdjeni feSeni projektd — 1. 1. 2015

e Predlozeni zavérecné zpravy (stav k datu 31. 12. 2015) — 31. 1. 2016
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