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Ziaklady prace s Informaénim systémem MU

Veskeré ¢innosti souvisejici se studiem probihaji na Masarykové univerzité pres Informacni systém
(IS MU). Nize najdete soubor zékladnich informaci, které potiebujete pii praci s IS MU znét, pro
pokrocilejsi aplikace sledujte napovédu piimo v IS MU.

1. Jak se do IS MU prihlasit?

Do IS MU se prihlasite odkudkoli na svété. Staci Vam k tomu pouze pocitac, internetové pripojeni a
zadani adresy: http://is.muni.cz.

Zde kliknéte na Osobni administrativa Informac¢niho systému MU.

Verejné sluzby Informacéniho systému

= 15 MU
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7 Zadejte uZivatelské jméno a heslo pro Information System MU na https: jfis. muni.cz

Heslo!

*****l
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Do kolonky ,.Jméno uZivatele* zadejte své UCO (tj. vase Univerzitni stlo Osoby, pod kterym jste
na MU vedeni) a do kolonky ,,Heslo* vepiste heslo, které jste spolu s UCO dostali pti zapisu.
Pti psani hesla pozor na maléd/velka pismena a ¢eskou/anglickou klavesnici!

Heslo je tajné. Nikomu je neddvejte! Jakdkoli operace provedend na zdkladé zaddani VaSeho
hesla_je povaZovdna za jednoznacné autentizovanou a md zdavaznou platnost, podobné jako
operace ucinéné osobné ci pisemné na administrativnich oddélenich fakulty a univerzity.
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2. Napovéda

IS MU obsahuje podrobnou vysvétlujici ndpovédu pro kazdou operaci. Pti jakychkoli problémech
Ctéte nejprve napovédu a az poté se ptejte. VSe co potiebujete ze pro praci s IS MU védét,
v napoveédé naleznete. VyuZijte ji prosim! Népovéda v IS MU je mnohem obsahlejsi nez tento
manual.

Osobni administrativa = Néapovéda - Student = Zaciname s is.muni.cz pro studenty
https://is.muni.cz/auth/help/student/zaciname

Napovédu k prihlaSeni naleznete dole na strance v sekci Napovéda -> Potize s ptistupem (Casté
dotazy a odpovédi na né). (http://is.muni.cz/system/noauth _faq.pl ) V ptipad¢, Zze své heslo do IS
MU ztratite, kontaktujete svého fakultniho spradvce Ing. Bronislava Kolka, kolek@econ.muni.cz,
telefon 549 495 225.

3. Které polozky v IS MU vas budou primarné zajimat?

Sortiment operaci, které miZzete (pfipadné musite) provést prostiednictvim IS MU, se stale
rozsifuje. Sledujte upozornéni na fakulté, jaké povinnosti a do jakého terminu vam tamni tad
uklada. Projdéte si odkazy na Osobni administrativé a seznamte se s nimi.

Mg¢jte od zacatku na paméti, Ze IS je rozsdhly a bude vam chvili trvat, nez se v ném zorientujete.

Zde jsou nejdulezitéjsi oblasti, ve kterych se po pfihlaseni do IS MU, tj. na strance Osobni
administrativa, musite orientovat:

Jsou to polozky:

e Student
* Predméty
e Rozvrh
e Studium
(. )

> Student - Jplikace vztahujici se k memu studiu

znarnky, zkoudky, pozn. bloky, req. a zdpis, Sablonou, semindfe, zapis do sernestru, studijni materialy, moje poskytovny

anketal ...
o Predmeéty { Katalog pFedmétll, ddaje o pfedmétech

mald piohlidka, velka prohlidka, dplng wipis, pinéni Katalogu, plnéni sylabl, atributy pfedméty, ...
= Rozvrh - rizvrh hodin a rezervace mistnosti

milj rozrh, zobrazeni rozyrhu, rezervace mistnosti, ...

A Studium - iformace tykajici se studia, registrace, zapisu, ...
obdobi/ statist. registrace, prohlidka £ablon, prograrmy a obory, rozpisy (hapf. témat zav. praci), studijni odd., ...

4. Rozcestnik STUDENT

V rozcestniku STUDENT se nachézeji nejdulezitejsi aplikace, které budete pii svém studiu na MU
vyuzivat. Déli se na dva celky, znichz prvni se vztahuje pfimo k obdobi, které mate vybrané
v pravém hornim rohu v IS MU a druhé k celému vasemu studiu.

Odkazy vztahujici se kK vvbranému obdobi
* Registrace a zapis predméti
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* PrihlaSovani/odhlaSovani semindrnich skupin

* Zkulebni terminy nipovepa Veci vztahuijici se k vybranému obdobi podzim 2008

i M Ani VYVESKA
a prvlhlasovanl na ENOLBY = Zapsane predméty a ziskane znamky
ZkOllSky DISKUSE = Zkusebni terminy a piihlasovani na zkousky

* Registrace a zapis predméti
X, e = Piehled seminarnich skupin
(] -
Zadost o 2apis do = = Prihlasovani/odhlasovani seminarnich skupin
semestru _ TDEN = Studipni matenaly (e-learning)
ROZVRH = Odpovedniky {e-learni:lu}
= Diskusni fira predmeétu
STUDIUM « Informace z poznamkowvych blokii (Z4dné informace k dispozici)
PRIJIMACKY « Statistika bodfi z poznamkowych blokfi (Zadné informace k dispozici)

UCITEL

PUBLIKACE e .
ZIVOTOPISY Zadost o0 zapis do semestru
ELPORTAL r BTV« a- ni hodnoceni wyuky studenty

ZALOZKY = Poskytovny: moje aktualni, moje vSechny, vSechny

5. Jak si registrovat predméty?

Registrace pfedmétti probihd pouze v omezeném casovém obdobi. Pomoci registrace si vybirate
pfedméty, které mate zdjem studovat.

Predméty si registrujete pomoci registra¢nich Sablon, které jsou pro vas pfipraveny ve

Student = Registrace a zapis piedméti - Pridat predméty dle Sablony ESF = Vyberte Sablonu
pfisluSici vaSemu oboru

Kombinované bakalarské studium
Kombinované navazujici magisterské
Prezencni bakalarské studium

Prezencéni magisterské studium

Prezencni navazujici magisterské studium

usim opakovat

= Pridat predméty dle sablony ESF
= Pridat predmeéty WloZenim kadu
= Zrusit predméty z registrace -- budete vyzvani k upfesnéni
= Zménit ukonéeni nékterého z predméti

= Zménit kreditaci nékterého z pfedmétd
= Automaticky zapsat bezproblémové registrace v obdobi zapisu

= Vypsat podrobné informace o stavu registrace/zapisu; pfip. poZadat o vyjimku’souhlas
= Zpét na prehled zaregistrovanych a zapsanych pfedméti
= Prihlasovani do seminarnich skupin

= Piipravit registracni davku pred vypuknutim registrace, jindy nepouZivejte

= Prohlidka Katalogu pfedmEtd (eyhledejte si zajimavé pfedméty, napf. dle jejich nazvu)
= Prohlidka Sablon fakult (pro orientaci v nabidce (i cizich) fakult setfidéné dle obord)

V ptipadég, Ze si chcete zapsat predméty, které nejsou zavedeny v registracnich Sablondch (vétSinou
se jedna o predméty volitelné), vyuzijte
odkaz ,,Pridat predméty vloZenim kodu®.
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Ctéte; MNépovéda --> Student --> Registrace a zépis piedmétd 0

Withér piedmétd wloZenim kodd:

iLF el Dohledat |

LF

FF ice kddd odd&lenych mezerou. Zagdtek kddu |ze doplnit znakem %

? piidat pfedméty zadanim jejich kadd. Stisknéte "Dohledat”, nalezeng piedméty se
= bulky wyse. Zakliknéte, co si choete zaregistrovat (tlacitko vlevo vedle kadu) a "UloZ
Fl

PedF Hrméty upfesnéte fakultu v menu vleva, PR hledani se nebere ohled na velikost

cLS du. Zacatek kodu a znak %' poda viechny vyhn\tujl'ci Pokud kad (nazev) nevite

Zete wyzkouget prohlédnout si Katalog pfedmétd & seznamy zakladnich
mezlfakultne nabizenjch pfedmétd (viz napf. odkaz na manipulaéni strance Registrace).

Pfi{lat net’lspééné pFedméty které musim opakovat

0 F'rldat predmeéty vioZenim kddu

Vyberte fakultu, na které se predmét vyucuje, vlozte jeho kod a kliknéte na dohledat.
Nabidku predméti naleznete pod Predméty = Prohlidka katalogu predméta

Je tieba si vzdy v pravém hornim rohu stranky zkontrolovat vybrané studium a semestr do

kterého si chcete predméty zaregistrovat !!!

€9 Studium ESF C-C\
@ -1 |podzim 2008 | +1

Registfacelzépis predmeti

Predméty, které si chcete zaregistrovat zaSkrtnete a nezapomeinte pro dokonceni registrace kliknout

na ,,ulozit®.

Jak postupovat pii registraci piedmétii a jak registrace probihd ¢téte v napovédé v IS MU zde:

Osobni administrativa = Napovéda = Student = Registrace a zapis predméta
https://is.muni.cz/auth/help/student/registrace

Kdy probiha registrace/zapis na jiné fakulté naleznete zde:

Osobni administrativa = Student - Registrace a zapis predméti - POZOR: Kdy se mohu

registrovat? (registrace neprobiha neustale)

Vyhovite-li podminkdm stanovenym pro ptfedmét (prerekvizity predmétu, kapacita predmétu,.. ),
bude vam predmét zapsan/potvrzen. Nevyhovite-li, pfedmét vam nebude zapsan. Zapis (potvrzeni)

pfedmétt probihd v obdobi zapisu a zmén v zapisu (viz harmonogram obdobi).
Osobni administrativa = Student = Obdobi: kdy probiha registrace na jinych fakultach

V ptipadé, Zze mate o predmét zajem, ale nepatii mezi matetské predméty vaseho oboru nebo je jiz

naplnéna kapacita, miZete vyucujiciho poZzadat o vyjimku/souhlas.

Osobni administrativa = Student = Registrace a zapis piedméti 2 Vypsat podrobné informace

i»(dy bylo naposled;.f iédéno zap;sat predmét nebo zménit typ ukonéelm’ Kontrolauprerek\;rizit: pokud vam chybi predrekvi‘zita‘ kterou plrévé studujete a dlo doby zépisu

ji splnite, neFadejte o wjimku. AZ znamku ziskate, hlaSeni zmizi

ljlyni zaregistrovano nebo zapsano:
Cervend oznacens kurzy varm nebudou zapsany. Mate-li divod k zapisu, pofadefte o wiimku/explicitnl souhlas wulujiciho.

i . 3 ) Potvrzeni PoZadavek . Pofadi 3 B
Kod a nazev predmeétu Kredity L Prednost Poéty
Zapis  Ukoné. Ukong. Limit
PrE:MV119K n Déjiny ekonomickych teorii zapsat  k 3 k. 129/100 nemanm 100/25¢
E fekroteni kapacity (limit 100, kapacita pfedmétu je wierpana studenty, kiefi jsou v pofadi pfed vami (limit 100, vaSe pofadi 129))
Zadam o wimku'souhlas
P ammish mnAralaa 397 N0 A0 AR E
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6. Jak si zapsat predméty?

Pro prvni semestr vam budou vSechny povinné predméty Vaseho studia zapsany automaticky
Studijnim odd€lenim. Neni tedy tieba nic zapisovat!

Zapisujte si predméty pouze pokud chcete absolvovat i jiné nez ty, které mate jiz zapsané (viz Jak si
zaregistrovat piedméty.) Osobni administrativa = Napovéda —> Student = Registrace a zapis
predméti

V dalsich semestrech pak plati, Ze predméty, které mate bezproblémové zaregistrovany (blize
v napoveéde na IS MU), vam budou v den zapisu automaticky systémem zapsany.

7. Jak se zapsat do seminarnich skupin?

U nékterych pfedmét probihaji 1 tzv. cviCeni (seminaie), kde si osvojite latku prezentovanou na
prednaskach. Protoze studentti dochazejicich na prednasky je spousta, musi se rozdélit do tzv.
semindrnich skupin. Student se do téchto skupin zapiSe/ptihlasi pies Osobni administrativa =
Student = Prihlasovani/odhlasovani seminarnich skupin

Vyberte si z nabidky predméti, které maji vypsany semindrni skupiny a v pfipad€ volné kapacity se
do dané skupiny piihlaste.

Vice viz. napovéda.
Osobni administrativa = Napovéda = Student = Rozvrh a seminarni skupiny
https://is.muni.cz/auth/help/student/rozvrh

8. Kde zjistim sviij rozvrh predmétia a seminarnich skupin?

Svij rozvrh hodin naleznete v: Osobni administrativa = Rozvrh = Zobrazeni rozvrhu
(Definitivné platny rozvrh se objevi vzdy jeden tyden pfed zacatkem semestru.) Zde zvolite
moznost "muj rozvrh - studenta" a potvrdite volbu tlacitkem "Vypis".

1) Ekonomicko-sprauni fakulta

@ 1 | podzim 2008 | +1

Zobrazeni rozvrhu

|= MU Dzobni administrative ozyth hodin

Rogvrh pro obdobi podzim 2008 bude zvefejnény MNe 7.9, 2008
Kdo na whrane fakulté zavadi rozvrh hodin? 21

rhuy

&) muj rozvrh - studenta

i¥! wpisovatwi. nezapsanych (pouze zaregistrovanych) pFedmétL’l]

9. Kdy za¢ina vvuka na ESF?

Udaje o zacatku a konci dilezitych obdobi (za¢atek a konec vyuky, zkouskového obdobi, obdobi
pro registraci pfedméti, apod.) naleznete bud’ v ptehledu Casovych obdobi

Student = Obdobi: kdy probiha registrace na jinych fakultach nebo na fakultnich strankach ve
studijnim katalogu http://www.econ.muni.cz/studijni-katalog/obsah-studijniho-katalogu/ vzdy pod
ptislusnym studiem; studenti kombinovanych programi se fidi aktualnim harmonogramem
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fakulty, ktery naleznete ve  studijnim  katalogu  http://www.econ.muni.cz/studijni-
katalog/kombinovane-bakalarske/harmonogramy-a-studijni-plany/ .

10. Jak se prihlasit na zkouSky a prohlédnout si jiz ziskané znamky?

Na kazdou zkousku je potieba se piihlasit pres IS MU. V momenté, kdy vyucujici vypiSe zkuSebni
terminy, zobrazi se Vam tato informace v Osobni administrativa = Student = ZkuSebni terminy a
ptihlaSovani na zkousky

U terminu, na ktery se chcete piihlasit, kliknéte na "podrobn¢" a "Ptihlasit se na zkusebni termin."
Podrobny navod jak se piihlésit na zkousku naleznete zde:

Osobni administrativa = Napovéda - Student = ZkuSebni terminy a hodnoceni
https://is.muni.cz/auth/help/student/zkousky

11. Jak se zapsat do dalSiho semestru?

Pozor, toto je opravdu dulezité!!! Pro to, abyste postoupili do dal§iho semestru, neni tfeba ziskat
jen dostatecny pocet krediti, ale musite se do n&j také v IS MU zapsat!!! Osobni administrativa
- Student > Zadost o zapis do semestru

V pravém hornim rohu musite mit nastavené studium a semestr do kterého se chcete zapsat!!!

) Studium ESF - -

@A -1]jaro 2009

Pravidla pro zapis do dal§iho semestru jsou ustanovena ve SZR &lanek 12 -
https://is.muni.cz/auth/help/szr#tszr 12 .

Pokud Zadost nepodate, je to chapano tak, ze o dalsi studium ve svém oboru jiz nemate zajem a
studium vam bude po upozornéni studijniho oddéleni ukonceno! A to i pies to, Ze jste dosdhli
stanoveného poctu krediti.

Terminy, kdy Ize o zapis do semestru zadat, jsou uvedeny v harmonogramu ¢asovych obdobi.
Student = Obdobi: kdy probiha registrace na jinych fakultach

Pozn. o zapis do prvniho semestru po prijeti ke studiu neni treba zZddat, studenti jsou zapsdni na
zaklade vysledkit prijimaciho 7izeni. VySe uvedené podminky jsou relevantni az pro postup do
dalsich semestrii.

12. Jak a proc pracovat s poStou (e-mailem)?

Kazdy student ma v IS MU k dispozici schranku elektronické posty.
Osobni administrativa > Posta

Sledovat postu je povinné, e-mailem dostavate napt. dilezité zpravy od vedeni fakulty a ze
Studijniho oddéleni. Upozornéni na novou zpravu je zobrazeno na titulni strané¢ IS MU. Postu si
také muzete stahovat na domdci pocita¢ nebo pfesmérovat do jiné stabilni schranky. Schranku
pravidelné vyprazdiujte, pii preplnéné schrance vam nelze zaslat postu. Jakou pomérnou Cast z
pridelené kvoty vase schranka jiz zabird, zjistite v poStovni aplikaci.

Adresa uzivatelti IS MU je ve tvaru UCO@mail.muni.cz. Tato adresa je funkéni i po nastaveni
piezdivky.
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V pfipad€, Ze mate svij spolehlivy email, mizete si vIS MU nastavit pfesmérovani posty, a to:
Posta > Adresaf, nastaveni, slozky

Obecna nastaveni:

Zpravy pieposilat na adresu:
|nnvakpetr@seznamcz

“yplnite-li jinou e-railovou adresu, budou zpréwy pro universitni adresu 108460@E mail muni.cz
(nebo vage pfezdivka@mail muni.cz) automaticky prfeposilany tam. Kopie pfeposilanych zpray
se neuchowdvaji

Adresa, kam zpravy pfeposilat, se zobrazuje na vasi Osobni strance v aplikaci Lidé. Cheete-li
zobrazovani zamezit, poudifte Osobni administrativa .. Lidé . Editace mjch Gdajd.

Upozorfiovat na doZlé zpravy:
|+4EDEDE111111@5m5.eurute|.cz, jmenoi@vodafonemail cz.

Zde miZete uvést emailovou adresu SMS brany, kam ma byt zaslano SMS upozomeéni, pokud
se Wadi schranky na mail. muni.cz pfijde nova posta. Adresu & Sislo uvadéjte v plném twary
wietngé SMS brany, tj. napfl +420602111111Esms. eurotel. oz, jmeno@@t-email.cz nebo
jmeno@vodafonemail cz. Presny tvar adresy se mize i pro uzivatele jedné mobilni sité
lisit, proto je nezhytngé informovat se u svého operatora. Lze uvést i béZnou adresu
elektronicke posty, na kterou se bude upozoréni zasilat. Upozaoméni obsahuje cely text
zpravy (kromé nékterfch hlavicek), ktery vEak miZe bt (podle typu SMS klienta) zkracen na
poZadovany pocet znakd (160 u mobilnich telefond). Pfi zapnutém preposilani poéty nejsou
zpravy do sloZky na mail.muni.cz dorudovany, & proto neni odesilano ani upozarméni.

O pfesmérovani posty €i volbé prezdivky se dozvite vice na:
Osobni administrativa = Napovéda = Komunikace = Posta

13. Pro¢ se nechat fotografovat_?

Na Masarykové¢ univerzité neexistuji indexy, Vase identifikace na Studijnim oddéleni, u zkousky,
apod. probihd pomoci karty ISIC a Vasi osobni stranky v IS MU. (Kromé¢ toho je vzdy ptijemné
védet, s kym se clovek bavi.) Zaneseni Vasi fotografie do IS MU je proto povinné. Pokud nebudete
schopni dostavit se k fotografovani v terminu zéapisu, je nutné jit se vyfotit na Fakultu informatiky.

Vice o foceni a fotografiich v IS MU:
Osobni administrativa = Napovéda - Komunikace = Lidé

Pokud se Vam fotografie nelibi nebo jiz neodpovidéd realité, mizete se nechat prefotografovat.
Informace zde:

http://www.muni.cz/ics/services/photo

Zobrazovani své fotografie v IS MU muzete nastavit Osobni administrativa = Lidé - Zobrazovani
fotografie.

14. K ¢emu je dobry ISIC a kde jej ziskam?

ISIC kartu (prikaz studenta) si muzete vyzvednout na Studijnim oddéleni v tfednich hodinach.
Jakmile budou karty k dispozici, budete obeslani e-mailem. Vice o prikazu studenta se dovite zde:
http://www.econ.muni.cz/studijni-oddeleni/isic-prukaz-studenta-a-revalidacni-prelepky/
Revalidacni prelepku ISIC pro kazdy dalsi akademicky rok, tj. od 2. ro¢niku dale, si poté, co splnite
podminky zapisu do semestru a podate zadost o zapis do semestru, objednate pfes Obchodni
centrum MU.
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Osobni administrativa = Obchodni centrum = Ekonomicko-spravni = Revalidaéni pielepka ISIC
https://is.muni.cz/auth/obchod/fakulta/econ/

15. Rika mi IS MU, co a jak mam studovat?

Po celou dobu studia je pro vas zavazny Studijni a zkuSebni fad MU. Jeho znéni a vyklad naleznete
v napoveéde.

Osobni administrativa = Napovéda -> Student - Vyklad Studijniho a zkuSebniho fadu
https://is.muni.cz/auth/help/szr

Univerzalné plati, ze neznalost zdkona neomlouvd, proto ve vlastnim z4jmu c¢téte Studijni fad
podrobné. S vykladem Studijniho fadu v konkrétnich podminkédch nas$i fakulty a pii feSeni
studijnich problémt Vam pomtize Manual studenta.

16. IS MU mi pripada slozity, jak jej uchopit?

IS MU sice vypada, ze je slozity, ale je velice intuitivni. Proc¢téte si ndpovédu Zaciname s

is.muni.cz jako studenti (klikejte si pfitom na pfislusné odkazy v IS).

* Seznamte se s prehledem povinnosti studenta Osobni administrativa —> Student > Pravodce

* Projdéte si rozcestnik student - Osobni administrativa —> Student, vyzkousejte si aplikace a
proctéte k nim napovédu https://is.muni.cz/auth/help/ .

+ Piedtdte si Vyklad SZR - Napovéda > Student = Vyklad Studijniho a zkuSebniho fadu
https://is.muni.cz/auth/help/szr

Tak ziskate prehled o vSech dilezitych Cinnostech. Dalsi rozcestniky na titulni strané IS vyuzijete

postupné pozdéji.

17. Shrnuti

Adresa pro vstup do IS MU: http://is.muni.cz

Prosime:

* vybirejte pravideln¢ svou postovni schranku

e vyskytnou-li se problémy studijniho charakteru, prostudujte si nejprve Manual studenta a
Studijni fad; nenajdete-li feseni, teprve potom se spojte s piislusnou referentkou Studijniho
oddéleni http://www.econ.muni.cz/studijni-oddeleni/

e problémy pii ptistupu do IS MU (napt. zapomenuté heslo) feste s fakultnim spravcem Ing.
Bronislavem Kolkem, kolek@econ.muni.cz, telefon 549 495 225

* sledujte, jaké agendy jsou vIS MU zpfistupnény, a v€as provedte poZadované ukony
(registrace predméti, kontrola zapsanych predmétd, kontrola ucitelem vlozenych znamek,
aktualizace osobnich udaju, pfihlaSovani na zkousky, atd.)

* problémy tykajici se IS MU posilejte na adresu istech@fi.muni.cz .
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