Zaklady prace s Informa¢nim systémem MU

Veskeré ¢mnosti souvisejici se studiem probihaji na Masarykové univerzit¢ pies Informacni
systém (IS MU). Nize najdete soubor zakladnich nformaci, které potiebujete pfi pracis IS MU
znat, pro pokrocilejsi aplikace sledujte napovédu ptimo v IS MU.

1. Jak se do IS MU prihlasit?

Do IS MU se prihlasite odkudkoli na svété. Sta¢i Vam k tomu pouze pocitac, internetové
piipojeni a zadani adresy: http://is.muni.cz.

Zde kliknéte na Osobni administrativa Informa¢niho syst¢ému MU.
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G) UloZenim hesla v prohliZe&i prebirate osobni odpovédnost za jeho zneuZiti.

Do kolonky ,JU¢o nebo prezdivka® zadejte své UCO (tj. vase Univerzitni Cislo Osoby, pod
kterym jste na MU vedeni) a do kolonky ,,Primarni heslo® vepiste heslo, které jste spolu s UCO
dostali pfi zapisu.

Pti psani hesla pozor na mald/velkd pismena a ¢eskowanglickou klavesnici!



Heslo je tajné. Nikomu je nedavejte! Jakdkoli operace provedend na zakladé zaddani Vaseho
hesla je povaZovana za jednoznacné autentizovanou a_md zdvaznou platnost, podobné jako
operace ucinéné osobné i pisemné na administrativnich oddélenich fakulty a univerzity.

2. Ndpovéda

IS MU obsahuje podrobnou vysvétlujici ndpovédu pro kazdou operaci Pii jakychkoli
problémech c¢téte nejprve ndpovédu a az poté se ptejte. VSe co potiebujete pro praci s IS MU
védét, v napovedé naleznete. Vyuzijte ji prosim! Napovéda v IS MU je mnohem obséhlej$i nez
tento manual.

IS=> Napovéda - Student - Zaciname s is.muni.cz pro studenty
https://is.muni.cz/auth/help/student/zaciname

Napovédu k piihlaseni naleznete dole na strance v sekci Napovéda -> Potize s pfistupem (Casté
dotazy a odpovédi na n¢) -> https://is.muni.cz/napoveda/jine/pristup. V piipade, ze své heslo
do IS MU zratite, kontaktujete svého fakultniho spravce Ing. Bronislava Kolka,
kolek@econ.muni.cz, telefon 549 495 225.

3. Které polozky v IS MU vas budou primarné zajimat?

Sortiment operaci, které miizete (piipadné¢ musite) provést prostiednictvim IS MU, se stale
rozsifuje. Sledujte upozornéni na fakulté, jaké povinnosti a do jakého terminu vam tamni tad
uklada. Projdéte si odkazy na Osobni administrativé a seznamte se s nimi.

Meg¢jte od zacatku na paméti, ze IS je rozsahly a bude vam chvili trvat, neZ se v ném zorientuj ete.

musite orientovat:

Jsou to polozky:

e Student
e Predméty
e Rozvrh
e Studium
POSTA = STUDENT PREDMETY
Poslat dopis Mj rozvrh Hledani predmétu
Nastaveni Moje znamky Sylaby
Registrace a zapis
E-learning

4. Rozcestnik STUDENT

V rozcestnku STUDENT se nachazeji nejdulezit€j$i aplikace, které budete pii svém studiu na
MU vyuzivat. DéEli se na Sest celki:


https://is.muni.cz/auth/help/student/zaciname
https://is.muni.cz/napoveda/jine/pristup
mailto:kolek@econ.muni.cz

A. STUDENT/MOJE PREDMETY

Sekce obsahuje veskeré aplikace a informace potiebné pro orientaci v jednotlivych predmétech.
Detaily K jednotlivym piedmétim zobrazite rozkliknutim Sipky, v nasledujicim rozcestniku
jsou piehledné uvedeny zikladni informace o predmétu a odkazy na aplikace a materidly
souvisejici s predmétem.
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Interaktivni osnova

= Zrusit z registrace/zapisu * ZkouSky * Katalog * SpoluZaci

B. ZACATEK SEMESTRU

Tato sekce obsahuje veskeré aplikace pro registraci a zapis predmétli, vybér seminarnich skupin
a dllezit¢ zadosti pro studenta — Zidost o zapis do semestru a zadost o zruseni povinnosti
opakovat predmét.

C. VYUKA

V této sekci najdete vSechny potfebné aplikace pro pracu se studijnimi materidly, pozndmkové
bloky a rozvrh.

D. KONEC SEMESTRU

V sekei konec semestru mate k dispozici prehled ziskanych znamek, zkuSebni terminy, burzu
zkuSebnich terminti a predmétové ankety.

E. BEHEM STUDIA

Sekce obsahuje kontrolu prichodu studiem, rozpis témat (zavéreCnych praci), tradovnu (pro
podavani a kontrolu Zidosti), staZze a pobyty (zalozeni zahranicni staze), poplatky za studum a
dalsi ostatni aplikace, napt. Moji spoluzaci.

F. ZAVER STUDIA



V této posledni sekci nalezete piehled zndmek zskanych za celé studium, zskané kredity a
studijni primér, SZZ a archiv zavérecné prace — tisk zadani ZP a termin SZZ a také druhopis
diplomu a preverzi Diploma supplementu.

5. Jak si registrovat piedméty?

Registrace predmétli probthda pouze v omezeném casovém obdobi Pomoci registrace si
vybirate predméty, které mate zajem studovat.

Predméty si registrujete pomoci registracnich Sablon, které jsou pro vas pfipraveny ve

IS - Student - Zacatek semestru —> Registrace a zapis pfedméti - Pridat predméty dle
Sablony ESF = Vyberte Sablonu piislusici vaSemu oboru

is » Student > Registrace/zapis predméta #

Registrace/zapis predmétd

Student | Znamky | Zkousky | Registrace a zapis | Seminarni skupiny | Studijni materialy | Odpovédn

BEZi registrace?

Myni se nemiZete registrovat ani zapisovat na Zadné z fakult.
Mate vybrano spravné obdobi (na strance vpravo nahofe)?

Kdy se mohu registrovat?

Dosud nemdéte zaregistrovany nebo zapsany Zadne predméty. Vberte si napriklad
predmeéty z sablony vaseho oboru.

Zmény

* Fl: Sablona (od 21.11.) = Ny nelze provadét zmény.

= Pridat pfedméty vloZenim kédu

= Pridat nedspéine predméty

* Pridat pfedméty s hvézdickou (Zadne predméty s
hwvézdickou)

= PFipravit registracni davku (pro fasovou soutéz)

= WEechny fakulty -

= Pravidla registrace m

V pifpadé, ze si chcete zapsat predméty, které nejsou zavedeny v registracnich Sablonach
(vétSinou se jednd o predméty volitelné), vyuzijte
odkaz ,Pridat predméty vloZenim kodu“.



iS > student > Registrace/zapis pfedmé&td #

Registrace/zapis predmeétd

Student | Znamky | Zkousky | Registrace a zapis | Seminarni skupiny | Studijni materialy | Odpové

redmétd viozenim kodu:

| Dohledat

Lze zadat vice KOOU oot s = Edtetpeihr TTETIOPIN T Znakem ¥

Zde miZete piidat pfedmé&ty zadanim jejich kéda. Stisknéte "Dohledat”, nalezené
predméty se pfidaji do tabulky vy3e. Zakliknéte, co si chcete zaregistrovat (tlacitko vievo
vedle kddu) a "UloZ zmény”.

Cizimu pfedmétu upfesnéte fakultu v menu vlevo. PFi hledani se nebere ohled na velikost
pismen v kédu. Zacatek kddu a znak ‘%' poda viechny vyhovujici. Pokud kod (nazev) nevite
pfesn&, miZete vyzkouZet prohlédnout si Katalog pfedmé&th & seznamy zakladnich
mezifakultné nabizenych predmé&td (viz napf. odkaz na manipulacni strénce Registrace).

Piidat pfedméty Zmény
* Fl: 3ablona (od 28.5.) * Nyni nelze provadét zmény.

- Pfidat pfedméty vioZenim kédu

° Pfidat neldspésné pfedméty

* PFidat pfedméty s hvézditkou (fadné pfedméty s
hvézditkou)

* Pfipravit registraéni davku (pro Zasovou soutéz)

= VEechny fakulty -

* Pravidla registrace 5

Vyberte fakultu, na které se predmét vyucuje, vlozte jeho kod a kliknéte na dohledat.
Nabidku pfedméti naleznete pod Piedméty —> Prohlidka katalogu predméta

Je tieba si vzdy v pravém hornim rohu strdnky zkontrolovat vybrané studium a semestr do
kterého si chcete predméty zaregistrovat !!!
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podzim 2017 +
lS > Student > Registrace/zapis predmétd #

Reqistrace/zapis predmétd

Predméty, které si chcete zaregistrovat zasSkrtnete a nezapomente pro dokonceni registrace
kliknout na ,ulozit®.

Jak postupovat p¥i registraci piedmétii a jak registrace probihd ctéte v ndapovédé v 1S MU
zde:

IS = Napovéda - Student - Registrace a zapis predméti

https://is. muni.cz/auth/help/student/reqistrace

Kdy probihd registrace/zapis na jiné fakult¢ naleznete zde:
IS = Student - Zacatek semestru > Registrace a zapis piedméti - POZOR: Kdy se mohu
registrovat? (registrace neprobihd neustale)

Vyhovite-li podminkdm stanovenym pro predmét (prerekvizity predmétu, kapacita predmétuy,..
), bude vam predmét zapsan/potvrzen. Nevyhovite-li, pfedmét vam nebude zapsan. Zapis
(potvrzeni) predméti probihd v obdobi zapisu a zmén v zapisu (viz harmonogram obdobi).

IS & Predméty - Prehled harmonogramii obdobi fakult



https://is.muni.cz/auth/help/student/registrace
https://is.muni.cz/auth/predmety/obdobi?studium=770538

V piipadé, Ze mate o predmét zijem, ale nepatii mezi mateiské pfedméty vaseho oboru nebo je
jiz naplnéna kapacita, miizete vyucujiciho pozadat o vyjimku/souhlas.
IS > Student - Zacatek semestru > Registrace a zapis predméta

Predmét Vice informaci - Zapsano PoZaduji Poradi
FL:IB002 R Algaritmy a datove struktury | nelze zk 442 kr. 434/-
€t 14:00-15:50 D1 1, Ct 14:00-15:50 D3 71 fadosto zZrusit predmét Pfednost:
Skupina: zvalit wyjimku nemam
Nesplnéné pfedpoklady: Nejprve nutno absclvovat predmét I1B001. Nejprve nutno absolvovat predmét 1B111. Nejprve nutn Potty: 451/16/

absolvovat pfedmét 1B999. Opakujici: 1
Prerekvizity: 18001 | | 1B111 || 1B999

6. Jak se zapsat do seminarnich skupin?

U nékterych predmétii probihaji i tzv. cviCeni (seminafe), kde si osvojite latku prezentovanou
na prednaskach. ProtoZe studentli dochdzejicich na pfednaSky je spousta, musi se rozdé€lit do
tzv. seminarnich skupin. Student se do téchto skupin zapie/piihlasi pres IS = Student =
Zacatek semestru > Vybér seminarnich skupin > PfihlaSovani/odhlasovani seminarnich
skupin

Vyberte si z nabidky pfedmétl, které maji vypsany seminarni skupiny a v piipadé volné
kapacity se do dan¢ skupiny piihlaste.

Vice viz. napoveda.
IS = Napovéda - Student > Rozvrh a seminarni skupiny
https//is.muni.cz/auth/help/student/rozvrh

7. Kde zjistim svuj rozvrh predmétu a seminarnich skupin?

Svij rozvrh hodin naleznete v: IS = Rozwrh = Zobrazeni rozvrhu
(Definitivné platny rozvrh se objevi vzdy jeden tyden pted zacatkem semestru.) Zde zvolite
moznost "mij rozvrh - studenta" a potvrdite volbu tlacitkem "Vypis".

8. Kdv za¢ina vyuka na ESF?

Udaje o za¢atku a konci dileZitych obdobi (zadatek a konec vjuky, zkouskového obdobi,
obdobi pro registraci pfedmétii, apod.) naleznete bud’ v piehledu Casovych obdobi

IS > Piedméty > Casova obdobi > semestry = Piehled harmonogramu obdobi fakult nebo
na fakultnich strankach ve studijnim katalogu https://www.econ.muni.cz/studenti/katalog vzdy
pod piisluSnym studiem.

9. Jak se prihlasit na zkouSky a prohlédnout sijiz ziskané znamky?

Na kazdou zkousku je potfeba se piihlasit pies IS MU. V momenté, kdy vyuCyjici vypise
Zkusebni terminy, zobrazi se Vam tato informace v IS = Student - Konec semestru —>
Zkusebni terminy

U terminu, na ktery se chcete prihlasit, kliknéte na "podrobng" a "Ptihlasit se na zkuSebni
termin. "

Podrobny navod jak se pfihlasit na zkousku naleznete zde:

IS > Napoveéda - Student = Zkusebni terminy a hodnoceni


https://is.muni.cz/auth/help/student/rozvrh
https://www.econ.muni.cz/studenti/katalog

https://is.muni.cz/auth/help/student/zkousky

10. Jak se zapsat do dal§iho semestru?

Pozor, toto je opravdu dilezité!!! Pro to, abyste postoupili do daliho semestru, neni tfeba
ziskat jen dostate¢ny pocet kredit, ale musite se do néj také v IS MU zapsat!!! 1S = Student
> Zatatek semestru > Zadosti > Zadost o zapis do semestru

V pravém hornim rohu musite mit nastavené studium a semestr do kterého se chcete zapsat!!!

FF N-HI DST [sem 6, cyk 2] =

podzim 2017 -

Pravidla pro zapis do dakiho semestru jsou ustanovena ve SZR &lanek 12 -
httpsJ//is.muni.cz/auth/help/szr#szr 12 .

Pokud Zadost nepodate, je to chapano tak, ze o dalsi studium ve svém oboru jiz nemate zijem
a studum vam bude po upozornéni studijniho oddéleni ukonCeno! A to i pies to, ze jste dosahli
stanoveného poctu kreditt.

Terminy, kdy lze o zapis do semestru zadat, jsou uvedeny v harmonogramu casovych obdobi.

IS = Predméty - Piehled harmonogramu obdobi fakult Pozn. o zdpis do prvniho semestru po
prijeti ke studiu neni treba Zadat, studenti jsou zapsani na zaklade vysledkii prijimaciho rizeni.
Vyse uvedené podminky jsou relevantni az pro postup do dalsich semestrii.

11. Jak a pro¢ pracovat s postou (e-mailem)?

Kazdy student ma v IS MU Kk dispozici schranku elektronické posty.
IS > Posta

Sledovat postu je povinné, e-mailem dostavate napt. dilezité zpravy od vedeni fakulty a ze
Studijniho odd¢€leni. Upozornéni na novou zpravu je zobrazeno na titulni strané IS MU. PoStu
si také miizete stahovat na domaci pocita¢ nebo presmerovat do jiné stabini schranky. Schranku
pravideiné vyprazdiujte, pfi piepinéné schrance vam nelze zaslat postu. Jakou pomérnou Cast
z ptidélené kvoty vaSe schranka jiz zabfra, zjistite v poStovni aplikaci.

Adresa wzivatelti IS MU je ve tvaru UCO@mail. muni.cz. Tato adresa je funkéni i po nastaveni
prezdivky.

V piipadé, ze mate svijj spolehlivy email, miizete si v IS MU nastavit pfesmérovani posty, a to:
Posta > Adresaf, nastaveni, slozky

O presm¢rovani posty ¢i volbé prezdivky se dozvite vice na:
IS = Napovéda - Komunikace - Posta

12. Pro¢ se nechat fotografovat ?



https://is.muni.cz/auth/help/student/zkousky
https://is.muni.cz/auth/help/szr#szr_12

Na Masarykov€é univerzit¢ neexistuji indexy, VaSe identifikace na Studijnim oddéleni, u
Zkousky, apod. probihd pomoci karty ISIC a Vasi osobni stranky v IS MU. (Kromé toho je vzdy
piijemné védeét, s kym se Clovék bavi) Zaneseni Vasi fotografie do IS MU je proto povinné.
Pokud nebudete schopni dostavit se k fotografovani v terminu zapisu, je nutné jit se vyfotit na
Komenského ndm. 2 (budova byvalé LF), mistnost 014 (pfizemi vlevo).

Vice o foceni a fotografiich v IS MU:
IS 2 Napoveéda - Komunikace - Lidé

Pokud se Vam fotografie nelibi nebo jiz neodpovida realit¢, mizete se nechat prefotografo vat.
Informace zde:

http/Avww. muni.cz/ics/services/photo

Zobrazovani své fotografie v IS MU mizete nastavit IS = Lidé = Zobrazovani fotografie.

13. K ¢emu je dobry ISIC a kde jej ziskam?

ISIC kartu (prikaz studenta) si miizete vyzvednout na Studijnim oddéleni v Ufednich hodindch.
Jakmile budou karty k dispozici, budete obeslani e-mailem. Vice o prikazu studenta se dovite
zde: https//www.econ.muni.cz/studenti/manual-studenta/isic-a-prukaz-studenta-
kombinovaneho-studia Revalidaéni pielepku ISIC pro kazdy dali akademicky rok, tj. od 2.
ro¢niku dale, si poté, co sphite podminky zipisu do semestru a podate zadost o zipis do
semestru, objednate pies Obchodni centrum MU.

IS = Obchodni centrum > Ekonomicko-spravni fakulta - Revalidacni pielepka ISIC
https://is. muni.cz/auth/obchod/fakulta/econ/

14. Rika mi IS MU, co a jak mam studovat?

Po celou dobu studia je pro vas zavazny Studijni a zkuSebni fad MU. Jeho znéni a vyklad
naleznete v napovede.

IS > Néapoveda > Student > Vyklad Studijnho a zkusebniho  fadu
https//is.muni.cz/auth/help/szr

Univerzalné¢ plati, Ze neznalost zidkona neomlouva, proto ve vlastnim zajmu ctéte Studijni fad
podrobné. S vykladem Studijniho fadu v konkrétnich podminkdch naSi fakulty a pfi feSeni
studijnich problémii Vam pomiize Manudl studenta.

15. IS MU mi pripada slozity, jak jej uchopit?

IS MU sice vypada, ze je slozity, ale je velice mtuitivni. Proctéte si ndpovédu Zaciname S

is.muni.cz jako studenti (klikejte si pfitom na pfisluisné odkazy v IS).

e Projdéte si rozcestnik student - IS -> Student, vyzkousSejte si aplikace a proctéte k nim
napovédu httpsJ//is.muni.cz/auth/help/ .



http://www.muni.cz/ics/services/photo
https://www.econ.muni.cz/studenti/manual-studenta/isic-a-prukaz-studenta-kombinovaneho-studia
https://www.econ.muni.cz/studenti/manual-studenta/isic-a-prukaz-studenta-kombinovaneho-studia
https://is.muni.cz/auth/obchod/fakulta/econ/
https://is.muni.cz/auth/help/szr
https://is.muni.cz/auth/help/

o Predtéte si Vyklad SZR - Néapovéda = Student > Vyklad Studijniho a zkuSebniho fadu
https://is.muni.cz/auth/help/szr

Tak zskate piehled o vSech dilezitych cmnnostech. DalSi rozcestniky na titulni strané IS
vyuzijete postupné pozdéji.

16. Shrnuti

Adresa pro vstup do IS MU: http//is.muni.cz

Prosime:

vybirejte pravidelné svou postovni schranku

vyskytnou-li se problémy studijniho charakteru, prostudujte si nejprve Manual studenta
a Studijni tad; nenajdete-li feSeni, teprve potom se spojte s pfisluSnou referentkou
Studijniho oddé&leni http://mwww.econ.muni.cz/studijni-oddeleni/

problémy pfi pfistupu do IS MU (napt. zapomenuté heslo) feste s fakultnim spravcem
Ing. Bronislavem Kolkem, kolek@econ.muni.cz, telefon 549 495 225

sledujte, jaké agendy jsou v IS MU zpfistupnény, a vCas proved’te pozadované tkony
(registrace predmét, kontrola zapsanych predméti, kontrola ucitelem vloZzenych
mamek, aktualizace osobnich udajl, pfihlaSovani na zkousky, atd.)

problémy tykajici se IS MU posilejte na adresu istech@fi.muni.cz .



https://is.muni.cz/auth/help/szr
http://is.muni.cz/
http://www.econ.muni.cz/studijni-oddeleni/
mailto:kolek@econ.muni.cz
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