Zakladni manual pro studenty kombinovanych a CZV kurzi
administrovanych v IS MU

Véazeni studenti a G&astnici CZV vzdélavani,

do rukou se vam dostavd manual, sjehoz pomoci muizete jednoduse zvladnout zakladni
operace vIS MU. Jednd se o jednoduché navody, které vas uvedou do prostiedi e-
learnignovych kurzi v IS MU a soucasné¢ vam pomohou s jejich obsluhou. Pokrocilejsim

vvvvvv

fakultni e-techniky (etech@fi.muni.cz).

Kombinované a CZV kurzy vIS MU maji obecné dvoji podobu. Kurzy slouZici pro
strukturu dle jednotlivych bloki vyuky. Tato struktura kurzu se projevuje v hlavnim
rozcestniku kazdého pfedmétu — tzv. interaktivni osnové.

Struktura bakalaiského kurzu:
Nazev predmétu

= Aktuality

* Distan¢ni studijni opora

» Ostatni studijni texty

= (Cviceni, ukoly, POTy

= Kontakt na tutory

Struktura navazujiciho kurzu:
Nazev predmétu

= Studijni plan

= Studijni blok 1 - Nazev bloku
= Studijni blok 2 - Nazev bloku

= Kontakt na tutory

INTERAKTIVNI OSNOVA

* slouzi jako hlavni rozcestnik pfedmétu

= obsahuje vSechny relevantni informace, které potiebujete k uspéSnému absolvovani
pfedmétu

= osnova muze byt u¢itelem prubézné¢ aktualizovana a dopliovana

= pfimo z osnovy si miZete stahnout potfebné studijni materialy =1, i, ], 4, (&

* osnova kromé¢ materiala typu .txt, .doc, .xls, .pdf, .zip apod. mize obsahovat také odkazy
na slozky odevzdavaren POTU, na autokorekéni ¢i hodnocené testy, diskuzni fora
predmétu, doporucené internetové stranky @, ..

Osobni administrativa — Student (presvédcte se, Ze mate vybrano spravné obdobi a studium!)
— agenda Studijni materialy (e-learning) = 6. odrazka pod ,, Véci vztahujici se k vybranému
obdobi* — Interaktivni osnovy predmétu

» kliknutim na konkrétni osnovu predmétu se dostavate dovnitt této osnovy. Pro kazdy vami
zapsany predmét by méla existovat jedna interaktivni osnova.



v osnove se pohybujete jednoduSe klikem na piisluSny nazev podosnovy, neni-li oteviena,
ptipadng na ikonu @ vlevo od nazvu podosnovy; zpatky se vratite klikem na ,,Zpét na
hlavni osnovu*

n¢ktefi ucitelé vam mohou doporucit studovat jednotlivé bloky ve stanoveném terminu,
pak je podosnova piislusného bloku vzdy oteviena pfi vstupu do osnovy

=" T
jednotlivé podosnovy si mizete libovolné sbalovat I’ a rozbalovat &/
muzete také pro vétSi piehlednost vyuzit funkce ,,Rozbalit v§echny podosnovy* (vpravo
nad osnovou) nebo ,,Sbalit vS§echny podosnovy* (vpravo pod osnovou)

kliknutim na odkaz souboru v osnové \2 oteviete tento soubor (pro stazeni je lepsi
vyuzit postup pies pravé tlacitko mysi)

* r A W I r r W ~ r o
kliknutim na odkaz na slozku v osnové £~ se vam v novém okné otevie spravce soubori
s ptislusnou slozkou

o A

« B

kliknutim na odkaz na test v osnové »: se vam v novém okné otevie test k vyplnéni

¥ . ., o L, - e qqe .
ikona “ umisténa vpravo u jednotlivych prvkii osnovy podava informace (pi kliku na ni)
o posledni aktualizaci, tzn. kdy a kdo dany prvek aktualizoval; zaroven mtiZete této osobé
pfimo z aplikace poslat email

STUDIJNI MATERIALY

studijni materidly si mizete pohodIné stdhnout piimo z interaktivni osnovy predmétu (viz
vyse) postupné, jak vam je ucitel pfipravil k jednotlivym blokiim/tématim/tutoridlim —
DOPORUCENO

druhou moznosti je piistup k materiadliim ptes spravce souborti jednotlivych predméti

Osobni administrativa — Student (presvédcte se, Ze mate vybrano spravné obdobi a studium!)
— agenda Studijni materialy (e-learning) = 6. odrdzka pod ,,Veéci vztahujici se k vybranému
obdobi* — Nové -- dosud nectené -- soubory ve studijnich materialech

kliknutim na ndzev konkrétniho pfedmétu se dostanete do spravce souboru tohoto
predmétu. Ze spravce soubord si muzete stahnout jednotlivé materialy na svij pocitac.
POZOR - kliknutim na nazev souboru se vam vybrany soubor otevie. Proto je lepsi
kliknout na nazev souboru pravym tlacitkem mysi a zvolit ,,Ulozit cil jako..

soubory, které jste jiz Cetli, jsou vpravo oznaceny ikonou =

spravce souboril je ¢lenén hierarchicky do slozek 1, do konkrétni slozky se dostanete
kliknutim na jeji nazev

v pfipadé, ze nemuizete stahnout néktery soubor ¢i nemtze vstoupit do nékteré slozky, je
mozné, ze je ucitel do¢asné zablokoval pro Cteni; pfistupova prava si mizete zkontrolovat
vpravo piidrzenim mysi u ikony klice i

ZADANI POTii, PRIHLASOVANI SE K TEMATUM POTii

ucitel miZze k vypsani témat vaSich POTu a k jejich pfihlaSovani vyuZzit dv€ moZnosti,
proto si vzdy v interaktivni osnové zkontrolujte, ktera se vas tyka!

prvni moZznosti je v piipad€ jednoho ¢i malého mnozstvi témat vyvésit zadani POTu pfimo
do interaktivni osnovy v podobé dokumentu (.doc, .pdf); z osnovy si ho stdhnéte a
postupujete podle zadéni;

druhou moznosti je vypsat jednotliva témata POTU pres agendu Rozpisy studenti, k témto
tématiim se pak jmenovité hlésite; ptihlaSeni provedete nasledujicim zptisobem:



Osobni administrativa — Student (presvédcte se, Ze mate vybrano spravné obdobi a studium!)
— agenda Prihlasovani se k tématim/variantam z baliku témat = 11. odrazka pod ,,Veci
vztahujici se k vybranému obdobi *

» kliknutim na konkrétni balik pfedmétu do néj vstoupite

* mizete si vybrat téma, které je zelené¢ podbarveno; k cervenym tématim se jiz nelze
piihlasit (bud’ uplynul termin pro piihlaSeni, nebo je k nému pitihlaSeny jiny student)

= piihlaSeni k tématu provedete kliknutim na link ,,pfihlasit™ u konkrétniho tématu

»  konkrétni pokyny k vypracovani POTu mohou byt uvedeny u vybrané¢ho tématu nebo
hromadné pro vSechny studenty v souboru v interaktivni osnoveé

* pokud neuplynul termin pro prihlasovani, mizete se ztémat libovolné odhlaSovat a
ptihlasovat k jinym; davejte si vSak pozor, abyste byli vzdy k n€kterému tématu
ptihlaSeni, ucitel nemusi byt ochoten ptihlasovat vés individualné po skonceni terminu;

ODEVZDAVANI POTi

* k odevzdavani vypracovanych POTU slouzi tzv. Odevzdavérny, tj. slozky v IS MU, do
kterych POT vlozite v elektronické podobé;

* svij vypracovany POT muzete vklddat do Odevzdavarny kdykoliv pied vyprSenim
daného terminu (mél by byt uveden v zadani POTu nebo ptfimo v interaktivni osnove);

* slozka Odevzdavarny je nastavena tak, aby ostatni studenti nemohli ¢ist va§ odevzdany
POT (pokud ucitel ze studijnich dGvodi tento ptiznak slozky nezrusi);

* odevzdané POTy jsou v IS MU kontrolovany funkci pro vyhledavani plagiatt, proto je vic
nez vhodné dodrzovat pii psani POTu cita¢ni standardy a zachovavat autorskou etiku;

* do Odevzdavarny konkrétniho predmétu se dostanete odkazem z interaktivni osnovy
predmétu nebo ze spravece souborti daného predmétu;

= piistupem nasledujici cestou uvidite Odevzdavarny vSech vaSich zapsanych predméta

Osobni administrativa — Student (presvédcte se, Ze mate vybrano spravné obdobi a studium!)
— agenda Studijni materialy (e-learning) = 6. odrdzka pod ,, Veéci vztahujici se k vybranému
obdobi* — Vam oteviené odevzdavarny

» kliknutim na ndzev Odevzdavarny se dostanete do piislusné slozky ve spravci souborti

* svij vypracovany POT vloZite tak, ze v nabidce Operace zvolite ,,Nahrat soubor* T

= vyhledate soubor ve vasem pocitaci a kliknete na ,,Zavést soubor*

= poznamka: ke kazdému vlozenému souboru do IS MU se automaticky vytvofi txt verze
pro jednoduché prohliZeni a pdf verze.

POZNAMKOVE BLOKY
= ucitel mize hodnoceni POTT, testh 1 dalSich aktivit uvadét do poznadmkovych bloki
* muzete tedy obdrzet hodnoceni bodové, slovni nebo jejich kombinaci

Osobni administrativa — Student (presvédcte se, Ze mate vybrano spravné obdobi a studium!)
— agenda Informace z poznamkovych blokii = 9. odrazka pod , Veéci vztahujici se k
vybranému obdobi

» zde mate moznost vidét pouze své hodnoceni, ne ostatnich studentl predmétu; informace
z blokli mate fazeny za sebou v ramci jedné stranky

= 0 celkovém hodnoceni (obtiznosti testu, POTu atd.) si vSak mizete udélat predstavu
pohledem na statistiku bodt z pozndmkovych blokt



Osobni administrativa — Student (presvédcte se, Ze mate vybrano spravné obdobi a studium!)
— agenda Statistika bodii z poznamkovych blokii = 10. odrdzka pod , Veéci vztahujici se k
vybranému obdobi *

TESTOVANI (ODPOVEDNIKY)

u vétsiny kombinovanych a CZV kurzi byste méli nalézt autokorekéni testy slouZici
k procvi€eni naucené latky;

u nekterych kurz ucitelé vyuzivaji 1 ostré testy k testovani vaSich znalosti, konkrétni
informace vam sdéli na tutorialech a také budou k dispozici v interaktivni osnove;

odkazy na jednotlivé testy naleznete opé€t v interaktivni osnove, test spustite kliknutim na
link (POZOR — pokud zkouSite spustit test mimo stanoveny termin, objevi se vam
chybova hlaska, ze test zatim nelze spustit!)

vSechny vam pfistupné testy (odpovédniky) mtzZete najit ndsledujici cestou

Osobni administrativa — Student (presvédcte se, Ze mate vybrano spravné obdobi a studium!)
— agenda Odpovédniky (e-learning) = 7. odrazka pod ,, Véci vztahujici se k vybranému
obdobi *

kliknutim na konkrétni odpovédnik u konkrétniho predmétu jej oteviete a mizete zacit
vypliovat

vysledky testu se vdm mohou objevit v poznamkovém bloku, pokud ucitel zadal tento
ptiznak

soucasné milZzete/nemusite mit moznost podivat se na své spravné a Spatné odpovedi

u testli existuje velkd variabilita nastaveni, proto vénujte pozornost pokyntim, které jsou
uvadény v ivodu testu, ptipadné které vam sdé€luje ucitel na tutoridlech
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