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JAK BEZPROBLEMOVE VKROCIT
DO 1. SEMESTRU

1. www.econ.muni.cz — fakultni web - Oficialni stranky ECON MUNI

Sekce Studenti — rozcestnik pro rychlou orientaci ve studijni agendé a studentském zivoté.
Pokud Vam zde néco chybi, dejte nam védét na studijni@econ.muni.cz  nebo na FB skupinu
studijniho oddéleni, kterou naleznete ve skupinach na FB strankach fakulty.

Studijni oddéleni - Ufedni hodiny, FB SO,
Studijni katalog a harmonogramy ak. roku
Formulare zadosti

Studijni a zkusebni Fad

Manual studenta

2. Manual studenta

Prehledny oficidlni prdivodce studiem na Ekonomicko-spravni fakulté MU.
Obsahuje vycet jednotlivych problémi v abecednim pofadi; rozkliknutim hesla se zobrazi
zakladni popis problému se stru¢nym ndvodem na jeho feSeni. Manual studenta plini funkci
oficialniho vykladu jednotlivych vnitfnich predpisd fakulty. Zde mate jistotu, Ze se o dané
problematice dozvite vSe potfebné a aktualné platné.

3. Poradenstvi pro studenty Ekonomicko-spravni fakulty MU

Dostali jste se béhem studia do situace, kterou nejste sami schopni vyFesit? Nebo si nejste jisti,
jestli Feseni, ke kterému jste sami dospéli, je to pravé?

Pokud se budou Vase problémy tykat pfimo studia (dodani omluvenky, zadosti o vyjimku, atd.)
obracejte se v Urednich hodinach na svou studijni referentku, kterou najdete ve 2. patfe na
Studijnim oddéleni. Nebo piste na prezencni@econ.muni.cz (prezencni studium) nebo
kombinovane@econ.muni.cz (kombinované studium). Veskeré kontakty a Gfedni hodiny
naleznete na webu econ.muni.cz -> Studenti -> Studijni oddéleni.

V pfipadé, ze VasSe problémy budou tézsiho razu, je tady na fakulté pro Vas fakultni
poradkyné pani Gabriela Medkova, kterou mdZete navétivit také na studijnim oddé&leni
dvere & 203 nebo ji mizete své dotazy posilat na poradenstvi@muni.cz. Dal3i informace
najdete na strankach https://www.muni.cz/studenti

A kdyz se Vam bude zdat, Ze si Uplné nejste jisti ve svém oboru, ktery jste si vybrali, ze Vas
UpIné nenaplfiuje nebo byste radi zkonzultovali svij studijni plan nebo jaké predméty si mate
zapsat, aby byly pfinosem pro Vasi bakaldfskou praci, jsou zde pro Vas fakultni oborovi
konzultanti.

dr. Jan Jonas — EKON, HOSP, HPMV, MSME

Ing. Mgr. Martin Stachon — Finance a Ing. Mgr. Filip Hampl - Finance a pravo

dr. Alena Safrova Drasilova — Podnikova ekonom. a management a Podnikova informatika
doc. Viktorie Klimova — Regionalni rozvoj

doc. Vladimir Hyanek — Verejnd ekonomika a sprava a dr. Pavla Hradecka — MFTAP

4. Poplatky spojené se studiem

Podrobné informace naleznete na webovych strankach Masarykovy univerzity:
https://www.muni.cz/o-univerzite/uredni-deska/poplatky-spojene-se-studiem.

Poplatky spojené se studiem nejsou kolnym, nejsou tedy vymé&fovany viem studentim od
poc¢atku kardého studia. Studenti bakaldfskych a magisterskych studijnich programd jsou
povinni hradit tyto poplatky, az pokud naplni zakonem stanovené podminky.
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Pravni Uprava poplatkd za studium
. Zakon Cislo 111/1998 Sb., o vysokych 3kolach, § 58 a § 68 odst. 4
. Statut Masarykovy univerzity, ¢l. 29 a zejména PFiloha ¢. 2 ke Statutu MU

Poplatek za studium — 8 58 odst. 3 zdkona o vysokych Skolach

Poplatek za studium je vyméFovan studentim bakaldfskych a magisterskych studijnich
programu, ktefi prekrodili standardni dobu svého studia zvét&enou o jeden rok. Do této doby
studia je nutno pocitat doby vSech predchozich studii, kterd byla ukoncena_jinak nez fadné,
pokud_po jejich ukonceni student neukondil Fadné studijni program stejného typu. Doba studia
ukonceného jinak nez radné az po radném absolvovani studia stejného typu se do celkové doby
studia pocita. Doba preruseni studia a doba studia v uznané dobé rodi¢ovstvi se do doby studia
rozhodné pro vznik poplatkové povinnosti nepocita.

Poplatek za studium pro dany akademicky rok

Vy3e poplatku za studium dle § 58 odst. 3 (poplatek za zapocatych sest mésicti
studia) pFi prekroceni standardni doby studia zvétSené o jeden rok
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Proces vymérovani poplatké za studium na Masarykové univerzité

Poplatek za studium je vymé&fovan dé&kanem fakulty studentim po splnéni zakonem
stanovenych podminek na daldich Sest zapolatych mésicl studia pisemnym rozhodnutim
vydanym do 30 dni po zjisténi, Ze student splnil zakonné podminky pro vymeéfeni. Rozhodnuti
o poplatku je doruc¢ovano v pisemné podobé do vlastnich rukou studenta prostfednictvim Ceské
posty na kontaktni adresu uvedenou v Informacnim systému Masarykovy univerzity.

Pifezkoumani rozhodnuti o vymeéreni poplatku spojeného se studiem

Student ma pravo podat odvolani proti rozhodnuti ve IhGté tFiceti dnl ode dne jeho ozndmeni.
Rektor mUze v rdmci své pravomoci v Fizeni o odvoldni rozhodnout o prominuti nebo snizeni
poplatku.

PFi posuzovani zadosti studenta o prominuti nebo sniZzeni poplatku je pfihlizeno predevsim
k jeho studijnim vysledklim, socidlni situaci rodiny, zdravotnim ddvoddm, Ucasti na studijnim
pobytu v zahrani¢i nebo k reprezentaci Masarykovy univerzity. Podrobnéjsi informace
o zasadach rozhodovani rektora o snizeni ¢i prominuti poplatku za studium jsou zverejnény
ve Sdéleni rektora Masarykovy univerzity ¢. 1/2017.

5. IS MU, jak se do néj prihlasit a jak s nim pracovat?
Do IS MU se prihlasite odkudkoli na svété. Stadi vam k tomu pouze pocitac¢, internetové

pripojeni a zadanf adresy: http://is.muni.cz.
Zde kliknéte na ,Prihlasit se do IS MU “.
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Do kolonky ,,U¢o nebo prezdivka* zadejte své UCO (tj. Univerzitni €islo Osoby, pod kterym
jste na MU vedeni), a do kolonky ,Primarni heslo" vepiste heslo, které jste spolu s UCO dostali
pfi zapisu. PFi psani hesla pozor na mald/velka pismena a ¢eskou/anglickou klavesnici.

Heslo je tajné. Nikomu je nedavejte! Jakakoli operace provedena na zakladé
zadani vaseho hesla je povazovana za jednoznacné autentizovanou a ma
zavaznou platnost, podobné jako operace ucinéné osobné ¢i pisemné na
administrativnich oddélenich fakulty a univerzity.

Chcete-li ukondit praci s IS, vyuzijte funkci ,,Odhlaseni“ nebo vypnéte cely prohlize¢ (nestaci
ho zmensit nebo jen prejit na jiné stranky Internetu). Jinak prohlize¢ Vase heslo ,,nezapomene"
a prijde-li  k pocditaéi nékdo po vads, mlze pracovat pod vasi identitou.

V pripadé, Ze své heslo do IS MU ztratite, kontaktujete svého fakultniho spravce. Seznam
spravcl prav na jednotlivych fakultdch naleznete na adrese http://is.muni.cz/spravci.

6. Napovéda

IS MU obsahuje podrobnou vysvétlujici napovédu pro kazdou operaci. Pfi jakychkoli problémech
Ctéte nejprve napovédu a az poté se ptejte. Napovéda v IS MU je mnohem obséahlejsi nez tento
manual.

IS = Napovéda 2 Student - Zaciname s is.muni.cz jako studenti

7. Proc se nechat fotografovat? — je to povinné?

Na Masarykové univerzité neexistuji indexy, vase identifikace na studijnim oddéleni, u zkousky
apod. probih&d pomoci karty ISIC a vasi Osobni stranky v IS MU. Pokud nebudete schopni
dostavit se k fotografovani béhem zapisu, je nutné jit se vyfotit na Komenského nam. 202/2.
Informace naleznete na https://it.muni.cz/sluzby/fotografovani-osob.

8. K cemu je dobry ISIC a kde jej ziskam?

ISIC kartu si objednate v Obchodnim centru IS MU. Nasledné, si ji po vyzvani, vyzvednete
na studijnim oddéleni.
IS 2 Obchodni centrum = Vase fakulta (tj. ‘Nabidky fakult') = Prikazy studenta ->
Bakalarské a magisterské studium -> Prvni prikaz studenta

9. Postav IS MU a emailova adresa?
Kazdy student ma v IS MU k dispozici schranku elektronické posty. Adresa uzivatell IS MU je
ve tvaru UCO@mail.muni.cz. Tato adresa je funkéni i po nastaveni prezdivky.

IS = Posta

Sledovat postu je povinné, e-mailem dostavate napt. dllezité zpravy od vedeni fakulty a ze
studijniho oddéleni. Upozornéni na novou zpravu je zobrazeno na titulni strané IS MU. Postu si
také mizete stahovat na domaci poé¢ita nebo pfesmérovat do jiné stabilni schranky. Schranku
pravidelné vyprazdnujte, pfi preplnéné schrance vam nelze zaslat postu. Jakou pomérnou c¢ast
z pridélené kvéty vase schranka jiz zabira, zjistite v posStovni aplikaci.

V piipadé, e mate svlj spolehlivy e-mail, mizete si v IS MU nastavit presmérovani posty.
Pozor, nastavite-li si presmeérovani na jinou soukromou emailovou adresu a email se vrati z této

adresy jako nedoruleny, nebude to brano na zfetel. Za doru¢enou postu se povazuje kazda
zprava odeslana na vasi univerzitni adresu.

IS = Posta = Adresar, nastaveni, slozky
O presmérovani posty ¢i volbé prezdivky se dozvite vice na

IS 2 Ndpovéda 2 Komunikace - Posta.
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Elektronickd komunikace je na MU preferovanou formou. Vzdy uvadéjte vystizny predmeét
(subject) zpravy (nepouzivejte predméty zpravy typu ,Dotaz", ,problém", ,pomoc!!!* atd.).
Popiste sv{j problém ¢&i dotaz co nejpresnéji a pfipadné i konkrétni adresu odkazu, o kterém
piSete, nebo kod predmétu. Nezapominejte se podepsat a uvést svoje UCO. DocCkate se tak
rychleji odezvy.

10. Které polozky v IS MU vas budou primarné zajimat?

Méjte od zacatku na paméti, ze IS MU je rozsahly a bude Vam chvili trvat, nez se v ném
zorientujete. Zde jsou nejdlleZit&jsi oblasti, ve kterych se po prihlageni do IS MU, tj. na titulni
strané musite orientovat:

e Student
e Predmét :
e RoOzvrh y e PO3TA STUDENT / \ PREDMETY
e Studium - Poslat dopis Mj rozvrh l\‘A ‘ Hledéani pfedmétu
Nastaveni Moje znamky — Sylaby
Registrace a zapis
E-learning

11. Rozcestnik STUDENT

V rozcestniku STUDENT se nachdazeji nejdilezitéjsi aplikace, které budete pFi svém studiu
na MU vyuZzivat. Déli se na Sest celk(:

e STUDENT/MOJE PREDMETY - informace potfebné pro orientaci v jednotlivych
predmétech. Detaily k jednotlivym predmétim zobrazite rozkliknutim Sipky.

o ZACATEK SEMESTRU - aplikace pro registraci a zapis predmétd, vyb&r seminarnich skupin
(prezenéni studium) a dllezité *adosti pro studenta — zadost o zapis do semestru a zadost
o zruSeni povinnosti opakovat predmeét.

e VYUKA - aplikace pro préci se studijnimi materialy, poznamkové bloky a rozvrh.

¢ KONEC SEMESTRU — prehled ziskanych znamek, zkusebni terminy, burzu zku3ebnich
termind a pfedmétovou anketu.

e BEHEM STUDIA - sekce obsahuje kontrolu priichodu studiem, rozpis témat (zavéreénych
praci), Ufadovnu (pro podavani a kontrolu zadosti), staze a pobyty (zaloiem’ zahrani¢ni
staze), poplatky za studium, potvrzeni o studiu a dalsi aplikace, napf. Moji spoluzaci.

e ZAVER STUDIA - v této posledni seku nalezete prehled znamek ziskanych za celé
studium, ziskané kredity a studijni primér a daldi aplikace spjaté se zakon&enim studia.

12. Elektronické potvrzeni o studiu

Jiz neni potfeba navstévovat Studijni oddéleni kvili potvrzeni o studiu. Potvrzeni si vytisknete sami
v IS MU!

IS 2 Student = Béhem studia > Potvrzeni o studiu
13. Jak si registrovat predméty?

Registrace predmétd probihd v omezeném ¢&asovém obdobi viz. harmonogram
akademického roku v IS MU nebo na econ.muni.cz. Pomoci registrace si vybirate
predméty, které musite nebo mate zdjem studovat. Predméty si registrujete pomoci
registracnich sablon, které jsou pro vas pripraveny. Je tfeba si vzdy v pravém hornim rohu
stranky zkontrolovat vybrané studium a semestr, do kterého si chcete predméty
zaregistrovat.

N I TR eeene——)

M INFORMACNI FI C-CV EL celodiv. v

SYSTEM
podzim 2017 =

lS > Student > Registrace/zapis predmétd .\t ;—7
oy T

Registrace/zapis predmét( e 4




IS 2 Student > Zaddtek semestru - Registrace a zapis prfedmétd > Pridat pfedméty dle
Sablony fakulty (Vyberte Sablonu pFislusnou vasemu programu.)

V pfipadé, Ze si chcete zapsat predméty, které nejsou zavedeny v registracnich Sablonach
(vétsinou se jedna o predméty volitelné nebo predméty jinych fakult), vyuzijte odkaz ,PFidat
predméty vliozenim kddu“. Vyberte fakultu, na které se predmét vyucuje, vlozte jeho kéd
a kliknéte na dohledat. Nabidku pfedmétl naleznete v katalogu pfedmétd. 1S = Pfedméty >
Prohlidka katalogu pfedmétd

Pfedméty, které si chcete zaregistrovat, zaskrtnete a nezapomente pro dokonceni registrace
kliknout na ,,Ulozit*.

Jak postupovat pti registraci predmétl a jak registrace probihd, ¢téte v napovédé v IS MU.

IS =2 Ndpovéda = Student = Registrace a zépis pfedméti
Obecné plati, ze predméty, které mate bezproblémové zaregistrovany (blize v napovédé v ISu),
vam budou v den zapisu automaticky systémem zapsany. V pripadé, ze mate o predmét zajem,

ale mate problémovou registraci, mizete vyuéujiciho pozadat o vyjimku/souhlas.

IS 2 Student = Zaddtek semestru > Registrace a zapis pfedmétd

Predmét Vice informaci - Zapsano PoZaduiji Poradi
FI:IB002 51 Algoritmy a datové struktury | nelze zk 4+2 kr. 434/
€t 14:00-15:50 D1 57, €t 14:00-15:50 D3 A1 |:> #adost o zrudit predmét Prednost:
Skupina: zvolit vyjimku nemam
Nesplnéné predpoklady: Nejprve nutno absolvovat pfedmét 1B0O1. Nejprve nutno absolvovat predmét 18111, Nejprve nutno Potty: 451/16/
absolvovat predmét 1B999. Opakujici: 1

Prerekvizity: 18001 | | 1B111 || 18999

Kdy na které fakulté bézi registrace a kdy se mtliZete registrovat, zjistite v
IS = Student > Zaddtek semestru = Registrace a zapis pfedmétl > Bé&Z registrace? >
Kdy se mohu registrovat?

14. Kde zjistim svij rozvrh predmétti a seminarnich skupin?

Svdj rozvrh hodin naleznete v: IS = Rozvrh = Zobrazeni rozvrhu.

Zde zvolite moznost ,M@j rozvrh — studenta —“ a potvrdite volbu tladitkem ,Vypis“ v ¢asti

»Vypis rozvrhu“ nebo pouzijte ,,Sipku“ pro zobrazeni.

Systém vas pti zapisu jak pfedmétd, tak seminarnich skupin (plati pouze pro prezenéni
studium) upozorni na mozné kolize v rozvrhu.

15. Jak se zapsat do seminarnich skupin?

Do seminarnich skupin se zapisuji pouze prezencni studenti. Ma-li predmét vypsany
seminarni skupiny, pak je dilezité se prihlasit do pFisludné seminarni skupiny.

IS 2 Student = Zacatek semestru - Vybér seminarnich skupin >
Prihlasovani/odhlasovani semindrnich skupin.

Vyberte si u predmétu seminarni skupinu a v pfipadé volné kapacity se do dané skupiny
prihlaste.

V ptipadé, Ze se vam nepodafi zapsat do seminarni skupiny, kterd by vam nejvice vyhovovala,
O v .s . v . . , ’ .
muzete ji zkusit vymeénit na tzv. burze seminarnich skupin

IS 2 Student 2 Zacatek semestru - Burza seminarnich skupin



16. Kdy zacina vyuka? Harmonogram akademického roku

Udaje o zadatku a konci dleZitych obdobi (zacatek a konec vyuky, zkouskového obdobi, obdobi
pro registraci predmétl, apod.) naleznete bud' v prehledu &asovych obdobi,

IS > Pfedméty - Casovéd obdobi — semestry - Pfehled harmonogramu obdobi fakult

nebo na fakultnich strankdch econ.muni.cz v sekci Student ve studijnim katalogu a
harmonogramech.

17. Jak pracovat s e-learningovymi aplikacemi?
Kde se nachazi veskeré studijni materialy?
IS 2 Student 2 Moje predméty
Veskeré studijni materidly k vyuce hledejte pfimo u predmétt, a to v sekci ,Moje predméty”.

V sekci ,.Student -> E-learning* je Vam k dispozici kompletni prehled veskerych studijnich
materidli a odpovédnikd k vadim zapsanym predmétim. Déle se pak zde nachazi prehled
Diskusnich fér jednotlivych pfedmétl a ,Poznamkové bloky* -> Informace & Statistika bod{
z poznémkovych blok{

e Studijni materidly (e-learning) obsahuji vloZené soubory studijnich materidlQ,
Interaktivni osnovy pfedmétl, vam pristupné Odevzdavarny, Poskytovny.

o Odpovédniky (e-learning) obsahuji pfehled vytvorenych odpovédnikl k predmétim,
tzn. elektronickych testd.

e Poznamkové bloky obsahuji bodové a/nebo slovni hodnoceni Gkol{, testt a dalsich aktivit
v rdmci predmétu.

Naopak v sekci ,, Student/Moje piredméty" jsou pak jednotlivé studijni materiadly pfridruzeny
k dalSim informacim vztahujicim se k danému predmétu.

Interaktivni osnova
e Slouzi jako hlavni rozcestnik predmétu.

e Obsahuje relevantni informace k predmétu, sdruzuje odkazy na studijni materialy,
odevzdavarny, odpovédniky atd.

Studijni materialy

e Studijni materidly jsou dostupné ptes spravce soubort jednotlivych predmétl a mizete
si je zde i stdhnout.

e V pfipadé&, e nemUzete stahnout néktery soubor & nemdzZete vstoupit do nékteré slozky,
nemate pro to dostateéna prava (pravo &teni); pristupova prava si mizete zkontrolovat
vpravo pFidrzenim mysi u ikony tFi teCek e

Odevzdavarny

e Slouzi k odevzdavani vypracovanych ukolG v el. podobé.

e Soubory jsou v IS MU kontrolovany funkci pro vyhledavani plagiatd, proto je vic nez
vhodné dodrzovat citacni standardy a zachovavat autorskou etiku.

e Do Odevzdavarny konkrétniho pfedmétu se dostanete bud’ ze spravce soubord daného
predmétu, nebo pres 'Studijni materidly (e-learning)’, kde uvidite prehled vasich
odevzdavaren.

IS 2 Student =2 Studijni materialy (e-learning) = Vam oteviené odevzdavarny

Odpovédniky (elektronické testovani)

e VyuZivaji se autokorekcni testy slouzici k procviceni, ale i ostré testy k testovani znalosti.
e Vysledky testu se vam mohou objevit v poznamkovém bloku.
e Soucasné mizete/nemusite mit moznost podivat se na své spravné a $patné odpovédi.


https://is.muni.cz/auth/student/studijni_materialy.pl?fakulta=1456;obdobi=4323;studium=285213

Poznamkové bloky

o Ucitel mUze hodnoceni Gkol{, testl i dalSich aktivit uvadét do pozndmkovych blokd.
e Zde mate moZnost vidét pouze své hodnoceni, ne ostatnich studentt pfedmétu.

18. Aplikace UDALOSTI

Aplikace UDALOSTI eviduje zdznamy o nékterych udalostech v ISu a sestavuje jejich seznam
v chronologickém poradi. U aplikaci ,,Zku3ebni terminy*“, ,Poznamkové bloky* a ,Znamky* Ize
také nastavit zasilani upozornéni o udalostech na email.

IS 2 Systém -2 Nastaveni systému - Udalosti - Nastaveni zasilani informaci
o udélostech v ISu e-mailem
19. Jak se prihlasit na zkousky a prohlédnout si jiz ziskané znamky?
Na kazdou zkousku je potreba se pfrihlasit pfes IS MU. V momenté, kdy vyucujici vypise
zkusSebni terminy, zobrazi se vam tato informace v
IS 2 Student 2 Konec semestru = ZkusSebni terminy

U terminu, na ktery se chcete prihlasit, kliknéte na ,Podrobné“ a ,Pfihlasit se na zkusebni
termin®.

Podrobny navod naleznete IS 2 Ndpovéda =2 Student =2 Zku3ebni terminy a hodnoceni

20. Jak se zapsat do dalSiho semestru?

Pozor, toto je opravdu dulezité! Pro to, abyste postoupili do dalsiho semestru, neni tfeba
ziskat jen dostateény pocet kreditd, ale musite o zapis do né&j, v IS MU, pozadat.

IS 2 Student > Zaddtek semestru - Zadost o zapis do semestru

V pravém hornim rohu musite mit nastavené studium a semestr, do kterého se chcete zapsat!

Pravidla pro zapis do daléiho semestru jsou ustanovena ve SZR ¢lanek 12.:
https://is.muni.cz/auth/help/szr#szr_12. Pokud Zadost nepodate, je to chapano tak, Ze
o dal&i studium ve svém programu jiZ nemate zajem a studium vam bude po upozornéni
studijniho oddéleni ukoné&eno a to i ptes to, Ze jste dosahli stanoveného poctu kreditl.

Terminy, kdy lze o zapis do semestru Zadat, jsou opét uvedeny v harmonogramu casovych
obdobi.

O zapis do prvniho semestru po pFijeti ke studiu neni treba Zadat, studenti jsou
zapsani na zakladé vysledki prFijimaciho Fizeni. Vyse uvedené podminky jsou
relevantni az pro postup do dalSich semestrd.

21. Shrnuti

Adresa pro vstup do IS MU: http://is.muni.cz
e Vyskytnou-li se problémy studijniho charakteru, prostudujte si Napovédu IS MU a
Studijni Ffad; nenajdete-li Fedeni, teprve potom se obratte na svoje studijni oddéleni:
www.econ.muni.cz -> Studenti -> Studijni oddéleni.
e Zapomenete heslo do IS MU - feste s fakultnim spravcem http://is.muni.cz/spravci
e Problémy tykajici se IS MU posilejte na adresu istech@fi.muni.cz
e Problémy tykajici se e-learningu v IS MU posilejte na adresu etech@fi.muni.cz

Po celou dobu studia je pro vas zavazny Studijni a zkusebni iFad MU. Jeho znéni a
vyklad naleznete v ndpovédé.

IS = Napovéda 2 Student - Vyklad Studijniho a zkusebniho Fadu pro studenty

Univerzalné plati, Zze neznalost zakona neomlouva, proto ve viastnim zajmu ctéte

Studijni Fad podrobné ©


https://is.muni.cz/auth/help/szr#szr_12
http://is.muni.cz/
http://is.muni.cz/spravci
mailto:istech@fi.muni.cz
mailto:etech@fi.muni.cz
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