EKONOMICKO-SPRAVNI
FAKULTA

Zavazna pravidla autorského psani na Ekonomicko-spravni fakulté MU

Na ESF MU je dle Disciplinarniho fadu pro studenty plagiatorstvi imyslné spachanym disciplindrnim
prestupkem, o némZ je rozhodovano v souladu s Disciplinirnim fadem pro studenty ESF MU. Plagiat
chapeme, na zakladé definice Akademického slovniku cizich slov (1998), jako ,,nedovolené napodobeni,
prejimani uméleckého nebo védeckého dila bez udani vzoru nebo autora® (s. 593). Za plagiarismus se
(nejen) na akademické pude také povazuje i najmuti jiné osoby k napsani prace nebo jeji zakoupeni
(vypujéeni, kradez apod.). Takova definice plagiatu koresponduje i s materidlem ,,Ochrana autorskych
prav®, vydanym MSMT CR (Holcova et al., 2005, s. 8, 16).

Podrobnosti k nasledujicim pravidliim naleznete ve studijnich materidlech pfedmétu ESF:BDX AKAP —
Akademické psani, viz https://is.muni.cz/auth/do/econ/sm/akap/index.html. Zde se omezime na zakladni
principy a strucné piiklady.

Kdy neni nutné uvadét zdroj informaci

V odborném textu neni tfeba zadnym zvlastnim zplGsobem dokladat vSeobecné zndmé poznatky a to,
k ¢emu autor dospél vlastnimi silami a pfi¢inénim, tedy jeho vlastni nazory, postoje, hodnoceni, vysledky
méfeni atd.

Kdy je nutné uvadét zdroj informaci

Ve vSech ostatnich ptipadech, kdy autor odborného textu pracuje s informaci, kterou ziskal od tfeti strany,
je nutné uvést zdroj. Ten pfitom mize byt privatni (napt. soukroma e-mailova korespondence) nebo
verejny (vydand kniha, publikovany c¢lanek). Povaha zdroje urcuje, jakym zplsobem o ném bude
vV odborném textu referovano.

Privatni zdroje pievzatych informaci

Privatni informace jsou takové informace, které nebyly nikde publikovany. Z odborného hlediska sem
patfi zejména data poskytnuta pro vyzkum, at jiz se jedna o Udaje sesbirané vlastnimi silami od
respondenti vyzkumu ¢i interni, utajovana data spolupracujicich spole¢nosti. Zdroj pfiznavame pitimo
v misté textu, kde se s pfevzatou informaci pracuje, naptiklad vyslovné v textu (,,na zakladé udaju
poskytnutych spolecnosti XYZ, s.r.o. ...”) ¢i uvedenim pod tabulkou, grafem, ilustraci (napt. ve formé
,»Zdroj: data z vlastniho vyzkumu®, ,,Zdroj: Gdaje spolecnosti XYZ, s.r.0.” apod.). K privatnim zdrojim
informaci nevytvarime bibliografické zaznamy v soupisu pouzité literatury a dalSich citovanych zdroji na
konci prace.

Verejné zdroje prevzatych informaci

Patii sem veskera publikovana dila bez ohledu na jazyk, teritoridlni pivod ¢i zda byla publikovana
Vv papirové, elektronické ¢i jakékoliv jiné podobé. Podstatnym rysem vefejnych informaci je skutec¢nost,
7e Ctenaf odborného textu ma moznost se ke zdroji prevzatych informaci dostat, a to bez pomoci autora
textu (napf. vyhledanim na internetu, zaptj¢enim v knihovné, navstévou urc¢itého mista apod.). MnoZina
informaci, kterou je mozné pfebirat, je pomérn¢ Siroka. Jsou to jakékoli informace, které nejsou obecné
znamé, naptiklad tedy myslenky, teorie ¢i nazory jiné osoby, fakta, statistiky, grafy, diagramy, nakresy,
ptimé citace ¢i parafrazovani psaného ¢i mluveného projevu jiné osoby apod.

Do této skupiny spada také zvlastni mnozina informaci tvofena tzv. ufednimi dily. Ta sice nejsou ve
vefejném zdjmu chranéna autorskym pravem, ale je tfeba je citovat tak, jako jiné autorsky chranéné
dokumenty. Paragraf 3 zakona ¢&. 121/2000 Sb. napiiklad ufedni dilo specifikuje jako pravni ptedpis,
rozhodnuti, opatieni obecné povahy, vefejnou listinu, vetejné pristupny rejstiik a sbirku jeho listin, jakoz
i ufedni ndvrh tfedniho dila a jinou pfipravnou ufedni dokumentaci, v€etné ufedniho piekladu takového
dila, snémovni a senatni publikace, pamétni knihy obecni (obecni kroniky) atd.

K vefejnym zdrojim informaci je nutné uvadét zdroj metodou citovani. Na ESF MU je vyzadovano
postupovat dle téchto zavaznych pravidel, ktera vychazeji z normy CSN ISO 690: Informace a
dokumentace — Pravidla pro bibliografické odkazy a citace informaénich zdroju.
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https://is.muni.cz/auth/do/econ/sm/akap/index.html

Technika citovani

Neodmyslitelnou soucasti odborného textu je seznam pouzitych zdrojii ve formé normovanych citacnich
zaznamt uvadény obvykle na konci prace. Kazda jedna citace v odborném textu tak sestdva ze tii Casti:
prevzaté informace doprovazené odkazem na odpovidajici citaéni zdznam a samotného citacniho
zaznamu.

1. Prevzata informace — mize byt jak pfimou kopii ptivodni informace (tj. doslovny text ¢i stejny
obrazek, graf, tabulka apod.), tak i pfevypravénim ptivodni myslenky vlastnimi slovy. Doslovné
prevzaty text oznalujeme jako citdt, v textu jej davame do ,,uvozovek™ a hovofime o primé
citaci. Pfevypravéna pievzata myslenka se oznacuje jako parafrdze, ve vlastnim textu se obvykle
specialné nevyznacduje a v takovém piipadé hovotime o nepiimé citaci. Kombinovani pfimych a
neptimych citaci je pripustné, ani v jednom ptipad¢ vSak nesmi chybét odkaz na cita¢ni zdznam.
Citujeme-li pfelozeny, pivodné cizojazyény text, upozornime na tuto skute¢nost poznamkou
(viastni pireklad).

2. Odkaz na citaéni zdznam — je jednoznacny identifikator citatniho zdznamu. Tento odkaz je
uvadén bezprostfedné pfed nebo za citdtem ¢i parafrazi v textu a pro ¢tenafe predstavuje klic,
pod kterym ma v soupisu pouzitych zdroji hledat ptislusny cely citaéni zaznam. Je mozné uZzivat
Cisté Ciselné odkazy, Castéjsi, praktictéjsi a zaroven doporuceny zpusob je uvadeéni piijmeni
autora spole¢né s rokem vydani citované publikace (tzv. harvardsky systém), napi. v tomto
pripadé Novak (2012) definuje hruby domdci produkt jako ,,sumu vSech statkii ... (s. 39) apod.
V ptipadech, kdy je u prevzaté myslenky (bez ohledu na to, zda se jedna o citat ¢i parafrazi)
mozné uvést také presnéjsi lokaci v ptivodnim dokumentu (obvykle Cislo stranky), se zde k
odkazu popis této lokace ptidava, napt. ... neni desté bez kapek (Mladkovd, 2015, s. 145).

3. Cita¢ni zaznam — nékdy téz bibliograficky zdznam ¢i bibliograficka citace. Pro ctenare
predstavuje navod, jak se k ptivodnimu citovanému dokumentu dostat, a to pokud mozno snadno
a bez nebezpeéi zamény. Citani zaznam obsahuje takové nalezitosti jako nazev, autora, rok
vydani, vydavatele, mezinarodni identifikatory a dalsi uzite¢né informace. Pofadi a format
zéapisu udava cita¢ni norma (viz dale).

Pokud k prevzaté informaci neni v textu uveden odkaz na citaéni zdznam a / nebo samotny citacni
zéznam, pak se jedna o plagiat — tedy vydavani cizich myslenek za vlastni. O plagiat se jedna i v pfipadg,
kdy je ptvodni text vyrazn¢ pieformulovan, ale zstava v ném zachovan zédkladni informacni naboj
ptuvodniho textu bez uvedeni zdroje. O tom, zda se jedna nebo nejednd o plagiat také nerozhoduje rozsah
,hecitovanych® informaci; plagiatem mitize byt tfeba jen jedna jedina véta nebo i jen nekolik slov nebo
zvlastni obrat nebo spojeni. O plagiat se jedna také v pripadé€, kdy by byla citovana jen cast prevzatych
informaci a dalsi ¢ast — pochazejici ze stejného zdroje informaci — by citovana nebyla.

Zapis cita¢nich zaznamu

Norma CSN ISO 690 stanovuje zavazné pofadi a povinnost prvkii v citaénim zaznamu v zavislosti na
druhu citovaného dokumentu. V odborném textu se nejéastéji vyuziva nasledujici (nepovinné polozky
jsou podtrzené):

e Monografie: Autor ¢i autofi, rok publikovani. Ndzev: podndzey. Vedlejsi nazey. Vydani. Dalsi

Povinné udaje se vypisuji, pokud jsou znamy. Neni nutné uvadét vydani, pokud je prvni. Mezi obvyklé
identifikatory patii ISBN, ISSN a DOI.

Ukazka pi‘edepsaného zptsobu citovani

Nasledujici ukazka ilustruje, jaky je ocekavany zplisob citovani ve Skolnich dilech na ESF MU. Pouzit je
harvardsky systém odkazovani na citatni zdznamy, kdy kli¢em jsou piijmeni autorti (dle moznosti
uvadéné bud’ piimo v textu nebo kulatych zavorkach) a rok vydani citovaného zdroje (vzdy uvadéno
v kulatych zavorkach bezprostiedné za jménem ¢i jmény autorl). V piipadé vétsiho poctu autort
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citovaného dokumentu sta¢i uvést jen piijmeni prvniho z nich a na ostatni upozornit zapisem ,,et al.”.
Tam, kde je to mozné, je rovnéz uvedeno ¢islo stranky, ze které bylo citovano. Cita¢ni zdznamy jsou
nasledn€ v seznamu pouzitych zdroju informaci fazeny abecedné.

Shotola (2001) pfipomina, Ze je zapotiebi rozliSovat mezi primarnimi a sekundarnimi skupinami. Forsyth
(2013) primarni skupinu definuje jako ,,malou, dlouhotrvajici skupinu charakterizovanou ¢astou interakci,
solidaritou a velkou vzajemnou zavislosti mezi Cleny této skupiny, ktera podstatné ovliviiuje postoje,
hodnoty a socialni vystupy svych &lent (s. 11, viastni preklad). Metoda tymové zalozeného udeni je vSak
ur¢ena pro sekundarni skupiny a stavi na naro¢néjsich skupinovych tkolech. Proto se doporucuje vytvaret
skupiny s 5 az 7 ¢leny, u tymt s mensim poctem ¢lent je zde obava, Ze nebudou skupinové tkoly zvladat
(srov. Michaelsen a Sweet, 2008, s. 60; Michaelsen et al., 2014, s. 59).

FORSYTH, Donelson R., 2013. Group dynamics. 6 vyd. Belmont, CA: Wadsworth Cengage Learning.
ISBN 978-1133956532.

MICHAELSEN, Larry K. a Michael SWEET, 2008. The essential elements of team- based learning. New
directions for teaching and learning, ro¢. 2008, ¢. 116, s. 7-27. ISSN 1536-0768. DOI 10.1002/t1.330
MICHAELSEN, Larry K., Neil DAVIDSON a Claire Howell MAJOR, 2014. Team-based learning
practices and principles in comparison with cooperative learning and problem-based learning. Journal on
Excellence in College Teaching, ro¢. 25, ¢. 3-4, s. 57-84. ISSN 1052-4800.

SHOTOLA, Robert W., 2001. Small groups. In: BORGATTA, Edgar F. a Rhonda J.V. MONTGOMERY
(eds), Encyclopedia of sociology. 2. vyd. New York: Macmillan Reference USA, 4. sv., s. 2610-2622.
ISBN 978-0-02-864853-8.

Zasady citovani

Krom vyse uvedeného je nutné pfi citovani dodrzovat jesté nasledujici zasady:

Zpusob odkazovani na citani zaznamy stejné jako vzhled citaénich zaznamt musi byt v celé
praci jednotny. V textu se doporuCuje pouzivat harvardsky styl citaénich odkazl, nikoli
poznamky pod ¢arou.

Pii citovani podle normy CSN ISO 690 se piijmeni autort zapisuji velkymi pismeny a nazev
knihy, ¢asopisu, sborniku ¢i jiného hlavniho citovaného dokumentu kurzivou.

Pokud neni pouzit harvardsky systém odkazovani, pak se rok vydani v citaénich zdznamech
uvadi az za nazvem vydavatele.

Delsi citaty (v rozsahu tii a vice fadkt) je vhodné v textu sazet s odlisnou velikosti pisma a /
nebo celkovym odsazenim pievzatého textu zleva.

Je zapotiebi citovat pravé tu verzi dokumentu, ze které se citovalo. Pokud je n&jaky citat pfevzat
z jiného nez primarniho dokumentu, je tfeba na tuto skute¢nost upozornit (napf. doplnénim
citaéniho zaznamu o dovétek ,,Citovano dle” + cita¢ni zdznam pouzitého dokumentu).

U kazdé odborné prace se predpoklada podstatny osobni vklad autora (ktery se zvySuje s typem
prace od seminarni prace pies praci bakalaiskou k praci diplomové ¢i doktorské) a dodrzeni
pravidla, Ze pfevzaté myslenky budou pouzity jen v ,pfiméfeném‘ rozsahu.

Pouzité materialy
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Akademicky slovnik cizich slov, 1998. 1. vyd. Praha: Academia. ISBN 80-200-0982-5.
BIERNATOVA, Olga a Jan SKUPA, 201 1. Bibliografické odkazy a citace dokumentii: dle CSN
ISO 690 (01 0197) plamné od 1. dubna 2011 [online]. Dostupné z
http://www.citace.com/soubory/csniso690-interpretace.pdf

CSN ISO 690, 2011. Informace a dokumentace — pravidla pro bibliografické odkazy a
citace informacnich zdrojii. Praha: Utad pro technickou normalizaci.

HOLCOVA, Irena, Veronika KRESTANOVA a Martin VOBORNIK, 2005. Ochrana
autorskych prav: Informacni material pro ucitele k vyuce na zakladnich a strednich skolach.
Praha: Ministerstvo $kolstvi, mladeZe a télovychovy. Dostupné z http://www.msmt.cz/file/38411
KRATOCHVIL Jiii, Petr SEJK, Véra ELIASOVA a Marek STEHLIK, 2011. Metodika tvorby
bibliografickych citaci. 2. revidované vydani. Brno: Masarykova univerzita. ISSN 1802-128X.
Dostupné z http://is.muni.cz/do/rect/el/estud/prif/ps11l/metodika/web/ebook_citace_2011.html
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Dalsi doporucené materialy

BRENNECKE Patricia, 2012. Academic Integrity at the Massachusetts Institute of Technology:
A Handbook for Students [online]. Massachusetts: MIT. Dostupné

z http://web.mit.edu/academicintegrity/handbook/handbook.pdf

Plagiarism: What It is and How to Recognize and Avoid It, 2011. Bloomington: Indiana

University, Writing Tutorial Services [online]. Posledni aktualizace 7. dubna 2014. Dostupné z
http://www.indiana.edu/~wts/pamphlets/plagiarism.shtml
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