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Smeérnice ¢. 2/2010

k odevzdavani a zverejnovani zavérecnych
(bakalarskych a diplomovych) praci

Podle § 28 odst. 1 zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni
dalSich zakond (zékon o vysokych &koldch) a €&l. V. odst. 2.1.1 pism. u) Organizaéniho
fadu ESF MU a v souladu s ¢lankem 22, odst. 3 Studijniho a zkuSebniho fadu Masarykovy
univerzity a s Opatfenim rektora ¢. 3/2009 vydavam tuto smérnici:

Clanek 1
Predmét apravy
Tato smeérnice upravuje postupy pfi odevzdavani zavérecCnych bakalarskych a
diplomovych praci na ESF MU a upresfiuje postup dle § 47b zakona o vysokych Skolach.

Clanek 2
Terminy pro odevzdani zavérecnych bakaladrskych a diplomovych praci na katedry a jejich
vlozeni do Informacniho systému Masarykovy univerzity (IS MU) jsou kazdorocné
zadvazné stanoveny Harmonogramem akademického roku.

Clanek 3
Do archivu IS MU student vklada celou zavére¢nou praci vietné vsSech priloh,
namérenych dat apod., pricemz se fidi pokyny pfislusné aplikace v IS MU. Pokud
zavéreCna prace obsahuje obchodni tajemstvi nebo neverejné know-how, vysledky
vyzkumu apod., postupuje se podle opatfeni rektora 3/2009.

Clanek 4
V terminech stanovenych Harmonogramem akademického roku odevzdavaji studenti na
katedfe garantujici pfislusny obor také dva vytisky zavéreCné prace svazané
v nerozebiratelné pevné vazbé.

Clanek 5
Pro bakalafskou nebo diplomovou =zavéreCnou praci je predepsana tato zavazna
struktura:

a) Uvodni strany

e Identifikace na vazbé, tj. napis na deskach prace - viz Priloha €. 1;

e Identifikace titulni strany - viz Pfiloha €. 2;

e Zadani zdvéreCné prace obsahové zcela shodné se znénim v IS MU a pro tento
Ucel dostupné v prislusnych adresarich na https://is.muni.cz/auth/do/1456/zzp/;
Bibliograficka identifikace véetné anotaci a klicovych slov v ¢estiné a anglicting;
Prohlaseni autora zavérecné prace opatrené vlastnoru¢nim podpisem ve znéni:
.Prohlasuji, Ze jsem bakalafskou / diplomovou praci <ndzev> vypracoval-a
samostatné pod vedenim <jméno vedouciho zavérecné prace> a uvedl-a v ni
vSechny pouzité literarni a jiné odborné zdroje v souladu s pravnimi predpisy,
vnitfnimi predpisy Masarykovy univerzity a vnitfnimi akty Fizeni Masarykovy
univerzity a Ekonomicko-spravni fakulty MU."

e Podékovani autora libovolnym osobam, které autorovi poskytly podporu pfi
zpracovani prace (nemusi byt soucasti zavérecné prace).



https://is.muni.cz/auth/do/1456/zzp/

b) Obsah prace
Obsah musi uvadét:

e Uvod, nazvy jednotlivych kapitol, oddild a pododdild ¢islovanych desetinnym
¢len&nim, Zavér, nadpis Seznamu pouzitych zdrojl, Seznami tabulek, grafd,
obrazkd a schémat, Seznamu pouZitych zkratek a Seznamu pfiloh;

e (Cisla stranek Uvodu, zadatkd kapitol, oddild, pododdild, Zavéru a vy$e uvedenych
seznamu.

c) Uvod préace

Zabyva se feSenou problematikou v obecné roviné s prihlédnutim k soucasnym
podminkdm, okolnostem a vlivim rlznych faktord, které podminily volbu tématu a
potfebu jeho zkoumani. Obvykle obsahuje tyto Casti:

e Uvod do problematiky. Rozbor (popis) problematiky v obecné roviné. Struc¢na
historie problematiky, jeji navaznost na soucasnost. Aktualnost problému, ktery
ma byt resen.

e Prehled dosavadnich poznatk(. Z&kladni literdrni prehled o feSeném problému
s uvedenim citaci praci autorl zabyvajicich se ptislusnou problematikou. Ptehled
dosud uzivanych metod a dosazenych vysledkd.

e Vymezeni hlavnich popt. i dil¢ich cilG préce. Stanoveni Ukold, které pFispé&ji ke
splnéni vymezenych cild.

e Prehled pouzitych metod pro reseni prace.

e Dlvod pro nezvefejnéni &asti prace, pokud to okolnosti vyZaduji a vedouci
zavérecné prace tak stanovil.

d) Text vlastni prace vhodné c¢lenény na kapitoly, oddily a pododdily. Obsahuje prehled
hlavnich zjisténi, pripadné dil¢i zavéry.

e) Zaveér prace

Vystizné shrnuti vysledkd celé prace s vyuZzitim ptipadnych dil¢ich zavérl k jednotlivym
kapitoldm obsahujici cile a jejich napInéni, vyuzitelnost ziskanych poznatkd a identifikaci
vlastniho prinosu autora k freSené problematice.

f) Seznam pouzitych zdrojl

g) Seznamy tabulek, graftl, obrazkd a schémat

h) Seznam pouzitych zkratek (pokud se v zavérecné praci vyskytuji) a jejich vysvétleni
i) Seznam pfiloh (pokud se v zavérecné praci vyskytuji) a nasledné samotné pfrilohy

Clanek 6
Pro zavérec¢nou praci je predepsan zavazny format:

a) Prace je psana na bily papir formatu A4 vzdy oboustranné (s vyjimkou, kdy je
vzhledem ke grafické Upravé prace vhodné vynechat volnou stranku) patkovym
typem pisma (napf. Times New Roman). Pro Udaje v tabulkach a popisky v grafech je
mozné pouzit i jiny druh pisma vcéetné bezpatkovych (napfiklad Arial). Velikost pisma
11 nebo 12 bod{, tadkovani v rozmezi 1,0 a¥ (max.) 1,5. V tabulkdch je mozné
velikost pisma zmensit podle okolnosti (napf. 10 nebo 9). V celém textu musi byt
dodrzena jednotna graficka Uprava.

b) Uprava okraje listu: horni okraj strdnky 25 mm, dolni okraj strdnky 20 mm, vnitini
okraj 35 mm, vnéjsi okraj 15 mm. Text zarovnan na oba okraje (do bloku). Stranky
se Cisluji dole uprostfed nebo na vnéjSim okraji. Titulni strana, Zadani zavérecné
prace, bibliograficka identifikace, prohlaseni, podékovani a Obsah se nedisluji, ale
zapocitavaji se do poradi stranek. Posledni cCislovanou stranou prace je Seznam
priloh. Strany priloh se tedy jiz nedisluji a nezapocitavaji se ani do poradi stranek.



c) Kapitoly, Uvod, Zavér, Seznam pouzitych zdroji a Seznam pfiloh se zaéinaji psat na
novém listu papiru; nazvy kapitol se uvadéji na samostatnych radcich velikosti pisma
16 bodl, tuéné, mize byt i velkou abecedou, a nepide se za nimi te¢ka. V nazvu
kapitol se nepouzivaji zkratky. Nazvy oddill a pododdild se pisi velikosti pisma 14
nebo 12 bodd tuéné malou abecedou. Pro &islovani kapitol se pouZivd desetinné
¢lenéni:

1 Nazev kapitoly
1.1 Oddil
1.1.1 Pododdil
d) Novy odstavec se oddéluje dalsi mezerou. PouZije-li se v textu zkratek, musi byt tyto

zkratky vysvétleny u prvniho odkazu zkratek (v zavorce, pripadné pozndmkou
pod Carou - jde-li o slozitéjsi vysvétleni pojmu ¢i zkratky).

e) Nadpisy tabulek, grafd, obrazk( a schémat véetné jejich &islovani se uvadéji nad nimi
velikosti pisma, jako je text prace, a pod grafickym znazornénim se uvadi , Pramen"
kurzivou a velikosti pisma mensi nez zakladni text.

Clanek 7
Rozsah zavérecné prace je pfi dodrzeni ndlezitosti upravenych ¢l. 6 této Smérnice
stanoven pro bakalafskou praci na 35 az 45 stran, pro diplomovou praci na 60
az 80 stran.

Clanek 8
Zapis o ukonceni pfedmétu Bakalarska prace nebo Diplomova prace v IS MU provadéji
sekretafky oborové prisludnych kateder po odevzdani dvou vytisk( zavéredné prace a
ovéreni jejich shody s predem vlozenou elektronickou verzi v IS MU. Potvrzenim shody a
prijetim vSech elektronicky vioZzenych souborl obsahujicich zavére¢nou praci v IS MU je
dana prace povazovana za odevzdanou.

Clanek 9
Po obhajeni zavérecné prace v ramci statni zavérecné zkousky vrati prislusna zkusebni
komise jeden vytisk zav&re¢né prace zpét studentovi. Druhy vytisk zUstdvd k dispozici
oborové pfislusné katedre.

Clanek 10
Zavérecna ustanoveni

1. Touto smérnici se rusi Smérnice ¢. 2/2009.

2. Tato smérnice navazuje na Studijni a zkusSebni fad Masarykovy univerzity
a na Opatreni rektora ¢. 3/2009.

3. PrUbé&Znou aktualizaci této smérnice povéfuji prodékana pro studium.

4. Vykladem jednotlivych ustanoveni této normy povéruji prodékana pro studium.

5. Kontrolu dodrzovani této normy vykonavaji vedouci kateder.

6. Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem zverejnéni.

V Brné dne 8. 3. 2010

doc. Ing. Martin Svoboda, Ph.D., v.r.
dékan ESF



Priloha ¢. 1: Identifikace na vazbé

Masarykova univerzita
Ekonomicko-spravni fakulta

BAKALARSKA / DIPLOMOVA PRACE

2010 Jméno PRIJMENT



Priloha ¢. 2: Identifikace titulni strany

Masarykova univerzita
Ekonomicko-spravni fakulta

Studijni obor: Hospodarska politika

EKONOMICKE DUSLEDKY SJEDNOCENI
NEMECKA

Economic Consequences of German Reunification

Bakalatska / Diplomova prace

Vedouci prace: Autor:
Jméno PRIJMENI Jméno PRIJMENI

Brno, 2010



Priloha ¢. 3: Zadani zavérecné prace

Masarykova univerzita
Ekonomicko-spravni fakulta

Katedra ekonomie

Akademicky rok 2008/2009

ZADANI BAKALARSKE / DIPLOMOVE PRACE

Pro: PRIJMENI, Jméno
Obor: Hospodatska politika
Nazev tématu (Cesky): Ekonomické diisledky sjednoceni Némecka

Nézev tématu (anglicky):  Economic Consequences of German Reunification

Zasady pro vypracovani:

Cil prace:

Postup prace a pouzité metody:

Rozsah grafickych praci: dle pokynti vedouciho prace

Rozsah prace bez priloh: 35-45/60 — 80 stran



Seznam odborné literatury:

Vedouci diplomové prace: Jméno Prijmeni

Datum zadani diplomové prace:

Termin odevzdani bakalarské/diplomové prace a vloZeni do IS MU je uveden v platném
harmonogramu akademického roku.

vedouct katedry dekan

V Brné€ dne ...



