Směrnice č. 2/2000

k používání služebního vozidla bez přiděleného řidiče

Tato směrnice vstupuje v platnost dnem 1.6.2000.

 

1. Směrnice se vztahuje na používání osobního vozidla Škoda Felicia combi SPZ: BZN 36-89 Vozidlo trvale parkuje na vyhrazeném místě v garáži. 

2. Vozidlo mohou použít pouze pracovníci fakulty, kteří: 

· vlastní řidičský průkaz;

· absolvovali školení řidičů referentských vozidel podle vyhlášky FMD č. 55/91 a vyhlášky ČUBP č. 213/91 Sb. (potvrzení je uloženo na personálním oddělení);

· předložili lékařské potvrzení o způsobilosti řízení motorového vozidla dle směrnice MZD č.8/1986 Sb. (rovněž uloženo na personálním oddělení);

· byli k tomu vyzváni (pověřeni) přímým nadřízeným v souvislosti s plněním určitého pracovního úkonu.

· Seznam pracovníků, kteří mají splněny náležitosti dle bodu 2 aktualizuje vedoucí správy budov a je k dispozici na www stánce fakulty: “Vnitřní informace” – “Zaměstnanecký informační servis”.

3. Požadavek na jízdu se uplatňuje na tiskopisu “Žádanka o přepravu”, která se předává tajemníkovi nejpozději do 10.00 hod. poslední pracovní den v týdnu na následující týden. Žádanky schvaluje tajemník fakulty. Použití vozidla bez schválení žádanky je nepřípustné. K požadavkům uplatněným v průběhu týdne bude přihlédnuto pouze v případě volné kapacity. Schválené žádanky eviduje vedoucí správy budov, který koordinuje použití vozidla ke služebním cestám a potřebě správy budov.

4. O vozidlo trvale pečuje pan Ladislav Polehla, k jehož povinnostem patří zejména: 

· kontrolovat technický stav vozidla;

· sledovat časové lhůty předepsané pro údržbu vozidla a zajišťovat provedení této údržby;

· po ukončení měsíce provést vyhodnocení provozu vozidla dle jednotlivých uživatelů a předložit tyto údaje dopravnímu oddělení rektorátu.

5. Pracovník, který má použití vozidla odsouhlaseno, si vyzvedne na správě budov složku, která obsahuje doklady potřebné k provozu vozidla: 

· malý technický průkaz;

· knihu provozu osobního automobilu;

· odsouhlasenou žádanku (žádanka se neuplatňuje při použití vozidla pro jízdu po Brně u děkana a tajemníka);

· kartu CCS k čerpání pohonných hmot (ověří si kontrolní kód karty CCS);

· klíče od auta.

6. Před jízdou provede pracovník kontrolu, zda vozidlo nevykazuje zjevné závady nebo zda není poškozeno. V případě zjištění závad nebo poškození vozidla je nutné toto zjištění ještě před jízdou nahlásit na správě budovy.

7. Časový průběh cesty se zapisuje do “Záznamu o provozu vozidla”. Čerpání benzinu se zapisuje a stvrzenka se přiloží k záznamu. Používá se benzin natural. 

8. Po ukončení jízdy pracovník předá vozidlo zpět na místo trvalého parkování a doklady na správu budov.

9. Pokud bude ukončena jízda po pracovní době, odevzdá doklady na informační službě. 

10. Skončí-li jízda výjimečně po 22. hodině, je možno vrátit vozidlo a doklady následující den ráno. 
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