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Smeérnice ¢. 3/2014
0 provozu webovych stranek v prostredi pocitacové sité ESF MU

) Cl. 1
Uvodni ustanoveni

Webové stranky ESF MU zastavaji roli propagacni a informacni, a to ve vztahu k externimu i
internimu prostredi fakulty. Cilem webové prezentace je usnadnit dosazitelnost informaci a tim
zvysit povédomi o ESF MU a moznostech, které nabizi cilovym skupinam. Obsahem webovych
stranek ESF MU nesmi byt texty, které by smérovaly k naboZenské, politické ¢i ideologické
propagaci.

¢l 2
Vymezeni dostupnosti a ramcové odpovédnosti v provozu webovych stranek

1. Informace vystavované na fakultnich webovych strankach jsou provozovany ve dvou
urovnich dostupnosti:

a) obecné pristupné kazdému uzivateli sité Internet, tzv. verejné webové stranky;

b) pristupné uZivateldm pocitacové sité ESF MU, tzv. interni webové stranky pfistupné
na zakladé autentifikace uzivatele (zadanim prihlasovaciho jména a hesla). O tom,
zda budou stavajici nebo nové informace na webovych strankach zarazeny do
segmentu vefejnych nebo internich, tzv. autentifikovanych webovych stranek,
rozhoduje Edi¢ni rada webovych stranek ESF MU.

2. Ramcové vymezeni odpovédnosti za jednotlivé strukturalni a funkcni ¢asti chodu a rozvoje
fakultnich webovych stranek stanovuji ndsledovné:
a) Edi¢ni rada webovych stranek ESF MU
i. je slozena z vedoucich pracovniki oddéleni vnéjsich vztahG a marketingu
(dale OVVM) a centra informacnich a komunikacnich technologii (ddle CIKT)
a prodé&kana, ktery ma v gesci oblast vnéjsich vztahl;
ii. je globalné zodpovédna za obsah, fungovani, rozvoj a vyuzivani webovych
stranek v souladu s platnymi pravnimi a dalSimi internimi pfedpisy;
iii. predsedu Edi¢ni rady webovych stranek ESF MU jmenuje a povéfuje
jmenovanim editorl sekci dékan.
b) Webmaster
i. je povéreny referent CIKT, resp. Strediska védeckych informaci (dale SVI)
ii. je zodpovédny za technicky bezvadny, spolehlivy a bezpecny provoz
fakultnich webovych stranek.
c) Supereditor
i. je povéreny referent OVVM;
ii. dohlizi na gramatickou spravnost, aktualnost, stylistickou a grafickou Upravu
zobrazovanych informaci vSech sekci webu.
d) Editor sekce
i. je zodpov&dny za tvorbu a zvefejfiovani textd, jejich gramatickou spravnost,
aktualnost, stylistickou a grafickou Upravu zobrazovanych informaci v jemu
svérenych sekcich.
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€. 3
Specifikace odpovédnosti Edi¢ni rady v oblasti fungovani a rozvoje fakultnich
webovych stranek

Edi¢ni rada webovych stranek ESF MU:

1.

2.

3.

vk

zodpovidd za zabezpeleni fadného fungovani a rozvoj fakultnich stranek v souladu
s poslanim, ukoly a prezentaci ESF MU navenek;

koordinuje rozvoj fakultnich webovych stranek s informacnimi systémy MU s cilem branit
vzniku neefektivnich duplicit;

zodpovida za stanoveni zakladni struktury fakultnich webovych stranek a jeji pravidelné
revize a aktualizace;

dba o jednotnou vizualni podobu fakultnich webovych stranek ve vsech urovnich struktury;
v koncep¢ni a strategické roviné vytvari podminky pro to, aby editofi sekci fakultnich
stranek byli perspektivné schopni samostatné rutinni Udrzby svérfenych sekci v aktudlnim
stavu bez nutnosti mimotradnych zasah( ze strany webmastera;

¢l 4
Specifikace odpovédnosti Webmastera v oblasti fungovani a rozvoje fakultnich
webovych stranek

Webmaster:

1.

pribé&zné& vytvaki optimalni technické a softwarové podminky pro fungovani fakultnich
webovych stranek a zabezpeceni jejich radné ochrany pravidelnym zdlohovanim
vystavovanych dat;

zajistuje bezpecnost fakultnich webovych stranek pred zasahy neopravnénych osob at jiz
zvendi nebo zevnitf ESF MU;

zajistuje bezpecnost vystavovanych informaci podle jejich dostupnosti (tzn. zamezeni
pristupu k autentifikovanym informacim pro neopravnéné uzivatele apod.);

vytvaii odpovidajici pristup k datim pro povéiené osoby garantujici obsah a aktualizaci
webovych stranek tak, aby kazda povérena osoba méla pristup jen k vymezenému okruhu
ji spravovanych informaci;

v operativni roviné usiluje o to, aby vsichni editofi sekci byli perspektivhé schopni
samostatné rutinni Udrzby svérenych sekci v aktualnim stavu.

¢l.5
Specifikace odpovédnosti Supereditora v oblasti fungovani a rozvoje fakultnich
webovych stranek

Supereditor:

1.

Hw

kontroluje aktualnost informaci a vizudlni vzhled zobrazovanych informaci ve vSech sekcich
webu;
a) v zajmu zachovani aktualnosti zobrazovanych informaci periodicky vyzyva editory
sekci k aktualizaci informaci;
b) ma pravo provést grafickou Upravu zobrazovanych informaci ve vsech sekcich webu
tak, aby zobrazeni odpovidalo celkové grafické koncepci webu;
kontroluje a mé& pravo provést opravy gramatiky zobrazovanych textl ve vdech sekcich
webu;
podava editorlim sekci ndvrhy na stylistické a obsahové Upravy textd;
schvaluje navrhy na publikaci zprdv ve zpravodaji a termind v kalendafi, provadi
stylistickou Upravu textG dodanych navrhovatelem a po odsouhlaseni navrhovatele text
uverejnuje. Supereditor ma pravo text odmitnout pokud:
a) je komer¢ni prezentaci externiho subjektu, ktery neni partnerem ESF MU;
b) obsah sdéleni odporuje dobrym mravim;
c) obsah sdéleni predstavuje pfimou konkurenci ¢innostem ESF MU a uverejnéni této
zpravy by mohlo tyto ¢innosti ESF MU ohrozit;
d) obsah zpravy je v rozporu se zavazky ESF MU v{¢i tfetim stranam;
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ve spornych pfipadech o uverejnéni zpravy rozhoduje prodékan, ktery ma v gesci oblast
vnéjsich vztahl;

spravuje bannery ve vsech ¢astech webu ESF MU;

vklada a publikuje zpravy a terminy celofakultniho vyznamu ve zpravodaji a kalendafi.

ow

¢l. 6
Specifikace odpovédnosti Editora sekce v oblasti fungovani a rozvoje fakultnich
webovych stranek

Editor sekce:

1. je zodpovédny za vkladani novych informaci, aktualizaci a ruseni zastaralych informaci v
jim spravovanych sekcich;

2. dbad na gramatickou spravnost, stylistickou a grafickou Upravu textd ve spravovanych

sekcich;

poskytuje soucinnost supereditorovi pii aktualizaci a opravach text(;

podava navrhy na publikaci zprédv ve zpravodaji a termind v kalendafi, texty pripravené

k publikaci v téchto sekcich vklada do redakéniho systému bez prava na publikaci.

W

¢l.7
Specifikace odpovédnosti ostatnich ¢lent akademické obce a zaméstnancli ESF MU
v oblasti fungovani a rozvoje fakultnich webovych stranek

1. Kazdy clen akademické obce a zaméstnanec ESF MU ma pravo navrhovat texty ke
zverejnéni ve zpravodaji a v kalendari na webu ESF MU. Navrh na uverejnéni textu
predklada ke schvaleni supereditorovi, ktery text uvefejni beze zmény, nebo navrhne a
provede Upravy, které s navrhovatelem predem odsouhlasi, anebo uverejnéni zamitne
v souladu s ¢l. 5, odst. 4 této smérnice.

¢l 8
Pfechodna a zavérecna ustanoveni
1. Vykladem, prib&Znou aktualizaci a kontrolou dodrzovani této smérnice povéfuji pfedsedu
Edi¢ni rady webovych stranek ESF MU.

2. Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem zvefejnéni a nahrazuje smérnici ¢. 5/2003 ,O
vystavovani informaci v prostredi pocitacové sité Masarykovy univerzity".

V Brné dne 17. 9. 2014

prof. Ing. Antonin Slany, CSc., v.r.
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