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Smeérnice ¢. 11/2008

k podminkam pro praxe, staze, projekty a odborné staze studentt
na ESF MU

Podle ¢lanku V. odst. ¢. 2.2 Organizacniho fadu ESF vydavam tuto smérnici.

Clanek 1
Predmét Gpravy

Pfedmétem Upravy je vymezeni podminek pro pfipravu, prib&h a hodnoceni praxe, staze,
projektu a odborné staze studentl ESF MU.

Clanek 2
Zakladni ustanoveni a vymezeni pojmi

Pfedmét ,Praxe" mé stanoven rozsah nejméné 15 pracovnich dnl (tj. 120 hodin) v prib&hu
semestru, zkouskového obdobi nebo prazdnin. Pfedmét nem(ze byt zapisovan opakované.

Pfedmét ,,Staz" ma stanoven rozsah nejméné 60 pracovnich dnl (tj. 480 hodin) v pribé&hu
semestru, zkoudkového obdobi nebo prazdnin. Predmét mdze byt zapisovén opakované.

Pfedmét ,Projekt" je vypisovan zasadné jako semestralni v rozsahu odpovidajicim
stanovenému poctu vyukovych hodin tydné. PFedmét mize byt zapisovan opakované.

Predmeét ,Odborna staz" je vypisovan v doktorskych studijnich programech, nema pevné
stanoveny rozsah. PFedmét muzZe byt zapisovan opakované.

Za pripravu, prGb&h, ukonceni a evaluaci téchto predmétd ,Praxe", ,Staz" a ,Projekt"

7 . e 7 o ’ .7 . r v v, O v v
v ramci studijnich oboru zodpovidaji garanti uvedeni v Katalogu predmeéetu; u predmetu
»0dborna staz" prislusny skolitel.

Clanek 3
Stanoveni kreditové hodnoty a ukonceni predmétu

Kreditovd hodnota ECTS predmétl praxe, stdz a projekt vychazi ze standardni metodiky
pridélovani kreditd na MU tak, Ze se do zdkladu T poé&itd hodnota 0,5 za kazdy pracovni den
praxe nebo staze, nebo hodnota odpovidajici ekvivalentu vyukovych hodin tydné
u projektu, koeficient k stanovi vedouci garantujici katedry podle charakteristiky a
naroc¢nosti predmétu pro dalSi samostatnou praci studenta a konstanta z se zapocte podle
zpUsobu ukonéeni pfedmétu. Kreditovou hodnotu absolvovaného pfedmétu odbornd staz
zvoli student po poradé se Skolitelem p¥i zapise predmétu.

Pfedmét ,Praxe“, ,Staz", ,Projekt" nebo ,Odbornd stdz" mize byt ukonéen zapoétem
(na zakladé posouzeni Zavérecné zpravy), kolokviem (na zdkladé posouzeni Zavérecné
zpravy a kolektivni rozpravy), nebo zkouskou (na zakladé posouzeni Zavérecné zpravy a
individudlni prezentace dosaZenych vysledkl). Pro zhodnoceni vysledku predmétu muze
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vedouci garantujici katedry ustavit hodnotici komisi, jejimz ¢lenem musi byt také osoba
uvedend v Katalogu predmétl jako garant nebo vyuéujici; pro pfedmét ,Odbornd staz"
ustavi komisi oborova rada nebo oborova komise tak, ze c¢lenem komise musi byt i
prislusny Skolitel.

Clanek 4
Smluvni zajisténi

Praxe, staze, projekty a odborné staze se uskute¢iuji na zakladé smlouvy mezi
Ekonomicko-spravni fakultou MU (dale jen ,fakulta") a organizaci, ktera odbornou praxi
Ci staz poskytuje, nebo pro niz student zpracovava projekt (dale jen ,poskytovatel).
Doporudeny text smlouvy je uveden v Pfiloze & 1; mlZe byt upraven podle zvyklosti
poskytovatele.

Postaveni studenta na praxi, stadZi, odborné stadzi, nebo v ramci projektu je stejné jako
pfi vSech ostatnich formach studia. Za prace vykonavané v ramci praxe, staze, projektu,
nebo odborné staze mize, ale nemusi byt studentovi poskytovatelem vypldcena mzda nebo
odména. Podrobnosti tykajici se postaveni studenta u poskytovatele (mimo mzdy a odmény
napfiklad moznost stravovani, ubytovani apod.) jsou soucasti smluvniho ujednani o praxi a
stazi.

ZpUsob a vy$e poskytnuti pfipadné protihodnoty fakulté za ptinos studentd a know-how je
predmétem samostatné smlouvy uzavirané v kompetenci prodékana pro vnéjsi vztahy.

Student si pro vykon praxe, stdaze a odborné staze (pfipadné i v ramci projektu, vyzaduji-li
to okolnosti) musi zajistit svoje individualni Urazové pojisténi. Nevztahuje se na né&j smluvni
Urazové pojisténi Masarykovy univerzity. Pojisténi MU se vztahuje na odpovédnost
za zplQsobenou $kodu. Specifické podminky pojist&ni mohou byt stanoveny pro praxe, staze
nebo projekty absolvované v zahranidi.

V pripadé, ze poskytovatel umoznuje praxe, staze, nebo projekty pro studenty z vice nez
jednoho studijniho oboru, zabezpeluje uzavieni smlouvy prodékan pro vnéjsi vztahy.
Pfi sjednavani praxe, stdze nebo projektu pro studenty z jednoho studijniho oboru
zabezpecuje uzavieni smlouvy garant daného predmétu.

Clanek 5
Pribéh a evaluace pfredmétu

N&stup na praxi, stdZ nebo zahajeni projektu, jejich prib&h a ukonéeni je dokumentovano
pisemné&. Navrhy formuladfl pro dokumentaci jsou uvedeny v ptilohdch této smérnice;
Protokol o pfijeti studenta na praxi, stdz nebo projekt v Pfiloze ¢. 2; Potvrzeni o
absolvovani praxe, staZze nebo projektu a hodnoceni studenta v Pfiloze ¢. 3; Zavérecna
zprava o prubé&hu praxe, stdZe nebo projektu v Ptiloze ¢&. 4.

Poskytovatele praxe, staze, projektu, nebo odborné stdze zajistuje fakulta, nebo si studenti
dohodnou misto praxe nebo stdze nebo zadani projektu samostatné. Tento vybér podléha
schvaleni garanta predmétu, u odborné staze schvaleni skolitele.

Za absolvovani praxe mdZe byt uznédna i ¢innost vychdzejici ze zaméstnaneckého poméru

studenta, pokud zaméstnani odpovida profilu absolventa daného studijniho oboru. V tomto
v v . . r ’ ’ v v, O

pripadé se postupuje jako u uznavani predmetu.

Pribéh ,Praxe", ,Stadze" a ,Odborné stidze" nebo feseni ,Projektu™ nemlze byt divodem
7 v . ’ ’ v v, O r . 4

k neucasti studenta ve vyuce ostatnich predmetu, které si student v daném semestru

zapsal, nestanovi-li vedouci oborové katedry jinak.

Na kryti ndkladd praxe, staze, projektu, nebo odborné stdze mize byt studentovi pfiznano
stipendium.

Poskytovatel ustanovi osobu, jeZ zodpovida za pribé&h praxe, staze, projektu, nebo odborné
staze v instituci poskytovatele a na zavér predmétu zpracovava Zavérecnou zpravu.
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Clanek 6
Povinnosti studenta

Student je povinen podfidit se rezimu uplatnénému v instituci poskytovatele, jakoz i
uposlechnout prikazli povéfené osoby ustanovené poskytovatelem a vedoucich pracovnik{
poskytovatele.

Student nesmi Zadnym zplUsobem poskodit dobré jméno fakulty ani poskytovatele.
Zejména je povinen zachovat ml&enlivost o skutecnostech dlvérné povahy, pokud by
s nimi priSel do styku.

Poruseni téchto povinnosti se povazuje za zvlast hrubé poruseni Studijniho a zkusebniho
Fadu MU a mizZe byt pfedloZeno k Fedeni disciplindrni komisi fakulty.

Clanek 7
Zavérecna ustanoveni

Touto smérnici se rusi smérnice ¢. 8/2006 podminky pfipravy a realizace praxe a stazi
studentt na ESF MU.

Vykladem jednotlivych ustanoveni této smérnice a jeji prdbé&Zznou aktualizaci povétuiji
prodékana pro studium a prodékana pro védu a vyzkum a doktorsky studijni program.

Kontrolu dodrzovani této smérnice vykonavaji vedouci garantujici kateder a oborové rady a
oborové komise.

Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem vydani.

V Brné dne 15. 9. 2008

doc. Ing. Martin Svoboda, Ph.D., v.r.
dékan

Prilohy:

Priloha
Priloha
Priloha
Priloha

. 1 Vzor smlouvy mezi fakultou a poskytovatelem

. 2 Protokol o prijeti studenta na praxi, stdz nebo projekt

. 3 Potvrzeni o absolvovani praxe, staze nebo projektu a hodnoceni studenta
. 4 Zavéredna zprava o pribé&hu praxe, staZze nebo projektu

O< O< O O
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Priloha ¢é. 1

Smlouva o spolupraci pri praxi/stazi/projektu
student ESF MU

I.
Smluvni strany

Ekonomicko-spravni fakulta Masarykovy univerzity

se sidlem Lipova 41 a, 602 00 Brno

zastoupend dékanem fakulty .......cooveveiiiiiiiiir e
1C: 00216224

DIC: CZ 00216224

Bankovni spojeni: KB Brno-mésto, ¢. U.: 85636621/0100

Kontaktni osoba:

(dale jen fakulta)

Organizace  ...ccevuee
se sidlem ...
zastoupena = ...l
IC:

DIC:

Bankovni spojeni:

(dale jen poskytovatel)

II.
Piredmét a ucel smiouvy

Pfedmétem této smlouvy je zdvazek poskytovatele umoZnit studentim fakulty absolvovani
praxe/staze/projektu v rdmci studijnich ODOIT: «.vvvunivieiiieieiiiee e e e e e

Za Ulelem zvySeni odborné praktickych znalosti studentl fakulty se smluvni strany
dohodly na organizovani praxe/staze/projektu za nasledujicich podminek.

III.
Podminky vykonu odborné praxe/staze

Praxe/stdz probéhne v prostordach a =zafizenich poskytovatele v dobé dohodnuté mezi
fakultou, poskytovatelem a studentem uvedené v Protokolu o pfijeti studenta na praxi/staz
(déle jen ,protokol“), jehoz vzor tvofi prilohu €. 2 této smlouvy. Délka realizované odborné
praxe v rdmci jednoho pfedmé&tu musi byt minimalné v rozsahu 15 pracovnich dni.?

Praxe/stdz bude umoZné&na studentlim, ktefi pfed jejim nastupem vyplni a podepisi
protokol. Protokol muiZe byt uzavfen i s vice studenty, ktefi nastupuji do praxe/staze
za stejnych podminek. Protokol podepisuje osoba odpové&dnd za radny pribéh ze strany
fakulty a osoba odpovédnd za fadny pribéh ze strany poskytovatele.

Mezi studenty a poskytovatelem mize, ale nemu5| vzniknout pracovnepravm vztah.
Za ¢&innost souvisejici s absolvovanim praxe/stdze mlze, ale nemusi vzniknout? studentum
nadrok na odménu. Poskytovatel dale zajisti studentim: .......ccccooeeriiiiiiiiiniiennennnn.
Otazky pFipadné nahrady &kody se fidi ustanovenim pFisluénych pravnich predpisd.

! oborl Administration Publique a Evropska hospodaiskd, spravni a kulturni studia stanovi délku staze pracovnik ESF
garantujici predmét staZze u téchto oborll. S vyuZitim podminek zapracovanych do studijnich plang.

2 Upfesni garant pfedmétu pfi uzavirani smlouvy.
3 Naptiklad: ubytovani, stravovani apod. Upfesni garant pfedmétu pfi uzaviréani smlouvy.
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Iv.
Povinnosti fakulty

Osoba povérena fakultou v soucinnosti s osobou povérenou poskytovatelem:

a) zajisti pfed nastupem odborné praxe/staze zpracovani a podepsani protokolu,

b) zajisti pfed nastupem odborné praxe/staze vypracovani programu praxe/staze, a to bud’
jednotlivé pro kazdého studenta nebo pro skupinu studentd,

c) zapiSe do ,Zavérecné zpravy"“, jejiz vzor tvofi pfilohu smérnice ¢ 11/2008, splnéni
podminek ukonceni predmétu.

Fakulta je povinna informovat poskytovatele o jakychkoliv zménach nebo okolnostech,
jeZ by mohly mit vliv na pribé&h odborné praxe/staze a jeji bezpeénost pro obé& ziastnéné
strany.

V.
Povinnosti poskytovatele

Poskytovatel umozni osobé povérené fakultou vstup na pracovisté, na kterém probiha
praxe/staz studenta a poskytne mu potfebné informace.

Poskytovatel se zavazuje zabezpedit studentlim absolvujicim praxi/stdz pracovni podminky
odpovidajici prévnim predpistim. Zejména je sezndmi s predpisy o BOZP, pracovnim Fadem
a daldimi pravnimi predpisy vztahujicimi se k organizaci, prib&hu a naplni odborné
praxe/staze.

Osobou povéfenou poskytovatelem, kterd bude zajistovat kontakt mezi fakultou a
poskytovatelem, je urcen:

Po skonceni praxe/staze vyplni osoba povérena poskytovatelem potvrzeni o absolvovani
predmétu a hodnoceni studenta podle smérnice ¢. 11/2008 a preda je osobé povérené
fakultou.

VI.
Spolec¢na ustanoveni

Otazky neupravené touto smlouvu se Fidi zakonem ¢. 513/1991 Sb., obchodni zakonik, ve
zné&ni pozdé&jsich predpisd.
Tato smlouva byla sepsana ve dvou vyhotovenich, z nichz kazdé ma platnost originalu.

Jedno vyhotoveni obdrzi fakulta a jedno poskytovatel. Smlouva mdZe byt ménéna jen
pisemnymi dodatky podepsanymi obéma stranami.

Smlouva se sjedndva na dobu neuréitou s dvoumésiéni vypovédni Ihitou, nabyva platnosti
a ucinnosti dnem podpisu obéma stranami. (MdZe byt uveden i jiny termin, podle vysledku
jednani garanta a poskytovatele.)

PFi neplnéni nebo poruseni podminek stanovenych v této smlouvé je kterakoli ze stran
opravnéna od této smlouvy odstoupit. Odstoupeni od smlouvy musi byt ucinéno pisemné a
jeho Gcinky nastavaji dnem nasledujicim po doruceni druhé strané.

V Brné dne

fakulta poskytovatel

Prilohy:

Protokol o pfijeti studenta na odbornou praxi/staz
Potvrzeni o absolvovani praxe/staze a hodnoceni studenta
Zavéredna zprava o prib&hu praxe/staze
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Priloha é. 2

Protokol
o prijeti studenta na praxi/staz/projekt

Na zakladé Smlouvy o spolupraci ze dne ........... uzaviené mezi Ekonomicko-spravni
fakultou Masarykovy univerzity a

ndzev organizace .................
Nazev a adresa poskytovatele
(dale jen ,poskytovatel™)

prijima na praxi/staz/projekt studenta:

Jméno, prijmeni:

Datum narozeni:

Bydlisté:

Studijni obor:

Praxe/staz/projekt probéhne ve dnech:
Misto vykonu praxe/staze:

Skolitel:

Student je povinen predlozit poskytovateli kopii o Urazovém pojisténi studenta, ktery je
[To )R (<] T S

Student se zavazuje k tomu, Ze vyvine maximalni snahu o napInéni cilG odborné praxe/staze.
Je si védom své povinnosti respektovat prikazy osoby povérené poskytovatelem a vedoucich
pracovnikl poskytovatele. Zdrzi se jakékoliv &innosti, kterd by mohla pogkodit dobré jméno
poskytovatele. Pokud se b&hem praxe/staze dostane do kontaktu s dGvérnymi informacemi, je
povinen zachovavat mlcenlivost. Porusenim této povinnosti se vystavuje nebezpedi vylouceni
ze studia.

Poskytovatel se zavazuje k soucinnosti smérujici k dosazeni cile praxe/staze. V ramci svych
moznosti a vnitfnich pravidel fungovani umozni studentovi zejména podilet se na spolupraci
s vybranymi odbory, konzultovat s pracovniky organizace a poznat Cinnosti, které poskytovatel
zajistuje.

V Brné dne

za poskytovatele student garant
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Priloha ¢é. 3

Potvrzeni o absolvovani praxe/staze a hodnoceni studenta

PFijmeni a jméno studenta:
Studijni obor:

Protokol o prijeti do praxe/staze ze dne:

Sidlo poskytovatele:

pFip. adresa pracovisté, na kterém probihala praxe/staz:

Praxe/staz se uskutecnila ve dnech:

Dlivody a pocet dni celodenni nepfitomnosti na pracovisti (nemoc, vyfizovani
studijni, soukromé zalezitosti apod. je tifeba v celém rozsahu nadpracovat):

Strucéna charakteristika pracovni ¢innosti studenta v pribéhu praxe/staze:

Za fFadnou organizaci a plnéni programu praxe/staze odpovidal a hodnoceni
vypracoval:

Jméno, pFijmeni a funkce:

Datum, podpis a razitko organizace

S hodnocenim jsem byl seznamen dne: Podpis studenta:
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Priloha ¢. 4
Zavérecna zprava o pribéhu praxe/staze
PFijmeni a jméno studenta:
Studijni obor:
Poskytovatel:

Trvani praxe/staze: od do tj. dnii:

Napln praxe/staze (struény popis denniho, prip. komplexniho pracovniho programu):

Informace o poskytovateli, zakladni charakteristika poskytovatele, charakteristika
odboru, na kterém byla realizovana praxe, zhodnoceni podminek na pracovisti atd.:

Vlastni poznatky a navrhy na pripadné zlepseni cinnosti poskytovatele, naméty
a pripominky ke zlepseni priibéhu praxe/staze:

Zhodnoceni pFinosu praxe/staze pro studenta:

Datum zpracovani zpravy:

Zavér garanta predmétu:

Datum:
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