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Smeérnice ¢. 3/2009

o nakladani se zavérecnymi (bakalarskymi a diplomovymi) pracemi

Podle ¢l. 2 odst. 2 pismene d) Zasad pro tvorbu a vydavani vnitfnich norem Masarykovy
univerzity vydavam tuto smérnici.

Clanek 1
Pifedmét Gpravy

Smérnice upravuje postup pro nakladani se zavérecnymi (bakaldfskymi a diplomovymi)
pracemi poté, co je student odevzda.

1.

Clanek 2

Odevzdanim zavérecné prace se rozumi fakt, ze student:

a) vlozil jeji elektronickou verzi do prislusné aplikace Informacniho systému Masarykovy
univerzity (IS MU) a

b) jeji identickou kopii odevzdal ve dvou vytiscich na sekretariat katedry, jez garantuje
prislusny obor.

Formalni a typografickou Upravu zavérecné prace upravuje Smérnice ¢. 2/2009.

Po odevzdani zavérecné prace ovéri pracovnik sekretariatu pfislusné katedry (nebo jiny
pracovnik povéreny vedoucim katedry), Ze se jeji tisténd verze shoduje s verzi
elektronickou ulozenou v IS MU, ulozi v IS MU datum prevzeti zavérecné prace, a poté
studentu zapise Uspésné ukonceni pfedmétu Bakalarska prace nebo Diplomova prace v IS
MU. Pracovnik sekretariatu katedry, ani jind osoba, poté nesmi se zavérecnou praci v IS
MU, jednou ulozenou, jakkoli manipulovat.

Na odevzdanou zavérecnou praci zpracovava jeji vedouci Hodnoceni zavérecné prace.
Vedouci katedry stanovi pro zavérecnou praci oponenta, ktery zpracovava Oponentni
posudek zavérec¢né prace. Hodnoceni i Oponentni posudek maji predepsanou strukturu,
jez stanovi nezbytné obsahové nalezitosti (viz také pfiloha €. 1 této Smérnice): identifikaci
autora a zavéreCné prace; stanovisko k vymezeni cile a jeho naplnéni; stanovisko
ke struktufe prace a zvolené metodice feSeni; posouzeni formalnich ndlezitosti zejména
s ohledem na identifikaci pouzitych zdrojl (citace); specifikaci vyhrad, pfipominek a kritiky
zavérecné prace; doporucené otazky pro diskusi béhem obhajoby; konstatovani o tom,
zda se podle informaci dostupnych posuzovateli jednd nebo nejednd o plagiat; navrh
hodnoceni zavéredné prace u statni zavéredné zkousky. Vedouci katedry miZe stanovit
dalsi soucasti Hodnoceni a Oponentniho posudku podle zvyklosti a potfeb daného oboru.

Pojme-li vedouci nebo oponent zavérecné prace, ktery je zaméstnancem Ekonomicko-
spravni fakulty MU, dlvodné podezieni, e hodnocend prace vykazuje znaky plagiatu, je
povinen podat bez zbyte¢nych odkladd podnét dékanovi fakulty k zahajeni disciplinarniho
fizeni a soucasné o tom informovat vedouciho pfislusné katedry. Vedouci katedry je
povinen podat podnét k zahajeni disciplindrniho fizeni v ptipadé, kdy divodné podezieni
na plagidtorstvi vyplyvad z Hodnoceni vedouciho prace nebo Oponentniho posudku
oponenta, jenz neni zaméstnancem Ekonomicko-spravni fakulty MU.
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11.
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Vysledkem Hodnoceni i Oponentniho posudku je navrh na hodnoceni zavérecné prace
u statni zavérecné zkousky podle klasifikacni stupnice dané Studijnim a zkusebnim Fadem
MU. O vysledném hodnoceni zavérec¢né prace a jeji obhajoby rozhoduje s konecnou
platnosti statni zkusebni komise.

Hodnoceni je zpracovano v oficidlnim fakultnim layoutu. Oponentni posudek je zpracovan
v oficidlnim fakultnim layoutu, pokud je oponent zaméstnancem ESF MU.

Hodnoceni a Oponentni posudek odevzdava vedouci zavérecné prace a oponent v pisemné
podobé opatfené vilastnim podpisem na sekretariat katedry nejpozdé&;ji tfi pracovni dny pred
terminem obhajoby, ve stejném terminu musi byt vlozeno Hodnoceni i Oponentni posudek
v elektronické podobé do prislusné aplikace IS MU. Vedouci zavérecné prace a oponent,
jenz je zaméstnancem ESF MU, vlozi elektronické verze do IS MU sami, posudky externich
oponentl vloZi do IS MU pracovnik sekretaridtu katedry (nebo jiny pracovnik povéieny
vedoucim katedry).

Vedouci zavérecné prace potvrdi v pFislusné aplikaci IS MU, ze zkontroloval:
a) Citelnost a spravnost studentem odevzdané elektronické verze dané prace,
b) odevzdanou praci vyhledavacem plagiatt v IS MU a neshledal ji plagidtem.

V pripadé, ze obsah zavérecné prace vyzaduje nezverejnéni jejich vybranych casti, povoli
vedouci zavéredné prace skryti téchto ¢asti, pripadné stanovi dobu, po kterou maji zdstat
skryty. Potvrzeni téchto skutecnosti v IS MU provede vedouci zavérecné prace nejpozdéji 3
dny pred konanim obhajoby dané prace.

Tistény original Zadani zavérecné prace, Hodnoceni zavérec¢né prace a Oponentniho
posudku zavérecné prace prilozi pracovnik sekretariatu katedry k Zapisu o statni zavérecné
zkousce, ktery bude k dispozici statni zkuSebni komisi b&éhem obhajoby zavérecné prace.
Po ukonceni statni zkousky preda pracovnik sekretariatu katedry tyto dokumenty spolu
se Zapisem o statni zavérecné zkousce na Studijni oddéleni fakulty, kde budou archivovany
ve slozce studenta.

Po Uspésné obhajobé preda statni zkusebni komise (pfipadné pracovnik povéreny vedoucim
katedry) jeden vytisk zavéreéné prace autorovi. Druhy vytisk zUstavd v majetku katedry,
o nalozeni s timto vytiskem rozhoduje vedouci katedry.

Clanek 3
Zavérecna ustanoveni

Touto smérnici se zrusuje Smérnice ¢. 7/2008.

Pribéznou aktualizaci smérnice povéFuji prodékana pro studium.

Vykladem jednotlivych ustanoveni této smérnice povéruji prodékana pro studium.
Kontrolu dodrzovani této smérnice vykonavaji vedouci kateder.

Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem zverejnéni.

V Brné dne 17. 4. 2009

doc. Ing. Martin Svoboda, Ph.D.
dékan ESF MU



Priloha ¢. 1

HODNOCENI BAKALARSKE/DIPLOMOVE PRACE
OPONENTNI POSUDEK BAKALARSKE/DIPLOMOVE PRACE

I. Autor:

Nazev:

II1. Cil prace a jeho naplnéni

Stanovisko k vymezeni cile vzhledem k zadani, jeho naplnéni atd.

III. Obsahové zpracovani a pristup k FesSeni prace

Komentar ke strukture prace a zvolené metodice atd.

IV. Formalni nalezitosti prace a Gprava

Komentar k formalnim ndleZitostem, zejména formé& a mife uvadénych citaci ptvodnich zdrojd
atd.

V. Pfipominky k praci

Prehled nejzavaznéjsich pripominek k praci, kritika, polemika, atd.

VI. Otazky doporucené k blizS§imu vysvétleni pri obhajobé
1.
2.

VII. Zavér

Konstatovani, ze predlozena prace ,XY" spliiuje (pfi uvedenych vyhradach) obsahové i formalni
naroky na zavérecné prace kladené, ze vedouci prace ji neshledava plagiatem, ani mu neni
"\

znamo, 7e by se autor plagiatorstvi dopustil. Neuvadi se ,doporuceni/nedoporuceni
k obhajobé, uvadi se navrzené hodnoceni A az F.

Jméno, pFijmeni (v&etné titul() a podpis vedouciho/oponenta zavéredné prace
’ o ’ s . .
(u externich oponentu také nazev instituce)

VBrnédne......



