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1. Zakladni dokumenty

Zadost se Fidi pFiru¢kou pro Zadatele OP VK verze 7, i¢inn4 od 10. 3. 2011
http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/prirucka-pro-zadatele-op-vk-verze-7-platna-od-10-2-
2011-1

Vyhlasena vyzva:
http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/vyhlaseni-vyzvy-k-predkladani-individualnich-
projektu-7

2. Informace o mzdovych nakladech

Zpisobilé osobni vydaje zahrnuji:

= mzdové vydaje pracovniki, kteti maji v rdmci projektu uzavien pracovnépravni vztah
a jsou zaméstnani vyhradné pro projekt;

= piisluSnou ¢ast mezd nebo platii zaméstnancti, ktefi se na realizaci projektu podileji
pouze Casti svého tvazku, a to ve vysi odpovidajici jejich tivazku na projektu;

= vydaje na odménu zaméstnancii, ktefi jsou v rdmci projektu zaméstnani na dohodu o
pracovni ¢innosti nebo dohodu o provedeni prace;

= zakonné odvody na socidlni a zdravotni pojisténi hrazené zaméstnavatelem, piipadné dalsi
zékonna pojisténi a zdkonné odvody a ndhrady.

Z poznamek ze seminaiti vyplyva, ze neni v této vyzve piili§ Zadouci vytvaret nova pracovni
mista.

Nezpisobilymi vydaji jsou stipendia nebo platby cilové skupin€ podobného charakteru, od-
stupné, platby piispévkl do soukromych penzijnich fondd, penéZita pomoc v matefstvi, stra-
venky. Ptiplatky za praci v sobotu, v nedéli a o svatcich obecné také nejsou zplisobilym vyda-
jem.

V piipad¢, Ze se zaméstnanec piijemce nebo partnera podili na aktivitdch projektu pouze ¢asti
svého pracovniho uvazku, musi byt tento uvazek specifikovan v jeho pracovni smlouvé. Lze
zamgstnat i cizince.
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Jeden pracovnik nemtize byt v rdmci projektu a soucasn¢ v ramci vykonavani dalSich ¢innosti
pro piijemce a jeho partnery zaméstnan na vice nez 1,5 tvazku celkem (pracovni pomér
v ramci pracovni smlouvy a prace podle dohod vykonavana mimo pracovni pomér).

Vsichni, kdo se podili na realizaci projektu, museji mit uzavienou pracovni smlouvu, ve které
je definovan uvazek, projekt, pozice, vySe mzdy, vykonnostniho pfiplatku. Pfi zafazeni stava-
jiciho zaméstnance na realizaci projektu je podminkou vyclenéni odpovidajici €asti jeho
uvazku pro préci na projektu. Nebo mohou pracovnici pracovat na dohodu. Pracovnici nemo-
hou dostat pouze nadtarifni slozku mzdy (odménu), aniZ by byli zaméstnani na projektu casti
uvazku. Lze vSak udélit vyjimecné (ne pravidelné mésicné) odménu v radmei nepiimych na-
klad jinym osobam spadajicim do neptimych nékladl (napt. Gcetni projektu).

Pozor: Pokud planujete zaméstnance, ktery se podili na projektu pouze ¢asti svého uvazku,
musi poskytovatel podpory ovéfit, zda ¢ast odmény odpovida poméru k danému uvazku. Pti
kontrole proto budou poZadovat dolozeni celkové hrubé tarifni mzdy zaméstnance, aby mohli

vree

porovnat, zda Gstav ,,neSetii” na svych nakladech na zaméstnance na tikor nakladi z OP VK.

Pozor: v ptipadé slucovani tvazkl (tedy kdyz 1 osoba, byt od zacatku projektu, je na pozici
metodika ¢asti 0.6 uvazku a pozici koordinatora 0.4 tivazku) Ize slucovat jen uvazky se stej-
nymi schvéalenymi jednotkovymi cenami nebo slouceny uvazek musi respektovat nejniZzsi
schvalenou jednotkovou mzdu ze slucovanych uvazki.

Dokladovani mzdovych vydaji

Pti vyuctovani zpisobilych vydaji projektu pii predkladani monitorovacich zprav a zadosti o
platbu dokladé ptijemce a ptipadni partnefi osobni naklady napt. nasledujicimi dokumenty,
ptipadné jejich kopiemi (s jednoznacnou identifikaci pracovnika a zastavané funkce - specifi-
kace bude provedena poskytovatelem podpory):
= pracovnimi smlouvami (nebo odpovidajicimi typy smluv), jejich dodatky v monitoro-
vaci zpraveé projektu, ve které budou odpovidajici osobni vydaje daného pracovnika
poprvé uplatiiovany;
= vyplatni listinou nebo vyplatni paskou zapojenych pracovnikili, pfipadné mzdovymi
listy nebo autorizovanou sestavou z personalniho IS, ktera bude obsahovat relevantni
udaje,
= vypisem z projektového Uctu/z provozniho Uc¢tu organizace, ve kterém jsou identifiko-
vané prevody vyplat jednotlivym pracovnikiim a ptevody zakonnych odvodi a dani,
piipadné Cestnymi prohldsenimi jednotlivych pracovniki, Ze jim byla mzda vyplacena.
= pracovnimi vykazy za jednotlivé pracovniky;
= rozpisem mzdovych naklada pracovnikil projektu;
= piipadné dal§imi doklady, které jsou v souladu s platnou legislativou (vydajové po-
kladni doklady u mzdy vyplacené v hotovosti apod.).



3. Monitorovani a uzemi dopadu mimo Prahu

Projekty ve vyzveé musi mit dopad na cilové skupiny osob, které studuji nebo jsou zaméstnany
v regionech Ceské republiky mimo tizemi NUTS II hl. mé&sta Prahy.

Tato podminka neomezuje Zadatele z hlediska jejich sidla (sidlo zadatele mtze byt na celém
tizemi Ceské republiky véetng NUTS II hl. m. Prahy).

V ptipadé¢ Zadatelli a partnerti se sidlem na uzemi hl. Prahy je tfeba otazce izemni zptisobilos-
ti vénovat zvysenou pozornost. Pfedlozené projekty musi jasn¢ deklarovat dopad na opravné-
né cilové skupiny osob, spadajicich do zptsobilych regiont. V projektu budeme dokladat po-
moci ¢estného prohlaseni.

Do monitorovacich indikatort Ize zatadit:
= cilovou skupinu studentll, ktefi jsou zapsani ve studijnim oboru/programu realizova-
ném na mimoprazské fakulté prazské VS,
= cilovou skupinu studentd, u kterych celé studium (tzn. 100 % vyuky) probiha ve stie-
disku/ tstavu/detasovaném pracovisti apod. mimo uzemi hl. m. Prahy,
= cilovou skupinu akademickych a ostatnich pracovnikii, kde tito pracovnici maji misto
vykonu prace mimo uzemi hl. m. Prahy.

V ptipadé€, Ze Gcastniky projektu budou osoby zaméstnané v sidle prazské instituce, pak bu-
dou v pracovnim tymu, ale nebudou v monitorovacich indikatorech.

Monitorovani

Prvni monitorovaci zprava se podava po 3 mésicich, kazda dal$i monitorovaci zprava se po-
dava po 6 meésicich.

Podklady pro monitorovaci zpravy (napt. mési¢ni vykazy, prezen¢ni listiny, monitorovaci
indikétory) budou sbirdany béhem celého monitorovaciho obdobi.

Osoby v realiza¢nim tymu partnera vedou mési¢ni vykaz.

Podpoiené osoby budou vykazovany pomoci prezencnich listin.

Prezencni listiny podporenych osob

Je potfeba pocitat s tim, ze podpofené osoby partnera se budou muset podepisovat na pre-
zenéni listiny — Ze se zUcastnily Skoleni, Ze byl vloZen jejich ¢lanek do Repozitar.cz, Ze vyuzi-
ly napoveéd nebo metodik, nebo Ze dostaly ptistupové heslo do Repozitar.cz a mohou systém
vyuzivat.

Kolem toho tedy bude urcita administrativa na stran¢ partnera, s niz je potieba pocitat.

4. Rozpocet, neprimé naklady, vybérova rizeni

Jak navrhnout rozpocet, resp. rezervy
Zaznamenaly jsme Skrtani rozpoc¢tu o 35 %. Je potieba s tim pocitat tak, aby i po seSkrtani,
byl partner schopen projekt realizovat.

Neprimé naklady (pro rozpocet)

Neptimé naklady projektu jsou naklady, které¢ nejsou nebo nemohou byt jednoznacné spojené
s konkrétni aktivitou daného projektu. Tyto néklady zahrnuji zejména naklady spojené s
administraci projektu.



Vydaje spojené s provadénim povinné publicity spadaji také mezi nepfimé néklady.

Do neptimych nékladi spadaji také naptiklad tuzemské cestovni naklady, vedeni ucetnictvi,
nakup kancelatskych potteb, zatizeni a vybaveni (pokud neslouzi cilové skupin¢), personalis-
tika Ci sprava pocitacovych siti a internetovych stranek, véetné jejich aktualizace. Pro blizsi
informace k nepfimym nékladiim doporucujeme podivat se do aktualni Ptirucky pro Ptijemce:
http://www.msmt.cz/file/17113 kapitola 5.3.3 Nepiimé naklady.

Vybérova Fizeni:

Partner fesi samostatné provadéni zaddvacich a vybérovych fizeni na dodavky a sluzby. Vy-
brané podstatné informace:
= U zakazek, kde ptedpokladand hodnota plnéni nedosahne 200 000 K¢ bez DPH, ne-
musi byt provadéno vybérové fizeni a je dostacujici zaslat pfimo objednavku jednomu
vhodnému dodavateli.
=V ptipad¢ ndkupu drobnych polozek (do 10 000 K& bez DPH) v obchod¢ staci dolozit
paragon z obchodu.
= Zafizeni a vybaveni souvisejici s realizaci projektu nesmi piekro€it 25 % celkovych
zpusobilych vydaji projektu
= Vybaveni se pofizuje primarn¢ pro cilovou skupinu a mélo by byt navazano na klicové
aktivity.
= 'V pfipad¢ pofizeni vybaveni pro potieby realizacniho/projektového tymu je limit pre-
pocteny na jeden pracovni uvazek 15 000 K¢.

Doporucujeme se v piipadé potieby podivat pro vice podrobnosti do Ptirucky pro piijemce
(http://www.msmt.cz/file/17113), kapitola 7, a do newsletteru k vybérovym fizenim
(http://www.msmt.cz/file/11643).

Musi piijemce vyhlaSovat verejnou zakazku na dlouhodobé nasmlouvané sluzby?

V ptipadé, kdy pfijemce uplatiuje vyjimku z Piiru¢ky pro Piijemce pro dlouhodobé nasmlou-
vané sluzby, musi dolozit, Ze tyto sluzby byly nasmlouvany nikoliv pro samotny projekt, ale
pro obecnou ¢innost zadavatele a vyuziva je opakované alespont 6 mésicli pied podanim za-
dosti o podporu na projekt, ve kterém je chce uplatnit. Zpisob, jakym byla vefejnd zakazka
vysoutéZena, se v tomto piipad€ neposuzuje. Tento postup se uplatiiuje pouze v piipadé vetej-
nych zakézek na sluzby.

5. Informace o partnerstvi

Smlouva o partnerstvi
Partner uzavird smlouvu o partnerstvi s Zadatelem=ptijemcem ihned po schvaleni projektu ze
strany ministerstva.

Penize dostava prijemce (Zadatel), nikoli partner.
Ptijemce predava partnerovi penize na zdklad¢ predlozeni tcetnich dokladl (véetné personal-
nich dokladit). Tj. partner nedostava zalohy a penize obdrzi zpétné.
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Muizete si zkusit zaloZit webovou Zadost na adrese www.eu-zadost.cz podle navodu:
http://www.msmt.cz/file/15358 (od str.18), ale Zadost bude zakladat a vypliiovat zadatel niko-
li partner, takze partner si ji mize zalozit jen pro své ilustracni ucely.

Vedeni v§ech dokumentii partnera na jednom misté pro prip. kontrolu:

Kontrola pravdépodobné piijde k zadateli min. Ix v pribchu realizace projektu. Zda
k partnerovi pfijde také, je mozné. Pro ucely kontroly musi pfijemce i partnefi archivovat
veskerou dokumentaci projektu minimaln€ do konce roku 2025, pokud cesky pravni systém
nestanovuje lhitu delsi (napt. mzdové listy az po dobu 30let)


http://www.eu-zadost.cz/

