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Praxe v IS MU

Zavedeni jednotného prostfedi pro spravu praxi a stazi do IS MU (evidence, smlouvy, ukon&eni praxe,
hodnoceni a podobné).

Aktéry agendy jsou:

— studenti MU,
— administratofi — vybrani zaméstnanci MU (garanti, referentky),
— instituce — poskytovatelé praxi a stazi (Skoly, firmy).

Postup vyvoje je navrzen tak, abychom mohli agendu nasadit do provozu co nejdfive. V pilotni verzi
budou administratofi vypisovat praxe a instituce; studenti se budou moci na praxe pfihlasovat. Oba tito
aktéfi budu smét pfikladat k praxim dokumenty. Nasazeni do provozu planujeme koncem roku 2020.
V navaznosti na to zajistime pfistup do agendy externim institucim. Dale umoznime studentdm
zaevidovat praxi, kterou si obstarali mimo agendu.

Zakladni funkce agendy
1. Evidence instituci. [Ke dni 31. 12. 2019]

— V tomto bodé plni a upravuji zaznamy instituci pouze administratofi. Pozdéji také instituce
(bod 6) a studenti (bod 7).

a. Vytvoreni skupin pro pfidéleni prav administratorim, tzv. oblasti zajmu. Napfiklad:
e Historie, filozofie a uméni,

Cizi jazyky, Cestina a literatura,

Medicina, zdravi a pe€ovatelstvi,

Biologie, chemie, geografie a geologie,

Uditelstvi a pedagogika,

Spolecenské védy, psychologie a komunikace,

Pravo a vefejna sprava,

Ekonomie, finance a management,

Informatika, programovani a vypocetni technika,

Sport, regenerace a vyziva,

Matematika a fyzika.

— Oblasti zajm0 maji hierarchickou strukturu, tzn. jsou dale ¢lenény do podoblasti.

b. Pfidani nové instituce (ICO, nazev, adresa, popis firmy, web, logo, kontakty, oblasti zajmu).
Zobrazeni a editace stavajici firmy.
d. Seznam firem a vyhledavaniffiltrovani dle zadanych kritérii.
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2. Evidence praxi. [Ke dni 30. 4. 2020]

— Vytvafi a upravuji praxi v této fazi pouze administratofi, pozdé&ji také instituce a studenti.

a. Pridani nové praxe (nazev, firma, popis, trvani praxe, termin pfihlasovani studentt, ¢asovy
fond, kapacita, placena — cena za hodinu — nebo neplacend praxe, jazyk, prerekvizity).
Moznost pfedvyplnit dle jiZ existujici praxe.



b. Zobrazeni a editace stavajici praxe.
c. Seznam praxi a vyhledavaniffiltrovani dle zadanych kritérii.
d. Evidence smluv (propojeni se spisy v Uradovné).

3. PrihlaSovani studentl na praxi. [Ke dni 31. 7. 2020]

— Student si najde praxi a prihlasi se na ni (pokud splfiuje pfipadné prerekvizity).

a. Z pohledu studenta:
I. Seznam vSech praxi a vyhledavaniffilirovani dle zadanych kritérii.
II. Moje praxe.

— Praxe zobrazeny dle stavu: zaslana zadost, aktivni (potvrzena), zamitnuta, Uspésné
absolvovana, neuspésné ukoncena.

b. Z pohledu administratora:
I. Zobrazit seznam pfihlasenych studentd na praxi.
II. Moznost schvalovat Zadosti praxe — potvrdit/zamitnout.

4. Evidence protokolu, eseji, hodnoceni I. [Ke dni 30. 9. 2020]
a. Vytvoreni ulozisté pro pfikladani souborud k praxi. Vkladat soubory smi student i administrator.

5. Hodnoceni studentl [Ke dni 30. 10. 2020]
a. Oznacit praxi studenta jako Uspésné absolvovanou nebo neldspésné ukonéenou.

Navazujici funkce

6. PInéni a editace instituci a praxi externimi subjekty.

— Pristup instituce (nepfihlasuje se do IS standardnim zplsobem, doposud nema uco): vytvoreni
uctu v IS MU.

Rozsifeni 1.b, 1.c, 1.d z pohledu instituce.
RozSifeni 2.a, 2.b z pohledu instituce. Zobrazeni vlastnich praxi.
Rozsifeni ¢asti 4.a z pohledu instituce.
Sprava administratorem.
I.  Oznacit udaje o instituci za zkontrolované.
Il. Re$eni ztraty pfihlasovacich (daju instituce.
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7. PInéni a editace instituci a praxi studenty
a. Rozsifeni 1.b, 1.c, 1.d z pohledu studenta.
b. Rozsifeni 2.a, 2.b z pohledu studenta.

8. Evidence protokolu, eseji, hodnoceni Il. — faze praxi (rozSifeni bodu 4).

— Prubéh praxi se diametralné liSi napfi¢ fakultami/katedrami. Faze praxi pfedstavuji pro
studenty milniky, co a kdy musi splnit. Timto mechanizmem mohou byt evidované protokoly o
pfijeti studenta, hodnoceni, eseje (jako vlozeni souboru — PDF, docx, ...). Administrator maze
ke kazdé praxi vytvofit libovolny pocet fazi.

a. Z pohledu administratora:

l. Zalozeni nové faze (nazev, popis, uzavérka, lze pfikladat soubory, $ablona pro
soubory, musi student potvrdit za hotové). Moznost vytvofit faze zkopirovanim z jiné
praxe.

Il Uprava a smazani stavajici faze.
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M. Zobrazeni stavu faze studenta a vypInéni hodnoceni (vliozeni soboru nebo
komentare, oznadit za nehotové).
b. Z pohledu studenta:

l. PInéni faze (stahnout 8ablonu, vloZit soubory, oznadit za hotové).

C. Z pohledu instituce:

I Zobrazeni stavu faze studenta a vypInéni hodnoceni (stdhnout Sablonu, vlozit
soubory, oznacit za hotové).

9. Profil studenta

10. Pfehledy a statistiky pro administratory. Historie zmén.

11. Hodnoceni praxi studenty (na Skale od 1 do 5, textovy komentar).
12. Upozornéni na terminy (e-mailem).
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