Navod pro vkladani do Kalendare akci na web
WWW.Mmuni.cz
pomoci Vyvésky IS MU

Vlozeni zpravy na Vyvesku
Osobni administrativa - Vyvéska = VloZit novou zpravu

Vyberte v ramci pfislusného pracovisté sekci Akce MUNI na tematické vyvésce Akce a
aktuality, do které chcete vloZit zpravu.
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Pro uloZeni zpravy je zapotrebi vyplnit alespon povinné polozky.

Mezi povinné polozky patfi:
= Termin od

= Ndzev zprdavy

= Anglicky ndzev zpravy

= Text zprdvy

= Zprdva exspiruje (presune se do archivu) dne

Pro formatovani textu zprdvy Ize pouzit HTML znacky nebo lze pouzit HTML editor (tlacitko

»spustit HTML editor” pod anglickym textem zprdvy).

Pfehled zakladnich HTML znaéek

znacka popis kod zobrazeni textu
zalomeni radku kocka
</br> (misto klavesy kocka </br> pes </br> kan pes
Enter) kan
odstavec; mezi <p>Dobry den, zde je nase DOb,N den, zde je nase
<p></p> dvéma odstavci je nabidka.</p><p>Urcité si nabidka.
volny radek vyberete.</p> Uréité si vyberete.
<b></b> tucné pismo <b>kurz</b> kurz
<i></i> kurziva <i>kurz</i> kurz
<9|> ) = kocka
<ul> <li>kocka</li>
<li></li> text s odrazkami <li>pes</li> ) pfﬁ
</ul> <liskari</li> " ki
</ul>
<a

<a href=" ">
</a>

hypertextovy odkaz

href="http://www.teiresias.mu

ni.cz/">web Teiresids</a>

web Teiresias

<a href=
target="_blank"
>web FSpS</a>

hypertextovy
odkaz, ktery se
otevie v novém
okné

<a

href="http://www.teiresias.mu

ni.cz/"
target="_blank">webové
stranky Teiresids</a>

webové stranky
Teiresids

Prilohy:

Ke kazdé zprave Ize pfipojit libovolnou pfilohu (PDF, obrazek,...)



http://www.teiresias.muni.cz/
http://www.teiresias.muni.cz/
http://www.teiresias.muni.cz/
http://www.teiresias.muni.cz/
http://www.teiresias.muni.cz/
http://www.teiresias.muni.cz/

Mezi nepovinné polozky patfi i moznosti zvyraznéni zprdvy pro vybranou skupinu uZivatelQ
IS MU a zkopirovani do dalSich sekci.

=  Komu se zprdva zvyrazni modre:
Vsechny zprdvy na vyvéskdach jsou typicky pristupné ke ¢teni vSem uzivatelm IS.
Modrym zvyraznénim specifikujete osoby, jimzZ je zprava primarné urcena. Vyberte kategorii
osob a fakultu/pracovisté, pro které se zprava zvyrazni modre.
- Nastaveni nema vliv na zobrazeni v Kalendafi akci.

= Zkopirovdni zprdvy do dalsich sekci:
Kopii zpravy pridat do dalSich vyvéskovych sekci (Crossposting)
Je-li zprava zajimava pro Ctenare rlznych sekci Vyvésky, mliZete jeji kopii zaradit i do dalSich
sekci, kam mate pravo vkladat. Ctendt, ktery si zpravu precte v jedné sekci, ji v dalich jiz
neuvidi. Vice poloZek Ize oznacit za sou¢asného stisku klavesy CTRL.

Editace vlozené zpravy
Osobni administrativa - Vyvéska - Moje zpravy

Vypisi se vSechny Vami zadané zpravy. Najdéte tu, kterou chcete upravit, v pravém hornim
rohu zpravy kliknéte na ikonu manipulaéniho kli¢e a v nabidce zvolte 'editace zpravy'.
Nakonec zmény ve formulari potvrdte tlacitkem "Ulozit".

Pomoci ikony manipulaéniho klice mlzete rovnéz zprdvu zrusit nebo obnovit zpravu,
ktera jiz expirovala.

Expirace se tyka pouze Vyvésky v IS MU, na webu muni.cz zprdvy zUstavaji ulozeny.

Pfenos zpravy na web www.muni.cz

Po vloZeni se zprdva automaticky zobrazi na webu nejpozdéji do 30 minut.
Pokud je zprava na Vyvésce zménéna ¢i smazana, do 30 minut se zméni/smaze i na webu.

V pfipadé, Ze se tak nestane, je zapotrebi se obratit na spravce webu na adrese
web@ics.muni.cz.

Zobrazeni zpravy na hlavnich vyvéskach fakult a pracovist

Aby se zprdva prenesla na web muni.cz, je nutné, aby byla vloZena pfimo na tematickou
vyvésku Akce a aktuality, resp. do nékteré ze sekci na této vyvésce.

V ramci Vyvésky v ISu pak existuji jesté kopie téchto sekci na tzv. hlavni vyvésce. Sem se
zpravy dostavaji automatickym crosspostingem.
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Ma-li vloZzena zprdva vyplnénu rubriku ,Na Uvodni strance zverejnit od:“, crosspostuje se
automaticky k tomuto datu na hlavni vyvésku dané fakulty/pracovisté do sekce Akce MUNI

Neni-li tato rubrika vyplnéna, crossposting se nastavi 14 dni pfed terminem konani dané
akce.

Timto zplsobem jsou uzivatelé IS MU informovani o vSech vloZenych akcich, zaroven si vsak
prectou zpravu o akci az v dobé, kdy je pro né pfinosna.

(Toto opatfeni zamezuje situaci, kdy napf. uZivatelé odebirajici zpravy e-mailem by zpravu Cetli

jiz pfi jejim prvnim vloZeni do kalendare akci, t.j. odebirali by informace i o akcich konanych za
nékolik mésicl, u kterych nejsou zatim zndmy podrobnosti.)



