Jak skladovat digitalni
okumenty desitky let?

Masarvkova univerzita nachazi reseni

Kazdy den vznikaji miliony novych textu v digitalni podobé a pribyvaji k nim
dalsi, které vznikly naskenovanim papirovych pisemnosti. Zijeme v dobé
digitalizace, ale dosud nemame zavedené postupy, jak digditalni data
archivovat, aby byla pfistupna tfeba i za tficet let. To se nyni zménilo.

Pohled do digitalniho
prostiedi vysokych skol

Vysokée Skoly patfl mezi organizace, kde
se pozitivné prosazuji informadcni techno-
logie, Zde pomahaji, podobné jako v jinfch
odvélvich, automatizoval procesy v oblas-
tech evidence studia, vyuky a vzdélavani.
LDiky tomu viak radikalné roste pocet
dokument, které vznikaji v digitdlni po-
dobé,* objastiuje situaci vedouci vivoje
Informacéniho systému Masarykovy uni-
verzity Michal Brandejs.

Jde o pisemnosti mezi Skolou airady, firma-
mi (projekty, smlouvy, vibérova fizent, ...},
o vyfzovani Zadosti o poskytnuli informaci
vefejnosti, o Zidosti studentl ¢éi evidenei
studentovich podkladd (vysvédéeni ze SS
k piijimacimu fizeni, potvrzeni o studiu, di-
plom, diploma supplement, zivérecné kva-
lifikaéni i semindrni prace, ...) nebo naopak
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se tyka riznych statnich instituei a vefejné
spriavy (ufadi, vojska, policie, ... ).

Skoly jsou navie organizaéné sloZitymi in
stitucemi, protoze digitalni dokumenty se
tvkaji ¢asto velkého mnoZstvi osob, které si
je musejl mezi sebou predavat® a zaujmout
k nim stanovisko. Studenti, uc¢iteld, refe-
rentll na fakulté, pracovniki specializova
nych odbori na rektordtu aj.

Casto jsou lidé od sebe geograficky vzdaleni
a rozmisténi do ruznyeh vwukovveh lokalit
béhem dne, a pfesto museji spolu na veniku
a vyfizeni spisu spolupracovat. Na vysoké Sko-
le mohou nékterd rozhodnuti zpiisobit zasad
ni zmeény, treba ovlivnit dalsi kroky studenta
v jeho studiu, a proto se vyiizeni Zadosti Fidi
velmi sloZitymi pravidly, Kazdé vydani roz-
hodnuti, napiiklad o vwméreni poplatku za
studium, znamend proto ndroéné nastaveni
schvalovacich procesi a toku dokumenti.

MU pfinasi odpovédi

na slozité otazky

Povinnosti spojené s evidenci a ukladanim
digitdlnich dokumenti pfindsi celou Ffadu
nevyjasnénych otazek, se kierymi se vysoké
Skoly musi potykat. Vysokym skolam chybi
zkusenosti zejmena v oblastech, jako je jasne

o rozhodnuti uréené studentim (vyméfent
poplatku za nadstandardni dobu studia, vv-
sledky pfijimaciho fizeni, pferuseni nebo
ukonceni studia, ... ). Za pozornost stoji ta-
ké dalsi evidence dokumenti (publikace
zaméstnaned, persondlni dokumenty, ...).

Jak nalozit

s digitalnimi dokumenty

Tyto dokumenty je potfeba nékam ukla-
dat. Zdaleka nestaci, aby leZely na osob-
nim pocéitaci konkrétniho pracovnika uni-
verzity. Sili diiraz na efektivni a spravné
pieddvini dokumentld mezi pracovniky,
nebo jejich dorucovani do studentovy e-
mailove sehranky.

JJak tedy zajistit stejnou davérvhodnost
téchto dokumenti jako v piipadé papiro-
vich dokumentu? Jejich spravné uloZent
na spravnem pocitaci ve spravnem formatu
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definovani ziakladni evidence dokumenti,
tvorba spisoviich a skartacnich plini, fid
na sprava a dlouhodobé ukladani digitalnich
dokumenti. MSMT si proto v raimei projektu
<Dlouhodobé ukliadani a archivace digital-
nich dokumentu dle ziakona ¢. 499/2004 Sb.*
na rok 2015 vyZzadalo, aby vystupem projektu
bvla metodika dostupna viem vysokym sko
lam v Ceské republice.

Pfinos Metodiky

pro dalsi vysokeé Skoly
Odbornici 2z Fakulty informatiky spolu
s Usekem spisové sluzby na Masarykové
univerzité vénovali v roce 2015 nema
lé 1sili vzniku Metodiky dlouhodobého
ukladani a archivace digitdlnich doku-
menti®, kterd srozumitelnym zpisobem
fesi celou fadu otdzek a jejimz cilem je
bezpecéné a trvanlivé uloZeni stovek tisic
elektronickyeh dokumenti roéné do tzv,
digitalniho archivu. Pokousi se s pfihléd-
nutim k platné legislativé odpovédét na
otazku, co minimalniho musi vysoke Skoly
pro spravne lungovani digitalni archivace
splnit, a navrhuje zavedeni principu jedne
evidence dokumenti v centralnim elek-
tronickém systému spisove sluzby

tak, aby dokument bylo moZné nalézt a ta-
ke precist za dalsich deset, dvacet, padesit
avice let, predstavuje pomérne sloZity pro-
blém," doddva Michal Brandejs.

Situact digitalnich dokumenti se z hledis-
ka dlouhodobého ukladani zabyva zakon
¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisove
sluzbé a o zméné nékterveh zakon, ve zné-
ni pozdéjsich predpist, ktery uréuje, aby
dokumenty uiedni povahy byly evidoviny
velekironickych systémech spisove sluzby.
Ovsem zdkon se mize problematice véno-
val jen velmi obeené s ohledem na to, Ze

JToto FesSeni zbavi vysoké Skoly povinnosti
udrZzovat samostatné evidence, coz byva na
kladne, a umoeZnuje Skolam snadnéji si zajis-
tit technické FeSeni pro realizaci toku téchto
dokumenti,” vysvétluje autor publikace Ma-
rek Pichl, vedouei Useku spisové sluzby. Byla
vefejné publikovina na adrese is.muni.cz/
publication/1322181/ a je k dispozici jak ve
verzi pro ¢teni na béznyeh poéitacich, tak ve
verzi pro mobily a tablety (ePub) |
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