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Smérnice dékana ¢. 01 /2014
k Fizeni a organizaci vzdélavacich programu celozivotniho
vzdélaviani na Fakulté sportovnich studii MU

Podle § 28 odst. | zikona & 11171998 Sb.. o vysokych skoldch a 0 zméné a doplnéni
dalsich zakond (zakon o \_\st)k_\"th Skoliach) a ¢l. 4. odst. 6 Organizac¢niho fadu Fakulty
sportovnich studii Masarykovy univerzity vvdavam tuto smérnici:

Clinek 1
Uvodni ustanoveni

Smérnice upravuje v souladu s ustanovenim § 60 zakona ¢. 111/1998 Sb. o vysokych skolach a o
zmené a doplnéni dallich zdakoni, ve znéni pozdéjsich predpisii (dile jen ,.zikon™), Statutem
Masarykovy univerzity a Statutem Fakulty sportovnich studii blizsi podminky uskute&novani
celozivotniho vzdélavani (dale jen ..CZV*) na Fakult& sportovnich studii Masarykovy univerzity
(dale jen FSpS™).

Provadi néktera ustanoveni Radu celoZivotniho vzdéldvani Masarykovy univerzity.

Postaveni Centra celozivotniho vzdélavani upravuje organizaéni fad fakulty.

Clanek 2
Predmét apravy

Smérnice stanovuje postup piipravy a organizace programu celoZivotniho vzdélavani (dale CZV)
Fakulty sportovnich studii MU (ddle FSpS).

Programem celoZivotniho vzdéliavani se rozumi kazdy studijni program, skoleni, kurz. seminaf,
prednaska i cvieni realizované za Gplatu na FSpS prostiednictvim centra CZV nebo samotnym
centrem CZV.

Clinek 3
Zakladni ustanoveni

Osobou zodpovédnou za programy celozZivotniho vzdélavani je prodékan povéfeny fizenim
CZV. Ve 5poluprac1 s vedoucim CZV schvaluje programy predlozené jejich garantem. pripadné
piipravené oddélenim CZV.

Vedouci CZV zodpovida za pripravu! vyhlaseni a realizaci programu CZV, stanovuje garanta
programu a nisledné na zéklade piipravené kalkulace vyhlasuje program CZV.

Garant je osoba na fakult¢ povéfena odbornym dohledem nad danym oborem - programem. V
pFipadé, Ze konkrétni ¢innost nemd vlastniho garanta, je garantem prodékan pro CZV.

Garant programu CZV zodpovida za obsahovou pnpra\u programu, spolupracuje s oddélenim
CZV - navrhuje persondlni zajisténi, minimalni i maximalni kapacitu G&astnikd, doporucuje
misto konani daného programu.

Za organizaci programu CZV zodpovida centrum CZV.



6. S aéastnikem programu CZV se vzdy uzavird smluvni vztah. Utastnik programu vstupuje do
smiuvniho vztahu:

a) podanim zavazn¢ pfihlasky (elektronickou formou na webovych strankach centra) — do
akreditovanych i neakreditovanych kurza, seminaiu. pfednaskovych bloki, trenérskych
Skoleni, pokud neni nabidka vypsana prostrednictvim Obchodniho centra MU

b} prostiednictvim Obchodniho centra MU — do pravidelnych cviceni pro zaméstnance a
studenty MU 1 Sirokou vefejnost. placené vyuky TV CUS. pripravnych kurzo
k prijimacimu Fizeni;

¢) podanim elektronické piihlasky v IS MU a uzavienim smlouvy o vzdélavani
k pfislusnému programu ke studiu formou celozivotni v bakalafskych i navazujicich
studijnich programech;

d) registraci v ISu MU v pfipadé ucasti v placenych volitelnych predmétech.

Clinek 4
Program celozivotniho vzdélavani

1. Navrh programu a studijni plan programu (priloha ¢&. 1)

a) predklada garant prostiednictvim centra CZV vedoucimu CZV:

b) pokud se jednd o program vypsany na zakladé schvalené akreditace, vyplyva obsah,
popis. cile, nazev i rozsah programu ze schvalené zadosti;

¢) vpiipadé vzdélivaciho programu vypsaného bez akreditace je nutné piedlozit Navrh
programu a studijni plan programu, ktery obsahuje:
- nazev programu
~ garanéni pracovisté
- jméno garanta programu
- rozsah programu (hodinova dotace)
- obsah, anotaci programu
~ popis programu
- cil vzdélavani
- vstupni predpoklady
- pozadavky k absolvovini
- vystupy véetné formy potvrzeni o absolvovani
- harmonogram vyuky véetné zplisobu vyuky a charakteristiky rozvrhu

d) ndvrh se podava v elektronické podobé e-mailem;

e) schvaluje jej vedouci centra CZV a prodékan pro CZV

f) v pipadé opakovani programu bez zmény neni nutné predkladat novy navrh.

Priprava programu:

a) na ziklad¢ schvaleného Navrhu programu a studijniho planu pfipravi vedouci
centra CZV planovou kalkulaci (pfiloha &. 2);

b) garant pfedklada program nejpozdéji 60 dni pred planovanym zahdjenim
programu CZV;

¢) nejpozdéji 30 dnti pfed zahdjenim vyhlasuje prodékan pro CZV (piipadné
povéfeny vedouci CZV) progsam prostiednictvim tiedni desky fakulty, www
stranek fakulty, pfipadné Obchodniho centra MU a ostatnich dostupnych
marketingovych néstroji. Pfi nesplnéni podminek pro realizaci planovaného
programu (pfedeviim z dliivodu malého poétu zdjemc() vyhlasi vedouci centra
CZV zrueni programu, a to nejpozdEji 5 pracovnich dnt pred planovanym
zahdjenim programu. Pfihlasenym uchazed¢im budou uhrazené poplatky vraceny
do 15 dnii po zruSeni programu.
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Ukonceni programu

Nejpozdéji do 5 dnu po ukonéeni programu CZV nebo jeho uzaviené &asti odevzdava garant
programu podklady pro vyuctovani kurzu — prezencni listinu. vykaz oducenych hodin (piiloha ¢
3), vydajové doklady (odpovidajici planové kalkulaci) a podklady pro vystaveni
osvédéeni/evidencnich listh (jmenny seznam Gspé3nych absolventii) na oddéleni CZV.

Clianek 5 i
Organizace programu CZV

Za organizaci programi CZV zodpovida centrum CZV, které zajistuje a piipravuje zejména:

. administraci a dokumentaci programi CZV

. zvefejfovani programu na tfedni desce fakulty a www strankach FSpS MU
. marketing a propagaci programi

. rezervaci vyukovych prostor, pripadné potiebnou vyukovou techniku

. uzavirani smluv a dohod pro zajisténi vyuky

. podklady pro vyplatu odmén, navrh odmén

. podklady a tisk osvédceni/evidencnich lista a jejich piedani

. rozborovou a analytickou ¢innost programu

Clinek 6
Kalkulace programu CZV

Program se musi kalkulovat jako neztritovy a v souladu s pokynem kvestora o jednotné
kalkulaci. Pfi planované ztraté v kalkulaci (napf. z duvodi uvedeni programu na trh) predklada
garant programu zdavodnéni vzniku ztraty a nivrh na Kryti ztraty z jinych finanénich zdroja ve
spolupraci s ekonomickym oddélenim fakulty, resp. tajemnikem. V tomto pfipad¢ schvaluje
realizaci programu dékan.

Planovou kalkulaci programu pfipravuje na zakladé Gdaji garanta programu centrum CZV ve
spolupréci s ekonomem. Garant programu je povinen pfedlozit poZadavky na podet lektorskych
hi;;iin. vyukové prostory a dalsi pfedpokladané naklady (Priloha ¢. 2 — Kalkulace programu
CZV).

Po ukonéeni programu a zaGtovani vSech nékladd i vynosa vypracuje vedouci centra CZV
vysiednou finanéni analyzu, kterda potvrdi hospodafsky vysledek jednotlivych programu a je
podkladem pro pfevedeni ziskov¥ch polozek na katedry &i pracovidté fakulty. Pokud se na
programu podili vice pracovist, uréuje pomér rozdéleni vysledku prodékan pro CZV. Cast
vysledku z programu, ktera pfislusi pracovisti, se, pfevede po Gplném uzavieni uéetni zakazky,
nejpozdéji viak k 31. 10. kalenddiniho roku. V pripadé vzniku ztraty, je stejné tak vysledkem

a je pfevadéna na pracovisté fakulty.

Clinek 7
Odméiovini v programech CZV

Vyse odmén pro externisty 1 pro pracovniky FSpS, akademické i neakademické, je stanovena
dékanem fakulty takto:

EERTIBORE o oo ibessins s srsbons arvasss 300,- Kéthod
Seminaf, cviteni, kurzy........................ 200,- K&hod
Zkonseni fastad FBodY.... ..o rimnvoinaonn 150,- K¢/hod
Organizace a pfiprava programu............... 150,- K&/hod

MuzZze byt snizena 1 zvySena s ohledem na kapacitu, ndro¢nost programu, pozadavek lektora.
Vzdy je viak dohodnuta pfedem a zahrmuta v kalkulaci.
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Odmena za odpracované hodiny je internim i externim pracovnikim vyplacena v nejblizsim
terminu pro vyplaceni mezd za piredpokladu. Ze doslo k odevzdani vykaza a podkladu pro
vyultovani programu, po uzavieni vysledné kalkulace a kladném vysledku hospodafeni
programu.

Clinek 8
Prijimani uchazecu ke studiu celozivotni formou

Programy CZV uskute¢iiované v pfislusném akademickém roce a jejich vzdélavaci plany jsou
vyhlasoviny dékanem fakulty nejpozdéji 4 mésice pred zahajenim piislusného akademického
roku.
Vzdélavaci plan programu CZV se ve skladbé povinnich predméta shoduje s oborem
akreditovanc¢ho studijniho programu, v jehoZ ramci je vzdélavaci program uskutecnovan.
Dékan stanovi podminky prijeti ke studiu a nejvy3si mozny pocet piijimanych studenta do
programu CZV s ohledem na kapacitni moznosti fakulty.
Podminky a zpisob pfijeti do PCZV FSpS:
a) dosazeni uplného stiedniho vzdélani s maturitou
b) (Gspésné absolvovani pFijimaciho Fizeni do PCZV FSpS MU
Uchaze¢ Gspésn¢ absolvuje pfijimaci Fizeni, jestlize:
¢) vykonal Test studijnich predpokladu (dile jen TSP) ve smyslu vykondni piijimaci zkousky
ke studiu na Fakulté sportovnich studii MU pro pFislusny akademicky rok, a nebyl ke studiu
pfijat;
d) vykonal TSP ve smyslu vykonani pfijimaci zkousky ke studiu kteréhokoli studijniho oboru
na Masarykové univerzité pro pfislusny akademicky rok;
e} vykonal pfijimaci zkousku do celozivotniho vzdélavani (TSP v nahradnim terminu — zafi
piisludného kalendainiho roku).
Fakulta sportovnich studii si vyhrazuje pravo vyzvat k uzavieni smlouvy uchazeée v poradi:
a) uchazedi, ktefi spinili podminky pro pfijeti do PCZV FSpS podle bodu 4. ¢)
b) uchazedi, ktefi spInili podminky pro pfijeti do PCZV FSpS podle bodu 4. d)
¢) uchazeti, ktefi spinili podminky pro pfijeti do PCZV FSpS podle bodu 4. ¢)
O pfijeti uchazece ke studiu rozhoduje dékan fakulty. O rozhodnuti je uchazeé vyrozumén a to
nejpozdéji do 30 dnti od zasedani pfijimaci komise.
Na pfijimaci fizeni do programit CZV se nevztahuji pravidla pijimaciho fizeni ke studiu.
Ucastnikem programu CZV se viemi pravy a povinnostmi se stiva uchaze¢ okamzikem zapisu,
ktery se uskutetni ve stanoveném terminu. pokud uchazeé splnil podminky:
a) podepsani Smlouvy o vzdélavani v rdmci programu celoZivotniho vzdélavani
b) uhrazeni poplatku za program CZV ve stanovené lhité splatnosti.
Pokud uchaze¢ neuzavie Smlouvu o vzdélavani v ramci programu celozivotniho vzdélavani a
neuhradi fadné a veas cenu vzdélavani. nebo se nedostavi k zapisu, ma se za to, 7e nemé zajem o
Géast v programu CZV. Uchazeé mé pravo do § pracovnich dni ode dne zmeskani Ihity pozadat
dékana o prominuti zmeskani. Dékan miZe stanovit thiitu novou.

10. Ugastnik programu CZV nema postaveni studenta ve smyslu zakona o vysokych skolach.

Clanek 9
Opakovini ¢asti vzdélavani

Jestlize Ucastnik celoZivotniho ‘vzdélavani neukonéil Gspéiné ¢ast vzdélavani, miaze mu dékan na
jeho Zadost povolit opakovani neukonfené &asti vzdélavani, je-li to mozné z hlediska ndvaznosti
vzdélavani. Ve svém rozhodnuti dékan stanovi podminky opakovani édsti vzd&lavani.
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Clanek 10
Ukondeni studia

Vzdélavani je ukoncéeno zapisem Géastnika programu CZV ke studiu v akreditovaném studijnim
programu, ktery odpovida absolvovanému programu CZV. Podminky pro zapis stanovuje
Opatfeni dékana FSpS MU ¢ 972013 kuzndvani pfedméti a prechodu do fadného studia
Géastnikit CZV. V takovém pripadé neni ukondeni vzdélavani dolozeno vydanim osvédceni o
absolvovéni programu CZV a vypisu dosazenych hodnoceni a krediti.
Pokud uchaze¢ ukondi vzdélavani bez pfestupu do fadného studia FSpS, muze pozadat o vvdani
osvédéeni o absolvovaném programu odpovidajici akademickym zvvklostem na zakladé
vykonanych zavérecnych zkousek dle popisu programu.
Dékan FSpS ma pravo ukongit studium Géastnikovi programu CZV, ktery:

a) nezaregistroval pfedméty;

b) neuhradil poplatky za studium ve stanoveném terminu;

¢) piekro¢il maximalni délku studia;

d) nesplnil minimalni studijni povinnosti;

e) zvlast hrubym zpasobem porusil zikladni normy MU,

f) pozadal o ukonéeni studia.
Rozhodnuti dékana o ukondeni studia musi byt pisemné, musi obsahovat zdavodnéni a pouceni o
moZnosti odvolini a musi byt G€astnikovi doruceno do vlastnich rukou.
Pokud déastnik CZV sam pisemné poZidia o zanechdni studia, konéi jeho studium dnem
doruceni pisemné Zadosti na fakultu.
Pii ukonCeni studia nevznika Gcastnikovi narok na vraceni jiz zaplacenych poplatkii za studium.

Cliinek 11
Poplatky spojené se studiem

Vysi tplaty za studium v programu CZV stanovi prodékan pro CZV (pfipadné vedouci oddéleni
CZV) na zakladé¢ planované kalkulace, kterou schvaluje tajemnik FSpS.

Uhrazeni dplaty nebo jeji ¢asti stanovené podle odstavee | tohoto &ldnku se prokazuje zpravidla
nejpozdéji pfi zahdjeni studia programu.

Uhrazeni dplaty stanovené podle odstavee 1 je podminkou vydani certifikatu podle &l 6 odst. 1.

Clinek 12
Spole¢na a ziavérefna ustanoveni

Poddvanim informaci k jednotlivym ustanovenim a pribéznou aktualizaci smérnice povéfuji
prodékana pro celoZivotni vzdélavani FSpS MU a vedouciho CZV.

Kontrolu dodrzovani providi prodékan pro celozivotni vzdélavani FSpS MU.

Smérnice nabyva Géinnosti dnem 16. 1. 2014,

Dnem nabyti G¢innosti této smérnice se rusi platnost Smérnice dékana ¢. 01/2010 k Fizeni a
organizaci vzdélavacich programi celoZivotniho vzdélavani Fakulty sportovnich studii MU,

Tato smérnice nabyva platnosti dnem 16. ledna 2014,

V Brné dne 16. ledna 2014 . i1
.......... “?sk‘

doc. Mer. Jifi Nykodym, Ph.D.
dékan FSpS



