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Metodicky pokyn Fakulty sportovnich studii Masarykovy univerzity €. 1/2023

Sestavovani rozvrhu

(ve znéni uc¢inném od 18. 9. 2023)

Podle § 28 odst. 1 zékona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a dopinéni dalSich zékoni
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(zakon o vysokych Skolach), ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zakon o vysokych Skolach®),

vydavam tento metodicky pokyn:

Clanek 1
Shér podkladi a terminy rezervaci

Sbér podkladl a vSech souvisejicich pozadavk(, které maji vliv na sestavovani rozvrhu, probiha
v t&chto terminech:

a) pro podzimni semestr se podklady sbiraji do konce mésice bfezna,
b) pro jarni semestr se podklady sbiraji do konce mésice zafi.
Rezervace sportovist' se spousti po sestaveni rozvrhu:

a) pro podzimni semestr nejdfive od Cervence,

b) pro jarni semestr nejdfive od ledna.

Clanek 2
Predavani podkladu

Rozvrharka fakulty zasle pred zacatkem sbéru podklad( pro tvorbu rozvrhu dle ¢lanku 1
sekretaikam kateder pfehled o pfedmétech, které maji byt pro nasledujici semestr rozvrhovany.

Sekretarka prfeda informace v§em vyucujicim katedry véetné externich pracovnik(l a sbira od nich
pozadavky na rozvrh. Pozadavky na externi sportovist€ musi povéfeny vyulujici ovéfit a do
podkladd pro rozvrh piedat informace o ¢asové dostupnosti pro fakultu. PoZzadavky sekretarka
projedna s vedoucim katedry, ktery rozhodne, které pozadavky podpofi a které odmitne.

Sekretarka preda rozvrharce v terminu dle ¢lanku 1 Gplné informace o vSech pfedmétech, v€etné
pozadavkl na blokaci prostor pro projekty, univerzitni ligy, zahrani¢ni cesty, omezeni vyucujicich
(napfiklad péce o dité) aj. dle rozhodnuti vedouciho katedry.

U kazdého pozadavku na rezervaci mistnosti/sportovisté, kde se nejedna o vyuku predmétd, musi
byt uveden zdroj financovani, kdo zodpovida za pozadavek, z jaké zakazky se hradi nebo z jaké
smlouvy pozadavek vychazi.

Informace tykajici se predmétl celozivotniho vzdélavani a U3V preda sekretarka vedouci Oddéleni
celoZivotniho vzdé&lavani. Vedouci CZV po projednani s prodékanem pro CZV preda podklady
v terminu dle ¢lanku 1 rozvrhafce a souCasné zarezervuje sportovisté v rezervacnim systému
véetné pozadavkd U3V.

1 Rezervace sportovi$t nemusi byt moZna pro véechna obdobi, v Gvahu se bere energeticka naroénost, nutnost

udrzby, pripadné rekonstrukce prostor.
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Skute€nosti nové vzniklé v priibéhu sestavovani rozvrhu (pracovni cesta, konference) predava
sekretarka katedry neprodlené rozvrharce.

Skute€nosti sdélené po odsouhlaseni rozvrhu vyu&ujicimi jizZ neni mozné zapracovat. Katedra
v takovém pfipadé musi zajistit realizaci vyuky v plvodné stanoveném terminu vyuky.
Clanek 3
Prioritizace pfi sestavovani rozvrhu a rezervaci sportovist’
a) akreditované pfedméty Bc., NMgr., Ph.D.,
b) ostatni pfedméty (CUS, Erasmus, CORE, Teiresias, volitelné),
c) pozadavky vedeni (strategiCti partnefi, porady), dlouhodobé dojednané pronajmy,
d) kurzy celozZivotniho vzdélavani FSpS MU,
e) projekty (EU, GACR, mezinarodni a vladni)
f) komercni prondjmy, U3V, univerzitni ligy,
g) ostatni projekty (specificky vyzkum),
h) ostatni.

Maiji-li Cinnosti stejnou Uroven prioritizace, rozhoduje o pfednosti datum a ¢as rezervace (sportovist
v rezervacnim systému, u¢eben pfedanim pozadavkul rozvrhafce).
Clanek X
Zavérecna ustanoveni

Vykladem jednotlivych ustanoveni tohoto metodického pokynu a posuzovanim vyjimek je povéfen
prodékan pro studium.

Kontrolu dodrZzovani tohoto metodického pokynu vykonava prodékan pro studium.
Tento metodicky pokyn nabyva platnosti zvefejnénim.

Tento metodicky pokyn nabyva ucinnosti dnem 18. 9. 2023.

podepsano elektronicky

PhDr. Jan Cacek, Ph.D.
dékan FSpS MU
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	a) pro podzimní semestr se podklady sbírají do konce měsíce března,
	b) pro jarní semestr se podklady sbírají do konce měsíce září.
	(2) Rezervace sportovišť0F  se spouští po sestavení rozvrhu:
	a) pro podzimní semestr nejdříve od července,
	b) pro jarní semestr nejdříve od ledna.

	Článek 2
	Předávání podkladů
	(1) Rozvrhářka fakulty zašle před začátkem sběru podkladů pro tvorbu rozvrhu dle článku 1 sekretářkám kateder přehled o předmětech, které mají být pro následující semestr rozvrhovány.
	(2) Sekretářka předá informace všem vyučujícím katedry včetně externích pracovníků a sbírá od nich požadavky na rozvrh. Požadavky na externí sportoviště musí pověřený vyučující ověřit a do podkladů pro rozvrh předat informace o časové dostupnosti pro ...
	(3) Sekretářka předá rozvrhářce v termínu dle článku 1 úplné informace o všech předmětech, včetně požadavků na blokaci prostor pro projekty, univerzitní ligy, zahraniční cesty, omezení vyučujících (například péče o dítě) aj. dle rozhodnutí vedoucího k...
	(4) U každého požadavku na rezervaci místnosti/sportoviště, kde se nejedná o výuku předmětů, musí být uveden zdroj financování, kdo zodpovídá za požadavek, z jaké zakázky se hradí nebo z jaké smlouvy požadavek vychází.
	(5) Informace týkající se předmětů celoživotního vzdělávání a U3V předá sekretářka vedoucí Oddělení celoživotního vzdělávání. Vedoucí CŽV po projednání s proděkanem pro CŽV předá podklady v termínu dle článku 1 rozvrhářce a současně zarezervuje sporto...
	(6) Skutečnosti nově vzniklé v průběhu sestavování rozvrhu (pracovní cesta, konference) předává sekretářka katedry neprodleně rozvrhářce.
	(7) Skutečnosti sdělené po odsouhlasení rozvrhu vyučujícími již není možné zapracovat. Katedra v takovém případě musí zajistit realizaci výuky v původně stanoveném termínu výuky.

	Článek 3
	Prioritizace při sestavování rozvrhu a rezervaci sportovišť
	(1) Při sestavování rozvrhu mají přednost činnosti v tomto pořadí od nejdůležitějšího:
	a) akreditované předměty Bc., NMgr., Ph.D.,
	b) ostatní předměty (CUS, Erasmus, CORE, Teiresiás, volitelné),
	c) požadavky vedení (strategičtí partneři, porady), dlouhodobě dojednané pronájmy,
	d) kurzy celoživotního vzdělávání FSpS MU,
	e) projekty (EU, GAČR, mezinárodní a vládní)
	f) komerční pronájmy, U3V, univerzitní ligy,
	g) ostatní projekty (specifický výzkum),
	h) ostatní.
	(2) Mají-li činnosti stejnou úroveň prioritizace, rozhoduje o přednosti datum a čas rezervace (sportovišť v rezervačním systému, učeben předáním požadavků rozvrhářce).

	Článek X
	Závěrečná ustanovení
	(1) Výkladem jednotlivých ustanovení tohoto metodického pokynu a posuzováním výjimek je pověřen proděkan pro studium.
	(2) Kontrolu dodržování tohoto metodického pokynu vykonává proděkan pro studium.
	(3) Tento metodický pokyn nabývá platnosti zveřejněním.
	(4) Tento metodický pokyn nabývá účinnosti dnem 18. 9. 2023.


