FAKULTA
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STUDII

€.j. MU-1S/33067/2017/498329/FSpS-1

Dodatek ¢. 4
K Organizaénimu fadu Fakulty sportovnich studii Masarykovy univerzity

(ve znéni platném k 2.1.2013)

Ve smyslu ¢élanku 4, odst. 6) platného Organizacniho fadu Fakulty sportovnich studii MU dochazi
s Gfinnosti od 1. 4. 2017 k nasledujicim zménam:

1) slucuje se oddéleni védy a vyzkumu (pracovisté 519915) a oddéleni projektové podpory
(pracoviété 519920) a vytvafi se Oddéleni pro védu, vyzkum a projektovou podporu (zlistava
jako pracovisté 519915)

2) v navaznosti na bod 1) se méni svéfené oblasti a rozsah odpovédnosti prodékana pro védu a

vyzkum a prodékana pro strategii a rozvoj

3) uréuje se odpovédnost prodékant a pfisludnych oddéleni za fizeni agendy v oblasti kvality
studia a tvaréi ¢innosti ve smyslu platného zékona o vysokych Skoldch a pFisludnych vnitfnich
predpist a norem Masarykovy univerzity.

4) aktualizuje se pfiloha €. 1 Organiza¢niho fadu Fakulty sportovnich studii a to v listech 1 a list 8

Z uvedenych divod( se méni nebo doplfiuji nékterd ustanoveni stdvajiciho organizacniho fadu
v nasledujicich ¢lancich a odstavcich a zmény a dopliiky jsou zvyraznény tuénym pismem na
nasledujicich stranach.

V Brné dne 31. 3. 2017
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doc. Mgr. Ji¥i Nykadym, Ph.D.
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Zména |. Doplinéni a zmény kompetenci u pfislusnych funkénich mist na FSpS

Clanek 5
Funkéni mista na FSpS

2. 2. Prodékani

2.2.1. Prodékan pro védu a vyzkum

Svéfenymi oblastmi ¢innosti prodékana pro védu a vyzkum jsou:

fizeni studijnich zalezitosti v doktorskych studijnich programech,

fizeni agendy zabezpeceni kvality doktorského studia a tvirci ¢innosti fakulty,
koordinace projektt na FSpS,

habilitacni fizeni,

profesorska fizeni,

tviréi éinnost akademickych pracovnik,

kontrola a evaluace publikacni €innosti,

koordinace a fizeni knihovnich sluzeb,

koordinace edi¢ni a publika¢ni ¢innosti.

Prodékan pro védu a vyzkum zejména:

zodpovidad za prijimaci a odvolaci fizeni a rozhoduje o pravech a povinnostech v pfipadé
studentt studujicich v doktorskych studijnich programech,

fidi procesy systému hodnoceni kvality ve smyslu zakona o vysokych Skolach a vnitfnich
predpist MU v oblasti kvality doktorského studia a tviiréi éinnosti

rozhoduje ve vécech uznani zahrani¢niho vysokoskolského vzdélani a kvalifikace na drovni
doktorského studijniho programu,

shromazduje a zpracovava informace o védeckych vysledcich fakulty,

zodpovida za pfipravu a prabéh habilitaéniho a profesorského fizeni,

navrhuje vyuziti poznatkd védy a vyzkumu pro komercni ucely,

zodpovida za pfipravu, distribuci a evidenci materialt pro a z jednani védecké rady,
predklada navrh na rozpocet fondu knih a ¢asopist a zodpovida za efektivni vyuZiti prostfedk
na nakup knih a ¢asopisd,

garantuje edi¢ni politiku fakulty,

predseda edicni komisi,

zodpovida za organizaci védeckych konferenci fakulty,

zodpovida za dodrzovani pravnich predpist v oblasti své plisobnosti a jejich evidenci,

fffff

vyjma téch pravomoci, které jsou ve vyhradni ptisobnosti dékana nebo tajemnika.

2.2.2. Prodékan pro studium



Svéfenymi oblastmi ¢innosti prodékana pro studium jsou:

fizeni studijnich zaleZitosti v bakalafskych a magisterskych studijnich programech, véetné
prijimaciho Fizeni,

rizeni rigorozniho konani,

koordinace organizacnich zdleZitosti studia,
fizeni agendy zabezpeceni kvality studia
podpora student se specifickymi naroky,
koordinace zavadéni e-learningu na FSpS,
agenda poplatkt spojenych se studiem,

fizeni stipendijni a ubytovaci politiky,
koordinace poradenské c¢innosti pro studenty,
koordinace mezifakultniho studia,
disciplinarni fizeni,

rozvrhova ¢innost

Prodékan pro studium zejména:

fidi prijimaci a odvolaci fizeni uchazeél o studium v pfipadé studentt v bakalafskych

nebo magisterskych studijnich programech,

rozhoduje ve vécech uzndni zahrani¢niho vysoko3kolského vzdéldni a kvalifikace na trovni
bakalarského nebo magisterského studijniho programu,

ridi a organizuje statni zavérecné zkousky (harmonogram, navrh na jmenovani ¢lent komise),
zpracovava podklady a rozbory tykajici se pfijimaciho fizeni a studia,

ridi procesy systému hodnoceni kvality ve smyslu zakona o vysokych $kolach a vnitfnich
pfedpist MU v oblasti kvality

pfedseda disciplinarni a stipendijni komisi,

zodpovida za dodrzovani pravnich predpist v oblasti své plsobnosti a jejich evidenci,
komunikuje s prodékany fakult ohledné zalezitosti mezifakultniho studia,

koordinuje a metodicky fidi propagaci studia na fakulté (Gaudeamus aj.),

pfipravuje a koordinuje podklady pro publikace tykajici se studia (studijni katalog, informace
pfijimani ke studiu apod.),

vykonava fidici pravomoci viéi vedoucimu studijniho oddéleni a rozvrhafi, vyjma téch
pravomoci, které jsou ve vyhradni plisobnosti dékana nebo tajemnika

2.2.3. Prodékan pro strategii a rozvoj

Svérenymi oblastmi ¢innosti prodékana pro strategii a rozvoj jsou:

pfiprava a koordinace akreditace studijnich programd,

propagace akreditovanych studijnich programd,

strategické planovani a rozvoj,

hodnoceni pedagogické ¢innosti akademickych pracovniki,

sprava a ochrana dusevniho viastnictvi,

koordinace vyvoje Informacniho systému MU is.muni.cz a dalSich informaénich systémi
fakulty,

uchovavani dokladi a archivnictvi,

evaluace.



Prodékan pro strategii a rozvoj zejména:

e eviduje akreditované studijni programy uskutecfiované na fakulté,

e dohliZi na napliovani dlouhodobého zaméru,

e zpracovava navrhy programu modernizace a racionalizace studia na fakulté,

e zfizuje poradni komisi pro otazky koncepce studijnich program,

e zodpovida za dodriovani pravnich predpist v oblasti své ptisobnosti a jejich evidenci,

e navrhuje nové stipendijni programy a zajistuje Upravy stavajicich,

e vykonava fidici pravomoci viéi vedoucimu studijniho oddéleni vyjma téch pravomoci, které
jsou ve vyhradni plisobnosti dékana nebo tajemnika

2.3 Tajemnik

vykonava Fidici pravomoci viéi vedoucim

- oddéleni védy, vyzkumu a projektové podpory
- oddéleni vnéjsich vztah(,

- Centra celozivotniho vzdélavani,

- technicko-provozniho oddéleni,

- ekonomického oddéleni,

- personalniho oddéleni,

- studijniho oddéleni,

- prodejny,

vyjma téch pravomoci, které jsou ve vyhradni plisobnosti dékana.

Clanek 7, odst. 2 - Dékanat se méni nasledovné:
2. Dékanat se €leni na nasledujici oddéleni:

a. sekretariat dékana,

b. ekonomické oddéleni,

c. personalni oddéleni,

d. studijni oddéleni,

e. oddéleni védy, vyzkumu a projektové podpory

f. oddéleni vnéjsich vztaht



Zména Il. Doplnéni rozsahu agendy studijniho oddéleni

2.4. Studijni oddéleni

vede evidenci studentl bakaldrskych a magisterskych studijnich programa v Informacnim
systému MU, vede pisemné osobni spisy studentl, kontroluje a opravuje udaje v matrice
studentt v IS MU,

podili se na pripravé harmonogramu akademického roku, ndvrh konzultuje s prodékanem pro
studium,

zpracovava zadosti studentl, vystavuje rozhodnuti a zpracovava je ve spisové agendé, zadava
omluvenky studentl do IS MU, vydava potvrzeni o studiu,

archivuje po stanovenou dobu spisy studentti a uchazecu,

vede evidenci revalidacnich prelepek a prukazi bakalafskych a magisterskych studentd,
provadi

kontrolu Uhrady poplatk( za priikazy a prelepky v Obchodnim centru v IS MU,

podava zadost o tisk prakazl, vyzyva studenty k prevzeti prikazd,

pfipravuje podklady pro stanoveni navrhu poctu prijimanych studentd, spolupracuje s garanty
sportli a obor( na pfipravé pfijimaciho fizeni, kontroluje rubriky pfijimaciho fizeni, naplfiuje
informace o fakulté, oborech a pfijimacich zkouskdch do béht pfijimaciho fizeni v IS MU pfed
zahajenim podavani prihlasek,

propaguje pregradudlni studijni obory (veletrh Gaudeamus, Den otevienych dvefi), udrzuje a
aktualizuje webové stranky FSpS k pfijimacimu Fizeni, ve spolupraci s oddélenim pro vnéjsi
vztahy pfipravuje broZuru pro uchazece o studium,

zpracovava podklady od uchazec¢t o studium v pfijimacim fizeni, kontroluje duplicitu
prihlasek,

zpracovava harmonogram pfijimacich zkousek, pripravuje prezencni listiny pro sportovisté,
zpracovava vysledky pfijimacich zkousek, pripravuje podklady pro rozhodovani pfijimaci a
prezkumné komise, pofizuje zapis z pfijimaci a pfezkumné komise, pfipravuje rozhodnuti o
prijeti i nepfijeti ke studiu, ve spolupraci se studijnim odborem rektoratu MU resi Zzadosti o
pfezkum nepfrijeti,

organizuje zapis studentl do studia, tiskne pfistupové tdaje do Informacniho systému MU,
provadi Skoleni o bezpecnosti prace a pozarni ochrané v rozsahu stanoveném vnitfnimi
predpisy MU,

kontroluje spInéni podminek studentt pro postup do vy3sich semestr( studia a provadi zapis
v IS MU, vystavuje rozhodnuti o ukonceni studia netspésnym studentiim,

spolupracuje s ostatnimi fakultami MU na zajisténi mezifakultnich studii,

vede agendu stipendii, kontroluje spravnost ndvrhl stipendii, vystavuje rozhodnuti a
zpracovava je ve spisoveé agendé, kompletuje podklady pro navrh prospéchového stipendia,
vytvafi statistiky a analyzy, informuje studenty a zajistuje osobni predani rozhodnuti
studentim,

ve spolupréci s ekonomickym oddélenim zpracovava navrh vyse poplatki za studium, pfedava
jej dékanovi a akademickému sendtu FSpS, pfipravuje opatfeni dékana k poplatktim, zadava
tidaje o vysi poplatk( do IS MU,

vede agendu vymérovani poplatkl za studium, vede pisemné a elektronické spisy, eviduje
Zadosti o prezkoumani rozhodnuti, kontroluje nabyti pravni moci a splatnost poplatkd, vyfizuje
Zadosti studentl o splatkovy kalendar, vystavuje upominky, poddva navrh dékanovi na
zahajeni disciplinarniho Fizeni u studentl v prodleni, pfipravuje podklady pro exekuéni
vymahani nedobytnych pohleddvek a predava je pravnimu odboru rektoratu MU,



organizacné zajistuje prabéh disciplinarniho Fizeni, pofizuje zapis a vytvari rozhodnuti,
kontroluje a podava zpravu dékanovi o plnéni sankci uloZzenych studentiim,

podili se na vybérovém fizeni pro zahraniéni studijni pobyty (Erasmus) a staZe a pfipravuje
podklady o studiu a prospéchu student(i, eviduje absolvované predméty v zahranicni
(Transcript of Record),

informuje studenty o zméndch v legislativé a podminkach studia (Studijni a zkusebni rad
MU),poskytuje poradenstvi vztahujici se ke studijnim povinnostem, konzultuje se studenty
jejich studijni problémy,

udrzuje a aktualizuje www stranky studijnich agend FSpS (SZZ, poplatky, prikazy, stipendia,
FAQ),

pfipravuje podklady pro praci zkusebnich komisi, kontroluje spinéni podminek k SZZ, zaklada
a kontroluje archivy zdvére¢nych praci, zpracovava vykazy ze statnich zavérecnych zkousek,
zapisuje hodnoceni SZZ do IS MU,

ve spolupraci se studijnim odborem MU objednava tiskopisy pro FSpS (imatrikulacni listy,
diplomy, Diploma Supplmenty a prelepky, slohy na diplomy),

organizuje slavnostni obfady — imatrikulace a promoce, vyhotovuje imatrikulacni listy,
diplomy a pfilohy, na Zadost absolventt vydava preklad diplomu do AJ, vydava druhopisy
diplomd, vede evidenci o vydanych diplomech, koordinuje praci fakultniho pedela,

navrhuje aktualizace predpist FSpS vztahuijici se ke studiu (opatreni dékana k SZZ, poplatkiim,
pfechod G&astnikii CZV do fadného studia a uznéni absolvovanych predmétl, smérnice
stipendijnich programu),

informuje akademické pracovniky o povinnostech vyplyvajicich ze zdkona o vysokych Skoldch,
Studijniho a zkusebniho fadu MU a souvisejicich predpis(,

pfipravuje podklady pro vyro¢ni zpravu o vyvoji poctu studentd, zajmu uchazeca o obory, podili
se na kvantifikaci indikator(i dlouhodobého zaméru fakulty,

spolupracuje s oddélenim celoZivotniho vzdélavani na prechodu GéastnikG CZV do fadného
studia, hldsi cizinecké policii ukonceni studia zahrani¢nich studentt v bakalarskych a
magisterskych studiich,

spolupracuje na pfipravé studijniho katalogu s fakultnim rozvrhafem, promitd zmény
v katalogu do IS MU (registraéni a kontrolni Sablony),

organizacné zajistuje agendu rigordzniho fizeni

provadi dohled nad praxemi studentt v souladu se Studijnim a zkuSebnim fadem MU, eviduje
vystupy o praxich ve spisech studentu, spolupracuje s garanty praxi,

Fakultni rozvrhar vytvafi rozvrh pro studijni programy FSpS, koordinuje rozvrh pro mezifakultni
studia, komunikuje s katedrovymi rozvrhafi a garanty oborl, pfedklada podklady pro
objednavky a rezervace externich sportovist

Zabezpecuje procesy systému hodnoceni kvality ve smyslu zidkona o vysokych skolach a
vhitfnich pfedpisti MU v oblasti kvality

Zména lll. Dosavadni odstavce 2.5 a 2. 6. a sluéuji po odstavec 2. 5. v tomto znéni:

2.5. Oddéleni védy, vyzkumu a projektové podpory

V oblasti védy a vyzkumu:

vede agendu doktorského studia véetné vyplaceni stipendii, pfipravuje podklady a zpracovava
zadosti o reakreditaci doktorskych studijnich program,

vede agendu stipendii pro doktorské studenty, kontroluje spravnost navrhi stipendii,



vystavuje rozhodnuti a zpracovava je ve spisové agendé, vytvafi statistiky a analyzy,
informuje studenty a zaji$tuje osobni predani rozhodnuti studentim,

pripravuje podklady a zpracovéni sebehodnotici zpravy oboru pro rektorat MU,

pripravuje podklady a zpracovéni dotazniku pro akreditacni komisi k hodnoceni doktorskych
studijnich programd,

vede agendu habilitaéniho Fizeni a jmenovaciho fizeni od komunikace s uchazeti aZ po
administrativni podporu habilitacniho fizeni,

eviduje a aktualizuje Gdaje v informaénim systému pro evidenci projekt( (ISEP)a na webovych
strankach FSpsS,

pripravuje podklady a materialy pro jedndni védecké a oborové rady, vyhotovuje zapis z
jednani, zpracovani vysledkl a pfedavani informaci,

pripravuje podklady pro odesléni vysledk do rejstfiku informaci o vysledcich (RIV) a kontroluje
odesilané vysledky za vSechny zaméstnance FSpS,

pfipravuje podklady pro aktualizaci databdze v informaénim systému (IS),

poskytuje administrativni podporu navrhovateliim a fesiteliim projekt( specifického vyzkumu
od podani projektt az po jejich zavérecné hodnoceni,

vyhotovuje jmenovaci dokumenty, dohody o provedeni préce a cestovni pfikazy a zpracovani
viech podkladii pro personalni a ekonomické oddélni,

zpracovava smérnice dékana a opatfeni dékana pro svéfené agendy véetné jejich aktualizaci,
upravuje a aktualizuje webové stranky védy a vyzkumu, archivuje dokumenty,

vede evidenci a aktualizuje udaje o komisich v informacnim systému,

kompletné pfipravuje a organiza¢né zajistuje mezinarodni konferenci FSpS,

vede administrativu cen a ocenéni a agendu vyndlezu, patentd, licenci,

vyhledava grantové pfrilezitosti pro podporu vyzkumu,

podili se na vytvafeni strategie projektoveé ¢innosti fakulty v oblasti vyzkumu,

informuje akademické zaméstnance fakulty o narodnich a mezindrodnich grantovych
schématech a o aktualné vyhlasenych vyzvach a pravidlech Gcasti uréenych primarné pro
oblasti fakulty,

organizuje seminare pro tymy pfipravujici projekty do konkrétnich vyzev,

studuje pravidla jednotlivych poskytovatell grantd, sleduje jejich zmény a informuje
zainteresované zaméstnance fakulty,

poskytuje metodickou podporu a konzultace pfi pfipravé vyzkumnych projekt pfedkladanych
s Zzadosti o grant,

koordinuje aktivity pfi pfipravé projektl s partnerskymi organizacemi,

Ucastni se informacnich dnd a seminar( vztahujicich se k ndrodnim a mezinarodnim grantovym
schématum,

informuje akademické zaméstnance o moznostech zapojeni se do projektli mezinarodni
spoluprace zaméfenych na vyménu zkusenosti, spolupraci nevyzkumného charakteru, napf. v
oblasti vzdélavani,

komunikuje s rektoratem MU v rozsahu svéfenych agend,

predkldda navrh na rozpocet fondu knih a ¢asopist a zodpovidé za efektivni vyuZiti prostiedki
na nakup knih a ¢asopisd,

kazdorocné aktualizuje seznam objednavanych periodik,

zabezpecuje edi¢ni plan fakulty a vede agendu edi¢ni komise fakulty.

Zabezpecuje procesy systému hodnoceni kvality ve smyslu zdkona o vysokych Skolach a
vnitfnich pfedpisi MU v oblasti kvality doktorského studia a tviiréi ¢innosti



V oblasti projektové podpory:

zpracovava podklady pro koncepci a strategii projektové ¢innosti fakulty,

zajistuje komplexni administraci projektd

zajistuje zpracovani viech typ monitorovacich zprav (vécnou i finanéni &ast),

zajistuje komplexni realizaci véech vefejnych zakazek na FSpS a poskytuje metodickou podporu
k zadavani verejnych zakazek,

spolupracuje s jednotlivymi odbory na rektoratu MU (Odbor vefejnych zakdzek, Odbor pro
rozvoj, Odbor vyzkumu atd.),

vykondva poradenskou a konzultaéni ¢innost pfi pfipravé, realizaci a ukonceni projektu,
priibézné monitoruje stav realizace jednotlivych projektl ve v3ech jejich fazich,

metodicky vede fesitele projektd,

koordinuje &innost koordinator( a administratord, ktefi pracuji na projektech FSpS,

aktivné informuje potencialni zadatele o jednotlivych dotaénich titulech,

podili se na predkladani Zzadosti o financni podporu,

podili se na vefejnospravnich kontrolach,

spolupracuje s fidicimi organy a zprostfedkujicimi subjekty dotacnich titul( a vystupuje jako
kontaktni osoba vici témto organtm,

sleduje narodni a mezinarodni grantové soutéZe, vypisované programy a vede pfehled téchto
dotacnich tituld,

sleduje predpisy upravujici oblast ¢erpani finan¢nich zdroji v ramci jednotlivych dotacnich
tituld,

sleduje pfedpisy Masarykovy univerzity tykajici se projektového fizeni,

zajistuje nezbytnou archivaci dokumenti spojenych s realizaci projektd,

zajistuje publicitu projekt( ve spolupraci s administratory projektu

Zména IV.
Dosavadni odstavec 2.7 je precislovan na odstavec 2.6.
Za €lankem 7 nasleduji tyto precislované ¢lanky s pivodnim textem:

Cléanek 8
Uéelova pracovisté
a
Clanek 9
Zavéreéna ustanoveni,
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