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Smérnice Fakulty sportovnich studii ¢. 1/2018
Podavani a realizace projektii na Fakulté sportovnich studii MU
Podle § 28 odst. 1 zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dalsich zakond
(zdkon o vysokych Skolach), ve znéni pozdgjsich piedpist (dale jen ,,zdkon o vysokych $kolach*

a podle ¢l. 4 odst. 6 Organiza¢niho fadu Fakulty sportovnich studii vydavam tuto smérnici:
(novelizované znéni platné od 15. 3. 2018)

Clanek 1

Piedmét vipravy

1. Tato smérnice stanovi pravidla pro pfedkladani, fizeni a spravu projekti na Fakulté sportovnich
studii Masarykovy univerzity (dale jen FSpS). Podavani projekti MU je upraveno smérnici
Masarykovy univerzity & 6/2016 — Rizeni projekti. Véci smérnici Masarykovy univerzity
& 6/2016 — Rizeni projekti™ neupravené se ¥idi touto smérnici, vnitfnimi piedpisy FSpS a MU.

2. Cinnosti souvisejici s projekty na FSpS zajistuje Oddéleni védy, vyzkumu a projektové podpory
(dale jen OVVaPP).

Clanek 2

Predkladani a projednavani navrha projektu

I. Projektovou Zadost zpracovava navrhovatel projektu. Navrhovatel zodpovida za obsahovou tiplnost
a spravnost, proveditelnost a soulad cili projektu se zadanim poskytovatele.

2. OVVaPP poskytuje pii tvorbé projektu komplexni administrativni, metodickou a informaéni
podporu a zodpovida za administrativni koordinaci pfipravy ndvrhu projektu.

3. Navrhovatel piedklada navrh projektu v internim terminu vyhlaseném OVVaPP a zodpovida za
dodrzeni tohoto terminu. Interni termin pfedkladani navrhu projektu je odvozen od terminu daného
vyhlasenim soutéZze popi. od interniho terminu Rektoratu Masarykovy univerzity (RMU).

4. Navrhovatel spolu s pracovnikem OVVaPP konzultuje osobni néklady navrZzenych pozic/
zaméstnanct a provadi kalkulaci ve spolupraci s personalnim oddélenim, kterému budou poskytnuty
informace o podminkach zpiisobilosti osobnich nakladi na daném projektu piedem.

5. Navrhovatel spolu s pracovnikem OVVaPP konzultuje rozpolet projektu s ekonomickym
oddélenim, kterému budou poskytnuty informace o podminkach zpisobilosti osobnich nakladii na
daném projektu predem.
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Pokud vyhlaSeni projektu umoZiiuje zadat o dotaci na rezijni naklady, je pracovnik OVVaPP
povinen zajistit, aby feSitel pozadal o dotaci na rezijni naklady v maximalni vysi, kterou projekt
umoziuje az do vyse rezie odpovidajici schvalenému rozpoétu FSpS.
Pokud navrh projektu obsahuje finanéni spoluticast fakulty, je nutny piedb&zny souhlas tajemnika
a prodekana pro védu a vyzkum.
Navrhovatel ma povinnost:
a) zavest navrh projektu do Informacniho systému pro evidenci projekti (ISEP)
b) o ndvrhu projektu v ISEPu informovat pracovnika OVVaPP, aby proved| kontrolu navrhu
¢) po kontrole OVVaPP vytisknout z ISEPu evidenéni listy A a B (privodky)
d) evidencni list A piedlozit spolu s evidenénim listem B a navrhem projektu k podpisu
vedoucim pracovnikim FSpS uvedenym na evidenénim listu A.
e) podepsany evidencni list A a evidenéni list B piedat na OVVaPP.

OVVaPP pieda evidenéni listy A a B na RMU, kde povéfeny pracovnik Odboru vyzkumu zajisti
podpis prorektora pro védu a vyzkum.

Naklady vzniklé pied podanim navrhu projektu nese pracovisté navrhovatele.

. Naklady vzniklé v souvislosti s fesenim projektu, které nejsou uznatelnymi naklady projektu, nese

oM w

pracoviste feSitele.

Clanek 3

Realizace projektu

V ptipadé projektu piijatého k realizaci, OVVaPP predlozi dékanovi pisemny navrh Povéfeni
fesitele (dokument se generuje v ISEP na zaloZce Schvalovani).

Dékan svym podpisem ,,Povéreni fesitele” jmenuje odpovédného fesitele projektu. Nasledné fesitel
svym podpisem stvrdi pfijeti daného povéfeni. V piipadé ukondeni platnosti pracovné-pravniho
vztahu, nebo v pifpadé jinych objektivnich divodl, dékan pisemné povéi nového fesitele
zodpovédnosti za projekt.

Resitel poté koordinuje piipravné prace k zahajeni realizace projektu s relevantnimi pracovisti
fakulty (Ekonomické oddéleni, Personalni oddéleni atp.). Jednotlivé kroky v této fazi se odviji od
typu projektu a v tomto procesu je fesiteli napomocno OVVaPP.

Pro kazdy projekt musi byt vedena samostatna ekonomicka zakazka (dale jen ,zakazka™)
av ucetnictvi sledovana oddélené. Na tuto zakidzku jsou Ultovany veskeré vynosy i naklady
souvisejici s realizaci projektu. V nékterych piipadech mize byt zfizeno vice zakdzek pro dany
projekt (napf. jina pro evidenci spolufinancovani).

Pied otevienim zakdzky ekonomickym oddélenim musi fesitel predat ekonomickému oddéleni

fakulty v listinné nebo elektronické podobé:

a) kopii projektu podepsanou rektorem, resp. dékanem,
b) kopii smlouvy podepsanou rektorem, resp. dékanem,
c¢) schvaleny rozpoget projektu,

d) doklad ,,Povéreni fesitele®.

275



FAKULTA
SPORTOVNICH
STUDII

6.

Ekonomické oddéleni fakulty nasledné zajisti schvaleni dokladu ,,Privodni list k zakazce* dékanem
fakulty a piedani kopie tohoto dokladu tesiteli, OVVaPP a personalnimu oddéleni.

V piipadé nesplnéni cild projektu, poruseni pravidel spravy rozpoétu ¢i dalSich nedostatkd
prokdzanych poskytovatelem nebo nafizenou kontrolou, se na povéfeného fesitele vztahuji pifslusna
ustanoveni Zakoniku prace o odpovédnosti zaméstnance za $kodu.

Clanek 4

Rizeni projektu

Resitel projektu je zodpovédny za Fizeni projektu v pribéhu realizace a pripadné udrzitelnosti
projektu. Né&které tkoly mize delegovat na dalsi Eleny realizaéniho tymu na zékladé odpovédnosti
v popisu pracovni Cinnosti. Pokud feSitel neni jiz v dobé udrzitelnosti projektu zaméstnancem
fakulty, pfebirda zodpovédnost zaméstnanec, kterého uréi vedouci katedry, kde byl zaméstnan
pavodni fesitel.

K projektu bude piidélena osoba poveéfena administraci. Administratora zajisti OVVaPP ve
spolupraci s fesitelem, popfipadé vedenim fakulty.

Piikazcem operace na zakazce projektu je povéieny fesitel projektu. U studentskych projektd je
piikazcem garant projektu.

Spravce rozpo€tu na zakazce projektu urcuje tajemnik fakulty.

Clanek 5

Uprava pracovnépravnich vztahi

V pripadé, ze pravidla projektu stanovuji povinnost vést piehled vykonavanych ¢innosti a evidovat
pocet odpracovanych hodin na projektu, je pracovnik zaméstnany na projektu povinen na zikladé
pokynu feSitele vykaz prace pravidelné zpracovavat a odevzdavat ve stanoveném terminu.

Reditel je povinen zajistit ve spolupraci s persondlnim oddélenim fakulty uzavieni (zmény)
pracovnich smluv se zaméstnanci, ktefi se budou podilet na feSeném projektu.

Veskeré dokumenty upravujici pracovnépravni vztahy musi obsahovat identifikaci projektu
(registraéni Cislo, ndzev projektu).

Pro realizaci projektil I1ze s nové piijimanymi zaméstnanci uzavfit pracovni pomér, p¥ipadné dohodu
o pracovni ¢innosti nebo dohodu o provedeni prace v souladu s pravidly projektu. Pracovnépravni
vztah je uzavien na dobu urcitou, a to maximalné na dobu trvani projektu.

Zaméstnanci mohou byt zafazovani do pracovnich funkci jako akademidti pracovnici (na zakladé
vybéroveho ftizeni) nebo neakademicti pracovnici v souladu s ,,Vnitfnim mzdovym piedpisem
Masarykovy univerzity™ a smérnici rektora ,,Zafazovani zaméstnanci do mzdovych téid podle
Katalogu pracovnich funkci®.

U stavajicich akademickych pracovniki je Gdast na feSeni vyzkumnych a vyvojovych projekti
povazovana za Cinnost stejného druhu sjednanou v pracovni smlouvé a je soudasti jeho pracovnich
povinnosti. V tomto piipadé je nezbytné provést rozdéleni uvazku a uzavfit s pracovnikem dohodu
0 zméné pracovni smlouvy.
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U akademickych pracovnikii neni za cinnost stejného druhu sjednanou v pracovni smlouvé
povazovano fizeni projektu.

U stavajicich neakademickych pracovniki podilejicich se na realizaci projektu, bude uzaviena
dohoda o zméné pracovni smlouvy, spocivajici v rozdéleni Givazku na ¢innosti pro MU a na ¢innosti
souvisejici s realizaci projektu.

Dalsi pracovnépravni vztah (pracovni pomér, dohodu o provedeni prace nebo dohodu o pracovni
¢innosti) Ize se zaméstnancem uzaviit pouze v pfipadé, ze ¢innosti vykonavané v ramci projektu
jsou jiného druhu, nez byly sjednany v pracovni smlouvé,

Navrh na vznik/zménu pracovniho poméru na projektu je piedkladan na personalnim oddéleni
nejpozdéji 20. den mésice predchazejiciho mésici, od kterého bude pracovni pomér na projektu
zahdjen/zménén. Navrh vzdy musi byt doplnén podrobnym popisem pracovni ¢innosti pracovnika
s definovanim odpovédnosti a souhlasem k poskytnuti osobnich wdaji; pfipadné dal$imi
dokumenty, které projekt vyzaduje.

Obéh personalnich a mzdovych dokumenti probihd v souladu se Smérnici dékana ¢&. 5/2013
Zajisténi finanéni kontroly na FSpS MU. Je-li piikazcem FeSitel, musi byt navrh podepsan vedoucim
pracovisté, na které je pfislusny zaméstnanec zafazen.

Clanek 6

Verejné zakazky

Veiejné zakazky v dynamickém nakupnim systému MU (DNS) administruje vzdy povéieny
pracovnik ekonomického oddéleni a realizuje rektorat MU.

Veiejné zakazky mimo (DNS) administruje a realizuje vzdy administrator vefejnych zakazek FSpS.

V piipad€ nejasnosti ohledné zarazeni realizace vefejné zakazky dle bodu 1 nebo 2, se fesitel
projektu obvraci na ekonomické oddéleni FSpS. V obou piipadech objednavéani je nutné dolozit
vyplnénou Zadanku o objednavku.

Clanek 7

Nezpusobilé naklady projektu

(Smérnice MU ¢. 9/2013 O Skodnim Fizeni a ndhraddch Skod na Masarykové univerzité)

vow v

Nezplsobilé naklady projektu nese pracovisté fesitele projektu.

Néklady projektu zplisobené mylnou platbou a sankce projektu nese pracovisté fesitele projektu
nebo konkrétni osoby jinych pracovist, které chybu zptsobily.

V piipad€ nesplnéni cili projektu, poruSeni pravidel spravy rozpoltu ¢i dalSich nedostatki
prokazanych poskytovatelem nebo natizenou kontrolou, se na povéfeného fesitele vztahuji prislusna
ustanoveni Zakoniku prace o odpovédnosti zaméstnance za Skodu.
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Clanek 8
Zavéretna ustanoveni

1. Vykladem jednotlivych ustanoveni této smérnice je povéren prodékan pro védu a vyzkum.,

2. Kontrolou dodrzovani této smérnice je povéien prodékan pro védu a vyzkum.

3. Tato smérnice nabyva platnosti dne 15. 3. 2018.

V Brné dne 15.3.2018

'fﬁo
doc. Mgr. Martin Zvonat, Ph.D.
dékan FSpS MU
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