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C.j.: MU-1S/235185/2024/2484770/FSpS

Smérnice Fakulty sportovnich studii MU €. 1/2024

Ochrana a zpracovani osobnich udaji na FSpS MU

(ve znéni ucinném od 1. z&ri 2024)

Podle § 28 odst. 1 zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dalSich zakonu
(zakon o vysokych $kolach), ve znéni pozdéjSich pfedpis( (déale jen ,zéakon o vysokych Skolach®),
a v souladu s Organizacnim rfadem Fakulty sportovnich studii vydavam tuto smérnici:

Clanek 1
Predmét upravy

Tato smérnice stanovi zasady, pravidla a postupy pfi zpracovani osobnich Udaji provadénych
Fakultou sportovnich studii Masarykovy univerzity (dale jen ,FSpS MU®).

Predmétem upravy této smérnice je zpracovani osobnich udaji vztahujici se k FSpS MU, pfi némz
Masarykova univerzita vystupuje jako spravce nebo zpracovatel.

Tato smérnice vychazi z nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udaju a o volném pohybu téchto udajl
a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich Udajl) (dale jen ,nafizeni®)
a zakona €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajli (dale jen ,zakon®), v navaznosti na smérnici
MU ¢&. 1/2018 Ochrana a zpracovani osobnich tdaja (dale jen ,smérnice MU ¢. 1/2018).

S touto smérnici souvisi zejména:

a) Metodicky list Pravniho odboru Masarykovy univerzity (dale jen ,PO MU®) Uprava smluvnich
vztahd mezi Masarykovou univerzitou a zpracovateli osobnich udaja,

b) Metodicky list PO MU Souhlas se zpracovanim osobnich udajd,
c) Metodicky list PO MU Pouzivani fotografickych a audiovizualnich zaznam fyzickych osob.
V oblastech a otazkach touto smérnici neupravenych se postupuje podle nafizeni, zakona
a smérnice MU ¢&. 1/2018.
Clanek 2

Uziti pojm0
Pro Ucely této smérnice se pojmy ,osobni udaj“, ,zpracovani osobnich (dajd“, ,spravce®,
.Zpracovatel”, tfeti strana®, ,evidence®, ,souhlas”, ,poruseni zabezpec€eni osobnich udaju” a dalsi

souvisejici pojmy uZivaji ve vyznamu jejich definic provedenych ¢&l. 4 nafizeni. Definice jsou
soucasti pfilohy €. 2 — Vyklad nékterych pojmu.

Pro ucely této smérnice se dale rozumi:
a) ,odpovédnou osobou“ osoba uvedenav ¢l. 3 a 4,

b) ,Registrem” registr ¢innosti zpracovani osobnich udaji ve smyslu ¢l. 4 odst. 4 této smérnice
a ¢l. 14 pism. b) smérnice MU €. 1/2018.

Uzitim pojmua uvedenych v odst. 2 neni dotéeno uziti pojmd ve smérnici MU ¢. 1/2018, jedna se
o konkretizaci pojmU této smérnice pro pouziti na FSpS MU.
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Clanek 3
Odpovédné osoby - fidici pracovnici
Dékan je vrcholnym fidicim pracovnikem FSpS MU ve smyslu nafizeni.

Tajemnice odpovida dékanovi za dodrzovani zasad, pravidel a postupl pfi zpracovani osobnich
udaju pfi vykonu své pusobnosti dle Organiza¢niho fadu FSpS MU.

Prodékan/prodékanka odpovida dékanovi za dodrzovani zasad, pravidel a postupl pfi zpracovani
osobnich udajl pfi vykonu své plsobnosti dle Organizaéniho fadu FSpS MU.
Clanek 4
Odpovédna osoba — garant

Garantem je osoba odpovédna namisto osob uvedenych v ¢l. 3 za dodrZovani zasad, pravidel
a postupl pfi zpracovani osobnich Udaji ve svéfeném rozsahu.

Garanty pro svéfené oblasti FSpS MU ustanovuje pfiloha této smérnice.

Garantem je rovnéz vedouci vyzkumného Ukolu ve smyslu smérnice MU ¢&. 6/2013 — Vyzkumna
data.

V ostatnich pfipadech garanta ustanovuje prostfednictvim Registru:

a) dékan v pfipadé zpracovani osobnich Udajli s celofakultnim dopadem nebo nedojde-li
k dohodé dle pism. b),

b) dohodou uréeny vedouci pracovisté FSpS MU v pfipadé spoleéného zpracovani osobnich
udajl vice pracovisti FSpS MU.
Clanek 5
Osoby opravnéné k pristupu k osobnim udajiim
Osobni Udaje je vedle odpovédné osoby opravnéna zpracovavat:

a) osoba povéfena odpovédnou osobou k pfistupu k osobnim udajim nebo ke splnéni
pracovniho ukolu vyzadujiciho pFistup k osobnim udajum,

b) osoba nadfizena osobé uvedené v pism. a),

c) osoba uréena spravcem prvku IT MU (ve smyslu smérnice MU ¢. 9/2017 — Sprava informacnich
technologii) k obsluze prvku IT MU, jehoz prostfednictvim dochazi ke zpracovani osobnich
udaja.

Odpovédna osoba je povinna zajistit seznameni osob dle odstavce 1 pism. a) s povinnostmi

k ochrané osobnich udaju vyplyvajicimi z pravnich predpisl a pfedpisu univerzity.

Spravce prvku IT MU je povinen zajistit seznameni osoby dle odstavce 1 pism. ¢) s povinnostmi
k ochrané osobnich udaju vyplyvajicimi z pravnich predpisl a pfedpisu univerzity.

Clanek 6
Povinnost mi¢enlivosti

Kazdy, kdo ziskal pfistup k osobnim udajim zpracovavanym ve smyslu ¢l. 1 odst. 2 nebo
k bezpecnostnim opatfenim pfijatym k ochrané osobnich udajl, je povinen zachovavat o tom
mli¢enlivost, vyjma pfipadu, kdy to vylu€uji obecné zavazné pravni pfedpisy nebo povinnost ulozena
na jejich zakladé.

Povinnost dle odstavce 1 trva i po skon€eni pracovnépravniho vztahu, studia nebo jiného vztahu
S univerzitou.
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Clanek 7
Dokumentace zpracovani osobnich udaji

Odpovédna osoba je povinna na vyzadani nadfizeného nebo povéfence prokazat dodrzovani
zasad, pravidel a postupu pfi zpracovani osobnich udaju.

Za ucelem splnéni povinnosti dle odstavce 1 je odpovédna osoba povinna dolozit nasledujici:

a)
b)
c)
d)

e)

pravni divod zpracovani osobnich udaju,

Ucel zpracovani osobnich udaju,

zpuUsob zpracovani osobnich udaju,

bezpecnostni opatfeni k omezeni rizik zpracovani osobnich udaja,

pravni jednani souvisejici se zpracovanim osobnich udaju (napf. smlouvy, souhlas, dokumenty
o vyfizeni stiznosti a podnétl apod.).

Jsou-li osobni udaje pfedavany tretim stranam za jinym ucelem, nez je spinéni zakonné povinnosti,
je odpovédna osoba povinna posoudit a zajistit dokumentaci prokazujici zplisob tfetich stran
dodrzovat pfi ochrané zpracovani osobnich Udajl pravni predpisy i vnitini a ostatni predpisy
univerzity.

Odpovédna osoba je povinna zajistit dostupnost dokumentace dle odstavcll 2, 3 po dobu nejméné
péti let od ukonceni zpracovani osobnich udaju.

Clanek 8
Zasady zpracovani osobnich udajt dle €l. 5 nafizeni

Osobni tdaje musi byt:

a)

b)

d)

e)

ve vztahu k subjektu Udaji zpracovavany korektné a zakonnym a transparentnim zplsobem
(,zadkonnost, korektnost a transparentnost®),

shromazdovany pro urcité, vyslovné vyjadfené a legitimni uCely a nesméji byt dale
zpracovavany zplUsobem, ktery je s témito ucely neslucitelny; dal$i zpracovani pro ucely
archivace ve vefejném zajmu, pro ucCely védeckého ¢&i historického vyzkumu nebo pro
statistické ucely se podle ¢l. 89 odst. 1 nafizeni nepovazuje za neslucitelné s plvodnimi ucely
(,uCelové omezeni*),

pfiméfené, relevantni a omezené na nezbytny rozsah ve vztahu k ucelu, pro ktery jsou
zpracovavany (,minimalizace udaju),

pfesné a v pfipadé potfeby aktualizované; musi byt pfijata veSkera rozumna opatfeni, aby
osobni Udaje, které jsou nepresné s pfihlédnutim k ucellm, pro které se zpracovavaji, byly
bezodkladné vymazany nebo opraveny (,pfesnost®),

uloZzeny ve formé umoznujici identifikaci subjektt udajl po dobu ne delsi, nez je nezbytné pro
UCely, pro které jsou zpracovavany; osobni udaje Ize ulozit po delSi dobu, pokud se
zpracovavaji vyhradné pro ucely archivace ve vefejném zajmu, pro ucely védeckého C&i
historického vyzkumu nebo pro statistické Ucely podle ¢l. 89 odst. 1 nafizeni, a to za
predpokladu provedeni pfislusnych technickych a organiza¢nich opatfeni pozadovanych timto
nafizenim s cilem zarugit prava a svobody subjektu udaji (,omezeni uloZeni*),

zpracovavany zpUsobem, ktery zajisti nalezité zabezpeceni osobnich Udajlt, vEetné jejich
ochrany pomoci vhodnych technickych nebo organizagnich opatfeni pfed neopravnénym d&i
protipravnim zpracovanim a pfed ndhodnou ztratou, zni€enim nebo podkozenim (,integrita
a ddvérnost®);

Spravce odpovida za dodrZzeni odstavce 1 a musi byt schopen toto dodrZzeni souladu doloZit
(,odpovédnost®).
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Clanek 9
Zakonnost zpracovani dle €l. 6 narizeni

(1) Zpracovani je zakonné, pouze pokud je splnéna nejméné jedna z téchto podminek a pouze
v odpovidajicim rozsahu:

a) subjekt udajli udélil souhlas se zpracovanim svych osobnich Udajii pro jeden ¢&i vice
konkrétnich ucelu,

b) zpracovani je nezbytné pro spinéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt udajl, nebo pro
provedeni opatfeni pfijatych pfed uzavienim smlouvy na Zadost tohoto subjektu udaju,

C) zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje,

d) zpracovani je nezbytné pro ochranu zivotné dalezitych zajmua subjektu idaji nebo jiné fyzickeé
osoby,

e) zpracovani je nezbytné pro spinéni Ukolu provadéného ve vefejném zajmu nebo pfi vykonu
vefejné moci, kterym je povéren spravce,

f) zpracovani je nezbytné pro ucely opravnénych zajmu pfislusného spravce i tfeti strany, kromé
pfipadu, kdy pfed témito zajmy maji pfednost zajmy nebo zakladni prava a svobody subjektu
udaju vyZzadujici ochranu osobnich Udajl, zejména pokud je subjektem udajl dité.

Clanek 10
Podminky vyjadreni souhlasu dle €l. 7 nafizeni

(1) Pokud je zpracovani zalozeno na souhlasu, musi byt spravce schopen dolozit, Ze subjekt udaju
udélil souhlas se zpracovanim svych osobnich udaju.

(2) Pokud je souhlas subjektu udaji vyjadfen pisemnym prohlasenim, které se tyka rovnéz jinych
skute¢nosti, musi byt zadost o vyjadfeni souhlasu pfedloZzena zpusobem, ktery je od téchto jinych
skuteCnosti jasné odliSitelny, a je srozumitelny a snadno pfistupny za pouziti jasnych
a jednoduchych jazykovych prostfedkl. Jakakoli ¢ast tohoto prohlaseni, ktera predstavuje poruseni
tohoto nafizeni, neni zavazna.

(3) Subjekt udaju ma pravo svij souhlas kdykoli odvolat. Odvolanim souhlasu neni dotéena zakonnost
zpracovani vychazejiciho ze souhlasu, ktery byl dan pfed jeho odvolanim. Pfed udélenim souhlasu
o tom bude subjekt tdajd informovan. Odvolat souhlas musi byt stejné snadné jako jej poskytnout.

(4) Pri posuzovani toho, zda je souhlas svobodny, musi byt disledné zohlednéna skutec¢nost, zda je
mimo jiné plnéni smlouvy, v€etné poskytnuti sluzby, podminéno souhlasem se zpracovanim
osobnich udajl, které neni pro plnéni dané smlouvy nutné.

Clanek 11
Zpracovani osobnich udaju ve vyuce

(1) Je-li zpracovani osobnich daji soucasti vyuky, plnéni studijnich povinnosti nebo pfipravy
zavérecnych nebo kvalifikacnich praci, je pFislusny vyuéujici, vedouci prace nebo skolitel povinen
seznamit studenta s povinnostmi k ochrané osobnich udaji vyplyvajicimi z pravnich predpisu
a predpist univerzity. Ke zpracovani osobnich udaju jako soucasti vyuky, pInéni studijnich
povinnosti nebo pfipravy zavéreénych nebo kvalifikaénich praci, by mélo dochazet pouze v mife
nezbytné nutné.

(2) Prisludny vyutujici, vedouci prace nebo Skolitel ve smyslu odst. 1, je povinen posoudit riziko
dopadu zpracovani osobnich Udajd na prava subjektl Gdaju a oznamit zpracovani osobnich udajl
a miru jeho rizika odpovédné osobé.
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Clanek 12
Zpracovani zvlastnich kategorii osobnich udajt

Dle €l. 9 nafizeni je mozné zpracovavat osobni udaje, které vypovidaji o rasovém Ci etnickém
puvodu, politickych nazorech, nabozenském vyznani &i filozofickém presvédéeni nebo Elenstvi
v odborech, a zpracovani genetickych tdajd, biometrickych udajli za ucelem jedineéné identifikace
fyzické osoby a udaji o zdravotnim stavu €i o sexualnim Zivoté nebo sexudlni orientaci fyzické
osoby pouze v pfipadech uvedenych vtomto ¢&l. nafizeni, z nichz mohou byt na FSpS MU
relevantni zejmeéna:

a) subjekt udaju udélil vyslovny souhlas se zpracovanim téchto osobnich udaji pro jeden nebo
vice stanovenych ucel(l, s vyjimkou pfipadu, kdy pravo Unie nebo ¢lenského statu stanovi, ze
zakaz uvedeny v odstavci 1 nemUze byt subjektem udajl zrusen,

b) zpracovani je nezbytné pro Ucely pIlnéni povinnosti a vykon zvlastnich prav spravce nebo
subjektu Udajl v oblasti pracovniho prava a prava v oblasti socialniho zabezpeceni a socialni
ochrany, pokud je povoleno pravem Unie nebo &lenského statu nebo kolektivni dohodou podle
prava ¢lenského statu, v némz se stanovi vhodné zaruky tykajici se zakladnich prav a zajmu
subjektu udaju,

c) zpracovani je nutné pro ochranu zivotné dllezitych zajmud subjektu udaja nebo jiné fyzické
osoby v pfipadé, Ze subjekt idaju neni fyzicky nebo pravné zplsobily udélit souhlas,

d) zpracovani se tyka osobnich udaju zjevné zvefejnénych subjektem udaju,

e) zpracovani je nezbytné pro uréeni, vykon nebo obhajobu pravnich narokl nebo pokud soudy
jednaji v ramci svych soudnich pravomoci,

f) zpracovani je nezbytné pro ucely preventivniho nebo pracovniho Iékafstvi, pro posouzeni
pracovni schopnosti zaméstnance, Iékarské diagnostiky, poskytovani zdravotni nebo socialni
péce Ci léCby nebo fizeni systéml a sluzeb zdravotni nebo socialni pée na zakladé prava
Unie nebo ¢lenského statu nebo podle smlouvy se zdravotnickym pracovnikem a pfi spInéni
podminek a zaruk uvedenych v odstavci 4 a,

g) zpracovani je nezbytné pro uclely archivace ve vefejném zajmu, pro ucely védeckého C&i
historického vyzkumu nebo pro statistické ucely v souladu s ¢l. 89 odst. 1 na zakladé prava
Unie nebo &lenského statu, které je pfiméfené sledovanému cili, dodrzuje podstatu prava na
ochranu udaju a poskytuje vhodné a konkrétni zaruky pro ochranu zakladnich prav a zajmu
subjektu udajad.

Clanek 13
Zabezpeceni osobnich udaju

Kazdy, kdo ziskal pfistup k osobnim uUdajim zpracovavanym ve smyslu ¢l. 1 odst. 2 nebo

k bezpec¢nostnim opatfenim pfijatym k ochrané osobnich Gdajd, je povinen pocinat si tak, aby

predchazel poruseni povinnosti pfi zpracovani osobnich Udaji vyplyvajicich z pravnich predpist

a predpisl univerzity.

Za ucelem zabezpeceni osobnich Udaju je kazdy vySe uvedeny povinen:

a) chranit datové nosiCe a listiny obsahujici osobni Udaje pfed neopravnénym pfistupem
uzamcenim ve vhodnych prostorach na pracovistich univerzity nebo jinym vhodnym zptsobem
véetné Sifrovani,

b) zabezpedit pocitace a jiné technické prostfedky, jejichz prostfednictvim se zpracovavaiji osobni
udaje, pfed neopravnénym pfistupem a

c) v pfipadech, na které se nevztahuje smérnice MU €. 2/2016 — Spisovy fad, vymazat/skartovat
osobni udaje, k jejichZ zpracovani pominul t¢el nebo pravni divod.
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Clanek 14
Zavérecna ustanoveni

Kontrolu dodrzovani této smérnice vykonava tajemnice FSpS MU.
Vykladem jednotlivych ustanoveni této smérnice a aktualizaci je povérena tajemnice FSpS MU.
Tato smérnice nabyva platnosti zvefejnénim.

Tato smérnice nabyva u¢&innosti dnem 1. 9. 2024.

Jan Cacek
dékan

podepsano elektronicky

PFilohy:

1.
2.

Garanti zpracovani osobnich udaja

Vyklad nékterych pojmi
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Priloha ke smérnici FSpS MU c.

U
P

1/2024 - Garanti zpracovani

osobnich udaji

Oblast zpracovani

Garant

Personalni zalezitosti

Vedouci oddéleni — Personalni oddéleni (PO)

Ekonomické zalezitosti

Vedouci oddéleni — Ekonomické oddéleni (EO)

Studijni zalezitosti

Vedouci oddéleni — Studijni oddéleni (SO)

Zalezitosti védy, vyzkumu
a projektové podpory

Vedouci oddéleni — Oddéleni védy, vyzkumu
a projektové podpory (OVVPP)

Technicko-provozni zalezitosti

Vedouci oddéleni — Technicko-provozni oddéleni
(TPO)

Zalezitosti celozivotniho vzdélavani

Vedouci oddélvenl' — Centrum celozivotniho
vzdélavani (CZV)

Zalezitosti vnéjSich vztahu
a zahranicnich vztahu

Vedouci oddéleni — Oddéleni vnéjsich vztaht (OVV)

Zalezitosti kontroly, spisové sluzby
a pravni

Tajemnice Fakulty sportovnich studii

Zalezitosti laboratofi a ambulanci
FSpS MU

Prodékan odpovédny za pracovisté dle
organizaéniho fadu

Zalezitosti vyuky, védy, vyzkumu
a treti role realizované na
katedrach/IKV

Vedouci kateder/vedouci IKV
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Priloha ke smérnici FSpS MU ¢. 1/2024 - Vyklad nékterych pojmi
podle narizeni

Osobni udaj

Osobnim udajem jsou veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé (dale jen
»Subjekt udaji“); identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzickd osoba, kterou lze pfimo ¢i nepfimo
identifikovat, zejména odkazem na urcity identifikator, naptiklad jméno, identifikacni Cislo, lokacni
Udaje, sitovy identifikator nebo na jeden ¢&i vice zvlastnich prvkd fyzické, fyziologické, genetické,
psychické, ekonomické, kulturni nebo spolecenské identity této fyzické osoby.

Zpracovani osobnich udaja

Zpracovani osobnich udaja je jakakoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi Gdaji nebo soubory
osobnich Udajd, ktery je provadén pomoci ¢i bez pomoci automatizovanych postupl, jako je
shromazdéni, zaznamenani, uspofadani, strukturovani, uloZeni, ptizplisobeni nebo pozménéni,
vyhleddni, nahlédnuti, poutziti, zpfistupnéni pfenosem, Sifeni nebo jakékoliv jiné zpfistupnéni, sefazeni
¢i zkombinovani, omezeni, vymaz nebo zniceni.

Spravce

Spravcem je fyzickd nebo pravnickd osoba, orgdn verejné moci, agentura nebo jiny subjekt, ktery sam
nebo spolecné s jinymi urcuje Ucely a prostiedky zpracovani osobnich Udajl; jsou-li Ucely a prostredky
tohoto zpracovani uréeny pravem Unie Ci ¢lenského statu, mlze toto pravo urcit dotéeného spravce
nebo zvlastni kritéria pro jeho urceni.

Zpracovatel
Zpracovatelem je fyzickd nebo prdvnicka osoba, orgdn verejné moci, agentura nebo jiny subjekt, ktery
zpracovava osobni Udaje pro spravce.

Treti strana

Treti stranou je fyzickd nebo pravnickd osoba, orgdn verejné moci, agentura nebo jiny subjekt, ktery
neni subjektem udajl, spravcem, zpracovatelem ani osobou pfimo podléhajici spravci nebo
zpracovateli, jeZ je opravnéna ke zpracovani osobnich udaju.

Evidence
Evidenci je jakykoliv strukturovany soubor osobnich Udajd pristupnych podle zvlastnich kritérii, at jiZ je
centralizovany, decentralizovany, nebo rozdéleny podle funkéniho ¢i zemépisného hlediska.

Souhlas

Souhlasem je jakykoli svobodny, konkrétni, informovany a jednoznacny projev vile, kterym subjekt
udajli dava prohlasenim &i jingym zjevnym potvrzenim své svoleni ke zpracovani svych osobnich udaju.
Geneticky udaj

Genetickym Udajem jsou osobni Udaje tykajici se zdédénych nebo ziskanych genetickych znak( fyzické
osoby, které poskytuji jedinecné informace o jeji fyziologii Ci zdravi a které vyplyvaji zejména z analyzy
biologického vzorku dotéené fyzické osoby.
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Biometricky udaj

Biometrickym Udajem jsou osobni Udaje vyplyvajici z konkrétniho technického zpracovani tykajici se
fyzickych Ci fyziologickych znak(i nebo znakd chovani fyzické osoby, které umoziiuje nebo potvrzuje
jedinecnou identifikaci, napfiklad zobrazeni obliceje nebo daktyloskopické udaje.

Udaj o zdravotnim stavu
Udajem o zdravotnim stavu jsou osobni idaje tykajici se télesného nebo dusevniho zdravi fyzické osoby,
véetné udaju o poskytnuti zdravotnich sluzeb, které vypovidaji o jejim zdravotnim stavu.

Pseudonymizace

Pseudonimizace je zpracovani osobnich udaja tak, Ze jiz nemohou byt pfifazeny konkrétnimu subjektu
Udaju bez pouZiti dodate¢nych informaci, pokud jsou tyto dodatecné informace uchovavany oddélené
a vztahuji se na né technickd a organizacni opatieni, aby bylo zajisténo, Ze nebudou pfifazeny
identifikované ¢i identifikovatelné fyzické osobé.

Poruseni zabezpeceni osobnich udajt

Poruseni zabezpeceni osobnich Udajli je poruseni zabezpeceni, které vede k nahodnému nebo
protipradvnimu zniceni, ztraté, zméné nebo neopravnénému poskytnuti nebo zpfistupnéni prenasenych,
uloZenych nebo jinak zpracovavanych osobnich tGdaju.
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	(ve znění účinném od 1. září 2024)
	Článek 1
	Předmět úpravy
	(1) Tato směrnice stanoví zásady, pravidla a postupy při zpracování osobních údajů prováděných Fakultou sportovních studií Masarykovy univerzity (dále jen „FSpS MU“).
	(2) Předmětem úpravy této směrnice je zpracování osobních údajů vztahující se k FSpS MU, při němž Masarykova univerzita vystupuje jako správce nebo zpracovatel.
	(3) Tato směrnice vychází z nařízení Evropského parlamentu a Rady (EU) č. 2016/679 o ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováním osobních údajů a o volném pohybu těchto údajů a o zrušení směrnice 95/46/ES (obecné nařízení o ochraně osobních úd...
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	a) Metodický list Právního odboru Masarykovy univerzity (dále jen „PO MU“) Úprava smluvních vztahů mezi Masarykovou univerzitou a zpracovateli osobních údajů,
	b) Metodický list PO MU Souhlas se zpracováním osobních údajů,
	c) Metodický list PO MU Používání fotografických a audiovizuálních záznamů fyzických osob.
	(5) V oblastech a otázkách touto směrnicí neupravených se postupuje podle nařízení, zákona a směrnice MU č. 1/2018.

	Článek 2
	Užití pojmů
	(1) Pro účely této směrnice se pojmy „osobní údaj“, „zpracování osobních údajů“, „správce“, „zpracovatel“, „třetí strana“, „evidence“, „souhlas“, „porušení zabezpečení osobních údajů“ a další související pojmy užívají ve významu jejich definic provede...
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	a) „odpovědnou osobou“ osoba uvedená v čl. 3 a 4,
	b) „Registrem“ registr činností zpracování osobních údajů ve smyslu čl. 4 odst. 4 této směrnice a čl. 14 písm. b) směrnice MU č. 1/2018.
	(3) Užitím pojmů uvedených v odst. 2 není dotčeno užití pojmů ve směrnici MU č. 1/2018, jedná se o konkretizaci pojmů této směrnice pro použití na FSpS MU.

	Článek 3
	Odpovědné osoby – řídící pracovníci
	(1) Děkan je vrcholným řídícím pracovníkem FSpS MU ve smyslu nařízení.
	(2) Tajemnice odpovídá děkanovi za dodržování zásad, pravidel a postupů při zpracování osobních údajů při výkonu své působnosti dle Organizačního řádu FSpS MU.
	(3) Proděkan/proděkanka odpovídá děkanovi za dodržování zásad, pravidel a postupů při zpracování osobních údajů při výkonu své působnosti dle Organizačního řádu FSpS MU.

	Článek 4
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	(1) Garantem je osoba odpovědná namísto osob uvedených v čl. 3 za dodržování zásad, pravidel a postupů při zpracování osobních údajů ve svěřeném rozsahu.
	(2) Garanty pro svěřené oblasti FSpS MU ustanovuje příloha této směrnice.
	(3) Garantem je rovněž vedoucí výzkumného úkolu ve smyslu směrnice MU č. 6/2013 – Výzkumná data.
	(4) V ostatních případech garanta ustanovuje prostřednictvím Registru:
	a) děkan v případě zpracování osobních údajů s celofakultním dopadem nebo nedojde-li k dohodě dle písm. b) ,
	b) dohodou určený vedoucí pracoviště FSpS MU v případě společného zpracování osobních údajů více pracovišti FSpS MU.

	Článek 5
	Osoby oprávněné k přístupu k osobním údajům
	(1) Osobní údaje je vedle odpovědné osoby oprávněna zpracovávat:
	a) osoba pověřená odpovědnou osobou k přístupu k osobním údajům nebo ke splnění pracovního úkolu vyžadujícího přístup k osobním údajům,
	b) osoba nadřízená osobě uvedené v písm. a),
	c) osoba určená správcem prvku IT MU (ve smyslu směrnice MU č. 9/2017 – Správa informačních technologií) k obsluze prvku IT MU, jehož prostřednictvím dochází ke zpracování osobních údajů.
	(2) Odpovědná osoba je povinna zajistit seznámení osob dle odstavce 1 písm. a) s povinnostmi k ochraně osobních údajů vyplývajícími z právních předpisů a předpisů univerzity.
	(3) Správce prvku IT MU je povinen zajistit seznámení osoby dle odstavce 1 písm. c) s povinnostmi k ochraně osobních údajů vyplývajícími z právních předpisů a předpisů univerzity.

	Článek 6
	Povinnost mlčenlivosti
	(1) Každý, kdo získal přístup k osobním údajům zpracovávaným ve smyslu čl. 1 odst. 2 nebo k bezpečnostním opatřením přijatým k ochraně osobních údajů, je povinen zachovávat o tom mlčenlivost, vyjma případů, kdy to vylučují obecně závazné právní předpi...
	(2) Povinnost dle odstavce 1 trvá i po skončení pracovněprávního vztahu, studia nebo jiného vztahu s univerzitou.

	Článek 7
	Dokumentace zpracování osobních údajů
	(1) Odpovědná osoba je povinna na vyžádání nadřízeného nebo pověřence prokázat dodržování zásad, pravidel a postupů při zpracování osobních údajů.
	(2) Za účelem splnění povinnosti dle odstavce 1 je odpovědná osoba povinna doložit následující:
	a) právní důvod zpracování osobních údajů,
	b) účel zpracování osobních údajů,
	c) způsob zpracování osobních údajů,
	d) bezpečnostní opatření k omezení rizik zpracování osobních údajů,
	e) právní jednání související se zpracováním osobních údajů (např. smlouvy, souhlas, dokumenty o vyřízení stížností a podnětů apod.).
	(3) Jsou-li osobní údaje předávány třetím stranám za jiným účelem, než je splnění zákonné povinnosti, je odpovědná osoba povinna posoudit a zajistit dokumentaci prokazující způsob třetích stran dodržovat při ochraně zpracování osobních údajů právní př...
	(4) Odpovědná osoba je povinna zajistit dostupnost dokumentace dle odstavců 2, 3 po dobu nejméně pěti let od ukončení zpracování osobních údajů.

	Článek 8
	Zásady zpracování osobních údajů dle čl. 5 nařízení
	(1) Osobní údaje musí být:
	a) ve vztahu k subjektu údajů zpracovávány korektně a zákonným a transparentním způsobem („zákonnost, korektnost a transparentnost“),
	b) shromažďovány pro určité, výslovně vyjádřené a legitimní účely a nesmějí být dále zpracovávány způsobem, který je s těmito účely neslučitelný; další zpracování pro účely archivace ve veřejném zájmu, pro účely vědeckého či historického výzkumu nebo ...
	c) přiměřené, relevantní a omezené na nezbytný rozsah ve vztahu k účelu, pro který jsou zpracovávány („minimalizace údajů“),
	d) přesné a v případě potřeby aktualizované; musí být přijata veškerá rozumná opatření, aby osobní údaje, které jsou nepřesné s přihlédnutím k účelům, pro které se zpracovávají, byly bezodkladně vymazány nebo opraveny („přesnost“),
	e) uloženy ve formě umožňující identifikaci subjektů údajů po dobu ne delší, než je nezbytné pro účely, pro které jsou zpracovávány; osobní údaje lze uložit po delší dobu, pokud se zpracovávají výhradně pro účely archivace ve veřejném zájmu, pro účely...
	f) zpracovávány způsobem, který zajistí náležité zabezpečení osobních údajů, včetně jejich ochrany pomocí vhodných technických nebo organizačních opatření před neoprávněným či protiprávním zpracováním a před náhodnou ztrátou, zničením nebo poškozením ...
	(2) Správce odpovídá za dodržení odstavce 1 a musí být schopen toto dodržení souladu doložit („odpovědnost“).

	Článek 9
	Zákonnost zpracování dle čl. 6 nařízení
	(1) Zpracování je zákonné, pouze pokud je splněna nejméně jedna z těchto podmínek a pouze v odpovídajícím rozsahu:
	a) subjekt údajů udělil souhlas se zpracováním svých osobních údajů pro jeden či více konkrétních účelů,
	b) zpracování je nezbytné pro splnění smlouvy, jejíž smluvní stranou je subjekt údajů, nebo pro provedení opatření přijatých před uzavřením smlouvy na žádost tohoto subjektu údajů,
	c) zpracování je nezbytné pro splnění právní povinnosti, která se na správce vztahuje,
	d) zpracování je nezbytné pro ochranu životně důležitých zájmů subjektu údajů nebo jiné fyzické osoby,
	e) zpracování je nezbytné pro splnění úkolu prováděného ve veřejném zájmu nebo při výkonu veřejné moci, kterým je pověřen správce,
	f) zpracování je nezbytné pro účely oprávněných zájmů příslušného správce či třetí strany, kromě případů, kdy před těmito zájmy mají přednost zájmy nebo základní práva a svobody subjektu údajů vyžadující ochranu osobních údajů, zejména pokud je subjek...

	Článek 10
	Podmínky vyjádření souhlasu dle čl. 7 nařízení
	(1) Pokud je zpracování založeno na souhlasu, musí být správce schopen doložit, že subjekt údajů udělil souhlas se zpracováním svých osobních údajů.
	(2) Pokud je souhlas subjektu údajů vyjádřen písemným prohlášením, které se týká rovněž jiných skutečností, musí být žádost o vyjádření souhlasu předložena způsobem, který je od těchto jiných skutečností jasně odlišitelný, a je srozumitelný a snadno p...
	(3) Subjekt údajů má právo svůj souhlas kdykoli odvolat. Odvoláním souhlasu není dotčena zákonnost zpracování vycházejícího ze souhlasu, který byl dán před jeho odvoláním. Před udělením souhlasu o tom bude subjekt údajů informován. Odvolat souhlas mus...
	(4) Při posuzování toho, zda je souhlas svobodný, musí být důsledně zohledněna skutečnost, zda je mimo jiné plnění smlouvy, včetně poskytnutí služby, podmíněno souhlasem se zpracováním osobních údajů, které není pro plnění dané smlouvy nutné.

	Článek 11
	Zpracování osobních údajů ve výuce
	(1) Je-li zpracování osobních údajů součástí výuky, plnění studijních povinností nebo přípravy závěrečných nebo kvalifikačních prací, je příslušný vyučující, vedoucí práce nebo školitel povinen seznámit studenta s povinnostmi k ochraně osobních údajů ...
	(2) Příslušný vyučující, vedoucí práce nebo školitel ve smyslu odst. 1, je povinen posoudit riziko dopadu zpracování osobních údajů na práva subjektů údajů a oznámit zpracování osobních údajů a míru jeho rizika odpovědné osobě.

	Článek 12
	Zpracování zvláštních kategorií osobních údajů
	(1) Dle čl. 9 nařízení je možné zpracovávat osobní údaje, které vypovídají o rasovém či etnickém původu, politických názorech, náboženském vyznání či filozofickém přesvědčení nebo členství v odborech, a zpracování genetických údajů, biometrických údaj...
	a) subjekt údajů udělil výslovný souhlas se zpracováním těchto osobních údajů pro jeden nebo více stanovených účelů, s výjimkou případů, kdy právo Unie nebo členského státu stanoví, že zákaz uvedený v odstavci 1 nemůže být subjektem údajů zrušen,
	b) zpracování je nezbytné pro účely plnění povinností a výkon zvláštních práv správce nebo subjektu údajů v oblasti pracovního práva a práva v oblasti sociálního zabezpečení a sociální ochrany, pokud je povoleno právem Unie nebo členského státu nebo k...
	c) zpracování je nutné pro ochranu životně důležitých zájmů subjektu údajů nebo jiné fyzické osoby v případě, že subjekt údajů není fyzicky nebo právně způsobilý udělit souhlas,
	d) zpracování se týká osobních údajů zjevně zveřejněných subjektem údajů,
	e) zpracování je nezbytné pro určení, výkon nebo obhajobu právních nároků nebo pokud soudy jednají v rámci svých soudních pravomocí,
	f) zpracování je nezbytné pro účely preventivního nebo pracovního lékařství, pro posouzení pracovní schopnosti zaměstnance, lékařské diagnostiky, poskytování zdravotní nebo sociální péče či léčby nebo řízení systémů a služeb zdravotní nebo sociální pé...
	g) zpracování je nezbytné pro účely archivace ve veřejném zájmu, pro účely vědeckého či historického výzkumu nebo pro statistické účely v souladu s čl. 89 odst. 1 na základě práva Unie nebo členského státu, které je přiměřené sledovanému cíli, dodržuj...

	Článek 13
	Zabezpečení osobních údajů
	(1) Každý, kdo získal přístup k osobním údajům zpracovávaným ve smyslu čl. 1 odst. 2 nebo k bezpečnostním opatřením přijatým k ochraně osobních údajů, je povinen počínat si tak, aby předcházel porušení povinností při zpracování osobních údajů vyplývaj...
	(2) Za účelem zabezpečení osobních údajů je každý výše uvedený povinen:
	a) chránit datové nosiče a listiny obsahující osobní údaje před neoprávněným přístupem uzamčením ve vhodných prostorách na pracovištích univerzity nebo jiným vhodným způsobem včetně šifrování,
	b) zabezpečit počítače a jiné technické prostředky, jejichž prostřednictvím se zpracovávají osobní údaje, před neoprávněným přístupem a
	c) v případech, na které se nevztahuje směrnice MU č. 2/2016 – Spisový řád, vymazat/skartovat osobní údaje, k jejichž zpracování pominul účel nebo právní důvod.

	Článek 14
	Závěrečná ustanovení
	(1) Kontrolu dodržování této směrnice vykonává tajemnice FSpS MU.
	(2) Výkladem jednotlivých ustanovení této směrnice a aktualizací je pověřena tajemnice FSpS MU.
	(3) Tato směrnice nabývá platnosti zveřejněním.
	(4) Tato směrnice nabývá účinnosti dnem 1. 9. 2024.
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