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Smérnice Fakulty sportovnich studii Masarykovy univerzity €. 2/2016

Edi¢ni éinnost Fakulty sportovnich studii MU

(ve znéni ac¢inném od 1. 1. 2024)

Podle § 28 odst. 1 zékona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a dopinéni dalSich zékon(
(zakon o vysokych Skolach), ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zakon o vysokych Skolach®),
vydavam tuto smérnici:

Clanek 1
Predmét upravy
Tato smérnice upravuje zasady fizeni a vykonu edi¢ni €innosti na Fakulté sportovnich studii Masarykovy
univerzity (dale jen ,fakulta®) v souladu se Smérnici Masarykovy univerzity ¢. 6/2008 Zasady edi¢ni
¢innosti.
Clanek 2
Rizeni edi¢ni ¢innosti
(1)  Ediéni ¢innost fidi:
a) dékan
b) prodé&kan povéfeny vedenim edi€ni €innosti (dale jen ,povéfeny prodékan®)
c) ediéni komise fakulty
d) edicni referent
(2) Na organizaci edi¢ni €innosti dale spolupracuiji:
a) tajemnik
b) pracovnik prodejny
c) povéfeny technik
(3) Pusobnost a odpovédnost:
a) dekan
e schvaluje zakladni dokumenty pro edi€ni &innost, zejména smérnice, zasady, edi¢ni plany
e deleguje Cast své pravomoci na povéieného prodékana
e jmenuje Cleny edi¢ni komise
b) povéifeny prodékan
e odpovida dékanovi za koncepci edi¢ni ¢innosti fakulty
spolu s edi¢ni radou sestavuje edi€ni plan

je pfedsedou edi¢ni komise fakulty
navrhuje €leny edi¢ni komise fakulty
e kazdoro&né hodnoti edi¢ni &innost fakulty

c) edi¢ni komise fakulty



e je jmenovana dékanem, jejimi ¢leny jsou zaméstnanci fakulty nebo externi spolupracovnici

e stanovuje cile edi¢ni Cinnosti fakulty, vyjadfuje se k edi¢ni &innosti fakulty, navrhuje
dékanovi ke schvaleni edi¢ni plan a pfedklada mu hodnoceni edi¢ni Cinnosti

e stanovuje v soucinnosti s tajemnikem vysSi pfispévku fakulty na jednotlivé publikace v ramci
rozpocCtu na edi¢ni ¢innost fakulty

d) tajemnik fakulty

e podili se na zpracovani rozpoctu edi¢ni ¢innosti a sleduje jeho pfijmovou i vydajovou
stranku

e) ediéni referent

e zastupuje fakultu navenek v zalezitostech edi¢ni ginnosti

e zajiStuje organizaéni stranku vydavani publikaci na urovni fakulty a komunikaci
s prodejnou

e zabezpeCuje komunikaci fakulty s ostatnimi souastmi MU v oblasti edi¢ni &innosti,
zejména s Nakladatelstvim MU

f) pracovnik prodejny
e zajistuje organizacni a ekonomickou stranku odbytu publikaci
g) technik
e zajiStuje vytvoreni elektronické sazby a zvefejnéni na webovych strankach, pfipadné
v dalSich mediich
Clanek 3
Planovani edice

Zakladem edi¢ni €innosti je roéni ramcovy edi¢ni plan, ktery podle navrhovych listd z jednotlivych
pracovist’ sestavuje povéfeny prodékan a jim fizena edi¢ni komise.

Publikaéni zaméry predkladaji povéfenému prodékanovi vedouci pracovist (kateder)
prostfednictvim ediéniho referenta do 15. 1. daného roku.

Predlozené navrhy posuzuje edi¢ni komise, ktera z vybranych tituld sestavi do 31. 1. ediéni plan.
PFi posuzovani navrhli na zafazeni do edi¢niho planu se edi¢ni komise Fidi zejména potfebnosti
navrhované publikace pro vyuku, pfedpokladnou konkurenceschopnosti dila na trhu a dostupnosti
finanénich zdrojl pro vydani dila.

Dodatec¢né dopinéni edi¢niho planu v pribéhu kalendarniho roku je mozné jen vyjimecné, a to na
zakladé pisemného souhlasu dékana na zakladé doporuc€eni povéfeného prodékana.

Kazda publikace bude vytvofena v elektronické podobé. O pfipadné tisténé verzi rozhodne edicni
komise na zakladé jednani s vedoucim pracovisté, ktery navrh na vydani publikace pfedklada.

U kazdé navrhované publikace bude v edi¢nim planu uvedeno:

a) jméno autora, spoluautor( (véetné vedouciho autorského kolektivu, pfipadné editora)
b) nazev dila

c) predpokladany rozsah rukopisu véetné obrazk

d) pfipadny pozadavek na tisk publikace (Ci jeji jiny hmotny format — film, videozdznam atp.),
0 némz rozhodné edi¢ni rada a jeji pfedseda

e) Vv pfipadé tisténé publikace pozadovany naklad (odhad v navaznosti na vyuku v jednotlivych
studijnich programech, CZV, prodej pro SirSi vefejnost apod.)

f) zabezpeceni financnich prostfedkd na vydani (financovani z projektu, navratnost prodejem,
uvedeni do distribuéni sité atp.)

g) poradi vydani, véetné udaje o pfipadném pfepracovani dila (prvni vydani, doplnéné vydani,
dotisk apod.)
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h) termin odevzdani rukopisu (vyroba publikace trva 2—3 mésice)

i) strucna anotace dila (zaméfeni dila, okruh ¢tenarl) v rozsahu cca 10 fadku (Cesky a anglicky)
Pro publikovani v zahrani¢i je pfilozen seznam preferovanych vydavatelstvi dle Masarykovy
univerzity.

Clanek 4
Zpracovani rukopisu
Autor pfedava edi¢nimu referentovi kone¢nou verzi rukopisu, doloZzenou prohlasenim, ze:

a) text prosel vécnou i jazykovou kontrolou (korekturou),

b) dilo napliiuje legislativni pozadavky a poZzadavky MU pro nakladani s duSevnich vlastnictvim.
Autor je povinen zpracovat rukopis v programu Word a soubor dorucit edi¢nimu referentovi
v terminu uvedeném na navrhovém listu.

Clanek 5
Recenzovani rukopisu

Edi¢ni komise ur¢i recenzenty. Autor nebo vedouci jeho pracovisté mize recenzenty v navrhovém
listu navrhnout.

Zpracované predlohy skript, monografii (véetné disertanich nebo rigoréznich praci zaméstnanct
fakulty) a sborniki posuzuji obvykle dva recenzenti, a to i u pfepracovanych vydani. Povéfeny
prodékan muze s prihlédnutim k charakteru dila, odborné erudovanosti autora a dal$im okolnostem
rozhodnout, Ze dilo recenzovano nebude.

Pokud se posudky recenzentd rozchazeji, bude vyzvan k posouzeni tfeti recenzent.
V pfipadé nejasnosti rozhodne o dal$im postupu dékan na zakladé navrhu povéfeného prodékana.

Odména pro recenzenty se uréi dle nasledujici tabulky:

Jazyk Pocet stran Cena recenze (K¢)
Cesky/slovensky 80-100 2500
kazdych dalSich 50 stran nad 100 +500
Cizi (nejcastéji 80-100 5000
anglicky) kazdych dal$ich 50 stran nad 100 +1 000
Clanek 6

Nakladatelské smlouvy a ISBN/ISSN
Nakladatelské smlouvy schvaluje povéfeny prodékan.
Nakladatelské smlouvy se uzaviraji prostfednictvim edi¢niho referenta.

Licenéni smlouvy uzavira s autory jménem Masarykovy univerzity Nakladatelstvi MU.
S Nakladatelstvim MU jedna v této véci edi¢ni referent.

ISBN &i ISSN pro jednotlivé publikace zafizuje ve spolupraci s Nakladatelstvim MU, resp.
s Elportalem MU, edi¢ni referent.
Clanek 7
Vyroba a distribuce
Predani rukopisu do tisku zajistuje edi¢ni referent.

VSechny rukopisy musi projit zakladnim redakénim zpracovanim v Nakladatelstvi MU, tj.
zaevidovanim, kontrolou copyrightu, tirdZe, doplnénim ISBN.
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Autorskou i grafickou korekturu vysazeného textu provadi autor, ktery odpovida za spravnost
a Uplnost predlozeného textu. Autor po provedeni korektury oznami edi¢nimu referentovi, zda
pozaduje dal$i korekturu. PFi grafické korektufe a feSeni pfipadnych problému s ni souvisejicich
spoluplsobi ediéni referent. Prakticky proveditelné pozZadavky autora budou pfi sazbé
respektovany.

(4) Distribuci a odbyt vydanych titull zajiStuje prodejna. Autor se podili na upfesnéni cilovych
odbératelu publikace.
Clanek 8
Zavérecna ustanoveni
(1) Tato smérnice zruSuje Smérnici dékana €. 2/2016 Edi¢ni €innost Fakulty sportovnich studii MU
u€innou od 18. 6. 2020
(2) Vykladem jednotlivych ustanoveni této smérnice a aktualizaci je povéfen prodékan povéreny
vedenim edi¢ni €innosti.
(3) Kontrolu dodrzovani této smérnice vykonava dékan, prodékan povéreny vedenim edicni ¢innosti
a Clenoveé edic¢ni komise.
(4) Tato smeérnice nabyva platnosti zvefejnénim.
(5) Tato smérnice nabyva uc€innosti dnem 1. 1. 2024.
podepsano elektronicky
PhDr. Jan Cacek, Ph.D.
dékan FSpS MU
Prilohy:
1. Navrhovy list na vydani publikace
2. Seznam vydavatell pro indikator ,monografie”
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	(ve znění účinném od 1. 1. 2024)
	Článek 1
	Předmět úpravy
	Tato směrnice upravuje zásady řízení a výkonu ediční činnosti na Fakultě sportovních studií Masarykovy univerzity (dále jen „fakulta“) v souladu se Směrnicí Masarykovy univerzity č. 6/2008 Zásady ediční činnosti.

	Článek 2
	Rízení ediční činnosti
	(1) Ediční činnost řídí:
	a) děkan
	b) proděkan pověřený vedením ediční činnosti (dále jen „pověřený proděkan“)
	c) ediční komise fakulty
	d) ediční referent
	(2) Na organizaci ediční činnosti dále spolupracují:
	a) tajemník
	b) pracovník prodejny
	c) pověřený technik
	(3) Působnost a odpovědnost:
	a) děkan
	 schvaluje základní dokumenty pro ediční činnost, zejména směrnice, zásady, ediční plány
	 deleguje část své pravomoci na pověřeného proděkana
	 jmenuje členy ediční komise
	b) pověřený proděkan
	 odpovídá děkanovi za koncepci ediční činnosti fakulty
	 spolu s ediční radou sestavuje ediční plán
	 je předsedou ediční komise fakulty
	 navrhuje členy ediční komise fakulty
	 každoročně hodnotí ediční činnost fakulty
	c) ediční komise fakulty
	 je jmenována děkanem, jejími členy jsou zaměstnanci fakulty nebo externí spolupracovníci
	 stanovuje cíle ediční činnosti fakulty, vyjadřuje se k ediční činnosti fakulty, navrhuje děkanovi ke schválení ediční plán a předkládá mu hodnocení ediční činnosti
	 stanovuje v součinnosti s tajemníkem výši příspěvku fakulty na jednotlivé publikace v rámci rozpočtu na ediční činnost fakulty
	d) tajemník fakulty
	 podílí se na zpracování rozpočtu ediční činnosti a sleduje jeho příjmovou i výdajovou stránku
	e) ediční referent
	 zastupuje fakultu navenek v záležitostech ediční činnosti
	 zajišťuje organizační stránku vydávání publikací na úrovni fakulty a komunikaci s prodejnou
	 zabezpečuje komunikaci fakulty s ostatními součástmi MU v oblasti ediční činnosti, zejména s Nakladatelstvím MU
	f) pracovník prodejny
	 zajišťuje organizační a ekonomickou stránku odbytu publikací
	g) technik
	 zajišťuje vytvoření elektronické sazby a zveřejnění na webových stránkách, případně v dalších mediích

	Článek 3
	Plánování edice
	(1) Základem ediční činnosti je roční rámcový ediční plán, který podle návrhových listů z jednotlivých pracovišť sestavuje pověřený proděkan a jím řízená ediční komise.
	(2) Publikační záměry předkládají pověřenému proděkanovi vedoucí pracovišť (kateder) prostřednictvím edičního referenta do 15. 1. daného roku.
	(3) Předložené návrhy posuzuje ediční komise, která z vybraných titulů sestaví do 31. 1. ediční plán. Při posuzování návrhů na zařazení do edičního plánu se ediční komise řídí zejména potřebností navrhované publikace pro výuku, předpokládnou konkurenc...
	(4) Dodatečné doplnění edičního plánu v průběhu kalendářního roku je možné jen výjimečně, a to na základě písemného souhlasu děkana na základě doporučení pověřeného proděkana.
	(5) Každá publikace bude vytvořena v elektronické podobě. O případné tištěné verzi rozhodne ediční komise na základě jednání s vedoucím pracoviště, který návrh na vydání publikace předkládá.
	(6) U každé navrhované publikace bude v edičním plánu uvedeno:
	a) jméno autora, spoluautorů (včetně vedoucího autorského kolektivu, případně editora)
	b) název díla
	c) předpokládaný rozsah rukopisu včetně obrázků
	d) případný požadavek na tisk publikace (či její jiný hmotný formát – film, videozáznam atp.), o němž rozhodné ediční rada a její předseda
	e) v případě tištěné publikace požadovaný náklad (odhad v návaznosti na výuku v jednotlivých studijních programech, CŽV, prodej pro širší veřejnost apod.)
	f) zabezpečení finančních prostředků na vydání (financování z projektu, návratnost prodejem, uvedení do distribuční sítě atp.)
	g) pořadí vydání, včetně údaje o případném přepracování díla (první vydání, doplněné vydání, dotisk apod.)
	h) termín odevzdání rukopisu (výroba publikace trvá 2–3 měsíce)
	i) stručná anotace díla (zaměření díla, okruh čtenářů) v rozsahu cca 10 řádků (česky a anglicky)
	(7) Pro publikování v zahraničí je přiložen seznam preferovaných vydavatelství dle Masarykovy univerzity.

	Článek 4
	Zpracování rukopisu
	(1) Autor předává edičnímu referentovi konečnou verzi rukopisu, doloženou prohlášením, že:
	a) text prošel věcnou i jazykovou kontrolou (korekturou),
	b) dílo naplňuje legislativní požadavky a požadavky MU pro nakládání s duševních vlastnictvím.
	(2) Autor je povinen zpracovat rukopis v programu Word a soubor doručit edičnímu referentovi v termínu uvedeném na návrhovém listu.

	Článek 5
	Recenzování rukopisu
	(1) Ediční komise určí recenzenty. Autor nebo vedoucí jeho pracoviště může recenzenty v návrhovém listu navrhnout.
	(2) Zpracované předlohy skript, monografií (včetně disertačních nebo rigorózních prací zaměstnanců fakulty) a sborníků posuzují obvykle dva recenzenti, a to i u přepracovaných vydání. Pověřený proděkan může s přihlédnutím k charakteru díla, odborné er...
	(3) Pokud se posudky recenzentů rozcházejí, bude vyzván k posouzení třetí recenzent.
	(4) V případě nejasnosti rozhodne o dalším postupu děkan na základě návrhu pověřeného proděkana.
	(5) Odměna pro recenzenty se určí dle následující tabulky:

	Článek 6
	Nakladatelské smlouvy a ISBN/ISSN
	(1) Nakladatelské smlouvy schvaluje pověřený proděkan.
	(2) Nakladatelské smlouvy se uzavírají prostřednictvím edičního referenta.
	(3) Licenční smlouvy uzavírá s autory jménem Masarykovy univerzity Nakladatelství MU. S Nakladatelstvím MU jedná v této věci ediční referent.
	(4) ISBN či ISSN pro jednotlivé publikace zařizuje ve spolupráci s Nakladatelstvím MU, resp. s Elportálem MU, ediční referent.

	Článek 7
	Výroba a distribuce
	(1) Předání rukopisů do tisku zajišťuje ediční referent.
	(2) Všechny rukopisy musí projít základním redakčním zpracováním v Nakladatelství MU, tj. zaevidováním, kontrolou copyrightu, tiráže, doplněním ISBN.
	(3) Autorskou i grafickou korekturu vysázeného textu provádí autor, který odpovídá za správnost a úplnost předloženého textu. Autor po provedení korektury oznámí edičnímu referentovi, zda požaduje další korekturu. Při grafické korektuře a řešení přípa...
	(4) Distribuci a odbyt vydaných titulů zajišťuje prodejna. Autor se podílí na upřesnění cílových odběratelů publikace.

	Článek 8
	Závěrečná ustanovení
	(1) Tato směrnice zrušuje Směrnici děkana č. 2/2016 Ediční činnost Fakulty sportovních studií MU účinnou od 18. 6. 2020
	(2) Výkladem jednotlivých ustanovení této směrnice a aktualizací je pověřen proděkan pověřený vedením ediční činnosti.
	(3) Kontrolu dodržování této směrnice vykonává děkan, proděkan pověřený vedením ediční činnosti a členové ediční komise.
	(4) Tato směrnice nabývá platnosti zveřejněním.
	(5) Tato směrnice nabývá účinnosti dnem 1. 1. 2024.


