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MU-1S/236536/2024/2486162/FSpS

Smeérnice Fakulty sportovnich studii Masarykovy univerzity €. 2/2024

Pravidla fizeni projektt na Fakulté sportovnich studii MU

(ve znéni ucinném od 1. z&ri 2024)

Podle § 28 odst. 1 zakona ¢. 111/1998 Sbh., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dalSich zakoni

(1)

()

(1)

()

®)

(4)

®)

(zakon o vysokych Skolach), ve znéni pozdéjsich pfedpist (dale jen ,zakon o vysokych Skolach”),

vydavam tuto smérnici:

Clanek 1
Obecna ustanoveni

Pravidla fizeni projektd na Fakulté sportovnich studii Masarykovy univerzity (dale jen ,FSpS MU")
vychazi ze smérnice MU ¢&. 6/2016 — Rizeni projektd v u¢inném znéni.

Tato smeérnice specifikuje pravidla fizeni projektdl na FSpS MU, a to pro vSechny faze zivota
projektu, tj. obdobi pfipravy, realizace a udrzitelnosti.

Clanek 2
Priprava projektu

Projektovou Zadost zpracovava navrhovatel projektu, a to na zakladé pfedchoziho projednani
projektového zaméru s nadfizenym pracovnikem (liniovym vedoucim). Navrhovatel zodpovida za
obsahovou uplnost a spravnost, celkovou kvalitu zpracovani Zzadosti, proveditelnost a soulad
projektu se zadanim a podminkami poskytovatele i strategickymi cili FSpS MU.

Projekty s planovanym rozpoctem vysSim nez 5 mil. KE alokovanych pro FSpS MU predklada
navrhovatel dostateéné dopfedu pfed podanim zadosti prostfednictvim oddéleni védy a vyzkumu
a projektové podpory (dale jen OVVaPP) k projednani a schvaleni kolegiem dékana. Soudasti
navrhu k projednani kolegiem jsou vSechny zakladni parametry projektu (popis zdméru, hlavni
aktivity, harmonogram, zakladni rozpocet v€etné spolufinancovani a rezii, fesitelsky tym, rizika
projektu).

OVVaPP poskytuje pfi tvorbé projektu administrativni, metodickou a informacni podporu a
zodpovida za administrativni koordinaci pfipravy navrhu projektu. Navrhovatel je povinen
respektovat metodické pokyny OVVaPP a dodrzovat jim stanovené terminy.

Navrhovatel — spolu s pracovnikem OVVaPP — konzultuje kalkulaci osobnich naklad( projektu s
personalnim oddélenim a rozpocet projektu konzultuje s ekonomickym oddélenim. Informace o
podminkach zpUsobilosti nakladl a dalSich podminkach konkrétni projektové vyzvy poskytuje
ekonomickému a personalnimu oddéleni OVVaPP.

Soucdasti rozpoctu projektu jsou vzdy rezijni naklady odpovidajici SPN (spole¢né provozni
naklady) FSpS MU (do vySe umoznéné dotacnim programem), pokud to podminky dota¢niho
programu umoznuji.
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(6) V pfipadé, ze navrh projektu obsahuje finanéni spoluucast fakulty, je nutny pfedbézny souhlas
tajemnice a prodékanky pro védu a vyzkum s pouzitim zdroju pro spolufinancovani. Tento souhlas
zajistuje OVVaPP.

(7) Navrhovatel ma povinnost evidovat projekt v aplikaci ISEP a pred jeho podanim v€as zaijistit
elektronické schvaleni navrhu.

(8) Naklady vzniklé pfed podanim navrhu projektu nese pracovisté navrhovatele.

Clanek 3
Realizace projektu

(1) Za fizeni projektu v pribéhu realizace a pfipadné udrzitelnosti projektu je zodpovédny feSitel
projektu. Nékteré cCinnosti mlize delegovat na dal$i ¢leny realizaéniho tymu na zakladé
odpovédnosti v popisu pracovni €innosti. Pokud FeSitel jiZ neni v obdobi udrzitelnosti projektu
zameéstnancem fakulty, pfebira zodpovédnost zaméstnanec uréeny vedoucim katedry, kde byl
zameéstnan puvodni fesitel.

(2) Vpfipadé projektu pfijatého krealizaci zajisti OVVaPP schvaleni Povéfeni feSitele
prostfednictvim aplikace ISEP. V pfipadé ukonceni platnosti pracovné-pravniho vztahu nebo
v pfipadé jinych objektivnich dvod( dékan poveéfi nového FeSitele projektu.

(3) Resitel koordinuje pfipravné prace k zahajeni realizace projektu s relevantnimi pracovisti fakulty
(ekonomické oddéleni, personalni oddéleni atp.) Jednotlivé kroky v této fazi se odviji od typu
projektu a v tomto procesu je feSiteli napomocno OVVaPP. Jedna se zejména o zalozZeni
samostatné ekonomické zakazky (dale jen ,zakazka“), Upravy pracovnépravnich vztahu.

(4) Resitel zodpovida za nastaveni fidici struktury projektu jiz od pogatku realizace projektu, vé.
nastaveni systému komunikace, systému nakladani s daty, zajisténi publicity a vS8ech dalSich
podminek dota&niho programu a legislativy.

(5) V pfipadé nesplnéni cilll projektu, poruseni pravidel spravy rozpoctu &i dalSich nedostatku
prokazanych poskytovatelem nebo kontrolou se na povéfeného feSitele vztahuji pfislusna
ustanoveni Zakoniku prace o odpovédnosti zaméstnance za Skodu.

(6) Vydaje vzniklé v souvislosti s FeSenim projektu, které nejsou uznatelnymi vydaji projektu, nese

pracovisté fesitele, pokud nebylo pfed podanim projektu sjednano s tajemnici fakulty jinak.

(7) V pfipadé, ze projekt vyZaduje realizaci webovych stranek, grafické zpracovani material( apod.,
pozada fesitel o soucinnost oddéleni vnéjSich vztah pro zajisténi publicity v souladu s jednotnym
vizualnim stylem fakulty.

Clanek 4
Uprava pracovnépravnich vztah

(1) 'V pfipadé, Ze projekt zahrnuje osobni naklady, je feSitel povinen zajistit ve spolupraci s
personalnim oddélenim (za metodické podpory OVVaPP) uzavieni pracovnich vztahu, resp.
dohod o zméné pracovnich smluv se zaméstnanci univerzity, ktefi se budou podilet na daném
projektu.

(2) Podklady souvisejici se vznikem nebo zménou pracovnépravnich vztaht predklada fesitel (za
metodické podpory OVVaPP) personalnimu oddéleni v dostateném pfedstihu, aby bylo zajisténo
jejich v&asné zpracovani.

(3) Nastaveni podminek pracovné pravnich vztah(i musi byt v souladu s platnou legislativou, pfedpisy
a pravidly MU (napf¥. Vnitfni mzdovy pfedpis, Organizace pracovni doby, Katalog pracovnich pozic
aj.), FSpS MU a pravidly poskytovatele dotace.
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(4) Dokumenty k pracovnépravnim vztahim, kterymi se prokazuji pfimé osobni vydaje, musi
obsahovat identifikaci projektu, do kterého je zaméstnanec zapojen.

Clanek 5
Zavérecna ustanoveni

(1) Tato smérnice zrusuje Smérnici Fakulty sportovnich studii Masarykovy univerzity ¢. 1/2018
Podavani a realizace projektt na Fakulté sportovnich studii MU

(2) Vykladem jednotlivych ustanoveni této smérnice a aktualizaci je povéfen prodékan/ka pro védu a
vyzkum.

(3) Kontrolu dodrzovani této smérnice vykonava prodékan/ka pro védu a vyzkum.
(4) Tato smérnice nabyva platnosti zvefejnénim.

(6) Tato smérnice nabyva u&innosti dnem 1. zafi 2024.

PhDr. Jan Cacek, Ph.D.
dékan FSpS MU

podepsano elektronicky
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