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C.j. MU-I1S/17786/2020/1094544/FSpS

Smérnice dékana ¢. 1/2020

Organizace €innosti laboratofi na Fakulté sportovnich studii MU

(ve znéni ucinném od .3. inora 2020)

V souladu s § 28 odst. 1 zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dalSich
zakonu (dale jen ,zakon o vysokych Skolach”), ve znéni pozdéjsich pfedpisu, vydavam tuto smérnici:
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Clanek 1
Predmeét upravy
Tato smérnice upravuje organizaci ¢innosti laboratofi Fakulty sportovnich studii MU (déle jen
.FSpS") a stanovuje jednotlivé odpovédnosti a pravomoci.

Ugelem Upravy je zajisténi harmonizovanych pravidel pro &innost laboratofi a vytvoteni vhodnych
podminek pro efektivni vyuzivani pfistrojové infrastruktury FSpS.

Clanek 2
Obecna ustanoveni

Laboratofe FSpS (dale jen ,laboratofe“) jsou definovana pracovisté, ktera disponuji pfistrojovou
technikou a dalSim vybavenim, a jejichz ¢innost zajiStuje odborny personal.

Ugelem laboratofi je zajistovat vyzkumnou a vzdélavaci &innost a v pfiméfeném rozsahu
doplrikovou €innost za Uplatu; to vSe za Uuc¢elem naplfiovani strategického zaméru a poslani FSpS.

V pfipadé zasadni kolize ucelu vyuziti laboratofi dle ¢l. 2 odst. 2 rozhoduje o prioritach vyuziti
prodékan pro védu a vyzkum.

Soucasti laboratofi, jejichz organizaci upravuje tato smeérnice, jsou rovnéz ambulace nestatniho
zdravotnického zafizeni MU, provozované na FSpS, a to:

a) Ambulace fyzioterapie,

b) Ambulance télovychovného Iékarstvi.

Pro ucely této smérnice jsou laboratofe i ambulance oznaCovany souhrnné jako ,laboratore.

Clanek 3
Pravidla organizace a fizeni laboratofi
Jednotlivé laboratofe jsou zaclenény pod katedry FSpS a fizeny vedoucim konkrétni katedry se
v§emi odpovédnostmi definovanymi organizaénim fadem FSpS, legislativou, a vnitfnimi predpisy.
Osoby zapojené do procesUl organizace a fizeni laboratofi:

a) Prodékan pro védu a vyzkum (odpovédnost dle organiza¢niho fadu FSpS)
b) Tajemnice (odpovédnost dle organizacniho fadu FSpS)

¢) Vedouci katedry

d) Koordinator laboratofi

e) Garant laboratore

f) Vedouci ambulance

g) Technik

h) Uzivatel
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Clanek 4
Vedouci katedry
Vedouci katedry odpovida za personalni a technické zajisténi ¢innosti laboratofi za¢lenénych pod

konkrétni katedru, v€etné dohledu nad odbornou kvalifikaci pracovnik(l dle platné legislativy
a odpovédnosti za hospodareni.

Vedouci katedry stanovuje pro kazdou laboratof osobu odpovédnou za spravu laboratore (dale jen
.garant laboratore"“), kterou pisemné povéri spravou laboratore.

Clanek 5
Koordinator
Koordinaci ¢innosti laboratofi napfi¢ FSpS zajisStuje koordinator laboratofi (dale jen ,koordinator®.
Koordinator je uréen dékanem FSpS a jim pisemné povéren.
Koordinator zodpovida zejména za:
a) Nastavovani provoznich a dalSich pravidel laboratofi za u¢elem jejich harmonizace napfi¢
FSpS a jejich aktualizaci.
b) Spravu evidencnich a rezervacnich systému laboratofi.

c) Propagaci ¢innosti laboratofi smérem k vefejnosti a sportovnim klublm a aktualizaci
webovych stranek z celofakultni trovné.

d) Koordinaci a harmonizaci ekonomickych pravidel laboratofi - ve spolupraci s ekonomickym
oddélenim a tajemnici.

e) DalSi oblasti definované dékanem, prodékanem pro védu a vyzkum nebo tajemnici.

Clanek 6
Garant laboratore

Garant laboratore je v ramci svéfené laboratofe zodpovédny zejména za:

a) Zajisténi chodu laboratofe v souladu s vnitinimi pravidly, pfedpisy a legislativou a dohled nad
jejich dodrZzovanim.

b) Zaijisténi dodrzovani (pfip. aktualizaci) provozniho fadu, bezpec¢nosti a ochrany zdravi,
predpisu pozarni ochrany, hygienickych pfedpist a dalSich souvisejicich predpisu.

c) Dohled nad ¢innosti odborného personalu laboratore, zajisténi nalezitého proskolovani
personalu i uzivatelll laboratofe a vedeni evidence zaznamu o $koleni.

d) Zajisténi a kontrolu nalezitého vedeni pfistrojovych a laboratornich deniku.

e) Zajisténi ochrany majetku — zejm. pfistrojového a dalSiho vybaveni laboratore, véetné
efektivniho hospodareni s materidlem a dalSimi zdroji.

f) Poskytovani potfebné soucinnosti koordinatorovi a ostatnim garantim laboratofi.
g) Zajisténi legislativnich pozadavku vyplyvajicich z charakteru odborné ¢innosti laboratofe
(informované souhlasy, smlouvy s klienty apod.) a vedeni evidence této dokumentace.

h) Propagaci €innosti laboratofe smérem k vefejnosti a sou€innost pfi aktualizaci webovych
stranek v oblasti relevantni ¢innosti laboratore.

i) Dodrzovani nastavenych ekonomickych pravidel fungovani laboratofe, v€etné dodrzovani
ceniku vykond schvaleného finanéni kontrolou.

J) Vedeni prukazné evidence uzivatell laboratofe v eviden€nich systémech dle skuteéného
stavu a poskytovani konsolidovanych dat o vyuzivani laboratofi kooordinatorovi ve
stanovenych intervalech.

k) Zajisténi vypljCek pfistrojového vybaveni, vedeni evidence o vypuj¢kach a ovéfeni funkénosti
pristrojového vybaveni po jeho navraceni; vyjma pfistroju svéfenych pfimo technikovi
laboratofe.

I) Schvalovani vyuZiti laboratofe na zakladé Zadosti uZivatele v evidenénim systému.
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m) Schvalovani fyzickych pfistupl do laboratofe pro konkrétni uZivatele.
n) Efektivni vyuZiti laboratofi dle €l. 2 odst. 2 této smérnice (vyzkum, vyuka, doplfikova €innost).

Clanek 7
Vedouci ambulance
Vedouci ambulance zdravotnického zafizeni (fyzioterapie, télovychovné lIékarstvi) je liniové
podfizen vedoucimu katedry, pod kterou je laboratof zaélenéna, a je v rdmci svéfené ambulance

vazan odpovédnostmi uvedenymi v €l. 6. odst 1, ¢ast a) az i). Nad réamec téchto odpovédnosti dale
odpovida za:
a) Vykony realizované v rezimu ambulance nestatniho zdravotnického zafizeni, v souladu

s legislativou.

b) Soulad ¢innosti ambulance se specifickou legislativou a pravidly vztahujici se k vykonu
odborné ambulance nestatniho zdravotnického zafizeni.

Clanek 8
Technik

Odpovida za fadné udrzovani provozuschopnosti pfistroju v jednotlivych laboratofich — zajistuje
adrzbu a servis, kalibraci pfistoju atd.

Navrhuje a technicky zajiStuje obnovu zastaralych pfistrojd nebo komponent méficich systému.
Aktivné spolupracuje s koordinatorem a garanty laboratofi pfi zajiSténi efektivniho chodu laboratofi.

Odpovida za koordinaci vyuziti pfistroju, u jejichz provozu je nezbytna pfitomnost technika,
a v pripadé kolize pozadavku rozhoduje o rezimu vyuziti téchto pfistroja.

Clanek 9
Uzivatel
Uzivatel laboratofe je pracovnik FSpS nebo MU v zaméstnaneckém poméru (v€etné dohod), ktery

mé prostfednictvim evidenéniho systému udélen souhlas garanta laboratofe pro konkrétni vyuziti
laboratofe.

Uzivatel plné odpovida za vesSkeré €innosti realizované v laboratofi po dobu jeho uzivani a za

jeho uzivani.
Uzivatel je povinen zejména:
a) Vyuzivat laboratof vyhradné na zakladé pfedchoziho souhlasu garanta laboratofe udéleného

prostfednictvim evidenéniho systému a vyhradné v souladu se schvalenym Gcelem vyuZziti.

b) DodrZovat provozni fad, pfedpisy pozarni ochrany, bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci,
hygienické pfedpisy a dalSich souvisejici pfedpisy.

c) Radné a veas zaevidovat Uzivani laboratofe a pFistroju do pFistrojovych a laboratornich
denikd.

d) Vyuzivat pfistroje a laboratof s pé¢i fadného hospodare a Setfit zdroje.

e) Neprodlené oznamit technikovi laboratofe zavady ¢i jiné nedostatky, které brani fadnému
uzivani laboratofe/pfistroje, a tuto skuteénost poznamenat do pfistrojového deniku.

Clanek 10
Ekonomika a financovani

Ekonomika a financovani laboratofi vychazi z vnitfnich pfedpist MU a FSpS. Pravidla kalkulace
sluzeb laboratofi jsou stanovena Pokynem MU €. 13/2005 Pravidla pro kalkulaci ceny, v aktualnim
znéni.

Pro kazdou laboratof je vedena oddélena ucetni evidence (zakazka, pfip. podzakazka).
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(3) Cena jednotlivych vykon(l poskytovanych jak pro externi subjekty, tak v ramci MU prostfednictvim
vnitrovykon(, je fadné schvalena finanéni kontrolou.

(4) Rozdéleni zisku je stanoveno rozpoctovymi pravidly FSpS pro kalendarni rok.

Clanek 11
Zavérecna ustanoveni

(1) Vykladem jednotlivych ustanoveni této smérnice, kontrolou dodrzovani a pribéznou aktualizaci
povérfuji prodékana pro védu a vyzkum.

(2) Tato smérnice nabyva platnosti dnem podpisu a ucinnosti dnem 3. Ginora 2020.

V Brné dne 31. ledna 2020

doc. Mgr. Martin Zvonar, Ph.D.
dékan FSpS MU
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