Smérnice ¢. 1/2015
Provozni rad pocitacovych salu

Clanek 1 Piedmét tpravy

1. Tato smérnice upravuje podminky pro pohyb osob a provoz v prostorach pocitacovych
sali v objektech:
(a) Botanickd 68a, Brno,
(b) Komenského ndm. 2., Brno.
2. Smérnice vychézi z aktualné platnych znéni Provozniho #édu UVT, Provozniho fadu
pocitacovych studoven MU a provoznich fddu budov, ve kterych se pocitacové saly
nachazi.

Clanek 2 Seznam poéitacovych sali

3. Pocitacové saly jsou umistény v mistnostech:
(a) C035 — tzv. Spodni sal,
(b) C110 — tzv. Stary sal,

(c) D109 — tzv. Novy sél,

(d) D110 — tzv. Bomburovna,

(e) A510 — tzv. sal CERIT,

(f) 137A — tzv. horni serverovna CPS,

(g) S135 a S135A — tzv. dolni serverovna CPS.

Clanek 3 Piistup na pocitacové sily

4. Piistup na pocitacové sily je umoznén pouze opravnénym osobam.

Evidence pfistupu opravnénych osob na pocitacové sily je upraven v Priloze 4.

6. Opravnénou osobou — internistou rozumime zaméstnance MU, ktefi jsou uvedeni
na seznamech osob opravnénych ke vstupu do prostor pocitacovych sdlu uvedenych
v Priloze 1.

7. Opravnénou osobou — externistou rozumime osoby, které nejsou zaméstnanci MU.
Jednd se o zaméstnance externich subjekti, které na pocitacovych sélech maji umisténé
vlastni zafizeni, o osoby zajistujici servisni zdsahy na zaffzenich nebo technologii. Tyto
osoby jsou uvedeny na seznamech osob opravnénych ke vstupu do prostor pocitacovych
saltt uvedenych v Priloze 2. U kazdého externiho subjektu je vzdy uvedena alespon
jedna kontaktni osoba.

8. Cizi osobou rozumime libovolnou osobu, kterd neni uvedena na seznamech opravnénych
osob pro konkrétni pocitacovy sél.

9. Opravnéné osoby a cizi osoby jsou povinny prokézat svoji totoznost na zadost sluzbu
konajictho operatora.

ot
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10.

11.

12.

13.

14.

Opravnénd osoba zodpovida za cizi osoby a ikony, které cizi osoby na sile provadéji,
zajistuje dohled a pifpadné proskoleni cizich osob o pifstupu a manipulaci se zafizenimi
a vybavenim instalovanymi na salech.

Cizi osobé bez dohledu a piitomnosti opravnéné osoby nebude umoznén vstup na
pocitacové saly.

Odpovédnou osobou rozumime opravnénou osobu (internistu nebo externistu), ktera
ma ve své spraveé pristroje a zafrizeni umisténé na pocitacovych sédlech.

Odpovédnd osoba smi zasahovat vyhradné do piistroju a zafizeni, které ma ve své
sprave. To je ddno bud na zdkladé informaci z IS BAPS (Informaéni systém Brnénské
akademické pocitacové sité) nebo pracovni naplni zaméstnance.

V piipadé nepiitomnosti odpovédné osoby (napf. dovolend) mé tato stanoveného svého
zastupce. Neni-li zdstupce stanoven, odpovédnou osobou se stava pfimy nadiizeny. Ten
muZze dohled delegovat na jinou opravnénou osobu, a to zejména v piipadé, neni-li sém
uveden na seznamu opravnénych osob.

Clanek 4 Prava a povinnosti operatoru

15.

16.

Operatori jsou povinni:

(a) umoznit opravnénym osobam piistup do prostor poéitacovych sélu za tcéelem in-
stalaci ¢i servisnich zdsaht na zafizenich;

(b) sledovat pohyb osob v prostorach sali na kamerovém systému;

(¢) provadét kontrolu pfistupu na sily, které probéhly mimo pracovni dobu. Kontrola
se provadi srovnanim zaznamu v Knize pfistupu a kamerového zdznamu. V piipadé
zjisténi nekonzistence kamerového zdznamu a zaznamu v knize piistupi o této
skutecnosti informovat spravce salu;

(d) 3x denné provadét pravidelnou fyzickou kontrolu sélu;

(e) v pripadé zjisténi nebezpeéného stavu z hlediska BOZP a PO po ukonceni insta-
lace zafizeni neprodlené zadat ndpravu pracovnika, ktery tento stav zpusobil. Za
nebezpecny stav se povazuje zejména: zanechani obalového materidlu v prostorach
pocitacovych sall, volné lozené zafizeni demontované z rozvadécu, chemikéalie nebo
servisni technika v rozvadécich a v chodbach mezi rozvadéci, atd.;

(f) informovat spravce sali o poruseni provozniho fddu ze strany osob v provadéjicich
instalace zafizeni ¢i servisni zasahy.

Operatori maji pravo:

(a) kontrolovat totoznost oprdvnénych osob — internistu, opravnénych osob — exter-
nistu a cizich osob;

(b) zamezit pfistupu na pocitacové sily cizim osobam, které nebyly nahldseny od-
povédnou osobou predem,;

(¢) zamezit piistupu do chranénych prostor cizim osobdam, které nejsou v doprovodu
opravnénych osob;

(d) zamezit piistupu na pocitacové sély osobam, o kterych se domnivé, ze jsou pod
vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek;

(e) vyzadovat zajisténi poradku véetné uklidu prostor pocitacovych sl od osob prové-
déjicich instalace ¢i servisni zdsahy na zafizenich.
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Clanek 5 Chranény prostor

17.

18.

19.

20.
21.

Chranénym prostorem je ¢ast poc¢itacového salu urcéend pro uchovani citlivych dat UvVT
MU:

(a) v mistnosti D110, budovy D, v objektu Botanicka 68a,

(b) v mistnosti 137A, budovy Komenského nam. 2.
7 duvodu umisténi pocitacu s citlivymi osobnimi daty podléhé chranény prostor zvlastni-
mu rezimu pfistupu.
Vstup do prostoru je povolen vyhradné opravnénym osobam. Cizim osobam jen v do-
provodu opravnéné osoby. Opravnénd osoba nesmi ponechat cizi osobu bez dozoru ve
chranéném prostoru.
O vstupu do chranéného prostoru musi byt vzdy u¢inén zépis do Knihy ptistupu.
Seznam osob opravnénych k piistupu do chranénych prostor je uveden v Priloze 3.

Clanek 6 Obecn4 pravidla poéitacovych sala

22.
23.
24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

Veskeré stavebni tpravy spadaji do kompetence obchodné-provozniho oddéleni.
Zmeény v elektroinstalaci a piipojeni zafizeni do elektrické sité se provadi podle pokynu
povéreného pracovnika obchodné-provozniho oddéleni, ktery méa tuto agendu na starosti.
Zmény v pripojkach datovych siti, pfipojeni zafizeni do datovych siti, instalaci zarizeni
do rozvadécéu a manipulaci s rozvadéci se provadi vyhradné podle pokynu pracovnika
Oddélenti siti.
Potizeni novych datovych rozvadécn, resp. novych zafizeni musi byt konzultovany se
spravcem sélu jiz v dobé piipravy specifikace ndkupu ¢i vybérového fizeni.
O umisténi novych zafizeni a umisténi datovych rozvadécu rozhoduje spravce sali. Neni-
li domluveno jinak, dislokace zafizeni v datovych rozvadécich je nutné konzultovat se
spravcem salu.
Seznam povéfenych pracovniki pro zdsahy do elektroinstalace a datové sité je k dispozici
na pracovisti operatoru a v Priloze /.
Pro docasné uskladnéni novych zafizeni ¢i zarizeni urcenych napt. k testovani jsou
vyhrazeny skladovaci prostory. Zaffzeni, af uz v obalech €& volné uloZend musi byt
opatiena informaci o kontaktni osobé.
Skladovaci prostory:
(a) mistnost C030 v aredlu Botanickd 68a pro pocitacové saly uvedené v odst. 3 (a)—(e),
(b) mistnost S132 (sklad CPS) v aredlu Komenského ndm. 2 pro pocitacové sily uve-
dené v odst. 3 (f)—(g).
Oprévnéné osoby jsou povinny hlésit s dostatetnym predstihem (minimélné vsak jeden
pracovni den predem) operdtorum odstavky v napéjeni ¢i piipojeni do pocitacové sité
v piipadé, jedna-li se o planovanou akci.
Opravnéné osoby jsou povinny neprodlené hlésit operdtorim vypadky v napdjeni ¢i
pripojeni do pocitacové sité v pripadé, jedné-li se o nepldnovanou akci.

Smérnice ¢. 1/2015 3 Provozni ad pocitacovych salu



Clanek 7 Prava a povinnosti osob provadéjicich instalace
zarizeni a servisni zasahy

32. Instalaci zafizeni se rozumi zapojeni nového zaiizeni, nebo premisténi stavajiciho zafizeni
do jiné pozice v datovém rozvadéci. Ukony spojené s instalaci zafizeni smi provadét jen
k tomu povéfené osoby.

33. Servisnim zasahem se rozumi zména v konfiguraci jiz instalovanych zafizeni. Servisni
zasahy smi provadét odpovédné osoby a jimi povérené opravnéné osoby.

34. Osoby provadéjici servisni zésah ¢i instalaci zafizeni jsou povinny zejména:

(a) dbat pokynu sluzbu konajicich operatoru,

(b) dbat pokynu opravnéné osoby, jedné-li se o cizi osoby,

(c¢) udrzovat poradek v prubéhu pobytu v prostordch pocitacovych séla,

(d) vratit zapujcené naradi na vyhrazené misto,

(e) zajistit odstranéni piipadného nepotiebného instala¢niho a obalového materidlu

(napf. obaly, zbytky kabeldze) a zafizeni pii opusténi prostor pocitacovych sélu.

35. Osoby provadéjici servisni zdsah ¢i instalaci zafizeni se smi zdrzovat v prostorach
pocitacovych sali jen po dobu nezbytné nutnou k vykonéni servisniho zdsahu ¢i in-
stalace zafizeni.

36. Ulozeni zafizeni v prostoru pocitacovych sali je mozné pouze na dobu nezbytné nutnou
pro jejich instalaci. Vyjimku z tohoto ustanoveni smi udélit sprévce sélu.

37. Kazdé instalované zarizeni musi byt opatfeno identifikatorem. Identifikatorem je tdaj,
pomoci néjz je mozné dané zaiizeni dohledat v IS BAPS.

38. Po fyzické instalaci zatfizeni musi byt také toto zaddno do systému IS BAPS, ptipadné
dalsich monitorovacich nastroju a to véetné uvedeni odpovédné osoby (spravce daného
zafizeni). Za zadani do IS BAPS zodpovida odpovédna osoba.

Clanek 8 Bezpeénost pocitacovych salt

39. Prostory pocitacovych salu jsou monitorovany kamerami. Kamerovy zdznam je ukladan.

40. Prostory pocitacovych salu jsou také zabezpeteny bezpecénostnimi systémy. Konkrétni
zpusoby zastiezeni a odstiezeni prostor jsou upraveny v Priloze 4.

41. Do prostor pocitacovych sali uvedenych v ¢lanku 2 je zakdzano vstupovat s potravinami,
napoji a zvitaty.

42. V piipadé zjisténi zavady na uvedeném piislusenstvi (nafadi, klavesnice, monitor na
voziku a pod.) je povinnosti osoby pfitomné na pocitacovych salech neodkladné o tomto
informovat sluzbu konajici operatory. Ti o této skutecnosti provedou zaznam do Knihy
zavad.

43. Opréavnéné osoby musi pred opusténim sdlu zajistit pozarné bezpecny stav. Zejména
musi zajistit odstranéni veskerych piekdzek v chodbach mezi rozvadéci a piipadnou
likvidaci nepotfebného instalacniho a obalového material a uklid pouzitého naradi.

44. Postupy pii havariich, vypadcich a krizovych situacich jsou uvedeny v Priloze 4.

Smérnice ¢. 1/2015 4 Provozni tad pocitacovych salu



Clanek 9 Spravce poéitacovych sali

45. Spravce pocitacovych salu je osoba zodpovédna za koordinaci ¢innosti spojenych s pro-
vozem pocitacovych sélu.
46. Spravce pocitacovych salu je opravneén:
(a) podilet se na piipravé projektu, které maji bezprostiedni dopad na chod pocitaco-
vych sélu (rekonstrukce, porizeni nového vybaveni apod.),
(b) podilet se na piipravé a napliovéni dlouhodobé strategie udrzitelnosti a vyuziti
pocitacovych salu,
(c) je opravnén provadét prubézné i namdatkové kontroly na poéitacovych sélech (ve.
ucasti na kontroldach BOZP),
(d) udélovat vyjimky z vybranych ustanoveni ¢lanku 6 a 7 tohoto predpisu.
(e) schvalovat zmény v seznamech opravnénych osob uvedenych v Prilohdch 1-5.
47. Spravce pocitacovych salu je povinen:
(a) koordinovat ¢innosti spojené s chodem pocitacovych sélu,
(b) dbat na zajisténi adekvatniho provozné-technického stavu pocitacovych salu v sou-
¢innosti s dalsimi osobami k tomu povérenymi,
(c) zajistovat pravidelné aktualizace piiloh.

Clanek 10 Obecna a zavérec¢na ustanoveni

48. Aktualizace vech seznamu opravnénych osob probihd prubézné, minimélné vsak jed-
nou za 12 mésicu a to vzdy k 31. 10. Prvni aktualizace probéhne 31. 10. 2016. Navrhy
na zmény v seznamech opravnénych osob — internisti podavaji vedouci pracovist MU
(oddeélent UVT, CVT, aj.). Navrhy na zmény v seznamech opravnénych osob — exter-
nistu podavaji kontaktni osoby externiho subjektu.

49. Kontrolu dodrzovani této smérnice vykonava spravce silu a jim povérené osoby.

50. Poruseni provozniho fadu v piipadé opravnéné osoby:

(a) internisty bude brano jako poruseni pracovnich povinnosti zaméstnance,
(b) externisty muze vést k odebrani pfistupu na pocitacové sély a na toto jednani bude
upozornén zaméstnavatel dotyéné osoby.

51. Tato smérnice rusi platnost Opatfeni feditele ¢. 2/2010 — Pravidla pfistupu do chranéné-
ho prostoru.

52. Smérnice nabyva uc¢innosti dne 1. 4. 2015.

Prilohy
e Piiloha 1 — Seznam opravnénych osob — internistu
e Piiloha 2 — Seznam opravnénych osob — externisti
e Piiloha 3 — Seznam osob opravnénych ke vstupu do chranénych prostor
e Priloha 4 — Provadéci pokyny

V Brné, dne 30. 3. 2015 prof. RNDr. Ludék Matyska, CSc.
feditel UVT MU
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