
 

 

Učebnice seznamuje jak psát se správnou strukturou seminární a diplomové práce, naučí 

správně  citovat a zapisovat odkazy na použité zdroje. 

 

Autoři poukazují na  nejčastější  nedostatky při zpracování textu z jazykového hlediska. V 

technické části je nastíněno, jaké jsou vlastnosti správné sazby a jak efektivně používat 

textové procesory k tvorbě dokumentů. Postupy jsou ukázány vždy v programech Microsoft 

Word 2003 a 2007 a ve volně čitelném programu Open - Office.org Writer verze 3.0. 

Typografická teorie je zařazena zcela záměrně. Bez ní by se učebnice podobala běžným 

příručkám ke kancelářských programům, kde se čtenář nedozví, proč by vůbec měl nějakou 

funkci použít a jaké riziko přináší, když ji nepoužije. 

 


