Ucebnice seznamuje jak psat se spravnou strukturou semindrni a diplomové prace, nauci
spravné citovat a zapisovat odkazy na pouZité zdroje.

Autofi poukazuji na nejcastéjs$i nedostatky pii zpracovani textu z jazykového hlediska.

V technické €asti je nastinéno, jaké jsou vlastnosti spravné sazby a jak efektivné pouzivat
textové procesory k tvorbé dokumentii. Postupy jsou ukazany vzdy v programech Microsoft
Word 2003 a 2007 a ve voln¢ dostupném programu OpenOffice.org Writer verze 3.0.
Typograficka teorie je zafazena zcela zamérné. Bez ni by se ucebnice podobala béznym
priruckam ke kancelaiskym programtim, kde se ¢tenaf nedozvi, pro¢ by viitbec mél néjakou
funkci pouZit a jaké riziko ptinasi, kdyZ ji nepouZije.

Rada navodi byla ve druhém vydani pfepracovana a doplnéna obrazky. Ctenaitim, ktefi jsou
tésné pfed odevzdanim prace a potiebuji rychle spravit jeji pravu a vytvofit obsah, je urena
nov¢ ptidana ptiloha Pro ty, kterym uz tece do bot na stran¢ 257. Bez zbyte¢ného vysvétlovani
je na pouhych 25 stranach ukdzan postup k vycisténi formatu dokumentu.



