PRAVNICKA
FAKULTA

Pokyn dékana Pravnické fakulty Masarykovy univerzity &. 9/2017

K cestovnimu pfikazu pro
tuzemskou/zahrani¢ni pracovni cestu

(ve znéni G¢inném od 1. 6. 2017)

Podle § 28 odst. 1 zakona ¢. 111/1998 Sh., o vysokych $koléch a o zméné a doplnéni
dalSich zakonu (zakon o vysokych $kolach), ve znéni pozdéjsich predpist (dale Jen
~Zakon o vysokych Skolach”) vydavam tento pokyn:

Clanek 1
1. Poskytovani cestovnich nahrad zaméstnanciim Masarykovy univerzity se

ridi zakonem €. 262/2006 Sb., zakonik prace ve znéni pozdé&jsich predpisl
a Smérnici MU ¢. 5/2013.

2. Zameéstnanec vysilany na pracovni cestu je povinen zadat a predat ke
schvaleni elektronicky cestovni piikaz v intranetu MU (Inet) pro
- zahrani€ni pracovni cestu minimalné 10 pracovnich dnii pied

jejim planovanym zahajenim
- tuzemskou pracovni cestu minimalné 3 pracovni dny pred jejim
planovanym zahajenim

3. Ve vyjimecnych a odlvodnénych pfipadech Ize podat cestovni pfikaz
Vv papirové podobé na pfisluSném fakultnim formulafi. V papirové podobé
Ize piikaz podat pouze se souhlasem vedouciho pracovité / prfimého
nadfizeného zaméstnance.

4. Nedilnou soucasti cestovniho piikazu v papirové podobé& je pfiloha
naklady pracovni cesty, dale pfipadné Zadost o pouziti soukromého
silniéniho motorového vozidla k pracovni cest&, &i Zadost o poskytnuti
jednorazové zélohy.

5. V pfipad€, Ze naklady spojené s pracovni cestou hradi pfijimaci strana a
zaméstnanec nepozaduje Zzadné finanéni prostfedky, uvede tuto
skute€nost do cestovniho piikazu.
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6. Zameéstnanec je povinen vytisknout si pred zapoc&etim zahraniéni pracovni
cesty pojistovaci kartu.

7. Zamestnanec je povinen vyU&tovat pracovni cestu a podat zpravu o jejim
vysledku do deseti pracovnich dnii po jejim ukonéeni.

8. Na cizojazy¢nych dokladech pfedlozenych k vyaétovani je zaméstnanec
povinen uvest informaci v eském jazyce o charakteru polozky rozhoduijici
pro zuctovani cestovnich nahrad.

9. V pfipadé neuskute¢néni pracovni cesty je nutné vyzvednuté zalohy
vyUctovat do tfi pracovnich dnli po planovaném zahajeni pracovni cesty.

Clanek 2
Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou dodrZovani tohoto pokynu a vykladem jeho jednotlivych
ustanoveni povéruji tajemnika fakulty.

2. Tento pokyn nabyva Gcéinnosti dnem 1. &ervna 2017.

V Brné dne 31. kvétna 2017

QM

doc. JUDr. Markéta Selucka, Ph.D/,
dékanka
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