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PRAVNICKA
FAKULTA

Smeérnice dékana Pravnické fakulty Masarykovy univerzity ¢. 8/2017

PROVOZNi RAD
PRAVNICKE FAKULTY MASARYKOVY UNIVERZITY

(ve znéni uc¢inném od 7. 11. 2017)

Podle § 28 odst. 1 zakona ¢. 111/1998 Sbh., o vysokych $kolach a o zméné a dopinéni
dalsich zakoni (zakon o vysokych $kolach), ve znéni pozdéjsich predpisti (déle jen
»Zakon o vysokych Skolach®) vydavam tuto smérnici:

1.

Masarykova univerzita, Pravnicka fakulta

Veveii 70, 611 80 Brno, Ceska republika

T: +420 549 49 1211, E: info@law.muni.cz, www.law.muni.cz
Bankovni spojeni: KB Brno-mésto, CU: 85636621/0100, 1C: 00216224, DIC: CZ00216224 <

Cl. 1.

Uvodni ustanoveni

Provozni fad stanovi pravidla provozu v budové Pravnické fakulty Masarykovy
univerzity v Brn&, Vevefi 70 (dale jen ,budova“). Obsahuje souhrn pokyn(i a pravidel,
které upravuji organizaci a provoz objektu, dodrZovani pofadku, bezpeénosti a
ochranu majetku v budové. Provozni Fad je zavazny pro vSechny subjekty
dislokované v prostorach budovy a pro vSechny fyzické osoby, které se v prostorach
budovy pohybuiji.

Cl. 2.

Pobyt v budové v provozni dobé

.V budové je zfizena vratna sluzba vzdy od 5.30 hod do 22.00 hod. v pracovni dny,

Od 7.00 hod. do 15.00 hod. v sobotu.
V ostatni dobé je budova stfezena bezpeénostni agenturou prostfednictvim pultu
centralni ochrany. Vratna sluzba se fidi zvlastnimi provoznimi pokyny vedouciho
Oddéleni provozu a udrzby a tajemnika fakulty.

Provozni dobou budovy je doba od 6.30 do 20.00 hodin v pracovni dny.

V provozni dobé je povolen pobyt v budové zaméstnanctm PrF MU, studentam PrF
MU a dalSim osobam, které vyuzivaji sluzby poskytované fakultou pro vefejnost a
dale osobam, které zde vykonavaji ¢innost zpravidla na zakladé smlouvy (servisni &i
dodavatelské) s PrF MU.
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4. Pracovnici oddéleni, ktera zajiStuji technicko-provozni zalezitosti a chod budovy,
maji pfistup do budovy od 5.30 do 22.00 v pracovni dny a od 7.00 do 15.00 v sobotu,
v pfipadé potreby v dohodnutych hodinach ve dnech pracovniho klidu &i pracovniho
volna.

¢l 3.

Pobyt v budové mimo provozni dobu

Pobyt v budové mimo provozni dobu je mimorfadnym pobytem a plati pro n&j nasleduijici
podminky:

a) Pri vstupu do budovy mimo provozni dobu jsou v8echny osoby povinny na
pozadani pracovnikovi sluzby na vratnici prokazat svoji identitu. Sluzba na
vratnici ma pravo mimo provozni dobu odmitnou vstup do budovy osobam, které
k tomu nemaji povoleni.

b) Zameéstnanci PrF MU, pfip. jiné osoby, mohou pobyvat v budové mimo provozni
dobu na zakladé trvalého nebo €asové omezeného povoleni vydaného dékanem
nebo tajemnikem fakulty.

c¢) Pri vstupu do budovy mimo provozni dobu, jakoZ i pfi setrvani na pracovisti po
ukonéeni pracovni doby, jsou vSechny osoby povinny se zaevidovat na vratnici.

d) Uskute¢néni organizovanych hromadnych akci pro mimouniverzitni vefejnost je
podminéno povolenim dékana nebo tajemnika PrF. Stejné ustanoveni se tyka
akci pro univerzitni vefejnost. Poradatel je povinen ohlasit konani akce na vratnici
a stanovit zodpovédnou osobu, kterd zodpovida za prubéh akce v souladu
s pfedpisy a timto provoznim radem.

e) Pracovnici servisnich a dodavatelskych firem, s vyjimkou externi firmy zajitujici
uklid, jsou povinni se hlasit na vratnici. Poc¢atek i ukonéeni pobytu sluZzba na
vratnici eviduje.

Cl. 4.

Vjezd a parkovani vozidel ve dvore budovy

1. Kratkodobé vijezdy za Gi¢elem dovozu a odvozu materialu a zafizeni v provozni dobé&
na dobu nezbytné nutnou povoluje operativné vratna sluzba.

2. Ostatni vijezdy a parkovani vozidel povoluje vyjimec¢né v odlvodnénych pfipadech
dékan nebo tajemnik fakulty. Tato povoleni se predavaji na vratnici, kde jsou
evidovana.

3. Vbudové je zakadzana jizda na kole, na kolobé&zkach, koleckovych brusli a
obdobnych dopravnich prostfedcich. Vyjimka ztohoto zakazu je udé&lena pro
dopravni prostfedky télesné postizenych osob.
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Cl. 5.

Ochrana majetku a osob v budové

Budova je vybavena pozarnim signalizacnim zarizenim, zabezpe&ovaci signalizaci
proti vioupani a nepovolenému pohybu osob. Spravu, Udrzbu, opravy a revize
systému zajistuje Oddéleni provozu a Gdrzby ve spolupraci s CIT PrF.

Kazdy zaméstnanec PrF MU pracujici v budové je povinen predchazet poskozeni,
ztraté, zniCeni a zneuziti majetku PrFF MU. Zejména pak odpovida za Fadné uzamé&eni
v8ech vstupl do svéfeného pracovisté, uzavieni oken, vypnuti osvétleni a vech
spotiebicl a zafizeni pfi odchodu z prostor tohoto pracovisté, pokud odchazi jako
posledni.

VSechny osoby pobyvajici v budové jsou povinny chovat se tak, aby pfedchazely
poskozeni, ztraté, zni€eni a zneuziti majetku v budové. Dale jsou tyto osoby povinny
se chovat tak, aby nedoslo k ohrozeni zdravi a Zivota osob v budové.

Do budovy nesmi vstupovat ozbrojené osoby s vyjimkou pfislugnik(i bezpe&nostnich
slozek, ktefi jsou povéreni k vykonu sluzby v budové.

V celé budové, véetné dvorniho aredlu, je zcela zakédzano koufeni a pouzivani
otevieného ohné. PoruSeni tohoto zakazu bude v pfipadé studentt diivodem
k zahajeni disciplinarniho fizeni pro poruseni internich norem fakulty. Poruseni
tohoto zakazu v pfipadé zaméstnanct MU, je povazovano za porueni zakladnich
povinnosti zaméstnance a Ize z néj vyvodit pfislusné pracovnépravni disledky.
Poruseni zakazu najemci bude povaZovano za hrubé porudeni povinnosti
vyplyvajicich z najmu.

V celé budoveé je zakdzano zneuzivani alkoholickych napoji nebo jinych navykovych
latek. Do budovy nesmi vstupovat a pobyvat v ni osoby pod vlivem alkoholu nebo
omamnych latek a osoby v nedostate¢ném, znedisténém nebo zapachajicim odévu.
Poruseni tohoto zékazu bude v pfipadé studentd divodem k zahajeni disciplinarniho
fizeni pro poruseni internich norem fakulty. Porudeni tohoto zakazu v pfipadé
zamestnancu MU je povazovano za poruseni zakladnich povinnosti zaméstnance a
Ize z néj vyvodit pfislusné pracovnépravni disledky. Poruseni zakazu najemci bude
povazovano za hrubé poruseni povinnosti vyplyvajicich z najmu.

Do budovy neni povoleno vodit zvifata s vyjimkou asistenénich ps(i osob
s omezenou schopnosti pohybu a orientace.

Invental a zafizeni budovy neni povoleno vynaset a vyvazet z objektu (s vyjimkou
veci, které ma pracovnik svéfeny pisemné, napf. mobilni telefony, notebook apod.)
bez pisemného souhlasu tajemnika fakulty.

V budové je zakazano provadét vylepovani plakatl, oznadmeni a materiald
obdobného charakteru mimo vyhrazena mista (nasténné tabule).

V celé budové plati zakaz podomniho prodeje, v&. nabidky pojistovacich sluzeb,
rozmistovani reklamnich prfedmétl a letakl, politickd nebo obchodni agitace a
prezentace, prodejni nebo reklamni akce apod. Osoby provozujici tyto aktivity budou
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z budovy vykazany. Vyjimku tvofi akce prfedem projednané a schvalené vedenim
PrF.

.V budové je instalovan za ucelem zvy$eni bezpeénosti osob a ochrany majetku

kamerovy systém vybaveny zadznamovym zafizenim zajidtujici obrazovy zaznam
vybranych rizikovych prostor. Jedna se o tyto prostory: knihkupectvi, knihovna,
vyukové mistnosti v 1.NP na jizni strané budovy, dvorni trakt a schodi$té pred
knihovnou, 7 velkokapacitnich uc¢eben, pracoviété CIT a 4 PC udebny, pokladna,
chodby v pldni vestavbé. Zaznamy z kamerového systému jsou uchovavany max.
po dobu tfi dnt (podle kapacity zaznamového zafizeni) a mohou byt vyuZity pouze
v souvislosti se zjisténim mlmoradnych udalosti a byt poskytnuty pouze na zakladé
pokynu opravnéné osoby organtim Policie CR a pFislu$nym kontrolnim organtm.
CIT PrF odpovida pfi provozu kamerového systému za ochranu a zabezpedéeni
zaznamovych zafizeni pfed neopravnénym zasahem, zmé&nou, zniéenim &i jinym
neopravnénym zpracovanim.

Cl. 6.
Provozni rezim pfi mimoradnych udalostech

Mimoradnou udalosti se rozumi poskozeni majetku, neopravnéné vniknuti, kradez
movitého majetku, pozar, havarie, poskozeni zdravi osob, pfijeti telefonické
vyhruzné zpravy nebo oznameni o ulozeni nebezpeéného predmétu v budové PrF.
Pfi mimoradnych udalostech jako jsou napf. poruchy rozvodu energii, vody, pary,
pozarni poplach apod., je povinnosti kazdého ihned informovat pracovniky Oddéleni
provozu a udrzby nebo sluzbu na vratnici.

V pfipadé, Ze dojde k mimoradné udalosti, jsou &inéna opatfeni na zakladé
rozhodnuti vedouciho Oddéleni provozu a tdrzby nebo tajemnika — pfivolani Policie
CR, HZSmB apod.

v

CL 7.

Sprava a udrzba mistnosti v budové

Provoz, udrzba, opravy a uklid v budové jsou zajistovany prostrednictvim Oddéleni
provozu a udrzby a Centra informacnich technologii. Pozadavky na bé&zné opravy a
hlaseni zavad se dle charakteru predavaji e-mailem vedoucimu pFislusného
pracoviste, pfipadné zapisem do knihy zavad na vratnici nebo v poZadavkovém
formulafi v systému Inet.

PFi mimoradnych situacich, jako jsou napf. poruchy rozvodu energii, vody, tepla,
pozarni poplach apod., je povinnosti kazdého ihned informovat vedouciho oddé&leni
provozu a udrzby, pfip. sluzbu konajiciho vratného, ktery zajisti nezbytna opatreni
k naprave.

Provozni podminky a spravu poslucharen, seminarnich mistnosti a poé&itadovych
uceben zajistuji koordinované Oddéleni provozu a udrzby a Centrum informaénich
technologii, ktera odpovidaji za plnou funkénost mistnosti a zde umisténych
technickych zafizeni, IT a AV techniky.
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K zabezpeceni vétSiny mistnosti slouzi mechanické zamky a elektromechanické
zamky. Na vratnici jsou ulozeny nahradni kli¢e od vchodl do budovy a od veskerych
dveri budovy. O kazdé zapUjcce klict musi byt veden pisemny zaznam na vratnici.

Klice jsou zaméstnancim pfidélovany vyhradné vedoucim Oddéleni provozu a
udrzby nebo jeho zastupcem. Je zakazana vyroba vlastnich replik kligt. Ztrata
jakéhokoliv kli¢e od mistnosti v budové musi byt neprodlen& nahlasena vedoucimu
Oddeleni provozu a Udrzby. Oddéleni provozu a Udrzby, po odsouhlaseni
tajemnikem, zajiStuje opatreni k zamezeni zneuziti ztraceného klice. Dolozené
naklady na tato opatfeni, véetné nakladl na vyrobu nového kli¢e jsou uplatnény u
osoby, ktera kli¢ ztratila.

él. 8.

Pozarni ochrana

Pro areal budovy jsou zpracovany pozari poplachové smérnice a evakuadéni plan,
se kterymi jsou povinni se seznamit a fidit se jimi véechny osoby, které se v budové
pohybuji.

Unikovymi cestami jsou k tomu uréené a oznadené chodby, schodisté a ostatni
verejné prostory v budové. Cesty musi zUstat trvale volné v celém profilu. UZivat tyto
prostory jako skladisté a odstavné plochy je zakézano.

Povinnosti kazdého v budové je pfi zjisténi vzniku pozaru pouzit véech vhodnych
prostfedku k jeho likvidaci. Skutecnost, Ze poZar nelze vlastnimi silami uhasit, je
povinen kaZzdy zaméstnanec ohlasit na vratnici, ktera slouzi zarover jako ohlagovna
pozaru. Vratna sluzba vyhlasi pozarni poplach a provede dal$i nezbytné kroky
k zajisténi ochrany osob a majetku.

Pozarni poplachové smérnice a evakuaéni plan jsou viditeln& umistény v prostorach
budovy.

Za zajisténi pozarni ochrany a dodrzovani pozarnich predpisti zodpovidaji jednotlivi
vedouci zaméstnanci na jimi fizenych pracovistich.

Za povinné vybaveni technickymi prostiedky poZarni ochrany v budové, zajidténi
pravidelnych revizi a oprav odpovida vedouci provozu a udrzby.

Pro vsechny druhy Skoleni v oblasti pozarni ochrany je zpracovan fakultni plan
s Casovym rozvrhem Skoleni pozarni ochrany, ktery je zavazny pro vsechny
pracovniky a studenty fakulty.

¢l 9.

Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci

Zaméstnanci a studenti fakulty jsou povinni dodrzovat predpisy k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci.

Ve vratnici budovy je umisténa prenosna lékarnitka s pfedepsanym vybavenim pro
poskytnuti prvni pomoci.
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VSechna vyhrazena technickd zafizeni souvisejici s provozem budovy musi byt
pravidelné revidovana dle pfislusnych predpist. Revizni zpravy t&chto zafizeni
eviduje vedouci Oddéleni provozu a udrzby, ktery je souasné odpovédny za véasné
odstranovani zjisténych zavad.

Umisténi elektrospotfebiCl, které nejsou majetkem MU, je na pracovisti mozné
pouze s pisemnym souhlasem vedouciho HS nebo tajemnika fakulty. Jejich viastnik
je povinen zajistit provedeni pravidelnych revizi spottebiée v souladu s predpisy
platnymi pro vzdélavaci instituce — zaznam o provedené revizi je povinen predat
vedoucimu Oddéleni provozu a Udrzby. Poru$eni tohoto zakazu v pripadé
zamestnanct MU je povazovano za poruseni zakladnich povinnosti zaméstnance a
Ize z né€j vyvodit pfislusné pracovnépravni dusledky. Za $kodu zpisobenou takovym
elektrospotiebi¢em zodpovida jeho majitel.

UZivatelé vytahu jsou povinni dodrzovat navod k obsluze a uzivani. Vyprostovani
uviznutych osob zajistuje proskoleny pracovnik Oddé&leni provozu a Gdrzby a vratné
sluzby nebo pracovnik smluvniho servisu.

¢l. 10.

Odpadové hospodarstvi

Odpadové hospodarstvi v budové je organizovano prostiednictvim Oddéleni
provozu a udrzby, které zajistuje likvidaci odpadu.

Pro separaci a sbér odpadi komunalniho charakteru je ve vsech prostorach
rozmistény nadoby k tomu urc¢ené. Do kontejner(i a pfislu$nych nadob na odpad
umisténych v budové mize byt odklddan pouze b&zny komunalni odpad. Papir a
plasty se tfidi do zvlast k tomu uréenych nadob.

Vynaseni nadob zabezpeluje Uklidova sluzby. Mistem odkladani odpadu jsou
velkokapacitni nadoby umisténé ve dvornim traktu budovy. ViyvaZeni nadob zajistuje
externi organizace. Odpad z béZného provozu fakulty, ktery nema charakter
komunalniho odpadu, je likvidovan oddélené prostfednictvim odborné firmy.
CL. 11.
Zavérecna ustanoveni

V/ykladem jednotlivych ustanoveni provozniho fadu povétuiji tajemnika fakulty.

Kontrolou dodrZovani provozniho fadu povéfuji tajemnika a vedouciho Oddé&leni
provozu a udrzby.

Provozni fad nabyva Ucinnosti dnem 7. 11. 2017.

V Brné dne 7. listopadu 2017 S

doc. JUDr. Markéta Selucka, Ph.D.,
dékanka
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