LEKARSKA
FAKULTA

Pokyn dékana Lékarské fakulty Masarykovy univerzity ¢. 1/2016
k provedeni inventarizace majetku a zavazku

ke dni 31. 12. 2016
(ze dne 14.09.2016, &j. MU-IS/87470/2016/407474/LF)

Dle smérnice rektora ¢. 5/05 ..Inventarizace na Masarykové univerzité¢ v Brné™ a na zdklade
Prikazu kvestora k provedeni inventarizace majetku a zavazk ke dni 31. 12. 2016 ¢.j. MU-
[S/51686/2016/370826/RMU-1 ze dne 29.6.2016 a Provadéci pokyn kvestora k provedeni
inventury majetku ke dni 30. 9. 2016 ¢.j. MU-IS/54785/2016/374027/RMU-1 ze dne 29. 6.
2016 vyhlasuji provedeni Fiadné inventarizace majetku a zavazkua na Lékarské fakulté
Masarykovy univerzity (dale jen LF MU) ke dni 31. prosince 2016.

I. Provedeni inventarizace

(1) Provedeni inventarizace majetku se bude fidit témito pokyny

- Inventura k 30. 9. 2016 bude probihat podle postupti uvedenych v Provadécim pokynu
kvestora k provedeni inventury majetku ke dni 30. 9. 2016 ¢.j. MU-
[S/54785/2016/374027/RMU-1 ze dne 29. 6. 2016

- Casovy harmonogram jednotlivych inventur je uréen vyse uvedenym Pfikazem
kvestora. ktery je zaroven i prilohou €. 1 tohoto pokynu.

- Pro provedeni inventury majetku v¢. software bude pouzit ¢arovy kod s vyjimkou
zasob a penéznich prostredku.

- Soupis inventarnich useki na LF MU pro inventarizaci majetku k 30. 9. 2016 je
prilohou €. 3 tohoto pokynu.

Masarykova univerzita, Lékarska fakulta
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II. Inventariza¢ni komise

(1) Pro zajisténi a fddné provedeni této inventury majetku na jednotlivych inventarnich
isecich urCuji predsedy a ¢leny mistnich inventarizaénich komisi (MIK) ve sloZeni
uvedeném v priloze ¢. 3 (&asti 3/1 — 3/3 véetné).

(2) Pro zajisténi a fadné provedeni vSech praci souvisejicich s inventarizaci k 31. 12. 2016
urcuji dil¢i inventarizacni komisi (dale DIK) v tomto slozeni:

Predseda: Dana Valaskova
Ing. Blanka Sochorova Blanka Bernhardtova
Clenové: Jana Zetochova

Ing. Jitka Lerchova
Mgr. Michal Kos¢ik, Ph.D.

(3) Tento pokyn k provedeni inventarizace na LF MU je pro piedsedu a ¢leny DIK
soucasné povérenim k provadéni inventarizace.

4) Inventariza¢ni zapisy s prilohami tykajici se inventury majetku k 30. 9. 2016
odevzdaji predsedové MIK na ekonomické oddéleni dékanatu LF, Univerzitni
kampus, Kamenice 5, Brno-Bohunice, pavilon A17, mistnost ¢. 307 nebo 306
nejpozdéji do utery 1. 11. 2016.

(5) Véasnou distribuci pokynt a informaci pro MIK zajisti DIK.

II1. Zavéreéna ustanoveni

(1) Pro inventuru k 31. 12. 2016 bude vydan samostatny pokyn dékana LF MU.

(2) DIK i MIK se pfi inventarizaci majetku a zavazka fidi zakonem ¢. 563/1991 o
Gcetnictvi v platném znéni (¢ast patd, § 29 a 30), smérnici rektora ¢. 5/05
.Inventarizace na Masarykové univerzite v Brné™, Piikazem kvestora k provedeni
inventarizace majetku a zavazku ke dni 31. 12. 2016 ¢.j. 1S/51686/2016/370826/RMU-
1 ze dne 29.6.2016 a provadécimi pokyny kvestora k jednotlivym inventuram v r.
2016. Provadéci pokyn kvestora k provedeni inventury majetku ke dni 30. 9. 2016 ¢ j.
MU-I1S/54785/2016/374027/RMU-1 ze dne 29. 6. 2016 je uveden v piiloze ¢. 2 tohoto
pokynu.

(3) Vykladem jednotlivych ustanoveni tohoto pokynu povéruji vedouci EO LF MU.

4) Prubéznou aktualizaci povéruji vedouci EO LF MU

Masarykova univerzita, Lékarska fakuita
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(5) Kontrolu dodrzovani (této normy) vykonava tajemnik LF MU.
(6) Pokyn nabyva platnosti dnem 14. 9. 2016

(7) Pokyn nabyva uc¢innosti dnem 19. 9. 2016.

(8) Soucisti tohoto pokynu jsou pfilohy:

| — Prikaz kvestora k provedeni inventarizace majetku a zavazka ke dni 31. 12. 2016 ¢.j. MU-
[S/51686/2016/370826/RMU-1 ze dne 29.6.2016

2 — Provadéci pokyn kvestora k provedeni inventury majetku ke dni 30. 9. 2016 ¢.j. MU-
[S/54785/2016/374027/RMU-1 ze dne 29. 6. 2016

3 — Soupis inventarnich Gsekt a urceni predsedi a ¢lenit MIK pro inventuru majetku ke dni
30.9. 2016

dékan LF MU

Ne védomi:

vedoucim pracovist’ LF

piedsedovi dil¢i inventariza¢ni komise LF
¢lenum dil¢i inventariza¢ni komise LF
predsedum mistnich inventarizac¢nich komisi LF

predsedovi ustfedni inventariza¢ni komise MU

Masarykova univerzita, Lékarska fakulta




Masarykova univerzita, Zerotinovo nam. 9, 60177 Brno
V Brné. dne 22.6.2016

C.j.: MU-IS/51686/2016/370826/RMU-1

Urceno:

vedoucim hospodarskych stredisek,
¢lentim ustfedni inventariza¢ni komise,
piedsedovi Skodni komise MU,
vedouci utvaru kontroly RMU

Véc: Prikaz kvestora k provedeni inventarizace majetku a zavazku
ke dni 31. 12. 2016

Dle smérnice ¢. 5/2005 ,Inventarizace na Masarykové univerzité v Brné* vyhlasuji provedeni
Fadné inventarizace majetku a zavazka na Masarykové univerzité (dale MU) ke dni
31. prosince 2016.

Casovy harmonogram jednotlivych inventur:

1. Inventura majetku SKM, jehoZz prehled je uveden v priloze ¢. 1, tab. ¢. 1, k 1. 9. 2016.

2. Inventura majetku ostatnich HS MU, jehoZz prehled je uveden v priloze ¢. 1, tab. ¢. 1,
k 30. 9. 2016.

3. Dopocet stavu majetku SKM, zjisténého fyzickou inventurou k 1. 9. 2016, o piirustky a
ubytky do 31. 12. 2016 (dle piilohy &. 1, tab. ¢. 2a.).

4. Dopocet stavu majetku ostatnich HS MU, zjisténého fyzickou inventurou k 30. 9. 2016, o
prirtstky a ubytky do 31. 12. 2016 (dle ptilohy ¢. 1, tab. ¢. 2.).

5. Inventura majetku a zavazku, uvedenych v priloze ¢. 1, tab. ¢. 3, k 31. 12. 2016.

Pro provedeni inventury bude pouzit ¢arovy kod.

Pro kazdou etapu inventur bude vydan samostatny provadéci pokyn kvestora, kde budou
uvedeny terminy odevzdani Zpravy o provedeni inventarizace na HS.

Radné provedeni inventarizace majetku a zavazku je jednim ze zdkladnich piedpokladi vécné
spravnosti ro¢ni ucetni zavérky. Inventarizace je soubor ¢innosti, jejichz cilem je dosdhnout,
aby jednotlivé slozky majetku a zavazku, evidované v acetnictvi k 31.12.2016, odpovidaly
skute¢nosti. Zahrnuje zjisténi skute¢ného stavu na zdkladé fyzické nebo dokladové inventury,
porovnani vysledk( inventur se stavem zachycenym v tcetnictvi nebo v operativni evidenci,
zjisténi inventarizacnich rozdilt a navrh zptsobu vyporadani inventariza¢nich rozdilt.



Pro zajisténi a Fadné provedeni vSech praci souvisejicich s inventarizaci k 31.12.2016
urcuji ustfedni inventariza¢ni komisi (dile UIK) v tomto sloZeni:

Ing. Ivana Neubauerova - pfedseda komise, feditelka OEF RMU
Bc. Ivana Andryskova - OEF RMU

Ing. Toma3 Riha - provozni odbor RMU

Ing. Blanka Sochorova - za lékafskou fakultu

Ing. Ivo Jurtik - za filozofickou fakultu

Ing. Blanka Prikrylova - za pravnickou fakultu

Ing. Pavlina Kadlckova - za fakultu socidlnich studii
RNDr. Mgr.  Daniela Dvorska - za prirodovédeckou fakultu
RNDr. Lenka Bartoskova - za fakultu informatiky

Megr. Ing. Daniela Némcova - za pedagogickou fakultu
Ing. Jana Nova, PhD., MBA - za fakultu sportovnich studii
Ing. Jan Slezak - za ekonomicko-spravni fakultu
Ing. Michal Marcolla - za CEITEC MU

Be. Viera Vavrusova - za CEITEC CRS

Be. Marcela Lesniakova - za SKM

Ing. Pavel Brancik -za SUKB

Ing. Josef Plucar - za UC Tel¢

PhDr. Petr Penaz - za SPPSN

Ing. Petr Brabec, Ph.D. -za IBA

Ing. Jifi Velinsky -zaCTT

JUDr. Dana Srubarova -za UVT

PhDr. Mgr.  Libor St&panek, Ph.D. -za CJV

PhDr. Jan Pavlik -za CZS§

Tento piikaz k provedeni inventarizace na MU je pro predsedu a ¢leny UIK soucasné
povérenim k provadéni inventarizace.

Hlavni ukoly UIK - organizaéné zajistit provedeni inventur na jednotlivych hospodaiskych
sttediscich MU, provést instruktaz predsedu dil¢ich inventarizatnich komisi o postupu
provadéni inventurnich praci, metodicky vést dil¢i inventariza¢ni komise, namatkové kontroly
provadéni inventur, vyhodnotit zpravy o provedeni inventur na jednotlivych hospodarskych
strediscich  (ddle HS), prezkoumat zjisténé rozdily, provést celkové vyhodnoceni
inventarizace, navrhnout vyporadani inventarizacnich rozdilu.



Osobou odpovédnou za provedeni inventarizace na hospodarském stiedisku je vedouci HS.
K provedeni inventarizace vyda vedouci HS pisemny piikaz.
V prikazu uréi:

1. predsedu a ¢leny dilci inventariza¢ni komise (dale DIK).
2. inventarni Gseky (dale IU),
3. piedsedy a ¢leny mistnich inventarizaénich komisi (dale MIK) pro jednotlivé IU.

Do funkei predsedi a ¢lentt mistnich inventarizacnich komisi je treba uré¢it zaméstnance
s odbornymi znalostmi, odpovidajicimi povaze majetku inventovaného na pidéleném [U.

[nventarizacni komise se pfi provadéni inventury fidi ustanovenimi § 29 a § 30 zikona
563/1991 Sb. o ucetnictvi v platném znéni, smérnici Inventarizace na Masarykové
univerzit¢ ¢&. 5/2005 a provadécimi pokyny kvestora k jednotlivym inventuram. UIK v pfipadé
potieby vyda dopliujici pokyny.

Hlavni ukoly DIK - organiza¢né zajistit provedeni jednotlivych inventur vramci HS,
instruktaz a metodické vedeni mistnich inventariza¢nich komisi, namatkové kontroly provadéni
inventurnich praci, vyhodnoceni inventarizacnich zapist a jejich priloh, prezkoumani
zjisténych rozdill, vypracovani zpravy o provedeni inventury vcetné tabulkovych piehledi a
povinnych pfiloh, dokladujicich zjisténé rozdily za HS.

Inventarnim usekem se rozumi takova ¢ast majetku, ke které Ize ustavit:

e zaméstnance hmotné odpoveédného za urcity majetek dle § 252 Zakoniku prace (napf.
sklad)

e nebo lze ustavit zaméstnance povéfeného péci o majetek konkrétniho IU (napi. majetek
pracovisteé, pozemky MU apod.). Pro tcely inventarizace je nutno tuto skute¢nost prokazat
(fj. lze dolozit kopii popisu prace nebo platného interniho piedpisu HS nebo je mozné
pouzit povéieni dle vzoru uvedeného v piiloze €. 2).

Nutnou podminkou pro ustaveni IU je, ze za IU je vedena evidence majetku oddélené, tj. lze

pofidit samostatny inventurni soupis majetku IU (v piipadé potieby i zné&j odvozené mistni

seznamy) a e lze pro ucely inventarizace prokazat, kdo je povéren evidenci majetku 1U (lze

dolozit kopii popisu prace nebo je mozné pouzit povéreni dle vzoru v priloze €. 3).

Hlavnim tukolem MIK je zjisténi skute¢ného stavu majetku na IU fyzickou inventurou,
porovnani se stavem v operativni evidenci, zpracovani inventarizatniho zdpisu a soupisu,
dokladajicich zjisténé rozdily.

Povinnou pfilohou pfikazu vedouciho HS je:

e soupis inventarnich usek

e soupis zaméstnancu povéienych péci o majetek

e soupis zaméstnanct hmotné odpovédnych za majetek dle §252 ZP
e soupis zaméstnancu povérenych evidenci majetku

e pridéleni IU konkrétni MIK.



Uvedené soupisy inventarnich usekt lze uvést formou tabulky, jejiz vzor je uveden
v prilozec.4.

Piilohu ¢. 4 zaSlete rovnéz v elektronické podobé¢ na adresu: andryskova@rect.muni.cz

Kopii ptikazu véetné piiloh zasle vedouci HS do 19. 9. 2016 piedsedovi UIK.

Inventarizacni zdapisy za jednotlivé inventarni Giseky v ramci HS projednava DIK, zpravu o
provedeni inventarizace za HS schvaluje vedouci HS.

Ing. Martin Vesely
kvestor MU

tab. ¢. 1 — Inventura majetku k 30.9.2016

tab. ¢. 2 — Dopocty stavu majetku k 31.12.2016

tab. &. 3 — Inventura majetku a zavazku k 31.12.2016
Piiloha ¢. 2 — Povéfeni péci o majetek - vzor

Piiloha ¢. 3 — Povéfeni vedenim evidence majetku - vzor

Pfiloha ¢. 4 — Soupis inventarnich tseku - vzor

Priloha ¢. 1 -

Vypracoval: OEF RMU
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Tabulka ¢.1 — Inventura majetku k 30.9.2016

Priloha ¢. 1

(o3 A Predmét inventury Uget Typ inventury *

1 Dlouhodoby nehmotny majetek (nehm.vysledky vyzk.a vyvoje) 012 FI

2 Dlouhodob;{* nehmotny majetek (software) 013 FI

3 | Dlouhodoby nehmotny majetek (ocenitelna prava) 014 Fl

4 | Dlouhodoby nehmotny majetek (ostatni dl.nehm. maj.) 019 Fl

5 | Dlouhodoby hmotny majetek (DHM, drive HIM resp.ZP) 022 Fl

6 | Budovy, haly a stavby 021 FI

7 Pozemky 031 DI, FI
8 | Umélecka dila (JHM) 032 Fl

9 | Drahé kovy pofizené od 1.1.2005 022003 Fl
10 | Ostatni dlouhodoby hmotny majetek 029 Fl
11 | Drobny dlouhodoby nehmotny majetek (do 31.12.2002) 018 FI
12 | Drobny nehmotny majetek (uvedeny do uzivani od 1.1.2003) 982 Fl
13 | Drobny nehmotny majetek — véend bfemena 986 100 DI
14 | Drobny dlouhodoby hmotny majetek (do 31.12.2002) 028 002 FI
15 | Drobny hmotny majetek (uvedeny do uzivani od 1.1.2003) 983 FI
16 | Utebni pomucky (UP) 028 003 FI
17 | Pfedméty z drahych kovu (pofizené do 31.12.2002) 028 001 FI
18 | Pfedméty z drahych kovi (pofizené od 1.1.2003 do 31.12.2004) 985 100 FI
19 | Zbozi na skladé 132 Fl
20 | Material na sklad¢ 112 bez 112 002 Fl
21 | Drahé kovy — material 112002 Fl
22 | Majetek vypujceny 996 100 Fl
23 | Majetek pronajaty v&. leasingu 996 300 Fl
24 | Cizi obaly 996 500 Fl
25 | Pofizeni dlouhodobého nehmotného majetku 041 DI, FI
26 | Pofizeni dlouhodobého hmotného majetku 042 DI. FI

*) FI — fyzicka inventura, DI — dokladova inventura

126



Tabulka ¢.2 — Dopoéty stavu majetku k 31.12.2016

Stav Prirastky Ubytky Stav
C.T Pf‘cdmét i"\/entury k 30.9. do31.12. do 31.12. k31.12.

(S

Dlouhodoby nehmotny majetek (nehm.vysledky vyzk.a vyvoje)

Dlouhodoby nehmotny majetek (DNM, diive NIM)

Dlouhodoby nehmotny majetek (ocenitelna prava)

Dlouhodoby nehmotny majetek (ostatni dl.nehm. maj.)

Dlouhodoby hmotny majetek (DHM, diive HIM resp.ZP)

Budovy, haly a stavby

Pozemky

Umélecka dila (JHM)

|l ||| &)W

Drahé kovy pofizené od 1.1.2005

10 | Ostatni dlouhodoby hmotny majetek

11 | Drobny dlouhodoby nehmotny majetek (do 31.12.2002)

12 7 Drobny nehmotny majetek (uvedeny do uzivani od 1.1.2003)

13 | Drobny nehmotny majetek — vécna biemena

14 | Drobny dlouhodoby hmotny majetek (do 31.12.2002)

15 | Drobny hmotny majetek (uvedeny do uzivani od 1.1.2003)

16 | Utebni pomicky (UP)

17 | Predméty z drahych kovu (pofizené do 31.12.2002)

18 | Predméty z drahych kovu (pofizené od 1.1.2003 do 31.12.2004)

19 | Zbozi na skladé

20 | Material na skladé

21 | Drahé kovy — material

22 | Majetek vypujéeny

23 | Majetek pronajaty v&. leasingu

24 | Cizi obaly

25 | Pofizeni dlouhodobého nehmotného majetku

26 | Porizeni dlouhodobého hmotného majetku




Tabulka ¢.2a — Dopoéty stavu majetku k 31.12.2016 - SKM

Stav PFirtistky Ubytky Stav

&F. Piedmét inventury k 1.9. do 31.12. do31.12 k31.12.

1 Dlouhodoby nehmotny majetek (nehm.vysledky vvzk.a vyvoje)

2 | Dlouhodoby nehmotny majetek (software)

3 Dlouhodoby nehmotny majetek (ocenitelna prava)

4 Dlouhodoby nehmotny majetek (ostatni dl.nehm. maj.)

5 Dlouhodoby hmotny majetek (DHM, diive HIM resp.ZP)

6 | Budovy, haly a stavby

7 | Pozemky

8 | Umélecka dila (JHM)

9 | Drahé kovy pofizené od 1.1.2005

10 | Ostatni dlouhodoby hmotny majetek

11 | Drobny dlouhodoby nehmotny majetek (do 31.12.2002)

12 | Drobny nehmotny majetek (uvedeny do uzivani od 1.1.2003)

13 | Drobny nehmotny majetek — vécna biemena

14 | Drobny dlouhodoby hmotny majetek (do 31.12.2002)

15 | Drobny hmotny majetek (uvedeny do uzivani od 1.1.2003)

16 | Utebni pomucky (UP)

17 | Piedméty z drahych kovi (pofizené do 31.12.2002)

18 | Predméty z drahych kovu (pofizené od 1.1.2003 do 31.12.2004)

19 | Zbozi na skladé

20 | Material na skladé

21 | Drahé kovy — material

22 | Majetek vypuajceny

23 | Majetek pronajaty v¢. leasingu

24 | Cizi obaly

25 | Potizeni dlouhodobého nehmotného majetku

26 | Pofizeni dlouhodobého hmotného majetku




Tabulka ¢.3 — Inventura majetku a zavazku k 31.12.2016

Ciselné Druh
Predmét inventarizace oznaceni inventury
idtu

a b c d
Dlouhodoby Nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje (012) DI
nehmotny Software (013) DI
majetek Ocenitelnd prava (014) DI
Drobny dlouhodoby nehmotny majetek (018) DI

Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek (019) DI

Pofizeni dlouhodobého nehmotného majetku (041) DI

Poskytnuté zalohy na dlouhodoby nechmotny majetek (051) DI

Opravky k nehmotnym vysledkum vyzkumu a vyvoje (072) DI
software (073) DI

ocenitelnym praviam (074) DI

drobnému dlouhodobému nehmotnému majetku (078) DI

ostatnimu dlouhodobému nehmotnému majetku (079) DI

Dlouhodoby Pozemky (031) DI
hmotny Umélecka dila a pfedméty (032) DI
majetek Stavby (021) DI
Samostatné movité véci a soubory movitych véci (022) DI

Péstitelské celky trvalych porosti (025) DI

Zakladni stado a tazna zvirata (026) DI

Drobny dlouhodoby hmotny majetek (028) DI

Ostatni dlouhodoby hmotny majetek (029) DI

Potizeni dlouhodobého hmotného majetku (042) DI

Poskytnuté zalohy na dlovhodoby hmotny majetek (052) DI

Opravky k stavbam (081) DI
samost. movitym vécem a souborum movitych véci (082) DI

péstitelskym celkam trvalych porosti (085) DI

zikladnimu stadu a taznym zvifatim (086) DI

drobnému dlouhodobému hmotnému majetku (088) DI

ostatnimu dlouhodobému hmotnému majetku (089) DI

Dlouhodoby Podilové cenné papiry a vklady v podnicich s rozh. vlivem (0el) DI
finanéni majetek | Podilové cenné papiry a vklady v podnicich s pods. vlivem (062) DI
Ostatni dlouhodoby finanéni majetek (069) DI

Zasoby Pofizeni materialu (11 DI
Material na sklade (112) DI

Material na cesté (119) DI

Nedokoné&ena vyroba (121) FI

Polotovary vlastni vyroby (122) FI

Vyrobky (123) FI

Zvirata (124) FI

Pofizeni zboZi (131) DI

Zbozi na skladé a v prodejnach (132) DI

Zbozi na cesté (139) DI

Poskytnuté zalohy na zasoby (314) DI

Pohledavky Odbératelé (311) DI
Smeénky k inkasu (312) DI

Pohledavky za eskontované cenné papiry (313) DI

Poskytnuté provozni zilohy (314) DI

Ostatni pohledavky (315) DI

Pohledavky za zaméstnanci (335) DI

Pohledavky za institucemi socidl.zabezp. a zdrav.pojicténi (336) DI

Dan z pfijmu (341) DI

Ostatni pfimé dané (342) DI

Dan z pfidané hodnoty (343) DI

Ostatni dané a poplatky (345) DI

Naroky na dotaci a ostatni z(¢tovani se statnim rozpoctem (346) DI

Naroky na dotaci mimo rozpis (347) DI

Naroky na dotaci a ost. .z0¢t s rozp. organa uz. sam. celku (348) DI

Pohledavky za ucastniky sdruzeni (358) DI

Pohledavky z pevnych terminovanych operaci (373) DI

Pohledavky z emitovanych dluhopisu (375) DI
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Jiné pohledavky (378) DI
Opravna polozka k pohledavkam (391) DI
Kratkodoby Pokladna (211) FI
financéni Bankovniky (212) FI
majetek Ceniny (213) FI
Pokladny OC (214) Fl
Bankovni ucty (221) DI
Majetkové cenné papiry (251) DI
Dluzné cenné papiry (253) DI
Ostatni cenné papiry (256) DI
Pofizeni kratkodobého finan¢niho majetku (259) DI
Penize na cesté (261) DI
Pfechodné Niklady pfistiho obdobi (381) DI
acty Prijmy pfistiho obdobi (385) DI
aktivni Kursové rozdily aktivni (386) DI
Dohadné Gcty aktivni (388) DI
Vnitini zactovani (395) DI
Jméni Vlastni jméni (901) DI
Fondy (911) DI
Ocenovaci rozdily z pfecenéni majetku a zavazki. (921) DI
Hospodaisky Utet hospodarského vysledku (963) X
vysledek Hospodatsky vysledek ve schvalovacim fizeni (931) DI
Nerozdéleny zisk, neuhrazena ztrata minulych let (932) DI
Zakonné rezervy (941) DI
Dlouhodobé Emitované dluhopisy (933) DI
zavazky Ziavazky z pronajmu (954) DI
Dlouhodobé prijaté zalohy (955) DI
Dlouhodobé sménky k uhradé (958) DI
Ostatni dlouhodobé zavazky (959) DI
Kratkodobé Dodavatelé (321) DI
zavazky Smeénky k thrade (322) DI
Prijaté zalohy (324) DI
Ostatni zavazky (325) DI
Zaméstnanci (331) DI
Ostatni zavazky vici zaméstnancium #33) DI
Zavazky k institucim soc. zabezpeceni a zdrav. pojisténi (336) DI
Dan z piijmu (341) DI
Ostatni pfimé dané (342) DI
Dan z pfidané hodnoty (343) DI
Ostatni dané a poplatky (345) DI
Zavazky ve vztahu ke statnimu rozpoctu (346) DI
Zavazky ve vztahu k zahranié¢nim poskytovatelim dotace (347) DI
Zavazky ve vztahu k rozpo€tu organu tzem.sam.celka (348) DI
ZavazKy z upsanych nesplacenych cennych papirt a vkladt (367) DI
Zavazky k ugastnikum sdruZeni (368) DI
Zavazky z pevnych terminovanych operaci (373) DI
Jiné zavazky (379) DI
Bankovni Dlouhodobé bankovni uvéry (951) DI
vypomoci a Kratkodobé bankovni Gvéry (231) DI
pujcky Eskontni avéry (232) DI
Emitované kratkodob¢ dluhopisy (241) DI
Vlastni dluhopisy (255) DI
Pfijaté finan¢ni vypomoci (249) DI
Prechodné Vydaje ptistiho obdobi (383) DI
acty Vynosy pfistich obdobi (384) DI
pasivni Kursové rozdily pasivni (387) DI
Dohadné ¢ty pasivni (389) DI
Podrozvahové Podrozvahovy — skripta (971) DI
ucty Sbirka mikroorganismu (972) DI
Prispévek MMB (973) DI
Najaté zakladni prostiedky (981) DI
Drobny nehmotny majetek (982) DI
Drobny hmotny majetek (983) DI
Dluznici v evidenci (984) DI
Drobny majetek — drahé kovy (985) DI
Drobny nehmotny majetek — vécnd bfemena (986) DI
Material na skladech CO (989) DI

526




Pohledavky za manka a Skody (991) DI
Odepsané pohledavky (992) DI
Majetkové vklady do nadaci (994) DI
Prisn¢ zactovatelné tiskopisy. Prukaz studenta (995) DI
Majetek vypujceny (996 100) DI
Majetek pronajaty ve. leasingu (996 300) DI
Cizi obaly (996 500) DI
Majetek-fizeni u katastralniho tradu (996 501) DI
Véena bfemena na majetku MU (996 700) DI
Odznak bakalaf, Pamétni medaile (997) DI
Sdruzen¢ prostfedky (998) DI
Komise (999) DI

*) DI — dokladovi inventura, FI— fyzicka inventura
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Priloha ¢. 2

Povéreni - VZOR

Jmeno, prijment; datinid BAVOZENEE «oiiscsrsrsnrsessssspserenvissnsonsvonsissss

Ve smyslu prisluSnych ustanoveni Zakoniku prace, zejména § 301 a § 302,
vas povéruji péci o majetek na inventarnim useku

w

i
R N RN («o ssenee

? ve tvamu FFxx, kde FF je ¢islo HS dle Siselniku v tdetnictvi, xx je pofadové ¢islo IU v ramei HS.

Z tohoto povéreni pro Vas vyplyvaji nasledujici povinnosti:
a) piedmétny majetek vést ve stalé patrnosti
b) sledovat podle inventarnich seznamii jeho stav i vyuziti k urCenému ucelu

c) provadet veskera opatfeni k zamezeni ztrat, poskozeni, zneuziti, odcizeni
a k nehospodarnému zachazeni s majetkem

d) oznamovat neprodlené pisemnou formou zameéstnanci poveéfenému evidenci
majetku kazdy pripad zmény, ztraty, poskozeni nebo odcizeni majetku

e) vhodnym zpusobem zajistit péci o majetek v pripadé dlouhodobé
nepfitomnosti na pracovisti

Budete-li pieloZen na jiné pracovisté, nebo rozvazete-li s MU pracovni pomér, jste povinen
predat svéfeny majetek dle pisemného protokolu svému ndstupci nebo nejblizSimu
nadfizenému.

Za poruseni povinnosti pii péci o majetek jste odpovédny podle platnych predpist.

V Brné dne

prevzal podpis vedouciho HS

obdrzi:

zamestnanec

personalni oddéleni

zamé&stnanec povéreny péci o majetek



Priloha ¢. 3

Povéreni - VZOR

Jméno, prijmeni, datum NAroZeni: ............coeivvueiiiiiieiiieiiie e

Povéruji Vas vedenim evidence majetku na inventarnim useku (usecich)

v *
J
B ML A N

w

B T N
w ok
teeescssssesssesssstestaetsttasetesensstsssssernastastasraassassenrrensnatesnreensnannnsvaees Lo | ceressscscnes
v
C
seeeessecssesesasettaeteetatt ettt ees st seteanasstssassstassseesserassscsesarsnnsssassnnnnns Lo | sesassssessas

“ ve tvaru FFxx, kde FF je ¢islo HS dle ¢iselniku v ucetnictvi, xx je poradové ¢islo 1U v ramei HS

Za poruseni povinnosti vyplyvajicich z vedeni evidence jste odpovédny podle platnych
piedpisi.

V Brné dne

pievzal podpis vedouciho HS

obdrzi:

zaméstnanec

personalni oddéleni

zaméstnanec povéreny péci o majetek



HS (nazev): Priloha ¢. 4
Soupis inventarnich useku - VZOR
Jméno zaméstnance Jméno hmotné Jméno zaméstnance -
o S ) . i Slozeni MIK
Cis. povéreneho péci odpovéd.zam povéreného evidenci
&is.IU” pracovisteé ' |Nazev o majetek 1U dle §252 ZP majetku IU piedseda Elenové

7 ve tvaru FFSSKK, je-li U totozny s pracovistém, jinak ve tvaru FFxx, kde FF je &islo HS dle Eiselniku v Géetnictvi, xx je pofadové &islo IU v ramci HS.

") ve tvaru FFSSKK dle éiselniku pracovist

V Brné dne:

Vyplnil (jméno, tel., podpis):



Masaryvkova univerzita, Zerotinovo nam. 9 , 60177 Brno

V Brné, dne 29. 6. 2016
C‘.j.: MU-IS/54785/2016/374027/RMU-1

Urceno:

vedoucim hospodarskych stiedisek
¢lentim Gstiedni inventariza¢ni Komise
predsedovi $kodni komise MU
vedouci utvaru kontroly RMU

Véc: Provadéci pokyn kvestora Kk provedeni inventury majetku
ke dni 30.9. 2016

I. Uvodni ustanoveni

Zdakladni legislativni normy pro provedeni inventury:
e zdkon 563/1991 Sb., o ucetnictvi v platném znéni
e vyhlaska ¢. 504/2002 Sb., kterou se provadéji nektera ustanoveni zakona ¢. 563/1991
Sb., o Ucetnictvi, v platném znéni
e zakon 262/2006 Sb., zakonik prace v platném znéni
e zakon €. 111/1998 Sb., o vysokych skolach v platném znéni

Inventarizace na Masarykove univerzité se dale fidi smérnici o inventarizaci ¢. 5/2005.

Veskeré inventarizacni prace musi byt provadény s plnou odpovédnosti a duslednosti.
Bude-li prubézné provadénymi kontrolami nebo pfi projednavani zprav o inventarizaci
zjisténo, ze inventarizace majetku na nékterém inventarnim useku nebyla provedena dle
vydanych pokynii, budou proti odpovédnym pracovnikiim uplatnéna karna opatieni.

Na dobu nezbytné nutnou k provedeni a vyhodnoceni fyzické inventury pozastavi svym
rozhodnutim vedouci hospodarskych stiedisek veskery pohyb majetku. Toto rozhodnuti
zverejni dle mistnich zvyklosti.

Podle pfikazu kvestora k provedeni inventarizace majetku a zavazku ke dni 31. 12. 2016 ze
dne 22. 6. 2016, ¢.j. MU-IS/51686/2016/370826/RMU-1, provedou vSechna hospodarska
strediska (dale jen HS) inventuru majetku oznacenc¢ho ¢arovym kodem pomoci pienosnych
Ctecek ¢arovych kodu (déle jen ctecky).

Provedeni fyzické inventury pomoci ¢tecek je pouze jinym postupem k dosazeni stejného
cile, tj. ovéfeni fyzického stavu majetku. U majetku, ktery neni oznacen ¢arovym kodem, se
inventura provadi porovnanim skute¢ného stavu se stavem uvedenym v inventurnim soupise
(napf. zasoby).



Fyzicka inventura majetku bude provedena dle vyse uvedeného prikazu kvestora na viech

HS ke dni 30. 9. 2016 s vyjimkou HS 81 (Sprava koleji a menz), kde bude fyzicka inventura
majetku provedena ke dni 1. 9. 2016.

Il Mistni inventariza¢ni komise (dale MIK)

Povinnosti MIK pred zahajenim fyzické (dokladové) inventury

L.

o

Predsedové MIK prevezmou od zaméstnancti povéfenych evidenci majetku na HS:

a) inventurni soupisy a mistni seznamy majetku k datu 30. 9. 2016 (resp. k 1. 9. 2016 na
HS 81) za inventarni Gseky (dale jen IU), na kterych maji dle piikazu vedouciho HS
provést fyzickou inventuru

b) ¢te¢ky obsahujici databaze majetku piislugnych U

. Pokud se jedna o IU, pro ktery je povinna hmotna odpovédnost dle § 252 Zakoniku prace,

ove€ri, zda je uzaviena platna dohoda o odpovédnosti k ochrané hodnot svéfenych
k vyactovani (vzor viz piiloha ¢.1). V pripadé zjisténi nedostatki predseda MIK informuje
predsedu DIK, ktery zajisti jejich odstranéni.

Povinnosti MIK v priubéhu proviadéni fyzické (dokladové) inventury

(%]

. Overit fyzickou kontrolou skute¢né stavy majetku.

Majetek, ktery se nachazi do¢asné mimo IU, musi byt predlozen k fyzické kontrole nebo
dolozen dokladové.
Zjistit, zda jsou inventarizované druhy majetku fadné udrzovany a opravovany, jak je
zajiSténa ochrana inventarizovanych druhti majetku a zda je jejich ulozeni v souladu
s bezpecnostnimi piedpisy.
Zkontrolovat, zda existuje fotodokumentace k uméleckym dilim a uvést, kde je ulozena,
viz. tabulka ¢. 6a, 6b.
Ovérit, zda je mobilni hmotny majetek (zejména mobilni vypocetni, komunikacni a
audiovizualni technika. napt. notebooky. mobily, videa, kamery, fotoaparaty apod.)
predan do uzivani zaméstnanciim na zakladé potvrzeni o prevzeti svéfenych predméta dle
§ 255 zakoniku prace (vzor viz priloha €. 2).
Ve spolupraci se zaméstnanci povéienymi evidenci majetku zajistit vyhodnoceni fyzické
kontroly pomoci ¢tecky spocivajici v importu dat ze ¢tecky do systému INET a nasledném
vytiSténi statistiky prabéhu inventury (sestava IN 001), kterd je povinnou pfilohou
inventarizacniho zapisu.
Sepsat majetek, ktery se nachazi v databazi IU (je uveden v inventurnim soupise) a ktery:
a) je zapujéen jinému pracovisti vramci MU (uvést, kde jsou ulozeny protokoly o
zapujceni), resp. je zapujcen jinému subjektu mimo MU (uvést, kde jsou uloZeny
smlouvy o zapujceni), viz. tabulka ¢. 2a
b) je pronajaty jinému subjektu (uvést, kde jsou ulozeny smlouvy o prondjmu), viz.
tabulka ¢. 2b .
¢) nebyl predlozen fyzicky ani dokladove, tato skutecnost se doklada soupisem
nedohledaného majetku ze systému INET (sestava IN 002a - bude pofizena v ramci
vyhodnoceni podle bodu 6) a tabulkou ¢. 2c¢. i u zasob tab. ¢. 2c.
8. Sepsat majetek, ktery se fyzicky na [U nachazi a neni uveden v databazi 1U (neni
v inventurnim soupise) a ktery:



g,

a) je vypujcen od jiného pracovisté v ramei MU (uvést, kde jsou ulozeny protokoly o
vypujceni), nebo od jiné¢ho subjektu mimo MU (uvést, kde jsou ulozeny smlouvy o
vypujceni) viz. tabulka ¢. 3a.

b) je pronajaty od jiného subjektu mimo MU (uvést, kde jsou ulozeny smlouvy o
prondjmu, leasingové smlouvy) viz. tabulka ¢. 3b

¢) je prebyvajici, tato skutecnost se doklada soupisem prebyvajiciho majetku ze
systému INET (sestava IN 002b - bude pofizena v ramci vyhodnoceni podle bodu 6)
a tabulkou ¢. 3c, i u zasob tab. ¢. 3c.

Z inventarizovaného majetku zjistit majetek nepotiebny (bude nabidnut jinému

pracovisti) a ddle majetek urceny k likvidaci do 31 .12. 2016, pofidit jejich soupisy —

viz. tabulka ¢. 4a a 4b.

10. U inventur zdsob a materialu zjistit druhy a objemy nevyuzitych, poskozenych nebo

znehodnocenych zdsob (materialu, potravin, zbozi) v&etné pricin jejich nevyuzivani,
poskozeni nebo znehodnoceni a navrhnout jejich likvidaci.

11. Vyhotovit soupis vlastnich a cizich obali — viz. tabulka ¢. 5
12. Sepsat umélecka dila, ktera nejsou resp. jsou soucasti budov dle tabulky ¢. 6a, 6b

Povinnosti MIK po ukonéeni fyzické (dokladové) inventury

1. Sepsat Inventarizacni zapis, ktery musi obsahovat zejména:

slozeni MIK

datum zahajeni a ukonceni inventury

prohlaseni osoby povéfené péci o majetek 1U

prohlaseni osoby. povéfené evidenci majetku na U

datum vypracovani zapisu a podpisy vsech ¢leni MIK

piilohy podepsané MIK a zaméstnanci povéFenymi pééi o majetek na IU:

inventurni soupis

statistika prib&hu inventury z informac¢niho systému INET (sestava IN 001).

soupis zapujceného majetku - tabulka ¢. 2a

soupis pronajaté¢ho majetku - tabulka ¢. 2b

soupis nedohledaného majetku — tabulka ¢. 2¢

soupis nedohledaného majetku z informacniho systému INET (sestava IN 002a)

soupis majetku vypujceného - tabulka ¢. 3a

soupis majetku pronajatého - tabulka ¢. 3b

soupis prebyvajiciho majetku — tabulka ¢. 3¢

soupis piebyvajiciho majetku z informacniho systému INET (sestava IN 002b)

e soupis majetku nepotiebného, véetné navrhi, jak ma byt s majetkem nalozeno -
tabulka €. 4a

e soupis majetku urcencho k likvidaci do 31. 12. 2016 - tabulka ¢. 4b

e soupis obalii - tabulka ¢. 5

e soupis uméleckych del - tabulka ¢. 6a, 6b

2. Inventarizaé¢ni zapis vyhotovuje MIK ve tiech vytiscich a predava nasledovné:

i
e
3.

zaméstnanci povéifenému evidenci majetku (kompletni vytisk véetné vSech priloh)

dil¢i inventariza¢ni komisi (kompletni vytisk vcetné vsech priloh)

astfedni inventarizaéni komisi prostiednictvim dil¢i inventariza¢ni komise (vytisk se
vSemi piilohami mimo inventurniho soupisu).



[II.  Dil¢i inventariza¢ni komise (dale DIK)

Povinnosti DIK pred zahajenim fvzické (dokladové) inventury

1. Organiza¢né zajistit provedeni jednotlivych inventur v riamei hospodirského
stfediska (HS) a sestavit ¢asovy harmonogram inventarizaénich praci v rimeci HS.

Vzhledem k tomu, Ze se inventury pomoci ¢tecek carovych kédit budou provadét na celé
MU, musi predseda DIK na HS zajistit, aby se fvzické inventury MIK na HS ukonéily
nejpozdeéji 4. 11. 2016, a aby se sestavy z INETu za DIK generovaly aZ po ukonceni
inventurnich praci viech MIK na vsech HS, tj. nejdrive 7. 11. 2016.

2. Predsedové DIK zajisti instruktiz predsedu mistnich inventarizaénich komisi
(dale MIK).

3. Predsedové DIK ovéFi, zda byl ustaven pro kazdy IU pracovnik povéfeny pédi o
majetek.

Povinnosti DIK v prubéhu provadéni fyzické (dokladové) inventury

1. Metodicky vést MIK
2. V prubéhu inventury provadét namatkové kontroly inventurnich praci.

Povinnosti DIK po ukonceni fyzické (dokladové) inventury

1. Vyhodnotit inventarizaéni zapisy za jednotlivé U
2. Porovnat zjisténé stavy majetku v inventurnich soupisech s jejich stavy v ucetnictvi za HS
(kde je ugetni evidence po IU, tak porovnat i za 1U).
3. Piezkoumat zjisténé rozdily a analyzovat pfic¢iny jejich vzniku. Ovéfit zda prebyvajici
majetek u jednoho IU neni uveden jako nedohledany majetek jiného IU apod.
4. Spolupracovat s MIK a ekonomickym oddélenim HS pii analyze zjiSténych rozdild.
5. Sepsat Zpravu o provedeni inventury za HS, ktera musi obsahovat zejména:
e slozeni DIK a MIK (kopie pfikazu vedouciho HS, obsahujici jmenovani predsedi a
¢lent inventarizac¢nich komisi)
e datum zahdajeni a ukonceni inventury na HS
o vysledky kontroly uloZenych opatieni, ktera vyplynula z minulé inventarizace
e soupis priloh s uvedenim poctu stran
e 7jisténi a poznatky z provedenych namatkovych kontrol
e vyhodnoceni pfipominek MIK a navrh opatieni z provedené inventury s terminy plnéni
véetné jmen odpovédnych pracovniki
e zhodnoceni prubéhu inventury k 30. 9. 2016, resp. k 1.9. 2016 na HS 81
e datum vypracovani zpravy a podpisy vSech ¢lent DIK
e prilohy:
- kopie inventarizacnich zapisu



6.

- tabulka ¢. 1 — Ucetni a fyzicky stav majetku za HS k 30. 9. 2016, resp. k 1. 9. 2016 na
HS 81

- soupis zaptj¢en¢ho majetku - tabulka ¢. 2a

- soupis pronajatého majetku - tabulka ¢. 2b

- soupis nedohledan¢ho majetku - tabulka ¢. 2¢

- soupis nedohledaného majetku za HS z informacniho systému INET (sestava IN 102a)
- generovat nejdrive 7. 11. 2016

- soupis majetku vypujceného - tabulka ¢. 3a

- soupis majetku pronajatého - tabulka ¢. 3b

- soupis piebyvajiciho majetku - tabulka ¢. 3¢

- soupis prebyvajiciho majetku za HS z informac¢niho systému INET (sestava IN 102b)
- generovat nejdrive 7. 11. 2016

- soupis majetku nepotiebného - tabulka ¢. 4a

- soupis majetku urcencho k likvidaci do 31. 12. 2016 - tabulka ¢. 4b

- soupis obalti - tabulka ¢. 5

- soupis umeleckych dél - tabulka ¢. 6a, 6b

Vyhotovenou Zpravu o provedeni inventury vcetné priloh, podepsanou vedoucim HS,
piedat 1x zaméstnanci povéfenému evidenci majetku na HS a 1x piedsedovi UIK do
14. listopadu 2016. Projednané inventarizatni zapisy vCetné priloh preda DIK
zaméstnanci povéfenému evidenci majetku na HS k archivaci po dobu 5 let.

Tabulky dle prilohy ¢. 4 zaslete v elektronické podobé (v excel. souboru) na adresu:
andryskova@rect.muni.cz

Na zakladé¢ Tabulky ¢. 4a predd DIK soupis nepotiebného majetku zaméstnanci
povérenému vedenim evidence majetku na HS, ktery nabidne tento majetek k vyuziti
ostatnim HS (papirovou formou nebo elektronicky). Pripadny pievod bude realizovan
béznym zpusobem (Protokol o ptevodu majetku). Majetek, o ktery neprojevi zajem zadné
pracovisté MU, bude vyfazen dle Smérnice Masarykovy univerzity ¢. 12/2015 Evidence,
prevod a vyfazovani majetku.

IV. Ustfedni inventariza&ni komise (dale UIK)

Povinnosti UIK pied zahajenim fyzické (dokladové) inventury

1

(PS I $ ]

Organiza¢né zajistit provedeni jednotlivych inventur vramci MU a sestavit Casovy
harmonogram inventarizac¢nich praci v ramei MU.

Predseda UIK zajisti instruktaz predsedi DIK.

Clen UIK za dané HS je odpovédny za to, aby zaméstnanci povéfeni evidenci majetku na
HS zajistili tisk inventurnich soupist (pripadné i mistnich seznami) za inventarni useky se
stavem majetku k 30. 9. 2016, resp. k 1. 9. 2016 na HS 81. Pfedmét inventury k 30.9.2016,
(resp. k 1.9.2016 na HS 81) je dan prikazem kvestora k provedeni inventarizace majetku a
zavazk( ke dni 31. 12. 2016, ¢.j. MU-IS/51686/2016/370826/RMU-1, piiloha ¢. 1, tabulka

G


mailto:andryskova@rect.muni.cz

Povinnosti UIK v prubéhu proviadéni fyzické (dokladové) inventury

1. Metodicky vést DIK
2.V prub€hu inventury provadét namatkové kontroly inventurnich praci MIK i DIK.

Povinnosti UIK po ukonceni fyzické (dokladové) inventury

o —

[F5]

. Projednat zpravy o provedeni inventury za jednotliva HS
. Prezkoumat zjisténé rozdily (ovefit, zda prebyvajici majetek u jednoho HS neni uveden
Jako nedohledany majetek u jiného HS apod.) a analyzovat pfi¢iny jejich vzniku.

Spolupracovat s DIK a OEF RMU pfi analyze zjisténych rozdila.
Sepsat Zpravu o provedeni inventury k 30. 9. 2016 na MU (resp. k 1. 9. 2016 na HS 81),

ktera musi obsahovat zejména:

slozeni UIK (kopie ptikazu kvestora, obsahujici jmenovani predsedy a ¢lenii UIK)
datum zahdjeni a ukonc¢eni inventury na MU

vysledky kontroly ulozenych opatieni, ktera vyplynula z minulé inventarizace
celkovou hodnotu inventarizovaného majetku (soucet korunovych hodnot za MU
formou tabulek, tzn. celkové hodnoty jednotlivych druhti majetku s uvedenim
zjisténych inventarizacnich rozdili v navaznosti na tdaje z Gcetnictvi)

zjisténi a poznatky z provedenych namatkovych kontrol

vyhodnoceni pfipominek DIK a MIK a navrh opatreni z provedené inventury s terminy
plnéni veetné jmen odpoveédnych pracovniki

navrh na vyporadani inventarizacnich rozdilu

zhodnoceni pribéhu inventury k 30. 9. 2016, resp. k 1. 9. 2016 na HS 81

soupis priloh s uvedenim poctu stran

datum vypracovani zpravy a podpisy viech ¢lenit UIK

prilohy:

Zpravy o provedeni inventury jednotlivych HS, s uvedenim jejich poctu

Ucetni a fyzicky stav majetku za MU k 30. 9. 2016, (resp. 1. 9. 2016 na HS 81 )
soupis zapujceného majetku

soupis pronajatého majetku

soupis nedohledaného majetku za MU z informacniho systému INET (€. IN 202a)
soupis majetku vypujceného

soupis majetku pronajatého

soupis prebyvajiciho majetku za MU z informacniho systému INET (¢. IN 202b)

e soupis majetku nepotiebného

¢ soupis majetku uréenécho k likvidaci do 31. 12. 2016

e soupis obalt

e soupis uméleckych dél

Piedat Zpravu o provedeni inventury ke dni 30. 9. 2016 na MU, (resp. k 1. 9. 2016 na HS

81) v¢etné priloh kvestorovi do 8. 12. 2016 ke schvaleni.

Schvalenou Zpravu o provedeni inventury véetné piiloh predat na OEF RMU, kde se

archivuje po dobu 5 let.



V. Zavérecna ustanoveni

1. Majetek ur¢eny k likvidaci bude vyfazen zevidence a z tcetnictvi do 31. 12. 2016 na
zaklade rozhodnuti likvidacni komise.
2. Inventarizani rozdily zauctuje OEF RMU do ucetniho obdobi 2016.

Ing. Martin Vesely
kvestor MU

Prilohy:

. Dohoda o odpovédnosti k ochrané hodnot svéfenych k vyuctovani dle § 252 ZP - vzor
. Potvrzeni o prevzeti svéfenych predméti dle § 255 ZP - vzor

. Inventarizacni zapis - vzor A, B, C

. Vzory tabulky ¢.1-6

B R

V Brmné dne 29. 6. 2016
Vypracoval: OEF RMU



DOHODA

o odpovédnosti k ochrané hodnot svérenych k vyaétovani
podle ust. § 252 a nasl. zikona ¢. 262/2006 Sb., zikonik price

Masarykova univerzita
se sidlem Zerotinovo nam. 9, 601 77 Brno
zastoupena
IC: 00216 224
(déle jen ,,zamé&stnavatel*)
a

Jméno a pfijmeni, titul
datum narozeni:
trvalé bydlisté:

(dale jen ,,zamé&stnanec*)

uzaviraji podle § 252 a nasl. zdkona ¢. 262/2006 Sb., zikonik prace (dale jen ..ZP*) tuto dohodu o
odpovédnosti k ochrané hodnot svéfenych k vyuctovani:

I
Zaméstnanec na zdklade této dohody prejima odpovédnost k ochrané hodnot, které mu zaméstnavatel
sveéfil k vyactovani, a odpovida za schodek pfipadné na nich vznikly, a to za

na zdkladé Protokolu o provedeni inventarizace ze dne .............. , tvoficiho Pfilohu ¢. 1, kterd je
nedilnou soucdsti této dohody jakoz i za dalsi hodnoty téZe specifikace jako vyse uvedené, které
pozdéji v dobé vykonu své prace pievezme. V pfipadé, Ze zaméstnanci budou v dobé vykonu této
prace svéfeny dal$i hodnoty jiné specifikace nez shora uvedené, uzavie s nim zaméstnavatel dalsi
dohodu o odpovédnosti k ochrané svéfenych hodnot, event. tuto dohodu zrusi a uzavie novou, kterd
zahrne obsah pivodni, tj. této dohody. jakoZ i dal3i svérené hodnoty jiné specifikace nez shora
uvedené.

Pro tcely této dohody se za hodnoty zpusobilé k ochrané svéienych hodnot povazuji hotovost, ceniny,
zbozi, zasoby materidlu nebo jiné hodnoty, které jsou predmétem obratu nebo obéhu, s nimiz ma
zaméstnanec moznost osobné disponovat po celou dobu, po kterou mu byly svéfeny. Inventarizaci se
rozumi zjisténi, zda skutecny stav hodnot odpovida stavu hodnot v ticetnictvi, a to zpusobem
stanovenym zejm. zdkonem ¢&. 563/1991 Sb., o icetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisti a v pfipadech
vymezenych ZP.

IL
Zaméstnanec potvrzuje svym podpisem, Ze byl fadné seznamen s ostatnimi predpisy vztahujicimi se
k praci jim vykonavané v&etné vieobecné a zvlastni oznamovaci a zakrocovaci povinnosti
zaméstnance k predchazeni skodam podle ustanoveni § 249 a nasl. ZP. Zamé&stnanec se zavazuje
hodnoty Fadné vyuctovat, vést predepsané zapisy (vykazy) ve stanovenych lhitach a provadét opatieni
v zajmu prevence 3kod na svéfenych hodnotach. Zaméstnanec se zprosti odpovédnosti zcela nebo
zCasti, pokud prokaze, Ze schodek vznikl zcela nebo z ¢asti bez jeho zavinéni, zejména tim, Ze mu bylo
zanedbanim povinnosti zaméstnavatele znemoznéno se svéfenymi hodnotami nakladat.
Soucasné bere na védomi, Ze je povinen nahradit schodek na svérenych hodnotach v plné vysi.



Vykondva-li zaméstnanec kdykoliv pozdéji po vzniku pracovniho poméru, popf. jiného obdobného
pracovnépravniho vztahu (zejm. dohody o pracovni ¢innosti) jinou praci, je-li prevadén na jinou praci
nebo na jiné pracovisté, nebo je-li piekladan, odpovida za schodek na svérenych hodnotéich, pokud od
této dohody neodstoupil.

1.
Zaméstnavatel je povinen zajistovat zameéstnanci takové pracovni podminky, aby mohl Fadné plnit své
pracovni tkoly i bez ohrozeni majetku zaméstnavatele; zjisti-li zavady, zejména brani-li Fadnému
hospodafeni se svéfenymi hodnotami, je povinen uinit opatfeni k jejich odstranéni. Pokud
zaméstnavatel zavady v pracovnich podminkach, které brani radnému hospodafeni se svérenymi
hodnotami, neodstrani ve lhité do 15 kalendarnich dni od obdrzeni pisemného upozornéni
zaméstnancem, je zaméstnanec opravnén od této dohody odstoupit.

V.
Zjisti-li zaméstnanec, Ze nemd vytvoreny pracovni podminky potfebné zejm. k vykonu préce spojené
s odpovédnosti k ochrané svérenych hodnot, nebo hrozi-li v této souvislosti skoda, je povinen tuto
skute¢nost bezodkladné oznamit nadfizenému vedoucimu zaméstnanci, popi. zakro¢it proti hrozici
skodé dle § 251 ZP.

V.
Dohoda o odpovédnosti k ochrané svéfenych hodnot zanikd dnem skonceni pracovniho poméru, popf.
jiného obdobného pracovnépravniho vztahu nebo dnem, kdy bylo odstoupeni od této dohody
doruceno zaméstnavateli, neni-li v odstoupeni uveden den pozdéjsi. Odstoupeni musi byt
zaméstnavateli oznameno pisemné.
Dohoda nabyva platnosti a G¢innosti dnem podpisu jejich ucastniki.
Dohoda se vyhotovuje ve tiech stejnopisech, z nichz po jednom obdrzi zaméstnanec, po dvou
zaméstnavatel.

Dohoda se stava nedilnou soucdsti pracovni smlouvy ¢.J. zedne oo (jiného obdobného
pracovnépravniho vztahu).

V Brné dne

zameéstnanec za zaméstnavatele

Ptiloha €. 1: Protokol o provedeni fadné (mimorddné) inventarizace ze dne ..................coeeenn,

Dolotka o spolecné odpovédnosti k ochrané hodnot svéfenych k vyictovini:

Zaméstnanec odpovida za schodek na hodnotach svérenyeh k vyuctovani spolecné

ktery(a) wzavrel(a) se zaméstnavatelem obdobnou dohodu o odpovédnosti a pracuje s nim na jednom pracovisti.

pracovisti, pokud nepozdde o inventarizaci v pripadech wkonceni pracovniho poméru, popr. jiného obdobného
pracovnépravniho vztahu, vwkonu jiné prdce, pfevedeni na jinou prdaci nebo na jiné pracovisié ¢i preloZeni. Za pripadny
schodek zjistény nefblizsi inventarizaci odpovida 16z zaméstnanec, ktery je zarazovan na pracovisté, kde pracuji zamésmanci
se spolecnou odpovédnosti, a nepozada zaroven o provedeni inventarizace, pokud od této dohody neodstoupil. Timto neni
dotéeno oprdavnéni zaméstnance odstoupit od dohody, jestliZe je na pracovisté jiny zaméstnanec nebo ustanoven jiny vedouct
nebo jeho zastupce.

V Brné dne

zaméstnanec za zaméstnavatele
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Masarykova univerzita
Zerotinovo nam. 9,601 77 Brno
IC: 00216224

(ddle jen zaméstnavatel)

Potvrzeni
o prevzeti svérenych predmétu dle § 255 odst. 1 / Dohoda

0 odpovédnosti za ztratu svéfrenych predmétu dle § 255 odst. 2
zdkona €. 262/2006 Sb., zakonik prace

Pan/pamt (primend, Jmenn, T}« ouvnmassmmosimeresissems s s s e e s S ag
(dale jen zaméstnanec)

NArozen (@) ......evevvvvvveeeiiinnnn.. druhiprace (fUkee) Lo remeensunmunenmssisys
CIBlo PHRG.S. i

potvrzuje, ze dnesniho dne prevzal(a) za podminek nize sjednanych tyto svéfené predméty:

Inventarni ¢islo Nizev PofFizovaci cena | Vyrobni &islo

Zaméstnanec odpovida za ztratu svéfenych predméti, které mu zaméstnavatel svéfil na
pisemné potvrzeni, podle § 255/1 a nasl. zékona ¢. 262/2006 Sb., zdkonik prace (déle jen
zakonik prace), pokud neprokaze, ze ke ztraté doslo zcela nebo z¢asti bez jeho zavinéni.
Ztratu svéfeného piedmétu je povinen nahradit zaméstnavateli v pIné vysi.

I1.

Zaméstnanec se zavazuje sam a vylucné svérené predméty pouzivat a dbat na prevenci skod
zaméfenou zejména na kvalifikované zabezpeceni ochrany pied jejich ztratou, znicenim nebo
poskozenim. Kvalifikovanym zabezpecenim ochrany majetku zaméstnavatele ve smyslu
tohoto ¢lanku se rozumi téz povinnost zaméstnance trvale strezit a ochraiovat majetek
zaméstnavatele pied jeho poskozenim, ztratou, zni¢enim a zneuzitim a nejednat v rozporu

s opravnénymi zajmy zaméstnavatele a s obvyklym zpusobem chovani; kvalifikovanou



ochranou neni jednani zaméstnance, kterym podstupuje riziko nebezpeéi skody na majetku
zaméstnavatele (lehkomyslné jedndni, neopatrnost apod.).

I11.

Zaméstnanec se zavazuje bezodkladné oznamit ztratu svéfeného predmétu bezprostiedng
nadfizenému vedoucimu a provoznimu odboru; v piipadé ztrity mobilniho telefonu nebo SIM
karty také kontaktni osobé pro styk s mobilnim operatorem, je-li tato osoba zaméstnavatelem
ur¢ena. Jde-li o poskozeni nebo jiné zavady svérenych predméti, zavazuje se tuto skute¢nost
bezodkladné oznamit svému bezprostiedné nadfizenému vedoucimu.

IV.

Zaméstnanec bere na védomi doporuceni zaméstnavatele zajistit pojistnou ochranu svéfenych
predméti, které pouziva pro plnéni pracovnich kol a povinnosti na pracovnich cestach nebo
doma (napf. notebook, mobilni telefon, fotoaparat), uzavienim pojisténi odpovédnosti za
Skodu zpiisobenou zaméstnavateli jejich ztratou.

Zaméstnanec taktéz bere na védomi, Ze zaméstnavatelem doporuéené pojisténi majetku
zaméstnavatele je v zdjmu prevence Skod na jeho majetku a je opravnénym zdajmem
zaméstnavatele ve smyslu § 301 pism. d) zakoniku prace.

¥,

Skodu vzniklou ztratou svéfeného predmétu Ize uhradit po predchozi dohodé se
zaméstnavatelem pofizenim jiného predmétu v odpovidajici technické specifikaci a penézité
hodnoté ztraceného svéreného predmétu nebo zaplacenim penézité nahrady odpovidajici pIné
vyS§i pofizovaci ceny ztraceného svéifeného predmétu, jde-li o novou véc nebo obecné cené

v dobé ztraty sveéreného predmétu, jde-li o Skodu zplisobenou na véci starsi ¢i opotiebované.

VI

Zameéstnanec se zavazuje umoznit zaméstnavateli na jeho vyzvu a v terminech jim
stanovenych provedeni inventarizace svéfen¢ho predmétu.

VIIL

Pomine-li divod pro svéfeni pfedmétu nebo pii skonceni pracovniho poméru, popf. jiného
obdobného pracovnépravniho vztahu, je zaméstnanec povinen vratit zaméstnavateli svéreny
predmét ve stavu odpovidajicim béZnému opotiebeni.

VIIIL.

Prevy3uje-li pofizovaci cena svéfeného predmétu nebo svérenych predméti zakonny limit
podle § 255/2 zakoniku prace (ke dni nabyti i¢innosti zakoniku prace, tj. ke dni 1. 1. 2007
zakonny limit ¢ini 50.000.- K¢&), potvrzuje se uzavieni dohody o odpovédnosti za ztratu
svéfenych predmétt na zakladé § 255/2 a nasl. zakoniku prace v tomto rozsahu:
- Zaméstnanec odpovidd za ztratu svéfenych pfedméta, které mu zaméstnavatel
svéril na zakladé této dohody, pokud neprokaze, ze ke ztraté doslo zcela nebo
zCasti bez jeho zavinéni. Ztratu svéfeného predmétu je povinen nahradit



zaméstnavateli v plné vysi. Ostatni ustanoveni podle ¢l. 2. — 7. nejsou touto
dohodou dotcena.

- Zaméstnanec je opravnén pisemné od dohody odstoupit, jestlize mu
zaméstnavatel nevytvoril podminky k zajisténi ochrany svéfenych predméti
proti jejich ztraté.

- Dohoda zanika dnem skonc¢eni pracovniho poméru, pop¥. jiného obdobného
pracovnépravniho vztahu nebo dnem, kdy bylo odstoupeni od dohody
doruceno zaméstnavateli, neni-li v odstoupeni od dohody uveden den pozdéjsi.

- Dohoda nabyva platnosti a a¢innosti dnem jejiho podpisu obéma acastniky
pracovnépravniho vztahu.

IX.

Potvrzeni / Dohoda se vyhotovuje ve tiech stejnopisech, z nichz po jednom obdrzi
zaméstnanec a po dvou zaméstnavatel.

V Brti® dné ..ocvonmmaimsasansisin

zameéstnanec za zaméstnavatele



VZOR A

Masarykova univerzita

na VeRIaInIm BECRU (e 180 TLL) o musssminmsmmsmmnssmssasssssmensissaiion

INVENTARIZACNI

ZAPIS

o provedeni inventury majetku ke dni 30.9.2016

i

. Mistni inventariza¢ni komise byla ustavena vedoucim HS (uvést nazev HS)

piikazem

ve slozeni : predseda

¢lenové

2. Pfedmét inventarizace:

<. | Typdle o : s Typ
.F. = 3 J g .
&F | pls Magion Predmét inventury Ucet inventury
| SVVV Dlouhodoby nehmotny majetek (nehm.vysledky vyzk. a vyvoje) 012 Fl
2 :w:;v“l,s Dlouhodoby nehmotny majetek (DNM, dfive NIM) 013 FI
3 | sSpoz Dlouhodoby nehmotny majetek (ocenitelna priva) 014 Fl
4 | SODN, TZSW | Dlouhodoby nehmotny majetek (ostatni dl.nehm. maj.) 019 FI
5 | ZP. DP, KDR | Dlouhodoby hmotny majetek (DHM, dfive HIM resp.ZP) 022 Fl
6 | JHM Umélecka dila (JHM) 032 FI
7 | KDR Drahé kovy porizené od 1.1.2005 022 003 FI
8 | TZD Ostatni dlouhodoby hmotny majetek 029 Fl
9 | DNMA Drobny dlouhodoby nehmotny majetek (do 31.12.2002) 018 Fl
: 5 = 982 100,
10 | DNM Drobny nehmotny majetek (od 1.1.2003) 982 200 FI
i T I e— 986 100, .
11 | DNVB Drobny nehmotny majetek — vécna bfemena 986 200 Fl
12 | DHMA Drobny dlouhodoby hmotny majetek (do 31.12.2002) 028 002 Fl
. T 983 100 .
1 » manistele 2003 » P
13 | DHM Drobny hmotny majetek (od 1.1.2003) 983 200 Fl
14 | DHMU Ucebni pomucky (UP) 028 003 FI
15 | DHMK Predméty z drahych kovu (pofizené do 31.12.2002) 028 001 Fl
16 | DHK Piedméty  drahych kovi (pofizené od 1.1. 2003 do 31.12.2004) | oo Lo FI
: — 996 100, 5
17 | cizv Majetek vypujceny 996 200 Il




% ‘. 5 “ T
[N Predmét inventury Ucet ; yp "
= inventury
, i AN ; 996 300
7P Taiatel Attt wl lensing ’ %
18 | Cizi Majetek pronajaty vé. leasingu 996 400 Fl
T 996 500, :

19 Cizi obaly 996 600 FI. DI

20 Porizeni dlouhodobeho nehmotného majetku 041 DI, Fl

21 Pofizeni dlouhodobého hmotného majetku 042 DI, Fl

“Fl - fyzicka inventura, DI — dokladova inventura

[nventura byla zahdjena dne: ...................... ANKONEENAIANEE «inivomamssiiaisn s shn bt

3. Zainventarizovany majetek odpovida:
- obecné odpovédny pracovnik (povéreny péci o majetek na ), ————

- pracovnik povéfeny evidenci majetku: .........c.oiiiiiiiiiiiii e

4. Prohldseni osoby, povéiené péci o majetek:

Prohlasuji, ze veSkery majetek svéfeny mi do péce na inventarnim tseku se na tomto tseku
nachdzi, resp. k majetku, ktery se nachazi mimo inventarni usek jsem predal prislusné
doklady zaméstnanci povéfenému evidenci majetku. Soucasné prohlasuji, ze jsem zadny
majetek podIéhajici inventarizaci nezatajil.

V BHICIANE wunmianmsmigumessasnsis
jméno a podpis osoby povéiené péci o majetek

5. Prohlaseni osoby, povérené evidenci inventarizovaného majetku:

Veskeré doklady, tykajici se evidence, stavu a pohybu predmétu inventarizace jsem
odevzdal(a) k zaactovani a veskery majetek jsem zaevidoval(a) v operativni evidenci.

[nventurni soupisy hmotného a nehmotného majetku a mistni seznamy pro provedeni
inventarizace K 30.9.2016 byly predany predsedovi dil¢i inventarizacni komise.

V Brné dne
jméno a podpis osoby povéiené evidenci majetku

6. Inventarizacni komise provedla:



» Kkontrolu uzavienych dohod o odpovédnosti k ochrané hodnot svéfenych
k vyuctovani podle § 252 ZP. Soupis pracovniku, se kterymi je tato odpovédnost
uzaviena, je uveden v priloze inventarizaéniho zapisu ¢€......

e kontrolu evidence svéfenych predméti podle § 255 ZP. Soupis pracovniki,
kterych se tato evidence tyka, je uveden v priloze inventarizaéniho zapisu ¢€.......

7. Inventura byla provedena (jakym zplisobem byly zjistovany skute¢né stavy majetku) ;
a) fyzickym zpisobem
e pomoci cteCek carovych kodua
e piepoctenim
e prevazenim
e preméfenim

b) dokladovym zplisobem
¢) technickym vypoctem — je nutné podrobné popsat, jak byl vypocet proveden a z ¢eho
sklada

“ zadkrtnéte vyhovujici alternativy

8. Vysledek inventarizace
- Skute¢ny stav majetku je uveden v inventurnich soupisech — viz pfiloha ¢. .......
- Inventarizacni rozdily
a) nebyly zjistény
b) byly zjistény - viz soupisy nedohledaného a soupisy piebyvajiciho majetku
(sestavy 002a, 002b z INETu)

9. Vyjadieni zaméstnance povéfeného péci o majetek ke zjisténym rozdilim
(V pripadé nedostatku mista tento vycet uvedte samostatné formou ptilohy na volnych
listech papiru, které musi byt o¢islovany a podepsany viemi ¢leny MIK a zaméstnancem
povéfenym péci o majetek. Na toto misto potom uved'te odkaz na pfilohu a uved'te pocet
stran pfilohy a jeji poradové cislo.)

datum jméno a podpis

10. Dulezita zjisténi inventarizacni komise :



e Majetek nepotiebny Cinicelkem ... K¢
(polozkovy vycet viz pFiloha ¢. ....)
e Majetek uréeny k likvidaci Cini celkem .........ccocoevvevivvvivecccnenene, K¢

(poloZkovy vycet viz priloha ¢. .. ...)

* Ostatni pripominky a zjisténi (k irovni opatfeni k zajisténi ochrany majetku, ke
stanoveni hmotné odpovédnosti, zda je majetek fadné oznacen inventarnimi isly,
pripadné pfipominky ke stavu inventovaného majetku, zda je fadné udrzovan a
opravovan, apod.)

Mistni inventarizacni komise prohlasuje, Ze ji byl vysvétlen ucel inventarizace a 7e byla
seznamena s ukoly, jejichz vykonanim byla povéfena. Soucasné potvrzuje, ze pii své praci
postupovala podle zikona o Gcetnictvi ¢. 563/1991 Sb. v platném znéni a pokynl predsedy
DIK.

Prilohy inventariza¢niho zdpisu (u kazdé uved'te ¢islo prilohy a celkovy pocet stran):

o Inventurni SOUPIS ...eovvviirieiite e sttana’ 1 a2 str- cosvmssammms

o InventurniSOUPIS ety ol s S s strana | aZstr...............

o Inventurni SOUPIS ...oovetiiiieie e strana | az str...............

& Inventurtii SOUPIS .cuvevrsimmasnusisr ivsibassmmmseesnns strana | az str...............

e Statistika pritbéhu inventury (sestava z informacniho systému INET) strana | az str .....
e Soupis nedohledaného majetku (sestava z informacniho systému INET) strana | az str.....
e Soupis prebyvajiciho majetku (sestava z informacniho systému INET) strana | azZ str......
e Soupis pracovniki, se kterymi byla uzaviena hmotna odpovédnost podle § 252 ZP

¢ Soupis pracovniki, kterym byl svéfen majetek podle § 255 ZP

e Soupis zaptjceného majetku (Tabulka ¢. 2a)

¢ Soupis pronajatého majetku (Tabulka €. 2b)

e Soupis majetku vypajceného (Tabulka ¢. 3a)

e Soupis majetku pronajatého (Tabulka ¢. 3b)

¢ Soupis majetku nepotrebného (Tabulka ¢. 4a)

e Soupis majetku urceného k likvidaci (Tabulka ¢. 4b)

¢ Soupis obali (Tabulka ¢. 5)

* Soupis uméleckych deél (Tabulka €. 6a, 6b)

o jiné doklady (kopie zaptjcnich protokoli. ostatni, dokladajici rozdily zjiSténé inventurou
—uved'te jejich pocet a kde jsou originaly dokladt uloZzeny)

Nepotiebny majetek bude nabidnut ostatnim HS MU. U majetku uréeného k likvidaci bude
zahdjeno likvidaéni Fizeni tak, aby jeho vyrazeni mohlo byt protic¢tovano do 31.12.2016.

[nventarizacni zapis byl sepsan dne .........ccocoiiiiiiiiniinnnn,



Podpisy predsedy a ¢leni mistni inventariza¢ni komise:

Inventarizaéni zapis byl vyhodnocen a jednotlivé rozdily prezkoumany.

VEBrnEdne ...ccoocvcvevrireerreeeererensssnns

Podpisy predsedy a ¢leni dil¢i inventarizacni komise:



VZOR B
Masarykova univerzita

INVENTARIZACNI ZAPIS

o provedeni inventury majetku ke dni 30.9.2016

-

na inventarnim Gseku (dale jen TU) ..o .

1. Mistni inventarizacni komise byla ustavena vedoucim HS (uvést nazev HS)

PERBZOI .. sospmmimmimonsms Bfe scsnssmmiming RIS s ey

ve slozeni: predseda Clenové

2. Predmét inventarizace:

Druh majetku Typ inventury
Budovy, haly, stavby FI
Nemovité kulturni pamatky FI
Majetek — Fizeni u Katastr. Gfadu FLDI
Pozemky FI,DI

“Fl - fyzicka inventura, DI — dokladovi inventura

Inventura byla zahdajenadne: ...................... 8, Ukonbena die: icissianmmmsinrssasasasmnnsnns

3. Prohlaseni zaméstnance povéfeného evidenci inventarizovaného majetku:

Veskeré doklady, tykajici se evidence, stavu a pohybu predmétu inventarizace jsem
odevzdal(a) k zauctovani a veskery majetek jsem zaevidoval(a) v operativni evidenci.

[nventurni soupisy hmotného majetku a mistni seznamy pro provedeni inventarizace
k 30.9.2016 byly pfedany predsedovi dil¢i inventarizacni komise.

VBB wovsmasmanannnmmnins SeeiieesaseiiBu e
jméno a podpis zaméstnance
povéreného evidenci majetku



4. Inventura byla provedena (jakym zpusobem byly zjistoviny skutecné stavy
majetku)”:
d) fyzickym zptisobem
e piepoctenim
e prevazenim
e preméienim
e) dokladovym zplisobem
f) technickym vypoctem — je nutné podrobné popsat, jak byl vypocet proveden a z ¢eho
sklada

" zaskrtnéte vyhovujici aletrnativy

5. Vysledek inventarizace
- Skutecny stav majetku je uveden v soupisech — viz priloha ¢. .......
- Inventarizacni rozdily
a) nebyly zjistény
b) byly zjistény - viz Tabulka 2c, 3¢

6. Dilezita zjisténi inventariza¢ni komise :

e majetelk pfebyteény Einicelkem  cuuuianmsemmses Ke
(polozkovy vycet viz priloha ¢. ....)

¢ majetek neupotiebitelny Cini celkem ... K¢
(polozkovy vycet viz priloha €. ....)

e ostatni pfipominky a zjisténi (k arovni opatfeni k zajiSténi ochrany majetku, ke
stanoveni hmotné odpovédnosti, zda je majetek fadn€ oznacen inventarnimi Cisly,
piipadné pfipominky ke stavu inventovaného majetku, zda je fadné€ udrzovan a
opravovin, apod.):

Mistni inventarizaéni komise prohlasuje, Ze ji byl vysvétlen ucel inventarizace a ze byla
seznamena s ukoly. jejichz vykonanim byla povéfena. Soucasné potvrzuje, Ze pri své praci
postupovala podle zikona o ucetnictvi ¢. 563/1991 Sb. v platném znéni a pokynii predsedy
DIK.



Prilohy inventarizacniho zapisu (u kazdé uved'te ¢islo prilohy a celkovy pocet stran):

® THVENTUINT SOUPES civusvineios i itiinivds v van san sonsmmas g o e 1 - R —
& IRVENTITALSOUPIE s srns s R s s StanE LAz St e suminmon
& IAVEROENT SOUPIS cuswenvsrai diiasiniitinimmmssorssss strana: LAz S c.oeosimame
e soupis majetku pronajatého jinému subjektu — Tabulka €. 2b
e soupis majetku nedohledané¢ho — Tabulka €. 2¢
e soupis majetku pronajatého od jiného subjektu - Tabulka ¢. 3b
e soupis majetku prebyvajiciho (neevidovaného) — Tabulka ¢&. 3¢
e jiné doklady (dokladajici rozdily zjisténé inventurou — uved'te jejich pocet a kde jsou originaly dokladi
uloZeny)
Inventarizacni zapis byl sepsdn dne ........cccoeevveeceiciceceenienne.

Podpisy predsedy a ¢leni mistni inventarizac¢ni komise:

Inventariza¢ni zapis byl vyhodnocen a jednotlivé rozdily prezkoumany.

VBB dne ....cosumasssammiasins

.

Podpisy predsedy a ¢lenti dil¢i inventarizacni komise:



VZOR C
Masarykova univerzita

INVENTARIZACNI ZAPIS

o provedeni inventury majetku ke dni 30.9.2016

na inventarnim Gseku (déle jen [U) ¢

2. Mistni inventarizacni komise byla ustavena vedoucim HS (uvést nazev HS)

piikazem ... B rpmumipmanisanives DR TG v A

ve slozeni: predseda ¢lenové

3. Piedmét inventarizace:

&.F. | Druh majetku FATATRI Y
1 | ZboZi na sklade FI
2 | Materidl na skladé FI
3 | Drahé kovy — material FI

"FI - fyzicka inventura, DI — dokladovit inventura

Inventura byla zahdjena dne: ...................... aukoncenadne: ...

4. Za inventarizovany majetek odpovidaji dle § 252 ZP:

5. Prohlaseni zaméstnance hmotné odpovédného za inventarizovany majetek:



V3echny doklady, tykajici se inventarizovaného majetku .................cooiiiiiiiininin.., jsem

odevzdal k inventarizaci. V3echny piiristky a ibytky do zahdjeni inventarizace jsem predal
k prouctovani a nic jsem nezatajil.

VB AN svvinsumiiimmnms = soowsesmessesssniossisiss e mes i
jména a podpisy hmotné
odpovédnych zaméstnanci

6. Inventarizacni komise provedla kontrolu uzavienych hmotnych odpovédnosti podle § 252
ZP. Soupis pracovnikii, se kterymi je tato odpovédnost uzaviena, je uveden v priloze
inventarizacniho zapisu ¢......

6. Inventura byla provedena (jakym zpiisobem byly zjistovany skuteéné stavy majetku) :
g) fyzickym zpisobem
e prepoctenim
e pievazenim
e premcienim
h) dokladovym zptsobem
i) technickym vypoctem — je nutné podrobné popsat, jak byl vypocet proveden a z ¢eho
sklada

*) zaskrinéte vyhovujici alternativy

7. Vysledek inventarizace

- Skutecny stav majetku je uveden v soupisech — viz priloha €. .......
- Inventarizacni rozdily

a) nebyly zjistény

b) byly zjistény - viz Tabulka ¢. 2¢, 3¢

8. Vyjadfeni hmotné odpovédného zaméstnance ke zjisténym rozdilim
(V pripadé nedostatku mista tento vycet uvedte samostatné formou prilohy na volnych
listech papiru, které musi byt ocislovany a podepsdny viemi ¢leny MIK a zaméstnanci
hmotné odpovédnymi za majetek. Na toto misto potom uved’te odkaz na prilohu a uved'te
pocet stran prilohy a jeji poradové ¢islo.)

datum jméno a podpis



9. Dilezita zjisténi inventariza¢ni komise :

o Majetek nepotiebny Cini celkem R NTRTIN ..
(polozkovy vycet viz priloha¢. ..... )
o Majetek urCeny k likvidaci ¢ini celkem
(polozkovy vycet viz pfiloha ¢. ..... )
o Ostatni pripominky a zjiSténi (k urovni opatreni k zajisténi ochrany majetku,
ke stanoveni hmotné odpovédnosti, zda je majetek fadné oznacen inventarnimi
Cisly, pripadné pripominky ke stavu inventovaného majetku, zda je Fadné
udrzovdn a opravovan, apod.):

Mistni inventarizatni komise prohlasuje, ze ji byl vysvétlen ucel inventarizace a ze byla
seznamena s Ukoly, jejichz vykonanim byla povéfena. Soucasné potvrzuje, ze pri své praci
postupovala podle zakona o ucetnictvi ¢. 563/1991 Sb. v platném znéni a pokynt predsedy
DIK.

Prilohy inventarizacniho zapisu (u kazdé uved'te Cislo prilohy a celkovy pocet stran):
8 InVEntRInT SONPIS: «..commmmsisnemminmmaasnans s s strana 1 aZ St v

o Inventurni SOUPIS «..oovieriiiiiiiiiii e strana | az str...............

e Soupis pracovniki, se kterymi byla uzaviena hmotna odpovédnost podle § 252 ZP

e Soupis nedohledaného majetku (Tabulka ¢. 2¢)
¢ Soupis majetku piebyvajiciho (Tabulka €. 3¢)
e Soupis majetku nepotiebného (Tabulka ¢. 4a)
L ]

Soupis majetku ur¢eného k likvidaci do 31.12.2016 (Tabulka ¢. 4b)

e Soupis obalti (Tabulka €. 5)

e jiné doklady (ostatni, dokladajici rozdily zjisténé inventurou — uved'te jejich pocet a kde
jsou originaly dokladl ulozeny)

Nepotiebny majetek bude nabidnut ostatnim HS MU. U majetku urceného k likvidaci bude
zahdjeno likvida¢ni Fizeni tak, aby jeho vyfazeni mohlo byt protactovano do 31.12.2016.

Inventariza¢ni zapis byl sepsan dne ..........cccoviiiiiiiiinicnn.

Podpisy predsedy a ¢lenti mistni inventarizacni komise:




Inventarizac¢ni zapis byl vyhodnocen a jednotlivé rozdily prezkoumany.

VBIAEANE wriumsainnsstmniasmes

,

Podpisy piedsedy a ¢lent dil¢i inventarizacni komise:



Tabulka &.1 - Uéetni a fyzicky stav majetku za HS k 30.9.2016

Nazev a Cislo HS (Zprava o provedeni inventury za HS DIK):

VZOR

C.F. Druh majetku Cislo uctu Stav dle IS Nedohledino Fyzicky stav bez Uéetni stav
prebyvajiciho majetku
v K¢ v K¢ v K¢ (sl. 1-2) v K¢
a b ¢ / 2 3 4
1 |Dlouhodoby nchmotny majetek (nehm.vysl. vyzk. a vyvoje) 012 0 0
2 |Dlouhodoby nehmotny majetek (DNM, drive NIM) 013 U 0
3 |Dlouhodoby nchmotny majetek (ocenitelna prava) 014 0
4 |Dlouhodoby nchmotny majetek (ostatni dl. nehm. maj.) 019 U U]
5 |Dlouhodoby hmotny majetek (DHM, diive HIM resp.ZP) 022 /] 0
6 |Budovy. haly a stavby 021 0 1]
7 |Pozemky 031 [t} 0
8 |Umélecka dila (JHM) 032 0 0
9 |Drahé kovy pofizené od 1.1.2005 022 003 /] 0]
10 |Ostatni dlouhodoby hmotny majetck 029 0 0
11 |Drobny dlouhodoby nehmotny majetek (do 31.12.2002) 018 [t} 0
12 |Drobny nechmotny majetek (uvedeny do uzivani od 1.1.2003) 982 100, 982 200 0 0
13 |Drobny nchmotny majetek - vécna bfemena 986 100. 986 200 0 0
14 |Drobny dlouhodoby hmotny majetek (do 31.12.2002) 028 002 ) 1]
15 |Drobny hmotny majetek (uvedeny do uzivani od 1.1.2003) 983 100. 983 200 () ()
16 |Ucebni pomicky (UP) 028 003 1} 1]
17 |Pfedméty z drahych Kovi (pofizené do 31.12.2002) 028 001 0 0
18 [Predméty z drahych kovu (porizené od 1.1. 2003 do 31.12.2004) 985 100, 985 200 0 0
19 |Zbozi na sklad¢ 132 f 1]
20 |Material na skladé 112 bez 112 002 [t} 0
21 |Drahé kovy — material 112 002 0 1]
22 [Majetek vypajceny 996 100, 996 200 0 0
23 |Majetck pronajaty ve. leasingu 996 300, 996 400 f 0
24 |Cizi obaly 996 500. 996 600 0 0
25 |Porizeni dlouhodobého nehmotného majetku 041 0 0
26 |Porizeni dlouhodobého hmotného majetku 042 0 0




Tabulka ¢.2a - Soupis zapujceného majetku

Nazev a &islo 1U (HS);

VZORY

Tabulka slouzi jako priloha Inventarizacniho zapisu MIK
nebo priloha Zpravy o provedeni inventury DIK

C.r.| CislolU |[Inventirni &.| Vyrobni & Majetek - popis, oznaceni Cena v K¢ Zapujéeno komu Cislo, misto uloZeni Datum od - do
pracoviité MU mimo MU originilu protokolu/smlouvy
|
2
3
4
3
6
7
Celkem 0.00

Tabulka ¢.2b - Soupis pronajatého majetku jinému subjektu

Nizev a &islo 1U (HS)

Tabulka slouzi jako pfiloha Inventarizacniho zapisu MIK
nebo priloha Zpravy o provedeni inventury DIK

-~
o

¢islo 1U Inventirni ¢.

Vyraobni &

Majetek

Cena v K¢

Pronajato komu Pronajato Cislo, misto ulozeni
datum od - do smlouvy

a2t | —

i

-3

Celkem

0.00

Tabulka ¢&.2¢ - Soupis nedohledaného majetku

Nazev a ¢islo 1U (HS)

Tabulka slouzi jako ptiloha Inventarizaéniho zipisu MIK
nebo priloha Zpravy o provedeni inventury DIK

C.F ¢islo 1U Inventirni .

Vyrobni ¢.

Majetek

Cena dle IS v K¢

Pozn.

W) —

4

wn

Celkem

0.00




Tabulka ¢.3a - Soupis vypiijceného majetku

Nazev a &islo 1U (HS):

VZORY

Tabulka slouzi jako pfiloha Inventariza¢niho zapisu MIK

nebo pfiloha Zpravy o provedeni inventury DIK

C.i.| esloIU Evidenéni &. Vyrobni ¢. Majetek Cena v K¢ Vypujéeno Cislo, misto uloZeni
pracovisté MU mimo MU originilu

od koho datum od - do protokolu/smlouvy
1
2
3
4
5
6
7

Celkem

0.00

Tabulka ¢.3b - Soupis pronajatého majetku, véetné leasingu

Nizev a ¢islo [U (HS)

Tabulka slouzi jako piiloha Inventarizacniho zipisu MIK

nebo priloha Zpravy o provedeni inventury DIK

cislo 1U

C.r. Evidenéni ¢. Vyrobni ¢. Majetek Cena v K¢ Pronajato od koho Cislo, misto uloZeni Pronajato
smlouvy datum od - do
|
2
3
4
5
6
7

Celkem

0.00

Tabulka ¢.3¢ - Soupis ostatniho prebyvajiciho majetku, neuvedeného v IS

Tabulka slouzi jako pfiloha Inventarizaéniho zapisu MIK

Nazev a ¢islo 1U (HS)

nebo pfiloha Zpravy o provedeni inventury DIK

C.i.] ¢cisloIU | Inventarni & Vyrobni &. Majetek Nivrh ceny v K¢ Pozn.
|
2
3
4
]
6
-

Celkem

0.00




Tabulka ¢.4a - Soupis nepotiebného majetku, uvedeného v IS VZORY
‘ Tabulka slouZi jako priloha Inventariza¢niho zapisu MIK
Nazev a cislo [U (HS): nebo priloha Zpravy o provedeni inventury DIK

C.i.| ¢&iloIU Inventarni ¢. Vyrobni €. Majetek Rok pofizeni Cena v K¢ Pozn.

|-

& w

wn

(=}

~

10

7 Celkem 0.00

Tabulka ¢.4b - Soupis majetku uvedeného v IS a urceného k likvidaci do 31.12.2016
Tabulka slouZzi juko pfiloha Inventarizacniho zapisu MIK
Nizev a éislo 1U (HS): nebo priloha Zpravy o provedeni inventury DIK

C.i. cislo 1U Inventarni ¢. Vyrobni ¢. Majetek Cena v K¢ Pozn.

=i 1 | =

wn

-

O oo

10

Celkem 0.00




Tabulka ¢.5 - Inventarizace obala

Nazev a &islo 1U (HS):

VZOR
Tabulka slouzi jako priloha Inventarizacniho zapisu MIK
nebo priloha Zpravy o provedeni inventury DIK

C.F.

C.1U

Nazev pracovisté

Popis

Cizi obaly
ks

Vlastni obaly
ks

FoNy RUNY § ISR B

||

o

o

—
2

J

.

-

¥

(=)}

~

cc

19

20

Celkem ks




Tabulka ¢.6a - Soupis uméleckych dél, ktera nejsou soucasti budov

Tabulka slouzi jako pfiloha Inventariza¢niho zdpisu MIK

Nazev a ¢islo 1U (HS):

VZORY

nebo priloha Zpravy o provedeni inventury DIK

C:E gislo 1U Inventarni ¢. Majetek - nizev a popis umél.dila Cena v K¢ Misto ulozeni
fotodokumentace
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
Celkem 0.00

Tabulka ¢€.6b - Soupis uméleckych dél, ktera jsou soucasti budov
Tabulka slouzi jako pfiloha Inventarizacniho zapisu MIK
nebo priloha Zpravy o provedeni inventury DIK

Nizev a ¢islo 1U (HS):

C.E.

Gislo 1U

Oznaceni
dila

Majetek - nazev a popis umél.dila

Cena v K¢
(odhad)

Misto ulozeni
fotodokumentace

Celkem

0.00




HS: 11 - Lékarska fakulta Priloha &. 31
Soupis inventarnich Gsekud -inventura k 30. 9. 2016
; . —_— Jméno hmotné Jméno zaméstnance i
gis.10” Nazev inventarniho Useku Jme_no i odpovéd.zam. povéfeného evidenci Slozeni MIK
péd! ki dle § 252 ZP majetku 1U Pledseds 5o
1]110111/1 |Ustav soudniho lekarstvi Prof.MUDr. M. Hirt, CSc. Kvéta Blatna Dvorakova Jana Tatana Rezacova
Kvéta Blatna
2/110112/1 (! patologicko-anatomicky ustav Prof MUDr.M.Hermanova Ph.D. Mgr. Iva HoluSova Hrabalkova Helena MUDr.Vita Zampachova
Mar. Iva Holu$ova
3]110113/1|Mikrobiologicky ustav Doc.MUDr.Filip Ruzicka, Ph.D. Iva Holesovska Hrabalkova Helena Sylva Veéefova
va HoleSovska
4]110114/1|Ustav klin.imunologie a alergologie Prof.MUDT. J.Litzman, CSc. Miroslava Buckova Hrabalkova Helena Magr.Petr Bejdak
MUDr.Voitéch Thon.Ph.D. iros| Buckova
51110115/1 |}interni kardioangiologicka klinika Prof.MUDr.L.Spinarova,Ph.D. Alena Stodulkova Hrabalkova Helena Lenka Hochmanova
Alena Stodulkova
6110116/1 |1 interni kiinika Prof.MUDr.M.Souéek,CSc. Doc.MUDr.H.Némcova,CSc. |Hrabalkova Helena Doc.H.Némcova,CSc.
Eva Kadparkova va KaSparkova
71110117/1 |Klinika pracovniho lekarstvi Prof.MUDTr.P.Brhel,CSc. Bohdana Furikova Valaskova Dana MUDr.Markéta Petrovova
Bohdana Furikova
8]110118/1 |Klinika télovychovného lekafstvi a Prof.MUDr.P.Dob3ak,CSc. Ing.Sona Paviova Sovova Jana Ing. Sona Pavlova
rehabilitace Veéra Chalupecka
9/110119/1 |Klinika zobrazovacich metod MUDr.J.Vanicek,Ph.D. Iva Cechova Valaskova Dana MUDr.Tomas Kiivka
lva Cechova
10J110120/1 ]! chirurgicka klinika Prof.MUDT.I.Capov, CSc. Lucie Kucerova Hrabalkova Helena MUDr.Jan Koneény, Ph.D.
Lucie Kucerova
11]110121/1 | chirurgicka klinika Prof.MUDr.R.Staffa,Ph.D. Lea Millerova Hrabalkova Helena Lea Millerova
MUDr.Tomas Novotny, Ph.D.
12]110122/1 |Anesteziol -resuscitacni klinika Doc.MUDr.V.Sramek,Ph.D. Eva Podborska Hrabalkova Helena MUDr. Lukas Dadak, Ph.D.
Eva Podborska
13|110123/1|! ortopedicka klinika Doc.MUDr.P.Janicek,CSc. Anna Ruckova Hrabalkova Helena MUDr. Tomas Tomas, Ph.D.
Anna Ruckova
14]110125/1|!. dermatovenerologicka klinika Prof.MUDTr.Vlad.Vask(,CSc. Bc.Dagmar Némeckova Hrabalkova Helena MUDr. Veronika Slonkova
Be. mar Néem: V3
150110126/1 |K!. otorin.a chirurgie hiavy a krku MUDr.Bretislav Gal,Ph.D. Ing. Martina Zatloukalova Hrabalkova Helena MUDr.Pavla Urbankova, Ph.D.
Ing. M.Zatloukalova
16]110127/1|! neurclogicka klinika Prof. MUDr. M.Brazdil, Ph.D. Jana Aberlova Jana Aberlova Hrabalkova Helena MUDr. Martin Pail, Ph.D.
Jana Aberlova
17]110128/1|Kl. plasticke a estet. chirurgie Prof.MUDTr.1.Vesely,CSc. Zderika Stikarova Spacil Leos MUDr. Zdenék Dvofak,Ph.D.
Zderika Stikarova
18]110130/1 |Stomatologicka klinika Prof.MUDTr.L.Izakovi¢ova Holla, Milena Prudikova Sedlafova Kvétoslava |Milada Nekvapilova
Ph.D. Milena Prudikova
19]110131/1 [Neurochirurgicka klinika doc.MUDr-R. Janéalek, Ph.D. Magda Krémarova Hrabalkova Helena Doc.MUDr. Eva Brichtova
Krémarova Magda
20]110211/1 |Interni kardiclogicka klinika Prof.MUDr.J.Spinar,CSc. Hana Zemanova Hudcova Kristyna Doc.MUDr.Milan Kozak,Ph.D.
Hana Zemanova
21]|110212/1|Interni hematol.a onkolog. klinika Prof.MUDr.J.Mayer,CSc. Jitka FireSova Valaskova Dana Ing. Jan Verner, Ph.D.
Ing. Jan Verner, Ph.D. Jitka FireSova
221110213/1 |Intemni gastroenterclog. klinika Prof. MUDTr. Ale$ Hep, CSc. Zdenka Dvorakova Hudcova Kristyna Zdenka Dvorakova
MUDr. David Pospisil
23]|110214/1 [Kiinika infekénich chorob Prof.MUDTr.Petr Husa,CSc. Markéta Pospisilova Valaskova Dana MUDr. Svatava Snopkova, Ph.D.
" Markéta Pospisilova
24]110215/1 |Kin. nem. plicnich a tuberkulozy Prof.MUDr.J.Skfickova,CSc. Katefina Ticha Valaskova Dana MUDr.Zdenék Merta,CSc.
Katerfina Ticha
25]110216/1|Radiclogicka klinika Prof.MUDr.V.Valek,CSc.,MBA Jitka Halouzkova Novotny Jifi Jitka Halouzkova

MUDr.Hana Petrasova




o

110217/1

Ortopedicka klinika

Doc.MUDr.Martin Repko,CSc.

Bc. Martina Zarubova

Ing. Buriska Marek

MUDr.Ludék Ryba
Bc.Martina Zarubova

110219/1|0¢ni klinika Prof.MUDTr.Eva Vikova,CSc. Ing. Jindfich Némec Ing. Buriska Marek Jaroslava Bukacova
Ing. Jindfich Némec
110221/1 |Neurologicka klinika Prof.MUDr.J.Bednafik,CSc. Bc. Lenka Padrtova Nerudova Lenka Prof MUDr.Zdenék Kadanka,CSc.

Bc. Lenka Padrtova

110222/1

Psychiatricka klinika

Doc.MUDr.T.Kasparek,Ph.D.

Jana Pazderova

Nerudova Lenka

MUDr Libor Ustohal,Ph.D.
Jana Pazderova

110223/1

Chirurgicka klinika

Prof.MUDr.Z.Kala,CSc.

Hana Barackova

Novotny Jifi

MUDr. Tomas Svoboda
Hana Barackova

110224/1 |Neurochirurgicka klinika Prof MUDr.M.Smréka,Ph.D., MBA Olga Pazderkova Ing.Buriska Marek MUDr.Karel Maca
Olga Pazderkova
110225/1 |Urologicka klinika Prof.MUDr.D.Pacik,CSc. Iveta Kralikova Ing. Buriska Marek MUDr. Gabriel Varga

lveta Kralikova

110227/1

Kl dstni,celist. a obli€. chirurgie

Doc.MUDr.0.Bulik,Ph.D.

Blanka Sucha

Zetochova Jana

MUDr. Ondfej Liberda
Blanka Sucha

110228/1|Kl.inter..genatrie a prakt. lékarstvi Prof. MUDr.H.Matéjovska Jitka Skladana Zetochova Jana Hana Cahova
Kubesova,CSc. Jitka Skladana
110229/1 |Klinika popalenin a rek. chirurgie Prof.MUDr.P.Brychta,CSc. Lenka Smrzova Nerudova Lenka MUDr.Bretislav Lipovy,Ph.D.

Lenka Smrzova

110230/1

Ustav patologie

doc.MUDr, Leos Kren, Ph.D.

Jarmila Jelinkova

Novotny Jifi

Miroslava Capova
Jarmila Jelinkova

110231/1

Klinika nuklearni mediciny

MUDr. Igor Cerny

Jindfiska Borovcova

Nerudova Lenka

MUDr.Zderika Povolna
Jindfiska Borovcova

110232/1

Kiinika Urazove chirurgie

Doc.MUDr.M.Masek, CSc.

Jana Smehlikova

Nerudova Lenka

Jana Smehlikova
Krticka

MUDr.Milan

110233/1

Klinika anesteziologie,res.a intenzivni
mediciny

Prof.MUDr.Roman Gal, Ph.D.

Dobrovolna Lenka

Zetochova Jana

Dobrovolna Lenka
MUDr.Jitka Zemanova

110312/1

Klinika détske radiologie

Doc.MUDr.J.Skotakova,CSc.

Dagmar Nemeckova

Mgr. Vankova Jana

MUDr. Ivana Cervinkova
Dagmar Némeckova

110313/1

Kl.dét.chirurg. ortoped. a traumatologie

Prof.MUDr. L.Planka,Ph.D.

Barbora Stankova

Magr. Vankova Jana

MUDr. David Stary, Ph.D.
Barbora Starkova

110315/1

Détska otni klinika

Prof.MUDr.R.Autrata,CSc., MBA

Mgr. Jana Vankova

Valaskova Dana

Magr. Jana Vankova
MUDr.Edita Unéovska

110317/1

Pediatricka klinika

Prof.MUDr.Z.Dolezel,CSc.

Libuse Darmovzalova

Magr. Vankova Jana

MUDr. Dan Wechsler
Libuse Darmovzalova

110318/1

Kl. détskych infekcnich nemoci

MUDr.Lenka Krbkova,CSc.

Jarmila Koneéna

Magr. Vankova Jana

MUDr.Lukas Homola
Jarmila Koneéna

110319/1 |Klinika détske ORL Prof. MUDT. I. Slapak,CSc. Jaroslava Kamenicka Magr. Vankova Jana MUDr.Milan Urik
Jaroslava Kamenicka
110320/1|Klinika détske neurologie Doc.MUDr. Hana Oslejskova, Dana Chalupova Mgr. Varikova Jana MUDr.Ondrej Horak
Ph.D. Dana Chalupova, DiS.
110321/1 |Klinika détske onkologie Prof.MUDr.J.Stérba,Ph.D. Hana Novotna Mgr. Vankova Jana Jana Kfiva

Hana Novotna

110322/1

Klinika détske anesteziologie a
resuscitace

MUDr. Petr Stourac Ph.D.

Simona Holéakova

Mgr. Vankova Jana

Simona Hol¢akova
MUDr.Roman Stoudek

110411/1

Gynekologicko-porodnicka klinika

Prof MUDr.P.Ventruba,DrSc. MB
A

Zdenka Kroupova
Ing.Katefina Kaderkova

Sovova Jana

Zdenka Kroupova
Ing.Katefina Kaderkova, MBA

110511/1

Biofyzikalni ustav

Prof. RNDr.V.Mornstein, CSc.

Marta Vagnerova

Ing. Blazkova Jitka

MUDr.Lenka Forytkova Marta
Vagnerova

—

110512/1

Biochemicky ustav

Prof. RNDr. Eva Taborska,CSc.

Prof. RNDr. Eva

Lenka Nerudova

Ing.Kasparek Ludék

Magr.Jifi Slanina, Ph.D.




Taborska, CSc.

Lenka Nerudova

52|110513/1 |Biologicky ustav Prof. Ing. Petr Dvorak, CSc. Debora Ledahudcova Vagnerova Marta Barbora Pridalova
Debora Ledahudcova
53]110514/1 |Anatomicky Gstav Prof.RNDr.Petr Dubovy,CSc. Dana Ruzickova Sarka Bébarova Jifina Mensikova
Dana Ruzickova
54|110515/1 |Fyziologicky Ustav doc.PharmDr.Petr Babula,Ph.D. Mirka Hanouskova Dvofakova Jana Mirka Hanouskova
Sarka Bébarova
55/110516/1 |Farmakologicky ustav MUDr.Regina Demlova, Ph.D. Renata Blablova Bernhardtova Blanka Dana Hruskova
Dana Hruskova Renata Blablova
56]110517/1|Ustav histologie a embryologie Doc.MVDr.A.Hampl, CSc. Jana Puklova Ruzickova Dana Ing. Ladislav llkovics
Jana Puklova
57]110518/1 |Ustav patologicke fyziologie Prof.MUDr.Anna Vask(,CSc. Prof. MUDr. Anna Véra Jezkova Ing.llkovics Ladislav Véra Jezkova
Vasku, CSc. RNDr.Sabina Sevéikova,Ph.d.
58]110522/1|Ustav lékarske etiky Doc.Mgr. Josef Kure,Dr.Phil. Doc.Mgr.J.Kure,Dr. phil. Novotny Jifi Doc.Mgr.J.Kufe,Dr. phil. Mar.
Michaela Vanharova, Ph.D.
59/110523/1|Ustav psychologie a psychosomatiky | Doc.MUDr.T.Kasparek,Ph.D. Vlasta Bfichackova Novotny Jifi Vlasta Brichackova
Ph.Dr.Jana Severova, CSc.
60]110525/1 |Ustav ochrany a podpory zdravi Prof. MUDr. Be.Z Derflerova Ondfej Zvéfina, RNDr. |Zdenka Jochova Pagova Marie Jana Chaloupkovéa
Brazdova,DrSc. Zdenka Jochova
61|110611/1|Katedra osetfovatelstvi Doc.PhDr. M. Kyasovd, Ph.D. Bc. Tereza Polzer, DIS. Spacil Leos PhDr.Michaela Schneiderova
Bc.Tereza Polzer, DiS.
62|110612/1 |Katedra porodni asistence Doc.MUDr.Igor Crha, CSc. Magr.Liana Greiffeneggova  |Sovova Jana PhDr.Radka Wilhelmova, Ph.D.
Mgr. Liana Greiffeneggova
63]110613/1 |Katedra radiologickych metod Prof. MUDr. VI.Valek, CSc.,MBA Jitka Halouzkova Novotny Jifi Jitka Halouzkova
MUDr.Hana Petrasova
64]110614/1 |Katedra fyzioterapie a rehabilitace Prof.MUDr.P.Dobsak, CSc. Véra Chalupecka Sovova Jana Mgr. Alena Havelkova
Véra Chalupecka
65]110615/1 |Katedra optometrie a ortoptiky Doc. MUDr. Sv. Synek, CSc. Anna Petruzelkova Novotny Jifi Magr. Sylvie Petrova
Dagmar Niklova Dagmar Niklova
66]110616/1 |Katedra laboratornich metod Doc.MUDr.M.Dastych, CSc., MBA Mich.Gregorovicova Sovova Jana Iva Kfipalova
Iva Kfipalova Michaela Gregorovic¢ova
67|110617/1 |Katedra dentalni Doc.MUDr.L.Roubalikova,Ph.D. Doc.MUDr.L.Roubalikova Sedlafova Kvétoslava |Doc.MUDr. L. Roubalikova
Gruzova, Novakova Stanislava Gruzova
68|110711/1 |Klinika traumatologie Doc. MUDr.Libor Pasa,Ph.D. Iveta Masova Spacil Leos doc.MUDr.Jan Koéis, Ph.D.
lveta Masova
69]110811/1 [Klinika komplexni onkalog. péce Prof.MUDT. R.Vyzula, CSc. Eva Cechmanova Spacil Leos MUDr. Alexandr Poprach,Ph.D.
Eva Cechmanova
70|/119396/1 |Centrum jazykoveho vzdélavani Mgr. Robert Helan, Ph.D. PhDr. Jana Vyoralkova Hudcova Kristyna Mgr.Zuzana Malaskova
PhDr.Jana Vyoralkova
71]119612/1 |Institut biostatistiky a analyz Doc.RNDr.Lad.Dudek, Ph.D. Ing. llona Lundova Sedlafova Kvétoslava |RNDr. Jifi Jarkovsky, Ph.D.
Monika Maderova Monika Maderova
72]119830/1 |Centrum vypocetni techniky RNDr. Pavel KFiz, Ph.D. Mgr. Miroslav Fiala Novotny Jifi Mgr. Miroslav Fiala
RNDr. Pavel Kfiz, Ph.D. RNDr. Pavel Kfiz, Ph.D.
73]119850/1 |Centrum Iéc. rostiin Ing.Lea Jedonkova Ing. Lea Jedonkova Spacil Leos Ing. Lea Jedonkova
Jana Forstova
741119890/1 |Chovné a uziv. zaf labor. zvifat Doc.MVDr.A.Hampl, CSc. Ing. Iva Pipalova Spacil Leos Katefina Dfevova
Ing. Sylva Konviéna Ing. Iva Pipalova
75/119911/1 |Sekretariat Ing.'Blanka Sochorova Valaskova Dana Prokopova Zuzana Dana Valaskova
Jana Zetochova
76(119912/1|Personaini oddéleni Stépanka Hornickova Valaskova Dana Prokopova Zuzana Dana Valaskova

Jana Zetochova




77|119913/1 |Studijni oddéleni RNDr. Ivana Pankova Valaskova Dana Prokopova Zuzana Dana Valaskova
Jana Zetochova

78]119914/1 |Ekonomicke oddéleni Ing. Jitka Smutna Valaskova Dana Prokopova Zuzana Dana Valaskova
Jana Zetochova

79]119917/1|0dd pro kvalifikacni rozvoj Mgr.Tomas Navratil Valaskova Dana Prokopova Zuzana Dana Valaskova
Jana Zetochova

80[119919/1|Pravni oddéleni Mer.Bc. Michal Koscik, Ph.D. Valaskova Dana Prokopova Zuzana Dana Valaskova
Jana Zetochova

81]119920/1|0dd.pro vyzkum,rozvoj a projekt. Ing. Zuzana Krejcifova Valaskova Dana Prokopova Zuzana Dana Valaskova
podporu Jana Zetochova

82]119921/1 |Ediéni oddéleni Mgr. Marie Korcova Valaskova Dana Prokopova Zuzana Jana Zetochova
Dana Valaskovéa

83]119923/1|0ddéleni pro specializacni vzdélavani | Miroslava Simkova, Mgr. Valaskova Dana Prokopova Zuzana Jana Zetochova
Dana Valaskova

84]119924/1 |Zahraniéni oddéleni Bc. Helena Melicharova Valaskova Dana Prokopova Zuzana Jana Zetochova
Dana Valaskova

85]119580/1 | Technicko-provozni oddéleni Ing. Milan Petr(j Iva Skfivankova, Jana Méfinska Dana Iva Skfivankova

Brazdova, Ing.Milan Petruj

Jana Brazdova

* Gis IU (inventamiho useku) - Eislo pracovisté dle ciselniku pracovist/porad.cislo 1

- porad.c. 1 je uréeno pro hmotny a nehmotny majetek na prislusném pracovisti s vyjimkou drahych kovu, zasob a penéznich prostiedku

V Brné dne 14.9.2016

Vypracovala:

Ing. Jitka Lerchova

Jana Zetochova, tel. 54949 6448, e-mail: zetochova@med.muni.cz
Blanka Bernhardtova, tel. 54949 3014, e-mail: bernhard@med.muni.cz
Dana Valaskova, tel. 54949 6369, e-mail:valaskova@med.muni.cz
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Priloha €. 3/2
Soupis inventarnich useku -inventura k 30. 9. 2016
Jméno zaméstnance e
gis.10” Nazev inventarniho Useku i zamg RiEie povelentiho Jméno hmotné odpovéd.zam. povéfeného evidenci Slozeni MIK
péci o majetek IU A .
majetku IU Predseda Clenove

110512/2|Drahé kovy - material 2 . ’ 2 i Ing. Kadparek Ludék  |Mgr.Jifi Slanina,Ph.D.

110512 - Biochemicky Gstav Prof. RNDr. Eva Taborska, CSc.  |Prof. RNDr. Eva Taborska, CSc. |Lenka Nerudova Lenka Nerudova
110514/2|Drahé kovy - material , Marta Lnénickova ; Sarka Bébarova Jifina Mensikova

110514 - Anatomicky tstav Prof.RNDr. Petr Dubowvy, CSc. Jifina Mengikova Dana RGzickova Dana Rizickova
110518/2|Drahé kovy - material Véra Jezkova

110518 - Ustav patologické

Prof.MUDr. Anna Vasku, CSc.

Prof.MUDr.A.Vasku,CSc.

Véra Jezkova

ing.llkovics Ladislav

Dipl.Ing.Martin Piskacek

* ¢is.IU (inventarniho Useku) - &islo pracovisté dle &iselniku pracovist/porad.cislo 2
- porad.c. 2 je urCeno na pfislusném pracovisti pro drahé kovy

V Brné dne 14.9.2016

Vypracovala:

Ing. Jitka Lerchova

Jana Zetochova, tel. 54949 6448, e-mail: zetochova@med.muni.cz
Blanka Bernhardtova, tel. 54949 3014, e-mail: bernhard@med.muni.cz

Dana Valaskova, tel. 54949 6369, e-mail: valaskova@med.muni.cz
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HS: 11 - Lékarska fakulta Priloha ¢. 3/3
Soupis inventarnich useku -inventura k 30. 9. 2016
Jméno zaméstnance ; Jmeéno zaméstnance —
gis. 0" Nézev inventarniho Useku c;zl?gu povéfeného péci o ‘gggse';";:_:é povéfeného evidenci Slozeni MIK
majetek 1U T majetku IU Predseda Clenové
119890/3  |Sklad materialu CHUZ Doc.MVDr.A.Hampl, | Ing. Iva Pipalova Katefina Dfevova
5. T = 1110 Ing.Sylva Konviéna |Ing. lva Pipalova D finska i ;
Chovné a uZivatelské zafizeni Csc. ngpipya:/ovaphvlll ng. lva Fipalov ana Méfinska Ing. Iva Pipalova
119980/3.1 [Sklad ochrannych pomicek . - 3 ? B Jifi Novotny
1105 |Ing. Milan Petrdj Jifi Novotny Jifi Novotny Dana Mérfinska
Technicko-provozni oddéleni Jana Brazdova
izi ¥ - i 22 , — Ing. Milan Petruj
119980/3.2 |Sklad cizich obald 1109 |Ing. Milan Petrqj - Jifina Pastorkova Dana Mérinska - J

Technicko-provozni oddéleni

Jifina Pastorkova

* ¢is.I1U (inventarniho Useku) - &islo pracovisté dle ¢iselniku pracovist/porad.éislo 3.x
- porad.c. 3 je urceno na pfislusném pracovisti pro zasoby

- x urCuje poradi v ramci jednoho inventarniho useku

V Brné dne 14.9.2016

Vypracovala: Ing. Jitka Lerchova
Jana Zetochova, tel. 54949 6448, e-mail: zetochova@med.muni.cz
Blanka Bernhardtova, tel. 54949 3014, e-mail: bernhard@med.muni.cz
Dana Valaskova, tel. 54949 6369, e-mail: valaskova@med.muni.cz
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