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POKYNY PRO VYPLNENI ZAVEREENE ZPRAVY (2Z) ZA ROK 2021

Informace k predloZeni Zavéreéné zpravy o feSeni programového projektu vroce 2021 (tyk& se projektd
podporenych z VES 2015, VES 2016, VES 2017 a VES 2018):

1. OBECNE INFORMACE:

Ptijemce je povinen vypracovat zavére¢nou zpravu o feSeni projektu. Formulére jsou dostupné vyhradné na
internetovych strankéach poskytovatele v internetové on-line aplikaci vytvorené k tomuto Gcelu. Zavéreéna
zprava projektu musi byt vyplnéna v aplikaci podle pokyn v ni uvedenych a z ni konvertovana do formatu
PDF podle ndvodu obsazeného v aplikaci. Za UplIné a radné vyhotoveni zavére¢né zpravy se povazuje pouze
takové jeji vyhotoveni, které obsahuje vSechny jeji ¢asti se vSemi rozhodnymi Gdaji poZzadovanymi v aplikaci.

Z&vérecna zprava se predkladéa za projekt jako celek a obsahuje i Udaje tykajici se €asti projektu FeSené
dalsim uéastnikem.

Soucasti obsahu zavérecné zpravy jsou Udaje o ¢erpani uznanych néklada projektu jak za posledni rok, tak
souhrn za celou dobu reSeni projektu, tj. poskytnuté Gcelové podpory i ndkladda hrazenych z jinych zdroja.
Prijemce pritom uvadi i Udaje o hospodareni dalSiho Ucastnika.

2. ZPUSOB DORUCENI ZAVERECNE ZPRAVY:

Formulare zavérec¢né zpravy jsou dostupné vyhradné na internetovych strankéach poskytovatele ve webové
aplikaci ISVP na adrese http://eregpublic.ksrzis.cz/. Zavéreénd zprava musi byt vytvorena aplikaci ISVP
a zaslana prostfednictvim datové zpravy s nazvem (pfedmét/veéc) ,,AZV — ZZ registraéni ¢islo projektu*
do datové schranky Agentury pro zdravotnicky vyzkum Ceské republiky s identifikatorem , f7eike4".
Samotny dokument neni nutné pfejmenovavat. V jedné datové zpravé zasilejte vzdy jednu zavére¢nou
zpravu. Po finalizaci bude zavére¢nd zprava opatiena elektronickou peéeti (podpisem), kterd tuto zpravu
identifikuje. Zavére¢na zprava nesmi byt nijak upravovana, jinak bude tato jedine¢nd pecet (podpis)
poruSena. Zavéreéna zprava, u které bude elektronickd pecet poruSena, nebude akceptovana. PDF neni
finalni a neposila se 1SDS, pokud v zahlavi naleznete text ,,--- ZKUSEBNI TISK -—,,. PFilohy k zavéreéné zpravé
se vkladaji pfimo do aplikace v elektronické podobé (scan), datovou schrankou se pak neodesilaji.
Vyjimku tvofi pouze publikace, resp. vysledek B — odborna kniha, které se posilaji fyzicky poStou na
adresu Agentury pro zdravotnicky vyzkum €R, Ruska 2412/85, 100 00 Praha 10, do ISVP se vloZi pouze
naskenovand stranka s identifikaénimi Gdaji dané knihy vé. jména autora/t a ndzvem, déle bude vloZzen
obsah dané knihy. P¥ip. p¥ilohy, u kterych je jiné odeslani vyZzadovano (formuléf ZO, Implementaéni plan
apod.). Velikost jedné vloZené prilohy maze byt max. 10 MB.!

3. TERMIN DORUCENI: do pondéli 31. ledna 2022 do 12 hodin

Zavérecnd zprava musi byt vypracovana za celou dobu feSeni projektu a prijemce je povinen ji dorudit
poskytovateli nejpozdéji ke dni uvedenému ve smlouvé, resp. rozhodnuti o poskytnuti G¢elové podpory prip.
v terminu, ktery poskytovatel uréi.

P¥{jemce je opravnén pozadat o odklad odevzdani zavéreéné zpravy formou vyplnéni Formulare ¢ast ZO (viz
priloha téchto pokynu), ktery predloZi do radného terminu odevzdani zavéreénych zprav spolecné s témi
¢astmi zavérecné zpravy, které Ize jiz v kone¢né podobé zpracovat a dorucit. Odklad odevzdani ZZ je mozny

uctu), Ize priloZit aktualné dostupné informace (napr. tzv. predbéznou sjetinu z analytického U¢tu apod.). Tento stav je vSak nutné v zavére¢né
zprévé okomentovat, informovat o tom pracovniky kancelare AZV na emailu info@azvcr.cz av co nejkratsi lhité nasledné dodat Gplné prilohy
(napt. kopii vypisu ze samostatného analytického G¢tu po uzavieni Géetnictvi). Takové prilohy se jiz po terminu odevzdani do ISVP dodate¢né
nevkladaji, ale zaSlou se do kancelare AZV predem domluvenym zpuasobem.
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0 max. 2 mésice (tj. do 31. 3. 2022). Formular ZO bude prilozen k danému projektu do aplikace ISVP (v ¢asti
»Ostatni prilohy“) a soucasné zaslan do datové schranky AZV CR (f7eike4), v ISVP se v3ak tato zavére¢na
zprava nefinalizuje (datovou zpravou se spolec¢né s Formularem ZO neposila zkuSebni tisk zavéreéné zpravy).

Dle narizeni vlady ¢. 397/2009 Sh., o informac¢nim systému vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci, je
stanoveno obdobi potiebné pro dolozeni vysledkad feseni projektu, a to do 6 mésict ode dne ukonéeni Feseni
projektu (31.12. 2021). V této dobé Ize napt. dodat vysledky k ukonéenému projektu, které nebyly uplatnéné
do radného ukonéeni projektu (resp. odevzdani Zz). Takeé pro projekty s odkladem odevzdani ZZ (viz odstavec
vyse), viak plati termin odevzdani vSech vysledki do 6 mésict od ukonéeni feSeni projektu, tj. od 31. 12.
2021. Vysledky dokladejte datovou zpravou ¢i na email info@azver.cz (sken daného vysledku, potvrzeni
o tisku véetné informaci o vysledku, tj. ndzev, autofi, IF, popis atd.), prip. fyzicky poStou/osobné.

4. STRUKTURA A OBSAH ZAVERECNE ZPRAVY:

Zavérecna zprava obsahuje informace o postupu pfi feSeni projektu, o vysledcich projektu za celou dobu
reSeni a o vysledcich hospodareni s poskytnutou G¢elovou podporou za posledni rok reSeni projektu.

Ve formulaFich zavéreenych zprav se vyplauji celkové &astky (tj. Uéelova podpora + kofinancovéni). Cerpani
FUUP neni v jednotlivych polozkach naklada zahrnuto, toto je uvedeno pouze v prislusné tabulce ,, Tvorba
a ¢erpani fondu Géelové uréenych prostredké (FUUP)“. Oproti tomu Cerpani NUUP je v jednotlivych
polozkach naklada zahrnuto (tyto polozky jsou navysené o éerpani NUUP).

FormulaFe Zavéreéné zpravy

Z&vérecnd zpréva je po konverzi sloZzena z téchto formuléia (v zavorce je uvedeno zkracené pojmenovani,
které naleznete v ISVP pfi vypliiovani jednotlivych €asti zavéreéné zpravy, blizsi postup vyplihovani 22
v ISVP naleznete v manuélu ,,VypInéni_zavéreéné_zpravy_ISVP_2021.pdf*):
Cast ZA:
@ Z&vérecnd zpréva o reSeni projektu za rok 2021 (Zakladni tdaje)
Cast ZB - sumy
@ Celkové cerpané a pavodné planované néklady na feSeni projektu na jednotlivé roky
reSeni
@ Celkové cerpané néklady na reSeni projektu z jednotlivych zdroji za celou dobu fedeni
@ Celkové hospodareni s prostredky za dany rok reSeni (Celkové hospodarenti)
Cast ZB - rozpis:
@ Vykaz hospodareni s prostredky za dany rok feSeni (Naklady — rozpis (v tis. K¢))
P¥iloha k ZB - rozpis:
Zdavodnéni a rozpis finanénich prostiedkd ¢erpanych v daném kalendarnim roce
(Néklady - Zdavodnéni nékladua)
P¥iloha k ZB — Osobni naklady:
Osobni néklady ¢erpané prijemcem za dany rok reSeni (Naklady — rozpis (v tis. K¢))
Cast ZC:
Rozbor feSeni projektu za celou dobu reSeni (Rozbor feSeni projektu za celou dobu
reSeni, Uplatnéné vysledky, Neuplatnéné vysledky).
Zavérecna karta projektu (Zavére¢nd karta)
P¥ilohy (Ostatni ptilohy)

Cast ZA

Cast Zakladni Gidaje obsahuje zakladni tidaje o pFijemci, Fesiteli a projektu.

Cast 7B - sumy



Cast Celkové &erpané a pavodné planované naklady na feseni projektu na jednotlivé roky feseni je
vygenerovana do PDF automaticky, stejné tak jako c¢ast Celkové éerpané néklady na ¥eSeni projektu
z jednotlivych zdroja za celou dobu Feseni. Cast Celkové hospodareni - obsahuje Gidaje o celkové pridélené
a skutecné vycerpané castce v tis. K¢ a v K¢ s presnosti na dvé desetinna mista. Ve formuléri se uvadéji
celkové uznané naklady a poskytnutd G¢elova podpora v daném roce, a to souhrnné pro projekt jako celek.

Cast 7B — rozpis a Pfiloha k ZB — Osobni naklady

Cast Naklady — rozpis (v tis. K&) se vypliuje zvlast pro prijemce a zvlast pro kazdého dalsiho Geastnika
(v dané zélozZce oznac¢ené Navrhovatel — xxxxxx, prip. Spolunavrhovatel - xxxxxx). V této ¢asti se uvadéji udaje
o hospodareni prijemce, resp. dalSiho Ucastnika s celkovymi naklady (v¢. spolufinancovani) v daném roce.

Udaje se uvadéji vzdy za ukonéeny rok jako ,,Skute¢nost” dle nasledujiciho ¢lenéni. Skuteénost se vypliuje
s presnosti na dvé desetinnd mista (je navySena o planované kofinancovani a pfip. éerpané
nespotrebované Géelové uréené prostiedky tzv. NUUP):

a) Ostatni provozni naklady (v tis. K¢&);

b) Osobni naklady (v tis. K&) — nevyplriuje se, tabulka se automaticky vyscitava;

¢) Finanéni zajisténi projektu (v tis. K&) - Cerpané naklady z ostatnich verejnych a neverejnych zdroja

ve struktufe podle nafizeni vlady ¢. 397/2009 Sb.;

d) Investi¢ni ndklady (v tis. K¢);

e) Osobni néklady - mzdy (v tis. K¢);

- osobni néklady reSitele, resp. spolufesiteld a jejich spolupracovniki (pripadné studentd;
studenti se uvadgji s prislusSnym oznacenim);

- osobni naklady technického, administrativniho, pomocného personélu (souhrnné pracovni
Uvazky, tito pracovnici se uvadéji s prislusnym oznac¢enim);

f)  Osobni néklady - dohody (v tis. K¢);

- ostatni osobni néklady (na Ghradu dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér; pozadavky
na hradu dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér studenty se uvadéji s p¥islusnym
oznacenim;

g) Osobni néklady - ostatni (v tis. K¢);
h) Cerpani fondu tcelové uréenych prostiedkd vytvoreného v minulych letech (FUUP);
i) Cerpani nespotrebovanych t¢elové uréenych prostiedki z minulych let (NUUP).

Pfiloha k ZB - rozpis

Cast Naklady - ZdGvodnéni naklada (v dané zaloZce oznacené Navrhovatel — xxxxxx, prip. Spolunavrhovatel
- Xxxxxx) obsahuje:

1) specifikaci a podrobné odivodnéni jednotlivych poloZek ¢erpanych prostredkda v daném roce reSeni
ve struktufe podle bodu 2), tj. Naklady - Zdavodnéni éerpanych nakladd pro rok 202x, a to:

a) podrobny rozpis a zddvodnéni materialnich naklad;

b) podrobny rozpis a zdivodnéni cestovnich néklada;
Rozpis a zdtvodnéni cestovnich nékladd, které byly v uplynulém kalendarnim roce reSeni projektu
vynaloZeny, s uvedenim konkrétniho data, osoby, cile a ¢elu cesty; u konferenci a podobnych akci
se uvadi konkrétni informace o aktivni Ucasti (jako p¥ilohu k dané ZZ Ize uvést danou prezentaci,
poster, abstrakt atd.).

c) podrobny rozpis a zdGvodnéni nékladi na ostatni sluzby a nemateridlnich naklada vcetné
publika¢nich a edita¢nich nakladd;

d) podrobny rozpis a zdtivodnéni osobnich nakladd;
Rozpis, specifikaci a zduavodnéni vySe osobnich nékladi pro jednotlivé osoby, které byly
v uplynulém kalendanim roce feSeni projektu vynaloZeny, s ohledem na rozsah pracovniho Gvazku
zaméstnancl na reSeni projektu a prislusny pocet zaméstnancu.

e) podrobny rozpis (véetné specifikace kazdé polozky) a zdtvodnéni ndkladd na porizeni dlouhodobého
hmotného a nehmotného majetku tzv. investi¢nich nakladd;
Rozpis (v¢etné specifikace kazdé polozky) a podrobné zdavodnéni nékladd na potizeni
dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku; pro kazdou polozku musi byt uvedena skute¢na
celkova porizovaci cena (pokud jde o soubor z vice ¢asti, musi byt zfejmé, jak byla celkova cena
vypoctena), datum pofizeni tohoto majetku a datum jeho uvedeni do provozu, a dale uréeni
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odpisové skupiny, véetné skupiny SKP a z nich odvozend odpisova doba podle zdkona o danich
z pfijma; u zafizeni, jehoZ skute¢na celkova potizovaci cena presahla 100 tis. K¢, je prijemce/dalsi
ucastnik povinen uveést rovnéz stru¢ny technicky popis tohoto zafizeni, prehled o jeho ¢asovém
vyuzivani a podil vyuziti pro reSeni daného projektu.

f) podrobny rozpis a zdGvodnéni vSech zmén a presunu v ¢erpani prostredka;

g) podrobny rozpis ¢erpani fondu Gc¢elové uréenych prostiedkl, vytvoreného v predchozich Gcetnich
obdobich;

h) podrobny rozpis ¢erpani nespotiebovanych prostredk( z predchozich Géetnich obdobi.

K formulari Cast ZB-rozpis musi byt pFilozeny jako jeho nedilna sougast tyto prilohy (¢ast Detail €ast
Ostatni p¥ilohy rozliSujte dle typu pfilohy):

a) kopie vypisu ze samostatného analytického U¢tu vedeného prijemcem (resp. spoluprijemcem)
tj. oddélend Gcetni evidence poskytnuté Gcelové podpory pro dany projekt vedené prijemcem (nebo
dals$im ucastnikem); ve vypisu musi byt uvedeno:

1. oznaceni oddélené Géetni evidence a registracni ¢fslo projektu;

2. vSechny vynosy a néklady uskute¢néné v daném roce v rdmci feSeni projektu;

3. ukazdé polozky datum, ¢astka v K¢, Ucel vydaje a zattidéni této polozky podle Géetniho rozvrhu
prijemce (dalsiho Gc¢astnika);

4. konecny stav (hospodarsky vysledek) vznikly hospodarenim s poskytnutou Géelovou podporou
a pripadnymi vynosy z reSeni projektu k 31. prosinci daného kalendarniho roku feSeni projektu;

b) tabulku, ktera bude obsahovat seznam faktur v¢. ¢isla (oznaéeni) faktury, predmétu (popisu),
dodavatele, odbératele, ceny, data Ghrady faktury p¥ip. nazev a ozna¢eni smlouvy, na zakladé které
jsou nékupy realizovany nebo kopie vSech smluv (faktur), na jejichz zakladé bylo v dosavadnim
prabéhu reSeni (od pocatku feSeni projektu vyplaceno tretimu subjektu v souhrnu vice nez
100 tis. K¢&. Poskytovatel, resp. AZV si mize dodate¢né vyzadat kopie vSech smluv, a kopie Géetnich
dokladt dokladajicich pInéni z téchto smluv;

c) kopie v3ech ucetnich dokladt (faktur) nebo dariovych dokladi za potizeni dlouhodobého hmotného
nebo nehmotného majetku.

Poskytovatel je opravnén kdykoliv si vyZadat kopie libovolnych dokladd vztahujicich se k predmétnému
projektu.

Cast 2C

Cast Rozbor feseni obsahuje rozbor feseni projektu za celou dobu Feseni a celkové shrnuti dosazenych
vysledkd. V pripadé, Ze se jednd o obséhly text & obsahuje obrazky, grafy, tabulky apod., uvedte v tomto poli
nejdaleZitéjsi body a odkaz na prilohu zpravy, kde bude uveden detailni rozbor feSeni projektu, tj. dokument
PDF, ktery vioZite do ¢asti ,,Ostatni prilohy jako typ prilohy ,zavéreénd zprava“. V zavére¢né zpravé se vzdy
uvede Uplny vycet vSech vysledkd feSeni projektu. Vysledek reSeni musi byt predlozen v élenéni podle druhd
definovanych v aktualné platné Metodice hodnoceni vysledkd. Publikaci Ize uznat jako vysledek reSeni
projektu pouze tehdy, je-li v ni vyslovné uvedeno, Ze prace byla uskute¢néna za finan¢ni podpory
poskytovatele a souc¢asné je uvedeno registracni ¢islo prislusného projektu, pricemz v pripadé dedikaci jedné
publikace vice projektam je tieba zdtvodnéni v zavéreéné zpravé. Prijemce pfi dolozeni vysledka projektu
postupuje v souladu s Udaji obsazenymi v ndvrhu projektu. Uvadéji se zejména tyto Udaje:

a) Postup praci pri FeSeni projektu/ rozbor reSeni projektu na pracovisti resitele a spoluresiteld véetné
zdGvodnéni pripadného odklonu reSeni projektu proti schvalenému navrhu projektu, dosazené
vysledky projektu;

b) VyuZziti technického a pristrojového vybaveni pofizeného z prostiedkd projektu;

c) Struénazprava o pribéhu a vysledcich tuzemskych a zahrani¢nich pracovnich cest;

d) Celkové shrnuti feSeni projektu.

Cast Detail obsahuje:
e) Prehled vysledk( feSeni projektu za celou dobu teSeni v ¢lenéni podle druhl definovanych
v aktualné platné Metodice hodnoceni vysledku:
1) celkové pocty vysledkd;



2) vysledky reSeni projektu za celou dobu feSeni projektu v klasifikaci odpovidajici platné Metodice
hodnoceni vysledki (uvedte vysledek, ktery byl publikovan, realizovan, patentovan, zpfistupnén
3) dosud planované vysledky v klasifikaci odpovidajici platné Metodice hodnoceni vysledk (uvedte
vysledek, ktery planujete publikovat, realizovat, je ve stavu pred schvalenim/patentovanim apod.);
4) Ostatni prilohy.

Cast Zavéreénd karta projektu

Cast Zavéreéna karta projektu shrnuje zakladni tdaje o projektu a vysledcich jeho Feseni. Do pole Souhrn
vysledkd reSeni celého projektu a naplnéni cila projektu (¢esky a anglicky) se uvadi zhodnoceni vysledka
reSeni celého projektu. Do pole ,,V ¢em vidite hlavni p¥inos vysledk( tohoto projektu“ se uvadi p¥inos
projektu. V poli Uplné bibliografické tdaje o maximalné péti nejvyznamnéjsich vystupech projektu bude
uvedeno nejvySe pét vysledkd, po zaSkrtnuti pole ,Vyznamny vysledek” u daného vysledku, které jsou
vysledkem reSeni projektu a které prijemce a reSitel povazuji za zasadni z hlediska shrnuti vysledkd projektu.

Cast Prilohy

Do PDF bude vygenerovan seznam ptiloh uloZzenych v ISVP (Ostatni pfilohy). P¥i vkladani prilohy do ISVP (¢ast
Detail ¢ast Ostatni prilohy) vyberte spravny typ ptilohy.

Soucasné se zavérec¢nou zpravou musi byt doruceny vSechny publikace a jiné podobné vystupy, které jsou
vysledkem reSeni projektu (€ast Detail éast Ostatni p¥ilohy).

Jako povinné pfiloha z&véreéné zpravy bude téZ prostiednictvim ISVP odevzdan plan zavedeni dosazenych
vysledka do praxe (tzv. implementaéni plan), jehoz vzor je p¥ilohou téchto pokynd. Pfijemce implementaéni
plan (pfip. véechny implementaéni plany ukonéenych projektd) také zasle do datové schranky AZV €R
(f7eiked).

5.

UPOZORNENI

Poskytovatel upozorriuje na povinnost reSitele pi publikovani poznatk vyplyvajicich z feSeni programového
projektu uvadét, Zze programovy projekt byl feSen s G¢elovou podporou MZ (viz Smlouva/Rozhodnuti). Prace
bez Gplné dedikace poskytovateli nebudou zapocteny ve prospéch zavére¢ného hodnoceni predloZzeného
reSeni programového projektu.

Doporuceny formét textu dedikace projektt MZ:

v (j:

"Podporeno z programového projektu Ministerstva zdravotnictvi CR s reg. €. 15-.....A. Veskera prava podle
predpist na ochranu duSevniho vlastnictvi jsou vyhrazena."

V Aj:
"Supported by Ministry of Health of the Czech Republic, grant nr. 15-.....A. All rights reserved."

V piipadé, Ze teSitel pred odevzdanim ZZ zaslal in extenso prilozené ¢lanky k publikaci do odborného
¢asopisu, doloZi nejpozdéji do 30. 6. 2022 potvrzeni prislusné redakce o prijeti do tisku (ndzev a ¢islo vydani
¢asopisu); jinak nebude tato publikace hodnocena. Tyto vysledky p¥ip. akceptace tisku budou zaslany
datovou schrankou pfip. emailem na info@azvcr.cz se vSemi potiebnymi informacemi o daném vysledku.

Déle upozoriujeme, Ze je v platnosti vydané Opatreni Ministerstva zdravotnictvi ve véci zpasobilych naklad
v béZicich projektech v roce 2020 a 2021 =z davodu epidemie COVID-19 zde
http://azvcr.cz/aktuality/opatreni-ministerstva-zdravotnictvi-ve-veci-zpusobilych-nakladu-v-bezicich-
projektech-v. a zde http://azvcr.cz/aktuality/opatreni-ministerstva-zdravotnictvi-ve-veci-zpusobilych-
nakladu-v-bezicich-projektech-v-0.

Vysledek hodnoceni zavéreéné zpravy bude vyvéSen na webovych strankach MZ a AZV.

Nejlepsi zavérec¢né zpravy mohou byt nominovany na navrh AZV na Cenu ministra zdravotnictvi.



VézZeni feditelé, vypracovani zavéreéné zpravy vénujte prosim pat¥i€énou pozornost. Jeji negativni
hodnoceni poskytovatelem, resp. AZV maZe byt sankcionovano povinnosti pfijemce vratit poskytnutou
ucelovou podporu.

PRILOHY

1)  Podrobny  postup  vyplhovani  zavéreéné  zpravy  VvISVP  naleznete v manualu
»VypInéni_zavéreéné_zpravy ISVP_2021.pdf“.

2) Implementaéni plan (vzor)

3) Formulér¥ éast ZO (vzor)



