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Pokyn Ekonomicko-spravni fakulty MU €. 3/2021

k provedeni inventarizace majetku a zavazku ke dni 31. 12. 2021

Podle § 28 odst. 1 zakona ¢&. 111/1998 sb., o vysokych skolach a o zméné a doplnéni dalsich zakoni
(zakon o vysokych $kolach), ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zakon o vysokych Skolach),
vydavam tento Pokyn:

Clanek 1
Predmét upravy

Provedeni fadné inventarizace majetku a zavazk( na Ekonomicko-spravni fakulté ke dni 31. 12. 2021
na zakladé prikazu kvestora k provedeni inventarizace majetku a zavazku ke dni 13. 7. 2021 C.j.: MU-
I1S/146085/2021/1460688/RMU a Smérnice €. 5/2005 Inventarizace na Masarykové univerzité.

Clanek 2
Organizace inventarizace

1. Pro zajisténi inventarizace majetku a zavazkd jmenuji dil€i inventarizacni komisi (dale DIK) ve
sloZeni:

Pfedseda: Ing. Jan Slezak
Clenové: Ing. Ondfej Kuchovsky
PhDr. Zdenka Cacova
Ales FlajSinger
Yvona Rozmahelova

2. Inventariza¢ni komise se pfi provadéni inventury fidi ustanovenimi § 29 a § 30 zakona 563/91 Sb.
0 ucetnictvi v platném znéni, Smérnici €. 5/05 Inventarizace na Masarykove univerzite a pfikazy
kvestora k jednotlivym inventuram, popfipadé dalSimi pokyny UIK a pokynem dékana fakulty.

3. Inventarni Useky, pfedsedové a &lenové mistnich inventarizaénich komisi (dale MIK) jsou uvedeni
v pfiloze €. 1 ,Soupis inventarnich usekl 2021

4. Pro provedeni inventury majetku bude pouzit ¢arovy kod.

5. Vlastni kontrolu fyzického stavu dle ¢arovych kodu provedou MIK doplnéné dvéma zaméstnanci
z nize uvedenych, ktefi ovladaji zafizeni ¢arového kodu:

PhDr. Zdenka Cagova
Nicolas Mandik

René Mariné

Miroslav Kvapil

Podrobné informace k provedeni inventarizace budou probrany na instruktazi pfedsedy DIK v terminu
dle harmonogramu.
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Clanek 3
Harmonogram postupu praci

Vylepeni ¢arovych kédl na pfirGstky a pfipadné zmény do 30. 9. 2021.
O: zaméstnanci povéreni evidenci majetku
T: 30. 09. 2021

Provedeni vstupni instruktaze pro vSechny pracovniky jmenované timto pfikazem ve velké zasedaci
mistnosti dékanatu ESF v 9.00 hod.

O: pfedseda DIK

T: 23. 09. 2021

Kontrola uc¢etniho stavu se stavem v operativni evidenci mistnich inventarizaénich useku.
O: vedouci ekonom
T:6.10. 2021

Provedeni inventury majetku k 30. 9. 2021 a pfedani inventarizaénich zapist vcetné pfiloh
predsedovi DIK.

O: predsedové MIK

T:5.11. 2021

Pfedat zpravu o provedeni inventury majetku k 30. 9. 2021 za ESF predsedovi UIK.
O: pfedseda DIK
T:16. 11. 2021

Provést dopocet stavu majetku zjisténého fyzickou inventurou k 30. 9. 2021 o pFirstky a Ubytky do
31.12. 2021.

O: vedouci ekonom

T: **

Provést dokladovou inventuru majetku k 31. 12. 2021.
O: vedouci ekonom
T. **
Provést dokladovou inventuru pohledavek a zavazkud k 31. 12. 2021.
O: vedouci ekonom
T.**

** Podle harmonogramu vydaného RMU k uzavérce roku 2021.

Clanek 4
Zavérecna ustanoveni
Vykladem pokynu povéfuji vedouciho ekonomického oddéleni.

Kontrolu dodrzovani pokynu provadi vedouci ekonomického oddéleni.
Tento pokyn nabyva ucinnosti dnem jeho vydani.

Priloha: €. 1 - Soupis inventarnich Usekt 2021

V Brné dne 31. 8. 2021

podepsano elektronicky

prof. Mgr. Jii Spalek, Ph.D.
dékan






