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Pokyn dékana Ekonomicko-spravni fakulty Masarykovy univerzity
€. 5/2022

Zasady pro tvorbu, evidenci, publikaci a archivaci metodickych listi na ESF MU

(ve znéni ucinném od 1. 12. 2022)

Podle § 28 odst. 1 zakona ¢. 111/1998 sb., o vysokych $kolach a o zméné a doplnéni dalsich zakonu (zakon o
vysokych Skolach), ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,zakon o vysokych $kolach®), vydavam tento pokyn:
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] Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Tento pokyn stanovi pravidla pro tvorbu, evidenci, publikaci, zmény, ruSeni a archivaci metodickych listu
na Ekonomicko-spravni fakulté MU (dale jen ESF MU).

Clanek 2
Vydavani metodickych listt

Metodickeé listy, které tvofi doplriujici funkci normativni zakladny ESF MU, stanovi podrobnosti k nékterym
ustanovenim pfedpist nebo upravuji provadéni vybranych ¢&innosti ¢i vysvétluji vybrané procesy di
aktivity.

Vydavatelem metodického listu na ESF MU mulze byt dékan nebo dle svéfenych oblasti Cinnosti
prodékan, feditel pro strategii & tajemnik. Zpracovani a pfedloZeni k podpisu zajiStuje tajemnik nebo
vedouci oddéleni dékanatu ¢&i Ucelovych zafizeni, do jejichz plsobnosti spada vykon dané &innosti.
Naslednou evidenci a archivaci metodickych listd zajisStuje Sekretariat ESF MU.

Clanek 3
Schvalovani, evidence a publikace metodickych listt

Vydavatel potvrdi svlj souhlas s obsahem a formou metodického listu svym podpisem.

Podepsané originaly metodickych listd jsou evidovany a ulozeny na Sekretariatu ESF MU.

Elektronicka verze textu podepsaného vydavatelem je povinné uloZena do sekce ,Pfedpisy ESF - Ostatni
dokumenty” na ufedni desce ESF MU a v Centralnim ulozisti pfedpisu IS MU. Vydavatel rozhodne o
dalSich zplsobech zvefejnéni, pokud tak uzna za vhodné.

V metodickém listu musi byt uvedeno datum nabyti jeho U&innosti. Vydavatel dba na to, aby byl metodicky
list publikovan v pfedstihu umérném jeho charakteru a obsahu. Neni pfipustné, aby datum uginnosti
pfedchazelo datu zvefejnéni metodického listu v Centralnim ulozisti pfedpisu IS MU.

Clanek 4
Zmény a ruseni metodickych lista

Zmeény a ruseni metodickych listh je opravnén provadét jejich vydavatel, pfipadné jeho nadfizeni. Cely
administrativni proces zajistuji pfislusna oddéleni dékanatu ¢€i ucelovych zafizeni.
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V pfipadé zmény metodického listu bude jeho dosavadni podoba v misté zvefejnéni nahrazena novym
znénim. Odkaz na pfedchozi znéni bude i nadale pfistupny z aktualniho umisténi metodického listu a
pfedchozi znéni budou pfislusnym zplsobem oznacena.

V pfipadé zruSeni metodického listu bude tento v misté zvefejnéni ponechan oddélené od aktualnich
metodickych listd a k datu ukon&eni uc¢innosti pfisluSnym zplsobem oznacen jako neugcinny.

Clanek 5
Zavérecna ustanoveni

Aktualizaci, vykladem jednotlivych ustanoveni a kontrolou dodrZzovani tohoto pokynu povéfuji tajemnika
fakulty.

Tento pokyn nalezi do oblasti metodického fizeni ,Vnitini sprava a organizace®.
Tento pokyn nabyva platnosti dnem podpisu.

Tento pokyn nabyva ucinnosti dnem 1. 12. 2022.

prof. Mgr. Jiti Spalek, Ph.D.
dékan
podepsano elektronicky



